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PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 0607/2005 - GP

Dispde sobre a instrugiio de
processu administrativo relerente
a pedido de concessio de
aposentadoria.

O Desembarpador Milton Augusto de Brito Nobre. Presidente do Tribunal de
Justica de Estado do Pard, no uso de suas atribui¢des legais e.

Considerando o disposto no art. 51, incisos X1l ¢ XXXIX do Regimento Interno do
Tribunal de Justica do Estado do Para;

Considerando as mudangas na legislagdo previdencidria introduzidas pelas Emendas
Constitucionais n"s 20/98 e 41/03;

Considerando a necessidade de padronizar e uniformizar a documentagio dos
processos administrativos que tratam do pedido de aposentadoria;

Considerando, ainda. a necessidade de implantar medidas administrativas com o
objetivo de agilizar a tramitagéo dos processos.

RESOLVE:
Art, 1°. Esta Portaria estabelece o procedimento para instrugdio de processo

administrativo referente a pedido de concessdo de aposentadoria de magistrados.
serventudrios e servidores do Tribunal de Justiga do Estado.

Art. 2°. O interessado, ao requerer d Presidéncia a concessdo de aposentadoria. deve
juntar ao pedido os seguintes documentos:

| - certiddo de lempo de servigo/contribuigdo; (anexo I),

11~ certiddo original de tempo de servigo ou contribuigio. case tenha trabalhado na
administragdo pablica Municipal. Estadual. Federal ou na atividade privada urbana ou
rural.

11— copia do documento oficial de identidade;

IV— edpia do ato de nomeagio ou admissiio no servico pablico;

W~ copia do ditimo contracheque;

VI- copia de alo de nomeagdo ou designagio de Cargo Comissionado ou Fungio
Gratilicada. caso tenha exercido:

V1l- laudo médico. no caso de invalidez, contendo Codigo Internacional de Doenga
— CID. nome, assinatura € CRM dos integrantes da Junta Médica, indicando se a invalides
foi ou ndo decorrente de acidente em servigo, moléstia profissional ou doenga grave.
contagiosa ou incurdvel. definidas em lei:

VI - laudo pericial quando se tratar de trabalho em local insalubre, ¢ incorporivel
na forma da lei;

IX — centiddo de decisdo judicial transitado em julgado, se for o caso, de parcelas
que inlegram a remuneragio;

X - historico funcional e financeiro;

XI - declaragdo de ndo cumulatividade de aposenladoria na lorma prevista na
Constituigio Federal.

Paragrafo dnico. O pedido de aposentadoria serd autuado. por determinagio do

Presidente do Tribunal ou por servidor a quem for delepada essa atribuigdo. e encaminhado
ao sclor competente para a instrucio.

Art. 3°. Quando se tratar de aposentadoria compulséria, o Departamento de
Recursos Humanos ou a Divisio de Cadastro. Registro e Pagamento de Magistrados
providenciara de oficio a formalizagio do processo. no prazo de 30 dias antes da dala em
que o magistrado ou servidor atingir a idade limile. juntando os documentos necessirios
conforme previsto no arligo anlerior, AL
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Art. 4°. A certiddo de tempo de servigo deve discriminar:

1 — tempo de efetivo exercicio estadual;

Il — tempo de servigo piblico prestado a outros entes da federagio {Regime
previdencigrio proprio ou Regime geral de previdéncia):

111 - tempo de servigo prestado a iniciativa privada.

Art. 5° Os calculos dos proventos seriio apresentados de acordo com o modelo
(anexo ). e deve conter:

1 — provento-base correspondente aquele estabelecido pela altima lei vigente.
indicando a mencionada lei, bem como a proporcionalidade, quando for o caso:

Il — adicionais e gratificagdes. indicando a legislagiio que fundamentou a concessao
ou incorporagio. com o respectivo percentual:

H1 - o valor tetal do provento.

Art. 6°. O processo serd encaminhado ao setor respectivo ao que o magistrado ou
servidor estiver vinculado, o qual emitird parecer juridico com fundamentagio legal ©
manifestagdo conclusiva acerca da concessdo da aposentadoria.

Art. 7% A Coordenadoria de Controle Interno emitird relitorio  contendo
manilestagiio quanto a existéncia, no processo, dos documentos exigidos nesta portaria ¢ A
exaliddo dos dados, bem como sobre o valor dos proventos.

Art. 8% Concluso. o processo serd submetido 4 cousiderag@o da Presidéncia para
proferir decisdo.

§1°. Quando for deferido o pedido o ato de concessdio deve conter:

| - nome do servidor, cargo efetivo e respectiva referéncia funcional:

I1 — fundamentagio legal;

HI ~ céleulo do provento,

§2°, O extrato do alo de concessio da aposentadoria serd publicado no Didrio da
Jusliga.

§3°. Caso scia o processo concluido pelo indeferimento, serd dada ciéncia a parte
interessada, ¢ determinado o seu arguivament.

Art, 9°. Para fins de registro do Ato, o processo de aposentadoria sera encaminhado
ao Tribunal de Contas do Estado. no prazo méximo de 30 dias apos a publicagdo do ato no
D.J.

Art. 10, Os processos devem ser instruidos somente com documentos essenciais 4o
exame do pedido da aposentadoria. evitando-se a juntada de documentos em duplicidade.

Arl. 1 1. Os casos omissos ser@o resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art,12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contririo.

Publique-se e Cumpra-se
Belém, 02 de maio de 2005




ANEXO 1
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