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PODER JUDICIARIO ’
TRIBUNAL DE JUSTICA DO EST{E&DO D) PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N2 1034/2022 - GP, DE 25 DE MARCO DE 2022.

Disciplina a concessdo de passagens aéreas
no ambito do Poder judicidrio do £stado do
Para.

A Desembargadora Célia Regina de Lima Pinheiro, Presidente do Tribunal de justica do

Estado do Para, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 22 dz R'esolugéo n® 73, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional de Justica, que regulamentou a concessac e pagamento de diarias

no ambito do Poder judiciario; e

CONSIDERANDO as recomendacgdes da Corregedoria Nacional de Justiga nos autos do
Processo de Inspecac n? 0003017-10.2019.2.00.0000 acerca da necessidade de
regulamentacgao para solicitacdo de passagens a€reas no ambito do Poder judiciario,

RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar a concessao de passagens aéreas no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Para (P}PA).

CAPITULO |
DAS DiSPOSICOES GERAIS

Art. 22 Serdo beneficidrios de passagens aéreas, sem prejuizo do pagamento de
diarias, ao(as) magistrados(as) e servidores(as) que se deslocarem a servigo, em
carater eventual ou transitério, dz localidade de lotagdo para outra Comarca do

Estado, para outro Estado da Federagdo ou para o exterior.

Art. 32 A emissao de passagens deve ser solicitada com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias, nos deslocamentos nacicnais, e de 30 (trinta) dias, nos internacionais,

contados da data prevista para o evento ou servico a ser executado_. . .~ g}
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Paragrafo Unico. As demandas que ndo permitam a observdncia dos prazos de
antecedéncia previstos no “caput” deverio ser submetidas a autorizacdo da
Presidéncia, devidamente justificadas.

Art. 42 Reunides de Grupos de Trabalno, Comissdes, Comités e quaisquer atividades,
que demandem encontros de pessoas de diferentes Comarcas do Estado, devem

privilegiar o sistema de videcconferéncia.

Art. 52 A emissdao de pascsagens .aéreas fica condicionada o disponibilidade
orgamentaria e financeira do Tribunal de Justica do Estado do Para (TJPA).

Art. 62 Podem ser concedidas passagens aéreas a colaboradores eventuais quando
prestarem servigos nao remunerados ao PJPA.

Paragrafo unico. Considera-se “colaborador” a pessoa fisica vinculada a Administracao
Publica sem vinculo funcional com o TJPA, e “colaborador eventual” a pessoa fisica
sem vinculo com a Administragdo Publica.

CAPITULO I
DA SOLICITACAC E AUTORIZACAO DAS PASSAGENS AEREAS

Art. 79. A solicitacdo das passagans aéreas deve ser encaminhada juntamente com o
pedido de concessao de didrias, guando devidas, a Secretaria de Planejamento,
Coordenacdo e Finangas (SEPLAN), que ficard responsavel pela instrucao do pedido e
encaminhamento a Presidéncia do Tribunal para deliberagao.

Art. 82 A SEPLAN, por meio do Servico de Concessao de Diarias e Passagens Aéreas, &
responsavel pelo processamento da aquisicao cas passagens apo6s autorizada na foV
do artigo 52, podendo criar vias do expediente visando a celeridade do processo\.q
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Art. 92 Fica a SEPLAN autorizada a emitir orientacdes complementares gerais acerca
da forma e da instrucao do pedido de emissdo de passagens.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA A EMISSAQ DE PASSAGENS AEREAS

Art. 10. A aquisicao de passagens aéreas deve considerar 0s seguintes critérios:
I - menor valor vigente na data da requisicao ou pesquisa;

il - tempo de voo, numero de conexdes ou escalas e horario de

embarque/desembarque; e
Il - antecedéncia em relagae ao evento ou compromisso de destino.

§ 12 Havera preferéncia pela emissdo de passagens em voos diretos nos trechos
nacionais.

§ 22, A aquisicao de passagens de retorno para localidade diversa do embargue,
devidamente justificada, ficara condicionada a autorizagdo da Presidéncia,

§ 32 E facultado ao(3) requerente sugerir voos ou horarios quando da formalizac&o do
pedido, devendo observar os critérios discriminados no caput.

Art. 11. As passagens aéreas dispensadas nos termos desta Portaria nao incluirao a
agquisicao de bagagem despachada, salvo quando ofertada sem custo pela er:f‘r’e’gp

aérea prestadora do service. %;- N $
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Paragrafo Unico. Quando indispensavel o transperte de materiais ou eguipamentos
necessarios ao desempenho da finalidade da viegem, sendo invidvel a remessa por
outro meio habil, fica autorizada a aquisicao de hagagem despachada com recursos

de suprimento de fundos, criando-se via do expediente ao setor competente para a
Concessao.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO DAS PASSAGENS AEREAS

Art. 12. Apds a emissdo das passagens, gualquer solicitacdo de cancelamento ou
alteracdo de data ou hordrio da viegem, devidamente acompanhada de justificativa,
fica condicionada a nova autorizacdo pela Presidéncia.

Paragrafo unico. No caso descrito no caput, o Servico de Concessdo de Didrias e
Passagens Aéreas deve instruir o processo com a informagao dos valores das despesas

eventualmente acrescidos, a fim de subsidiar a decis&o superior.

Art. 13. O(A) requerente pode alterar, as suas sxpensas, ¢ percurso, a data ou ¢
horario dos bilhetes anteriormente emitidos, desde que preservado o cumprimento da
finalidade da viagem, sem prejuizo das atribuicdes regulares no érgdo de origem.

Paragrafo Unico. Se a alteracao referida no “caput” inutiiizar o bilhete dispensado pelo
TJPA, o fato devera ser comunicada ao Servico de Concessao de Diarias e Passagens
Aéreas, por mensagem ao correio eletronico: passasarsiing. jus.br ou pelo telefone
institucional de plantao (91) 98484- 0283 com antecedéncia mlmma de 01 (um) dla

atil da data prevista para o embargue, sob pena de ressarcimento ao erério.

Art. 14. As alteracdes referidas no artigo 13, que impliguem em prorrogacao do
afastamento do{a) requerente, devem contar com prévia anuéncia da chefia imediata,
guando houver; e, apds deliberacdo da Presidéncia, devem ser remetidas ao Servigo

de Concessao de Diarias e Passagens Aéreas, para as correspondentes providéncias
. . - - e . S
incluida a revisao da concessao de didrias, se for o caso. (%\"
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CAPITULO V
DO CANCELAMENTD OU NAO UTILIZACAO DAS PASSAGENS AEREAS

Art. 15. Na hipétese de cancelamento da vizgem ou de apenas um dos trechos, deve
o{a) requerente informar ¢ Servico de Concessao de Diarias e Passagens Aéreas com
antecedéncia minima de 01 (um) dia (til ¢da data prevista para o embargue, sob pena
de ressarcimento total das despesas.

Art. 16. O(a) requerenie que der causa ac cancelamento da viagem ou que nao
comparecer aoc embarque no horario estabelecido {(“no show"”) devera arcar com todas
as despesas relacionadas ao cancelamento ou nao utilizacdo do bilhete, por meic de
ressarcimento ao eraric.

Paragrafo Unico. O ressarcimento deverd ocorrer mediante depdsito do valor total das
despesas em favor do Tribunal de justica do Estado, mediante o usc do Sistema de
Guia de Devolucoes e Ressarcimentos (GDR), instituido pela Portaria n? 4.926/2016-
GP.

CAPITULO VI
DAS D:SPOSICOES FINAIS

Art. 17. O acompanhamento da tramitacdo dos pedidos de concessao de passagens
aéreas, em todas as suas fases, & de respcnsabilidade do(a) requerente ou da unidade
solicitante, a guem compete observar as comunicagdes encaminhadas pelos setares
responsaveis por e-mall institucional e Sistema SIGADOC, nos respectivos termos das
Portarias n2 1.045/2010-GP n? 2.766/2014-GP.

Art. 18. Compete a Secretaria de Planejamento, Coordenacao e Finangas do Tribunal a
fiscalizacao do cumprimento das disposicoes contidas nesta Portaria, a quem compete

remeter, semestralmente, a Presidéncia a relacdo de passagens aéreas emitidas™ho

periodo. , cﬂ; ™ hg
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Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua pubiicac¢ao.

Belem, 25 de marco de 2022.
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Presidante do TiPA
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