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VI- aquisicées de bens e servicos emergenciais, fundamentadas no art.24, IV da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

VII- pessoal, que versem sobre aposentadoria;
VIlI- liberagéo de valores retidos em conta-depésito vinculada por forgca da Resolugao n°® 169/2013;

IX- calculos efetuados com base nas respectivas convengdes coletivas nas repactuagdes dos contratos de
terceirizacdo de mao-de-obra.

§1° Os processos previstos nos incisos | e Il serdo encaminhados a Divisdo de Acompanhamento antes do
ato de aprovagéo do projeto basico ou termo de referéncia pela autoridade maxima do setor demandante.

§2° Os processos previstos nos incisos lll, IV, V e VI, serdo encaminhados a Divisdo de Acompanhamento
apos parecer da Assessoria Juridica da Secretaria de Administragao.

Art.4° As renovagbes contratuais ndo serdo encaminhadas para analise da Divisdo de Acompanhamento,
exceto as relativas a obras de engenharia, em atencdo a Resolugéo n° 114, de 20 de abril de 2010, do
Conselho Nacional de Justica.

Art.5° Os processos de medicdo e pagamento de obras deverdo ser encaminhados para analise de
conformidade, com base nas medi¢des de servicos aprovadas pela fiscalizagdo, conforme estabelece a
Resolucio n° 114, de 20 de abril de 2010, do Conselho Nacional de Justica.

Art.6° Revoga-se a Portaria n® 2185/2019-GP, de 5 de julho de 2019.
Art.7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
PORTARIA N° 686/2020-GP, DE 16 DE MARGO DE 2020

Dispde sobre regras e diretrizes da etapa de planejamento das contratagdes de bens e servicos no ambito
da Administragdo deste Tribunal de Justica.

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art.37 da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia, prevista no art.99 da Constituicéo
Federal e no art.148 da Constituicdo do Estado do Parg;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 6°, inciso IX da Lei n°® 8.666/1993;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo das contratagcdes com planejamento, execugéo e
gestao dos contratos firmados pelo TJPA;

CONSIDERANDO as determinagbdes do Conselho Nacional de Justica, consignadas no Relatoério da
Inspecéo n° 0003015-11.2017.2.00.0000, realizada no TJPA,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os processos administrativos para contratagéo de bens e
Servicos;

CONSIDERANDO o Portaria n® 2173/2019-GP, de 03 de maio de 2019, que instituiu Grupo de Trabalho
para a elaboracéo e revisdo de normas regulamentadoras relacionadas a atividade administrativa no
ambito do Poder Judiciario do Estado de Para;
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Art.1° Os processos de contratagdo de bens e servigos, inclusive os de engenharia, deveréo observar as
regras e diretrizes relativas a fase de Planejamento da Contratacéo previstas nesta Portaria.

§1° As contratagdes de obras deverao observar as diretrizes contidas na Resolugdo do Conselho Nacional
de Justica de n° 114, de 20 de abril de 2010.

§2° As contratacdes de Solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo deverdo observar as
diretrizes contidas na Resolugéo do Conselho Nacional de Justica de n® 182, de 17 de outubro de 2013.

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art.2° O Planejamento da Contratagéo consistird nas seguintes etapas:
I- Oficializag&o da Demanda;

[I- Estudos Preliminares;

IlI- Gerenciamento de Riscos;

V- Termo de Referéncia.

§1° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as etapas Il e Ill do caput
ficarado dispensadas quando se tratar de:

a) contratagdes de bens e servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e Il do art.24 da
Lei n° 8.666, de 1993, inclusive quando se tratar de inexigibilidade de licitag&o; ou

b) contratagdes previstas nos incisos IV e Xl do art.24 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§2° Ficam dispensadas do cumprimento desta Portaria as alteracdes contratuais. Contudo, as
prorrogacbes de vigéncia das contratagdes de servicos de natureza continuada dever&o observar o
disposto no Anexo Il deste instrumento.

Art.3° Para as contratagdes de bens e servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podera ser
elaborado um unico Estudo Preliminar e Gerenciamento de Riscos.

Art.4° Caso o responsavel pela demanda seja da area fim, ou a demanda ja esteja prevista na
programagcao da Instituicdo, a unidade técnica correspondente indicara os integrantes demandantes e
técnicos das equipes de planejamento, apoio e gestéo e fiscalizacdo da contratacao.

Paragrafo Unico. Nao poderdo ser dispensadas as homeacdes dos integrantes, gestor e fiscais. Podera,
contudo, haver a cumulagéo de duas ou mais atribuices pelo mesmo servidor, mediante justificativa nos
autos.

Art.5° As equipes de planejamento, apoio e gest&o e fiscalizagdo da contratagdo ser&do compostas por
servidores que reunam as competéncias necessarias a completa execucdo das respectivas etapas,
inclusive conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

Art.6°. Todas as etapas dos Estudos Preliminares e do Termo de Referéncia estdo devidamente
distribuidas entre os membros da equipe de planejamento da contratagc&o, conforme as atribuicdes
definidas nesta Portaria e na Matriz de Papéis e Responsabilidades, constantes no Portal Interno do TJPA.
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Art.7°. Todos os documentos da fase de Planejamento da Contratagéo, quais sejam Documento de
Oficializacdo da Demanda, Estudos Preliminares, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia, deverao
obedecer aos modelos disponibilizados no Portal Interno do TJPA, e deverao ser assinados por todos os
integrantes da equipe de planejamento da contratagao.

Art.8°. E vedada a contratacdo do mesmo prestador para realizar servicos de execucdo, de subsidios ou
assisténcia a fiscalizagdo ou supervisao relativos ao mesmo objeto, assegurando-se a necessaria
segregacéo das funcgdes.

Art.9° Para os efeitos desta Portaria sdo adotadas as definicdes constantes no Anexo |.
CAPITULO Il

DOCUMENTOS DA FASE DE PLANEJAMENTO

Secao |

Documento de Oficializacao da Demanda

Art.10. O Documento de Oficializagcdo da Demanda € o procedimento inicial do Planejamento da
Contratagao, cuja elaboragéo devera contemplar:

I- o requisitante, que devera ser o servidor ou a unidade que fez o pedido que deu ensejo ao documento
de oficializagdo, caso nao se trate de demanda planejada pela Institui¢éo;

lI- a justificativa da necessidade da contratagcéo;

Ill- o alinhamento com o Planejamento Estratégico e Plano de Contratagdes do TJPA, e, na auséncia,
justificar e informar as providéncias tomadas para a atualizag&o do Plano;

IV- a quantidade de bens ou servicos a serem contratados;

V- a previsédo de data em que devera ser iniciado o fornecimento dos bens ou a prestagéo dos servigos;
VI- a indicac&o de integrante demandante, para compor a equipe de planejamento da contratagao;

VII- a indicacdo de integrante demandante para compor a equipe de apoio a contratacéo;

VIlI- a indicagdo do gestor e do fiscal demandante, para compor a equipe de gestéo e fiscalizagéo da
contratacéo;

IX- a indicag&o do integrante e fiscal técnico para compor a equipe de planejamento, apoio e fiscalizacao,
quando aplicavel o art.4° desta Portaria.

Art.11. Apds elaboragéo, o Documento de Oficializagdo da Demanda seguira o seguinte fluxo:

I- envio do documento ao setor técnico para indicacdo de servidores para compor as equipes de
planejamento, de apoio e de gestéo e fiscalizacdo da contratacdo, quando nao for a mesma unidade
demandante;

II- envio do Documento de Oficializagdo da Demanda a Secretaria de Administracéo.

Art.12. Ao receber o Documento de Oficializagdo da Demanda, a Secretaria de Administracao devera:
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I- autuar o processo administrativo de contratacao;

Il- verificar se a demanda esta incluida no rol de contratagcdes previstas e aprovadas no Plano de
Contratagdes, e caso nao conste do referido plano, solicitara autorizagédo a Presidéncia do TJPA para a
respectiva inclus&o quando o processo for enviado para autorizagdo da contratacao;

lll- indicar, sempre que possivel e necessario, servidores que atuem na Secretaria de Administracao para
compor as equipes de planejamento, de apoio e de gestéo e fiscalizagdo da contratagdo, devendo a ndo
indicac&o ser devidamente justificada nos autos;

IV- instituir as equipes de planejamento, de apoio e de gestéo e fiscalizagdo da contratagao, notificando
seus integrantes via e-mail funcional ou memorando, devendo constar dos autos do processo os
respectivos comprovantes de notificacao;

V- encaminhar o processo para o integrante demandante, a quem competird coordenar as demais etapas
do Planejamento da Contratagao.

Paragrafo Unico. As dispensas inscritas nos incisos | e Il da Lei 8.666/93, que n&o forem previstas no
Plano de Contratacbes deverao ser informadas a Presidéncia do TJPA pelas unidades demandantes a
cada atualizacaéo do Plano.

Secaol ll
Estudos Preliminares

Art.13. A equipe de planejamento da contratacdo devera realizar os Estudos Preliminares com base no
Documento de Oficializacdo da Demanda, os quais deverao conter:

I- a justificativa da contratacao;

lI- 0 alinhamento com o Planejamento Estratégico e com o Plano de Contratagdes do TJPA,
IlI- a analise de viabilidade da contratag&o, composta pelos seguintes elementos:

a) os requisitos gerais da demanda;

b) a estimativa de quantidades;

c) as solucbes disponiveis no mercado, com a analise e comparagéo entre os custos das opcgdes
identificadas, levando em consideragdo eventuais insumos, garantia e servicos complementares;

d) as contratagbes similares realizadas por outros 6rgaos ou entidades da Administragao Publica;
e) o histérico de contratagdes anteriores realizadas pelo TJPA,

f) a solugdo escolhida, com a identificagdo dos beneficios a serem alcangados em termos de eficacia,
eficiéncia, economicidade e padronizacao;

g) avaliacdo sobre eventual necessidade de adequagéo do ambiente do Orgédo para a execucdo da
solugéo escolhida;

IV- a definicdo da estratégia da contratacdo, composta pelos seguintes elementos:
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a descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente do objeto, indicando os bens e/ou servigos que o compdem;

a natureza do objeto com a indicagcdo dos elementos necessarios para caracterizar o bem e/ou servigo a
ser contratado;

a justificativa do agrupamento do objeto em lotes diversos ou lote unico, quando for o caso;
classificagcdo orgcamentaria com a indicagao da fonte de recurso do orgamento do 6rgéo;

prazo de vigéncia, quando necessaria a celebragado de instrumento de contratagéo;

prazo de entrega e/ou execugao de servigos, e de garantia dos bens e/ou dos servigos contratados;
V- a analise de sustentagcado do contrato, composta pelos seguintes elementos:

a forma de continuidade do fornecimento e/ou servico em eventual interrupcéo contratual,

avaliagcdo sobre a necessidade de a contratada promover a transicao contratual e de encerramento do
contrato, tais como transferéncia de conhecimento e capacitacdo de servidores;

VI- Declarac&o de viabilidade da contratagao.

Paragrafo Unico. Os itens que ndo forem aplicaveis & demanda n&o deverdo ser suprimidos, devendo a
equipe de planejamento tdo somente justificar sua ndo aplicabilidade, inclusive quando se tratar de
demanda resultante de estudo de padronizacao, o qual devera ser parte integrante do processo.

Secao lll
Gerenciamento de Riscos

Art.14. O Gerenciamento de Riscos sera concretizado através do Mapa de Riscos, que devera ser
elaborado conforme avaliagdo dos pontos abaixo:

I- identificagcdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade da contratagcéo ou que
impecam o alcance dos seus resultados previstos;

lI- avaliagdo dos riscos identificados, mediante a mensuragéo da probabilidade de ocorréncia e do impacto
de cada risco;

IlI- tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo de acbes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV- definicdo de agdes de corregao para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, bem
como de agdes de contingéncia, caso haja a concretizagcdo dos eventos correspondentes aos riscos;

V- definicao de responséaveis para as a¢des de tratamento dos riscos e das a¢des de contingéncia.
Art.15. O Mapa de Riscos devera ser elaborado e anexado, conforme as etapas abaixo:

I- em relagéo a etapa de Planejamento da Contratag&o, imediatamente apds a elaboragéo dos Estudos
Preliminares, pela equipe de planejamento da contratagéo;

II- em relagéo a etapa de Selegéo do Fornecedor, antes da elaboragéo da minuta do edital, pelo Pregoeiro
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ou Comissao Permanente da Licitacao;

lll- em relacdo a etapa de Gestéo e Fiscalizagdo do Contrato, apds o término do processo de contratagéo
e providéncias da Secretaria de Planejamento, pela equipe de gestéo e fiscalizagdo do contrato.

Paragrafo Unico. No caso da necessidade de instrumento contratual (contrato ou ata de registro de
precos) que resulte na abertura de novos autos processuais, 0 Mapa de Riscos referente ao inciso lll
devera constar nestes, apos as providéncias da Secretaria de Planejamento.

Art.16. A autoridade maxima do setor demandante aprovara os Estudos Preliminares e o Mapa de Riscos
e estabelecera prazo para elaboracéo e envio do Termo de Referéncia.

Secao IV
Termo de Referéncia

Art.17. O Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir dos Estudos Preliminares e do Mapa de
Riscos, devendo conter os elementos necessarios, suficientes e com detalhamento e precisdo adequados
para caracterizar o objeto, conforme rol minimo abaixo:

I- a definicdo do objeto com a descrig&o sucinta, precisa, clara e suficiente do que se pretende contratar;
II- a fundamentacao da contratacdo dispondo, entre outros elementos pertinentes, sobre:
a justificativa da contratacgao;

a forma e o critério de selegdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo de licitagéo e a forma
de adjudicacéo;

os critérios técnicos de habilitagdo, os quais deverdo ser estabelecidos de acordo com os principios da
legalidade, razoabilidade e competitividade;

as informacgdes acerca do impacto ambiental decorrente da contratagéo, quando existentes normativos ou
estudos em relagdo a matéria;

Ill- a Especificacado Técnica:
a especificagao técnica detalhada do objeto;

o regime de execucgdo do contrato no caso de servigo, ou forma de fornecimento, quando se tratar de
aquisicao;

as obrigagdes contratuais que o 6rgdo e a contratada deverdo observar;

a dindmica de execuc¢do com a definicdo dos locais de entrega e/ou execugao dos servigos, de etapas,
logistica, cronogramas, entre outros pertinentes;

os instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens e/ou de prestacdo de servicos e das
demais formas de comunicacao;

prazo de vigéncia, quando necessaria a celebragado de instrumento de contratagéo;

prazo de entrega e/ou execugao de servi¢os, e de garantia dos bens e/ou dos servigos contratados;
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as garantias contratuais para assegurar sua plena execuc¢ado, quando exigidas, observando-se as
avaliagdes levantadas no Mapa de Riscos;

indicadores de niveis de servi¢o, quando for o caso;

a forma de recebimento provisério e definitivo, bem como de avaliagdo da qualidade dos bens e/ou
servicos entregues;

a forma de pagamento dos bens e/ou servigos;

classificacdo orcamentaria com a indicagdo da fonte de recurso do orcamento do 6rgdo e a indicagado da
nota de reserva;

a transferéncia de conhecimento, quando for caso;

os direitos de propriedade intelectual e autoral dos produtos gerados por ocasido da execugao do contrato,
quando aplicaveis;

a qualificagéo ou formacao dos profissionais envolvidos na execugéo do objeto, quando for o caso;
0s papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgao e da contratada;

as sancoes.

IV- Informagbes complementares.

§1° S&o vedadas as especificacbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo de contratagao.

§2° Os itens que nao forem aplicaveis a demanda n&o deverao ser suprimidos, devendo a equipe de
planejamento tdo somente justificar sua ndo aplicabilidade, inclusive quando se tratar de demanda
resultante de estudo de padronizagéo, o qual devera ser parte integrante do processo.

§3° Nas contratagdes de bens e servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e Il do
art.24 da Lei n° 8.666, de 1993, inclusive quando se tratar de inexigibilidade de licitacdo, o Termo de
Referéncia podera dispensar as exigéncias expressas no inciso Il deste artigo, exceto as alineas j, k e q.

Art.18. A autoridade maxima do setor responsavel pela demanda devera aprovar o Termo de Referéncia,
encaminhando-o as providéncias do titular da Secretaria de Administracao.

CAPITULO IlI
CONSIDERACOES FINAIS

Art.19. Para contratagéo dos servigos de vigilancia e de limpeza e conservacao, além do disciplinado nesta
Portaria, deverado ser observadas as regras previstas no Anexo VI da Instru¢do Normativa do Ministério de
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao de n°® 05, de 26 de maio de 2017, no que couber.

Art.20. A Unidade de Governanca elaborara modelos e minutas padronizadas que deverao ser adotados
por todas as unidades administrativas do TJPA, bem como podera desenvolver, propor e implementar
mecanismos de controles para assegurar o cumprimento desta Portaria.

Paragrafo unico. Quando a unidade administrativa ndo utilizar os modelos de que trata o caput, ou utiliza-
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los com alteragbes, devera apresentar as devidas justificativas.

Art.21. A Secretaria de Administracdo e a Unidade de Governanga serao responsaveis pela orientagéo das
demais unidades administrativas acerca dos procedimentos adequados ao cumprimento do disposto nesta
Portaria.

Art.22. Deverao ser observadas, quando couber, de forma subsidiaria, as definicdes, diretrizes e as boas
praticas previstas na Instrugdo Normativa do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gest&o de n°
05, de 26 de maio de 2017 para as contratagdes de servigos sob o regime de execugao indireta.

Art.23. Fica revogada a Portaria n® 3015/2019- GP.

Paragrafo unico. Os processos de contratag&o iniciados na data de publicacao desta Portaria seguiréo o
regramento da Portaria n® 3015/2019-GP, de 25 de junho de 2019.

Art.24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
ANEXO |
DEFINIGOES

I- Area Demandante da Contratac&o: unidade do érgéo que demanda a aquisicdo de bem ou a contratacdo
de servico;

I- Area Técnica: unidade do 6rgéo responsavel pela gestao técnica necessaria para realizar a aquisicdo
do bem ou a contratagéo do servico demandado;

l1l- Area Administrativa: unidade do 6rgao responsavel pela execugéo dos atos administrativos e por apoiar
e orientar as areas Demandante e Técnica no que se refere aos aspectos administrativos da contratac&o;

I)/- Documento de Oficializacdo da Demanda: documento que contém o detalhamento da necessidade da
Area Demandante;

V- Equipe de Planejamento, da Contratacéo: equipe envolvida no Planejamento da contratagdo
responsavel por auxiliar a Area Demandante da contratacdo, composta, sempre que possivel e
necessario, por:

Integrante Demandante: servidor representante da Area Demandante, indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel pelos aspectos funcionais do bem ou servigo a ser contratado, e pela condugéo
dos trabalhos da equipe de planejamento;

Integrante Técnico: servidor representante da Area Técnica, indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel pelos aspectos técnicos do bem ou servi¢o a ser contratado;

Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa indicado pela respectiva
autoridade competente, responsavel por apoiar e orientar os integrantes das areas Demandante e Técnica
nos aspectos administrativos da contratacdo;

VI- Equipe de Apoio a Contratacdo: equipe responsavel por subsidiar a Area de Licitacdes em suas
duvidas, respostas aos questionamentos, recursos e impugnacgdes, bem como na analise e julgamento das
propostas das licitantes;

VII- Equipe de Gest&o da Contratacdo: equipe composta pelo Gestor do Contrato, responsavel por gerir a
execucao contratual e, sempre que possivel e necessario, pelos Fiscais Demandante, Técnico e
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Administrativo, responsaveis por fiscalizar a execug¢ao contratual;

VIII- Estratégia para a Contratagdo: documento que contém as informagdes necessarias e suficientes para
subsidiar as decisbées das demais areas do 6rgé&o envolvidas no processo administrativo de contratacao;

IX- Gestao: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacéo, supervisdo e controle que
vis&o a garantir o atendimento dos objetivos do 6rgao;

X- Mapa de Riscos: documento elaborado para identificagdo dos principais riscos que permeiam o
procedimento de contratagéo e das a¢des para controle, prevengao e mitigacdo dos impactos;

Xl- Ordem de Fornecimento de Bens ou de Servigo: documento utilizado para solicitar a empresa
contratada o fornecimento de bens e/ou a prestagéo de servigos;

Xll- Planejamento Estratégico Institucional: instrumento que define os objetivos, as estratégias e os
indicadores de desempenho a serem alcangados pelo 6rgédo em um periodo determinado;

XllI- Plano de Contratagcbes: documento que consolida informagdes sobre todos os bens e servigos que 0
o6rgéo planeja contratar no exercicio subsequente;

XIV- Preposto: funcionario representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a
execucgao do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao érgdo contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual;

XV- Processo Administrativo de Contratac&o: conjunto de documentos produzidos durante todo o ciclo de
vida de uma contratacao;

XVI- Requisitos: conjunto de especificagdes funcionais de negécio e técnicas necessarias para se definir o
bem ou servigo a ser contratado;

XVII- Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos capazes de propiciar a
avaliacao do custo, pela Administracdo, com a contratacdo e os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequados, para caracterizar o0 bem ou servigo a ser contratado e
orientar a execucéo e a fiscalizagéo contratual.

ANEXO Il
PRORROGAGAO DE SERVIGOS DE NATUREZA CONTINUADA

Nas contratagdes de servigos continuados, a contratada n&o tem direito subjetivo a prorrogacao contratual
que objetiva a obtenc&o de precos e condigdes mais vantajosas para a Administragéo, podendo a vigéncia
contratual ser prorrogada até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que a instrugdo processual
contemple:

objeto do contrato referir-se a servigos de natureza continuada;

relatério que discorra sobre a execucéo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido
prestados regularmente;

justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizag&o do servico;

pesquisa atualizada de precos, observando o disposto na Instrugcdo Normativa n° 5, de 27 de junho de
2014, alterada pela Instrucdo Normativa n°® 3, de 20 de abril de 2017, comprovando que o valor do contrato
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permanece economicamente vantajoso para a Administragao;
manifestagéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao; e
comprovagao de que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagéo.

A comprovacao de que trata a alinea ;,d¢, do item 1 acima deve ser precedida de analise entre os pregcos
contratados e aqueles praticados no mercado de modo a concluir que a continuidade da contratacéo &
mais vantajosa que a realizagdo de uma nova licitagdo, sem prejuizo de eventual negociagdo com a
contratada para adequacéao dos valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado.

O pedido da prorrogagao de prazo devera ser justificado por escrito e previamente autorizado pela
autoridade maxima do setor demandante, devendo ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo,
cuja minuta devera ser submetida a aprovac¢ao da assessoria juridica da Secretaria de Administracao.

Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizac&o da autoridade maxima do setor
demandante, o prazo de 60 (sessenta) meses de que trata o item 1 deste Anexo podera ser prorrogado
por até 12 (doze) meses.

A vantajosidade econbmica para prorrogagao dos contratos com mao de obra exclusiva estara
assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nas seguintes hipéteses:

Quando o instrumento de contrato prever que o reajuste de itens envolvendo a folha de salarios seréo
efetuados com base em acordo, convencgao, dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de lei;

quando o instrumento de contrato prever que o reajuste de itens envolvendo insumos (exceto quanto a
obrigagdes decorrentes de acordo, convencgao, dissidio coletivo de trabalho e de lei) e materiais seréo
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlag&o possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE); e

no caso dos servigos continuados de limpeza, conservagéo, higienizagdo e de vigilancia, os valores de
contratagdo ao longo do tempo e a cada prorrogacgéo serdo iguais ou inferiores aos limites estabelecidos
em ato normativo da Secretaria de Gest&do do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

A Administragédo devera realizar negociagao contratual para a redugao e/ou eliminagéo dos custos fixos ou
variaveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagéo.

A Administracdo devera realizar negociacao para a diminuicdo ou eliminac&o da aplicacéo de reajuste
contratual, devendo constar nos autos processuais manifestacdo expressa da contratada quanto a
respectiva aceitagao ou nao.

8. Nos contratos cuja duragao, ou previsdo de duracgdo, ultrapasse um exercicio financeiro, devera ser
indicado o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como cada
parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaragéo de que, em
termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-&o os créditos e empenhos para sua cobertura.

9. A Administracdo nado podera prorrogar o contrato quando a contratada tiver sido penalizada nas
san¢des de declaracao de inidoneidade, suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

10. Nos contratos de prestac&o de servicos de natureza continuada, deve-se observar que:

0 prazo de vigéncia originario, de regra, € de 12 (doze) meses,
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excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 (doze) meses, nos casos em
que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado o beneficio
advindo para a Administracaoy, e

¢ juridicamente possivel a prorroga¢éo do contrato por prazo diverso do contratado originalmente.
PORTARIA N° 1024/2020-GP. Belém, 17 de margo de 2020.

Considerando o pedido de gozo de folga, por compensacgao de plantdo, da Juiza de Direito Carolina
Cerqueira de Miranda Maia.

Art.1° DESIGNAR o Juiz de Direito Manuel Carlos de Jesus Maria, titular da Vara Agraria de Santarém,
para responder, sem prejuizo de sua jurisdi¢cdo, pela Vara de Execu¢ao Penal de Santarém no dia 20 de
marg¢o do ano de 2020.

Art.2° DESIGNAR o Juiz de Direito Manuel Carlos de Jesus Maria, titular da Vara Agraria de Santarém,
para responder, sem prejuizo de sua jurisdi¢ao, pela Vara do Juizado Especial de Violéncia Doméstica e
Familiar Contra a Mulher de Santarém no dia 23 de margo do ano de 2020.

PORTARIA N° 1025/2020-GP. Belém, 17 de marco de 2020.

Considerando o pedido de suspensao de férias, em carater voluntario, do Juiz de Direito Célio Petrénio D,
Anunciacao.

CESSAR OS EFEITOS da Portaria 742/2020-GP, quanto a designacao da Juiza de Direito Rosana Lucia
de Canelas Bastos, titular da 12 Vara Civel e Empresarial, para responder, sem prejuizo de sua jurisdi¢céo,
pela 52 Vara Civel e Empresarial a contar de 16 de mar¢o do ano de 2020.

PORTARIA N° 1026/2020-GP. Belém, 17 de marco de 2020.

Considerando o pedido de suspenséo de férias, em carater voluntario, do Juiz de Direito Arielson Ribeiro
Lima.

CESSAR OS EFEITOS da Portaria 742/2020-GP, quanto a designac¢éo da Juiza de Direito Aline Cristina
Breia Martins, titular da 22 Vara de Tailandia, para responder, sem prejuizo de sua jurisdic&o, pela 12 Vara
de Tailandia a contar de 16 de margo do ano de 2020.

PORTARIA N° 1027/2020-GP. Belém, 17 de margo de 2020.
Considerando os termos do expediente PA-EXT-2020/01601.

AUTORIZAR o Juiz de Direito André Luiz Filo-Credo Garcia da Fonseca a celebrar o casamento de
Izabela da Costa Linhares Videira Sauma e Diego Le&o Castelo Branco, a ser realizado no dia 25 de abril
do ano de 2020.

PORTARIA N° 1028/2020-GP. Belém, 17 de marco de 2020.

Considerando o pedido de gozo de folga, por compensacgao de plantdo, do Juiz de Direito Gabriel Veloso
de Araujo.

Art.1° DESIGNAR o Juiz de Direito Alexandre Rizzi, titular da 12 Vara Criminal de Santarém, para
responder, sem prejuizo de sua jurisdi¢cdo, pela 32 Vara Criminal de Santarém no dia 20 de margo do ano
de 2020.



