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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Cheklist para adesao a ARP - Tecnologia da Informacao

Contratagdes de Tecnologia da Informac¢ao e Comunicac¢ao (TIC)
Adesdo a Ata de Registro de Precos

. CONFORME OBSERVACOES /
ART DESCRICAO = =
S SIM | NAO [JUST| N/A| RECOMENDACOES
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA
16 |Em relacdo ao Documento de Oficializacao da Demanda:

H& justificativa da necessidade e
motivacao da demanda?

H& descricdo sucinta da solucdo de
tecnologia da informacao e
comunicacao pretendida?

Consta o alinhamento entre a
demanda e o Plano Anual de
Contratacdo e o Planejamento
Estratégico Institucional (PEl) e/ou
Pianejamento Estratégico de
Tecnologia da informacao e
Comunicacao (PETIC) do TJPA?

Consta o] demonstrativo de
resultados a serem alcancados com
a solucdo?

Consta a previsdo de data em gue
deve ser iniciado o fornecimento dos
bens ou a prestacdo dos servicos,
observando os prazos estabelecidos
no Plano de Contratacbes?

Vi

Foi indicado o] integrante
demandante para a composicao da
equipe de planejamento da
contratacado?

Vil

Foi indicado servidor para compor a
equipe de apoio a contratacéo?

Vil

Foi feita indicacdo do gestor e do
fiscal demandante, para compor a
equipe de gestdo e fiscalizacdo da
contratacao?

PROCESSO

18,
i

Hé designacdo formal da equipe de
planejamento da contratacao pelo
Secretdrio de Administracdo?

18,1

O processo foi autuado?

18,
I

A SEAD verificou se a demanda estd
incluida no rol de contratacdes
previstas e aprovadas no Plano de
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Contratacdes, e caso néao conste do
referido plano, solicitou autorizacao
a Presidéncia do TJPA para a
respectiva inclusao quando o
processo foi enviado para
autorizacao da contratacao?

PARA

18,
i

Foi nomeado o servidor para compor
a equipe de planejamento da
contratacao?

18,
i

Foi nomeado o servidor para compor
a equipe de apoio a contratacdo?

18,
i

Foi nomeado o servidor para compor
a equipe de gestéo e fiscalizacdo da
contratacao?

18,

Foi instituida a equipe de gestdo e
fiscalizacdo da contratacao?

18,
v

Foi instituida a equipe de apoio a
contratacao?

18,
v

Os integrantes das equipes foram
notificados via e-mail funcional ou
memorando?

O processo foi encaminhado ao
integrante demandante para
coordenacao das demais etapas do
Planejamento da Contratacao?

ESTUDOS PRELIMINARES

Em relacdo aos Estudos Preliminares:

Consta a necessidade da
contratacao?

Consta a referéncia aos
instrumentos de planejamento do
6rgéo?

Consta a definicdo e a especificacdo dos requisitos, a partir da avaliacdo do
Documento de Oficializacdo da Demanda e do levantamento, composta pelos

seguintes elementos:

I, a

Estimativa de quantidades?

i, b

Solucdes disponiveis no mercado de
tecnologia da informacao e
comunicacao e seus respectivos
fornecedores?

Contratacbes similares realizadas
por outros érgaos ou entidades da
Administracao Publica?

Os requisitos dos objetos?

Identificacdo das diferentes solucbes de tecnologia d
que atendam aos requisitos, considerando:

a informacéo e comunicacéo

A disponibilidade de solugao de
tecnologia da informacao e
comunicacado similar em outro érgao
ou entidade da Administracao
Pdblica?

As solucbes existentes no Portal de
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Software Publico Brasileiro
(http://www.softwarepublico.qgov.br)?

A capacidade e as alternativas do
mercado de TIC, inclusive a
existéncia de software livre ou
software publico?

v, d

A observancia as politicas,
premissas e especificacdes técnicas
definidas no Modelo Nacional de
Interoperabilidade (MNI} do Poder
Judicidrio?

A aderéncia as regulamentacdes da
Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), quando
houver necessidade de utilizacdo de
certificacao digital, observada a
legislacdo sobre o assunto?

A observancia as orientacdes,
premissas e especificacdes técnicas
e funcionais definidas no Modelo de
Requisitos para Sistemas
Informatizados de  Gestdo de
Processos e Documentos do Poder
judiciario (Moreg-jus)?

O orcamento estimado que expresse
a composicdo de todos os custos
unitadrios resuitantes dos itens a
serem contratados, elaborado com
base em pesquisa fundamentada de
precos, como o0s praticados no
mercado de tecnologia da
informacdo e comunicacdo em
contratacbes similares realizadas
por 6rgdos ou entidades da
Administracdo Pudblica, entre outros
pertinentes?

Consta a andlise e a comparacao
entre os custos totais das solucoes
de tecnologia da informacao e
comunicacao identificadas, levando-
se em conta os valores de aquisicdo
dos produtos, insumos, garantia e
servicos complementares, quando
necessarios a contratacao?

Vi

Existem contratacGes correlatas
e/ou interdependentes?

Vi

Consta a escolha da solucdo de tecnologia da info
justificativa da solucao escolhida, gue contemple, nom

rmacdo e comunicacao e a
inimo:

Vi,

Descricao sucinta, precisa, clara e
suficiente da solucdo de tecnologia
da informacdo e comunicacao
escolhida, indicando os bens e/ou
servicos que a compodem?

Vi,

Alinhamento em relacao as
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necessidades de negdcio e
requisitos tecnoldgicos?

V(I:I' Objetivos com a contratacao?
Identificacdo dos beneficios a serem
Vil, |alcancados com a solucdo escolhida
d |em termos de eficacia, eficiéncia,
economicidade e padronizacéo?
VI Relagéo.entre a demanda previs’Fa e
o |2 quantidade dos bens e/ou servicos
a serem contratados?
Vil C_ons_t_a a avaIiagég das necessidades de adequa(,;é_o do ambiente do érgdo para
viabilizar a execuc¢ao contratual, abrangendo, no minimo:
VL”' Infraestrutura tecnoldgica?
Vill, Lo
b Infraestrutura elétrica?
Vill, . . o
c Logistica de implantacao?
VL”' Espaco fisico?
Vill- | Mobiliario?
Vill, .
¢ |Impacto ambiental?
Consta o histérico de contratacdes
iX .
anteriores no T|PA?
§2° | Consta a sustentacdo da contratacao, composta pelos seguintes elementos:
Os recursos materiais e humanos
I |necessédrios a continuidade do
objeto contratado?
A continuidade do fornecimento da
" solucdo de teanoIogia da informacéo
e comunicacao em  eventual
interrupcao contratual?
" Qonstam as ai:,i\{idades de transi(;é]o contratual e de encerramento do contrato, que
incluem, no minimo os pontos abaixo:
i a Entrega de versdes finiais dos
"7 | produtos alvos da contratacao?
Transferéncia final de
conhecimentos sobre a execucdo e a
I, b | manutencéo da solucao de
tecnologia da informacao e
comunicacao?
lit, ¢ | Devolucao de recursos materiais?
i1, d | Revogacdo de perfis de acesso?
I, e | Eliminacéo de caixas postais?
W Constam as regras para estratégia de indepe,nfjéncia do érgaoc com relacdo a
empresa contratada, que contemplem, no minimo:
A  forma de transferéncia de
conhecimento tecnoldgico nos casos
IV, a |de contratacdo de desenvolvimento

de softwares sob encomenda no

mercado de tecnologia da
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informacado e comunicacao?

Os direitos de propriedade
intelectual e autorais da solucéo de
tecnologia da informacao e
comunicacao, inclusive sobre os
diversos produtos gerados ao longo
do contrato, tais como a
documentacdao, os modelos de
dados e as bases de dados,
justificando os casos em que tais
direitos sao exclusivos da empresa
contratada?

§3¢

Consta a estratégia para a contrataca

0, composta pelos seguintes elementos:

A natureza do objeto com a
indicacao dos elementos
necessarios para caracterizar o bem
e/ou servico a ser contratado?

O parcelamento do objeto com a
demonstracao da viabilidade ou néo
da divisao?

A adjudicacdo do objeto com a
indicacdo e justificativa da forma
escolhida, demonstrando se o objeto
pode ser adjudicado a uma ou a
varias empresas, se por itens ou por
grupo de itens?

A modalidade e o tipo de licitacdo
com a indicacdo e a justificativa
para as escolhas?

A classificacdo orcamentaria com a
indicacdo da fonte de recurso do
orcamento do 6rgdo previsto para
atender a necessidade de
contratacao de solucdo de
tecnologia da informacao e
comunicacao demandada?

Vi

Informacao sobre prazos de vigéncia
do contrato, de entrega e/ou
execucao e de garantia dos bens
e/ou dos servicos contratados?

Vi

i

A equipe de apoio a contratacao
com a indicacdo de seus
integrantes?

Vil

A equipe de gestao da contratacao
com a indicacao de Seus
integrantes?

Declaracao da viabilidade ou nao da

contratacao?

MAPA DE RISCOS

§40

O Gerenciamento de Riscos consistira

nas seguintes etapas:

Foram identificados os principais
riscos que possam comprometer a
efetividade do Planejamento da
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Contratagao?

Foram identificados os principais
riscos gue possam comprometer a
efetividade da Selecao do
Fornecedor?

Foram identificados os principais
riscos gue possam comprometer a
efetividade da Gestao Contratual?

Foram identificados os principais
riscos que impecam o alcance dos
resultados pretendidos para a
contratacao?

Os riscos identificados  foram
avaliados mediante a mensuracao
da probabilidade de ocorréncia de
cada risco?

Os riscos identificados  foram
avaliados mediante mensuracao do
impacto de cada risco?

Foi previsto o tratamento dos riscos
considerados inaceitdveis, por meio
da definicdo de acbes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos
eventos ou suas consequéncias?

Foram definidas as acles de corre-
c30 para 0s riscos que persistirem
inaceitaveis apds o tratamento, bem
como acdes de contingéncia, caso
haja concretizacdo dos eventos
correspondentes aos riscos?

Foram definidos o0s responsédveis
para as acbes de tratamento dos
riscos e das acdes de contingéncia?

20,

O Mapa de Risco foi assinado por
todos os membros da equipe de
planejamento da contratacado?

PROCESSO

24

Autoridade  méxima do  setor
demandante aprovou os Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de
Riscos?

TERMO DE REFERENCIA

O objeto estd definido, descrito
sucinta, precisa, clara e suficiente
do que se pretende contratar?

Consta a fundamentacao da contratacao dispond

pertinentes, sobre:

o,

entre outros elementos

A motivacdo da contratacado?

Os objetivos a serem alcancados?
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c)

Os beneficios diretos e indiretos?

d)

O alinhamento entre a demanda e o
Plano de Anual de Contratacdéo e o
Planejamento Estratégico
Instituciona! (PEl) e/ou Planejamento
Estratégico de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao (PETIC)
do TJPA?

A referéncia aos Estudos Prelimina-
res realizados, apontando para o
documento ou processo administra-
tivo que contém os referidos
estudos?

f)

A relacao entre a demanda prevista
e a quantidade de bens e/ou
servicos a serem contratados,
acompanhada dos critérios de
medicdo utilizados, e de
documentos e outros meios
probatérios?

9)

A andlise de mercado de tecnologia
da informacado e comunicacao com o

levantamento das solucdes
disponiveis e/ou contratadas por
oérgdos ou entidades da
Administracao Plblica, seus

respectivos valores, bem como a
definicao e a justificativa da escolha
da solucao?

h)

A natureza do objeto com a
indicacao dos elementos
necessarios para caracterizar o bem
e/ou servico a ser contratado?

O parcelamento ou ndo dos itens
gue compdem a solucdo de
tecnologia da informacao e
comunicacao, desde que se mostre
técnica e economicamente vidvel,
com vistas a ampliar a
competitividade sem perda de
economia de escala, bem como a
forma de adjudicacao da
contratacao?

)

A forma e o critério de selecdo do
fornecedor com a indicacdo da
modalidade e o tipo de licitacédo
escolhidos, bem como os critérios de
habilitacdo obrigatérios, os quais
deverao ser estabelecidos, no
minimo, de acordo com os principios
da legalidade, razoabilidade e
competitividade?

As informacbes acerca do impacto
ambiental decorrente da
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contratacao?

A conformidade técnica e legal do
objeto com a indicacdo das normas
técnicas e legais, caso existam, as
quais a solucdo de tecnologia da
informacdo e comunicacdo deverd
estar aderente?

m)

As obrigactes contratuais do TJPA?

nj

As obrigacbes da empresa
contratada?

Consta a especificacdo técnica detalhada do objeto, necesséria para gerar os
resultados pretendidos com a contratacdo, contendo os seguintes elementos
minimos:

Consta o modelo de execucdo e de gestdo do contrato, contendo a forma como sera
executado e gerido desde o inicio até o seu encerramento, propondo a descricdo:

1)

Dos papéis a serem desempenhados
pelos principais atores do érgao e da
empresa envolvidos na contratacdo?

2)

Da dindmica de execucdo com a
definicdo de etapas, logistica de
implantacdo, cronogramas, entre
outros pertinentes?

3)

Dos  instrumentos formais de
solicitacdo de fornecimento dos
bens e/ou de prestacao de servicos?

4)

Da forma de acompanhamento do
atendimento aos prazos de
garantia?

5)

Da forma de acompanhamento do
atendimento aos niveis minimos de
servicos exigidos?

6)

Da forma de comunicacao e
acompanhamento da execucdo do
contrato entre o 6rgdo e a empresa
contratada?

7)

Da forma de recebimento provisério
e definitivo, bem como de avaliacéo
da qualidade dos bens e/ou servicos
entregues?

8)

Da forma de pagamento dos bens
efou servicos recebidos definitiva-
mente?

9)

Da transferéncia de conhecimento,
de modo a minimizar a dependéncia
técnica com a empresa contratada,
incluindo os casos de interrupcao,
transicao e encerramento do
contrato?

10)

Dos  direitos de propriedade
intelectual e autorais dos produtos
gerados por ocasiao da execucgao do




P s S
e — A

PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

contrato, guando aplicaveis?

Da qualificacdo técnica ou formacao
11) |dos profissionais envolvidos na
execucao do contrato?

Das situacbes que possam caracte-
rizar descumprimento das obriga-
cBes contratuais estabelecidas, para
fins de definicdo dos percentuais das
multas a serem aplicadas,
observados os principios da legali-
dade, razoabilidade e proporciona-
lidade?

12)

Foram estabelecidos o0s requisitos
técnicos especificos a serem
atendidos pelos bens e/ou servicos a
serem entregues?

Consta o modelo de proposta a ser
utilizado na contratacao?

O Termo de Referéncia foi assinado
§ 10 | POr todos 0os membros da equipe de
planejamento da contratacao?

ADESAO A ARP

Ata de Registro de Precos que se
pretende aderir para verificacdo de
sua validade e certificacdao quanto
ao objeto registrado

Publicacdo da Ata gue se pretende
aderir

Consulta ao Gerenciador da Ata de
Registro de Precos que se pretende
aderir, informando os quantitativos
pretendidos, para fins de verificacao
da possibilidade de adesdo e da
indicacdo e consulta ao fornecedor

Resposta afirmativa quanto aos
quantitativos desejados e aceite do
fornecedor

Regularidade federal, estadual e
municipal da pretensa contratada

Regularidade Trabalhista da
pretensa contratada




