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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

PREGAO ELETRONICO - Aquisicdo - Prestacdo de Servicos

ART DESCRICAQ CONFORME e L
SIM ‘ NAO JUST‘ N/A RECOMENDACOES
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA
Alr(g. Em relacdo ao Documento de Oficializacdo da Demanda:
O requisitante é o servidor ou a
10,1 |unidade que fez o pedido que deu
ensejo ao DOD?
10. 11 H& justificativa da necessidade da
! aquisicao/contratacao?
10 111 Ha alinhamento com o Planejmento
' Estratégico?
Ha previsao no Plano de Contratacbes
10. 111 do TJPA ou justificativa e a informacao
! das providéncias para atualizacdo do
Plano?
Foi prevista a quantidade de bens ou
10, IV | servicos a serem contratados, com a
devida justificacao?
Foi prevista data em que deverd ser
iniciado o fornecimento dos bens ou a
10,V prestacao dos servicos? Estd de acordo
! com a data prevista no Plano de
Contratacdes do TJPA? Caso negativo,
ha justificativa?
Foi indicado o integrante demandante
10, Vi | para compor a equipe de planejamento
da contratacdo?
10, |Foi indicado servidor para compor a
Vil | equipe de apoio a contratacdo?
10 Foram indicados o gestor e o fiscal
VIIi demandante para compor a equipe de
gestdo e fiscalizacdo da contratacdo?
Foi indicado o integrante e fiscal
técnico para compor a equipe de
10, IX | planejamento, apoio e fiscalizacao,
guando aplicavel o artigo 4° da Portaria
686/2020-GP?
PROCESSO
O DOD foi enviado ao setor técnico
para indicacao de servidores para
11 | |compor as equipes de planejamento,
"' |de apoio e de gestdo e fiscalizacao da
contratacdo, quando nao for a mesma
unidade demandante?
O DOD foi enviado a Secretaria de
11,1 o .
Administracao
’Air;' Procedimentos da Secretaria de Administracao ao receber o DOD
12,1 | O processo foi autuado? ‘ ‘ ‘ ‘ ’
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Foi verificado se a demanda esta
incluida no rol de contratacbes
previstas e aprovadas no Plano de
Contratacbées? Caso ndo  conste
solicitard autorizacdo a Presidéncia do
TIPA para a respectiva inclusdo gquando
o] processoc  for  enviado para
autorizacao da contratacdo.

12,1

Foram indicados servidores que atuam
na SEAD para compor as equipes de
planejamento, de apoio {quando for o
caso) e de gestdo e fiscalizacao? Se
nao houve indicacdo, ha justificativa?

12, vV

Foram instituidas as equipes de
planejamento, apoio (quando for o
caso} e gestao e fiscalizacdo da
contratacao?

12, v

Os integrantes das equipes foram
notificados via e-mail funcional ou
memorando?

12,V

O processo foi encaminhado ao
integrante demandante para
coordenacao das demais etapas do
Planejamento da Contratacao?

ESTUDOS PRELIMINARES

Art.
13

Em relacao aos Estudos Preliminares:

Consta a justificativa da contratacao?

Consta o] alinhamento com o)
Planejamento Estratégico?

Consta no Plano de Contratacbes do
TIPA?

Consta andlise de viabilidade da contratacéo, composta pelos seg

uintes elementos:

I, a

Requisitos gerais de demanda?

i, b

Estimativa de quantidades, com
demonstrativo?

I, c

Solucdes disponiveis no mercado, com
andlise e comparacdo entre os custos
das opcgoes identificadas, considerando
eventuais insumos, garantia e servicos
complementares?

ii, d

Contratacdes similares realizadas por
outros 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica?

i, e

Histérico de contratacdes anteriores do
TIPA?

i, f

A solucao escolhida, com identificacao
dos beneficios a serem alcancados em
termos de eficacia, eficiéncia,
economicidade e padronizacdo?

M, g

Avaliacdo sobre eventual necessidade
de adequacao do ambiente do Orgao
para a execucao da solugao escolhida?

Consta a definicdo da estratégia da contracdo, composta pelos seguintes elementos:
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A descricao sucinta, precisa, clara e
IV, a | suficiente do objeto, indicando os bens
e/ou servigos que o compdem?

A natureza do objeto com a indicacao
dos elementos necessarios para

vV, b : ,
caracterizar o bem e/ou servico a ser
contratado?

A justificativa do agrupamento do

IV, ¢ objeto em lotes diversos ou lote Unico,

quando for o caso?

Classificacdo orcamentaria com a
IV, d |indicacdo da fonte de recurso do
orcamento do érgdo?

Prazo de vigéncia, quando necesséria a

IV, e | celebracao do instrumento de
contratacdao?
V. f Praz_o de entrega efou execucao do
! servico?

Prazo de garantia dos bens efou dos

v, f servicos contratados?

\Y Consta a ndlise de sustentacdo do contrato, composta pelos seguintes elementos:

A forma de continuidade do
IV, a |fornecimento e/ou servico em eventual
interrupcao contratual?

Avaliacao sobre a necessidade de a
contratada promover a ftransicdo
contratual e de encerramento do

IV, b contrato, tais como transferéncia de
conhecimento e capacitacao de
servidores?

Vv Consta a declaracao de viabilidade ou

nao da contratacao?

Todos os membros da equipe de
Art. 7 | planejamento da contratacao
assinaram os Estudos Preliminares?

MAPA DE RISCOS

Art. |O Gerenciamento de Riscos foi concretizado através do Mapa de Riscos, elaborado conforme
14 |avaliacao dos pontos abaixo:

identificacdo os principais riscos que
possam comprometer a efetividade da
contratacdo ou gue impecam o alcance
dos seus resultados previstos?

Avaliacao dos riscos identificados,
mediante a mensuracao da
probabilidade de ocorréncia e do
impacto de cada risco?

Tratamento dos riscos considerados
inaceitdveis por meio da definicdo
i de acOes para reduzir a probabilidade
de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias?

Definicao de acbes de correcao para os
riscos que persistirem inaceitdveis apés
iV | o tratamento, bem como de acdes de
contingéncia, caso haja a concretizacéo
dos eventos correspondentes aos riscos

Definicdo de responsaveis para
as acbes de tratamento dos riscos e




das acdes de contingéncia?
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Art. 7

Todos os membros da equipe de
planejamento da contratacéo
assinaram o Mapa de Risco?

PROC

ESSO

Autoridade maxima do setor
demandante aprovou o0s Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de
Riscos?

Autoridade méxima do setor
demandante estabeleceu prazo para
elaboracdo e envio do Termo de
Referéncia?

TERMO DE REFERENCIA

Art.
17

O Termo de Referéncia foi elaborado a partir dos Estudos Preliminares e do Mapa de Riscos,
contendo os elementos necesséarios, suficientes e com detalhamento e precisdo adequados para
caracterizar o objeto, conforme rol minimo abaixo:

A definicao do objeto com a descrigao
sucinta, precisa, clara e suficiente do
gue se pretende contratar?

A fundamentacao da contratacao dispondo, en

tre out

ros ele

mentos pertinentes, sobre:

A justificativa da contratacao?

A forma e o critério de selecdo do
fornecedor?

A indicacao da modalidade e do tipo de
licitacao?

indicacao da forma de adjudicacdo?

Os critérios técnicos de habilitacdo, os
guais deverdo ser estabelecidos de
acordo com os principios da legalidade,
razoabilidade e competitividade?

As informacbes acerca do impacto
ambiental decorrente da contratacao,
quando existentes normativos ou
estudos em relacdo a matéria?

A especificacdo técnica contém:

a)

A especificacdo técnica detalhada do
objeto?

O regime de execucao do contrato no
caso de servico,b ou forma de
fornecimento, quando se tratar de
aquisicao?

As obrigacdes contratuais que o TjPA e
a contratada deverdo observar?

A dindmica de execucdo com a
definicao dos locais de entrega e/ou
execucao dos servicos, de etapas,
logistica, cronogramas, entre outros
pertinentes?

e)

Os instrumentos formais de solicitagao
de fornecimento dos bens e/ou de
prestacdo de servicos e das demais
formas de comunicacao?




&,ga\a"“:;f =

& /’m&i

£

H
=3
e

1874

N

O e 2

PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Prazo de vigéncia, guando necessaria a

f) celebracdo de instrumento de
contratacao?

) Prazo de entrega e/ou execugao de

9 servicos?

9) Prazo de garantia dos bens efou dos

servicos contratados?

As garantias contratuais para assegurar

h) sua plena execucdo, guando exigidnas,
observando-se as avaliacles

levantadas no Mapa de Riscos?

Indicadores de niveis de servico, se for
0 caso?

A forma de recebimento provisério e
definitivo, bem como de avaliacac da
gualidade dos bens efou servigos
entregues?

)

a forma de pagamento dos bens e/ou

K) servicos?

Classificacdo orcamentaria com a
1 indicacao da fonte de recurso do
orcamento do érgéo?

1 indicacao da nota de reserva?

A transferéncia de conhecimento,

m) guando for caso?
Os direitos de propriedade intelectual e
n) autoral dos produtos gerados por

ocasidgo da execucdo do contrato,
guando aplicaveis?

A qualificacaoou  formacgao  dos
o) profissionais envolvidos na execucéo
do objeto, quando for o caso?

Os papéis a serem
p) |desempenhados pelos principais atores
do érgdo e da contratada?

q) As sancdes?

Todos os membros da equipe de
Art. 7 | planejamento da contratacao
assinaram o Termo de Referéncia?

A autoridade maxima do setor
responsdvel pela demanda aprovou o
Termo de Referéncia, encaminhando-o
as providéncias do titular da Secretaria
de Administracao?

Art.
18




