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APRESENTACAO

Prezado gestor, nos ultimos anos o Tribunal de Justica do Estado do Pard vem investindo
fortemente na construcdo, reforma e ampliacdo de suas Unidades Judicidrias, adequando e
modernizando a infraestrutura dessas edificagGes, visando a prestagcdo de um melhor servico

jurisdicional, com qualidade e eficiéncia.

Além das edificacdes novas ou reformadas, ha um grande esforco do TJPA através da Secretaria
de Engenharia e Arquitetura em manter as Unidades Judicidrias mais antigas em bom estado de
conservacao, entretanto, nem sempre é possivel sem a ajuda dos usudrios, especialmente
aqueles que trabalham diariamente nos edificios. Sabendo-se que uma parte dos problemas de
conservacao predial pode ser prevenido com ac¢des simples no dia a dia, tais como varricao de
calhas, limpeza de persianas, podagem de plantas, dentre outras, é possivel que os edificios
tenham maior durabilidade e se mantenham conservados melhorando as condicGes de trabalho

para todos.

Neste sentido, este Guia de Gestor de Prédios apresenta informacdes gerais e importantes sobre
as caracteristicas das edificacGes do TJPA, sobre seu mobilidrio e seus equipamentos, servindo
como orientador para a utilizacdo e manutencdo dos espacos e demais itens que compdem a

edificacao.

Espera-se que o Guia possa servir como um chamamento ao Gestor local para participar
ativamente da prevengdo aos eventos danosos aos espagos, mobilidrios e equipamentos, visto
que essa atitude traduz uma nova forma de gestdo da coisa publica, onde todos sdo conscientes
de seu papel de cidad3dos e servidores preocupados com a redugao dos gastos publicos e a

conservagao dos bens existentes.

A expectativa é de que todo servidor tenha conhecimento do conteddo deste documento e
contribua para a preservacdo da Unidade Judiciaria onde trabalha, pois, a durabilidade de uma
edificacdo ndo depende apenas da qualidade dos materiais empregados em sua construcdo ou
de uma manutencdo predial periddica e eficiente, mas também do uso adequado de suas

instalacdes.

Capitulo: APRESENTACAO
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1. SOBRE AS EDIFICACOES

Atualmente, no TJPA existem 341 (trezentos e quarenta e uma) Unidades Judicidrias que
ocupam 212 (duzentos e doze) edificacdes espalhadas em 124 (cento e vinte e quatro)
municipios do Estado do Para. Essas edificaces somadas possuem mais de 147.760 m? (cento
de quarenta e sete mil metros quadrados) de area edificada, com 1.617 (hum mil seiscentos e

dezessete) banheiros e 234 (duzentos e trinta e quatro) copas ativas, para exemplificar.

Esses niumeros demonstram a grandiosidade do trabalho do TJPA através da Secretaria de
Engenharia e Arquitetura em manter as Unidades Judicidrias em perfeito estado de conservagao,
apesar de todas as dificuldades decorrentes das dimensées do Estado do Pard, da logistica de

deslocamento e do numero insuficiente de profissionais disponiveis.

Edificagdo Municipio Unidades Judiciarias
Férum Juiz Hugo Oscar Mendonga Abaetetuba 5
Férum Prof. Dr. Lourengo do Vale Paiva Acara 1
Férum Juiz Dr. Germano Bentes Afua 1
Férum Des. Raimundo Nogueira de Faria Alenquer 1
Férum Des. Ignacio C. Guilhon D'Oliveira Almeirim 1
Férum Des. José Amazonas Pantoja Altamira 9
Férum Dr. Walton Cezar Brudzinsk Anajas 1
Férum Des. Edgar Lassance Cunha Ananindeua 15
Férum Juiz Climério M. de Mendonga Augusto Corréa 1
Férum Juiz José Antonio Gongalves Alves Aurora do Para 1
Férum Des. Calistrato Alves de Mattos Baido 2
Férum Des. Indcio de Sousa Moitta Barcarena 3
Prédio Des. Paulo Frota Belém 8

Casa da Justiga e Cidadania Belém

Férum Civel Prof. Dr. Daniel Coelho de
Souza Belém 27

Férum Criminal Des. Romdo Amoedo

Neto Belém 27

Pretor Eduardo Cardoso Belém 7

Pretor Ernani Mindello Garcia Belém 2

42 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE Belém 1
Prédio Dr. Egidio Sales Belém

Tribunal de Justica do Estado do Pard Belém 30

Férum Des. Edgar Augusto Vianna Benevides 1

Férum Pretora Izabel Corréa Bonito 0

Férum Des. Augusto Borborema Braganca 4




SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Férum Juiz Fldvio Corréa do Guamad Brasil Novo 1
Férum Juiz Manoel Maria Barros Costa Breu Branco 1
Férum Dr. Pedro dos Santos Torres Breves 3
Férum Juiz Oscar Cunha Mello Bujaru 1
Férum Des. Manoel de Cacella Alves Cameta 2
Férum Des. Claudio Montalvdo Neves Canad dos Carajas 3
Férum Des. Santo E. Vasconcelos Capanema 3
Férum Des. Aluizio da Silva Leal Capitdo Pogo 1
Férum Des. Jodo Bento de Souza Castanhal 8
Forum Des. Licurgo Narbal Santiago Conceigdo do Araguaia 2
Férum Dr. Nairo Barata Concérdia do Para
Forum Des. Julio Freire Gouveia Andrade Curiondpolis 0
Férum Dr. Ricardo Borges Curralinho 1
Férum Escrivdo Manoel da Cunha Couto Curuga 1
Férum Juiz Clodomiro Dutra de Moraes Dom Eliseu 1
Férum Desa. Izabel Vidal Ledo Eldorado do Carajas 1
Forum Juiz Gaspar Vicente da Costa Faro 1
Férum Juiz Olavo Guimardes Nunes Garrafdo do Norte 1
Férum Raymundo Olavo de Silva Araujo Goianésia do Para 1
Férum Juiz Alvaro Magalh3es Costa Gurupa 1
Férum Des. Anibal Figueiredo Igarapé-Agu 2
Férum Des. Manoel Maroja Neto Igarapé-Miri 1
Férum Juiz Carlos Newton S. Segadilha Irituia 1
Férum Des. Walter Bezerra Falcdo Itaituba 5
Férum Des. Osvaldo de Brito Farias Itupiranga 1
Férum Dr. Luis Ercilio do Carmo Faria Jacareacanga 1
Férum Des. Manoel Pedro de Oliveira Jacunda 1
Férum Des. Geraldo de Correa Lima Juruti 1
Férum Des. Raimundo de M.Filho Limoeiro do Ajuru 2
Férum Juiz Raimundo C. de Oliveira Mae do Rio 1
Férum Juiz José Elias Monteiro Lopes Maraba 12
Férum Dr. Henrique Lopes de Barros Maracana 1
Férum Juiz Mariano Antunes de Souza Marapanim 1
Férum Pretor Carlos Samico de Oliveira Marituba 4
Férum Juiz Abel Vasconcelos Chaves Medicilandia 1
Férum Des. Derival de Souza Nobre Melgago 1
Férum Des. Moacyr Guimardes Moraes Mocajuba 1
Férum Dr. Antonio Marinho Coury Moju 1
Férum Juiz Jodo Tertuliano A. Lins Monte Alegre 1

SOBRE AS EDIFICACOES
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Férum Des. Curcino Loureiro da Silva Muana

Férum Juiz José Martins Filho Nova Timboteua 1
Férum Des. Hamilton Ferreira de Souza Novo Progresso 2
Férum Des. Hélio de Paiva Mello Novo Repartimento 1
Férum Juiz Abdias dos Santos Arruda Obidos 1

Férum Des. Henrique Jorge Hurley Oeiras do Para
Férum Juiz Antonio Laureano Diniz Oriximind 0
Férum Juiz Oscar Lopes da Silva Ourém 1
Férum Juiza Maria Nauar Chaves Ourilandia do Norte 1
Foérum Juiz Washington Costa Carvalho Pacaja 1
Férum Dr. Célio de Rezende Miranda Paragominas 4
Férum Juiz Célio Rodrigues Cal Parauapebas 4
Forum Des. Silvio Pelico de Araujo Rego Peixe-Boi 1
Férum Des. Fulgéncio da Rocha Vianna Ponta de Pedras 1
Férum Des. Antdnio Holanda Chacon Portel 2
Férum Juiz Rui Buarque de Lima Porto de Moz 1
Férum Pretor Michel de Mello e Silva Prainha 1
Férum Des. Arnaldo Valente Lobo Primavera 1
Férum Des. Raul da Costa Braga Redengdo 6
Férum Juiz Salustio de Oliveira Melo Rio Maria 1
Férum Juiz Fernando Ferreira da Cruz Rondon do Para 2
Férum Juiz Indalesco Franco Carneiro Rurépolis 1
Férum Pretor José Ribamar de Moura Salindpolis 2
Férum Juiz Ademar C. de Vasconcelos Salvaterra 1
Férum Dr. Salvador Borborema Santa Izabel do Para 4
Férum Juiz Walter Nunes de Figueiredo Santa Luzia do Para 1
Férum Juiz Jonathas Celestino Teixeira Santa Maria do Para 1
Férum Des. Antonio Koury Santana do Araguaia 1
Férum Des. Ernesto Adolfo de V. Chaves Santarém 13
Férum Manoel Buarque Pedregulho Santarém Novo 1
Férum Prof. Aldebaro C. Klautau Sdo Caetano de Odivelas 1
Férum Floréncio Nabor de Athaide Leite Sdo Domingos do Araguaia 1
Férum Des. Mauricio Cordovil Pinto Sdo Domingos do Capim 1
Férum Juiz Arthur Carvalho Cruz Sdo Félix do Xingu 1
Férum Pretor Ruy Zacarias Martyres Sdo Francisco do Para 1
Férum Juiz Miguel Antunes Carneiro Sdo Geraldo do Araguaia 1
Férum Des. Edgar de Mendonga Sdo Jodo do Araguaia 1
Férum Dr. Jodo Batista F. de Souza Sdo Miguel do Guama 1
Férum Des. Antonino de Oliveira Melo Sdo Sebastido da Boa Vista 1
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Férum Des. Eduardo Mendes Patriarcha Senador José Porfirio 1
Férum Des. Milton Ledo de Melo Soure 1
Foérum Des. Sadi Montenegro Duarte Tailandia 2
Férum Pretora Maria Leite de Brito Terra Santa 1
Férum Dra. Nezilda de Melo Bentes Tomé-Agu 1
Férum Des. Jodo Gualberto Campos Tucuma 1
Férum Juiz Licio Amorim do Amaral Tucurui 3
Foérum Des. Nelson Silvestre Amorim Ulianépolis 1
Férum Des. Silvio Hall de Moura Uruara 1
Férum Des. Alvaro Pantoja Pimentel Vigia 1
Férum Juiz Francisco Severiano Duarte Viseu 1
Férum Des. Reinaldo Sampaio Xerfan Xinguara 2

Do rol de edificagcbes que o TJPA ocupa, had duas situacdes diversas que sdo relacionadas a

manutencdo corretiva do edificio:

1) Inaugurados ou reformados recentemente;

2) Edificios mais antigos que necessitam de manutencgdes corretivas.

Aquelas edificacbes que sdo recém-inauguradas ou recém-reformadas estdo cobertas por
GARANTIAS CONTRATUAIS, que podem ser acionadas sempre que necessario, bastando a

comunicacdo formal do ocorrido para a Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

As demais edificacdes que ndo estdo dentro do prazo de garantia contratual de obra e/ou
reforma, e que estdo necessitando de manutencado corretiva, é necessdario que haja a abertura
do pedido formal com justificativa através do sistema SIGADOC enderecado a Secretaria de

Engenharia e Arquitetura do TJPA.

Em ambos os casos, sempre é necessario usar o principio da PREVENCAO no uso dos edificios ou
no informe sobre possiveis futuros danos, ou seja, adotar medidas simples que podem evitar
problemas maiores os quais demandardo a manutengdo corretiva, dentre elas, manter
calcamentos externos e pisos internos limpos, podar arvores, varricdo de folhas, cuidado com o

manuseio de pecas sanitarias e mobiliarios etc.

(
/ ?J’r Use sempre a PREVENCAO para evitar futuros danos no prédio e

|
/‘ i C; ajude o TJPA a cuidar melhor do patrimonio de todos!
Q
ol

~J | Capitulo: SOBRE AS EDIFICACOES
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2. GARANTIAS

Considerando que ha edificacbes que estdo asseguradas por GARANTIA CONTRATUAL,

observando a legislagdo vigente como Cédigo Civil e Cdédigo do Consumidor, seguem alguns

exemplos de cobertura de garantia:

| OMESES | LANO | 2ANOS | 3ANOS | SANos

e Ferragens de
esquadrias de
madeira;

Pinturas;
Rejuntamentos de
revestimentos
ceramicos;

Tacdo de Madeira e
rodapés;

Regulagem de
caixas acopladas;
Entupimento de
tubulagdo hidraulica
e de esgoto;
Caimento
inadequado de piso;
Carpete;

Durafloor;

Vidro;

Luminaria.

e Esquadrias de
aluminio;

e Portas, alizares e
aduelas;

e Colagem das cubas;

e InstalagGes especiais
e seus
equipamentos
(antenas coletivas);

e Forro em gesso
(fissuras);

e Instalagdes elétricas
e hidraulicas em
geral;

e Instalagdes de
exaustdo mecanica;

e Lougas;

e Pavimentagdo.

e Fissuras na massa do e Impermeabilizacdes; e Estrutura.

embocgo (interno e e Revestimentos de
externo); fachada soltos.
e\azamentos

internos (jungdes,

ralos, vélvulas, etc.);
e Ceramicas soltas;
e Metais sanitarios;
e Marmores e

Granitos.

Obs;i: Em relacdo a equipamentos prevalecera a garantia dada pelo fornecedor ou

fabricante quando maior que a especificada como padrao neste manual.

Obs;: As pecas, materiais ou equipamentos recolhidos como defeituosos, observados os

conceitos legais, deverao ser substituidos.
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CONDICOES DE EXCLUSAO DE GARANTIA
e A realizacdo pelo usuario, a qualquer titulo, de modifica¢cdes na edificacdo;
e A utilizacdo inadequada da edificagdo, como: sobrecargas estruturais e elétricas ndo
convencionais, e descaracterizacdo das instalacdes projetadas;
e A mad conservagdo (ou a falta de zelo no uso) e a intervencgdo de profissionais ndo

qualificados para a execucgdo de servicos especializados.

( — Colabore com a manutencao desta edificagdo, tenha zelo e utilize
-
A \

A ~——  com consciéncia este espaco que também é seu.

¥
]
N

o
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3. COBERTURA

3.1. TELHADO

Ha diversos modelos de cobertura nas edificacdes do TJPA, telhas de barro, telhas de
fibrocimento, telhas metdlicas, entretanto, a medida em que novos edificios estdo sendo
construidos ou antigos edificios reformados, estd se adotando um “modelo padrao” que utiliza

telha metdlica termoacustica pré-pintada em sua face externa e estrutura metdlica pré-pintada.

A telha termoacustica é composta por chapa metalica preenchida com material isolante. Este
tipo de telha confere a edificacdo um visual moderno e maior conforto térmico e acustico,
contribuindo para a melhoria de desempenho do sistema de refrigeracao e consequentemente

reduzindo o consumo de energia elétrica.

V 4

VANTAGENS DAS TELHAS TERMOACUSTICAS
e Excelente isolamento térmico e acustico.
e Economia na aquisigdo do sistema de climatizagao.
e Aco pré-pintado possui maior durabilidade.
e Excelente acabamento (telha forro).
e Redugdo no consumo de energia / mensal.

e Perfeita estanqueidade com fixagdao na onda alta.

Para preservacao do telhado do edificio, independente do tipo de telha utilizada, informe
imediatamente sobre qualquer ocorréncia, quanto mais rapida for a acdo, menor sera o risco

de agravamento.

3.2.CALHAS

Nas edificacGes do TJPA, as calhas se localizam nas laterais ou no centro do telhado. Por vezes
sua projecdo fica na area externa do edificio, outras vezes a projecdo das calhas fica dentro da

edificacdo, em geral, sdo as que demandam de maior aten¢do para que ndo ocorra
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transbordamento. Ha diversos materiais que compdem as calhas, pvc, metdlico e concreto

armado, nesse caso sempre é utilizada manta asfaltica para sua impermeabilizacao.

Para manter as calhas em bom estado de conservacdao, o gestor do prédio deve seguir as

seguintes orientagdes:

Para evitar a obstrucao de descida de agua pluvial pelos dutos da
calha, deve-se realizar a poda de arvores proximas e verificagao se

( nao ha resto de materiais que impe¢cam a descida de agua. Esta

8
-

s

verificacdo e limpeza deve ser feita a cada trés meses. Esta atitude

¥
\

preventiva evita entupimento da calha e consequentemente
situagées como: transbordamento, infiltragdes, fissuras na

alvenaria.

O TJPA possui uma variedade de tipos de forro em suas edificagGes, que foram sendo instalados
de acordo com a disponibilidade da época da construcdo dos edificios. Nos edificios mais
recentes, a maior parte dos forros é em placa removivel, possibilitando a inspecdo visual das
condicOes da estrutura da cobertura e facilitando o acesso em caso de necessidade de servicos
nas instalacGes elétricas e som. A seguir segue a descricdo de alguns tipos de forros utilizados

mais recentemente.

e Cuidado ao movimentar moveis e utensilios de grande porte
A gque possam causar impactos, vindo a danificar os elementos
3 gque compoem o forro do Férum.
>~ e E proibida a fixagdo de suportes para pendurar vasos ou
qualquer outro objeto, sem a prévia andlise e autorizagao da

Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

COBERTURA
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4. PAREDES E PISOS

4.1. PAREDES

Em geral nas paredes dos edificios do TIPA sdo aplicados os seguintes materiais de acordo com

os ambientes:

Paredes internas e externas: pintura acrilica sobre massa acrilica. Para limpeza sob a pintura

acrilica segue a seguinte recomendacao:

Quando a tinta for fosca ou semi-brilho, umedega a sujeira com uma esponja molhada e com
um detergente neutro e esfregue cuidadosamente. Apds essa aplicacdo, utilize um pano umido

para retirar o que ainda restar.

-

Nenhuma limpeza é recomendada para paredes pintadas em

menos de 30 dias, pois sua coloragao pode ser afetada.

Parede interna dos ambientes publicos: laminado melaminico. A limpeza deste tipo de

revestimento podera ser feita por uma das formas abaixo:
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LIMPEZA DE PAREDE EM LAMINADO MELAMINICO

TIPO DE LIMPEZA

LIMPEZA NORMAL PERIODICA

FORMA DE LIMPEZA RECOMENDADA

Utilize um pano limpo e macio com agua e sabdo ou com
detergente neutro e ao final um pano seco para retirada
de possiveis manchas.

Para uma limpeza mais eficaz pode ser utilizado
também um pano limpo e macio com alcool, deixando o
laminado secar naturalmente ao final.

REMOVER MANCHAS DE TINTA Utilize um pano limpo e macio com uma mistura de

DE CANETA alcool e vinagre ou alcool.

MANCHAS MAIS RESISTENTES Utilize bicarbonato de sédio misturado a um pouco de

vinagre branco.

Evite utilizar a parte mais aspera das esponjas para limpar o laminado. Este tipo
de material pode riscar o revestimento, causando a perda de brilho.

Evite o excesso de agua na limpeza, pois se a agua penetrar no revestimento
podera causar deformagodes, bolhas e manchas.

Jamais pouse objetos quentes sobre o laminado. O calor em excesso queima o

revestimento e produz manchas escuras.

Vinagre branco e produtos para limpeza de vidro podem ser usados na limpeza.

Proibida a utilizagao de produtos de limpeza que contenham abrasivos,

como esponjas de a¢o, ou produtos para limpeza pesada, como os que

contém po de pedra (sapolios), pois a agressao sofrida pelo revestimento
pode deixa-lo completamente riscado, sem brilho e ainda fazer com que

ocorra o seu descolamento.

/( - Recomenda-se que a limpeza das paredes seja feita anualmente!!!

Capitulo: PAREDES E PISOS

=
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e Cuidado ao perfurar parede! Em seu interior podemos encontrar tubulagoes

hidraulicas; instalacoes elétricas, Idgicas e de telefonia; e ainda dutos e drenos do
sistema de refrigeragao, portanto, sempre que houver a
necessidade de realizagdo de servicos que envolvam a
perfuragao de paredes, desde a colocagao de um simples

quadro até a fixacdo de armarios, antes, consulte sempre

a Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

e Para a melhor fixagao de objetos, utilize buchas e parafusos apropriados, evite o uso

de pregos, pois 0 acabamento da parede pode ser danificado.

4.2.P1SOS

A maior parte dos pisos nos edificios do TIPA é de ceramica que é de facil limpeza e
manutencdo. Para a limpeza periddica recomenda-se a utilizacdo de detergentes neutros e

pano umido. Para remogdo de manchas, recomenda-se a utilizagdo dos seguintes produtos,

conforme tabela a seguir:

LIMPEZA DE REVESTIMENTO E PISO CERAMICO

TIPO DE MANCHA PRODUTOS RECOMENDADOS PARA LIMPEZA

GRAXAS E OLEOS Agua quente e detergentes alcalinos.
TINTAS Removedor de tintas.

FERRUGEM Agua sanitéria e saponaceo.

CAFE Agua sanitéria e saponaceo.

TINTA DE CANETA Solvente organico (acetona e benzina).
BORRACHA DE PNEU Solvente organico (aguarrds) ou saponaceo.

Cuidado com o uso de acidos, pois estes podem provocar danos aos

revestimentos ceramicos, alterando o brilho e deteriorando o rejunte.

N3o utilize ceras ou impermeabilizantes, estes produtos deixam a superficie do

piso escorregadia.
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Atentar para tomadas elétricas de piso. Geralmente estas tomadas sdo

instaladas no saldo do juri e protocolo. A limpeza do piso destes

' ambientes deve ser feita apenas com um pano umido. A utilizacdo de
|
A— agua direto sobre o piso, quando em contato com estes pontos elétricos,
podera causar curto-circuito. Se a limpeza pesada for necessdria, deve-se
isolar previamente estas tomadas.
( _ Evite o acimulo de sujeira sobre os revestimentos e pisos, isso
£
p—
/ — odera dificultar a limpeza.
-
il
[
- . : e
A = Recomenda-se que a limpeza dos pisos seja feita diariamente!!!
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Os seguintes materiais sdo 0os mais comuns nos edificios:
em vidro temperado incolor ou chapa metalica galvanizada.

do tipo industrial lisa, revestidas em todas as faces com laminado melaminico,

com batente de madeira macica e alisar reto.

em aluminio com vidro comum incolor ou vidro temperado incolor, incluindo

grades de ferro em barras.
em grades de ferro com barras de ferro.

em barras de ferro pintadas com tinta esmalte sintético sobre base

antiferruginosa.

e Evite forgar a abertura das janelas, elas foram feitas para
deslizar suavemente, sendo necessdria a limpeza periddica dos
trilhos. Caso exista dificuldade na abertura ou fechamento,
acionar o servico de manutengao predial.

) e Asportas devem ser mantidas permanentemente fechadas.

)

i rf

5 Rajadas de vento podem provocar o fechamento brusco delas,
vindo a danifica-las. Em caso de ventos fortes, manter também
fechadas janelas basculantes.

e Para limpeza das portas, grades e esquadrias utilizar apenas
agua e detergente neutro. Nao utilizar produtos abrasivos,

acidos ou alcalinos.

Quando houver porta vidro temperado (blindex), em caso de estalos
ou variacao de velocidade, devera ser acionado servigo de d
manuten¢ao para corre¢ao do problema no intuito de evitar a quebra

do vidro. L
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6.SUBESTACAO E INSTALACOES ELETRICAS

Em todas as unidades judiciarias, as instalagGes elétricas sdao concebidas e executadas com vistas
a atender as normas e padrdes vigentes, visando garantir a seguranca da edificacdo e eficiéncia

energética.

6.1. SUBESTACAO

Em virtude da carga elétrica demandada necessaria para o perfeito funcionamento das
atividades judicidrias e visando melhorar a qualidade do fornecimento de energia elétrica,
algumas edificagbes sdao atendidas em Alta Tensdo pela concessiondria de energia, sendo dotada

de uma subestacdo abaixadora em poste.

Qualquer acdo de intervencdo na subestacdo devera ser feita por técnico especializado e

autorizado para este fim.

Capitulo: SUBESTAGAO E INSTALACOES ELETRICAS
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6.2. INSTALACOES ELETRICAS

As cargas elétricas de caracteristicas semelhantes foram agrupadas em circuitos e organizadas

em quadros de distribuicdo localizados em pontos estratégicos do prédio. Nestes quadros estdo
contidos os dispositivos de protecdo dos circuitos com a capacidade de interromper a circulagao
de corrente elétrica, caso ocorram variagdes irregulares de energia, curtos-circuitos ou quando
acionados manualmente. Os quadros possuem identificagcdo dos circuitos e identificacdo dos

ambientes correspondentes.

Em caso de variagoes irregulares de tensao, falta de energia ou
qualquer outro tipo de anomalia nas instalagdes elétricas do prédio
o usuario deve entrar de imediato em contato com a Secretaria de

Engenharia e Arquitetura. Caso seja identificado que o problema

tem origem no fornecimento feito pela concessiondria local, deve-
se abrir imediato atendimento junto a concessionaria

(EQUATORIAL).




SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

A abertura e intervengao nestes quadros de distribuicao devem ser

feitas apenas por pessoal habilitado.

Alguns equipamentos, em virtude de suas poténcias, necessitam de circuito elétrico especifico,
possuindo dispositivo de protecdo exclusivo. Exemplo: ar condicionado, impressora
multifuncional e frigobar. As tomadas reservadas para estes equipamentos ndo poderdo ser
compartilhadas, caso contrario, a ligacdo irregular podera provocar a queima dos equipamentos

e curto-circuito.

Qualquer necessidade de alteracdo deverd ser comunicada formalmente a Secretaria de
Engenharia e Arquitetura, responsavel pela andlise, emissdo de parecer técnico e execugao das

adequacdes na infraestrutura.

Q/ E muito importante que o usudrio antes de propor qualquer

/| mudanga de layout ou simples relocagao de mesas e armarios, faga

{ } oys s . . ~
/ d sempre uma analise critica sobre a real necessidade, assim, serdao

}—

-
evitados gastos desnecessarios com a compra de materiais e/ou

contratacao de servigos para execuc¢ao dessas adequagoes.

E proibido sobrecarregar as tomadas existentes na edificacdo. Esta conduta poderd provocar

curto-circuito e incéndio.

O usuario deve atentar para tomadas de piso. Nestes locais evitar o uso/transporte de liquidos

no intuito de ndo ter contato com estes pontos elétricos e assim evitar curtos-circuitos.

Capitulo: SUBESTAGCAO E INSTALACOES ELETRICAS
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E proibida a utilizacdo de qualquer equipamento n3o usual, como

micro-ondas, ferro elétrico, cafeteiras elétricas e fornos elétricos.

Em caso de necessidade o servidor devera encaminhar documento

contendo a devida justificativa a Secretaria de Engenharia e
Arquitetura do TJPA que fard a andlise e emissao de parecer

técnico.

Evite o desperdicio de energia, portanto, sempre que deixar o seu local de trabalho, certifique-
se que o seu computador e aparelhos de ar-condicionado foram desligados corretamente e que

as luzes foram apagadas, assim vocé contribui para a seguranca do prédio e economia de

Capitulo: SUBESTACAO E INSTALACOES ELETRICAS

N
o

energia.

Evite o desperdicio, apague a luz ao sair.
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Na maioria dos prédios o abastecimento é feito pela concessionaria de dgua local e para seu
armazenamento sdo utilizados reservatoérios superiores (caixa d’agua) e inferiores (cisterna).
Para o esgotamento sanitario, em geral é utilizado o sistema de fossa, filtro e sumidouro, com

excecdo das situacées em que ha estacGes de tratamento de esgoto na cidade ou no edificio.

Visando a utilizagao racional de agua, as torneiras instaladas no prédio em sua
maioria sdo de pressao, de facil acionamento, nao
sendo necessaria grande for¢a, conforme figura ao
lado.

Colabore com esta atitude, utilize corretamente e ao

detectar qualquer vazamento, acione imediatamente

a Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

e Nao descarte papel higiénico, absorvente ou qualquer objeto
nos vasos sanitarios. Esta atitude podera comprometer o bom
funcionamento das instalagdes hidrossanitarias do prédio,
provocando entupimentos e transbordamentos.

e Na&o subir/apoiar em nenhuma hipétese em lougas sanitarias.

J

Estes elementos n3do foram projetados para suportar este tipo

)

A A

de carga, podendo vir a ocorrer graves acidentes com quebra

{

Y
\

de suas estruturas, que nesta situa¢ao transformam-se em
materiais altamente perfurantes/cortantes.

e Nas pias, evite langar resto de alimento, pé6 de café ou qualquer
outro material que possa propiciar a obstruc¢do da tubulagdo e
assim provocar dano ao sistema.

e Deve-se avaliar periodicamente a necessidade de esgotamento
da fossa ou da higienizacdo dos reservatodrios de agua, evitando
a situacao de transbordamento, retorno no sistema ou agua

contaminada. Essa inspecao deve ser feita semestralmente.

INSTALACOES HIDROSSANITARIAS



Capitulo: REFRIGERACAO

N
N

SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

8. REFRIGERACAO

Ha varios tipos de sistema de refrigeracdo nos edificios, alguns sdao de grande porte outros sao
equipamentos individuais do tipo Split ou Condicionador de Ar do tipo Janela (ACJ). Nos casos
de equipamentos individuais, recomenda-se a limpeza/higieniza¢do do filtro que retém a poeira,
este processo pode ser feito de maneira simples sem maiores complicacdes até mesmo pelo

usudrio do ambiente. Esta atitude simples ajuda a manter o ar do ambiente sempre saudavel.

REGRA GERAL DE MANUTENGAO DOS FILTROS DE AR CONDICIONADO

1.Desligue o ar-condicionado da tomada. Esse cuidado basico evita choques elétricos e

acidentes graves.

2.lLeia 0 manual para checar o encaixe correto do filtro, que pode sofrer danos ao ser
retirado e encaixado. Esse é um erro comum que acaba por prejudicar o funcionamento

do aparelho.

3.No caso dos filtros lavaveis, presentes na maioria dos condicionadores de ar, dgua e
sabdo neutro estdo liberados para a limpeza. Assim, lave o filtro em agua corrente e
passe sabdo com a mdo ou com o auxilio de um pincel, nunca com instrumentos
abrasivos como escovas de cerdas rigidas. Se os filtros forem do tipo nao-lavavel, a

sujeira deve ser removida por um aspirador de po.

4.Limpe o painel com um pano seco. Caso o item esteja muito sujo, umedeca o pano para
facilitar a tarefa, mas so reinstale o filtro quando tanto este, quanto o painel
propriamente dito estiverem completamente secos. Sempre faga a secagem das pegas a
sombra e nunca as exponha diretamente ao sol ou fontes intensas de calor, como
secadores de cabelo. Também é proibido o uso de produtos quimicos sobre os itens —

como limpadores multiuso, abrasivos ou alcodis, que podem deteriorar o produto.

5.N3o limpe a parte interna do aparelho, pois é possivel que algum componente seja

danificado e, ainda, ha o risco de acidentes elétricos.
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Observe o uso racional dos recursos, nao deixando portas e
janelas abertas durante a operacao de ar-condicionado no
ambiente. A ndo observagao desta recomendagao faz com que
o sistema trabalhe em regime forgado, prejudicando o seu
desempenho, contribuindo para reducdo de sua vida util e
consequentemente do tempo de troca dos aparelhos, podendo
criar ainda zonas inconsistentes de resfriamento, aumentando
o consumo de energia.

Evite ajustar a temperatura ambiente em valores abaixo de
20°C, isto podera comprometer a vida util do equipamento com
o compressor trabalhando de forma forgada, elevando o
consumo de energia. Seguindo orientagao da ANVISA, a faixa
de temperatura recomendavel para ambientes climatizados
artificialmente de uso publico e coletivo deve variar de 23°C a
26°C no verao e de 20°C a 22°C para o inverno.

Ao terminar as atividades no ambiente, lembre-se de desligar
os aparelhos de ar-condicionado. Ao deixar equipamentos
ligados com o prédio desocupado, aumenta a chance de

provocar acidentes.

REFRIGERACAO
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9. MOBILIARIO

Os mobiliarios instalados foram dimensionados para melhor atender aos usuarios..

Todo o mobilidrio instalado no prédio possui uma garantia inicial. Ao identificar qualquer

irregularidade, acione a Secretaria de Administracao.

Adaptacdes em mobilidrio sé poderdo ser feitas apds avaliacdo e autorizacdo do setor

competente.

Em caso de necessidade de limpeza, reparo ou substituicdo de mobilidrios, também devera ser

acionado o setor competente.

No caso de estantes e armdrios, para a preservagao
deste patrimonio, ndo exceder a sua capacidade de
carga, o que ira provocar a quebra de seus
elementos. Ao observar que as prateleiras estao

curvando em virtude de peso excessivo, deve-se

retirar a carga excedente.
As mesas e cadeiras nao devem ser utilizadas como escada pois nao foram

projetadas para receber este tipo de carga, além de sujar o estofado.
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10. PERSIANA

Em todos os prédios, nas janelas estdo instaladas persianas horizontais em PVC. Este tipo de

cortina propicia privacidade e um controle melhor da luminosidade natural do ambiente,
contribuindo também para um melhor desempenho dos equipamentos de refrigeracao,

bloqueando, quando necessaria, a entrada direta dos raios solares.

Para subir ou descer a persiana é necessdrio que as laminas estejam abertas. Entdo, antes de
manusear a persiana horizontal, gire o bastdo de acrilico até que as laminas abram totalmente.
Utilizando o corddo de acionamento movimente a peca para cima ou para baixo até a posicao

desejada conforme orientacdo a seguir:

FIG.1 FIG. 2 FIG. 3
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Para levantar a persiana: mova a corda para a esquerda e puxe para baixo
cuidadosamente até que sua trava abra. Em seguida puxe a corda até a altura
desejada (figura 1). Ao atingir a altura desejada, mova a corda para direita e solte

(figura 2), assim, a persiana deve travar automaticamente.

Para abaixar a persiana: mova a corda para a esquerda e puxe para baixo
cuidadosamente até que sua trava abra. Em seguida permita que a corda deslize até

atingir a altura desejada. Ao atingir a altura desejada, mova a corda para direita e

solte (figura 2), assim, a persiana deve travar automaticamente.

Capitulo: PERSIANA
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As persianas devem ser limpas periodicamente a fim de se evitar o acumulo de poeira e a

proliferacdao de mofo, o que pode comprometer o seu funcionamento além de influenciar no ar

ambiente. A seguir apresentamos dicas de limpeza.

\ L

1- Paralimpeza a persiana deve estar com as laminas fechadas e abaixada.
2- Nunca limpar ldmina por lamina.

3- Com as laminas fechadas, passar um pano macio levemente umedecido ou
espanador. Repetir a operagdo para o outro lado. Seguir orientagdo das

figuras.

4- Pode-se fazer a mesma operac3o utilizando aspirador de p6 com bocal de

escova.

l
/=

T

/ t: Recomenda-se que as persianas sejam limpas semestralmente!!!
— =

)‘»—r
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11. SEGURANCA

11.1. CFTV

Grande parte das edificacdes do TJPA possui Circuito Fechado de TV (CFTV), este sistema

contribui para a seguranca de todos que trabalham e utilizam os espacos da justica estadual.

Evite deixar objetos obstruindo a filmagem das
cameras de seguranga do prédio e tenha cuidado ao
movimentar objetos de grande porte, como escadas e
armarios, na proximidade destes dispositivos. A falta
de atencgao durante este tipo de manobra pode

ocasionar abalroamentos, alterando o posicionamento

ou até mesmo danificando estes equipamentos.

Em caso de ndo funcionamento do sistema, o prdprio usudrio podera acionar a Coordenadoria

Militar, responsavel pela manutencdo dos equipamentos.

11.2. CERCA CONCERTINA

Muitos edificios possuem cerca concertina na extensao do muro. Caso ocorra alguma avaria,

devera ser acionado a Secretaria de Engenharia e Arquitetura para as devidas providéncias.

Cuidado! As cercas do tipo concertina
sao perfuro cortantes, por isso
qualquer intervengao, deve ser feita

por pessoal especializado.

Em caso de tentativa de invasdo no prédio devera ser acionada imediatamente a Coordenadoria

Militar.

11.3. COMBATE A INCENDIO

Em caso de necessidade de mitigacdo de inicio de propagac¢do de fogo, equipamentos de

combate a incéndio estdo distribuidos em todos os prédios do TJPA.

Capitulo: SEGURANCA
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Deverd sempre ser observada a validade dos extintores e lumindrias de emergéncia. Detectada

estas situacdes, a Coordenadoria Militar deverd ser acionada para tomar as providéncias

necessarias.

Tenha zelo pelos elementos que compdem nosso sistema de
combate a incéndio (placas e demais equipamentos). Em
nenhuma hipoétese retire-os de suas posi¢oes indicadas em

projeto ou obstrua o acesso aos equipamentos.
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12.LAYOUT DOS AMBIENTES E PAISAGISMO

12.1. LAYOUT

Todos os projetos arquitetdnicos para edificagdes do TJPA, incluindo layout, sdo concebidos com
base em levantamento de necessidades e na padronizacdo dos prédios do TJPA, visando sempre
o melhor aproveitamento dos espacos e atentando para as resolugdes 114 e 15, do CNJ e TIPA

respectivamente, onde sdo estabelecidas dreas minimas e maximas para cada ambiente.

Qualquer modificagcdo na disposicdo dos ambientes podera implicar em custos adicionais ao
Tribunal de Justica, como mudancas de pontos elétrico e légico, retirada e colocacdo de
divisérias, entre outros, portanto, ndo poderdo ocorrer tais mudancas sem anuéncia dos

gestores responsaveis por esses recursos.

Q/ Evite gastos desnecessarios, pense bem sobre a real necessidade
R

antes de propor qualquer alteragdo de layout. Nao altere o layout

/(

?:_ ~. sem ter anuéncia da Secretaria de Engenharia e Arquitetura!

12.2. PAISAGISMO

Alguns edificios do TJPA possuem dreas verdes externas ou internas. Essas areas verdes, por
vezes, tém darvores que soltam folhas constantemente ou crescem demasiado. Procure manter
sempre as arvores podadas, recolher as folhas caidas e a grama cortada, o controle de ervas
daninhas geralmente é feito de forma manual, com a remogado delas. Uma vez por ano convém

despejar uma leve camada de terra nas plantas.

Essas atitudes, além de diminuirem a ocorréncia de mosquitos e insetos em geral, auxilia na

manutencdo do prédio.

Em caso de necessidade de maiores intervencdes ou informacgdes, entrar em contato com o
Departamento de PatrimoOnio e Servicos, responsavel por orientar e providenciar a melhor

solugao.

/ L O paisagismo traz sensag¢ao de conforto, atribuindo leveza ao

/ '~ ambiente. Contribua para sua preservagao!!

=

o
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|
/ l;h N3o deixe que as copas das arvores cubram o telhado do edificio

para que nao haja acimulo de folhas nas calhas e queda de galhos!

12.3. AREA DE ESTACIONAMENTO

Nem todos os prédios do TJPA possuem drea de estacionamento, nas situacdes em que ha
garagens, elas geralmente sdo dimensionadas para suportar apenas o trafego de veiculos de

pequeno e médio porte.

)
/ (?/;ﬁ Deve-se evitar o trafego de veiculos de grande porte nas areas de

& B ~ estacionamento para que se mantenha a pavimentag3o.

12.4.CONTROLE DE PRAGAS

Para evitar a proliferagdo de agentes nocivos a saude e bem-estar dos usuarios, favor nao deixar
restos de alimentos no ambiente de trabalho, mesmo dentro de armarios e gavetas. Observar
as regras do bom convivio e utilizar somente os ambientes que foram projetados para refeigdes

como copa/cozinha.

Para evitar a proliferagdo de cupins nos prédios, sempre que encontrar indicios acionar

imediatamente a Secretaria de Administragao.

Nao deixe restos de alimento em seu ambiente de % 4
trabalho, eles podem atrair pragas. Utilize para % ’3};

refei¢des os locais apropriados (Copa/Cozinha)
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13. CONSIDERAGOES FINAIS

Como forma de auxilio a Secretaria de Engenharia e Arquitetura sobre as intervengdes de
manutencdo predial e de equipamentos realizadas na edifica¢do, sugerimos que sejam anotadas
na tabela abaixo:

RESPONSAVEL

DESCRICAO DA INTERVENGCAO TECNICO
NOME / ASSINATURA

DATA /
PERIODO

Capitulo: CONSIDERACOES FINAIS
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