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PRESIDENCIA

RESOLUCAO N° 15, DE 25 DE AGOSTO DE 2021.
Institui a Politica de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Estado do Para.

O Tribunal de Justica do Estado do Para, no uso de suas atribuicdes legais, por deliberacdo de seus
membros na 312 Sessao Ordinaria do Tribunal Pleno de 2021, realizada hoje por videoconferéncia a partir
do Plenéario Desembargador Oswaldo Pojucan Tavares, e

CONSIDERANDO que o art. 5°, XIV e XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988 (CF/88), estabelece o
acesso a informacdo como garantia fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou
coletivo;

CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judiciario constituem patrimonio cultural, sendo
obrigatéria a sua preservacao, conforme o art. 216, § 1°, da Constituicao Republicana;

CONSIDERANDO a necessidade de o Poder Judiciario do Estado do Para instituir uma politica de gestao
documental, haja vista que ¢, consoante a conjugacao do art. 216, § 2°, da CF/88, com a Lei n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991 ¢ compete a Administragdo Publica a gestdo da documentacgéo oficial e a tomada de
medidas destinadas a franquear sua consulta a quantos dela necessitarem, cabendo ao Poder Judiciario
recolher e conservar os documentos recebidos e produzidos no exercicio de suas funcdes;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucédo n° 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de
Justica, que institui diretrizes e normas de Gestdo da Memoria e de Gestdo Documental e dispbe sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memaria do Poder Judiciario (Proname);

CONSIDERANDO o Manual de Gestdo Documental elaborado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ);

CONSIDERANDO a edicéo da Resolugéo n° 26, de 6 de maio de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos
(Conarq), que estabeleceu diretrizes basicas de gestao de documentos a serem adotadas pelos arquivos
do Poder Judiciério;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento da politica de documentos, assegurando a gestao e
a guarda dos conjuntos documentais indispensaveis a tomada de decisdes, a comprovacao de direitos e a
preservacdo da memoria do Poder Judiciério paraense; e

CONSIDERANDO a deliberacdo da Comissdo de Organizacao Judiciaria, Regimento, Assuntos
Administrativos e Legislativos, constante do expediente PA-PR0O-2021/025086,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Politica de Gestdo Documental (PGDoc) do Poder Judiciario do Estado do Para (PJPA),
nos termos desta Resolucéo.

CAPITULO |
DO OBJETO DA POLITICA

Art. 2° A PGDoc do PJPA tem por finalidade assegurar a gestdo do ciclo documental, garantir a
acessibilidade das informacdes e a preservacao da memobria institucional, por meio de atividades de
planejamento, controle e organizacao, e da coordenacdo de pessoas, espaco fisico, equipamentos e
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sistemas de informacéo.

Paragrafo Unico. A implementag&o da politica seré coordenada pela Presidéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Para (TJPA), sendo a execucdo realizada por meio de Programa de Gestdo Documental
elaborado e administrado pela Comissdo Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental, nos termos de
ato normativo especifico.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para os fins da PGDoc serdo considerados 0s seguintes conceitos de ordem técnica:

| - politica de gestdo documental: sdo as normas, principios e diretrizes para a gestdo de documentos
arquivisticos, abrangendo da producédo a destinacéo final, seja pela preservagédo por meio de guarda
permanente, seja pela eliminacdo apds sua avaliagéo;

Il - gestdo documental: conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes as atividades de
producao, tramitacdo, difusdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos judiciais e administrativos ¢,
em fase corrente e intermediaria ¢, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente,
operacionalizada por meio do planejamento, organizacao, controle e coordenacdo de pessoas, espaco
fisico, equipamentos e sistemas de informacao que possibilitem racionalizar e agilizar o ciclo documental,
independente do suporte de registro da informacao;

lll - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - documento arquivistico: documento produzido ou recebido, em decorréncia do exercicio de funcdes e
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informac¢éo ou a natureza dos documentos;

V - documento digital: documento codificado em digitos binarios, gerado, tramitado e armazenado em
sistema computacional,

VI - documento digitalizado: documento submetido ao processo de conversao para o formato digital por
meio de dispositivo apropriado, como escéner;

VII - documento eletrénico: informacao registrada e codificada em forma analitica ou em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de um equipamento eletrénico, devendo-se observar que todo
documento digital € eletrdnico, mas nem todo documento eletrénico € digital;

VIII - documento arquivistico digital: € o documento armazenado sob a forma eletrénica e codificado em
digitos binarios, podendo ser:

a) nato digital: produzido originariamente em meio eletrdnico;

b) digitalizado: obtido a partir da conversao de documento fisico, gerando representacéo fiel, fixa e estavel,
em cédigo digital,

IX - arquivo corrente: conjunto de documentos, em tramitacdo ou nao, que, pelo seu valor primario, é
objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete sua administracao;

X - arquivo intermediario: conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com uso pouco
frequente, que aguarda destinagao;

XI - arquivo permanente: conjunto de documentos preservados, em carater definitivo, em funcdo de sua
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importancia;

XIl - Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada do Poder Judiciario (TTDU-PJ): instrumento de
destinacdo aprovado pelo Conselho Nacional de Justi¢ca, o qual determina prazos e condi¢gfes de guarda,
tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagdo de documentos;

Xl - Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD): instrumento de gestdo documental
gue define a destinacdo e determina prazos e condicBes de guarda, tendo em vista a transferéncia,
recolhimento, descarte ou eliminacdo de documentos ndo contemplados na Tabela de Temporalidade de
Documentos Unificada do Tribunal de Justica do Estado do Para;

XIV - avaliacdo de documentos: processo de andlise de documentos arquivados que examina 0s prazos
de guarda e estabelece sua destinacéo, de acordo com a sua importancia,

XV - preservacdo seletiva: critério adotado para definir o universo de documentos que serao utilizados
para a extracdo da amostra representativa,

XVI - transferéncia: passagem de documento ou processo do arquivo corrente para o arquivo
intermediario;

XVII - recolhimento: passagem de documentos ou processos do arquivo intermediario para o arquivo
permanente;

XVIII - eliminacéo: descarte de documentos ou processos que, apos avaliacdo e selecdo, ndo foram
considerados como de guarda permanente;

XIX - valor primério: razdes pelas quais um documento foi criado pela unidade produtora para fins
administrativos, legais ou fiscais, podendo prescrever ao fim de um determinado periodo, caso ndo seja
considerado de guarda permanente, ou seja, € o valor relacionado a significancia juridica, administrativa
ou financeira atribuida, em funcao do interesse para as partes litigantes ou para o respectivo Tribunal que
0s autos ou documentos representem;

XX - valor secundério: € atribuido aos documentos e autos judiciais ou administrativos, em funcéo do
interesse que possam ter para a sociedade ou para a instituicdo, respectivamente, em virtude de suas
caracteristicas histéricas, probatérias ou informativas, ou seja, é o valor relacionado a potencialidade de o
documento ser utilizado como prova ou fonte de informacédo para pesquisa;

XXI - amostra representativa: conjunto de documentos definidos por percentual de amostragem estatistica,
sendo os documentos retirados dos lotes destinados a eliminagéo para preservagao permanente;

XXIl - Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD): colegiado com composicao
multidisciplinar, cuja atribuicdo é orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e destinagédo da
documentacao produzida na instituicao;

XXII - baixa definitiva: procedimento adotado em relagc&o a processos em que foram proferidas decisfes
transitadas em julgado que preencheram todos os requisitos constantes da lista de verificagdo para baixa
definitiva de autos, sendo que, conforme registrado na Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada
do Poder Judiciario (TTDU-PJ), o prazo minimo de guarda dos autos de processos judiciais com transito
em julgado conta-se a partir da data do arquivamento definitivo;

XXIV - corte cronoldgico: data que delimita o periodo em que todos 0s processos e documentos
produzidos sdo considerados como de guarda permanente, definido de acordo com os aspectos histdricos,
sociais e politicos, sendo que, até a data do corte cronoldgico, todos os processos serdo de guarda
permanente e, a partir de tal marco temporal, serdo aplicados os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos Unificada do Poder Judiciario (TTDU-PJ);
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XXV - edital de eliminacao: documento a ser publicado no Diério de Justica Eletrdnico do Poder Judiciario
do Estado do Para e no site do Tribunal de Justica do Estado do Para com o fim de dar publicidade aos
processos que constaréo nas listagens de eliminagéo;

XXVI - termo de eliminagdo de documentos judiciais ou administrativos: documento publicado com a
listagem dos documentos eliminados;

XXVII - fundo arquivistico: conjunto de pecas de qualquer natureza que entidades administrativas, pessoas
fisicas ou juridicas reuniram automatica e organicamente, em razado de suas fun¢des ou atividades;

XXVIII - séries documentais: documentos ordenados de acordo com o quadro de arranjos ou conservados
como uma unidade por guardarem relacdo com os mesmos 6rgaos, fun¢des ou tipo documental;

XXIX - processo de guarda permanente: todos 0s processos que nao possam ser eliminados a vista da
Tabela de Temporalidade aplicavel e de outros atos normativos pertinentes ao tema;

XXX - processos de valor histérico: todos os processos de guarda permanente que tenham valor de
conteldo para fins de pesquisa e estudos, a ser aferido em conformidade com a Politica de Gestéao da
Memoria do Poder Judiciario do Estado do Parg; e

XXXI - seguranca da informacao: abrange aspectos fisicos, tecnolégicos e humanos da organizacao e
orienta-se pelos principios da autenticidade, da confidencialidade, da integridade, da disponibilidade e da
irretratabilidade da informacéo, entre outras propriedades.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E DAS DIRETRIZES

Art. 4° A PGDoc do PJPA obedecera aos principios da legalidade, transparéncia, protecdo de dados,
eficiéncia e as seguintes diretrizes emanadas da Resolug&o n° 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ):

| - garantir o acesso a informacfes necessarias ao exercicio de direitos;

Il - promover a cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico, bibliografico, museografico,
histdrico e cultural gerido e custodiado pelo Poder Judiciario;

[l - produzir a narrativa acerca da histéria do Poder Judiciario e a consequente difusao e consolidagédo da
imagem institucional;

IV - favorecer o intercambio e interlocu¢@o com instituicdes culturais e protetoras do Patrimodnio Histérico e
Cultural e da &rea da ciéncia da informacéao;

V - promover a interface multidisciplinar e a convergéncia dos saberes ligados as areas da memoria, da
histéria e do patriménio com aquelas da museologia, da arquivologia, do direito, da gestédo cultural, da
comunicac¢éao social e da tecnologia da informacdo;

VI - garantir a guarda de documentos ou informagdes necessarias a extragdo de certiddes acerca do
julgado, na hipétese de eliminacao de autos;

VII - facilitar a manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrbnico seguro e a implementacéo
de estratégias de preservagdo desses documentos desde sua produc¢do e durante o periodo de guarda
definido;
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VIII - permitir a classificacdo, avaliagdo e descricdo documental mediante a utilizagcdo de normas, planos
de classificacéo e tabelas de temporalidade documental padronizadas, visando a preservar as informagdes
indispensaveis a administracao das instituicdes, a memaria nacional e a garantia dos direitos individuais;

IX - favorecer a manutencdo da cadeia de custddia ininterrupta, visando a garantir os requisitos
arquivisticos e a presuncao de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais
digitais;

X - garantir a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentacao de
documentos e processos;

XI - promover a adogao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das
unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestdo documental,

XIl - garantir a fidedignidade, integridade e presuncdo de autenticidade no caso de reproducgéo ou
reformatacdo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

XIII - promover a capacitacdo e orientacdo de magistrados(as) e de servidores(as) dos 6rgédos do Poder
Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoaria
do Poder Judiciario (Proname);

XIV - garantir a adocao do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos (MoReq-Jus);

XV - fomentar a constituicdo de unidades de Gestdo Documental e de Gestdo da Memodria, assim como de
Comissdes Permanentes de Avaliacdo Documental; e

XVI - fomentar as atividades de preservacao, pesquisa e divulgacao da historia do Poder Judiciério e da
historia nacional ou regional por meio de criacdo de museus, memoriais, espa¢cos de memoéria ou afins,
assim como de divulgacdo do patrimonio contido nos arquivos judiciais.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS E REQUISITOS
Art. 5° S&o critérios e requisitos essenciais a PGDoc:

| - a manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro, com a implementacgéo de
estratégias voltadas a sua preservacdo desde a producao, pelo tempo de guarda que houver sido definido
na Tabela de Temporalidade Documental do Tribunal;

Il - a classificacdo, avaliacdo e descricdo documental mediante a aplicacdo de normas, com a utilizacdo de
planos de classificacéo e de Tabelas de Temporalidade Documental padronizadas, visando a preservar as
informacgdes indispenséaveis a administragdo do Tribunal, & memdria nacional e & garantia dos direitos
individuais;

lll - a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentacdo de documentos e
processos;

IV - a adocéo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos existentes nas
unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestdo documental,

V - a orientagdo de magistrados(as) e servidores(as) sobre os fundamentos e instrumentos do Proname;
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VI - a adogéo do MoReg-Jus, conforme Resolugédo n°® 91, de 29 de setembro de 2000, do CNJ; e

VIl - a adogéo de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre,
gratuito e de cddigo aberto, projetado para manter os dados em padrbes de preservacao digital e 0 acesso
em longo prazo.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 6° Os documentos do Poder Judiciario do Estado do Para sdo classificados como correntes,
intermediarios ou permanentes, nos termos deste artigo:

| - documentos correntes sdo aqueles em tramitacdo ou que, mesmo sem movimentacdo, sejam objeto de
consultas frequentes;

Il - documentos intermediarios sdo aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou
administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente pelas areas emitentes, esperam avaliacdo para
recolhimento para guarda permanente ou eliminacao; e

[Il - documentos permanentes sdo aqueles de valor histérico, probatério ou informativo, que devem ser
definitivamente preservados no suporte original de criacéo.

Art. 7° As normas de avaliacdo e destinacdo de documentos, guarda permanente, sigilo, convénios,
prazos e demais procedimentos operacionais da politica estdo descritos no Programa de Gestéo
Documental do Poder Judiciario do Estado do Para, cuja disciplina compete a Portaria especifica.

CAPITULO VI
DA GESTAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS

Art. 8° Os sistemas informatizados e os sistemas de negocio que produzam documentos deverédo
adequar-se a Politica de Preservacao de Documentacao Digital do Poder Judiciario do Para.

CAPITULO VI
DA CONVERSAO DO SUPORTE

Art. 9° E permitida a convers&o do suporte de documentos e processos administrativos e judiciais,
observada a Resolucdo n° 324, de 2020, do CNJ, e demais normas aplicaveis.

Art. 10. As partes e os(as) advogados(as) serdo intimados(as), nos termos da lei, para que verifiguem a
regularidade da digitalizacdo dos processos convertidos para o meio eletrénico, constando prazo minimo
de 5 (cinco) dias Uteis para alegacao de eventual desconformidade com o processo fisico, conforme a
conjugacao da atual redagéo do inciso IV com o paragrafo Unico do art. 54 da Portaria Conjunta n° 1/2018-
GP/VP, de 28 de maio de 2018.

Paragrafo unico. Os autos fisicos digitalizados para tramitacdo eletrénica ndo poderdo ser objeto de
arquivamento definitivo ou eliminacao até o transito em julgado.

Art. 11. A digitalizagéo sera realizada sem prejuizo da confidencialidade do documento, assegurada a sua
integridade e autenticidade.
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§ 1° O armazenamento de documento em meio digital contara com sistema de indexacao que informe sua
localizacdo e possibilite auditar as etapas do processo de armazenamento.

§ 2° Os documentos serédo digitalizados de forma que seja possivel a indexacdo e a pesquisa de seu
conteudo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Observada a disponibilidade, o TIJPA providenciard dotacdo or¢camentaria para garantir a
realizacao continua da gestao documental, nesta incluidos os trabalhos que visem a eliminacao e ao
recolhimento para guarda permanente.

Art. 13. Casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do TJPA.

Art. 14. Fica revogada a Resolugdo n°® 11/2010-GP, de 16 de junho de 2010.
Art. 15. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Belém, 25 de agosto de 2021.

Desembargadora CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Para

Desembargador RONALDO MARQUES VALLE

Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Para
Desembargadora ROSILEIDE MARIA DA COSTA CUNHA
Corregedora-Geral de Justica

Desembargador MILTON AUGUSTO DE BRITO NOBRE
Desembargador ROMULO JOSE FERREIRA NUNES

Desembargadora LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO
Desembargador RAIMUNDO HOLANDA REIS

Desembargadora VANIA LUCIA CARVALHO DA SILVEIRA
Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO
Desembargadora MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS
Desembargador RICARDO FERREIRA NUNES

Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES
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Desembargadora MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES
Desembargadora DIRACY NUNES ALVES
Desembargador JOSE MARIA TEIXEIRA DO ROSARIO
Desembargadora MARIA DO CEO MACIEL COUTINHO
Desembargador ROBERTO GONCALVES DE MOURA
Desembargadora MARIA FILOMENA DE ALMEIDA BUARQUE
Desembargador LUIZ GONZAGA DA COSTA NETO
Desembargador MAIRTON MARQUES CARNEIRO
Desembargadora EZILDA PASTANA MUTRAN
Desembargadora MARIA ELVINA GEMAQUE TAVEIRA
Desembargador JOSE ROBERTO PINHEIRO MAIA BEZERRA JUNIOR
Desembargadora ROSI MARIA GOMES DE FARIAS

Desembargadora EVA DO AMARAL COELHO

A Excelentissima Senhora Desembargadora CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO, Presidente do
Tribunal de Justica do Estado do Pard, no uso de suas atribui¢cfes legais, RESOLVE:

PORTARIA N° 2830/2021-GP, DE 25 DE AGOSTO DE 2021.

Altera a Portaria n° 1.304/2021-GP, de 5 de abril de 2021, que dispde sobre a expansdo do Sistema de
Digitalizacéo e Virtualizagdo do Poder Judiciario do Estado do Par4, instituido pela Portaria n® 1.833-GP,
de 3 de setembro de 2020.

A Excelentissima Senhora Desembargadora Célia Regina de Lima Pinheiro, Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Para, no exercicio de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica é regida pelo principio da eficiéncia ¢, nos termos do art.
37, ¢capute, da Constituicdo Federal de 1988 ¢, devendo o Poder Judiciario adotar os mecanismos que
concretizem as garantias fundamentais da inafastabilidade da jurisdicdo e da razoavel duracdo do
processo, conforme vocalizado pelo art. 5°, XXXV e LXXVIII, da Carta Republicana;

CONSIDERANDO a expanséao do numero de processos fisicos digitalizados e migrados para o sistema de
Processo Judicial Eletrénico (PJe), no acervo do Poder Judiciario do Estado do Para, com o
aprimoramento das correlatas ferramentas tecnolégicas,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria n°® 1.304/2021-GP, de 5 de abril de 2021, que dispde sobre a expanséo do
Sistema de Digitalizagdo e Virtualizagdo do Poder Judiciario do Estado do Para, instituido pela Portaria n°
1.833-GP, de 3 de setembro de 2020.



