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PODER JUDICIARIO
- TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

PREGAO ELETRONICO / PRESENCIAL N° /20__
PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2019/03037

1. DO OBJETO

Contratacéo de Empresa Especializada para Prestacao de Servigos de Confecg¢ao de Carimbos para

atender as necessidades do Tribunal de Justica do Estado do Para - TIPA, pelo periodo de 12 meses.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Motivagao

Em razdo do término da vigéncia da Ata de Registro de Pregos N° 012/2019, em 11/03/2020 e do
fracasso do PE 22/2020 ocorrido em 22.04.2020, faz —se necessario a realizagdo de novo certame para a
contratacéo dos servicos em questéo.

2.2. Dos Objetivos a serem Alcancados por Meio da Contratagéo

A economicidade a ser obtida por este Tribunal de Justica em relagéo a prestagdo dos servigcos em
questdo, podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante
regular e adequado processo e procedimento licitatério, cujo fator preponderante certamente sera o

“Menor Preco Global”.

2.3. Dos Beneficios Resultantes da Contratagdo

A Contratacédo de Servicos de Confecgdo de Carimbos para o ano de 2020 é de suma importancia
para o desenvolvimento das atividades do Tribunal de Justica do Paré pelos motivos que se seguem: a)
documentos que circulam internamente, bem como outros que sao enviados a autoridades diversas de
o6rgdos externos, devem ser validados pela aposicdo de carimbos; b) carimbos ja existentes ,
frequentemente , devem ser substituidos por novos em decorréncia de danos; c) atender quando da
criagao de novas Varas; d) atender novos desembargadores, magistrados e servidores.

2.4. Do Alinhamento entre a Contratacéo e os Instrumentos de Planejamento do TIPA

A presente contratacdo encontra respaldo institucional, obedecendo o que estipula o
Planejamento Estratégico deste Tribunal de Justica (2015-2020), conforme os ditames da Resolugéo n°
28/2014 do TIPA, que dispde a “Instituicdo da Governanga Judiciaria” como Macrodesafio, que possui
como iniciativa estratégica “Aperfeicoamento da Gestdo dos Recursos Financeiros”, que subentende a
contratagdo de servigos de manutengédo do patrimdnio publico, o que perpassa pela necessidade de haver
Contratacdo de Pessoa juridica Especializada na Prestacdo de Servicos de Confeccdo de Carimbos, para
atender a constante demanda pela aquisicdo de Carimbos diversos, em funcdo de atividades
desenvolvidas neste Tribunal de Justica, como a identificagdo e validagdo de documentos que circulam

internamente, bem como outros que s&o enviados a autoridades diversas de Orgdos externos.

2.5. Da Referéncia aos Estudos Preliminares

Assinado digitalmente por ADRIANA KLAUTAU GUIMARAES, ANDREY DIEGO DA SILVA
ALBUQUERQUE e JOAO VICTOR FERREIRA ALMEIDA.

autenticidade/

Documento N°: 2372996.15712587-2033 - consulta a autenticidade em https://apps.tjpa.jus.br/siga-

PAPR0O201905284V02



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

Este Termo Referéncia teve como embasamento para a sua elaboragéo os Estudos Preliminares
juntados ao Processo Administrativo n°® PA-PRO-2019/05284.

2.6. Da Anélise de Mercado

A Instrucéo Normativa n°® 03/2017, que disciplina a Orgamentacao nos Processos Licitatorios, prevé
variadas possibilidades de levantamento de mercado. Para o presente objeto utilizou-se os Incisos I, II, 11l
e IV, do Art. 2°, da IN N° 03/2017- SEGES/MPDG.

Houve consulta preliminar no Comprasnet e Painel de Compras, contrata¢cdes com outros 6rgéos
publicos e pesquisa com fornecedores diretos.

Concernente a sondagem no Sistema de Banco de Pregos, apuramos os Pregdes N° 92019 e
322018, para objeto similar, conforme resumo abaixo:

Pregdo N° 92019 — MINISTERIO DA DEFESA, Valor Médio das Propostas Finais R$ 16,50 (dezesseis
reais e cinquenta centavos), servico de Confec¢do de Carimbo Retangular, tipo automéatico, com estojo
e almofada acoplada, com visor;

Pregédo N° 322018 - TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, Valor Médio das Propostas Finais R$ 32,57
(trinta e dois reais e cinquenta e sete centavos), Servigco de Confecgcdo de Carimbo Automatico modelo
4911,

Pregéo N° 322018 - TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, Valor Médio das Propostas Finais R$ 10,00
(dez reais), Servigco de Confecgao de Carimbo, troca da borracha de silicone;

Pregédo N° 322018 - TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, Valor Médio das Propostas Finais R$ 16,33
(dezesseis reais e trinta e trés centavos), Refil Carimbo Automéatico modelo 4911.

Como opcéao disponivel no Mercado que atenda o Objeto a ser licitado foi levantado a existéncia
de Empresas Especializadas na Prestacao de Servicos de Confecgéo de Carimbos;

A solucéo legal para atender as necessidades deste Tribunal de Justica do Estado Para — TJE/PA,
quanto a Prestagdo do Servico em tela sera o Procedimento de Licitagdo, podendo ser realizado através
da Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servico ou do Registro de Precos para
Contratacao de Servico;

Considerando as limitagdes orcamentarias e as variacdes das demandas mensais, torna-se
economicamente viavel para Este Tribunal de Justica realizar o Processo Licitatério através do Registro de
Precgos para a Contratacgdo deste Servico.

O Custo Total e o Orcamento Estimado, abaixo demonstrados, tomam como referéncia a Ata
Registro de Pregos N° 012/2019, em vigéncia, sendo seus valores reajustados pelo indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC (taxa de 1,034), assim como, pesquisas realizadas com Empresas do
seguimento do objeto a ser contratado:

RCN

2 ARP 012/2019 +
COMERCIO 012/2019

INPC (4,6801%) -
ARS COMERCIO

DISK CARIMBOS CNe

049/2020/TIMA

BANCO DE

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UN. | Qtd. PREGOS

MEDIA
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V. TOTAL V. TOTAL V. TOTAL V. TOTAL V. TOTAL V. TOTAL

Carimbo automatico 4911, corpo e base em
acrilico, retangular, retratil com mola, medindo

1 3,80cm x 1,40cm, parte descritivaa ser Un. | 150 R$ 6.000,00 R$ 6.00000 [ R$ 1.570,20 R$ 3.150,00 R$ 3.46500 | R$ 4.036,50
confeccionada em borracha de corte a laser.

2 Refil para carimbo automatico 4911 un. 5 R$ 75,00 R$ 75,00 R$ 34,81 R$ 57,50 R$ 56,15 R$ 59,70
Carimbo automatico 4913, corpo e base em
acrilico, retangular, retratil com mola, medindo

3 5,80cm x 2,20cm, parte descritivaa ser Un. | 100 R$ 4.500,00 R$ 450000 [ R$ 2.093,60 R$ 3.100,00 R$ 4.500,00 | R$ 3.739,00
confeccionada em borracha de corte a laser.

4 Refil para carimbo automatico 4913 Un. 5 R$ 80,00 R$ 80,00 R$ 36,64 R$ 57,50 R$ 86,00 R$ 68,05
Carimbo automatico 4923, corpo e base em

5 | acrlico, retrdtil com mola, medindo 3cm x3em, |y | 109 | pg 500000 | R$ 500000 | R$ 314040 | RS 390000 | RS 458300 | R$ 432500

parte descritiva a ser confeccionada em borracha
de cortea laser.

6 Refil para carimbo automético 4923 un. 5 R$ 75,00 R$ 75,00 R$ 47,11 R$ 57,50 R$ 91,85 | R$ 69,30
Carimbo automatico 4915, corpo e base em
acrilico, retratil com mola, medindo 6,90cm x
2,40cm, parte descritiva a ser confeccionada em
borracha de corte a laser.

8 Refil para carimbo automatico 4915 un. 5 R$ 80,00 R$ 80,00 R$ 41,87 R$ 73,05 R$ 68,75
Carimbo automatico 4927, corpo e base em
acrilico, retangular, retratil com mola, medindo
6cm x 4cm, parte descritiva a ser confeccionada
em borracha de corte a laser.

10 | Refil para carimbo automatico 4927 uUn. 5 R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 47,11 R$ 57,50 R$ 304,80 R$ 76,15
Carimbo automatico 4910, corpo e base em
acrilico, retratil com mola, medindo 2,50cm x

Un. | 150 R$ 7.500,00 R$ 750000 | R$ 3.92550 R$ 5.700,00 R$ 6.300,00 | R$ 6.184,50

Un. | 270 R$ 18.900,00 R$ 18.900,00 | R$ 8.196,45 R$ 13.500,00 R$ 16.200,00 | R$ 15.138,90

11 0,80cm, parte descritiva a ser confeccionada em Un. | 100 R$ 4.000,00 R$ 4.00000 [ R$ 1.674,88 R$ 1.200,00 R$ 1.930,00 | R$ 2.561,00
borracha de corte a laser.

12 | Refil para carimbo automético 4910 un. 5 R$ 75,00 R$ 75,00 R$ 41,87 R$ 57,50 R$ 91,55 | R$ 68,20
Carimbo automatico 4912, corpo e base em
acrilico, retangular, retratil com mola, medindo

13 4,70cm x 1,80cm, parte descritivaa ser Un. | 150 R$ 6.750,00 R$ 6.750,00 [ R$ 2.904,87 R$ 3.750,00 R$ 5.250,00 | R$ 5.080,50
confeccionada em borracha de corte a laser.

14 | Refil para carimbo automatico 4912 un. 5 R$ 75,00 R$ 7500 | R$ 47,11 R$ 56,35 | R$ 63,35
Carimbo automatico 4926, corpo e base em

15 | 2crilico,retrétil com mola, medindo 7,40cm x Un.| 80 | R$ 560000 | R§ 560000 | R$ 309853 | RS 352000 | RS 4.00000 | R$ 4.364,00

3,70cm, parte descritiva a ser confeccionada em
borracha de corte a laser.

16 | Refil para carimbo automético 4926 Un. 5 R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 60,87 R$ 57,50 R$ 136,25 | R$ 90,90

Carimbo automatico 4924, corpo e base em
acrilico, retratil com mola, medindo 3,90cm x

17 3,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em un. 50 R$ 3.500,00 R$ 3.500,00 R$ 1.308,50 R$ 1.850,00 R$ 350000 | R$ 2.731,50
borracha de corte a laser.

18 | Refil para carimbo automético 4924 Un. 5 R$ 100,00 R$ 100,00 | R$ 52,34 R$ 7150 | R$ 80,95
Carimbo datador automatico 4724, corpo e base

19 | emacrilico, quadrado, retratil com mola, medindo |\, | 4o | g 10000 | R$ 300000 | RS 146552 | RS 164000 | R$ 150000 | R$ 188120
4cmx 4cm, parte descritiva a ser confeccionada
em borracha de corte a laser.

20 | Refil para carimbo datador automatico 4724 Un. 5 R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 75,37 R$ 60,00 R$ 83,85
Carimbo automatico 4916, corpo e base em

21 | arilico, retratil com mola, medindo 6,90cm x Un. | 50 | R$ 200000 | R$ 200000 | R$ 94212 | R$ 170000 | R$ 182450 | R$ 1.693,50

0,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em
borracha de corte a laser.

22 | Refil para carimbo automatico 4916 un. 5 R$ 75,00 R$ 75,00 R$ 47,11 R$ 11500 | R$ 78,05

Carimbo automatico 4940, corpo e base em
acrilico, retratil com mola, medindo 3,90cm x

N

o

23 3,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em Un. 35 R$ 2.275,00 R$ 2.275,00 R$  1.465,52 R$ 1.435,00 R$ 1.680,00 R$ 1.825,95 =
borracha de corte a laser. %

24 | Refil para carimbo automatico 4940 un. 5 R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 57,99 R$ 115,00 R$ 93,25 N
25 | Carimbo Numerador Automatico Un. 50 R$ 14.500,00 R$ 14.500,00 | R$ 5.234,01 R$ 9.191,00 | R$ 10.856,50 8
26 | Carimbo Datador Automatico un. 50 R$ 2.000,00 R$ 2.000,00 [ R$ 1.308,50 R$ 1.850,00 R$ 291650 | R$ 2.015,00 2
27 | Borracha para Carimbo un. 70 R$ 1.610,00 R$ 1.610,00 R$ 586,21 R$ 595,00 R$ 1.050,00 | R$ 1.089,90 8
TOTAL GERAL R$ 86.970,00 R$ 88.170,00 | R$ 39.505,01 R$ 47.235,00 R$ 69.147,50 | R$ 68.423,45 (@)

a4

VALOR ESTIMADO R$ 68.423,45 %

[a B
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N&o foram utilizados valores concernentes a pesquisa realizada no Banco de Pregos, pois néo
identificamos valores para os itens em sua totalidade.

A solicitacao ao fornecedor foi documentada via e-mail institucional.

A presente Equipe de Planejamento entende que o preco advindo destes valores reflete o valor
estimado no mercado.

Com o término da vigéncia da Ata de Registro de Pregos N° 012/2019, em 11 de margo de 2020,
firmado entre este Tribunal de Justica do Estado e a Empresa ARS COMERCIO E SERVICOS LTDA - EPP, esta
contratagdo se faz necessaria por ser de grande importancia e em razdo do Tribunal ndo disponibilizar
de mao de obra especializada para a Confeccdo dos Carimbos, além de atender a atividade fim deste
Poder, por esse motivo tais providéncias se justificam para evitar a descontinuidade do servigo prestado,
ja que ndo podera haver prorrogacgédo do prazo, por se tratar de Ata de Registro de Precos.

Logo, identificamos que a solugdo economicamente viavel para esta Corte sera a realizacédo de
um Novo Processo Licitatorio, através de Registro de Preco para a contratagdo de Servigos de Confeccgéo
de Carimbo.

Cabe justificar, que o Registro de Precos sera em Lote Unico, por serem itens da mesma natureza,
evitando, assim, a diversidade de fornecedores, diminuindo o custo administrativo no gerenciamento de
um Unico fornecedor, garantindo maior eficiéncia pelo gerenciamento de um Unico contrato e ganhando

através da economia de escala.

2.7. Da Natureza do Objeto

O objeto da contratacdo € de natureza continua, visando suprir a constante demanda pela
aquisicao de Carimbos, garantindo a validacdo de documentos enviados a autoridades diversas de 6rgaos
externos, assim como, a substituicdo de carimbos antigos em decorréncia de danos, durante o periodo
de 12 meses.

2.8. Do Parcelamento do Objeto

O parcelamento do objeto néo se aplica na presente contratacdo, sendo necesséario o agrupamento
dos itens em Lote Unico, no intuito de tornar o objeto mais atraente aos licitantes, garantir a uniformidade
na prestagcdo dos servigos, bem como a uma economia de escala com uma menor estrutura de

fiscalizagédo para apenas uma empresa vencedora.

2.9. Da Selec¢éo do Fornecedor
2.9.1. Da Forma e do Critério de Selecao
Para selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo sera adotado o critério do Menor
Preco Global do Lote Unico, considerando as especificacdes do presente Termo de Referéncia;
Apresentar um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando que a LICITANTE ja entregou, a contento, objeto compativel com o da

presente licitacao;
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A critério da Administracéo podera ser solicitado a licitante, copias de contratos ja firmados, notas
fiscais, ou seja, qualquer documento que venha comprovar a veracidade das informagdes prestadas nos

atestados, assim como a viabilidade do valor ofertado.

2.9.2. Da Modalidade e do Tipo de Licitagcéo
A Contratacéo eventual de Pessoa Juridica Especializada na Prestagéo de Servigos de Confecgao
de Carimbo, seréa realizada através da Modalidade Pregédo na forma Eletrénica do tipo Menor Precgo Global,

em Lote Unico, utilizando o Sistema de Registro de Precos.

2.9.3. Dos Critérios de Habilitagdo Obrigatdrios
Para selegdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo sera adotado o critério do Menor
Preco Global do Lote Unico;
Apresentar Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida ativa da Uniao;
Apresentar Certiddo de Regularidade do FGTS;
Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;
Apresentar Certiddo Negativa de Natureza Tributaria;
Apresentar Certiddo Negativa de Natureza N&o Tributaria.

2.10. Do Impacto Ambiental

A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para a
corregdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental em decorréncia da
execugdo de suas atividades (parametro de sustentabilidade - Instrugdo Normativa N° 01/2010 - SLTI -
MPOG).

2.11. Da Conformidade Técnica e Legal

N&o se aplica.

2.12. Das Obrigacoes
2.12.1. Das Obrigacdes do Contratante

Emitir Nota de Empenho a CONTRATADA;

Emitir Ordens de Servicos e outras informacgdes que se fizerem necessérias a perfeita execucédo
dos servicos;

Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido; exigir o cumprimento de todos os
compromissos assumidos pela contratada; verificar a regularidade do Contratado perante o ISS e o INSS
em face das contribui¢des devidas antes do pagamento;

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa, para a entrega dos materiais objeto deste
certame;

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
credenciados da empresa;
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Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos objeto deste certame, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos;

Comunicar a empresa quaisquer irregularidades constatadas na prestagao dos servicos;

Os servigos realizados deverao ser pagos mensalmente a CONTRATADA, mediante apresentagao
de Nota Fiscal e as ordens de servicos, devidamente assinadas pelos solicitantes, e as copias das guias
de recolhimento do FGTS e INSS e seus respectivos comprovantes de pagamento, conforme condicdes
pré-estabelecidas no Edital e na ARP;

A Fiscalizagédo devera, quando julga-las corretas, atestar a (s) Nota (s) Fiscal (is) e emitir vistos
nos demais documentos apresentados;

A Fiscalizacgédo sera exercida pela Diviséo de Servigcos Gerais, deste Tribunal de Justica;

A presencga e/ou auséncia da fiscalizagdo deste Tribunal de Justica ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

2.12.2. Das Obrigagdes da Contratada

Manter pessoal especializado para a execug¢ao dos servigos;

A CONTRATADA se obriga a fornecer todos os materiais, deslocamento para entrega do produto
no demandante e méo de obra necessaria para a execugao dos servicos;

Comunicar por escrito, ao Fiscal da Ata Registro Precos, quando verificar condi¢des inadequadas
para a prestacdo do servico ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do
mesmo;

Providenciar a imediata correcgdo das deficiéncias e falhas apontadas por este Tribunal, quanto a
execucado dos servicos;

A empresa contratada devera ter local ou ter representacao fixa na cidade de Belém, em funcao
da necessidade de pronto atendimento; caso contrario, a mesma terd um prazo de 60 (sessenta) dias,
para apresentar a comprovacao, a partir da assinatura do contrato;

Os carimbos que apresentarem defeito de fabricacdo ou que ndo apresentarem o texto conforme
solicitado deverao ser reparados e entregues pela empresa sem nenhum 6nus, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas ap6s a notificacdo;

Cumprir todas as exigéncias editalicias e contratuais; executando fielmente os servigcos
solicitados, obedecendo aos prazos e demais termos estabelecidos no contrato;

Manter, durante a vigéncia deste Contrato, as condi¢cdes de habilitagédo e qualificagdo necessarias
para a contratacdo com a Administracdo Publica, apresentando sempre que exigidos, os comprovantes
de regularidade fiscal, juridica, técnica e econémica;

Seréo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas diretas ou indiretas tais como:
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ou de classe, indenizag¢des civis e
qualquer outra que for devido a empregados no desempenho dos servigos prestados, ficando ainda o
CONTRATANTE, isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades, cometidos por seus empregados, filiados ou prepostos.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA
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3.1. Da Especificacdo Detalhada do Objeto

Servicos de Confecgdo de Carimbos para atender as necessidades do Tribunal de Justica do Estado do

Para - TIPA, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVIGOS — DIVISAO DE SERVIGCOS GERAIS

Registro de Preco para Eventual Contratacéo de Pessoa luridica especializada na Prestagdo de

% MARGEM
mew | (DESCRCACL, | Vcarseni | DE | ouamoave | ALORDE | DEL
& CATSER? MEDIDA A
o1 Carimbo . 150 =
automatico 4911 21253 Unidade R$ l\_lap
aplicavel
02 Refil para 21253 Unidade 5 RS Nao
carimbo aplicavel
automatico 4911
03 Carimbo 21253 Unidade 100 RS N&o
automatico 4913 aplicavel
04 Refil para 21253 Unidade 5 Né&o
carimbo R$ aplicavel
automatico 4913
05 Carimbo 21253 Unidade 100 N&o
automatico 4923 R$ aplicavel
06 Refil para 21253 Unidade 5 Néao
carimbo R$ aplicavel
automatico 4923
o7 Carimbo 21253 Unidade 150 Nao
automatico 4915 R$ aplicavel
08 Refil para 21253 Unidade 5 RS Nao
carimbo aplicavel
automatico 4915
09 Carimbo 21253 Unidade 270 Nao
automatico 4927 R$ aplicavel
10 Refil para 21253 Unidade 5 RS Nao
carimbo aplicavel
automatico 4927
11 Carimbo 21253 Unidade 100 R$ N&o
automatico 4910 aplicavel
12 Refil para 21253 Unidade 5 R$ Né&o
carimbo aplicavel
automatico 4910
13 Carimbo 21253 Unidade 150 R$ Nao
automatico 4912 aplicavel
14 Refil para 21253 Unidade 5 R$ N&o
carimbo aplicavel
automatico 4912
15 Carimbo 21253 Unidade 80 R$ N&o
automatico 4926 aplicavel
16 Refil para 21253 Unidade 5 R$ Nao
carimbo aplicavel
automatico 4926
17 Carimbo 21253 Unidade 50 R$ N&o
automatico 4924 aplicavel
18 Refil para 21253 Unidade 5 R$ N&o
carimbo aplicavel
automatico 4924
19 Carimbo datador 21253 Unidade 40 R$ N&o
automatico 4724 aplicavel
20 Refil para 21253 Unidade 5 R$ N&o
carimbo datador aplicavel
automatico 4724
21 Carimbo 21253 Unidade 50 R$ Néo
automatico 4916 aplicavel
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22 Refil para 21253 Unidade 5 R$ N&o
carimbo aplicavel
automatico 4916.
23 Carimbo 21253 Unidade 35 R$ Nao
automatico 4940 aplicavel
24 Refil para 21253 Unidade 5 R$ Nao
carimbo aplicavel
automatico 4940
25 Carimbo 21253 Unidade 50 R$ Néo
Numerador aplicavel
Automatico
26 Carimbo 21253 Unidade 50 R$ N&o
Numerador aplicavel
Datador
27 Borracha para 21253 Unidade 70 RS Nao
Carimbo aplicavel

1CATSER - Catéalogo de Servigos do Comprasnet.

3.2. Do modelo de Execucgéo e de Gestéao do Contrato

3.2.1. Dos Papéis a serem Desempenhados
PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoio da TIPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratacédo licitagcdes em suas duavidas, respostas aos

questionamentos, recursos e impugnagdes, bem
como na andlise e julgamento das propostas das

licitantes.
Equipe de Gestéo e TIPA Equipe composta pelo gestor do contrato,
Fiscalizacdo do Contrato responsavel por gerir a execugdo contratual, e

pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucgado contratual.

Fiscal Demandante do TIPA Servidor representante da area demandante da

Contrato contratagdo, indicado pela referida autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos funcionais do
objeto, inclusive em relagdo a aplicagdo de
sancoes.

Fiscal Técnico do Contrato TIPA Servidor representante da area técnica, indicado
pela respectiva autoridade competente,
responsavel por fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos técnicos do objeto, inclusive em relagao
a aplicacdo de sangdes.

Fiscal Administrativo do TIPA Servidor representante da Secretaria de
Contrato Administracgéo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos administrativos da
execucgdo, especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, san¢des, aderéncia as
normas, diretrizes e obrigacdes contratuais.

Gestor do Contrato TIPA Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou
operacionais relacionadas ao processo de gestao
do contrato, indicado por autoridade competente
do 6rgéo.

PAPR0O201905284V02
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Equipe de Planejamento e Apoio a Contratagéo
Integrante Demandante

Nome: Adriana Klautau Guimaraes

Matricula: 41040

Telefone: (91) 3205-3144

E-mail: adrinana.quimaraes@tjpa.jus.br

Integrante Técnico

Nome: Jo&o Victor Ferreira Almeida
Matricula: 178098

Telefone: (91) 3205-3161

E-mail: joao.vfalmeida@tjpa.jus.br

Integrante Administrativo

Nome: Andrey Diego da Silva Albuquerque
Matricula: 141160

Telefone: 3205-3333

E-mail: andrey.albuguerque@tjpa.jus.br

Equipe de Gestao e Fiscalizagdo da Contratacao
Gestor do Contrato

Nome: Enio de Oliveira Rebougas

Matricula: 42640

Telefone: (91) 3205-3111

E-mail: enio.reboucas@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante

Nome: Adriana Klautau Guimaraes
Matricula: 41040

Telefone: (91) 3205-3144

E-mail: adrinana.quimaraes@tjpa.jus.br

Fiscal Técnico

Nome: Jodo Victor Ferreira Almeida

Matricula: 178098 Y
Telefone: (91) 3205-3161 g
E-mail: joao.vfalmeida@tjpa.jus.br %
>

— ]

o

Fiscal Administrativo o
. a4
Nome: o
3 <
Matricula: o
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Telefone:

E-mail:

3.2.2. Da Dinamica de Execucédo do Contrato
3.2.2.1. Etapas
A solicitagao contendo os modelos de Carimbos, quantitativos e layouts (artes) sera encaminhada
a CONTRATADA através de e-mail;
A CONTRATADA tera o prazo para entrega do servico de até 03 (trés) dias Uteis, ap6s o
recebimento da Nota de Empenho e Ordem de Autorizagdo de Servico;
O local de entrega seréa no Edificio sede — Prédio Lauro Sodré — Avenida Almirante Barroso N° 3089,
no horéario de 08:00h as 14:00h;
No ato da entrega do servico, os Carimbos serdo testados e conferidos conforme layouts (artes)
encaminhados;
E de responsabilidade da CONTRATADA todos os produtos utilizados na prestagéo do servico, bem

como o transporte/deslocamento do material.

3.2.2.2. Dos Prazos
3.2.2.2.1. Prazo de Entrega dos Bens/Execuc¢ao dos Servigos
O Prazo de Entrega sera de 03 dias Uteis, a contar do envio a Empresa da Nota de Empenho e
Ordem de Autorizagdo de Servigo, com os modelos e quantitativos necessarios, assim como a arte
(quando for o caso).
Em caso de superveniéncia, a Empresa podera solicitar dilatagdo do prazo, formalmente, ao

Departamento de Patrimdnio e Servigos, o qual sera submetido a andlise.

3.2.2.2.2. Prazo de Vigéncia do Registro de Precos
O Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Precos para a Prestacdo de Servicos de Confecgcao de
Carimbos, sera de 12 meses.

3.2.2.3. Logistica
Local da Entrega do Servico: Prédio Lauro Sodré - Sede do Tribunal de Justica do Estado do Para,
localizado na Avenida Almirante Barrosa N° 3089 - Belém/PA;
Horéario para Entrega: 08:00h as 14:00h de Segunda a Sexta-feira;

Setor para Entrega: Departamento de Patrimonio e Servigos — Divisdo de Servigos Gerais.

3.2.3. Dos instrumentos Formais de Solicitacao
A solicitagcdo de prestacdo do servigo sera feita por meio de Ordem de Autorizagédo a partir do
recebimento da Nota de Empenho pela CONTRATADA, enviado através de e-mail pela CONTRATANTE.
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3.24. Garantia e Nivel de Servico
3.2.4.1. Garantia do Servico
Os Carimbos que apresentarem defeito de fabricagdo ou que ndo apresentarem a arte (texto)
conforme solicitado deverdo ser substituidos ou reparados em até 02 (dois) dias Uteis, a contar da
notificacao;
A CONTRATADA, independentemente de ser ou ndo o fabricante do objeto, obriga-se a efetuar,
sem Onus para o CONTRATANTE, o reparo ou a substituicdo dos Carimbos que apresentarem

irregularidades e/ou defeitos de fabricacéo.

3.2.4.2. Garantia Contratual
N&o se verifica a necessidade de Garantia Contratual, para a viabilidade do Registro de Precos

para esta demanda.

3.2.4.3. Nivel de Servico
Néo se verifica a necessidade de Nivel de Servico, para a viabilidade do Registro de Precos para
esta demanda.

3.2.5. Da Forma de Comunicagéo
A comunicagéo do CONTRATANTE com a CONTRATADA ser& através de contato telefénico e e-mail
fornecidos pela CONTRATADA.
A comunicagdo da CONTRATADA com a CONTRATANTE ser& através dos contatos telefonicos e e-
mails da Equipe de Gestao e Fiscalizagdo da Ata de Registro de Preco informados no item 3.2.1 deste

Termo de Referéncia.

3.2.6. Do Recebimento
3.2.6.1. Do Recebimento Provisério

Os servigos executados serdo recebidos provisoriamente mediante simples conferéncia e teste dos
Carimbos, no ato da entrega, por servidor gestor/fiscal da Ata Registro de Precos através de aposicdo de

assinatura na guia de entrega.
3.2.6.2. Do recebimento Definitivo
Os servigos executados serdo recebidos definitivamente apés aprovagdo dos Carimbos pela

Equipe de Gestédo e Fiscaliza¢cdo do Contrato.

3.2.7. Da Forma de Pagamento
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O pagamento sera efetuado de acordo com a Nota Fiscal de servicos, com prazo ndo superior a
30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execugédo dos servigos na Nota Fiscal, apés verificada a
conformidade da execucdo e documentagdo respectiva, através de crédito na conta bancaria da
CONTRATADA, mediante a apresentagéo de fatura emitida pela CONTRATADA em correspondéncia ao
objeto executado;

A Nota Fiscal ou Fatura, devera ser apresentada da seguinte forma:

a) prazo de validade;

b) data de emissao;

c) dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo de prestacgéo do servico;

e) o valor a pagar;

f) o destaque do valor de retencéo.

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de
pagamento provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagéo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1XNX VP

Sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100) | =0,0001644
365 365

TX = Percentual de Taxa Anual = 6%

Classificacéo e Indicacdo Or¢camentaria:
Elemento de Despesa: 339030
Fonte de Recursos: 01180

3.2.8. Da Transferéncia de Conhecimento
N&o se aplica. A Contratacédo em tela ndo requer que o Tribunal de Justica do Estado do Para -
TJPA detenha de conhecimentos especificos para que haja uma eventual transferéncia de conhecimentos

ou capacitacdo da empresa Contratada.

3.2.9. Dos Direitos de Propriedade Intelectual e Autoral
N&o se aplica. A Contratacdo em tela ndo vislumbra a aplicagdo dos Direitos de Propriedade

Intelectual e Autoral.
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Da Qualificagéo Técnica

N&o se aplica.

3.2.11.

Das Sanc¢des

3.2.11.1. Das Multas
Tabela 1 - DESCRICAO DAS INFRACOES

ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU

o1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 06
consequéncia letais aos seus colaboradores, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos

02 ) : . - . 05
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

03 Mant(;r (_empregado sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por 03
ocorréncia;

04 Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo, mal o1
apresentado e/ou sem cracha, por empregado e por dia;

05 Recusar—sAe a'executar servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo justificado, 02
por ocorréncia;

06 Executar servigo incompleto, paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou 02
deixar de providenciar e composi¢do complementar, por ocorréncia;

07 Utiliza}r as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do contrato, por 05
ocorréncia;

08 | Fornecer informacéo pérfida de servigco ou substituicdo de material, por ocorréncia; 02

09 | Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus empregados, por ocorréncia; | 03

10 Retirar das dependéncias do T] quaisquer equipamentos ou materiais, previstos em o1
contrato, sem autorizacéo prévia do responsavel, por item e por ocorréncia;

11 Retirar funcionario ou encarregados do servigco durante expediente, sem a anuéncia 04
prévia da CONTRATANTE, por empregado e por ocorréncia;
Para os itens a seguir, deixar de:

12 | Zelar pelas instalagdes do TIE utilizadas, por item e por dia; 03

13 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por o1
empregado e por dia;

14 CumpArir .determinagéo formal ou instrugcdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

15 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda as o1
necessidades, por funcionario e por dia;

16 Pagar os saléarios, vale-transporte e/ou ticket-refeicdo nas datas avencadas, por o1
ocorréncia e por dia;

17 | Efetuar a reposigdo de funcionarios faltosos, por funcionario e por dia; 04
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual), quando exigido em lei ou

18 | convengédo, aos seus empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem a | 02
usa-los, por empregado e por ocorréncia;

19 | Fornecer a quantidade de uniformes, prevista neste TR, por funcionério e por ocorréncia; 02
Efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais e sociais, bem assim

20 | quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugdo deste contrato, por | 03
dia e por ocorréncia;

21 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previsto nesta tabela de o1
multas, por item e por ocorréncia;

22 | Manter a documentacédo de habilitacdo atualizada, por item e por ocorréncia; 01
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previsto nesta tabela de

23 | multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por | 02
ocorréncia;
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Creditar salarios ou deixar de creditar pontualmente nas contas bancéarias dos
24 | empregados, em agéncias localizadas na cidade de prestacdo dos servigcos, por | 06
ocorréncia e por dia;

Manter sede, filial ou escritério de atendimento na cidade local de prestacdo dos

25 servigos, por ocorréncia e por dia; 03

26 Apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal, trabalhista e previdenciaria, por 03
ocorréncia e por dia;

27 Deixar de informar a fiscalizacdo no prazo estabelecido o cronograma de férias, o1
juntamente com cédpia dos comprovantes de avisos de férias devidamente assinados;

28 Deixar apresentar juntamente com a nota fiscal o comprovante de pagamento, aviso o1

prévio e/ou comprovante de rescisdo em caso de demisséo.

Tabela 2: GRAU DE CORRESPONDENCIA

GRAU CORRESPONDENCIA

01 10,05% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

02 [0,10% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

03 [0,20% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

04 [0,30% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

05 1,50% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

06 [2,00% por dia sobre o valor mensal do contrato referente a unidade da ocorréncia.

3.2.11.2. Das Demais Penalidades
Ficara impedida de licitar e contratar com o Estado do Para, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, e

sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, se for o caso,
sem prejuizo das multas previstas no edital, no contrato, na ata e das demais cominacdes referidas no
Art. 7° da Lei N° 10.520/02, garantido o direito a ampla e prévia defesa, a empresa que:

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato;

b) Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

c) Apresentar documento falso ou fizer declaracao falsa;

d) Ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste Termo;

e) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do objeto deste Termo;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

3.2.12. Dos Requisitos Técnicos Especificos
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LOTE UNICO
Item Descrigédo dos Servicos Quantidade

Carimbo automatico 4911, corpo e base em acrilico, retangular, retratil com mola,

1 |medindo 3,80cm x 1,40cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de 150
corte a laser.

2 |Refil para carimbo automatico 4911. 5
Carimbo automatico 4913, corpo e base em acrilico, retangular, retratil com mola,

3 | medindo 5,80cm x 2,20cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de 100
corte a laser.

4 | Refil para carimbo automatico 4913. 5
Carimbo automatico 4923, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 3cm

5 . ) 100
X 3cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.

6 | Refil para carimbo automéatico 4923. 5

7 Carimbo automatico 4915, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 150
6,90cm x 2,40cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.

8 | Refil para carimbo automéatico 4915. 5
Carimbo automatico 4927, corpo e base em acrilico, retangular, retratil com mola,

9 | medindo 6cm X 4cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a 270
laser.

10 |Refil para carimbo automatico 4927. 5

11 Carimbo automéatico 4910, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 100
2,50cm x 0,80cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.

12 | Refil para carimbo automatico 4910. 5
Carimbo automatico 4912, corpo e base em acrilico, retangular, retratil com mola,

13 |medindo 4,70cm x 1,80cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de 150
corte a laser.

14 | Refil para carimbo automéatico 4912. 5

15 Carimbo automéatico 4926, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 80
7,40cm x 3,70cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.

16 |Refil para carimbo automatico 4926. 5

17 Carimbo automatico 4924, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 50
3,90cm x 3,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.

18 |Refil para carimbo automatico 4924. 5
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Carimbo datador automatico 4724, corpo e base em acrilico, quadrado, retratil com
19 |mola, medindo 4cm x 4cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de 40
corte a laser.
20 | Refil para carimbo datador automatico 4724. 5
21 Carimbo automéatico 4916, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 50
6,90cm x 0,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.
22 | Refil para carimbo automatico 4916. 5
23 Carimbo automéatico 4940, corpo e base em acrilico, retratil com mola, medindo 35
3,90cm x 3,90cm, parte descritiva a ser confeccionada em borracha de corte a laser.
24 | Refil para carimbo automatico 4940. 5
25 | Carimbo Numerador Automaético. 50
26 | Carimbo Numerador Datador. 50
27 |Borracha para Carimbo. 70

Belém, 23 de junho de 2020.

(ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO)
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