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1. DO OBJETO
Aquisicdo direta (dispensa de licitacdo) de DISPENSADOR DE ALCOOL EM GEL a
fim de atender as demandas das unidades judiciarias e administrativas durante o periodo
de regime diferenciado de trabalho provocado pela pandemia de Covid-19, observadas as

especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO

2.1. Justificativa da contratagcao

Considerando que uma das fontes de contagio do coronavirus é através do contato
pelas maos; considerando que a desinfec¢cdo constante de objetos como macganetas,
interruptores, entre outros, reduz significativamente o risco de contagio; considerando que
com o retorno presencial parcial aumenta a possibilidade de contagio pelo COVID-19,
justifica-se a aquisicdo de DISPENSADOR DE ALCOOL EM GEL, por dispensa de licitacéio,
conforme disposto na Lei n°® 8.666/1993, artigo 24, inciso Il (institui normas para licitacdes

e contratos na administragdo publica nas hipéteses de dispensa de licitagéo).

2.2. Formaeocritério de selecdo do fornecedor com aindicagdo da modalidade,
o tipo de licitagdo e a forma de adjudicacéo
2.2.1. Da forma e do critério de selecéo
O critério de aceitabilidade de precos sera realizado por item (linico), mediante
a andlise de proposta durante a fase de cotagéo de precos.
2.2.2. Da selegao do fornecedor
A selecdo do fornecedor sera feita & empresa que apresentar menor preco
global por item, desde que atendidas plenamente as condi¢fes deste Termo de
Referéncia.
2.2.3. Do parcelamento do objeto
A aquisicao devera ser realizada sob o critério de menor prego por item, ndo
havendo assim prejuizo para o conjunto da solugao ou perda de economia de escala,
e propiciando a ampla participagéo atuantes no mercado.
2.2.4. Da modalidade e do tipo de licitagéo
N&o se aplica por se tratar de contratacao por dispensa de licitacdo, conforme
previsto no art. 2°, § 1°, alinea “a” da Portaria n° 686/2020 — GP deste TJPA.
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2.3. Dos critérios técnicos de habilitacdo
Trata-se de contratacdo por dispensa de licitagdo, conforme previsto no art. 2°, §
19, alinea “a” da Portaria n° 686/2020 — GP deste TJPA.

2.4. Do impacto ambiental

Em cumprimento da orientacdo do Conselho Nacional de Justica para que os
Tribunais adotem politicas publicas visando a formacéo e a recuperagédo de um ambiente
ecologicamente equilibrado, na entrega dos produtos os licitantes deverdo cumprir as
seguintes orientacdes:

Entregar produtos preferencialmente, acondicionados em embalagem adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
méaxima protecdo durante o transporte e armazenamento, conforme INSTRUCAO
NORMATIVA/SLTI/MPOG N.° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

Entregar produtos que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo
acima da recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous), conforme
INSTRUCAO NORMATIVA/SLTI/MPOG N.° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA
3.1. Especificagdo técnica detalhada do objeto

ITEM - PRECO PRECO
DESCRICAO QTDE ;
UNITARIO TOTAL

DISPENSER DE ALCOOL EM GEL, para

fixacdo em parede, sem reservatério
1000

. i . unidades
acionamento manual através de botdo Unico, R$ R$

1 independente interno, feito de plastico,

compativel com refil de alcool em gel de 800ml.

3.2. Do regime de execugdo do contrato no caso de servigo, ou forma de
fornecimento
O fornecimento dos objetos devera ser realizado em entrega Unica em até 15 dias

a partir da notificagdo através do recebimento da nota de empenho.

3.3. Das obrigagdes contratuais
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3.3.1. Das obrigacfes do contratante (TJPA)

3.3.1.1. Prestar informacfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada, proporcionando todas as condigfes para que a mesma
possa cumprir suas obrigacdes na forma e prazos estabelecidos

3.3.1.2. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢bes estabelecidas no
Termo de Referéncia;

3.3.1.3. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

3.3.1.4. Atestar o recebimento dos itens entregues, bem como sua adequacao as
especificacdes exigidas, rejeitando os que nao estiverem de acordo com
as especificacbes do termo de referéncia, por meio de notificacdo a
empresa contratada;

3.3.1.5. Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado em neste
instrumento;

3.3.2. Das obrigac8es da contratada

3.3.2.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto adquirido;

3.3.2.2. Fornecer materiais conforme especificagfes, marcas, validade/garantia e
precos propostos na fase de cotagéo, e nas quantidades solicitadas pelo
TIPA,

3.3.2.3. Comunicar ao TJPA toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
durante a fase de fornecimento do produto;

3.3.2.4. Entregar os materiais solicitados no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento da nota de empenho;

3.3.2.5. Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administracéo,
devido ao ndo atendimento as especificagfes exigidas no Termo de
referéncia ou por vicios e/ou defeitos identificados, sem qualquer 6nus
para o TJPA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
da notificacdo por parte do TIPA;

3.3.2.6. Prestar informacg@es e esclarecimentos solicitados pelo TIPA,;

3.3.2.7. Efetuar a entrega dos materiais e a emitir nota fiscal nas quantidades e
descri¢Bes solicitadas, conforme estabelecido na nota de empenho;

3.3.2.8.  Cumprir os prazos estipulados pelo TIPA, conforme constam neste Termo

de Referéncia.
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3.3.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Coédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
3.3.2.10. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
gue esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de
Referéncia,;
3.3.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na aquisicao.

3.4. Dadinamica de execucao
3.4.1. Etapas
¢ Inicia-se com o Pedido de Compra via GRP Thema,;
o Emisséo de ordens de autorizagéo, autorizadas pelos gestores do DPS e SEAD;
e Emissao de notas de empenho junto a Secretaria de Planejamento, Coordenagédo
e Financas;
e Envio de notas de empenho ao fornecedor (entrega no prazo maximo de 15 dias);
e Recebimento provisério e definitivo dos produtos e ateste de nota fiscal;
e Envio de nota fiscal atestada para liqguidagao e pagamento.
3.4.2. Dos prazos
3.4.2.1. Prazo de entrega dos materiais
A entrega dos objetos devera ser no prazo de até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da nota de empenho pelo fornecedor.
3.4.2.2. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos
N&o se aplica por se tratar de contratacao por dispensa de licitagdo, conforme
previsto no art. 2°, § 1°, alinea “a” da Portaria n°® 686/2020 — GP deste TJPA.
3.4.3. Logistica
Devem ser considerados os seguintes aspectos, conforme o caso:
e Local de entrega: Almoxarifado Central do TIJPA, localizado na Rodovia
Augusto Montenegro, n. 4950, bairro Parque Verde. Belém-Para. CEP
66.635-110;
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e Horarios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas;
e Periodicidade de pedidos: Pedido Unico;
3.4.4. Cronograma
O fornecimento dos objetos devera ser realizado em entrega Unica em até 15 dias

a partir da notificagéo através do recebimento da nota de empenho.

3.5. Dos instrumentos formais de solicitagcio de fornecimento dos bens e/ou de
prestacado de servicos e das demais formas de comunicagao

As solicitagbes de aquisi¢do serdo efetivamente realizadas com o envio de nota de

empenho ao fornecedor, através de e-mail funcional de membro da equipe do almoxarifado,

respeitando as boas praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TJPA, como,

por exemplo, privilegiando a utilizacdo de meios de comunicagéo virtuais, evitando, sempre

gue possivel, a impressédo de documentos.

3.6. Garantia e Nivel de Servigo/Produto
3.6.1. Garantia do produto

e A garantia do produto contra defeito de fabricagéo devera ser de no minimo 03
meses, contados do recebimento definitivo, sem qualquer 6nus adicional para o
TJIPA.

3.6.2. Do nivel do produto

e O TJPA baseado nos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
razoabilidade, dentre outros, primando pela qualidade das aquisicdes e
consequente otimiza¢@o dos recursos publicos, realiza esta aquisi¢cdo visando
adquirir o item com validade minima de 1 ano.

e Tal exigéncia visa a realizacdo de uma aquisicdo qualificada, resguardando o
perfeito funcionamento do material com a comprovacgdo qualidade, resisténcia
e durabilidade do item ofertado nesta aquisicao.

e Objetiva a administragdo publica realizar aquisi¢cdes eficientes e econdmicas
uma vez que ao se adotar critérios de qualidade privilegia-se ganho na relacéo
custo x beneficio.

e Aquisicdes que respeitem as especificagdes e 0s requisitos acima citados
efetivam o postulado da eficiéncia na medida em que reduzem os riscos de

compras com padréo de qualidade inferior ao pretendido.
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e Durante o periodo da garantia, o fornecedor substituira todo e qualquer material
defeituoso ou degradado em decorréncia de falhas da fabricacdo e/ou
transporte, sem 6nus para o TJPA, cabendo a este comunicar por escrito a
constatacdo de defeito.

3.6.3. Garantia contratual
Por se tratar de aquisicdo de material, por dispensa de licitagdo, conforme
previsto no art. 2°, § 1°, alinea “a” da Portaria n° 686/2020 — GP deste TJPA, ndo ha
necessidade de estabelecimento de pardmetros para a exigéncia de garantia
contratual, tais como calg¢ao, seguro-garantia ou fianga bancaria.
3.6.4. Nivel de Servico

Trata-se de aquisicao.

3.6.5. Indicadores de niveis de servigo

Trata-se de aquisicao.

3.7. Do recebimento
3.7.1. Do recebimento provisério
O recebimento provisorio serd efetivado para efeito de posterior verificacdo da
conformidade com a especificagdo do objeto licitado, sendo efetuado no momento
da entrega, ou em até 5 (cinco) dias Uteis desta, oficializando-se com o atestado no
canhoto e frente da nota fiscal, desde que sejam verificadas as seguintes
caracteristicas:
¢ Integridade da embalagem e/ou produto material, sendo analisado todos os
componentes a fim de identificar qualquer avaria ou defeito;
e A guantidade entregue fisicamente deve corresponder a quantidade constante
na nota fiscal;
3.7.2. Do recebimento definitivo
O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data do recebimento provisoério, satisfeitas as condi¢des abaixo:
e Compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas neste
Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;
e Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (TJPA),

descricdo do material entregue, quantidade, pregos unitarios e total;
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e Verificada alguma falha no fornecimento, sera feito o registro formal e informado
a empresa fornecedora, para que proceda a sua corregdo no prazo de até 5
(cinco) dias uteis;

e Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste
instrumento ou apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso
serdo recusados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a empresa
fornecedora sera obrigada a substitui-los em 5 (cinco) dias Gteis, contados da
data de recebimento da notificacdo da Administragéao;

Caso os objetos sejam entregues desmontados, o recebimento definitivo sera
realizado apés a conclusédo do processo de montagem, que € de responsabilidade
do fornecedor.

3.8. Daforma de pagamento

e O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, creditado na conta
corrente da contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do material e da apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal da contratacdo de prec¢os juntamente com o
Termo de recebimento Definitivo assinado pelos integrantes da equipe
responsavel, juntamente com as certiddes de regularidade junto a Fazenda
Federal (Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido), a
Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
e a Justica Trabalhista;

e Do pagamento serdo descontados todos os tributos e contribuicbes de
competéncia da Unido, exceto, se a empresa fornecedora for optante do
Simples Nacional, situagdo que devera comprovar;

e O TJPA néo efetivara o pagamento se, no ato do recebimento, ficar comprovada
a entrega de material diferente das especificagGes e quantidades constantes na
nota de empenho e neste Termo de Referéncia,

e Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissGes que
comprometam a liquidacdo da despesa, ou a empresa fornecedora néo
apresentar situacao de regularizacéo fiscal, 0 prazo supracitado sera contado a

partir da data em que tais impropriedades forem sanadas;
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e O TJPA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagbes devidas

pela contratada, nos termos deste termo de referéncia

3.9. Classificagdo orgcamentaria com a indicagdo da fonte de recurso do
orgamento do 6rgao e aindicacdo da nota de reserva.

A classificacdo or¢camentéria da despesa sera no elemento 339030 (material de

consumo), na fonte 0301, na nota de reserva 2020/790 (operacionalizacdo administrativas

das acdes do Poder Judiciario).

3.10. Datransferéncia de conhecimento

Tratar-se de aquisi¢cdo (compra direta).

3.11. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

Trata-se de aquisicdo (compra direta).

3.12. Da qualificagéo técnica dos profissionais

Trata-se de aquisicdo (compra direta).

3.13. Dos papéis a serem desempenhados
PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoio da TIPA Equipe responsavel por subsidiar a area de

Contratagdo licitacbes em suas duavidas, respostas aos
guestionamentos, recursos e impugnacdes,
bem como na analise e julgamento das

propostas das licitantes.

Equipe de Gestdo e TIPA Equipe composta pelo gestor da contratacao,
Fiscalizagdo da contratacao responsavel por gerir a execugao contratual,
e pelos fiscais demandante, técnico e

administrativo, responsaveis por fiscalizar a

execucao contratual.
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Fiscal Demandante do

Contrato

TIPA

Servidor representante da area demandante
da contratacdo, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relagéo a

aplicacéo de sancgoes.

Fiscal Técnico do Contrato

TIPA

Servidor representante da area técnica,
indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relacdo a aplicacdo de

sangoes.

Fiscal Administrativo do

Contrato

TIPA

Servidor representante da Secretaria de
Administracdo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato guanto aos aspectos
administrativos da execugao, especialmente
os referentes ao recebimento, pagamento,
sancdes, aderéncia as normas, diretrizes e

obrigac¢des contratuais.

Gestor do Contrato

TIPA

Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas
ou operacionais relacionadas ao processo de
gestdo do contrato, indicado por autoridade

competente do 6rgao.

3.13.1. Equipe de apoio a contratagao

Integrante Demandante

Nome: Claikson Mendoncga Duarte

Matricula: 5862-9
Telefone: (91) 3131-6885

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br

Integrante Técnico

ALBUQUERQUE.
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Nome: Julielton de Oliveira Freitas
Matricula: 7002-5
Telefone: (91) 31316875

E-mail:julielton.freitas@tjpa.jus.br

Integrante Administrativo

Nome: Andrey Diego da Silva Albuquerque
Matricula: 14116-0

Telefone: (91) 31313275

E-mail: andrey.albuguerque@tjpa.jus.br

3.13.2. Equipe de gestao e fiscalizagcédo da contratacéo
Gestor da Contratacéo
Nome: Claikson Mendonga Duarte
Matricula: 5862-9
Telefone: 3131-6885

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante e técnico
Nome: Julielton de Oliveira Freitas
Matricula: 7002-5

Telefone: (91) 31316875

E-mail:julielton.freitas@tjpa.jus.br

3.14. Das sang¢des

3.14.1. Das situagcfes que possam caracterizar descumprimento de obrigagdes
contratuais estabelecidas

¢ Quando a contratada:
a) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo retirar a nota
de empenho ou a ordem de autorizagéo;

b) deixar de entregar a documentacédo exigida para contratacao;
c) apresentar documento falso ou fizer declaracgéo falsa;
d) ensejar o retardamento da execucédo do objeto desta ata;

e) ndo mantiver a proposta, injustificadamente;
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f) falhar ou fraudar na execucéo do objeto;

g) comportar-se de modo inidéneo;

h) cometer fraude fiscal.

3.14.2. Das multas
A multa é a san¢do pecuniaria que sera imposta a contratada pelo atraso
injustificado na entrega do objeto registrado em ata, e devera ser aplicada nos
seguintes percentuais:

o 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega do
objeto, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde
a até 30 (trinta) dias de atraso;

o 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso na entrega
do objeto, calculado desde o primeiro dia de atraso sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30
(trinta) dias;

e Até 5% (cinco por cento) sobre o valor total desta aquisicdo, por
descumprimento do prazo de entrega/prestagdo dos servicos, sem
prejuizo da aplicacdo do disposto nas alineas a e b deste subitem;

3.14.3. Das demais penalidades
Pela inexecugdo total ou parcial e pelo descumprimento de quaisquer das
obrigagbes previstas neste termo de referéncia serdo aplicadas as penalidades
previstas no instrumento convocatorio
¢ Quando a contratada:

a) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a ata
de registro de pregos, ndo retirar a nota de empenho ou a ordem de
autorizacao;

b) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

c) apresentar documento falso ou fizer declaracgéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta ata;

€) ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

f) falhar ou fraudar na execucéo do objeto desta ata;

g) comportar-se de modo inidéneo;

h) cometer fraude fiscal.
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4. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

4.1. Dos modelos de propostas

MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA DE PRECOS DETALHADA
APOS O ENCERRAMENTO DOS LANCES

1. Razéo Social:

2. Namero do CNPJ:

3. Endereco completo com CEP:

4. Fone/Celular:

5. OQutros (correio eletrdnico, caixa postal, etc.):

6. Banco/Nome e n. da Agéncia/Conta Corrente:

7. Responsavel legal para assinatura do instrumento de contratacao:

8. Validade da Proposta: 90 dias.

9. OBJETO: Aquisi¢cdo DISPENSADOR DE ALCOOL EM GEL na modalidade de
recarga, para atendimento das necessidades do TJPA, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TEM DESCRICAO oTD VALOR UNITARIO TOTAL DO
(R$) ITEM (R$)
1

TOTAL

Obs.: Descrever os produtos destacando a marca e o modelo.

Declaro que nos pregcos cotados estdo inclusas todas as despesas, tais como
impostos, taxas, contribuicbes ou obrigagBes trabalhistas, fiscais, previdenciarias,
transporte, embalagens e outros gravames que possam incidir sobre o objeto licitado.

Atenciosamente,

Local e Data

Nome e assinatura do representante legal da empresa RG: CPF

Claikson Duarte
Mat. 5862-9

Integrante Demandante

Assinado digitalmente por CLAIKSON MENDONCA DUARTE e ANDREY DIEGO DA SILVA
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Julielton de Oliveira Freitas
Mat. 7002-5

Integrante técnico

Andrey Diego da Silva Albuquerque
Matricula: 14116-0

Integrante Administrativo

Belém, 10 de julho de 2020.
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