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PODER JUDICIARIO
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PREGAO ELETRONICO / PRESENCIAL N° 12020
PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2020/001384-V01

1. DO OBJETO

Dispensa de Licitagdo em razao do valor, conforme a Lei 8666/93, art 24, inciso Il
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisicdo por dispensa de licitagio de fita adesiva
de piso zebrada para os edificios do TJPA, considerando o plano de retomada ao trabalho
presencial pés pandemia, COVID-19.

Custo Custo

Item Servigo Quantitativo Unitario | Total

ROLO DE FITA ADESIVA DE DEMARCAGAO DE SOLO ZEBRADA

50mm x 30m. 200

2. DA FUNDAMENTAGCAO

2.1. Justificativa da contratagao

Faz se necessario a aquisigao de fitas adesivas de piso zebrada, por dispensa de
licitagdo, para demarcagéao de filas e de fluxo de pessoas, frente ao plano de retomada das
atividades presenciais nos foruns de justica deste Egrégio Tribunal, apds a pandemia de Covid
19, a fim de resguardar o distanciamento entre os transeuntes dos féruns, conforme
orientagcbes emitidas pelo Ministério da Saude.

Destaca-se que as fitas de piso zebradas serdo enviadas para todas as comarcas do
Estado do Para.

Por fim, ressaltamos que, embora tenha ocorrido recente aquisi¢ao de fita zebrada,
por meio do processo n.° PA-PR0O-2020/01384, a necessidade de nova aquisi¢gao se funda no
fato de que a quantidade comprada mostrou-se insuficiente, uma vez que houve alteragao nas

regras de distanciamento, provocando recolocagao de novas fitas.

2.2. Daforma e do critério de selegdo do fornecedor com a indicagdo da modalidade,
o tipo de licitagao e a forma de adjudicagao

O critério de aceitabilidade de pregos sera realizado por item Unico, mediante a analise
das propostas. Além disso, cita-se que ndo serd aceita proposta cujo valor esteja superior ao

estimado pelo TJPA na fase de cotagdo de precos.
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A selegao do fornecedor sera feita para o licitante que apresentar menor prego global
para o item unico, desde que atendidas plenamente as condi¢gbes deste Termo de Referéncia.
No que tange a modalidade de licitagédo, informamos que néo se aplica por se tratar de

contratagao por dispensa de licitagdo, conforme previsto no art. 2°, § 1°, alinea “a” da Portaria
n°® 686/2020 — GP deste TJPA.

2.3. Dos critérios técnicos de habilitagao

N&o se aplica por se tratar de simples aquisi¢ao.

2.4. Do impacto ambiental

Nao se vislumbra necessidades de providéncias de adequagdes para a solugéo a ser
contratada, pois se prescinde de adaptagéo direta ao ambiente para inicio do fornecimento de
material, uma vez que o Aimoxarifado Central do TJPA dispde de espaco fisico adequado para

armazenagem e distribuicdo do objeto da presente demanda.

Além disso, em cumprimento da orientagdo do Conselho Nacional de Justica para que
os Tribunais adotem politicas publicas visando a formagao e a recuperagado de um ambiente
ecologicamente equilibrado, na entrega dos produtos os licitantes deverdo cumprir as

seguintes orientacdes:

Entregar produtos preferencialmente, acondicionados em embalagem adequada, com
0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protegdo durante o transporte e armazenamento, conforme INSTRUCAO
NORMATIVA/SLTI/MPOG N.° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

Entregar produtos que ndo contenham substancias perigosas em concentragao acima
da recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous), conforme INSTRUCAO
NORMATIVA/SLTI/MPOG N.° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA
3.1. Especificagao técnica detalhada do objeto

O rolo de fita adesiva deve ser na estampa zebrada e obedecer a dimensdo minima de
50 milimetros de largura por 30 metros de comprimento. Pode-se admitir uma variagédo de

10% na largura da fita.

3.2. Regime de execugao do contrato
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O fornecimento do presente devera ser realizado 7 (sete) dias corridos a partir do

recebimento da nota de empenho.

3.3. Obrigagoes da CONTRATADA

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34
3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

Disponibilizar enderego, nimeros de telefone fixo, telefone mével, fax e e-mail que
possibilitem contato imediato entre o contratante e a contratada.

Atender aos telefones informados na proposta, no horario de 08:00 as 16:00, bem
como responder aos e-mails da fiscalizagao no prazo maximo de 48 horas Uteis, cujo
endereco eletrdnico também deve ser disponibilizado em proposta.

No caso da empresa se eximir em responder a e-mails ou atender aos telefones por
05 (cinco) dias consecutivos, o fiscal devera certificar em expediente préprio as
informacgdes pertinentes, como hora e dia do contato e anexagdo dos e-mails,
solicitando a abertura de processo administrativo para apuragéo de responsabilidade
para eventual aplicagdo de penalidade.

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto adquirido;

Fornecer materiais conforme especificagdes e precos propostos na fase de cotacao,
€ nas quantidades solicitadas pelo TJPA;

Comunicar ao TJPA toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a
fase de fornecimento do produto;

Entregar os materiais solicitados no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimento
da nota de empenho;

Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administragdo, devido ao nao
atendimento as especificagdes exigidas no Termo de referéncia ou por vicios e/ou
defeitos identificados, sem qualquer 6nus para o TJPA, no prazo maximo de 7 (sete)
dias, contados do recebimento da notificagédo por parte do TJPA;

Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pelo TJPA,;

3.3.10 Efetuar a entrega dos materiais e a emitir nota fiscal nas quantidades e descrigbes

solicitadas, conforme estabelecido na nota de empenho;

3.3.11 Cumprir os prazos estipulados pelo TJPA, conforme constam neste Termo de

Referéncia.

3.3.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os

artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

3.3.13 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as

obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta

obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;
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3.3.14 Responsabilizar-se pelas despesas dos ftributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na

aquisicao.

3.4 Obrigagoes do CONTRATANTE

3.4.1 Permitir acesso dos representantes e empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias para a entrega dos materiais e ferramentas.

3.4.2 Aceitar o produto que atenda aos requisitos constantes neste Termo de Referéncia.

3.4.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

3.4.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens com as
especificagoes constantes deste Termo de Referéncia para fins de aceitagado
provisoria e definitiva dos produtos.

3.4.5 Efetuar o pagamento apds a entrega dos produtos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Termo de Referéncia e mediante a apresentagdo de
Nota Fiscal acompanhada das documentagdes exigidas.

3.4.6 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre atrasos ou quaisquer intercorréncias
improprias, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

3.4.7 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA.

3.4.8 Aplicar as sangbes administrativas, quando se fizerem necessarias, garantindo o

contraditorio e a ampla defesa.

3.5 Dinamica da execugdo com a definicdo dos locais de execucido dos servigos,
das etapas
¢ Inicia-se com o Pedido de Compra via GRP Thema;
¢ Emissao de ordens de autorizagéo, autorizadas pelos gestores do DPS e SEAD;
¢ Emissao de notas de empenho junto a Secretaria de Planejamento, Coordenagéo e
Financas;
¢ Envio de notas de empenho ao fornecedor (entrega no prazo maximo de 15 dias);
e Recebimento provisério e definitivo dos produtos e ateste de nota fiscal;

¢ Envio de nota fiscal atestada para liquidagao e pagamento.
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As solicitagdes de aquisi¢cao serdo efetivamente realizadas com o envio de nota de
empenho ao fornecedor, através de e-mail funcional de membro da equipe do almoxarifado,
respeitando as boas praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TJPA, como, por
exemplo, privilegiando a utilizacdo de meios de comunicacgao virtuais, evitando, sempre que

possivel, a impressado de documentos.

3.7 Prazo de vigéncia do contrato

Nao se aplica por se tratar de simples aquisic¢ao.

3.8 Prazo de entrega e garantia dos servigos

3.8.1 O prazo de entrega do material é de até 07 (sete) dias Uteis contado do recebimento

da nota de empenho pela contratada.

3.8.2 O produto objeto desse processo devera ser entregue, de segunda a sexta-feira,
salvo os dias facultativos e feriados, no seguinte local e horario, de acordo com a

solicitagdo:

¢ Almoxarifado Central do TJPA, localizado na Rodovia Augusto
Montenegro, n. 4950, bairro Parque Verde. Belém-Para. CEP 66.635-110;

e Horarios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas;

3.8.3 Caso ocorram fatos imprevisiveis que impossibilitem a entrega do material nos
prazos especificados, a contratada devera se manifestar formalmente, explicando as
razbes e apresentando nova data para o atendimento. Caso a fiscalizagdo nao
concorde com os argumentos apresentados pela contratada poderéo ser aplicadas
penalidades através de processo administrativo, respeitados o contraditério e a

ampla defesa.

3.8.4 O material entregue devera ter um prazo de garantia minima de 01 (um) ano a contar

da data do recebimento.

3.8.5 Ocorrendo defeito durante o periodo de garantia, a contratada sera comunicada e
devera no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado do recebimento da

notificagdo, providenciar o devido reparo, sem qualquer 6nus ao TJPA.

3.8.6 Caso seja comprovado que um dano tenha sido ocasionado por mau uso, a

contratada sera isenta do compromisso acima descrito. Nestes casos, cabera o 6nus
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da prova a contratada, mediante relatério circunstanciado, cuja analise sera feita em

processo administrativo.
3.9 Garantias contratuais

Por se tratar de aquisicdo de material, por dispensa de licitagdo, conforme previsto no
art. 2°, § 1°, alinea “a” da Portaria n°® 686/2020 — GP deste TJPA, ndo ha necessidade de
estabelecimento de parametros para a exigéncia de garantia contratual, tais como calgao,

seguro-garantia ou fianga bancaria.

3.10 Indicagao do nivel de servigo

Nao se aplica, por se tratar de simples aquisi¢ao.

3.11 Forma de recebimento provisério e definitivo
3.11.1 Do recebimento provisoério

Em carater provisorio, o recebimento ocorrera no ato da entrega dos objetos licitados,
ocasido em que sera verificada a quantidade e condigdo aparente dos produtos,
acompanhada da assinatura dos servidores designados para esse fim, em canhoto de
fatura/nota fiscal.

Na hipétese de ser verificada impropriedade na entrega do produto, este sera rejeitado,
em todo ou em parte, a critério da FISCALIZACAO responséavel pelo acompanhamento, sendo
a empresa imediatamente notificada a sanar as pendéncias no prazo maximo de 2 (duas)

horas apés a verificagdo, com prejuizo ao pagamento do produto.

3.11.2 Do recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrera em até 07 (sete) dias a contar do recebimento
provisorio, ocasido em que sera verificada a adequagao dos itens adquiridos pelos servidores

designados para esse fim por meio de documento especifico.

3.12 Forma de pagamento dos servigos
O TJPA realizara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento

definitivo do material e da apresentagéo do atesto no documento fiscal correspondente.

A nota fiscal devera vir acompanhada obrigatoriamente dos comprovantes de
regularidade fiscal e trabalhista, demonstrada através de consulta on-line ao Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e ao site da Justica do Trabalho
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competente ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos

sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666/1993.

No ato do pagamento sera verificado se a contratada possui pendéncias quanto as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social
e ao Fundo de Garantia por Tempo de servico (FGTS) e a regularidade perante a Justi¢ca do
Trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas).

Constatada a situagdo de irregularidade em quaisquer das certiddes, a contratada
estara sujeita a aplicacdo das penalidades estabelecidas em Lei, bem como, a resciséo

contratual.

3.13 Classificagdo orgamentaria com a indicagao da fonte do recurso do orgamento
do 6rgao e a indicagao da nota de reserva
Nota de Reserva 2020/059, gerada pelo PPA versao 2. Despesa SEA — Aquisi¢éo de

Material de Construgao, elétrica, hidraulica e diversos.

3.14 Transferéncia do conhecimento

N&o se aplica por se tratar de aquisicao (compra direta).

3.15 Direito de propriedade intelectual e autoral dos produtos gerados por ocasido da
execucgdo do contrato

N&o se aplica por se tratar de aquisicao (compra direta).

3.16 Qualificagdo ou formacédo dos profissionais envolvidos na execugéao do objeto

N&o se aplica por se tratar de aquisigao (compra direta).

3.17 Os papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgao e da

contratada
PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoio da TJPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratagao licitagbes em suas duvidas, respostas aos
questionamentos, recursos e impugnagoes,
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bem como na anadlise e julgamento das

propostas.

Equipe de Gestao

Fiscalizagdo do Contrato

e

TJPA

Equipe composta pelo gestor do contrato,
responsavel por gerir a execugao contratual, e
pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a

execugao contratual.

Fiscal Demandante

Contrato

do

TJPA

Servidor representante da area demandante
da contratagdo, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relagao a

aplicagao de sangdes.

Fiscal Técnico do Contrato

TJPA

Servidor representante da area técnica,

indicado pela respectiva  autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relagdo a aplicagéo de

sangoes.

Fiscal Administrativo

Contrato

do

TJPA

Servidor representante da Secretaria de
Administragdo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos administrativos
da execucéo, especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, sangdes, aderéncia
as normas, diretrizes e  obrigagbes

contratuais.

Gestor do Contrato

TJPA

Servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas
ou operacionais relacionadas ao processo de
gestdo do contrato, indicado por autoridade

competente do 6rgéo.
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Preposto Contratada | Funcionario representante da empresa
contratada, responsavel por acompanhar a
execugcdo do contrato e atuar como
interlocutor  principal junto ao ¢érgéo
contratante, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as questdes
técnicas, legais e administrativas referentes

ao andamento contratual.

Integrante demandante

Nome: Samantha Nahon Bittencourt
Matricula: 6227-8

Telefone: 3225-3339

E-mail: samantha.nahon@tjpa.jus.br

Integrante técnico

Nome: Arlen Gongalves Martins

Matricula: 171441
Telefone: 3225-3339

E-mail: arlen.masrtins@tjpa.jus.br

Integrante administrativo

Nome: Helen Rose da Silva Saraiva Almeida
Matricula:63860

Telefone: 3205-3300

E-mail: helen.rose@tjpa.jus.br

Equipe de gestao e fiscalizagdo da contratacao
Gestor do Contrato

Nome: Antdnio Maximiano de Sousa Martins Junior
Matricula: 2413-9

Telefone: 3225-3339

E-mail: antonio.maximiano@tjpa.jus.br
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Fiscal Técnico/Demandante*®
Samantha Nahon Bittencourt
Matricula:62278
Telefone:3233-3339

E-mail: samantha.nahon@tjpa.jus.br

*Considerando que se trata de simples contratacdo de competéncia da Secretaria de

Engenharia, optou-se por unir as fungdes da fiscalizagdo demandante e técnica.

3.18 As sangodes
A multa é a sangao pecunidria que sera imposta a contratada pelo atraso injustificado
na entrega do objeto, e devera ser aplicada nos seguintes percentuais:

e 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9% (nove
inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

e 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
calculado desde o primeiro dia de atraso sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

e Até 5% (cinco por cento) sobre o valor total desta aquisi¢do, por descumprimento do
prazo de entrega/prestagéo dos servigos, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nas

alineas a e b deste subitem;
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