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1. APRESENTACAO

-E m relacdo aos processos que ainda tramitam em meio Este Guia Pratico objetiva orientar as pessoas juridicas

fisico, o Tribunal de Justica do Estado do Para (TJPA), por
meio da Resolugaon° 1/2020 e da Portarian°®1297/2020
, instituiu a comunicacgao eletronica de atos processuais,
que possibilita a realizacao de citacao e intimacao pes-
soal de pessoa juridica, de forma eletronica, nos casos
em que tais atos devam ser realizados por oficial de jus-
tica ou por via postal.

de direito publico ou privado, especialmente as identi-
ficadas como grandes litigantes, assim como as micro-
empresas e as empresas de pequeno porte, no ambito
do Poder Judiciario do Estado do Para quanto a adesao
e passo a passo da comunicacao eletronica de atos pro-
cessuais no Sistema LIBRA de Acompanhamento Pro-
cessual.

! Disponivel em http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=870782. Acessado em 15.06.2020.
> Disponivel em http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=907794 Acessado em 15.06.2020.
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1. PASSO A PASSO PARA
CONCORDANCIA AO TERMO DE
ADESAO

Para preencher o Termo de Adesao, as pessoas juridicas deverao acessar a
pagina do Sistema Libra, presente na barra cinza de servicos no portal do TJPA
(http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/), conforme indicado abaixo:
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Ao acessar a pagina do Sistema Libra, o interessado deve clicar no icone
“Termo de Adesao”, conforme indicado na tela a seguir:
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Ao acessar o Termo de Adesao, as informacoes solicitadas deverdo ser preen-
chidas pelo interessado, conforme tela a seguir, procedendo em seguida, a anexa-
¢do do ato constitutivo da pessoa juridica aderente, documento oficial de identi-
ficacao, CPF e procuragao ou carta de preposicdo de seu representante legal.
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Grandes Litigantes Uma vez preenchida, a minuta devera ser finalizada com a assinatura ele-
tronica, por meio de certificado digital.
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Apos o envio, a formalizagdao do Termo de Adesdo seguira o fluxo desenhado

abaixo: ’ IMPORTANTE: A Secretaria de Informdatica
| 4 providenciara o envio a pessoa juridica ade-
——— AN " rente, por meio do endereco eletronico cadas-
‘. e | trado, o login e a senha necessarios ao primei-
q > / /\ ro acesso ao Sistema LIBRA.
Preenchimento Analise de Assinatura da
e assinatura do conformidade Presidéncia
Tomode desio  das nformaces 2. QUAIS OS TIPOS DE
pela Pessoa eda

Juridica via documentagio COMUNICACAO PROCESSUAL
QUE POSSO RECEBER POR MEIO
ELETRONICO?

Apos a celebragao do Termo de Adesao, as pessoas juridicas de direito publi-
co ou de direito privado receberdo eletronicamente cita¢ées, notificacoes e inti-

Publicacao do
termono DJe e
comunicacgao da
formalizacao a

Pessoa Juridica Formecimento
o sErlia dle macoes relativos a despachos, decisées e atos cartorarios advindos de processos
acesso s fisicos, sendo tal cientificacao realizada, no Sistema LIBRA, equivalente as co-
comunicacées municacoes efetivadas por Oficial de Justica ou por via postal nos termos legais.
via Sistema
Libra

*A empresa podera retificar os dados via sistema.
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CITACAO

Convocacao para integrar a relacdo
processual (art.238 CPQ)

Taen
INTIMACAO

Da ciéncia as partes sobre atos e termos
do processo (art.269 CPO)
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3. PASSO A PASSO PARA O

Na janela seguinte o usudrio devera acessar o “Menu Libra”, subitem “Mo-

vimentacao” e clicando na opcao “Cadastro de Documento”, conforme tela a

CADASTRO DAS COMUNICACOES .
PROCESSUAIS NO SISTEMA

LIBRA PELO SERVIDOR DA

UNIDADE

O usuario devera acessar o Sistema LIBRA utilizando usuario e senha.
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O sistema ira carregar a tela “Cadastrar Documentos”, onde o usuario deve-

”  «

ra escolher uma das op¢oes de consulta: “Processo”, “Documento” ou “Processo
Antigo”. Em seguida, ird inserir a numeracao e clicar no botdao “Pesquisar”.

o emaileche is  Mlavhs  Ugs B0 Pkl Ol dpals . H' W]

Ldiifret Cotumamis

NN CRODLMEN): (0617 - CEFT s

O usuario devera selecionar o documento que deseja e observar o preenchi-
mento dos campos obrigatorios. No campo destinado ao “ASSINANTE”, o usu-
ario devera inserir um nome e clicar no botao ao lado (...). O Sistema carregara
as opcoes para a selecao.

Na tela seguinte, o usuario ira selecionar o “ASSINANTE” e clicar no botao
“OK” no final da pagina, para confirmar.
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O sistema carregara automaticamente o Assinante enquanto o usuario con-
tinuara preenchendo os campos obrigatorios, selecionando a op¢ao “Comunicar
Advogado”. O usudrio que esta cadastrando o documento devera selecionar “In-
timacdo ou Citacao” e clicar no botao “Cadastrar”.
4 Os advogados vinculados ao processo recebe-
D e rao um e-mail de confirmacao logo apés o ca-

- dastro realizado pela unidade judiciaria.
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4. PASSO A PASSO PARA

O RECEBIMENTO DAS
COMUNICACOES PROCESSUAIS
NO SISTEMA LIBRA

O representante da pessoa juridica deve proceder o PRIMEIRO ACESSO
ao Sistema LIBRA para recebimento das comunicag6es processuais. Para tanto
deve acessar o sistema com o login e senha recebidos via e-mail pela Secretaria

de Informatica, conforme tela abaixo.
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O sistema ira carregar a tela “Resumo do Advogado” onde estardo disponi-

”  «

veis as opcoes: “Processo do Advogado”, “Citacdo Recebida’, “Intimacdo Recebi-
da’, “Citacao Lida” e “Intimacdo Lida’, conforme tela abaixo:

Ao selecionar a op¢ao desejada, o sistema disponibilizara a tela onde cons-
tard o tipo da comunicacao processual selecionada, e demais dados como: Nu-
mero do Processo, Numero do Documento, Data da Intimacao, Tipo do Docu-
mento e o link do Documento para visualizagao.
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PERGUNTAS E RESPOSTAS

Como sera o acesso ao Sistema LIBRA?

S - — Sera efetuado por meio de login e senha, fornecidos aos

| — 1) =] representantes legais as empresas, pela Secretaria de Informatica
mediante cadastro prévio e remessa pelo endereco eletronico do
advogado.

Quando sera considerada efetivada a comunicacao

eletronica?

O sistema disponibiliza uma tela destinada a relacdo de Citacdes e Intimacoes Sera considerada efetivada a comunicagao dos atos processuais
lidas pelo Advogado, contendo as seguintes informacées: Nuimero do Processo, na forma eletronica, quando o representante da empresa ABRIR
Numero do Documento, Data da leitura, Tipo de Documento, Lido Primeiramente o documento eletronico referente ao ato processual, salvo
Por e o link para Visualizacao do Documento, conforme tela abaixo: comprovada impossibilidade técnica.

. : : O que acontece caso a comunicacao eletronica nao seja
i R— — — aberta?
- - ' “"—E Na hipdtese de ndo ocorrer a abertura no sistema LIBRA da

CITACAO, INTIMACAO ou ATO CARTORARIO, no prazo de 10 dias
uteis, contados da data de envio da comunicacao eletrénica, os atos
processuais serao considerados efetivados, para todos os efeitos
legais.
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5. QUAIS OS BENEFICIOS DA
ADESAOQ?

As pessoas juridicas que aderirem a nova ferramenta de comunicacgdo eletro-
nica de atos processuais em autos fisicos poderao ser agraciadas com o selo
denominado “empresa amiga da Justica®, conferido pelo Tribunal de Justica do
Estado do Para, o qual poder3, inclusive, ser utilizado em campanhas publici-
tarias e de marketing, reforcando o compromisso da pessoa juridica com agées
que visam a reducao da judicializagdo e a resolucao amigavel de controvérsias.
Além disso, a adesao a ferramenta eletronica também contribuira para uma
maior celeridade processual, bem como para a redu¢ao de despesas com a co-
municacado fisica de atos processuais, além de ajudar a manter o distanciamen-
to social e a diminuir o risco de contagio da Covid 19.

6. EM CASO DE DUVIDAS?

As duvidas adicionais poderao ser dirimidas pela Presidéncia ou Corregedorias

de Justica, por meio do e-mail numopede@tjpa.jus.br.
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