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m relação aos processos que ainda tramitam em meio 
físico, o Tribunal de Justiça do Estado do Pará (TJPA), por 
meio da Resolução nº 1/2020  e da Portaria nº 1297/2020 
, instituiu a comunicação eletrônica de atos processuais, 
que possibilita a realização de citação e intimação pes-
soal de pessoa jurídica, de forma eletrônica, nos casos 
em que tais atos devam ser realizados por oficial de jus-
tiça ou por via postal.

1. APResenTAçãO  

E

4

Este Guia Prático objetiva orientar as pessoas jurídicas 
de direito público ou privado, especialmente as identi-
ficadas como grandes litigantes, assim como as micro-
empresas e as empresas de pequeno porte, no âmbito 
do Poder Judiciário do Estado do Pará quanto a adesão 
e passo a passo da comunicação eletrônica de atos pro-
cessuais no Sistema LIBRA de Acompanhamento Pro-
cessual.
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1  Disponível em  http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=870782.  Acessado em 15.06.2020.
2  Disponível em  http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=907794   Acessado em 15.06.2020.

http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=870782.
http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=907794
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1. PAssO A PAssO PARA 
COnCORdÂnCIA  AO TeRmO de 
AdesãO
 Para preencher o Termo de Adesão, as pessoas jurídicas deverão acessar a 
página do Sistema Libra, presente na barra cinza de serviços no portal do TJPA 
(http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/), conforme indicado abaixo:

SUMÁRIO

 Ao acessar a página do Sistema Libra, o interessado deve clicar no ícone 
“Termo de Adesão”, conforme indicado na tela a seguir:

 Ao acessar o Termo de Adesão, as informações solicitadas deverão ser preen-
chidas pelo interessado, conforme tela a seguir, procedendo em seguida, à anexa-
ção do ato constitutivo da pessoa jurídica aderente, documento oficial de identi-
ficação, CPF e procuração ou carta de preposição de seu representante legal. 

http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno
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 Uma vez preenchida, a minuta deverá ser finalizada com a assinatura ele-
trônica, por meio de certificado digital.



7GUIA PRÁTICO ComuniCação eletrôniCa de atos ProCessuais em autos FísiCos -  sistema liBra VeRsãO 1.0

SUMÁRIO

 Após o envio, a formalização do Termo de Adesão seguirá o fluxo desenhado 
abaixo:

1

4

2

5

3
Preenchimento 
e assinatura do 
Termo de Adesão 
pela Pessoa 
Jurídica via 
sistema

Análise de 
conformidade 
das informações 
e da 
documentação 
enviada (*)

Assinatura da 
Presidência

Publicação do 
termo no DJe e 
comunicação da 
formalização à 
Pessoa Jurídica Fornecimento 

de senha de 
acesso às 
comunicações 
via Sistema 
Libra

IMPORTANTE: A Secretaria de Informática 
providenciará o envio à pessoa jurídica ade-
rente, por meio do endereço eletrônico cadas-
trado, o login e a senha necessários ao primei-
ro acesso ao Sistema LIBRA.

2. QUAIs Os TIPOs de 
COmUnICAçãO PROCessUAl 
Que Posso ReceBeR PoR meio 
eleTRônICO?
 Após a celebração do Termo de Adesão, as pessoas jurídicas de direito públi-
co ou de direito privado receberão eletronicamente citações, notificações e inti-
mações relativos a despachos, decisões e atos cartorários advindos de processos 
físicos, sendo tal cientificação realizada, no Sistema LIBRA, equivalente às co-
municações efetivadas por Oficial de Justiça ou por via postal nos termos legais.

*A empresa poderá retificar os dados via sistema.
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3. PAssO A PAssO PARA O 
CAdAsTRO dAs COmUnICAçÕes 
PROCessUAIs nO sIsTemA 
LiBRA PeLo seRViDoR DA 
UnIdAde
O usuário deverá acessar o Sistema LIBRA utilizando usuário e senha.

 Na janela seguinte o usuário deverá acessar o “Menu Libra”, subitem “Mo-
vimentação” e clicando na opção “Cadastro de Documento”, conforme tela a 
seguir.
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 O sistema irá carregar a tela “Cadastrar Documentos”, onde o usuário deve-
rá escolher uma das opções de consulta: “Processo”, “Documento” ou “Processo 
Antigo”. Em seguida, irá inserir a numeração e clicar no botão “Pesquisar”.

 O usuário deverá selecionar o documento que deseja e observar o preenchi-
mento dos campos obrigatórios. No campo destinado ao “ASSINANTE”, o usu-
ário deverá inserir um nome e clicar no botão ao lado (...). O Sistema carregará 
as opções para a seleção.
 

 Na tela seguinte, o usuário irá selecionar o “ASSINANTE” e clicar no botão 
“OK” no final da página, para confirmar.
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 O sistema carregará automaticamente o Assinante enquanto o usuário con-
tinuará preenchendo os campos obrigatórios, selecionando a opção “Comunicar 
Advogado”. O usuário que está cadastrando o documento deverá selecionar “In-
timação ou Citação” e clicar no botão “Cadastrar”.

Os advogados vinculados ao processo recebe-
rão um e-mail de confirmação logo após o ca-
dastro realizado pela unidade judiciária. 



11GUIA PRÁTICO ComuniCação eletrôniCa de atos ProCessuais em autos FísiCos -  sistema liBra VeRsãO 1.0

SUMÁRIO

4. PAssO A PAssO PARA 
o ReceBimeNto DAs 
COmUnICAçÕes PROCessUAIs 
No sistemA LiBRA 
 O representante da pessoa jurídica deve proceder o PRIMEIRO ACESSO 
ao Sistema LIBRA para recebimento das comunicações processuais. Para tanto 
deve acessar o sistema com o login e senha recebidos via e-mail pela Secretaria 
de Informática, conforme tela abaixo.

 O sistema irá carregar a tela “Resumo do Advogado” onde estarão disponí-
veis as opções: “Processo do Advogado”, “Citação Recebida”, “Intimação Recebi-
da”, “Citação Lida” e “Intimação Lida”, conforme tela abaixo:

 Ao selecionar a opção desejada, o sistema disponibilizará a tela onde cons-
tará o tipo da comunicação processual selecionada, e demais dados como: Nú-
mero do Processo, Número do Documento, Data da Intimação, Tipo do Docu-
mento e o link do Documento para visualização.
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 O sistema disponibiliza uma tela destinada à relação de Citações e Intimações 
lidas pelo Advogado, contendo as seguintes informações: Número do Processo, 
Número do Documento, Data da leitura, Tipo de Documento, Lido Primeiramente 
Por e o link para Visualização do Documento, conforme tela abaixo:

PeRGUnTAs e ResPOsTAs
como será o acesso ao sistema LiBRA?
Será efetuado por meio de login e senha, fornecidos aos 
representantes legais as empresas, pela Secretaria de Informática 
mediante cadastro prévio e remessa pelo endereço eletrônico do 
advogado.

Quando será considerada efetivada a comunicação 
eletrônica?
Será considerada efetivada a comunicação dos atos processuais 
na forma eletrônica, quando o representante da empresa ABRIR 
o documento eletrônico referente ao ato processual, salvo 
comprovada impossibilidade técnica.

O que acontece caso a comunicação eletrônica não seja 
aberta?
Na hipótese de não ocorrer a abertura no sistema LIBRA da 
CITAÇÃO, INTIMAÇÃO ou ATO CARTORÁRIO, no prazo de 10 dias 
úteis, contados da data de envio da comunicação eletrônica, os atos 
processuais serão considerados efetivados, para todos os efeitos 
legais.
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5. QuAis os BeNeFícios DA 
AdesãO?
As pessoas jurídicas que aderirem à nova ferramenta de comunicação eletrô-
nica de atos processuais em autos físicos poderão ser agraciadas com o selo 
denominado “empresa amiga da Justiça”, conferido pelo Tribunal de Justiça do 
Estado do Pará, o qual poderá, inclusive, ser utilizado em campanhas publici-
tárias e de marketing, reforçando o compromisso da pessoa jurídica com ações 
que visam à redução da judicialização e à resolução amigável de controvérsias. 
Além disso, a adesão à ferramenta eletrônica também contribuirá para uma 
maior celeridade processual, bem como para a redução de despesas com a co-
municação física de atos processuais, além de ajudar a manter o distanciamen-
to social e a diminuir o risco de contágio da Covid 19.

6. em CAsO de dÚVIdAs?
As dúvidas adicionais poderão ser dirimidas pela Presidência ou Corregedorias 
de Justiça, por meio do e-mail numopede@tjpa.jus.br.

mailto:numopede@tjpa.jus.br
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