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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

. DIVISAO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N /20
PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-20_/

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto Registro de preco para aquisi¢édo
de papel A4 branco e A3 branco, conforme condi¢cBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

2. DA FUNDAMENTAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Da motivagao

O Tribunal de Justica necessita adquirir papel A4 e A3 (item de suma importancia
para atividade judiciaria) para atender as demandas de todas as suas unidades
administrativas e judiciarias no ano de 2020, contemplando as areas do 1° grau,
do 2° grau e setores de apoio, da capital e do interior, por um periodo estimado
de 12 meses, através de procedimentos licitatérios Pregdo Eletrbnico e
subsidiariamente dos dispositivos da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

A presente demanda é baseada no consumo do ano de 2018/2019 e na
estimativa de demanda para 2020, estimados em 48.000 (quarenta e oito mil)
resmas de papel A4 e 15 (quinze) resmas de papel A3. Importante observar que,
a quantidade a ser registrada para o proximo ano € 20% menor que o registrado
na Ata passada. Objetiva-se que a médio prazo, com a virtualizacdo dos
processos, o consumo de papel diminua vertiginosamente.

Dos objetivos a serem alcangados por meio da contratagao

Contratar empresa especializada no fornecimento de papel sulfite A4 e A3, por
um periodo de 12 meses, pelo menor preco por lote, conforme especificagbes
constantes no termo de referéncia.

Dos beneficios resultantes da contratagéo

Contratacao de empresa especializada no fornecimento de papel sulfite A4 e A3
permitira:

Garantir a manutencédo de estoque destes produtos no Almoxarifado Central e
filiais;

Fornecer estes insumos as unidades demandantes em quantidades necessarias
e suficientes ao pleno funcionamento e desenvolvimento das atividades laborais
tipicas;

Reduzir custos com aquisicbes pontuais destes insumos de cada unidade
demandante;

Garantir menor preco de aquisicdo quando comparado com pre¢os de mercado
em lojas de varejo.

Do alinhamento entre a contratagao e os instrumentos de planejamento do TIPA

Considerando a Portaria 3015/2019-GP, publicada de 25 de junho de 2019, a
qual estabelece regras e diretrizes das etapas de planejamento, execucgéo e
gestéo de atas e contratos administrativos referentes a contratacdes de bens e
servigos no ambito da Administragao do TIPA.

A presente contratacéo esté alinhada ao Planejamento Estratégico do Poder
Judiciario do Para 2015/2020, consoante a iniciativa estratégica de
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Aprimoramento das Estruturas Administrativas e Judiciarias, contidas no
macrodesafio da Instituicdo da Governancga Judiciaria.

2.5. Da referéncia aos Estudos Preliminares

Este termo de referéncia foi elaborado considerando o Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD) encaminhado pela Secretaria Judiciaria e os
estudos preliminares constantes do processo administrativo PA-PRO-2019/
04028.
2.6. Da andlise de mercado
A analise financeira das solugdes existentes no mercado utilizadas nos estudos
preliminares foram a aquisicdo individualizada por unidade (Férum) e registro de
preco em ata por 12 meses. A partir desta comparacéo se alcangou os seguintes
resultados: aquisicdo individualizada por unidade com um valor médio de R$
20,71/resma de papel e registro de preco em ata com um valor médio de R$
15,01/resma de papel, que quando expandido para o total a ser adquirido se nota
uma diferenca de 27,5% favoréavel ao registro de preco em ata. Logo, utilizando o
principio da economicidade dos gastos publicos e os exemplos de contratagdes de
outras entidades, o registro de preco dos objetos em ata com a contratacdao por
empresa especializada foi a solu¢éo escolhida para o fornecimento destes insumos.

2.7. Da natureza do objeto
Aquisicdo por sistema de registro de pregos, com entrega parcelada.

2.8. Do parcelamento do objeto

Considerando o principio da economicidade e a demanda existente para os
itens licitados, optou-se pelo ndo parcelamento em itens. A licitagao sera
realizada por menor preco por lote Unico, objetivando maior economia de
escala para a aquisicéo.

2.9. Da selecédo do fornecedor

O fornecedor sera aquele que apresentar menor preco por lote, como os objetos
agrupados em um Unico lote, a adjudicacdo devera ser efetuada a uma Unica
contratada, devendo atender plenamente as condi¢des do edital, com toda a
documentacao e com a comprovagao técnica exigida

2.9.1. Da forma e do critério de selecdo
Critério de aceitabilidade de precos sera por lote Unico.

Importante destacar que a analise da proposta sera realizada considerando
os valores dos itens e do lote.

N&o sera aceita proposta, ap6s a fase de lances e negociacgao, cujos valores
unitarios e do lote estejam superiores aos estimados pelo TIPA.

2.10. Da modalidade e do tipo de licitagéo

O procedimento licitatério devera ser na modalidade de PREGAO ELETRONICO
sob o critério de MENOR PRECO POR LOTE UNICO por meio do Sistema de
Registro Precos.

2.11. Dos critérios de habilitagao obrigatérios

Os licitantes deverdo apresentar comprovagdo de habilitagdo juridica,
qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
prova de cumprimento do disposto no inciso XXX Ill do art. 7° da Constituicdo
Federal estdo adstritos aqueles previstos nos artigos 27 a 31 da Lei no
8.666/1993;
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A qualificagdo Técnica deve comprovar pelo menos 30% dos quantitativos
licitados, podendo esses quantitativos serem comprovados através dos
somatoérios apresentados nos atestados de capacidade técnica durante periodo
de 12 meses.

2.12. Do impacto ambiental

A CONTRATADA devera desenvolver suas atividades em conformidade e
aderéncia, no que couber, as regras estabelecidas pela Recomendacao N° 11 de
22/05/2007 do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Justica do Estado
do Para (Agenda Socioambiental), que recomenda aos Tribunais que adotem

politicas publicas visando a formacdo e recuperagdo de um ambiente
ecologicamente equilibrado dentre outros.

2.13. Da conformidade técnica e legal

A aquisicdo deve observar os parametros da legislagcdo geral de licitagdo e
contratos e demais normas que se fizerem necessérias, de forma subsidiaria.

2.14. Das obrigacbes

2.14.1. Das obrigacdes do contratante

Arcar com qualquer prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros por seus
empregados durante a entrega dos bens, inclusive, durante a entrega dos
materiais feita por transportadoras;

Executar fielmente o fornecimento, entregando o objeto nas quantidades e
prazos acordados, de acordo com as exigéncias constantes do Termo de
Referéncia e do Edital do Processo Licitatorio;

Comunicar ao TJPA toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
durante o fornecimento;

Manter, durante a vigéncia da ARP, todas as condi¢cSes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando sempre que exigidos, os
comprovantes de regularidade fiscal, juridica, técnica e econdmica;

Acatar todas as exigéncias do TJPA, sujeitando-se a sua ampla e irrestrita
fiscalizag&o, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

Substituir o material que, porventura, sejam entregues com algum defeito,
sem Onus para o TIPA;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, as obriga¢cdes assumidas no
presente instrumento.

2.14.2. Das obrigacdes da contratada

Rejeitar os produtos que ndo atendam aos requisitos e especificagbes
constantes do Termo de Referéncia;

Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido na ARP;

Notificar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfeicées ou falhas no material
entregue, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

Receber o material no local e horario citado no item 31.2.3;

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora;
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Verificar a regularidade da empresa fornecedora, perante o FGTS e em face das
contribuicdes administradas devidas a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB), das inscricdes em Divida Ativa do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) e comprovacgédo de regularidade perante a Justica Trabalhista, antes de
cada pagamento

3. DA ESPECIFICAGAO TECNICA

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNID-DF | quan.
1 | PAPEL SULFITE A4, alcalino, branco, formato de 210mm | Resma 48000

X 297mm, com desempenho maximo para impressao a
laser (conforme informagGes técnicas contidas na
embalagem do fabricante), com alvura nao inferior a
97%, com gramatura de 75g/m2, produzido a partir de
arvores de areas de manejo sustentaveis (apresentar o
selo de certificagdo ambiental CERFLOR ou FSC
impresso na embalagem, vetado o uso de etiquetas ou
encartes); isento de cloro elementar. Embalagem com
protecdo anti-umidade e com propriedades térmicas,
contendo 500 folhas (resma). Acondicionado em caixa
de papelao contendo 10 resmas.

2 | PAPEL SULFITE A3, alcalino, branco, formato 297mm x | Resma 15
420mm, com gramatura de 75 g/m?, produzido a partir
de arvores de areas de manejo sustentaveis, isento de
cloro elementar. Embalagem com protecédo anti-
umidade, contendo 500 folhas (resma). Acondicionado
em caixa de papeldo, contendo 05 resmas.

3.1. Do modelo de execucéo e de gestédo do contrato
Aquisicdo com entrega parcelada.

3.1.1. Dos papéis a serem desempenhados
PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de  Apoio da TIPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratacéo licitagbes em suas duvidas, respostas aos

questionamentos, recursos e impugnacgodes,
bem como na andlise e julgamento das
propostas das licitantes.

Equipe de Gestdao e TIPA Equipe composta pelo gestor do contrato,
Fiscalizagdo do Contrato responsavel por gerir a execugao contratual,
e pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucgao contratual.
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Fiscal Demandante do TIPA
Contrato

Servidor representante da area demandante
da contratacdo, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relagéo a
aplicacao de sancdes.

Fiscal Técnico do Contrato TIPA

Servidor representante da area técnica,
indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relagcédo a aplicagdo de
sancoes.

Fiscal Administrativo do TIPA
Contrato

Servidor representante da Secretaria de
Administracdo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos
administrativos da execucéo, especialmente
os referentes ao recebimento, pagamento,
sancOes, aderéncia as normas, diretrizes e
obrigagdes contratuais.

Gestor do Contrato TIPA

Servidor com atribuicdes gerenciais,
técnicas ou operacionais relacionadas ao
processo de gestdo do contrato, indicado
por autoridade competente do 6rgéo.

Equipe de apoio a contratacdo
Integrante demandante

Nome: Claikson Mendong¢a Duarte
Matricula: 5862-9

Telefone: 3131-6885

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br

Integrante técnico

Nome: Glauco Tadeu Bastos Monteiro
Matricula: 67059

Telefone: 3131-6875

E-mail: glauco.monteiro@tjpa.jus.br

Integrante administrativo

Nome: Sidalia do Amaral Ferreira
Matricula: 892

Telefone: 3205-3107

autenticidade/
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E-mail: sidalia.amaral@tjpa.jus.br

Equipe de gestéo e fiscaliza¢do da contratacéo

Gestor do Contrato

Integrante

demandante

Nome: Claikson Mendonca Duarte
Matricula: 5862-9
Telefone: 3131-6885

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante e técnico

Nome: Glauco Tadeu Bastos Monteiro
Matricula: 67059

Telefone: 3131-6875

E-mail: glauco.monteiro@tjpa.jus.br

3.1.2.
3.1.2.1.

3.1.2.2.

Da dindmica de execugao do contrato
Etapas

Inicia-se com o Pedido de Compra. Apés autorizada solicita-se a ordem de
autorizacdo e o empenho. Envia o empenho para a empresa, que possui 30
(trinta) dias para entregar o produto com a devida nota fiscal. Conferido e
recebido o produto, seréa realizado o ateste da nota fiscal e o encaminhamento
para pagamento.

Dos prazos

a) Prazo de entrega dos bens

Prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

b) Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos

Prazo de vigéncia da Ata sera de 12 (doze) meses.

3.1.2.3.

3.1.2.4.

Logistica
Devem ser considerados os seguintes aspectos, conforme o caso:

« Local de entrega: Rodovia Augusto Montenegro, n. 4950. Parque Verde.
Belém-Para. CEP 66.635-110.

% Horarios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas.
« Entrega parcelada.
< Periodicidade estimada é entre 2 (dois) e 4 (quatro) meses.

Cronograma
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Entregas parceladas, durante a vigéncia da Ata, conforme o consumo
realizado em determinado periodo. Porém, nenhum pedido sera inferior a
15% da quantidade registrada em Ata.

3.1.3. Dos instrumentos formais de solicitacdo
Definir se a solicitagdo de fornecimento dos bens e/ou de prestacdo dos
servigos sera feita por meio de Ordem de Autorizagdo, se a partir do
recebimento da nota de empenho pela contratada; definir se tais documentos
serdo encaminhados para empresa por Oficio, e-mail, via Correios, etc. Fazer
referéncia a modelos, se for no caso.
Os instrumentos formais de solicitagdo devem respeitar as boas praticas de
sustentabilidade ambiental praticadas pelo TIPA, como, por exemplo,
privilegiando a utilizagdo de meios de comunicagéao virtuais, evitando, sempre
que possivel, a impressao de documentos.

3.1.4. Garantia e Nivel de Servico

3.1.4.1. Garantia do produto
Os fornecedores dos objetos em tela dever&o oferecer garantia contra defeito
de fabricacdo pelo periodo minimo de 01 (um) ano, contado a partir da
entrega dos materiais;
Durante o periodo da garantia, o fornecedor substituira todo e qualquer
material defeituoso ou degradado em decorréncia de falhas da fabricacédo
e/ou transporte, sem 6nus para o TIPA, cabendo a este comunicar por escrito
a constatacao de defeito.
Atender as normas do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA.

3.1.4.2. Garantia contratual
N&o se aplica por se tratar de registro de precos e por nao gerar contrato.

3.1.4.3. Nivel de Servico
Nao se aplica por se tratar de aquisi¢ao.

3.1.5. Da forma de comunicagao
A forma se dard a comunicacdo e acompanhamento a execucédo do contrato
entre o 6rgédo e a empresa contratada sera por telefone e e-mail.

Gestor

Nome: Claikson Mendonga Duarte
Matricula: 5862-9

Telefone: 3131-6885

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br

Fiscal e Técnico

Nome: Glauco Tadeu Bastos Monteiro
Matricula: 67059

Telefone: 3131-6875

E-mail: glauco.monteiro@tjpa.jus.br
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Coordenadoria de Convénios e Contratos
Telefone: 3205-3206

3.1.6.
3.1.6.1.

3.1.6.2.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.11.1.

Do recebimento
Do recebimento provisoério

Para efeito de posterior verificacdo da conformidade com a especificagdo do
objeto licitado; sera assegurado ao fornecedor, ou pessoa por ele indicado, o
direito de acompanhar a verificagdo de conformidade de qualidade e
quantidade dos produtos por ele enviados, desde que haja a expressa
manifestacdo até a data do recebimento provisoério, ocasido em que lhe sera
informada a data e horario para a conferéncia;

Do recebimento definitivo

Em até 05 (cinco) dias corridos, ap6s a certificacdo da boa qualidade e da
exata quantidade do papel A4 e/ou papel A3 entregues.

Da forma de pagamento

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados do recebimento definitivo do material e da
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, juntamente com as provas de regularidade com: a Fazenda Federal
(Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido), com a Seguridade
Social (INSS), com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
comprovacado de regularidade perante a Justica Trabalhista;

Do pagamento serdo descontados todos os tributos e contribuicdes de
competéncia da Unido, exceto, se a empresa fornecedora for optante do
Simples Nacional, situagcdo que devera comprovar;

O TJPA nao efetivara o pagamento se no ato do recebimento ficar comprovada
a entrega de material diferente das especificacdes e quantidades constantes
na nota de empenho e neste Termo de Referéncia;

Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissbes que
comprometam a liquidacdo da despesa, ou a empresa fornecedora nao
apresentar situacéo de regularizagao fiscal, o prazo supracitado sera contado
a partir da data em que tais impropriedades forem sanadas;

Da transferéncia de conhecimento

N&o se aplica por se tratar de aquisi¢cao.

Dos direitos de propriedade intelectual e autoral
N&o se aplica por se tratar de aquisi¢ao.

Da qualificagdo técnica dos profissionais

N&o se aplica por se tratar de aquisicao.

Das sancbes

Das situagfes que possam caracterizar descumprimento de obrigacées
contratuais estabelecidas
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As situagbes devem ser as mesmas utilizadas pelo Setor de Licitagao deste
Tribunal, conforme os ditames da Lei n® 8.666/93 e subsidiariamente a lei do
Pregao Eletrdnico e o Decreto do Sistema de Registro de Pregos.

3.1.11.2. Das multas

Pela inexecucéao total ou parcial e pelo descumprimento de qualquer das
obrigacdes previstas neste termo de referéncia serdo aplicadas as
penalidades previstas no instrumento convocatoério e na ata de registro de
precos.

3.1.11.3. Das demais penalidades

As demais penalidades devem seguir o padrdo utilizado pelo Setor de
Licitacdo deste Tribunal, conforme os ditames da Lei n® 8.666/93 e
subsidiariamente a lei do Pregdo Eletrbnico e o Decreto do Sistema de
Registro de Precos.

3.1.12. Dos requisitos técnicos especificos

O item 01 (um) deve ser ofertado PAPEL SULFITE A4, alcalino, branco, formato
de 210mm x 297mm, com desempenho maximo para impressdao a laser
(conforme informacgfes técnicas contidas na embalagem do fabricante), com
alvura néo inferior a 97%, com gramatura de 75g/m2, produzido a partir de
arvores de areas de manejo sustentaveis; isento de cloro elementar. Embalagem
com protecgdo anti-umidade e com propriedades térmicas, contendo 500 folhas
(resma). Acondicionado em caixa de papeldo contendo 10 resmas.

O item 02 (dois) deve ser ofertado PAPEL SULFITE A3, alcalino, branco, formato
297mm x 420mm, com gramatura de 75 g/m2, produzido a partir de arvores de
areas de manejo sustentaveis, isento de cloro elementar. Embalagem com
protecéo anti-umidade, contendo 500 folhas (resma). Acondicionado em caixa
de papeldo, contendo 05 resmas.

3.1.13. Dos modelos de propostas

UNID. DE VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO MEDIDA QUANT. UNITARIO GLOBAL

1 PAPEL SULFITE A4, alcalino, | Resma 48000
branco, formato de 210mm x
297mm, com desempenho
maximo para impressdo a laser
(conforme informacdes técnicas
contidas na embalagem do
fabricante), com alvura néo
inferior a 97%, com gramatura de
75g/m?, produzido a partir de
arvores de areas de manejo
sustentaveis; isento de cloro
elementar. Embalagem com
protecdo anti-umidade e com
propriedades térmicas, contendo
500 folhas (resma).
Acondicionado em caixa de
papelao contendo 10 resmas.

2 PAPEL SULFITE A3, alcalino, | Resma 15
branco, formato 297mm X
420mm, com gramatura de 75
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DIVISAO DE SUPRIMENTOS

g/m2, produzido a partir de
arvores de areas de manejo
sustentaveis, isento de cloro
elementar. Embalagem com
protecdo anti-umidade, contendo
500 folhas (resma).
Acondicionado em caixa de
papeldo, contendo 05 resmas.

TOTAL GLOBAL

Belém, 18 de outubro de 2019.
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