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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. APRESENTAÇÃO 

O Tribunal de Justiça do Estado do Pará, mediante este Termo de Referência, torna público 

e transparente os critérios e parâmetros para a abertura de processo licitatório para 

contratação de pessoa jurídica especializada na confecção de selos de segurança, na 

modalidade Ata de Registro de Preços. Por meio desse instrumento, apresentam-se as 

informações detalhadas a respeito do objeto a ser adquirido. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

O presente certame tem por finalidade viabilizar a reposição dos estoques de selos de 

segurança comercializados pela Coordenadoria Geral de Arrecadação junto aos cartórios 

extrajudiciais do Estado do Pará. 

Presentes a habitualidade, essencialidade e a possibilidade de se estenderem para além de 

seu exercício financeiro, o serviço de confecção de selos é o tipo de fornecimento de bens 

que se amolda à prestação de serviço continuado, consoante interpretação jurisprudencial 

formulada pelo Tribunal de Contas da União, proferida no Acórdão n° 766/2010 – Plenário, o 

qual admite a excepcionalidade da regra inserta na Lei n° 8.666/93, em seu art. 57, inc. II. 

 

3. OBJETIVOS 

O presente instrumento tem por escopo viabilizar a qualidade e excelência na contratação de 

empresa que ofereça os melhores preços e excelente qualidade, no que tange à fabricação e 

fornecimento de selos de segurança. 

 

4. OBJETO 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de confecção, controle, 

armazenagem, transporte e entrega de 13.000.000 (treze milhões) de selos de atos notariais 

e de registros, para Cartórios Extrajudiciais, praticados no Estado do Pará, conforme 

especificações constantes neste Anexo I (Projeto Básico). 

 

5. ESTIMATIVA DE CUSTO 

5.1. Composição do Custo: 

Na composição do Custo médio estimado dos selos, por milheiro, estão inclusas as despesas 

com a confecção, controle, transporte, entrega e demais exigências estabelecidas neste 

Projeto Básico; 

5.2. Quantidade Estimada para 12 meses - Volume estimado de 13.000 (treze mil) 

milheiros de selos = 13.000.000 (treze milhões); 

5.3. Custo médio estimado para 13.000 (treze mil) milheiros, por 12 (doze) meses: R$ 
417.906,67 (quatrocentos e dezessete mil e novecentos e seis reais e sessenta e sete 
centavos). Cada Cartela de 50 Selos possui um custo médio de R$ 32,15 (trinta e dois reais 
e quinze centavos). 
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QUANTIDADE 
PARA 

AQUISIÇÃO 

PREÇOS COLETADOS NO MERCADO 
PREÇO MÉDIO 

ESTIMADO 
POR MILHEIRO 

PREÇO 
TOTAL 

ESTIMADO EMPRESA A EMPRESA B EMPRESA C 
 

13.000  
Milheiros 

R$ 17,50/milheiro R$ 38,94/milheiro R$ 40,00/milheiro R$ 32,15 
R$ 

417.906,67 

 

6. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DOS SELOS 

6.1. Características Gerais 

Os selos de segurança deverão ser autoadesivos, faqueado, impressão em offset e 

calcográfica cilíndrica (talho doce), apresentando tarja na extremidade superior e o texto 

“Tribunal de Justiça do Estado do Pará”, em talho doce, imagem latente em positivo aposta 

na lateral direita do selo com a sigla TJPA, com nuances de cores, fundo numismático e 

geométrico duplex com o “Brasão” do Tribunal de Justiça do Estado do Pará incorporado, 

reagentes à luz ultravioleta, guilhoches personalizados, micro letras positiva, negativa, 

aplicação de tinta prata, fundo invisível, reagente a luz ultravioleta, tintas reagentes a 

solventes orgânicos e inorgânicos. 

6.2. Formato 

Os selos de segurança serão fornecidos em folhas de formulários contínuos, medindo 200 

mm (duzentos) de largura por 12 (doze) polegadas, contendo 50 (cinquenta) selos em cada 

folha, medindo cada um 34 mm (largura) por 26 mm (altura), após o destaque. 

6.3. Impressão 

O selo de segurança será impresso pelos seguintes processos gráficos: 

6.3.1 Impressão Offset com 03 (três) cores, sendo 02 (duas) visíveis e 01 (uma) invisível 

reagente à luz ultravioleta, fundo numismático e geométrico duplex composto pelo “Brasão” 

do Tribunal de Justiça do Estado do Pará incorporado no centro do selo, micro letras positivas, 

negativas distorcidas com o texto “Poder Judiciário”, sob a tarja o texto “Selo de Segurança” 

e logo abaixo o tipo de selo. Aplicação de tinta prata com 0,2 cm de largura na parte lateral 

esquerda do documento e tinta reagente a solventes orgânicos e inorgânicos; 

6.3.2 Impressão calcográfica cilíndrica-talho doce em uma cor para cada modelo, 

apresentando tarja na extremidade superior e lateral direita 07mm X 05mm com a expressão 

“Tribunal de Justiça do Estado do Pará”, na extremidade lateral superior direita incorporado 

o “Brasão” do Tribunal de Justiça do Estado do Pará, impressa na tarja lateral a imagem 

latente com a expressão “TJPA”, guilhoches personalizados, microtextos positivos e 

negativos do texto “Selo de Segurança”. 

6.4. Papel 

Características técnicas essenciais do Papel Adesivo: 

6.4.1 Frontal: Papel branco fosco com gramatura de 50 a 63g/m² cuja resistência ao rasgo 

seja inferior a aderência sobre o substrato; 

6.4.2 Adesivo: Acrílico, tipo permanente com alta propriedade de adesão e alta coesão, 

resistente a ação dos solventes, variação da temperatura e umidade, ao calor e a luz 

ultravioleta, com gramatura acima de 35g/m², adesão acima de 1330N/m de forma a garantir 

integral aderência em vários substratos; 
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6.4.3 Liner: Papel couchê siliconado com gramatura de 75 a 85g/m². 

 

6.5. FAQUEAMENTO 

Características técnicas essenciais: 

6.5.1 Faqueamento de segurança (meio corte) de desenho estrelado, matricial ou similar, 

com espaço de 5mm por 5mm, permitindo a fragmentação total ou parcial do selo aplicado, 

quando da tentativa de remoção; 

6.5.2 Faca de destaque em cantos arredondados, sem esqueleto ao redor do selo, para 

facilitar o manuseio. 

 

7. NUMERAÇÃO 

Características técnicas essenciais: 

7.1. Em cada selo constará a indicação da série, justamente a numeração alfa numérica 

sequencial com 09 (nove) dígitos impressos por impacto eletrônico, cuja tinta penetre nas 

fibras do papel, conforme demonstrativo a seguir: 

 

TIPO DE SELO NUMERAÇÃO 

AUTENTICAÇÃO SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

RECONHECIMENTO DE FIRMA SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

CERTIDÃO SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

ATO GRATUITO SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

ATO GERAL SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

PROCURAÇÃO PÚBLICA SÉRIE I – 000000001 a SÉRIE I - XXXXXXX 

ESCRITURA PÚBLICA SÉRIE E – 000000001 a SÉRIE E - XXXXXXX 

CERTIDÃO DE NASCIMENTO – 1ª VIA SÉRIE E – 000000001 a SÉRIE E - XXXXXXX 

CERTIDÃO DE ÓBITO – 1ª VIA SÉRIE D – 000000001 a SÉRIE D - XXXXXXX 

CERTIDÃO DE NASCIMENTO – 2ª VIA SÉRIE C – 000000001 a SÉRIE C - XXXXXXX 

CERTIDÃO DE ÓBITO – 2ª VIA SÉRIE B – 000000001 a SÉRIE B - XXXXXXX 
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8. ACABAMENTO 

Características técnicas essenciais: 

8.1. Folhas de formulário contínuo, contendo 50 (cinquenta) selos por peça com espaço 

reservado no rodapé para a numeração da cartela, tipo, numeração inicial e final e série dos 

selos de segurança. Sendo que as folhas em formulário contínuo dos selos de Procuração 

Pública deverão ser serrilhadas para formarem 02 (dois) grupos de 25 (vinte e cinco) selos 

em cada folha, e as folhas dos selos de Escritura Pública deverão ser serrilhados para 

formarem 05 (cinco) grupos de 10 (dez) em cada folha. 

 

9. EMBALAGEM 

Características técnicas essenciais: 

9.1. Os selos deverão ser acondicionados em caixa de papelão reforçada TRIPLEX, 

medindo 310mm x 220mm x 100mm, que será lacrada em fita adesiva de segurança e etiqueta 

inviolável contendo a numeração inicial e final que serão envolvidos obrigatoriamente em 

plástico transparente; 

9.2. As caixas deverão conter etiqueta própria identificando o tipo de selo, a numeração 

inicial e final; 

9.3. A etiqueta da caixa deverá receber coloração diferenciada para cada tipo de selo; 

9.4. Os selos serão embalados em kits de 25.000 (vinte e cinco mil) unidades. 

 

10. ELEMENTOS E INSCRIÇÕES OBRIGATÓRIAS E COMUNS AOS SELOS 

a) “Brasão do Tribunal de Justiça do Estado do Pará”, em talho doce, na extremidade 

superior direita; 

b) “Poder Judiciário” em micro letras positivas e negativas; 

c) “Tribunal de Justiça do Estado do Pará”, em talho doce, na tarja, parte central 

superior; 

d) “Selo de Segurança”, micro letras positivas e negativas, sob a tarja em talho doce. 

 

11. TIPOS DE SELOS DE SEGURANÇA 

a) Selo de Autenticação; 

b) Selo de Reconhecimento de Firma; 

c) Selo de Certidão; 

d) Selo de Ato Gratuito; 

e) Selo de Ato Geral; 

f) Selo de Procuração Pública; 

g) Selo de Escritura Pública; 

h) Selo de Certidão de Nascimento – 1ª Via; 

i) Selo de Certidão de Óbito – 1ª Via; 

j) Selo de Certidão de Nascimento – 2ª Via Gratuito; 
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k) Selo de Certidão de Óbito – 2ª Via Gratuito; 

11.1 Fotolitos 

Os fotolitos necessários para a confecção dos selos de que trata esta licitação serão 

elaborados e fornecidos pela licitante vencedora deste certame, que os manterão em seu 

poder e responsabilidade até o vencimento do contrato ou haver esgotado o número de selos 

licitados entregues, quando então, serão devolvidos ao TJPA. 

 

12. APRESENTAÇÃO DAS AMOSTRAS 

12.1 Computação gráfica  

12.1.1. A empresa classificada em primeiro lugar deverá apresentar o modelo em computação 

gráfica dos Tipos de Selos especificados nas alíneas de (a) à (j) do item 12 do presente Termo 

de Referência, em duas folhas, com a indicação e localização de todos os itens de segurança 

alocados no produto, respeitados, na íntegra, as características técnicas constantes deste 

Termo de Referência, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da convocação 

do Pregoeiro. As cores dos selos serão informadas pela Coordenadoria Geral de 

Arrecadação, via e-mail, em até 03 (três) dias úteis da data da adjudicação do objeto licitado. 

12.1.2. Não aprovada a arte gráfica apresentada, a empresa terá 05 (cinco) dias úteis para a 

sua adequação às especificações contidas no Termo de Referência. Transcorrido o prazo 

sem manifestação formal ou atendimento das correções solicitadas, a proposta da empresa 

será desclassificada, feito o mesmo procedimento previsto neste Termo de Referência com a 

empresa segunda colocada no certame, e assim sucessivamente. 

12.2 Prova de máquina 

12.2.1 Após o aceite da arte gráfica pela Coordenação Geral de Arrecadação, a empresa 

deverá providenciar 02 (duas) folhas de prova de máquina, contendo páginas inteiras de selos 

(especificados nas alíneas de (a) à (j) do item 12), com a expressão “modelo”, acompanhada 

de laudo técnico emitido por instituição, pública ou privada, com a devida capacitação, 

reconhecimento e experiência na análise de documentos de segurança; 

12.2.2 A licitante classificada deverá comprometer-se a utilizar os fotolitos, assim como as 

informações e as especificações técnicas relativas aos selos de segurança, única e 

exclusivamente no âmbito desta licitação; 

12.2.3 A entrega da prova de máquina e do laudo técnico deverá ocorrer em até 10 (dez) dias 

úteis, a contar da ciência pela empresa, da aprovação pela Coordenadoria Geral de 

Arrecadação, da arte da computação gráfica antes apresentada; 

12.2.4 Não obstante a apresentação do laudo técnico que acompanhará a prova de máquina, 

indicando a conformidade do selo com as especificações técnicas de segurança definidas no 

Termo de Referência, este mesmo laudo será submetido pelo Tribunal de Justiça à análise 

técnica do Centro de Perícias Científicas Renato Chaves, órgão da administração indireta do 

Governo do Estado do Pará responsável por realizar a perícia técnica oficial no âmbito 

estadual, para comprovação do integral cumprimento de todos os itens de segurança 

previstos no presente instrumento; 

12.2.5 Se no laudo técnico da análise dos selos emitidos pelo órgão público oficial acima 

identificado, não contiver a indicação do atendimento de todos os itens de segurança 

especificados neste anexo, ou ainda, se na hipótese de o selo de segurança não contemplá-
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los, a empresa licitante será notificada a, no prazo de 07 (sete) dias úteis, sanar as 

inadequações apontadas. Corrigidas, a prova de máquina será novamente encaminhada para 

análise pelo órgão oficial. Transcorrido o prazo sem manifestação ou atendimento das 

correções solicitadas, a proposta da empresa será desclassificada, e submetido à empresa 

classificada em segundo lugar e obedecidos os mesmos procedimentos previstos no presente 

instrumento licitatório; 

12.2.6 Aprovado o teste de máquina pelo órgão de perícia oficial, a licitante será declarada 

apta para a homologação do certame e em ato sequente, convocada para a assinatura do 

contrato, tendo 15 (quinze) dias úteis para a entrega da primeira remessa dos selos de 

segurança, contados da data do pedido que lhe for endereçado pela Coordenadoria Geral de 

Arrecadação. 

 

13  PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA 

13.1.1 O prazo para a entrega será de até 20 (Vinte) dias CORRIDOS, contado a partir da 

data do pedido da contratante; 

13.1.2 O recebimento do objeto pela FISCALIZAÇÃO se dará em duas etapas: 

13.1.3 Em caráter provisório, em até 05 (cinco) dias úteis após a entrega do presente objeto, 

ocasião em que será verificado por amostragem o atendimento das especificações do 

produto; 

13.1.4 Definitivamente, em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento provisório, ocasião em 

que será feita a avaliação da qualidade e verificação da adequação do objeto contratado pelo 

(s) servidor (es) em local designado (s) para esse fim, sem prejuízo da responsabilidade da 

contratada pelos defeitos e inconsistências detectadas após a entrega; 

13.1.5 Na hipótese de ser verificada a impropriedade do bem licitado no ato da entrega, o 

mesmo será imediatamente rejeitado, no todo ou em parte, a critério do responsável pelo seu 

recebimento, sendo o fornecedor notificado a proceder à substituição dentro do cronograma 

de fornecimento, com prejuízo ao pagamento pelo fornecimento. 

13.1.6 Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

substituídos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificação da contratada, às suas 

custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

13.1.7 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

 

14 LOCAL DE ENTREGA 

Os selos deverão ser entregues diretamente no Serviço de Comercialização de Selo de 

Segurança, localizado no edifício sede do TJPA, situado na Avenida Almirante Barroso, n° 

3089 – Bairro do Souza – Belém/PA.  

 

15 FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO 

A fiscalização do contrato será realizada pela servidora Marilene da Cunha Farias Gomes, 

mat. 26417, (fiscal titular); servidor Alcindo Augusto Palha Júnior, mat. 68306 (fiscal Suplente); 

tendo como gestor do contrato a servidora Sueli Lima Ramos Azevedo, mat. 154687. 
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16 PENALIDADES 

Pela inexecução total ou parcial e pelo descumprimento de qualquer das obrigações previstas 

neste termo de referência serão aplicadas as penalidades previstas no instrumento 

convocatório e no contrato. 

 

17 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

17.1 São obrigações da Contratante: 

17.1.1 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

17.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

17.1.3 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

17.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

17.1.5 Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, 

no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

17.2 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, 

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de 

seus empregados, prepostos ou subordinados; 

17.3 A Administração realizará pesquisa de preços periodicamente, em prazo não superior 

a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços registrados em Ata. 

 

18 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua 

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto e, ainda: 

18.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e 

local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual 

constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de 

garantia ou validade; 

18.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

18.3 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 

Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

18.4 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 

devida comprovação; 

18.5 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

18.6 Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 
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19 DO PAGAMENTO 

19.1 O pagamento será efetuado, em até 30 dias corridos, com a apresentação da (s) 

respectiva (s) Nota (s) fiscal (is), tendo sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste 

Termo de Referência e estando devidamente atestada a nota; 

19.2 Os valores da (s) Nota (s) fiscal (is) deverão estar de acordo com a nota de empenho. 

Em caso de divergência, será estabelecido prazo para a empresa fornecedora fazer a 

substituição desta (s) Nota (s) fiscal (is). 

 

Belém,  Outubro de 2018. 

 

 

 

 


