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1. APRESENTACAO

Na intencao de monitorar processos que envolvam a pan- hierarquia de assuntos - cédigo 12467 — QUESTOES DE

demia do novo coronavirus, o Conselho Nacional de
Justica editou a Portaria n°57/2020, de 20 de marco de
2020.

A medida teve por finalidade aperfeicoar o Sistema
de Justica e auxiliar os 6rgaos do Poder Judicidrio no en-
frentamento das demandas da espécie.

Para tanto foi determinada a inclusao do assunto
“COVID-19” na Tabelas Processual Unificada (TPU), na

ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPER-
CUSSAO.

Este Guia Pratico tem como finalidade orientar aos 0r-
gaos do sistema de justica, magistrados e servidores do
Poder Judiciario do Estado do Para quanto a importan-
cia da correta classificacao de processos que estejam re-

lacionados a situagdao pandémica do novo coronavirus-
Covid-19.
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2.0 NOVO ASSUNTO: “COVID-19”

A partir da edicdo da Portaria n®57/2020, de 20/03/2020 do Conselho Nacional
de Justica, os drgaos do sistema de justica deverdo obrigatoriamente utilizar o
assunto “12612-COVID-19” - como complementar, que deve ser cumulado com
o0 assunto relacionado com o objeto especifico da demanda (Ex: 12491-Forneci-
mento Médico Hospitalar, cumulado com o assunto complementar “12612-CO-

VID-19”).

3.PASSO A PASSO PARA CADASTRAR
O ASSUNTO “12612-COVID-19”-
PROCESSO NOVO

3.1. NO SISTEMA PJe

Ao acessar o cadastro de processos, na tela inicial do PJe, clique em ABRIR
MENU.
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= PIE Cadastro de processo

Selecione PROCESSO.
Q |
L Painel
— Processo >
(&7 Atividades
2] Audiéncias e sessies ;
L} Configuracio >
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Selecione NOVO PROCESSO.

X PJE Cadastro de proces

Q

[ PROCESSO

Novo processo

Novo processo incidental

Ao preencher os dados iniciais do processo selecione SECAO/SUBSECAO,
para a comarca de criacao do processo e, em seguida CLASSE JUDICIAL, para
inclusao da classe. Feita a selecao, clique no botao INCLUIR.
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= P]E Cadastro de processo

Cadastro de |-||l| 550

SeaofSubsecdo® Classe judecial®

AAEMGLIET » CARTA PRECATORIA CIVEL (261)

1ML LS

Dependendo da classe escolhida, o PJe podera solicitar a informacao do Pro-
cesso de Referéncia.

Ao finalizar a inclusao dos dados da secao e classe sera aberta automatica-
mente a SELECAO DO ASSUNTO DO PROCESSO. A busca do assunto podera
ser por CODIGO ou DESCRICAO. Feita a pesquisa, clique no botdo PESQUISAR

para PJe encontrar o assunto desejado.

= PJB cacuuro de processo

|||||||

......
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Para selecao do ASSUNTO PRINCIPAL preencha o campo BUSCA com a
descricao ou cddigo do assunto e clique no botao PESQUISAR.

= PI& cadastrode processo
PJe p

Darss s

=i P]E Cadastro de processo

i
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Ao clicar na SETA, o assunto PRINCIPAL selecionado é posicionado no LADO
ESQUERO da tela, nos ASSUNTOS ASSOCIADOS do processo.

O PJe mostrara o resultado da PESQUISA com uma SETA ao lado de cada

ASSUNTO ENCONTRADO. Clique na seta para ADICIONAR o assunto ao pro-
Cesso.
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O assunto PRINCIPAL e o COMPLEMENTAR (12612-COVID-19) serdo lista-

dos do LADO ESQUERDO da tela.
Para adicionar o ASSUNTO COMPLEMENTAR preencha o campo busca do

ASSUNTO com a descri¢ao “COVID” e clique no botao PESQUISAR.
O PJe mostrara o resultado da PESQUISA com uma SETA ao lado do AS- = PJ@ cadastro de processo
SUNTO “12612-COVID-19". Clique na seta para adicionar o assunto ao pro-

CessSo =
Astunlos Associados® AsARitila
L
ol Accumio Frincipal Acsonio L ompdrmenta S
CHREFTO COIL {BOE) | Famiba (5500 | Ritadds da i daigo
L S840 s Parenissod (10517) | Benca o Agreansio do Menone i

(15011 |

QUESTOES DF ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE
+ 13613 IMPACTO E REPERCUSSAD {12457) | COMD-10 Sam PESOLISAR LIMPAR
(17617)

AEsriniog®
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Apdés finalizar o cadastro de ASSUNTOS, segue-se as demais telas de cadas-
tro do processo.

4. PASSO A PASSO PARA RETIFICAR
ASSUNTO - PROCESSOS EM
ANDAMENTO

4.1. NO SISTEMA LIBRA

O usuario ao acessar o Sistema Libra devera fazer os seguintes passos: LIBRA/
DISTRIBUICAO/ALTERACAO DE PROCESSO
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Central de Consultas

l Distribuicao

Mandado
FProtocolo
Movimentacao
Bens Apreendidos

Recadastro

2° Grau

Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe

Alteracao de Processo
Ativacao de Processo [Alt+0]
Cadastro de Processo
Distribuicao de Processo [Alt+2]
Distribuicao de Avaliador
Lotacao de Magistrado
Lotacao de Juiz Plantonista
Redistribuicao de Processo [Alt+3]
Reimpressao de Papeleta
Distribuicao Automatica
Processamento

Arquivos Processados

Informacao Sub Lote

Emissao de Certidoes Judiciais

sDJ

Em seguida, sera aberta a tela para selecao do numero do PROCESSO, DO-
CUMENTO ou PROCESSO ANTIGO. Apés a selecao clicar no botao PESQUISAR.
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Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe 5DJ Ajuda
Alterar Processo
Pesquisar por: @ Processo #Ducumentu #PFDCESSD Antigo | 0000000-00.2015.8.14.0001 Pesquisar m

Na tela de ALTERACAO DE PROCESSO, selecionar a aba INFORMACOES

BASICAS SOBRE O PROCESSO.

Wformacoes basicas sobre o Processo .
Informacoes basicas sobre o Processo | Geréncia de partes do Processo

Nimero do processo: 0000202-49.2015.8.14.0401 Apenso:

Data de Distribuicac: 30/06/2015 09:16:03 Alterar Data Data de Prescricio:

Area Judicial: CRIMINAL e =
e - Municipio: BELEM [v]
Competéncia: JUIZO SINGULAR |~ |

B Valor da Causa: 0,00
Vara: 12* VARA CRIMINAL DE BELEM

N® de Volumes:

Secretaria: SECRETARIA DA 122 VARA CRIMINAL DE BE
N° de Piginas:

Juiz: DANIELLE KAREN DA SILVEIRA ARAUJO LEI

S s Nc I T .
Prioridade [ Processo Sigiloso/Oculto YRR

=]

Instituicao: ABAETETUBA - DELEGACIA DE POLICIA

Observacao:

OBS: A alteracao do assunto do processo podera ser realizada por meio da
PESQUISA POR ASSUNTO ou pela SELECAO DIRETA na tabela de assunto
adaptada no Sistema Libra (Res.46/2007-CNJ). Em seguida, selecione uma das

OPCOES DE PESQUISA DE ASSUNTO: Cédigo, Assunto ou Glossério.
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Resultado da Consulta de Classe
T - Procedimenta Comum Civel
"84 serdo mostrados os 10 primelnos ftens encontrodos
] £« PRUCESSU LIVEL £ LD | HABALHU
& [ 214 - Outros Procedimentos
-3 175 - Processo Cautelar
1106 - Processo de Conhecimento
3 1107 - Procedimenta de Conhacimento
T - Procedimento Comum Crel
[ 436 - Procedimento do Julzado Especial Crvel
11 - Procedimento Sumario
26 - Procedimentos Especials

1067 - Procedimentos Trabalhistas

%[ 133 - Procedimento de Cumprimento de Sentenca/ Decisap
7.7 150 - Procedimentn de Liquidacao

& [ 158 - Frocesso de Execugao

5. 197 - Recursos

=3 12133 - Tutela Frovisona

tcuss:: 7 - Procadiments cwun@

Resultado da Consulta de Aszunto
12506 - Unidade de terapia intensiva (UTI) / unidade de cuidados intensivos [LCI)

'S4 serdo mastrados o5 10 primelras ftens encontrodos

) 9985 - DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
y 899 - DIREITD CIVIL
) 9633 - DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
5 5 12480 - TIREITO Da SAUDE
12521 - Doacao e transplante de orgaos, tecidos ou partes
12520 - Genetica / Celulas Tronco
m- 12507 - Mental
=3 11481 - Publica
] 12485 - Fornecimento de insumos
7 12484 - Formecimento de medicamentos
3 12483 - Internacao/ Transferéncia Hospitalar
12505 - Leito de enfermania / leito oncologico

2506 - Unidade de tevapk UTI) / unidax

&)
12511 - Sistema Unico de Saode [(SUS) ¥

ASSUNTO: 12506 - Unidade de terapia intensiva (UTI) [ unidade de cuidados

* A
intensivos (UCH) ghsonal
Aszunto Principal®:
®12506 - Unidade de terapia intensiva (UTI) 5 unidade de cuidades intensivogeiCl) @ Remover

Sgiints tem ¢ I'.'II'I\F'IEI'I'IEI'I'IE

Ao conferir a classe e 0 assunto principal da demanda em analise e, nao
havendo necessidade de retificacao, para acrescentar o ASSUNTO COMPLE-
MENTAR “COVID-19 - cddigo 126127, clique sobre o cddigo e pressione o botao

ADICIONAR.

®cdige OClasse OClossario

Pesquisar

w1 347 - JUIZADOS DA INTANCIA E DA JUVENTULDE
EI._'I 1138 - ROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
|_'| 11099 - PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESCLUI_:E\O COWSENSUAL D
Eﬂ 268 - PROCESSO CRIMINAL

E-[) 334 - Cartas

|'£|_'| 385 - Execugao Criminal

E._‘I 308 - Medidas Cautelares

E.J 303 - Medidas Gzrantidoras

E._‘l 269 - Medidas Preparatorias

.[F] 1727 - Peticio Criminal

-] 281 - Procedimento Comum

E.J 277 - Procedimentos Invest gatorios

E._‘l 284 - Processo Especal

CLASSE: 268 - PROCESS0 CRIMINAL

Zodigo @Assunte OGlossario | COVID

Fesquisar

Resultado da Consulta de Assunto:
12612 - COVID-19

| *S6 serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados

= CRRFATS W W LS Wy R Fo I | U

m-J 195 - DIREITO PREVIDENCIARID

() 8826 - DIRZIO PRCCESSUAL CIVIL E DO TRAEALHO
B[ 1209 - DIRZITO PROCESSUAL FENAL

- 11049 - DIREITD PROCESSJAL PENAL MILITAR
-3 14 - DIREFO TRIBUTAR O

. ~E| 1 - Mzgistrado
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O assunto “12612-COVID-19" sera visualizado como COMPLEMENTAR
DO PROCESSO. Em seguida, clique no botao SALVAR.
Apos salvar sua alteracao de assunto surgira na tela a mensagem:

X

Alteracao realizada com Sucesso!

O assunto principal e o COMPLEMENTAR “12612-COVID-19” passarao a
constar dos dados do processo.

Dados do Documento: 2013.00452618-62
Documento: 2013.00452618-62

Instidncia: 1° GRAU
Area: CIVEL

Classe: 7- Procedimento Comum

sgaed® Wt Justica: Nao
Assunto Principal: 12506 - Unidade de Terapia Intensiva (UTI)} / unid3a%g
Assuntos Compl.: 12612 - COVID-19
= i35 dos=: Visualizar
Observacio:
Situagdo: EM ANDAMENTO

Data Distribuicio:
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4.2. NO SISTEMA PJe

Para cadastrar o ASSUNTO “12612-COVID-19” em um processo em trami-
tacdo, acesse o processo e clique no icone AUTOS PROCESSUAIS .
Uma vez acessado o processo, clique no botao MENU, localizado no lado direito

da tela.

8 & A

Selecione OUTRAS OPCOES e, em seguida em RETIFICAR AUTUACADO.

B + £ =

Exibir tarefa atual do processo Outras agoes (1 }

Retificar autuacdo (2)

O PJe mostrard a tela de RETIFICACAO DO PROCESSO. Clique na aba AS-
SUNTOS.
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SerloTubdecio® Licaalirar Classe Classe judickal®

SRR

Apds acessar, e verificar os assuntos cadastrados no processo, preencha o
campo busca do ASSUNTO com a descrigao “COVID” e clique no botao PES-
QUISAR.

O PJe mostrara o resultado da PESQUISA com uma SETA ao lado do assun-
to “12612-COVID-19". Clique na seta para adicionar o ASSUNTO COMPLE-
MENTAR ao processo.

P]E ProceComCiv 000224

Assuntos Associados® Assunto
COVID
Cod. Assunto Principal Assunto ( | 1
> . DIREITO CVIL (899) | ObrigacBes (7681) | Espéciesde Cidign
i i L]
¥ [ 30) | Seguro (9597
3 DIREITD DO CONSUMIDOR (1156 tos d
m
G (TT71) | Sequ )

PESCRLISAR LIMPAR

Cod. Assumto i ||| 111111111 Lo ?

| oo oo QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRAMDE IMPACTO E
& B T e R e Sm
REPERCUSSAD (12467T) | COMVIDL 10 {12612)
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O assunto PRINCIPAL e o COMPLEMENTAR (12612-COVID-19) serao lista-
dos do LADO ESQUERDO da tela, fazendo parte dos ASSUNTOS ASSOCIADOS.

P]§ ProceComCiv 000224

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Assuntos Associados* Assunto
COVID
Cod. Assunto Principal Assunlo Complemen Lar?
iqactd Aci Codigo
3 0507 DIREITO CIVIL (899) | Obrigacdes (7681) | Espécies de Nio B

Contratos (9580) | Sequro (9597)

DIREITO DO CONSUMIDOR (1156) | Contratos de

<> Si
taz1 Consumo (7771) | Seguro (7621) o
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE N URAAR LINEAR
B 12612 IMPACTO E REPERCUSSAQ (12467) | COVID 19 Sim
(12612) Assuntos®
3 resultados encontrados

Cod. Assunto Complementar?

5. COMUNICACAO DE DECISAO AO CNJ

De acordo com o artigo 4° da Portaria n° 57/2020, de 20/03/2020 do Conselho
Nacional de Justica, as decisdes proferidas pelos Orgaos do Poder Judicidrio re-
lacionadas a pandemia do novo coronavirus-Covid-19 deverao ser comunicadas
ao Conselho Nacional de Justica por meio do PP n° 0002314-45.2020.2.00.0000.
Os dados quantitativos e qualitativos a serem enviados ao CNJ estarao dispo-
niveis no portal “O Judiciario Nao Para’, e sua remessa dependera da a¢ao coor-
denada entre: magistrados, DPGE e Presidéncia, conforme abaixo descrito.
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5.1 MAGISTRADOS

Os magistrados ao proferirem decisdao envolvendo a pandemia do novo corona-
virus-Covid-19, deverdo cadastrar suas decisdes nos sistemas Libra e PJe regis-
trando no documento o numero unico do processo judicial e o tipo de decisao.
Além dessa medida recomendada pela Portaria 57/2020-CN]J devera observar a
Classe x Assunto da demanda analisada, bem como o registro do Assunto Com-
plementar “12612-Covid-19”.

Padrao a ser seguido, conforme orientagdo da portaria: “decisao liminar”; “deci-
sdo interlocutoria’; “sentenca’; “decisao de meérito monocratica” e “acordao’.

5.1.1. MAGISTRADOS - EXECUCAO PENAL

Os magistrados que atuam na Execucao Penal, enquanto ndo disponibiliza-
do o assunto complementar “12612-COVID-19" na base de dados do sistema
SEEU, deverdo contabilizar o quantitativo de decis6es proferidas, seguindo o
padrao da portaria (“decisao liminar”; “decisao interlocutoria’; “sentenca’) e en-
caminhar a informacao para o endereco eletronico dpe@tjpa.jus.br do Departa-
mento de Planejamento, Gestdo e Estatistica-DPGE, que ficara responsavel pela

consolidacao dos arquivos digitais para remessa a Presidéncia.
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5.2 DPGE - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO,
GESTAO E ESTATISTICA

O DPGE ficara responsavel pelo levantamento das decisdes identificadas
por CONVID-19 junto ao painel “O Judiciario Nao Para’, link: “https://powerbi.
tjpa.jus.br/Reports/powerbi/dpge/estat%C3%ADstica/judnaopara?rs:embed=-
true” localizando-as no sistema Libra e/ou PJe para baixa do arquivo PDF e
preparacao dos arquivos digitais, segundo o padrao estabelecido pela Portaria
57/2020- CN]J, para remessa a Presidéncia.

.

% Painel "0 Judiciario Nao Para”

' TIPA

Juizados Turma
Especiais Recursal

1° Grau 2° Grau
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5.3 PRESIDENCIA

A Presidéncia ao acessar o CNJ fara juntada no Pedido de Providéncias — PP
n° 0002314-45.2020.2.00.0000 dos arquivos digitais, como anexos de manifes-
tacdo do Tribunal de Justica, dando cumprimento a Portaria 57/2020-CNJ.

6.REFERENCIAS

- Portaria n° 57/2020, de 20 de marco de 2020 - Conselho Nacional de Justica.
- Nota Técnica Conjunta n° 2/2020-CN/SECINFO, de 27 de marc¢o de 2020.

GUIA PRATICO CADASTRO E RETIFICAGAO DE ASSUNTO “covip-19" 14

SUMARIO



Edicao de arte

Coordenadoria de Imprensa / Departamento de Comunicagao






	1. APRESENTAÇÃO  
	2.	O NOVO ASSUNTO: “COVID-19”
	3.	PASSO A PASSO PARA CADASTRAR O ASSUNTO “12612-COVID-19”– PROCESSO NOVO 
	3.1. NO SISTEMA PJe

	4.	PASSO A PASSO PARA RETIFICAR ASSUNTO – PROCESSOS EM ANDAMENTO
	4.1. NO SISTEMA LIBRA 
	4.2. NO SISTEMA PJe 

	5. COMUNICAÇÃO DE DECISÃO AO CNJ
	5.1 MAGISTRADOS 
	5.1.1.	MAGISTRADOS - EXECUÇÃO PENAL
	5.2 DPGE – DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO, GESTÃO E ESTATÍSTICA
	5.3 PRESIDÊNCIA

	6.	REFERÊNCIAS

