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Poder Judiciario do Estado do Para
Tribunal de Justica do Estado do Para

Data: 01/02/2019
Leiliane sodré Rabelo Chefegf‘qa'\)’fm de | 35867133 | Ieiliane.rabelo@tipa.jus.br
Randal Wilams Castro Servidor, membro da |  3289-7146 Randal.castro@tjpa.jus.br
Comisséao
Marcia Gouveia dos Santos Servidor, r!‘efi‘b”’ da 3289-7146 Marcia.gouveia@tjpa.jus.br
Comissao
Leila Maria Campos Servidora 32867133 Leila.campos@tjpa.jus.br
Ariel da Silva Soares Terceirizada $285-7140 Ariel.soares@gmail.com

As 9h a Chefe da Divisao de Arquivo, Leiliane Rabelo, fez a abertura da reunigo.
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. PROCESSOS INCOMPLETOS;

REUNIOES DA COMISSAO;

CRIACAO DO CARGO DE TECNICO DE ARQUIVO;
DESCRICAO ARQUIVISTICA;

NORMATIVO PARA DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS;
RETOMADA DO PROJETO “ARQUIVO VIVO.

ASSUNTOS DISCUTIDOS

- O servidor Randal expds sobre a situagdo dos processos antigos de juizados que se

encontram incompletos, principalmente sem a devida sentenga. Tais processo estdo sendo
trabalhamos para serem eliminados. Randal pediu que fosse liberado a etapa de registrar
tais processos no sistema Libra, argumentando a vantagem do ganho na celeridade do
trabalho. Leiliane contra argumentou reforgando a necessidade de manter o controle
eletrénico de todos os documentos que forem encaminhados para a eliminagdo mesmo que
isso diminuisse a celeridade, porém, o trabalho ganharia qualidade, confiabilidade e controle.
Leiliane sugeriu que essa informacao fosse registrada no sistema Libra.

O servidor Randal solicitou que fossem realizadas com maior frequéncia as reuniées da
Comiss&o. Foi lembrando pela Leiliane sobre a possivel falta de disponibilidade na agenda
da presidente da Comissdo, mas que era possivel se fazer reuniGes com os demais
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3. Randal pediu esclarecimentos sobre o andamento do processo de pedido de criagdo do cargo
de técnico de arquivo. Leiliane informou que foi solicitado através do expediente PA-MEM-
08649 e que atualmente encontra-se na assessoria juridica da Secretaria de Gestao de
Pessoas e que o processo estd sendo acompanhado.

4. Randal informou sobre sua pretensdo de iniciar um trabalho de descrigdo arquivistica do
acervo separado para preservagao permanente. Ariel falou da dificuldade em pensar o fazer
dessa atividade sem o conhecimento técnico da area. Leiliane louvou a sugestao e ressaltou
a importancia desse trabalho como importante instrumento de pesquisa, sugeriu que antes
de iniciarmos tal atividade que primeiramente poderiamos correr atras de cursos de
capacitacao na area.

5. Leiliane cobrou da servidora Marcia quanto ao andamento da criagdo de uma minuta de
normativo sobre os procedimentos para tratamento e envio de documentos administrativos
pelas unidades judiciais aos Arquivos Regionais. Marcia informou que a minuta estava
elaborada. Leiliane sugeriu que a Marcia consultasse o Manual do sistema Sigadoc para nao
haver conflitos naquilo que ja foi orientado pela Secretaria de Informatica.

6. Leiliane pediu que a equipe comegasse a pensar em atividades para a retomada do projeto
“Arquivo Vivo” que é um projeto aprovado pela presidéncia e que ficou com suas atividades
paralisadas em razéo de toda a situacdo que envolveu a mudanga do arquivo para o novo
espaco. Leiliane pediu que inicialmente fosse planejado uma exposigdo, mesmo que
pequena, na entrada do prédio para também tornar o ambiente mais atrativo.

7. Randal, em m acréscimo de pauta, pediu a opinido dos demais e informou que a equipe dele,
que faz a avalia os processos judiciais, pretende iniciar uma experiéncia com processos de
varas comum, haja vista que até entdo, a eliminagdo ocorre somente com processos de
juizados. Randal ressaltou a importancia de se diversificar a experiéncia com a eliminagéo
de processos judiciais. Leiliane expds sua total concordancia com a ideia e disse ser possivel
que a nossa equipe se torne referéncia no procedimento de eliminacdo de documentos em
todos os tribunais brasileiros.

Final

_ Deliberagdes: | Responsavel
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1. Os processos incompletos (sem
sentenca), aptos a eliminacao, terao

que receber o registro no sistema Randal Permanente
Libra da informagdo “processo
incompleto”.

2. Ficou acertado que o primeiro dia util
de cada més sera realizada uma
reunido com os membros da

Leiliane Permanente
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Comissdao que atuam no Arquivo
para deliberagées referentes a
pratica diaria do trabalho.

3. Foi repassado o numero do
expediente para o servidor Randal
para que ele também pudesse fazer
0 acompanhamento do processo de
criacdo do cargo de técnico de
arquivo.

Leiliane e Randal Sem definigéo

4. Ariel ficou com a responsabilidade
de fazer um levantamento sobre os
cursos existentes de Descrigéo Ariel Trazer retorno na proxima
Arquivistica e de profissionais tanto reuniao
no Estado como no Brasil,
principalmente no Arquivo Nacional.

5. Marcia comprometeu-se de trazer na
proxima reunido uma redagao da

. . . Trazer redacdo na préxima
minuta de Portaria de documentos Marcia ¢ P

b : = o reuniao
administrativos na proxima reunido
da Comisséo.
6. Ficou estabelecido que cada um dos
pr?slentes Iga HEs resplonsavel eor? Leiliane, Marcia, Randal Trazer redacéo na proxima
catalogar e descrever pelo menos a Adigl rEyriEs

processo historico para compor a
exposicao.

Belém/Pa, 01 de fevereiro de 2019.

Leare S Rabelo
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