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, JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N¢ 3015/2019-GP, DE 25 DE JUNHO DE 2019

Dispbe sobre regras e diretrizes da etapa de
planejamento das contratacbes de bens e
servicos no ambito da Administragdo deste
Tribunal de Justica.

O Desembargador Leonardo de Noronha Tavares, Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Pard - TJPA, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art. 37 da
Constituigao Federal;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia,
prevista no art. 99 da Constituicdo Federal e no art. 148 da Constituicdo do Estado
do Para;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 62, inciso IX da Lei n? 8.666/1993;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo das contratacdes de
maneira que haja previsibilidade com rela¢do ao planejamento, a execucao e a
gestac dos contratos firmados pelo T)PA;

CONSIDERANDO as determinacdes do Conselho Nacional de Justica,
consignadas no Relatério da Inspeg¢do n? 0003015-11.2017.2.00.0000, realizada no
TIPA;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar o0s processos
administrativos para contratacao de bens e servicos.

RESOLVE:

Art. 12 Os processos de contratacao de bens e servigos, inclusive os de
engenharia, deverao observar as regras e diretrizes relativas a fase de Planejamento
da Contratacao previstas nesta Portaria.

§ 12 As contratacdes de obras deverdo observar as diretrizes contidas

na Resolu¢ao do Conselho Nacional de Justica de n2 114, de 20 de abril de %
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§ 22 As contratacdes de Solucdes de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao deverao observar as diretrizes contidas na Resolu¢do do Conselho
Nacional de Justica de n? 182, de 17 de outubro de 2013.

Art. 22 O Planejamento da Contratagao consistira nas seguintes etapas:
| - Estudos Preliminares;

Il - Gerenciamento de Riscos; e

[Il - Termo de Referéncia ou Projeto Bésicq.

§ 12 As situagBes que ensejarem a dispensa ou a inexigibilidade da
licitagdo exigiréo o cumprimento das etapas do Planejamento da Contratacao.

§ 22 Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do
Contrato, as etapas | e Il do caput ficardo dispensadas quando se tratar de:

a) contratacdes de bens e servigos cujos valores se enquadram nos
limites dos incisos | e [l do art. 24 da Lei n2 8.666, de 1993, inclusive quando se tratar
de inexigibilidade de licitacao; ou

b) contratacées previstas nos incisos |V e X| do art. 24 da Lei n? 8.666,
de 1993.

§ 39 As contratagdes passiveis de prorrogagdes, de que trata o art. 57
da Lei n? 8.666/1993, nas hipéteses de renovacdo da vigéncia, ficardo dispensadas
da etapa lll relacionada no caput deste artigo.

§ 42 Para as contratagbées de bens e servicos de mesma natureza,
semelhanc¢a ou afinidade podera ser elaborado Estudo Preliminar e Gerenciamento
de Riscos, Unico, comum a todos.

Art. 32 O procedimento inicial do Planejamento da Contratacdo envolve
as seguintes etapas:

| - elaboragao do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo setor
demandante, conforme modelo constante do Anexo |, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da aquisigdo/contratacao, considerando
o Planejamento Estratégico efou Plano de Contratagdes;

b) a quantidade de bens ou servicos a serem contrat%
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¢} a previsdo de data em que devera ser iniciado o fornecimento dos
bens ou a prestacao dos servicos;

d) a indicagao de integrante demandante, para compor a equipe de
planejamento da contratagdo, a qual é responsavel pela elaboracdo dos Estudos
Preliminares, do Gerenciamento de Risco e do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

e) a indicagdo de servidores para compor a equipe de apoio a
contratacao;

f) a indicagao do gestor e do fiscal demandante, para compor a equipe
de gestdo e fiscalizacdo da contratacao.

Il - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo ao setor
técnico, para indicacdo de servidores para compor as equipes de planejamento, de
apoio e de gestao e fiscalizacdo da contratacdo, quando for o caso;

{ll - envio do Documento de Oficializacdo da Demanda a Secretaria de
Administragao; e
IV — designagao formal da equipe de planejamento da contratacéo pelo

Secretario de Administragéo.

Art. 42 Ao receber o Documento de Oficializacdo da Demanda de que
trata o inciso | do art. 32, a Secretaria de Administracao devera:

| - autuar processo administrativo de contratacao;

Il - verificar se a demanda esta incluida no rol de contratagdes previstas
e aprovadas no Plano de Contratagdes, e caso ndo conste do referido plano, solicitar
autorizacdo a Presidéncia deste Tribunal para a respectiva inclusao;

Il - indicar servidores que atuem na Secretaria de Administracéo para
compor as equipes de planejamento, de apoio e de gestdo e fiscalizacdo da
contratacdo;

IV — instituir as equipes de planejamento, de apoio e de.gestdo e
fiscalizagao da contratacdo, notificando seus 'integrantes via e-mail funcional ou

memoran%
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V - encaminhar o processo para o integrante demandante, a quem
competira coordenar as demais etapas do Planejamento da Contratagéao.

Art. 52 A equipe de planejamento da contratacdo serd composta por
servidores que rednam as competéncias necessarias a completa execucdo das
etapas de Planejamento da Contratacdo, inclusive conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Paragrafo dnico. Deverdo constar dos autos do processo o0s
comprovantes de notificagdo dos servidores designados para compor cada uma das
equipes.

Art. 62 A equipe de planejamento da contratacao devers realizar os
Estudos Preliminares com base no Documento de Oficializacdo da Demanda e
conforme modelo e diretrizes constantes do Anexo Il.

§ 12 O documento que materializa os Estudos Preliminares deverd
conter, quando couber, 0 seguinte conteldo:

| - a necessidade da contratagao;
Il ~ a referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgéo;

lll - a andlise de viabilidade da contratacdo, composta pelos seguintes
elementos:

a) definicao e especificagdo dos requisitos;
b) estimativa de quantidades;
¢} identificacdo das solucdes e/ou opcdes disponiveis no mercado:

d) levantamento de contratagdes similares realizadas por outros 6rgéos
ou entidades da Administracao Pudblica;

e) andlise e comparagdo entre os custos totais das solu¢ées efou opcdes
identificadas, levando-se em conta os valores de aquisicdo dos
produtos, insumos, garantia e servicos complementares, quando
necessarios a contratacio:

f) apresentacao do or¢camento estimado;

g} informagao sobre contrataces correlatas e/ou interdepende%
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h) escolha e justificativa da solugdo/opgdo, que contemple, no minimo:

1) a descricao sucinta, precisa, clara e suficiente do objeto, indicando os
bens e/ou servicos que o compdem;

2) os objetivos pretendidos com a contratacgo:

3) a identificacdo dos beneficios a serem alcancados com a solucdo
escolhida em termos de eficdcia, eficiéncia, economicidade e
padronizacao;

4) a relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou
servicos a serem contratados.

i) avaliagdo das necessidades de adequacao do ambiente do érgdo;
j) levantamento do histérico de contratacdes anteriores;

IV - a andlise de sustentagdo do contrato, composta pelos seguintes -
elementos:

a) 0s recursos materiais e humanos necessarios & continuidade do
objeto contratado;

b) a continuidade do fornecimento e/ou servico em eventual
interrup¢ao contratual;

c) as atividades de transigao contratual e de encerramento do contrato,
guando for 0 caso;

V - a definigao da estratégia da contratacdo, composta pelos seguintes
elementos:

a) a natureza do objeto com a indicacdo dos elementos necessarios
para caracterizar o bem e/ou servico a ser contratado;

b} o parcelamento do objeto com a demonstracdo da viabilidade ou ndo
da divisao;
¢) a adjudicacao do objeto com a indicagcdo e justificativa da forma

escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou
a varias empresas, se por itens ou por grupo de itens;



PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADG DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

d) a modalidade e o tipo de licitagdo com a indicacao e a justificativa
para as escolhas;

e) a classificagdo or¢amentaria com a indicacdo da fonte de recurso do
orgamento do 6rgao previsto para atender a necessidade da
contratagao;

f) informac&o sobre prazos de vigéncia do contrato, de entrega e/ou
execucao e de garantia dos bens e/ou dos servicos contratados;

g) relagao dos integrantes designados para compor a equipe de apoio
a contratacao;

h) relagao dos integrantes designados para compor a equipe de gestao
e fiscalizagdo da contratacao; e

VI - declaragao da viabilidade ou ndo da contratagdo.

§ 22 O drgdo ou entidade deverd apresentar justificativa no préprio
documento que materializa os Estudos Preliminares quando n&o contemplar
quaisquer dos incisos de que trata o § 12 deste artigo.

§ 32 Nas contratagdes que utilizarem especificacbes padronizadas, a
equipe de planejamento da contratacdo produzird somente os contelidos dispostos
nos incisos do § 12 deste artigo que ndo forem estabelecidos como padrdo, devendo
juntar aos autos o respectivo estudo de padronizacao.

Art. 72 O Gerenciamento de Riscos consistird nas seguintes etapas:

I - Identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade do Planejamento da Contratacao, da Selecdo do Fornecedor e da Gestdo
Contratual ou que impecam o alcance dos resultados previstos para a contracdo;

Il — Avaliagao dos riscos identificados, mediante a mensuracdo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - Tratamento dos riscos considerados inaceitdveis por meio da
definicao de agdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequénciag; '
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IV — Definicdo de acdes de correcdo para os riscos que persistirem

inaceitaveis apds o tratamento, bem como de agdes de contingéncia, caso haja a
concretizagao dos eventos correspondentes aos riscos;

V - Definigao de responsaveis para as acbes de tratamento dos riscos e
das a¢des de contingéncia.

Paragrafo unico. A etapa de Gerenciamento de Riscos serd de
competéncia da equipe de planejamento da contratagdo, devendo abranger as fases
de Planejamento da Contratagdo, de Selecdo do Fornecedor e de Gestao do Contrato.

Art. 82 O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa
de Riscos, que deverd ser elaborado ao final dos Estudos Preliminares.

§ 12 O Mapa de Riscos podera ser atualizado e juntado aos autos do
processo de contratacao:

| - ao final da elaboragéo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
Il - apds a fase de Selecdo do Fornecedor;

Il - apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos
servidores responsaveis pela fiscalizacéo.

§ 22 Para elaboracdo do Mapa de Riscos devera ser observado o modelo
constante do Anexo Ill.

Art. 92 Concluidas as etapas relativas ao Estudos Preliminares e ao
Gerenciamento de Riscos, a equipe de planejamento da contratacdo encaminharé os
documentos a autoridade do setor demandante para aprovacdo e estabelecimento
de prazo maximo para elaboracéo e envio do Projeto Basico ou Termo de Referéncia,
conforme art. 39, inciso |, alinea “c”.

Art. 10. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera ser elaborado
a partir dos Estudos Preliminares, do Gerenciamento de Risco e conforme as

diretrizes constantes do Anexo IV, devendo ser encaminhado a Secretaria de
Administracao, de acordo com o prazo previsto no art. 92

§12 O Projeto Béasico ou Termo de Referéncia devera conter os elementos
necessaries, suficientes e com detalhamento e precisdo adequados para caracterizar
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o objeto, vedadas as especificacfes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que

comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagao.

§2¢ O Projeto Basico ou Termo de Referéncia deverd conter os seguintes

elementos minimos:

| — a definicdo do objeto com a descricdo sucinta, precisa, clara e

suficiente do que se pretende contratar;

Il - a fundamentagao da contratagao dispondo, entre outros elementos

pertinentes, sobre:

a)
b)
c)

d)

e)

)]

h)

a motiva¢ao da contratagéo;
0s objetivos a serem alcancados por meio da contratagao;
0s beneficios diretos e indiretos resultantes da contratacdo;

0 alinhamento entre a contratacdo e os instrumentos de
planejamento do TJPA (Planejamento Estratégico, Plano de Gestao,
Plano de Contratacdo, dentre outros);

a referéncia aos Estudos Preliminares realizados, apontando para o
documento ou processo administrativo que contém os referidos
estudos;

a analise de mercado com o fevantamento das solugdes disponiveis
efou contratadas por orgéos ou entidades da Administracdo Publica,
seus respectivos valores, bem como a definicdo e a justificativa da
escolha da solucao;

a natureza do objeto com a indica¢do dos elementos necessarios
para caracterizar o bem e/ou servico a ser contratado;

o parcelamento ou nao dos itens que compdem o objeto, desde que
se mostre técnica e economicamente viavel, com vistas a ampliar a
competitividade sem perda de economia de escala, bem como a
forma de adjudicagao da contratacdo;

a forma e o critério de selegdo do fornecedor com a indicacéo da

modalidade e o tipo de licitagdo escolhidos, bem como os critérios de
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habilitagdo obrigatérios, os quais deverdo ser estabelecidos, no
minimo, de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e
competitividade;
as informagdes acerca do impacto ambiental decorrente da

contratacao;

a conformidade técnica e legal do objeto com a indicacdo das normas
técnicas e legais, caso existam9, as quais o objeto devera estar
aderente;

as obrigagdes contratuais que o érgdo e a empresa contratada
deverdo observar.

Il - a especificacdo técnica detalhada do objeto, necessaria para gerar

os resultados pretendidos com a contratagdo, contendo os seguintes

elementos minimos:

a)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

0 modelo de execugdo e de gestdo do contrato, contendo a forma
como sera executado e gerido desde o infcio até o seu encerramento,
propondo a descrigao:

dos papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgdo
e da empresa envolvidos na contratacéo;

da dinamica de execucdo com a definigdo de etapas, logistica,
cronogramas, prazos, entre outros pertinentes;

dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens
efou de prestagdo de servicos;

da forma de acompanhamento do atendimento aos prazos de
garantia ou aos niveis minimos de servicos exigidos;

da forma de comunicagcdo e acompanhamento da execucdo do
contrato entre o0 6rgdao e a empresa contratada;

da forma de recebimento provisério e definitivo, bem como de
avaliacdo da qualidade dos bens e/ou servicos entregu%

M owe—— e ey
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7) da forma de pagamento dos bens efou servicos recebidos
definitivamente;

8) da transferéncia de conhecimento, de modo a minimizar a
dependéncia técnica com a empresa contratada, incluindo os casos
de interrupgao, transi¢ao e encerramento do contrato;

9) dos direitos de propriedade intelectual e autorais dos produtos
gerados por ocasido da execucéo do contrato, quando aplicaveis;

10) da qualificagao técnica ou formacao dos profissionais envolvidos
na execucao do contrato; e

11} das situagdes que possam caracterizar descumprimento das
obrigagfes contratuais estabelecidas, para fins de definicdo dos
percentuais das multas a serem aplicadas, observados os principios
da legalidade, razoabilidade e proporcionalidade.

IV - 0s requisitos técnicos especificos a serem atendidos pelos bens efou
servicos a serem entregues; e

V - a proposta de modelos a serem utilizados na contratacao.

§3¢ Os documentos que compdem a fase de Planejamento da
Contratacdao deverdo ser assinados pelos integrantes da equipe e serdo parte
integrante do processo administrativo da contratacédo.

Art. 11. E vedada a contratacdo do mesmo prestador para realizar
servicos de execu¢do, de subsidios ou assisténcia a fiscalizagdo ou supervisdo
relativos ao mesmo objeto, assegurando a necesséria segregacdo das funcdes.

Art. 12. Para contratacdo dos servigos de vigilancia e de limpeza e
conservacdo, além do disciplinado nesta Portaria, serdo observadas as regras
previstas no Anexo VI da Instrugao Normativa do Ministério de Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo de n? 05, de 26 de maio de 2017, no que couber.

Art. 13. Concluidas as etapas relativas ao Planejamento da Contratacéo,
0 Secretario de Administracdo devera aprovar o Termo de Referéncia ou o Projeto

Bési%
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Art. 14. A unidade de Governancga elaborarda modelos e minutas
padronizadas que deverao ser adotados por todas as unidades administrativas deste
Tribunal, bem como poderd desenvolver, propor e implementar mecanismos de
controles para assegurar o cumprimento desta Portaria.

Paragrafo Unico. Quando a unidade nao utilizar os modelos de que trata
0 caput, ou utilizad-los com alteracdes, devera apresentar as devidas justificativas,
anexando-as aos autos.

Art. 15. A Secretaria de Administragao e a unidade de Governancga serao
responsaveis pela orientagao das demais unidades administrativas acerca dos
procedimentos adequados ao cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 16. Deverdo ser observadas, quando couber, de forma subsidiaria,
as definigdes, diretrizes e as boas praticas previstas na Instrucdo Normativa do
Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gest3o de n? 05, de 26 de maio de
2017 para as contratagdes de servigos sob o regime de execucdo indireta.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo para as
contratacdes de servigos sob regime de execucio indireta.

§12 Para as aquisicdes de bens e contratacGes de servicos de
engenharia, entra em vigor em 90 (noventa) dias apds a sua publicacdo.

§22 Os processos administrativos autuados ou registrados até a entrada
em vigor desta Portaria poderao ser dispensados de atender suas regras e diretrizes
quando identificado risco de solugdo de continuidade de servicos essenciais ao T)PA,
desde que devidamente justificadas nos autos pelas unidades demandantes.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Belém, 25 de junho de 2019.

ooz ndr SNy D

LEONARDO DE NORONHA TAVARES .

Desembargador Presidente do T|PA

PUBLICAGAO
Publicado nz Edigzo n®
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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

(Descricao sucinta da demanda)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

SETOR DEMANDANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

MATRICULA:

TELEFONE:

E-MAIL:

1. Justificativa da necessidade da contratacéo, considerando o Planejamento

Estratégico.
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2. Quantidade de bem / servigo a ser contratada

3. Previsao da data em que deve ser iniciado o fornecimento dos bens / a prestacéo dos
servicos

4. Indicacdo dos integrantes das equipes de planejamento, de apoio e de gestdo e
fiscalizagao da contratacao

4.1. Equipe de planejamento da contratagdo
Integrante Demandante

Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Integrante Técnico
Nome;

Matricula:
Telefone:

E-mail:

4.2.Equipe de apoio da contratacéo
Integrante Demandante

Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Integrante Técnico
Nome:

Matricula:
Telefone:

E-mail:
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4.3. Equipe de gestdo e fiscalizagao da'COntraté(;'éo

Gestor do Contrato

Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Fiscal Demandante

Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Fiscal Técnico
| Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Belém, (dia) de (més) de (ano).

XX XHX XXX KX XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Responsavel pela Formziizagdo da Demanda
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ESTUDOS PRELIMINARES

(Descricao sucinta do objeto)
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1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2. REFERENCIA AQOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO TJPA

3. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Para definicdo e especificagdo dos requisitos da demanda foram feitos os seguintes
levantamentos:

3.1.

Requisitos do objeto

3.2. Estimativa das quantidades
3.3. Solugdes/opcdes disponiveis no mercado
3.4. Contratacdes publicas similares
3.5. Andlise e comparacdao entre os custos totais das opcbes identifiéadas e a
apresentag¢ao do or¢amento estimado
3.6. Contrata¢des correlatas e/ou interdependentes
3.7. Escolha e justificativa da solugao
3.7.1. Descrigdo do objeto
3.7.2. Objetivos com a contratacdo
3.7.3. Beneficios a serem alcancados com o objeto a ser contratado
3.7.4. Relacao entre a demanda prevista e a quantidade de bens/servicos a serem
contratados
_ Critérios de Documentos
tem | Descigo | GDU | Quedece | Merchods | € o0es

Probatdérios
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3.7.5. Necessidade de adequacéo d6 ambiente do érgéo
3.8. Histdrico de contratacdes anteriores no TJPA

4. SUSTENTACAO DO CONTRATO
4.1. Recursos materiais e humanos

4.2, Descontinuidade do fornecimento

5. ESTRATEGIA DA CONTRATACAO
5.1. Natureza do objeto

5.2. Parcelamento do objeto

5.3. Adjudicac¢ao do objeto

5.4. Modalidade e tipo de licitagao

5.5. Classificacao e indicagao orcamentéria

5.6. Dos prazos

5.6.1. Prazos de entrega dos bens/execugao dos servicos
5.6.2. Prazo de vigéncia do contrato
5.6.3. Prazo de garantia dos bens e/ou servigos

5.7. Informagao sobre transferéncia de conhecimento/capacitagdo

5.8. Relacao dos membros da equipe de apoio a contratacdo

Integrante Demandante
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Integrante Técnico



PODER JUDICIARIO
B8 TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA .
(SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)} "

Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Integrante Administrativo
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

5.9. Relacao dos membros da equipe de gestdo e fiscalizacdo da contratacdo

Gestor do Contrato
Nome:

Matricula:
Telefone:

E-mail:

Fiscal Demandante
Nome:

Matricula:
Telefone:

E-mail:

Fiscal Técnico
Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Fiscal Administrativo
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

6. DECLARACAO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO



PODER JUDICIARIO
BR” TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
{SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA}

Belém, (dia) de (més) de (ano).

(ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO)



PODER JUDICIARIO
¥ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
s (SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)}

MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE
( ) Planejamento da Contratacao
{ )Selecao do Fornecedor
{ ) Gestéo do Contrato
RISCO 01
Probabilidade | ( ) Muito Baixa { ) Baixa ( ) Média ( )Alta ( ) Muito Alta
Impacto { ) Muito Baixo ({ )Baixo ( ) Médio { ) Alto { ) Muito Alto
Id Dano
1
Id Acdo Preventiva Responsavel
1.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1.
RISCO 02
Probabilidade | ( ) Muito Baixa ( )Baixa ( ) Média { )Alta { ) Muito Alta
Impacto ( ) Muito Baixo ({ )Baixo ( ) Médio ( ) Alto ( ) Muito Alto
Id Dano
1.
Id Acdo Preventiva Responsavel
1.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1.
RESPONSAVEL / RESPONSAVEIS
NOME:
MATRICULA:
NOME:
MATRICULA:
NOME:
MATRICULA:

(ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO)



~%=,  PODER JUDICIARIO
“§99° TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
(SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA}

TERMO DE REFERENCIA

(Descricao sucinta da demanda)



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
» (SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)

PREGAO ELETRONICO / PRESENCIAL N¢ [20__
PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-20_/

1. DO OBJETO

AQUISICA0 d@ oo , conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

(ou)

Registro de preco para aguIiSiCA0 T ......ceeviieieiiiiimmriieeeeieeeeeeeaereseeeeesiaeeans
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

(ou)

Contratagdao de empresa especializada para prestacdo de servico de
............................................. , quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

(ou)
Registro de preco para contratacdo de servico de
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

mew | DESCHEAOL, | camaan | UMOAOE | quamionoe | YALOROE | Marce oe
1
2
3
4

'CATMAT - Catéalogo de Material do Comprasnet, se possivel.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Da motivacao
2.2. Dos objetivos a serem alcancados por meio da contratacéo
2.3. Dos beneficios resultantes da contratacdo
2.4. Do alinhamento entre a contratagado e os instrumentos de planejamento do TJPA
2.5. Da referéncia aos Estudos Preliminares
2.6. Da analise de mercado
2.7. Da natureza do objeto
2.8. Do parcelamento do objeto
2.9. Da selegao do fornecedor
2.9.1. Da forma e do critério de selegdo



% PODER JUDICIARIO
bw TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
cntmges: (SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)

2.9.2, Da modalidade e do tipo dé licitagao
2.9.3. Dos critérios de habilitagdo obrigatérios
2.10. Do impacto ambiental

2.11. Da conformidade técnica e legal

2.12. Das obrigacdes

2.12.1. Das obrigacdes do contratante

2.12.2. Das obrigacbes da contratada

3. DA ESPECIFICACAQ TECNICA
3.1. Do modelo de execucao e de gestdo do contrato
3.1.1. Dos papéis a serem desempenhados
PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE

Equipe de apoio a contratacao

Integrante demandante

Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Integrante técnico

Nome:
Matricula;

Telefone:

E-mail:




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
= (SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)

Integrante administrativo
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Equipe de gestéo e fiscalizagdo da contratacdo
Gestor do Contrato

Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Fiscal Demandante
Nome:

Matricula:
Telefone::

E-mail:

Fiscal Técnico
Nome:
Matricula:
Telefone:
E-mail:

Fiscal Administrativo
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-maikl:

3.1.2. Da dinamica de execuc¢éoc do contrato

3.1.3. Dos instrumentos formais de solicitacdo

3.1.4. Garantia e Nive!l de Servico
3.1.5. Da forma de comunicacgao
3.1.6. Do recebimento



PODER JUDICIARIO
¥ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
» (SETOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA)

3.1.6.1. Do recebimento provisério
3.1.6.2. Do recebimento definitivo

3.1.7. Da forma de pagamento
3.1.8. Da transferéncia de conhecimento
3.1.9. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

3.1.10. Da qualificagao técnica
3.1.11. Das séncﬁes

3.1.11.1. Das situacbes que possam caracterizar descumprimento de obrigacdes
contratuais estabelecidas

3.1.11.2. Das multas

3.1.11.3. Das demais penalidades

3.1.12. Dos requisitos técnicos especificos
3.1.13. Dos modelos de propostas

Belém, (dia) de (més) de (ano).

(ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO)
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