ORGANIZACAO DE
ROTINAS

Métodos Facilitadores




Por que Organizar?

m Otimiza a Gestao

Auxilia no planejamento operacional (metas diarias e
semanais)

Melhoria na qualidade de vida
Ajuda a focar no que € prioritario
Otimiza o tempo

Agrega Seguranca ao ambiente de trabalho




METODOS DE
ORGANIZACAO




NOVA ESTRATEGIA DE PRODUCAO - NEP

m Organizacao estratégica em 03 (trés) nucleos:
m 1- Atendimento

m 2- Movimentacao
|

3- Cumprimento




Antes da NEP




Durante os trabalhos
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Depois da NEP




“Gestao eficiente um novo olhar”

m Utiliza o mesmo método de Organizacao da NEP, voltado para as varas criminais,
com destaque para os seguintes pontos:

m 1- Destaque dos processos de réus presos em local especifico;
m 2-Destaque das metas do CNJ

m 3- Destaque das Execucoes penais com metas diarias e ampla utilizacao da
calculadora do CNJ.




“Um novo Olhar”- Redencao-PA
Antes




“Um novo Olhar”- Redencao-PA
Antes




“Um novo Olhar”- Redencao-PA
Depols




“Um novo Olhar”- Redencao-PA
Depols
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Gestao Eficiente de Gabinetes:

m Racionaliza-se a producao de gabinetes nos seguintes grupos:
m URGENCIAS - separados imediatamente dos conclusos para resposta rapida;

m LOTE - separados diariamente ou semanalmente, a critério do gestor, para confeccao de
minutas em LOTE ou em BLOCO;

m ANALISE - organizados nos armarios para posterior minuta, conferéncia e apreciacao
pelo Magistrado. Neste grupo estao incluidas as SENTENCAS COMPLEXAS, decisoes de
géNEAMEONSTO e demais despachos e decisoes interlocutorias classificados como

MPLEXOS.



GABINTES

m DEPOIS




TRIAGEM




TRIAGEM SUPERFICIAL
SECRETARIA

m FEITA PELO ATENDIMENTO

m VISA SOMENTE A DISTRUBUICAO DE
PROCESSOS NOS NUCLEO




TRIAGEM ANALITICA
SECRETARIA

m FEITA PELO GESTOR

m VAl DETERMINAR A META DIARIA DE CADA
SERVIDOR

m TERMOMETRO DE PRODUTIVIDADE




TRIAGEM NOS GABINTES
MAPEAMENTO DO ACERVO

m Despachos e Decisoes URGENTES;

m Despachos, Decisoes e Sentencas para
oroducao em LOTE/BLOCO;

m Despachos, Decisoes e Sentencas para
ANALISE:




TRIAGEM NOS GABINTES
SENTENCAS

m Sentencgas Simples: Organizadas pelo lote. Ex: Consumidor -
Cobranca Indevida Celpa - todas as sentencas que podem ser
trabalhadas em lotes, a partir de Modelos.

m Sentencas Complexas: Apelidadas pelo CNJ de Nucleo Duro: Devem
ser separadas por matéria para serem trabalhadas em ordem
cronologica.

m Sentencas de Processos de Meta: sempre destacados para atencao
prioritaria.
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Utilizacao do Método NEP no PJE

m USO DAS

ETIQUETAS

m GESTOR SERA RESPONSAVEL PELA TRIAGEM DAS CAIXAS,
INSERINDO A ETIQUETA CORRESPONDENTE OU MIGRACAO
PARA A CAIXA CORRETA.

m OS SERVI
DETERMI

m POSSIBIL

DORES SERAO RESPONSAVEIS POR
NADAS CAIXAS OU ETIQUETAS

TA AO GESTOR AFERIR A PRODUTIVIDADE



"Organize-se. A
organizacao traz

paz.

13 PENSADOR Johnny De Carli




