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Manual de Tarefas do sistema PJe 2.0
Perfil Secretaria

| - Retificar autuagao

A funcionalidade Retificar autuacdo permite alterar dados do processo cadastrado e autuado, esta
pode ser demandada por diferentes motivos, dentre os quais podemos citar: Inclusdo ou exclusdo de partes,
retificacdo de enderecos, alteracdo das caracteristicas do processo, alteracao de Classe Judicial, etc.

Para retificar um processo, o servidor pode acessar os autos digitais pela consulta processual, bastando
clicar em cima do nimero do processo, ou através do menu Tarefas, acessando a tarefa em que o processo
se encontra, em seguida clicar no icone dos autos digitais do processo.

— PJé Painel do usuario - Tarefas

,~
& » Assinaturas — Avaliar decisdo sobre liminar e tutela (8)

% » Minhas tarefas Pesquisar + Q
T Eie|e
& ~Tarefas
Eiltros = PROCESSOS ETIQUETAS
31-08-18 =
Aavaliar ato proferido de 75 N
julgamento

[E] PROORD 0850207-46.2018.8.14.0301
Obrigacao de Fazer / Nao Fazer
/107 Vara Civel e Empresarial de Belém / Juiz
de Direito Titular
ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADACAO E
DISTRIBUICAO ECAD X A P FERREIRA GUERREIRO

Aguardando apreciacéo 177
pela instancia superior

m

Aguardando pagamento 19
de custas iniciais

x & 31-08-18

Aguardando publicacdo 1
no DJe [T] PROORD 0820281-20.2018.8.14.0301
Compra e Venda
Aguardando retorno de 4 110° _Va_ra C!vel e Empresarial de Beléem / Juiz
AR de Direito Titular
MURILO AUGUSTO CARRETEIRO CHAVES X SPE
SINTESE SANTIAGO EMPREENDIMENTO
Aguardando retorno dos 30 IMOBILIARIO LTDA
correios
31-08-18
Aguardar realizacédo de 6 r 8
audiéncia DFPCC 0824080-71.2018.8.14.0301
Cobranga de Aluguéis - Sem despejo
Analisar manifestacdo 84 /10* Vara Civel e Empresarial de Belém / Juiz
parcial de Direito Titular

4 PAULO CESAR DO NASCIMENTO X AUTO ESCOLA ks

Na tela apresentada, cliqgue no Menu que se encontra no canto superior direito, conforme abaixo.

ProOrd 085020
l’)le 2 n

ESCRITORIO ¢ E DISTRIBUIC
v|alc B 6300880 - Decisao <
= Juntado por MARIELIA FERREIRA BONFII TAVARES - MAGISTRADO em 2110812018 11.07:23

31 Aug 2018 3 € € 200e20 > % © *» & @&

@ A0 CONCEDIDA A ANTECIPAGAO DE
TUTELA &

PROCESSO N* 0850207«

B 6300880 - Decisdo x

Vistos, ete.
14 Aug 2018

@  CONCLUSOS PARADECISAD - - -

13 Aug 2018

Escolha a opgdo Outras agdes e selecione Retificar autuagéo




ProOrd 085020
PJé 2

ESCRITC

Juntado por MAGISTRADO em 31/08/2018 110723

S Retificar aulua;zu*
31 Aug 2018 ! € € 20020 3 . Autos

Em seguida, é apresentada a tela Retificacdo de Autuacdo contendo todas as abas apresentadas no
cadastro inicial do processo.

e Dados Iniciais

Na aba DADOS INICIAIS, o servidor poderd alterar a classe processual.

l’)]e ProOrd 0850207- Obrigagdo de Fazer / N&o Fazer
ESCRITORIO -

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo

DISTRIBUI

ASSUNTOS ~ PARTES  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  CARACTERISTICAS DO PROCESSO  PROCESSO

Secdo/Subsecio* Localizar Classe Classe Judicial* Processo referéncia

Belém PROCEDIMENTO ORDINARIO CIVEL Bl

Para alterar a classe, selecione no combo Classe Judicial o registro desejado dentre as opg¢des que serao
disponibilizadas.

Classe Judidial*

PROCEDIMENTO ORDINARIO CiVEL -]

MONITORIA
NOMEAGAO DE ADVOGADO
NOTIFICACAO
NUNCIAGAO DE OBRA NOVA
OPOSIGAO
ORGANIZAGAO E FISCALIZAGAO DE FUNDAGAO
OUTRAS MEDIDAS PROVISIONAIS
OUTROS PROCEDIMENTOS DE JURISDIGAO VOLUNTARIA
PEDIDO DE RESPOSTA OU RETIFICAGAO DA LEI DE IMPRENSA
PERDA OU SUSPENSAO OU RESTABELECIMENTO DO PODER FAMILIAR
PETICAO
PETICAO
PETICAO
POSSE EM NOME DO NASCITURO
PRESTAGAO DE CONTAS
PRESTAGAO DE CONTAS - EXIGIDAS
PRESTAGAO DE CONTAS - OFERECIDAS
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
| PROCEDIMENTO ORDINARIO CIVEL

Alterada a classe, clique em SALVAR.

OBS.: As classes disponibilizadas obedecem a tabela unificada do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

e Assuntos

Na aba ASSUNTOS, o servidor podera realizar modificagdes de assuntos vinculados ao processo. SO
serdo disponibilizados os assuntos possiveis para a classe anteriormente indicada na aba Dados Iniciais.

Na tela apresentada, o servidor podera pesquisar assuntos por nome ou codigo clicando, em seguida,
no botdo Pesquisar.




‘assuntos Associados® At
o Ao P Jesento Comperenta?
e
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Para vincular um assunto ao processo, clique no icone Il(adicionar). Os assuntos vinculados serdo
listados no campo Assuntos Associados, localizado no lado esquerdo da aba ASSUNTOS. Os assuntos

vinculados poderdo ser removidos, para isso clique em .
OBS.: E obrigatéria a vinculagdo de, no minimo, um assunto ao processo.

e Partes

Na aba PARTES o servidor podera incluir ou remover partes ao processo, bem como realizar a edi¢ao
dos dados de parte ja cadastrada.
> Adicionando Partes

+ Parte

Para cadastrar uma parte, clique em

Polo Ativo Polo Passivo
+ Procurador | Tercero Vinculado + Procurador | Tercero Vinculado
Participante Tipo de Participagio ~ Situagio Participante Tipo de Participacio Situagio
2|8 PR VORI CORLND P N REGUERENTE Atvo 2|s PAULO TOME COELHO - CPF: 851.981.732.91 (INTERES SADO} INTERESSADO Alivo
2| e " . n ADVOGADO Ao 1 resultados encontrado
sl s RN AL OO P - REGUERENTE Adio
s | = - - . ADVOGADO Afivo,
3 AETE T GOLAWRCRD CPE T Y oy AUTOR Ao
iad

4

12 Passo: Na tela apresentada “Associar parte ao processo”, selecione o tipo da parte.

[) B Aljuc Deposito
e FRANCIS JELHO ~

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte

Selecione

Selecione
REQUERENTE

INTERESSADO

VITIMA
REPRESENTANTE/NOTICIANTE
REPRESENTANTE
AUTORIDADE

EXEQUENTE

AUTOR




No campo Tipo de Pessoa marque a opc¢ao desejada, em seguida digite o CPF ou CNPJ, por fim clique
em PESQUISAR.

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagio

Tipo daParte

AUTOR

1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa
® Fisica

Brasileiro?*

Mo

PESQUISAR

Mo possui este documento

O sistema disponibilizard o nome da parte, que devera ser confirmado através do botdo CONFIRMAR.

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
AUTOR

1°Passo « Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Fisica O Juridica © Ente ou autoridade
Brasileiro?*

® sim O Nao

cPPe

11111111111 PESQUISAR LIMPAR

() Nao possui este documento

Nome *

GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO

CONFIRMAR

22 Passo: Complementacdao do cadastro através das abas Informag¢bes Pessoais, Documentos de
Identificac@o, Enderegcos, Meios de Contato e Outros Nomes. O preenchimento dessas abas é opcional,
porém ao editar qualquer uma delas é necessario clicar em SALVAR ou INCLUIR.




2° Passo + Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
AUTOR [+]

IINFORMAQOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS MEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES I

Nome* Nome de fantasia

ESCRITC ESCRITORI

1n

Tipo de pessoa Nome do responsavel CPF do responsavel
Associagao Privada ¢

Data de abertura Data de encerramento de atividades

30/12/1976

p ia/Def s

Selecione |z|

Na aba INFORMACOES PESSOAIS, estardo disponiveis para inser¢io os campos: Nome do Genitor,
Etnia, Estado Civil, Escolaridade, Data de Obito e Profissdo. Informados os dados, clique em Salvar para
registrar os novos dados lancados.

Na aba DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO, podera(3o) ser informado(s) outro(s) documento(s) de
identificagao. Informe os campos solicitados e clique em INCLUIR. Os registros dos documentos existentes
para o cadastro selecionado estardo disponiveis na tabela Documentos.

Na aba ENDERECQOS, podera(ao) ser informado(s) outros enderecos para a parte. Inicie a insercdo dos
dados informando o numero do CEP. O sistema disponibilizara alguns registros, dentre os quais devera ser
escolhido o desejado. Os campos Estado, Cidade e Logradouro serdo preenchidos automaticamente.

Os campos Numero e Complemento deverdo ser preenchidos pelo servidor. Preenchidos os campos,
clique em INCLUIR. Os enderecos serdo disponibilizados na tabela Enderecos.

Na aba MEIOS DE CONTATO, podera(do) ser informado(s) outro(s) meio(s) de contato para a parte
selecionada. Informe os campos necessarios e cligue em Incluir. Os meios de contatos serdo disponibilizados
na tabela Meios de Contato.

Na aba OUTROS NOMES, poderdo ser informados outros nomes de identificacdo (exemplo:
casado/solteiro). Para inserir outros nomes, informe os dados solicitados e clique em INCLUIR. Os dados de
outros nomes serao disponibilizados na aba Outros Nomes e poderao ser editados ou removidos.

+ Procurador

Para cadastrar um advogado, clique no
12 Passo: Informe o tipo de vinculagdo.

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagao

Selecione |Z|

|ADVOGADO
|PROCURADOR
REPRESENTANTE.

22 Passo: Pré-cadastro - Digite o CPF ou OAB e clique em PESQUISAR. O sistema disponibilizara o
nome do advogado que devera ser confirmado através do botdo CONFIRMAR.
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Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1° Passo — Tipo de Vinculagao

ADVOGADO [=]

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

PESQUISAR- 1

CPF

[0

(OAB (000000 UF)

U [7]

Nome

DANIELE CRISTINA SADALA DOS SANTOS

CONFIRMAR."

32 Passo: Associar representantes - O sistema listard as partes do processo para que o servidor

selecione a qual delas o representante serd vinculado. Apds a selecdo clique em VINCULAR PARTE AO
PROCESSO.

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1° Passo — Tipo de Vinculacao

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Dados do Advogado)

Nome DANIELE CRISTINA SADALA DOS SANTOS
- ——-———

3° Passo — Associar representantes

PARTES VINCULADAS ENDERECOS

MaPF | (REV)

VINCULAR PARTE AO PROCESSQ. ;;"

Além do polo ativo e polo passivo, vocé pode cadastrar Outros Participantes no processo, como por

+ Participante
exemplo, testemunhas. Para incluir outros participantes clique em Os procedimentos

utilizados para a inclusdo de outros participantes se assemelham aos de inclusdo de parte.

Outros Participantes

+ Participante 4 Procurador | Terceiro Vinculado

Partidpante Tipo de Partidipacdo Situacdo

0 resultados encontrados

Inseridas as partes, elas serdo disponibilizadas na tabela correspondente ao polo em que tiver sido
cadastrada.

> Remover Parte




Para excluir uma parte, clique no icone 8
exclusdo do cadastro das partes daquela relagdo processual.

. O sistema habilitard uma mensagem de confirmagao de

Escolha a situacdo, coloque a justificativa e clique no INATIVAR PARTICIPANTE.

Inativar participante

Participante - ESCRITORIO (/i S i i s e
Situagio*

©@ Inativo © Suspenso © Baixado

Justificativa*

teste de inativar a partd

INATIVAR PARTICIPANTE " °

Caracteristicas do Processo

Na aba CARACTERISTICAS DO PROCESSO o servidor podera alterar ou incluir as caracteristicas Justica
Gratuita, Pedido de Liminar/Antecipa¢éo de Tutela e Valor da Causa.

Alteradas as informagdes, clique em SALVAR para inseri-las na autuacgao.

PARTES  INCLURPETIGOES £ DOCUMENTOS | camacTERisTICAS DO PROCESSO | PROCESSO

Adicionar Caracteristicas do Processo

Justica Gratutta?

Pedido de liminar ou de antecipag3o de tutela?
© sm @ nzo

Valor da causa (R$)
® sm © no

RS 1603616

Selecionar o sigilo do processo
sim
¥ nao

Prioridade de processo®

Selecione

[=

Prioridade Processual

Possul Custas?

Clique aqul para calcular a5 Custas do Processo.

o Prioridade de Processo

Para incluir prioridade de processo, selecione-a através do campo Prioridade de Processo e, em
seguida, clique no botdo INCLUIR. Estas serdo disponibilizadas na tabela Prioridades de Processo, conforme
figura abaixo.

Prioridade Processual

Prioridade de processo
[a

Para excluir uma prioridade, clique no icone 8




e Processo

Na aba PROCESSOS o servidor visualizara todas as alteragGes realizadas no processo.

p Alvara 0813934 Administracdo de Heranga
€ e

P T——

DADOSINICS  ASSUNTOS  PARTES raFA(‘r.fam::Acmaavrnm

Dados do processo
Jurisdigio Org3o Julgador Valor da Causa
Belém 10*Vara Civel e Empresarial de Belém 10.400.00
Numero Processo
0813934
Detalhes do Complemento Eleitoral
Detalhes do processo
Assuntos. Polo ativo Polo passivo
Administragio de Heranga (7676)  JANE M o (REQUERENTE)
& MARCIA - OAB M - CPF: & (ADVOGADO)
& DANIELE CRISTINA SADALA DOS SANTOS - DAB GO11691 - CPF (ADVOGADO)
Pedido de liminar ou antecipagio de turela?
NAO sim NAO
— . Documentos
W ldnaorigem Nimero Origem Juntadoem Juntado por Documento  Tipo Anexos
2|a
HMEM 6719652 1#Grau ‘"j;'z’;“ Sentonca Sentenca °
3
28
" 05/09/18 " .
6399514 rom Cartidio Caidio s
3
2|8
. 300118 PRRESRG  Documento de
Sile Tom o JANE \dentificagio &
3
Ela
3705070 om0V ObtoSoha  Documento de 0
17:38 Comproragdo
s
2la
. 300118 Documento da
3705076 rom N PRRGRES  Coormene e
s
2la
3705090 tom 00UE 20160118y Documento de 0
1738 Comprovagdo
s
ftados
IMPRIMIR COMPROVANTE

OBS.: A aba PROCESSO mostra o resumo das informa¢les do processo. O que foi modificado na
funcionalidade Retificar autuagéo deve ser salvo em cada aba especifica.




