P =

PJ&

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

MANUAL DO USUARIO
DA VERSAO 2.0 PJe

PODER JUDICIARIC
TRIBUSAL (€ JISTICADOES™
EDIFICIO =

"*'
(9' TRIBUNAL DE JUSTICADO ESTADO DO PARA

A



Sumario

INTRODUGAO........coooveeieiieeeteteeee ettt ettt e et se e s st eseas et esesesses et esess st et esessasesetensssetesensasnsesens 3
REGULAMENTAGAOD. ..ottt ettt teae ettt et et seseases st esessststesessssssetensssatesensasssesens 3
CONHECENDO O SISTEMA PJE ...ttt sttt ettt sttt sttt nbe e sbeesseesaneenneens 3
FOrmas de asSinatura NO P ....cccuueii e ittt e e ettt e e e e e st e e e e are e e e e araee e enres 3
Verificagdo de amBDIENTE ...uvii i e e e e aaeee s 4
ACESSO A0 SISTEIMA@ c.uiiiiie ittt ettt ettt e e et e e e e e e e s s e e e e s s b e e e e s sne e e e sanneeeesanneeeesannneeens 4
ACESSO COM CPF € SENNA 1.ttt ettt e sb e sttt snees 5
ENtrando NO SISTEMA P& ....uuviiiiiiieie ettt e e et e et e e e s abe e e e s abe e e e e abaeeeenrees 5
PERFIL.....ooneiitieiete ettt sttt ettt e bt e s bt e sh e et e et e bt e e bt e eb et e ae e et e et e e nbe e nare st eane 6
PAINEL DO USUARIO ...ttt s sttt sttt sttt st esesessssssananasnanas 7
Painel do USUAIIO — ASSINATUIAS ...eeiiuiiiiiieiiieeeiee ettt ettt ettt sat e st e s sbeeesbeeesaeee e 7
Painel do usudrio — Editar dOCUMENTOS ....cc.eiiiiiiiiiieiiee et 8
Painel do usuario — Concluir edicdo, alteracdo da MinuUta........cccceeeeeeciieeecciiee e, 9
PAINEL DO USUARIO = MiNhas tarefas................ccceveveeerueueveieeeeeeceeeesesesesasaesesesesesssssesesesenas 9
MINhas tarefas — PrOCESSOS. ..uiiuiiiiiiieiiee ettt ettt et e b e s e eaeeas 10
PAINEL DO USUARIO = Tarefas ..........coeuiueueueiieieieieceiessesesesesesesesssssssssssssssssssesesssssessssssssassasanas 11
Painel do usuario — Tarefas — Mais detalhes sobre o painel.........cccccoeeieciee e, 12
MiNUta de dOCUMENTO ...eiiiiiiiiiee ettt et et b e e e b 12
Reclassificar tipo de dOCUMENTO ....iiiiiiiiiiciiie e e e s 15
Minuta de docUMENTO EM 10T ....ccuviiiiiiiciiereee e 15
Assinando minutas de despacho e decisdo (Somente Perfil de Desembargador).............. 16
PRODUZIR MINUTA DE VOTO (Relatdério, Voto € Ementa) ............ccccuveeeeiiiiieeciieeeeciieee e, 17
ASSINANDO RELATORIO E LIBERANDO PROCESSO PARA INCLUSAO EM PAUTA .................... 22
VOTAR ANTECIPADAMENTE E ACOMPANHAR A PAUTA DE JULGAMENTO (para o Perfil
DESEMDBArZAAOIES) .......oooouiiiiiieee et e et e e et e e et e e e et e e e e aaaa e e e eannaaaaan 24
ALTERANDO VOTO DE RELATOR (apenas perfil de desembargador) ............ccccocoecvviiinnnnenns 30
ALTERANDO VOTO DE RELATOR (Apenas perfil de assessor)............cccccvuveeeecveeeeecieeeeecieeeeenns 31
RETIRANDO PROCESSO JA INCLUIDO EM PAUTA (apenas perfil de desembargador).............. 32

ELABORANDO 0OS ACORDAOS - CONFIRMANDO E ASSINANDO VOTO RELATOR..................... 33



INTRODUGAO

O Pje é um sistema computacional desenvolvido pelo CNJ em parceria com diversos tribunais, Conselho da
Justica Federal (CJF) e Conselho Superior da Justica do trabalho (CSJT), além de contar com a contribui¢cdo do Conselho
Nacional do Ministério do Publico (CNMP), da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), Advocacia Geral da Unido (AGU) e
Defensoria Publicas. Sob o aspecto de um software, o PJE caracteriza-se pela proposicao da pratica de atos juridicos e
acompanhamento do tramite processual de forma padronizada, mas considerando caracteristicas inerentes a cada ramo
da justica. Objetiva a conversdao de esforcos para a adocdo de solucdo Unica e gratuita aos tribunais, atenta a
racionalizacdo de gastos com elaboracdo ou aquisicao de softwares, permitindo o emprego de recursos financeiros e de
pessoal em atividades dirigidas a missao do poder judiciario.

O sistema funciona inteiramente pela internet, possui distribuicdo gratuita aos 6rgaos do judicidrio, utiliza
solucdes tecnoldgicas open source e tem como diretriz a utilizacao de criptografia nos registros dos atos processuais, por
intermédio de certificacdo digital no padrao ICP Brasil, e modo a garantir a integridade e a seguranca.

REGULAMENTAGAO

Em dezembro de 2013, foi aprovado a resolugdo CNJ n? 185/2013, que instituiu o PJE como sistema nacional
de processamento de informacdes e prdtica de atos processuais. A resolucdo estabeleceu parametros para a
implementac¢do e funcionamento do referido sistema e instituiu o Comité Gestor Nacional do Sistema, no qual tém
assento todos os segmentos do judicidrio, bem como os representantes dos principais usudrios externos, em geral, CNMP,
Conselho Federal da OAB, AGU e Defensoria Publica da Unido (DPU). Cada segmento de justica e também os tribunais
possuem seus préprios comités, como a reprodugdo da representagdo externa.

A Portaria n? 222, de dezembro de 2013, instituiu o Comité do Sistema Processo Judicial Eletronico (PJe) no
ambito dos Tribunais de Justica.

A Portaria n. 664, de 13 de maio de 2014, instituiu o Comité Gestor para execugao das acdes de implantacdo
do Sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe no Poder Judiciario do Distrito Federal e dos Territérios.

A portaria N2 001/2018 - GP/VP — Dispdes sobre a tramitacdo do processo judicial eletrénico, o ambito do
poder judicidrio do Estado do Para.

A portaria conjunta GP/VP n@ - Altera a redac¢do da portaria n? 1/2018-GP/VP do Tribunal do Estado do para.

CONHECENDO O SISTEMA Ple

Formas de assinatura no Pje

A nova versdo do Pje permite ao usuario escolher a forma de assinar os documentos. Seja pelo Java ou pelo
assinador local (instalado no seu computador) PJEoffice.



P[e Processo Judicial Eletronico [E—

starla de realizar assinatura

o I 3
+ PP 1o usizado atualmente no Pl precisase
instalado o Java no computador
LEESE 1. 2ul para instalar o Pleoffice

Verificacdo de ambiente

Para analisar se o computador estd devidamente configurado para acessar o Pje, realize os seguintes
passos:

1) Acesse o sistema http://pje.tipa.jus.br/pje/login.seam
2) Clique em Pré-requisitos

PJ& processojudicial Eletronica

Processo Judicial Eletrénico

Prérequisitos

Serd gerado um teste, devendo todos os requisitos obterem sinal verde. Caso resultem sinais vermelhos,
atualize o Firefox PJe e habilite os  pop-ups. Permanecendo o empecilho, busque orientacdo com a equipe da CENTRAL
DE SERVICOS, para falar diretamente com o suporte ligue para (91) 3289-7100.

Acesso ao Sistema

Na pagina inicial do sistema, com o token devidamente conectado ao computador, clique na opc¢do acessar
com o CERTIFICADO DIGITAL.

)]e Processo Judicial Eletrénico Entrar  Formasdeacesso  Push  Prérequisitos  Manuais

Processo Judicial Eletrénico

Saiba como obter o certif digital et eSO
ENTRAR



http://pje.tjpa.jus.br/pje/login.seam

Acesso com CPF e senha

O acesso por meio de CPF e SENHA acontece da seguinte forma:

1) Acesse o site do PJe 12 Grau pelo Firefox Ple: http://pje.tipa.jus.br/pje/login.seam

2) clique na opg¢do esqueci minha senha.

Solicitar senha

CPF-CNPJ

SOLICITAR CANCELAR

3) Uma mensagem serd enviada para o seu endereco de correio eletrénico, contendo os procedimentos para a geracdo
da nova senha (essa senha ndo é a do token. Ela é exclusiva para esse acesso). Siga as instrugdes de cadastramento.

4) Apds o cadastramento da senha, insira os dados de identificacdo (CPF e senha) e clique em Entrar.

Entrando no sistema Pje

O sistema do PJe pode ser aberto através dos navegadores disponibilizados pelo servico de informatica
(FIREFOX MOZILLA e GOOGLE CHROME).

Antes de acessar pela primeira vez é necessario baixar o PJeOffice assinador doPje. O PleOffice é um
software disponibilizado pelo CNJ para assinatura eletrénica de documentos para o sistema Ple. O objetivo do aplicativo
é garantir a validade juridica dos documentos e processos, além de substituir a necessidade do plugin Oracle Java Runtime
Environment no navegador de internet, possibilidade de acessar o PJe pelos navegadores Google Chrome e Mozilla e gerar
maior praticidade na utilizagdo do sistema.

O referido aplicativo esta disponivel para instalacdo no site do CNJ, a seguir:
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Uma vez instalado o aplicativo PJeOffice, para entrar no Pje — 12 Grau, acesse o portal externo ou interno,
no banner dos sistemas, selecione PJE e em seguida escolha PJE — 12 Grau juizados civeis ou 22 Grau e Turmas Recursais.


http://pje.tjpa.jus.br/pje/login.seam
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
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Se estiver utilizando o token, basta clicar em Certificado Digital;

[ ]
Ou fazer o login utilizando seu CPF e senha e em seguida entrar. Neste caso, sem a certificacdo digital

[ ]
algumas funcionalidades Pje ficardo desabilitadas

e Digite a senha do seu token e em seguida OK.

Aguarde a inicializagdo do
certificado digital.”

(S) Logon do Token

@afeNet. SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token

Nome do Token:

Senha do token: ssssscce

Idioma atual:

PERFIL

Ao acessar o PJE, o usuario serd direcionado a tela inicial correspondente ao érgdo julgador em que estd

lotado. Na tela, sera possivel visualizar o perfil conforme as imagens abaixo:

1° Turma de Direito Privado / Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO / Desembargador vI
e

SAIR

12 Turma de Direito Privado / Desembargador CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO / Assessoria de Desembargador / Coordenador de Gabinete lv
e

SAIR




1® Turma de Direito Privado / Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO / Assessoria de Desembargador / Assessor |v|
-

? = SAIR

PAINEL DO USUARIO

Abaixo do perfil, estd localizado o “painel do usuario”. E o local onde estdo organizados todos os elementos
de trabalho disponiveis ao usudrio: assinatura, tarefas, etiquetas, etc. Veremos alguns pontos pois este manual se trata
de tarefas (fluxo) do gabinete.

O painel do usudrio estd divido em trés colunas, a seguir detalhadas

= P]e Painel do usuério

# » Assinaturas
# »Minhas tarefas

& »Tarefas

W Etiquetas
1 Agrupadores e
= Expedientes

Utimas tarefas

o

Consulta processual

Aqui serd possfvel visualizar as suas tarefas ou sessbes

1 — Menus de agdes: essa coluna apresenta os menus para execucao das acGes nos processos;

2 — Detalhe do menu selecionado na coluna 1 (um): ao selecionarmos um item na coluna de menus serd aberto os
detalhes do menu;

3 — Detalhe do processo selecionado na coluna 2 (dois): essa terceira coluna permite ao servidor trabalhar no processo,
isto é, executar as acOes de cada tarefa.

Painel do usuario — Assinaturas

O modo de assinatura na versao 2.0 é diferente da plataforma antiga. Nesta nova versao, esta disponivel ao
usuario, o painel de assinaturas.

O painel permite ao magistrado produzir assinaturas em lote ou apenas um documento que esteja pendente.
Ele recebe processos vindos das tarefas de assinatura, ou seja: de todas as tarefas de minutar.

Para o magistrado haverd os tipos de minutas para assinatura em lote, sdo elas: Despacho, Decisao. E os
documentos produzidos pela secretaria: Alvard, Carta de Ordem, etc. Isso significa que ndo importard qual tarefa de
minuta foi executada, mas sim, o tipo do documento feito pela assessoria ou secretaria.



— P]e Painel do usuario - Assinaturas

& ~Assinaturas Decisio (5)
Decisdo 5 Pesquisar - a
O ¢ o~ e
MANDADO 2 PROCESSOS ETIQUETAS
& 081018 J
+ *» Minhas tarefas
O ace
& » Tarefas Alimentagao
W Etquetas
€& Agrupadores B GelieE
= Expedientes [ acp
Dano Ambiental
— Ultimas tarefas I 1* vara Civel e Empresarial de Benevides
Q, Consulta processual
o & 09-10-18
DO GuaRDA ssewc_. cioon o e,
Guarda

1 — Assinaturas: lista documentos que estdo pendentes de assinatura;

2 - Decisao: tipo de documento selecionado no painel ‘Assinaturas’ para andlise, alteracdo de conteudo e assinatura,
individualmente ou em lote;

3 —Itens de agdo: para cada documento ou conjunto de documentos, utilize estes itens para dizer ao Ple, que o
documento foi analisado e estd pronto para assinatura.

@ 0 0 0O
B L%

1 - Seleciona todos os processos: marque este item para selecionar todos os documentos;

2 - Assinar conferidos: clique neste item para assinar os documentos que foram conferidos. Os documentos somente
poderdo ser assinados depois de conferidos;

3 — Conferir: selecione o(s) documento(s) depois clique neste botdo para dize ao PJe que esses documentos estdo
prontos para assinatura;

4 — Remover conferéncia: clique neste botdo para remover a conferéncia do(s) documento(s) selecionados;

5 — Vincular etiquetas: clique neste botdo para vincular uma etiqueta existente ou nova no processo selecionado.

Painel do usuario — Editar documentos

Antes da assinatura, o magistrado podera alterar o contetddo de qualquer dos documentos pendentes de
assinatura.



= Ple Painel do usudrio - Assinaturas

, Decis30 (5) ACP Confirmar ato de andlise de liminar e t v 2 zlolz e LY P4
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA X ESTADO DO PARA
* . s
Osz09W
(]
PROCESSOS ETIQUETAS
2 Processo n.’
'] L
TAD0 00 DECIS !Q

Vistos, Justificando o tempo de conclusdo em face do elevado volume de servico.
O ace

1 -Processo selecionado: ao selecionar um processo sera aberto o conteldo em somente leitura. Para alterar o conteudo
clicar no botdo Editar mostrado no item 2;

2 —-Botao de agao: assinar: clique neste botdo para assinar o documento, lembrando que primeiro é obrigatério confirmar
o documento; conferir: antes da assinatura é obrigatdrio clicar neste botdo; editar: para alterar o contetdo do documento
antes a assinatura, clicar nesse botdo; autos do processo: abre os detalhes do processo para leitura; outras agodes.
Movimenta o processo de volta para a tarefa minuta (perfil da assessoria).

Painel do usuario — Concluir edicdo, alteracao da minuta

Ao clicar no botdao “EDITAR” mostrado no item 2 da Figura acima. Sera liberado o conteido da minuta

para alteracdo. Apds a alteracdo é obrigatério clicar no botdo “VISUALIZAR”.

# Decisdo (5) ACP - Confirmar ato de andlise de liminare t_. v E 1llwoll @
* Pesquisar - Q A
O ¢ 6o
(4
PROCESSOS ~ ETIQUETAS Minuta dos movimentos processuais ~
® 8 081018 2
Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
@ M acp
Alimentagao o - ) . -
= /1% Vara Civel e Empresarial de Benevides Cadigo e deoicio v 8 Proferida decisdo 1 =
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA X ESTADO DO
el o PESQUISAR  TINIIN
_
= - «“ « »
Q 8 081018 » 1] Decisdo (3)
O acp
Dano Ambiental Minuta do documento
11 Vara Civel e Empresarial de Benevides
Tipo do Documento* Modelo
[ 8 091018 Decisao v| | Selecione o modelo M
O GuarDA Minuta
Guarda . . = B ey
B I U === & Tpodefont~ 4(4p)  ~ % x* 5= 51 % B fn CAlm # 3

1 —visualizar: Apds realizar alteragdo no contetdo do documento e antes de assinar é obrigatdrio clicar no botdo

“VISUALIZAR”.

PAINEL DO USUARIO — Minhas tarefas

A tarefa “Minha tarefa” esta condicionada a marcacdo de etiquetas como favoritas no item ‘Etiquetas’.
Esta tarefa auxiliard muito o trabalho do drgdo julgador, entenda como, secretaria, gabinete, contadoria, conciliacao.



Isso porque, a tarefa reline em um so lugar varios processos com etiquetas diferentes.

Minhas tarefas — Processos.

Lista todos os processos dentro de uma tarefa.

= P]e Painel do usuario - Minhas tarefas

& » Assinaturas

% ~Minhas tarefas
Filtros

Conclusos para julgamento
Minutar ato de relator

Minutar ato inicial do processo

27

329

&

mn o> €

ol

™ » Tarefas

Sessdes
Etiquetas
Agrupadores
Expedientes
Ultimas tarefas

Consulta processual

Minutar ato de relator (27)

| Pesquisar

an

=@

PROCESS0S ETIQUETAS
[ ap

Arrendamento Rural

41* Turma de Direito Privado / Desembargador
CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO/
Desembargador

Apelaghes * @

» &

AP
Inclusao Indevida em Cadastro de
Inadimplentes
1% Turma de Direito Privado / Desembargador
CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO /
Desembargador

reDoLu

Apelagies X

05-04-18

~

1 — Minhas tarefas: exibe processos que estdo pendentes de andlise na aba ‘Minhas tarefas’, os processos dessa lista
veem da marcagdo de etiquetas como favoritas;

2 — Pesquisar: campos para realizar pesquisa de processos dentro de uma tarefa, a pesquisa podera ser realizada por

varios campos. Pesquisa por nome, numero, classe, etc.;

3 — Selecionar/Desmarcar todos, vincular. Primeiro item (Selecionar/Desmarcar todos): utilize este item para selecionar
todos os processos da tarefa; segundo item (vincular etiqueta): utilize este item para incluir uma etiqueta nova ou

existente em qualquer processo que esteja selecionado.

4 — Processos: exibe a lista de processos vinculados a tarefa aberta no momento;

5 — Adicionar lembrete e autos do processo: o primeiro, ‘Adicionar lembrete’, abre o formuldrio de a inclusdo de
lembretes para o processo selecionado, o lembrete é diferente do alerta; O segundo, ‘Autos do processo’, abre o

formulario com todos os detalhes do processo;

6 — Etiquetas: apresenta as etiquetas que estejam vinculadas ao processo;



— P]é Painel do usuario - Minhas tarefas

& * Assinaturas Confirmar ato de analise de liminar e tutela (4)

Y ~Minhas tarefas 0 Pesqt

Filtros v | O

Confirmar ato de andlise de lim... 4 EROCES50: ETIQUETAS 9
~
» Tarefas Liminar 4

sar - Q

~
. x 08-10-18
@ Etiquetas g
O Acp

€] Agrupadores Alimentagao

/1% Vara Civel e Empresarial de Benevides / Juiz de

Direito Titular
% Expedientes

Ultimas tarefas

¥ & 0810-18

jo)

Consulta processual
[ Acp
Dano Ambiental
/1% Vara Civel e Empresarial de Benevides / Juiz de
Direito Titular

1 - Minhas tarefas: apresenta processos que estdo pendentes de andlise na aba ‘Minhas tarefas’, lembrando que os
processos dessa lista veem da marcacdo de etiquetas como favoritas;

2 — Etiquetas: apresentam todos os processos da tarefa ‘Minhas tarefas’ agrupadas pelo nome das etiquetas;

3 — Etiquetas nomes: exibe com o nome das etiquetas e seus processos vinculados. O nimero que aparece do lado
direito de cada etiqueta - é a quantidade de processos que estdo vinculados a ela.

PAINEL DO USUARIO — Tarefas

Todos os processos do 6rgdo julgador que estdo sob os cuidados do Gabinete serdo exibidos neste painel.

OBS: As minutas ainda poderdo ser alteradas e assinadas nas tarefas de CONFIMAR como era feito antes. Porém, a
assinatura é individual, isto é, a assinatura em lote que era feito nas tarefas foi removida.

= P]é Painel do usudrio - Tarefas

Minutar ato de relator (154)

 »Minhas tarefas Pesquisar - a -

O se @le
& ~Tarefas
- i -
PROCESS0S ETIQUETAS Tipo do Documento’
Filtros o-

) : @ won f Selecione

& »Assinaturas AP Minutar ato de ... ~

Nimero do processo

O ap B I Uak ==== Tpodefom~ | Tamanno ~ x. x* 4= 5 % B (B A n k3%
Compsténcia Assisténcia Judicidria Gratuita
+* Turma de Direito Privado / Desembargador mis e s E v A-w. o TEQ 3

Etiqueta

Efeitos de apelagio %

Conclusos para julgamento 165 e
para Julg: )

x & 140918

Confirmar Carta de Ordem 1
oA
Revogagao de atos praticados em prejuizo de
credores e da massa
1* Turma de Direito Privado / Desembargador

Confirmar ato de relator 1
Minutar ato de relator 154

Minutar ato inicial do processo 371

Processo sobrestado 1

[+] ¥ & 240018
Sessbes
& Oal
Constrigao / Penhora / Avaliagao /
W Etiquetas Indisponibilidade de Bens

= Turma de Direito Privado | Desembargador ) . . . . L
0Os movimentos e complementos indicados abaixo s3o provisérios. Eles serdo langados, em definitivo, apés sua validagio em uma

7] Agrupadores tarefa posterior.




1 - Tarefas: lista todas as tarefas nos quais existem processos. O item ‘Filtros’ pode ser utilizado para encontrar algum
processo dentro das tarefas. O campo ‘NUmero do processo’, pesquisa um processo pelo seu nimero; O campo
‘Competéncia’, pesquisa todos processos de uma competéncia, exemplo, pesquisar todos os processos de fazenda
publica, ou execucado fiscal, etc.; O campo ‘Etiqueta’, pesquisa pelo nome da etiqueta e traz os processos vinculados a ela;

2 — Pesquisar: permite pesquisar um processo dentro da tarefa atual, a pesquisa, podera ser realizada por nimero, nome
da parte, cpf, etc.;

3 - Selecionar todos, vincular etiqueta e movimentar em lote: Selecionar/Demarcar todos: marque este item para
selecionar ou desmarcar todos os processos da tarefa atual; Vincular etiqueta, clique neste botdo para vincular a
processos selecionados uma etiqueta existem ou criar uma nova etiqueta; Movimentar em lote, clique neste botdo para
movimentar em lote os processos que estiverem selecionados;

4 - Processos e Etiquetas. Processos: mostra todos os processos da tarefa atual; Etiquetas: apresenta os processos da
tarefa atual agrupados por tipo de etiquetas.

5 — Autos do processo, outras acdes, etiquetas e expandir/recolher. Autos do processo: abre os detalhes do processo;
outras a¢des: movimenta o processo de volta para a tarefa de minuta; etiquetas do processo, mostra as etiquetas
vinculadas ao processo e permite vincular novas; expandir/recolher: aumenta o tamanho da janela de trabalho.

6 — Editor do PJE, campo que sera produzido dos despachos, decisdes e sentencas.

Painel do usuario — Tarefas — Mais detalhes sobre o painel

Minuta de documento

O painel ‘Tarefas’ substitui o painel ‘Caixas’ que existia na versdo anterior. Aqui, sdo mostradas as tarefas de
trabalho do drgdo julgador, as tarefas ndao mudaram, continuam as mesmas e no mesmo lugar. Entdo, para movimentar
um processo de uma tarefa para outra ainda é feito por meio do fluxo, isto é, abrir a tarefa e selecionar para onde o
processo serd movimentado.

As minutas podem ser feitas no Word e copiado para o PJe ou pode ser realizada diretamente no sistema,
podendo ser utilizado até mesmo os modelos de minutas no préprio sistema, criados previamente. O editor de texto do
sistema do Pje é mais limitado, ndo possuindo todos os recursos do Word ou de outros editores de texto convencionais.
A concretizacdo se dara apds a assinatura do magistrado
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1 - Filtros: utilize estes campos para encontrar um processo dentro das tarefas;

2 - Lista de tarefas do 6rgao julgador: exibe a lista de todas as tarefas do 6rgdo julgador, seja Secretaria, seja Gabinete,
etc. Para trabalhar com um processo, clique sobre a tarefa do processo para exibir o conteldo dessa tarefa, e por fim,
clique sobre o processo desejado para abrir os detalhes do processo.

3 — Processos da tarefa selecionada: exibe processos da tarefa selecionada, esta lista € mantida pela data de chegada na
tarefa e prioridade do processo;

4 — Detalhes do processo: apresenta os detalhes de um processo selecionado no item 3. Nesse campo, selecione o tipo
de documento, nesse exemplo, foi usado “despacho” e serdo disponibilizados os modelos disponiveis. Escolha um deles,
e digite o conteudo do despacho no campo préprio.

OBS: Vocé pode optar por copiar e colar (ctrl+C e ctrl+V) o despacho minutado elaborado em outro editor de texto (word).
Neste caso, vocé pode aproveitar o cabegalho e assinatura do modelo do pje e copiar sé o contetdo do despacho, ou
copiar o documento inteiro (cabegalho, despacho e assinatura.

Ap0s elaboracdo do despacho é necessario cadastrar o movimento processual que fica na parte de baixo da
leta onde foi elaborado o despacho. A movimentacao deve ser escolhida dentre as que sao oferecidas no menu. Para
abrir as opc¢des disponiveis, clique no icone pequeno tridngulo preto antes dos icones despacho, decisdo e Julgamento:

Os movimentos e complementos indicados abaixo sdo provisérios. Eles serdo langados, em definitivo, apos sua validagio em uma
tarefa posterior.

Movimento selecionado com sucesso.

Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

Proferido despacho de mero 1 -

[Cadigo ou descrigdo [Vl | .
expediente -

PESQUISAR

a o« » »p

LIMPAR

+ (1) Decisdo (3)
+ 0 Julgamento (193)
- (1) Despacho (11009
B ordenagao de entrega de autos (11019)
[8 Mero expediente (11010)
+ L1 Suspensao ou Sobrestamento (11025)
+[ Conversdo (11021)
+ [ Concessdo (11023)

B Requisicdo de Informagdes (11020)

SALVAR

1 - Movimentos processuais: Aparecerdo algumas alternativas. As que estiverem antecedidas pelo pequeno triangulo
preto antes do icone de cada categoria indicam que estdo subdivididas e possuem outras alternativas. Escolha dentre as
alternativas apresentadas, a que melhor se adeque a minuta do despacho clicando sobre o nome da movimentacdo

processual.

2 - Pesquisa: vocé pode optar por fazer a pesquisa dos movimentos processuais disponiveis utilizando o respectivo botdo
pesquisar. Pode ser pesquisado pelo nome do movimento ou pelo cédigo.

OBS: o sistema permite vocé cadastrar mais uma movimentagao processual. A medida que vocé for selecionando os
respectivos andamentos aparecerdo na coluna da esquerda. E possivel excluir os que tiverem sido cadastrados
equivocadamente clicando no icone excluir.



Movimento selecionado com sucesso.
selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

ICadigo ou desarigio vl Proferido despacho de mero | -
expediente -

PESQUISAR
v Concedida a Medida Liminar | 1 =

LIMPAR
- (1 Decisdo (3) w o« » on

- Concessao (817)
Bl Antecipagao de tutela (332)
B Liminar (339)
[El Liberdade proviséria (818)
Bl Livramento Condicional (819)
Bl Permissao de safda (988)
[E) Direito de visita (990)
[B Progressao de regime (1002)

[El Suspensao Condicional da Pena (1017)

A Ultima etapa é dar andamento ao processo, selecionando o novo botdo do abrir tarefa chamado “outras
opgoes”.

AP _ Minutar ato de ... v E E 0;
- Confirmar ato de relator “
Apos, conclusos. e Devolver para a secretaria

Belém/PA, 13 de dezembro de 2018 Reclassificar conclusdo

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO

Incluir Anexos

0Os movimentos e complementos indicados abaixo sdo provisérios. Eles serdo langados, em definitivo, apés sua validagdo em uma
tarefa posterior.
Movimento excluido com sucesso.

Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

Proferido despacho de mero
expediente

i

Cédige ou descrigdo v | &’

PESQUISAR

e »
LIMPAR
+ [0 Decisdo (3)
+ [0 Julgamento (193)

+ 1) Despacho (11009)

SALVAR o

1 - Salvar: deixar registrado a minuta do despacho, movimentos processuais e preenchido a tarefa de comunicac¢do do
ato.

2 — Outras opgoes: executar a tarefa (dar movimentagdo ao processo)

3 — Confirmar ato de relator: Neste caso, tanto despacho, movimentagdo processual, ficardo registrado e sera
encaminhado para a tarefa especifica em que o magistrado tem acesso para assinatura digital do documento. Caso o
Magistrado ndo concorde com o despacho é possivel a devolugdo do processo para a assessoria do gabinete. Devolver
para a secretaria: nem o despacho e nem os andamentos processuais serao registrados e o processo serd devolvido para
a secretaria. IMPORTANTE: Ao escolher essa alternativa o processo “sai” direto do gabinete para a secretaria e ndo é
possivel mais produzir qualquer ato no processo. Salvo, se a secretaria fizer nova conclusao.



Reclassificar tipo de documento

Reclassificar conclusao é o recurso em que o gabinete podera retificar o tipo de documento apds este ter
sido remetido para o gabinete, por exemplo, o processo estd na tarefa “minutar ato de relator”, ao selecionar “outras
opgoes” como mostra aimagem acima, o assessor ou magistrado, poderao escolher outros tipos de conclusado: “conclusos
para julgamento”, “decisao monocratica”, etc.

RGIA S/A E [z] o,’
Conclusc para julgamento

Decisdo

Decisdo monocratica

Deciséo sobre admissibilidade recursal
Deciséo sobre justica gratuita

Deciséo sobre liminar ou tutela
Deciséo sobre pagamento de custas
Deciséo sobre penhora

Decisédo sobre prevencao

Decisdo sobre suspensao

Despacho

Despacho inicial e
Despacho inicial (IRDR)

Sentenca

Sentenca de extingdo

Sentenca de homologacéo de acordo

Minuta de documento em lote

A opgdo de movimentar em lote esta presenta na maioria das tarefas do processo, entdo, sempre que o icone
do item (3), mostrado na Figura abaixo, estiver presente, podera ser utilizado para movimentar em lote um grupo de
processo.

# » Assinaturas Minutar ato de relator (153)
& * Minhas tarefas Pesquisar > Q
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& ~Tarefas o .
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Filtros -
(+] 140018~
Conclusos para julgamento 165 r g
Al
Confirmar Carta de Ordem 1 Revogagao de atos praticados em prejuizo de
credores e da massa
Confirmar ato de relator 1 1* Turma de Direito Privado / Desembargador
CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO /

Escaolher tipo de conclusdo 1 Pesembargadr

Minutar ato de relator o 153

3 & 240018

Minutar ato inicial do processo 3
Al
Processa sobrestado 1 Constrigo / Penhora / Avaliagao /
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Sess@es e 1*Turma de Direito Privade / Desembargador
CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO /

Desembargador

Agrupadores
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e
W Etiquetas
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2 Expedientes
AP
Agéncie e Distribuigao
1% Turma de Direito Privado / Desembargador
T CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRQ /
Consulta processual Desembargador

Ultimas tarefas

feol

Efeltos de apelagio %




1 —Tarefas: Selecione a tarefa que deseja fazer a minuta em lote
2 - Marcacgao: Selecione os processos para realizar a minuta padrao

3 — Minuta em lote - acdo de direcionar para a tela de minuta em lote.

Minutar em lote

Tarefa

Minutar em lote

3 processos selecionados para atividade em lote

Preparar minuta em lote

Tipo do Documento* Modelo
Despacha V| Recebimento - Diligéncias H
Minuta*
BIU = [Tipodefoni~|[Tamanho | = X B ik CAll ik S E o = £ v A- o= EhmE e QTE S
T

PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABIVETE DESEMBARGADOR CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO

Triome.instance. classedudicial) - TrHome.instance Pr
TriHome ParteP:

Triome instance dtarList)

TrftHeme PartePoloP:

TrfHoms instance Reulist)

TrfHome instance. Julgador}

Selecione os Movimentos Processuais Movimento

Quantidade

Apds selecionar os processos, escolher o tipo de documento, definir o modelo com as
determinadas variaveis e escolher os movimentos processuais, selecione o tipo de transicao e em seguida
cligue no Botdo “Minutar e Movimentar os processos”. Depois disso, o processo ird para a tarefa do
magistrado, que é a tarefa “confirmar ato de...”, que significa pendente de assinatura.

Selecdo de transigdes
Aplicar a todos:
| Confirmar ato de relator 1

Processo

Transigao
1% Turma de Direito Privado/Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO/Desembargador
Al Confirmar ato de relator
Autuado em 13/09/2018
1% Turma de Direito Privado/Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO/Desembargador
Al

Confirmar ato de relator

<

Autuado em 24/09/2018

1% Turma de Direito Privado/Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO/Desembargador
Ap
Autuado em 26/02/2018

CANCELAR 9 MINUTAR E MOVIMENTAR OS PROCESSOS

Confirmar ato de relator

=

Assinando minutas de despacho e decisdo (Somente Perfil de Desembargador)

Apds a elaboracdo das minutas de despachos e decisdes, os processos sdo enviados para a
assinatura do magistrado, por meio da tarefa confirmar ato de relator, confirmar ato inicial do processo,
confirmar decisao monocratica, etc. E Assinar o despacho minutado que se localizam no “Painel do Usuario -
tarefas”. Selecione o processo desejado, clicando inicialmente na tarefa de “confirmar”.



OBS: A assinatura somente é realizada por meio do token através da tela propria.

= P]é Painel do usuario - Tarefas
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e ASSINAR DOCUMENTOS)
= O
= Ulumas tarefas Constrigao / Penhora / Avaliagao /
Indisponibilidade de Bens

Caso o magistrado ndo concorde com a minuta ou queira devolver para assessoria para proceder as
retificacGes pertinentes, basta clicar em “outras opg¢oes” (1) e sem seguida, clique em “retornar para minutar
ato” (2). O que fard que o processo retorne para a respectiva tarefa e possa ser reapreciado pelos servidores
do gabinete.

AF - Confirmar ato de __ v E ﬂ T
Retornar para minutar ~

Minuta dos movimentos processuais e A
Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
Cédigo ou descrigdo v B Proferido despacho de mero expediente 1 -

PESQUISAR LIMPAR

wa » nn
+[ Decisdo (3)

+ L1 Julgamento (193)

+ 1) Despacho (11009)

Minuta do documento

Tipo do Documento™ Modelo

Despacho Selecione o modelo

=1

PRODUZIR MINUTA DE VOTO (Relatério, Voto e Ementa)

A rotina de criacdo e cadastramento do voto completo (Relatério, Voto e Ementa) é muito
semelhante a do Despacho e da Decisdo. Entretanto, por serem trés documentos distintos (Relatério, Voto e
Ementa), possui algumas particularidades, conforme veremos a seguir.

Tal como nos despachos e nas decisdes, as minutas podem ser feitas no Word e copiado para o Ple
ou pode realizada diretamente no sistema, ou ainda, utilizando os modelos de minuta. Contudo, o editor de
texto do sistema do PJe é mais limitado, ndo possuindo todos os recursos do Word ou de outros editores de
texto convencionais.



Para chegar na tarefa especifica pra elaboracdo do relatério, voto e ementa, o processo,
inicialmente, parte da tarefa “Conclusos para julgamento”(1).

OBS: apds clicar em “outras opgdes”, partindo da tarefa “conclusos para julgamento”, no Pje é visto 5 novas
tarefas:

Decisdo monocratica

Despachar (Devolver para a secretaria)

| Despachar para inclusdo em pauta

Determinar inclusdo na pauta da proxima sessdo
Produzir ementa, relatorio e voto

1 — Decisdo monocratica: quando o ato judicial a ser realizado no processo é uma decisdo. Neste caso, o
processo sai da tarefa em que estava e para tarefa “minutar ato de decisdo monocratica”.

2 — Despachar (Devolver para a secretaria): quando o ato judicial a ser realizado no processo é um simples
despacho. Neste caso, o processo sai da pasta em que estava e vai para a tarefa “minutar despacho”.

3 — Despachar para inclusdo em pauta: quando o ato judicial a ser realizado no processo é um simples
despacho, formalizando a inclusdao do processo em uma determinada data. Apds a assinatura do despacho, o
processo continua na mesma tarefa “conclusos para julgamento”.

ATENCAO: o processo ainda n3o estd incluido na pauta pois é necessario selecionar o botdo “determinar
inclusao na pauta da préxima sessao”.

4 — Determinar inclusdo na pauta da proxima sessao: é o ato para determinar processos na pauta, para que o
secretario de sessao visualize os processos pautados e adicionar na relagao de julgamento. Apds selecionar a
tarefa relacionada, o processo vai para outra tarefa chamado “aguardando julgamento”.

5 — Produzir ementa, relatdrio e voto: quando o ato judicial a ser realizado no processo é o Voto Mérito, isto é,
o Relatdrio, o Voto e o Ementa. Neste caso, ao selecionar a Ultima opcgdo, o processo vai para a tarefa “produzir
ementa, relatdrio e voto”. Apds clicar na tarefa relacionada, selecione o processo que deseja produzir as
minutas dos documentos, e em seguida, clique em “outras op¢des” (3) para movimentar o processo e depois
escolha a tarefa “Produzir ementa, relatério e voto”(4).
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OBS: O sistema permite a movimentagao de processos em lote, basta selecionar os processos e em seguida

clicar no botdo da “seta” E gue caracteriza a tarefa de movimentar os processos, e por fim, escolha a
destinagao dos processos e depois clique no motdo “movimentar”.

Conclusos para julgamento (164) Oa - Conclusos para julgam._. v

Movimentac¢do em lote (0 de 3) \e

! |
‘ Selecione v

Al Selecione

Guarda Determinar inclus&o na pauta da proxima sesséo

1* Turma de Direito Privado / Desem| Despachar (Devolver para a secretaria)
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Apds movimentar os processos para a tarefa “Produzir ementa, relatério e voto”, serd
disponibilizado o campo para a elaboragao das minutas dos documentos. Como foi dito, tais rotinas, é muito
semelhante ao da minuta de Despacho e Decisdo.
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Na aba relatdrio, na parte superior da tela, é possivel escolher o Modelo de documento que sera
utilizado. Também é possivel definir se o Relatdrio serd liberado para acesso aos outros Desembargadores da
Turma, na caixa Liberar relatério?. Essa liberacdo, contudo, s acontecera depois que o magistrado liberar o
voto e determinar a inclusdo em pauta.

Al - Produzir ementa, relatéri__ . E HERR Y] 2
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RELATORID

Vocé

pode selecionar um dos modelos de relatdrios disponiveis, digitar o relatdrio inteiro na drea de edicdo ou copiar
e colar (ctrl+C e ctrl+V) a minuta de um relatdrio elaborado em outro editor de texto (Word). Vocé pode
também, aproveitar uma parte de um modelo, acrescentar uma parte criada no Word e acrescentar
informacgdes diretamente na area de edigdo.

Lembre-se que é possivel formatar o texto se utilizando dos “botdes” disponiveis na tela de edigao
do texto. Isso é muito util quando, mesclamos documentos de origens diversas com formatos diferentes. Com
o menu de formatacdo da area de edi¢do do Ple é possivel padronizar o texto.

Ao concluir a elaboragdo do documento clique em salvar antes de passar para as demais abas (Voto
e Ementa). Mesmo apds, salvar é possivel alterar o documento, bastando fazer as retificagdes no quadro de
edicdo e clicando no botdo Gravar Alteragdes que aparece no lugar do salvar.

Na aba voto, na parte superior da tela, é possivel escolher o Modelo de documento que sera
utilizado. Vocé indicard também obrigatoriamente a conclusdo do voto, escolhendo dentre as alternativas do
item Voto. A Ha também duas caixas de selegdo. A primeira permite a liberagdao do conteudo do voto para os
demais Desembargadores da Turma ou da Camara, na caixa Liberar decisao para demais membros?. Tal como
no relatdrio, essa liberacdo, somente ocorre depois que o magistrado liberar o voto e determinar a inclusdo em



pauta. A segunda Destacar para discussdao?, se selecionada, faz com que o processo seja obrigatoriamente
incluido para votagdao em sessao de julgamento colegiada, impedindo o seu julgamento virtual.

Al - Produzir ementa, relatéri__ v

~
RELATGRIO | voTO EMENTA

Modelo do documh e Voto *
Selecione | Julgo procedente

[ Destacar para discussao? o
Documento

U abe

| [ Liberar deciséo para demais membros?
v
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Voto

SALVAR e

Ao concluir a elaboracdo do documento clique em salvar antes de passar para a proxima aba
(ementa). Se vocé ndo salvar, o trabalho realizado nesta aba poderd ser perdido. Mesmo apds, salvar é possivel

alterar o documento, bastando fazer as retificacdes no quadro de edicdo e clicando no botdo gravar alteragoes
gue aparece no lugar do salvar.

Obs: Apenas o Relatério é assinado. O Voto e a Ementa NAO s3o assinados.

No modelo abaixo, usamos um modelo e foi acrescentado o texto do voto. Selecionei a liberacdo do
voto para os demais membros, mas ndo destaquei para discussdo. Observe também o botdo gravar alteragoes
no lugar do botdo salvar, indicando que apds salvar foi feita alteracdo no documento.
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A Ultima aba da tela de Minutar Voto é a da ementa. Tal como na elaboracdo do Relatério e do
Voto, é possivel escolher o Modelo de documento que sera utilizado. Também ha a caixa de sele¢ao para
liberacdo do conteldo da ementa para os demais Desembargadores da Turma — “Liberar ementa?”.

Utilize um dos modelos de ementa disponiveis, digite a ementa diretamente na area de edi¢do ou
copie e cole (ctrl+C e ctrl+V) a minuta de uma ementa elaborada em outro editor de texto (Word). Vocé pode
também, aproveitar uma parte de um modelo, acrescentar uma parte criada no Word e acrescentar
informacgdes diretamente na area de edigdo. Utilize os “botées”disponiveis na tela de edi¢do do texto para
formatar o texto, principalmente quando mesclar documentos de origens diversas com formatacdes diferentes.
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Apds a elaboragcao do documento clique em salvar. Se for necessario alterar o documento, bastando
fazer as retificagdes no quadro de edicdo e clicando no bot3o gravar alteragdes que aparece no lugar do salvar.

ASSINANDO RELATORIO E LIBERANDO PROCESSO PARA INCLUSAO EM PAUTA

O procedimento para assinar relatdrio e liberar processo para inclusdo em pauta (ou para conclusao
para o Desembargador) é muito semelhante ao da assinatura de despacho e decisdo, guardadas as respectivas
peculiaridades, porquanto sdo trés minutas para serem revisadas (Relatdrio, Voto e Ementa).

Para analisar e assinar o relatério, o magistrado deve clicar na tarefa “Produzir ementa, relatério e
voto”. Em seguida, localize o processo, podendo usar o recurso do filtro e na tela ao lado ficara disponivel os

documentos minutados por “abas”. Por fim, clique na aba relatério para analisar a minuta, e se o magistrado
tiver de acordo, basta clicar no botdo “Assinar”.



= P]e Painel do usudrio - Tarefas Yan Lima

"
# »Assinaturas Produzir ementa, relatério e voto (4) Al - Produzir ementa, relatori._. ~ E :
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PROCESSOS ~ ETIQUETAS RELATORIO| VOTO  EMENTA
Filtros. <

[+] 9 1712418 2
Aguardando o julgamento 4 L Modelo do documento
Oa Liberar relatério?
Conclusos para julgamento 167 Prestagéo de Servigos Selecione
“1* Turma de Direito Privado / Desembargador
Confirmar Carta de Ordem 1 CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO / Texto do relatério
Desembargador
Confirmar ato de relator 4 B I Uax = |Tipocefom= | Tamanno +| i ¥ Bo i A D #h S
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B [ J+] 3 & 1412418 B Aqz-T
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Minutar ato inicial do processo 371 Guarda RELATORIO.

1* Turma de Direito Privado / Desembargador
CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO /

Processo sobrestado Desembargador

2 & 141218

B Ssessdes

Etiquetas Por Terceiro Prejudicado
1* Turma de Direito Privado / Desembargador

®
CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO /
@ Agrupadores Desembargador
fes;
¥ Expedientes

N
° 3 B 1+ GRAVAR ALTERACOES e ASSINAR
v

Ultimas tarefas

Como o Relatdrio € um documento assinado pelo magistrado para se proceder qualquer alteracdo
em seu conteudo é necessario remover assinatura clicando no respectivo botao.

ATENCAO: Para a alteracdo do Voto e da Ementa, ndo é necessario a remog¢do da assinatura. Sem o
procedimento de remocdo da assinatura, o campo relatdrio ndo sera aberto para edicdo, apenas para leitura.

Al 0800 Produzir ementa, relatéri... v E soll#

RELATORIO| VOTO EMENTA

¥ Liberar relatério?

Texto do relatorio

RELATORIO

e

REMOVER ASSINATURA

OBS: Se a assinatura do relatdrio houver sido retirada, é importante assinar novamente o Relatério, clicando
novamente no respectivo botdo antes de confirmar o voto.



Concluida a analise do Relatério, do Voto e da Ementa, é necessario designar a proxima ac¢do do
processo, selecionando o botdo “Outras opgﬁes"m na parte superior direito da tela, e em seguida clicar em
“voto concluido”. Apds finalizar, o processo retorna para a tarefa “Conclusos para Julgamento”.

Al - Produzir ementa, relatéri__. ~

& |AIRINE
Voto concluido n

Na tarefa “conclusos para julgamento”, como ja vimos acima, possui outras tarefas relacionados. Se
o Relatdrio ja estiver assinado e as minutas do voto e da ementa estiverem prontas para julgamento, o
Magistrado deverd incluir na relagdo de julgamento, clicando no botdo “Outras opg¢des” e depois em
“Determinar inclusdao na pauta d aproxima sessao”.

A1080349 -[Fondiusos para julz_ v 2 |HIEXIF

Decisdo monocratica a
Despachar (Devolver para a secretaria)

Despachar para inclusdo em pauta R

Determinar inclusd@o na pauta da proxima sessé@o I

(2]
l Produzir ementa, relatorio e voto

12 TURMA DE DIREITO PRIVADO

DESPACHO

OBS: Apds determinar inclusdo na pauta, o processo ficara na tarefa “Aguardando Julgamento” até que seja
registrado a sessdo de julgamento!

VOTAR ANTECIPADAMENTE E ACOMPANHAR A PAUTA DE JULGAMENTO (para o Perfil

Desembargadores)

O Ple permite que um Desembargador de determinando 6rgdo (Turma) tenha acesso ao voto
(Relatério, Voto e Ementa) dos processos daquele 6rgdao em que ndo é o Desembargador Relator e, com isso,
possa antecipar a votagdo do processo.

Para que isso seja possivel, & necessdrio que o Desembargador Relator, ao cadastrar o seu voto
(Relatério, voto e ementa), tenha selecionado a caixa de Liberar relatério, Liberar decisdo para os demais
membros e Liberar ementa.]



A votacdo antecipada é feita pela rotina a partir do No Menu Principal do Ple (Trés travessoes)
selecione Painel e em seguida “Painel do Magistrado na Sessao”. A tela seguinte, exibe o calenddrio més-a-
més indicando as sessdes de julgamento agendadas, acompanhada da respectiva legenda conforme
demonstrado na imagem abaixo.

LEGENDA Calendario de sess@es do colegiado: 1* Turma de Direito Privado
EASP  Em andamento sem pauta << < Janeiro, 2019
EACP  Em andamento com pauta Dom Seg Ter Qua Qui Sex sab
A Aberta 30 El 1 2 3 4 5
R Realizada
F Finalizada
6 7 9 10 n 12
13 14 -1 sessdo- EACP 15 16 17 18 19
20 pal 22 23 24 25 26
27 28 29 30 Ell 1 2
3 4 5 6 7 8 9

Selecione a sessao em que quer efetuar a votagao antecipada dos processos clicando sobre o dia da
realizacdo da sessdo.

OBS: A tela que se abre é utilizada para julgamento durante as sessdes, mas também permite a votacao
antecipada.

IV - SESSAO - SEGUNDA-FEIRA 14/01/2019 08HOOM

N&o ha processos apregoalios.

Em julgamento _

Ordem Processo

Resultado da sessao h v

L :
Relagdo de julgamento _
Ordem Processo
Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO ) Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO q
Ap 00712 - Nego provimento ao recurso GUERREIRO ‘
Arrendamento Rural B No proferidos g
2 B Declararam.se impedidos ou suspeitos 0
)4
Seu voto nao foi proferido
Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES - LEONARDO DE NORONHA TAVARES ® Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES 1
Al 0806¢ Nego provimento ao recurso @ Néo proferidos 4 .
3 Efeito Suspensivo / Inpuanacée / Embargos & Execucéo @ Declararam-se impedidos ou suspeitos 0

Nego provimento 2o recurso

Nesta tela ha quatro secdes: Em julgamento, Resultado da sessdo, Filtros e Relagdo de Julgamento.
A parte Em julgamento e Relagdo de Julgamento permanecem sempre abertas. O Resultado da sessao e Filtros
podem ser abertos e fechados clicando sobre as respectivas abas ou sobre as setas na parte lateral da aba.

A primeira Em julgamento, relacionard os processos que estdo em julgamento. No nosso exemplo
ha a informacdo “Ndo hd processos apregoados”, porque no caso, esta sessdo ainda nao se realizou.

A segunda secdo Resultado da sessao permite ter um panorama geral do resultado dos julgamentos
efetuados naquela sessdo. No exemplo, conforme ja mencionado, como a sessdao ainda ndo se realizou os
resultados estdo todos zerados.



Nao ha processos apregoados

Em julgamento

Ordem

Processo \
Resultado dalsesséo

Total de processofs)

Julgadofs)
6

Pedido(s) de vista
0 0
Adiado(s) Retirado(s) de julgamento
0 0

A secdo Filtros permite a consulta rdpida por um processo que esteja incluido na pauta daquele dia.
Essa pesquisa pode ser feita por qualquer um dos parametros do processo apresentados na tela.

—
Processo Assunto Classe judicial
Nome da parte CPF ou CNPJ 0AB
Prioridade Orgao julgador Data de distribuigsio
Selecione Selecione Entre e ]
Tipo de voto do relator
Selecione
PESQUISAR A

Por fim a se¢cdo Relagdo de julgamento, onde sera possivel votar antecipadamente nos processos

de outros Relatores, ou votar no momento da sessdao. bem como proceder eventual alteracdo nos votos da
propria Relatoria.

Esta secdo é dividida em 4 colunas. A primeira é a Ordem do processo na sessdo de julgamento. A
segunda Processo é a identificacdo do processo, onde é possivel realizar a sua consulta clicando sobre o nimero
do processo. Serdo entdo aberta uma nova tela de consulta dos autos do processo.

Relagdo de julgamento
Ordem  Processo
Desembargador CONSTANT USTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO _ Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO q
Ap 007127 - Nego provimento ao recurso GUERREIRO '
Arrendamento Rural Mt proferidos, g
2 B Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
=4
Seu voto no foi proferido
Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES - LEONARDO DE NORONHA TAVARES @ Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES 1
Al 08069" - Nego provimento ao recurso 8 Nao proferides 4 .
B Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
3
-4
Nego provimento ao recurso
Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO _ Dessmbargador CONSTANTINO AUGUSTO ’
Ap 001 - O relator ndo proferiu ou nao liberou o voto GUERREIRO
ey B Nio proferidos 5
4 B Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
X
Seu voto ndo fol proferido

Na terceira coluna hd a indicacdo da situacdo de julgamento do processo. E possivel identificar o
Gabinete do Relator do processo e se este ja cadastrou o seu voto (Relatério, Voto e Ementa). Também é
possivel identificar por meio dos Nao proferidos os demais membros do érgdo julgador que ainda proferiram

votos. Esta coluna identifica também os Desembargadores que Declararam-se Impedidos ou Suspeitos. Essas
informacgdes sao demonstradas pelo quantitativo numérico ou pelo grafico de pizza.



No exemplo abaixo é possivel identificar que ha 4 processos na relacdo de julgamento e que no 3¢
e 49 processo os Desembargadores Relatores ndo cadastraram os votos.

Relagdo de julgamento
Ordem  Processo

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTING AUGUS' m. Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO
Ap 0071271-24.2013.8.14.0301 - Nego provimento ao recurso GUERREIRO
Arrendamento Rural

B Nao proferidas 4
2 FRANCINETE DO SOCORRO SALBE FERREIRA X BV FINANCEIRA SA CREDITO FINANCI B Dcdazam seipadiosiouislspolios 0

E INVESTIMENTO

@ Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES 1
® Nao proferidos 4 ‘
B Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
-4
Nego provimento ao recurso

Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES - LEONARDG DE NORONHA TAVARES
Al 0806955-23.2018.8.14.0000 - Nego provimento ao recurso

Efeito Suspensivo / Impugnacio / Embarges & Execugio
3 JACOB ABRAHAMS X LUIZ CARLOS CORDEIRO DINIZ

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO '
Ap 0017879-74.2016.8.14.0040 - O relator ndo proferiu ou nao liberou o voto GUERREIRO
Busca e Apreensio B Nao proferidos 5
4 AYMORE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO S.A. X CLAUDIA PINTO GUSTAVO @ Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
X
Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO  _ Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO
GUERREIRO

Al 0803491-88.2018.8.14.0000 - O relator ndo proferiu ou nao liberou o voto
Prestacdo de Servios
5 FABIO MAROJA BRAGA X UNIMED DE BELEM COOPERATIVA DE TRABALHO MEDICO

® Néo proferidos 5
W Declararam-se impedidos ou suspeitos 0

me no foi proferido

)4
Seu voto nao foi proferido

Ao se clicar sobre o nome do Gabinete do Desembargador Relator é aberta uma secdo logo abaixo
dos dados do processo com trés abas: Voto — Gabinete do Des......., Ementa — Gabinete do Des....... e Relatério
— Gabinete do Des......., por meio do qual os demais membros do drgao julgador poderdao acompanhar o voto
do Desembargador Relator. A tela permite também a impressdo do voto consolidado do Relator no botdo
imprimir.

Depois de analisar o voto (Relatério, Voto e Ementa) os demais membros do érgdo podem votar no
processo, para tanto podem simplesmente acompanhar este voto clicando sobre o respectivo botao.

Relagdo de julgamento

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIR
Ap 007 - Nego provimento ao recurso

Arendamento Rural

EMENTA - DESEMBARGADOR CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO  RELATORIO - DESEMBARGADO!

Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO
GUERREIRO

W Nao proferidos
® Declararam-se impedidos ou suspeitos

N\

R CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO

& IMPRIVIR

VOTO

1

a
[}

)=
\ Seu voto nao foi proferid

e ACOMPANHAR ESTE VOTO

VOTO - DESEMBARGADOR CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO

onais &

Além da possibilidade de votar por meio do botdao acompanhar este voto, o sistema oferece ainda
outras alternativas ao se clicar no quadrado com trés pontos na quarta coluna, no canto direito, conforme se
segue:



Relagdo de julgamento
Ordem  Processo \
Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO Desembargador CONSTANTINO AU 0 T
: - [
Ap - Nego provimento ao recurso GUERREIRO
Amendamento Rural MG ot & Acompanho o relator
® Declararam-se impedidos ou suspeitos
& Acompanho em parte o relator
©Q Divirjo do relator
EMENTA - DESEMBARGADOR CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO  RELATORIO - DESEMBARGADOR CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO N0 - DES] ) Declaro-me Impedido/suspeito para Julgar o presente processo
& IMPRIMIR 3 Ver ou incluir anotagdes
VOTO
2

- Acompanho o relator: Neste caso, o Desembargador Vogal estda acompanhando e votando no mesmo
sentido do Desembargador Relator.

- Acompanho em parte o relator: Nesta alternativa o Desembargador esta acompanhando a conclusao do voto
do Relator, mas apresentara voto escrito. Neste caso, apds selecionar esta alternativa, é necessario atualizar o
sistema (tecla F5 — do teclado do computador) e em seguida clicar novamente na aba, quando entdo aparecera
juntamente com as alternativas, a possibilidade Redigir Voto.

BTN &

& Acompanho o relator

ISTO

INHA T,
<2 Acompanho em parte o relator

INHA T, ©) Divirjo do relator
) Declaro-me impedido/suspeito para julgar o presente processo
X Remover voto

ISTO | @ Retirar liberagdo de voto

0 ver ir anotagfies

=)

- Divirjo do relator: o Desembargador Vogal esta divergindo do Voto do Relator e, portanto, deverd
obrigatoriamente apresentar voto escrito, o qual deverd ser lancado na drea de edicdo Redigir Voto que
aparecerd apos selecionar a alternativa e atualizar o sistema (tecla F5 — do teclado do computador).

D do relator
T D MBARGADDR LEDRATED DE NI
o ; [N
o fmdu!mllmuln‘ Dt o4 rear
NHA Ty
) Acompanho o relator BI U ESEE i mmm - x 0 E TXBRERERL SECE EnAu-5 0T BE

40 Acompanho em parte o relator \
NHA T, €3 Divirjo do relator
) Dedlaro-me impedido/suspeito para julgar o presente processo
¥ Remover voto

STO | @ Retirar liberagdo de voto

O ver ir anotagbes

(Z Redigir voto e




- Declaro-me impedido/suspeito para julgar o presente processo: E possivel também utilizar a alternativa
Declarado impedimento ou suspeic¢ao clicando no respectivo icone. Caso essa alternativa seja selecionada por
engano, basta entrar novamente na aba que aparecera a alternativa “Retirar registro de impedimento ou
suspeigao”.

A4
Nego pmvimegnlu a0 recurso \
TINO AUGUSTO "‘ o E

. ) Acompanho o relator
u suspeilos

< Acompanho em parte o relator

TINO AuGUSTO\M rjtee\amr

) Declaro-me impedido/suspeito para julgar o presente processo |

u suspeitos

O Ver ou incluir anotagtes

TINO AUGUSTO '
5
U suspeitos [

=

OBS: O botdo “Remover voto”, apds votar, o Desembargador pode remover o voto lancado. Isso é util em caso de
retificacdo,em caso de equivoco na votacdo, possibilitando lancar novamente o voto. Neste caso, a eventual
anterior selecdo das alternativas , Com o Relator, Pego vista, Voto Oral, Voto escrito no mesmo sentido ou
Voto escrito em sentido contrdrio serdo canceladas e os votos escritos porventura lancados serdo excluidos,
possibilitando a realizacdao de nova votagao pelo Desembargador.

; An —p[]

=Y ) Acompanho o relator o

42 Acompanhao em parte o relator
0 © Divirjo do relator
Gero-me impedido/suspeito para julgar o presente processo

X Remover voto h

o @ Retirar liberacdo de voto

O Ver ou incluir anotagdes

[# Redigir voto

- Ver ou incluir anotagdes: permite ao Desembargador registrar pequenas anotagdes para serem acessadas
posteriormente. Essas anotagdes somente sdo acessadas pelos membros do 6rgao julgador. Na caixa branca
gue se abre é possivel digitar a anotacdo. As notas ja registradas aparecerao ao lado.

"‘ ﬁm 0 AUGUSTO ' H
5 Acompanho o relator o 5

puspeitos 0

<2 Acompanho em parte o relator

-4
Seu do foi proferido
© Divirjo do relator [al] INCLURR

) Declaro-me m*ejofsuspeito para julgar o presente processo

Notas
OJ Ver ou incluir anotagdes h




- Pedido vista - Esta opcdo somente deve ser usada durante a sessdao de julgamento, pois suspenderd o
julgamento do processo para que o Desembargador analise o processo com mais atengao. (Essa opgao ainda ira
ser adicionado no sistema pelo equipe desenvolvimento).

ALTERANDO VOTO DE RELATOR (apenas perfil de desembargador)

O magistrado pode realizar a alteragdao do voto no “momento da sessdao”, basta seguir o mesmo
caminha acima, Menu Principal do Ple (Trés travessoes) selecione Painel e em seguida “Painel do Magistrado
na Sessao”.

Relagdo de julgamento
Ordem  Processo
Desembargador CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO. 1 Desembargador CONSTANTING AUGUSTO f
Ap 0071 - Nego provimento ao recurso GUERREIRO
Arrandamento Rural B Nao proferidos 8
2 W Declararam-se impedidos ou suspeitos 0
-4
Acompanho o relator
Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES - LEONARDO DE NORONHA TAVARES B Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES 1 [ E
Al 0806¢ - Nego provimento ao recurso @ N&o proferidos o
5 Efeio Suspensiva/ Impugnagéo | Embargos & Excousdo B Declararam-se impedidos ou suspeitos 0 3 Ver ou incluir anctacdes
)
Nego prof
Desembargador GONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO - CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO _ Desembargador CONSTANTING AUGUSTO & Retirar para reexame
. o o . etoren -

Em seguida, sera exibido abaixo a tela da minuta do foto. Faca a alteracao desejado, clique
no botdo “Salvar”, “Assinar Documento”.

Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES - LEONARDO DE NORONHA TAVARES ® Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES 1
Al 080€ - Nego provimento ao recurso 8 Néo proferidos 4 .
Efeito Suspensivo / Impugnacéo / Embargos a Execucio @ Declararam-se impedidos ou suspeitos 0

)-4
\ o Nego provimento ao recurso

EMENTA - DESEMBARGADOR LEONARDO DE NORONHA TAVARES ﬁ - DESEMBARGADOR LEONARDO DE NORONHA TAVARES | VOTO - DESEMBARGADOR LEONARDO DE NORONHA TAVARES |

NG SER 0 D .| &
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Concluséo do vote
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Por fim, depois clique nos (Trés pontinhos) e selecione finalizar edicdo.

TTprTTTTTT TTOrTET

Ver ed uir anotagdes o

Z| ¢ Finalizar edigdo
ovimen

["VARES 4 Retirar para reexame




ALTERANDO VOTO DE RELATOR (Apenas perfil de assessor)

Depois que o Gabinete do Desembargador ja liberou um processo para inclusdo de pauta, é possivel
fazer alteragdes nas minutas do Relatério, do Voto e da Ementa antes do julgamento e, também, durante a

Sessao de Julgamento.

Todos os processos nos quais foram langados os respectivos votos (Relatdrio, Voto e Ementa) e
determinado para inclusdo em pauta, ficardo na tarefa (Aguardando o Julgamento), independente de ja terem
sido incluidos na pauta e de ja terem ou ndo data designada da sessdo de julgamento.

Para alterar as minutas do Voto, clique no menu Principal do PJe (Trés travess6es no canto superior

esquerdo), “Audiéncias e sessdoes” e depois “Relagao de julgamento”.
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Na proxima tela, ird aparecer um calenddrio com as sessdes cadastradas pelo secretdrio de sessao.
Seleciona a data de uma determinada sessao, para fazer as devidas alteracdes na minuta da decisdo.

= P]é Relacao de Julgamento

LEGENDA
EASP  Em andamento sem pauta
EACP  Em andamento com pauta
A Abera
R Realizada

F Finalizada

Calendario de sess6es do colegiado: 1* Turma de Direito Privado

23 24 -1sessio-EASP 25

Q  Acesso rapido

14 m AUDIENCIAS E SESSOES

Relagdo de julgamento

Dezembro, 2018
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-1 sessdo- EASP 20
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Na tela seguinte, serd relacionado os processos pautados pelo 6rgdo julgador e, na coluna
“Documentos”, trés botdes com as cores Amarelo, Verde e Vermelho, caracterizaram o status da minuta do

documento:




- Voto elaborado e Liberado.
- E Ementa elaborada e ndo liberada
- = Relatdrio n3o elaborado

Para alterar a minuta do voto, basta clicar no botdao “V” inicial de voto, que esta na coluna
documentos.

RELAGAQ DE JULGAMENTO ~ APTOS PARAINCLUSAO EMPAUTA  APTOS PARA INCLUSAQ EM MESA  ADIADOS E PAUTAS ANTERIORES ~ PEDIDO DEVISTA  VOTAGKO ANTECIPADA

Pesquisar processos da relagdo de julgamento v

Ordenar por

Ordem da pauta

B Ordem Processo Tipo de inclusio Anotagbes  Pedidols) Documentos
1* Turma de Direito Privado/Desembargador CONSTANTING AUGUSTO GUERREIRO
08034¢ - Prestagdo de Servigos ° -

H 2 Pauta de Julgamento = (i e V2
CLASSE - AGRAVO DE INSTRUMENTO Sustentagdo oral

* Turma de Dirsito Privado/Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO
001787 - Busca e Apreensao

Preferéncia
@ (s I crsse areuacio Pasa de dgarent @ reeece | 50 B

1 Turma de Direito Privado/Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO
000452 - Compra e Venda

Preferéncia
o1 [+ [ comsee armnacio S— s roese | o B

Na parte inferior da mesma pagina sera exibido a minuta do voto no préprio editor de texto do PJE.
Faca as devidas alteracdes e depois clique no botdo “Salvar”.

OBS: Os campos “liberar voto?” e “Destacar para discussao?” Estardao também disponiveis para alteragdo. Caso
o Magistrado queira liberar o voto no momento da sessdo, basta marcar a op¢ao “liberar voto” e os demais
membros do 6érgdo colegiado conseguirao visualizar.
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RETIRANDO PROCESSO JA INCLUIDO EM PAUTA (apenas perfil de desembargador)

Depois que o Gabinete do Desembargador ja liberou um processo para inclusdo de pauta, possivel
fazer alteragdes nas minutas do Relatério, do Voto e da Ementa antes do julgamento e, também, durante a
Sessdo de Julgamento, inclusive “retirar o processo de pauta”.



Para tal, clique em abrir menu, e nos itens listado, cligue em “audiéncia e sessdes” e seguida clique

em “processos pautados em sessdo”.
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= Processo 5 Pauta de audiéncia
¥ Audiéncias e sess@es > Pendéncias da sessao gamento
£+ configuraciio > Processos pautados em sessdo
lihl - Gestao > Relagdo de julgamento

Pauta de julgamento

Na tela seguinte, faca o filtro desejado, seja pelo nimero do processo, érgao julgador, data, etc.
Ap0s localizar o processo pautado, clique no botdo da lixeira | @  para excluir o processo da pauta.
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Processo o rocessos em pauta de julgamento
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1 resultados encontrados

Assunto

Relator

Periodo da sesséo
De I| Até:

Respansavel pela inclusdo

OBS: apods exclusdo da pauta, o processo ainda permanece na tarefa “Aguardando julgamento”, o gabinete sé
vai conseguir fazer alguma movimentacdo depois que o secretdrio do 6rgdo der seguimento no mesmo,
executando a tarefa “processo retirado de julgamento”. S6 sera possivel movimentar o processo quando
estiver na tarefa “processo retirado de julgamento”

ELABORANDO OS ACORDAOS - CONFIRMANDO E ASSINANDO VOTO RELATOR

Ap0s o julgamento do processo em sessdo e sua posterior revisdo/minuta pelo gabinete, o
Desembargador Relator deve assinar o acérdao para que ele seja publicado.



Ao clicar na tarefa “Produzir acérdao”, aparecera a relagdo dos processos aptos para assinatura do
acordao. Abra o processo desejado clicando no icone em cima do nimero do processo.

# »Assinaturas

o »Minhas tarefas

& ~Tarefas

Filtros

Conclusos para julgamento
Confirmar ato de relator
Escolher tipo de concluséo

Minutar ato de deciséo
monocratica

Minutar ato de refator
Minutar ato inicial do processo

Minutar despacho de inclusao
em pauta

Minutar despacho

149

371
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1° Turma de Direito Privado / Desembargador
CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO / Desembargador
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VALDOMIR CIPRANDI X GERSON BALDISSERA

Sessao Ordinaria de 20/12/2018, as 11:36
Voto vencedor Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO

maioria, cacid [*] a Egrégia Segdo de Direito Penal concedeu a ordem.
Demais doct 0s do julgamento v
e ACORDAO | EMENTA  RELATORIO  VOTO RELATOR /

Tipo do documento o Liberar consulta piblica antes da
intimacéo?
Acorddo
© sim ® Nao
Documento™

/§

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Processo refirado de 5
julgamento
Processo sobrestado o 1

Produzir acordao 1

Produzir ementa, relatdrio e
voto
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APELACAO (199) - 00045

RELATOR(A): Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO

Em seguida vem a se¢do onde constam as minutas do acérdao, ementa, relatério e voto do relator.
Através dessas abas é possivel acessar cada um desses documentos. Na aba acérdao, cuja elaboragdo é feita a
partir dos dados constante no sistema, ndo é possivel fazer qualquer edicdo, salvo a liberacdo do voto para
consulta publica, clicando na respectiva caixa de selecdo (Liberar consulta publica antes da intimagao?).

Clicando nas demais abas (ementa, relatdrio e voto do relator), abra-se a caixa onde é possivel fazer
a edi¢do dos documentos, selecionando inclusive o “Modelo do documento” (ementa) e o “Tipo de voto” (no

voto do relator).

Apds efetivar as modificagdes é imprescindivel salvar as modificagdes efetuadas.

Se ndo houve modifica¢gbes a serem feitas, o Desembargador devera assinar digitalmente e finalizar
clicando no respectivo botdo. Apds assinatura o processo sera devolvido para a secretaria e ficard na tarefa

“Registrar movimentagao de acérdao”.
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