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Esse manual tem por objetivo apresentar as principais novidades e mudancas do Ple 2.0

A seguir mostraremos o PJeOffice, as mudancas de layout, onde encontrar as antigas tarefas entre
outras novidades e adaptacdes do PJe 2.0

1. PJe Office

O que é o PJeOffice

O PJeOffice é um software disponibilizado pelo CNJ para assinatura eletrénica de documentos para o
sistema Ple. O objetivo do aplicativo é garantir a validade juridica dos documentos e processos, além de
substituir a necessidade do plugin Oracle Java Runtime Environment no navegador de internet e gerar maior
praticidade na utilizacdo do sistema.

O PjeOffice sera instalado em todos os computadores que do TJPA que utilizardo o PJe 2.0, caso deseje
fazer o download do PJeOffice e instalar em um computador fora do ambiente do TJPA, vocé deve acessar o
link: http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice.

Observagao: O PJe 2.0 faculta o uso do PJeOffice. Existem dois tipos de MODO DE ASSINATURA no Ple
2.0: Um utilizando o PJeOffice o outro usando o modo antigo (JAVA). No tdopico 2 mostramos como alterar
entre os modos de assinatura.

Qual a vantagem de se utilizar o PJeOffice?

O assinador Java foi desenvolvido numa tecnologia que entrou em desuso. Os principais navegadores
descontinuaram o suporte ao plug-in, inviabilizando o seu uso, por esta razdo, era necessario que oS
usuarios do PJe utilizassem o navegador Mozilla Firefox, em versdao nao superior a 41.0.2, ou o “Navegador
PJe”. Ndo era possivel utilizar o Google Chrome, Opera, Safari ou Internet Explorer, por exemplo.

Com o PJeOffice essa dependéncia de uma versao especifica de navegador foi eliminada. O novo
aplicativo fica instalado na maquina do usudrio e é chamado toda vez que for necessario obter os dados do
certificado digital. Assim, os usudrios do PJe ficam livres para utilizar qualquer navegador de sua preferéncia.

Como fazer para instalar o PJeOffice?

1) Acesse o PJe do 12 ou do 29 grau;

2) Na tela de login, acima do botdo “CERTIFICADO DIGITAL”, clique sobre o link “Modo de assinatura Java
Applet”;

3) Serd aberta uma caixa com a pergunta “De que forma vocé gostaria de realizar assinatura digital e
autenticacdo?”, seguidas das opcbes “JAVA APPLET” e “PJE OFFICE”;

4) Se o PJeOffice ainda ndo tiver sido instalado, ao lado de sua op¢do aparecera o texto “Clique aqui para instalar
o PJeOffice”;

5) Clicando no link, sera aberta a pagina cujo endereco é http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice ;

6) No site do PJeOffice, a secdo “Aplicativo PJeOffice para instalacdo” disponibiliza os links para download. Deve-
se baixar o arquivo adequado ao sistema operacional utilizado;

7) Concluido o download, abra a pasta onde o arquivo foi salvo e execute o instalador;

8) Clique no botdo “Avancar”, depois em “Instalar” e por fim em “Concluir”;

9) E provével que o Firewall do Windows solicite autorizac3o para desbloquear o aplicativo.

10) Marque os tipos de rede onde o aplicativo podera ser executado e clique no botdo “Permitir acesso”;

11) Observe que o icone do PJeOffice aparecerd na area de notificacdo que fica no canto direito da barra de

tarefas (figura abaixo);


http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

12)
13) Pronto! O PJeOffice estd instalado;

14) Verifique novamente a tela de login do PJe. Na caixa onde aparece a pergunta “De que forma vocé gostaria de
realizar assinatura digital e autenticacdo?”, ao lado da opgdo “PJE OFFICE”, aparecerd o texto “Ja instalado em
sua maquina”, indicando que a instalacdo foi bem sucedida;

Clicando na opg¢do “PJE OFFICE”, vocé estara optando pelo seu uso nas agdes de autenticacdo no sistema
e assinatura digital de documentos.

Observagdo: Vocé pode solicitar, através de chamado técnico a instalagdo do PJeOffice.

E possivel continuar utilizando o antigo assinador Java Applet?

E possivel apenas para aqueles que optarem por continuar usando o navegador Firefox v.41 ou o
navegador do Ple. Para isso, basta deixar marcada a op¢do “JAVA APPLET” na escolha do modo de
assinatura. “Com esta opgdo, o usudrio continuara tendo que conviver com as mesmas restricdes de versoes
de alguns navegadores.”



2. Mudangas de layout
Tela inicial do Ple

Nesta versdo, a novidade jd comeca pela tela inicial, pois o sistema disponibiliza ao usuario o acesso a
varias acoes, sem a necessidade de se logar. Como podemos visualizar na area selecionada da figura abaixo.

Ple Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré.requisitos Manuais Fale conosco

Modo de assinatura Java

CERTIFICADO DIGITAL ob

Salba como obter o certificado digital

Esquect minha senha
ENTRAR

Dentre as opcdes ja existentes na tela inicial do Pje, a versdo 2.0 traz como novidade o acesso a
alguns manuais para os diferentes perfis de usudrios na opg¢do de “Manuais”, conforme podemos observar
na figura a seguir:

PJe Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Fale conosco

Processo Judicial Eletrénico 1° Grau (HOMOLOGAGAO v. 2.0.0.7)

Manuais

Acesse os guias rapidos para utilizagdo do PJe, de acordo com o seu perfil de usuério, pelos links
abaixo

Advogados
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Advogado

Tribunais, varas e outros 6rgaos

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes

Pessoas fisicas nao servidores e pessoas juridicas

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usuario_sem_representacao

Mais informagdes podem ser encontradas em

http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php

Nesta versdo, o sistema permite alternar o modo de assinatura. Para tanto, faz-se necessarios
selecionar o modo de assinatura que sera utilizado no acesso ao Ple, clicando na area selecionada da figura.

’ Modo de assinatura java Applet I CPF/CNP)
E CE ICADO DIGITAL 5
ou Senha

Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha
ENTRAR




O usuario terd a opcdo de escolher a forma de assinatura antiga do Java, ou localmente pelo
aplicativo do PjeOffice instalado em sua maquina. O modo de assinatura selecionado estara marcado com o

icone v do lado esquerdo. Para alterar basta clicar sobre o modo desejado.

X

De que forma vocé gostaria de realizar assinatura
digital e autenticacao?

v I Modo utilizado atualmente no PJe, precisa ser

instalado o Java no computador.

Mol VM Aplicativo ja instalado em sua maquina.

Uma vez selecionada a forma de assinatura, clicar no botdo “Certificado Digital”, conforme darea
selecionada da figura, e fornecer o PIN do usuario.

Modo de assinatura java

E CERTIFICADO DIGITAL ou :
enna
Salba como obter o certificado digital Esqued minha senha -
ENTRAR

Nesta versdo a forma de gerar o acesso através de senha para os usuarios ja cadastrados e que
acessam com certificado ndo é mais por solicitar senha, mas pela opcdo “Esqueci minha senha”, assim essa
opcdo é tanto para solicitar como para mudar a senha no acesso por CPF e senha.

Modo de assinatura java Applet CPF/ CNPJ

g CERTIHCADO DIGITAL
Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha
'




Pagina inicial da Versdo 2.0 (Quadro de avisos)

Podemos constatar, através da figura abaixo, que o layout da pagina inicial da versdao 2.0 do PJe foi
pouco alterada. Pois, assim como na versdo antiga é exibido o “Quadro de avisos”; o campo “Pesquisar” e o
botdo de acesso ao “Painel do Usuario”.

= P] Quadro de avisos Luiz Sena

Pesquisar v

Mensagens Mensagens do quadro de aviso

PAINEL DO USUARIO

Visdo Geral do Painel do usuario do 12 Grau

= P]e Painel do usuario Luiz Sena

# ¥ Assinaturas
% *Minhas tarefas
M » Tarefas

W Etiquetas

£ Agrupadores
Expedientes

Ultimas tarefas

Aqui sera possivel visualizar as suas tarefas ou sessdes.
Q, Consulta processual

Visualizagdo ou alterac¢do do Perfil do usuario (canto direito superior)
Ao passarmos o mouse sobre o nome do usuario aparecera a localizacdo e o papel que ele esta
logado no sistema (figura abaixo).

Quando clica-se no NOME do usuario, aparecera a opg¢do para alterar a lotacdo, caso haja mais de um

|~

perfil configurado para o usuario, a alteracao podera ser feita clicando na setinha !, o sistema elencara
todos os perfis cadastrados pra ele, para trocar basta selecionar um deles. Neste mesmo lado da janela é
possivel, também, sair do sistema, para tanto é so clicar em “Sair”. Conforme areas selecionadas da figura

abaixo:



LUIZ FERNANDO MONTEIRO SENA

2*\ara Civel e Empresarial de Maraba / Secretaria Vara Civel / Diretor de Secretaria

? = SAIR

Observagao:

No lado do nome do usuario a bolinha laranja indica a entrada através de CPF e senha, ja a bolinha
verde indica 0 acesso ao PJe 2.0 através de certificado digital

Atalhos, sobre, fale conosco

Clicando sobre um desses icones ? & ¢ possivel ter acesso as respectivas areas (Atalhos,
sobre, fale conosco) do sistema, conforme segue:



[cone do teclado (atalhos) — Permite visualizar os atalhos do sistema, como mostra a figura abaixo.

Atalhos do sistema X

Menu de navegagdo alt+1
Ir para pagina inicial alt+2
Auto-contraste
Fale conosco
Sair

[cone interrogacdo (sobre) — Permite visualizar os dados da versdo do PJe que vocé esta utilizando e a
data que foi atualizada (figura abaixo).

Processo Judicial Eletronico X

Versao 2.0.1.0 - Atualizado em 22/11/2018 - 1217

O Pje & um sistema de tramitagdo de processos judiciais que
busca atender as necessidades dos diversos segmentos do
Poder Judicidrio brasileiro{Justica Militar da Unido e dos Estados,
Tribunais Superiores, Justica do Trabalho, Justica Eleitoral e
Justiga Comurn, Federal e Estadual)

O PJe & desenvolvido pela comunidade dos tribunais brasileiros
sob a coordenagdo do Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

Para mais ajuda sobre o sistema acesse a Wiki do projeto.

Verifique sobre as versdes do sistema em

MAIS INFORMAGOES

[cone carta (fale conosco) — Informa como os usuarios podem ter acesso ao suporte Ple.

Fale conosco X

CENTRAL DE SERVICOS

Apenas para sugestBes, duvidas ou problemas quanto & operagdo do
sistema, ou seja, ndo utilizar estes canais para dlvidas de natureza
processual, nem para enviar documentos para algum processo eletrdnico,
0s quais serdo desconsiderados.

Encaminhe a descricdo detalhada da sugestdo, ddvida ou problema,
clicando em um dos links abaixo:

m 3) Advogados
m b) Servidores e Magistrados

Para falar diretamente com o suporte, ligue para (91) 3289-7100.




Acesso aos menus da Pagina inicial do sistema e uso do "acesso rapido"

Acesso aos menus da Pagina inicial do sistema
As funcionalidades habilitadas para os usuarios, de acordo com seu papel, ficavam antes dispostas como

elementos de menu ja visiveis na tela inicial do sistema, na versdo 2.0 do PJe passaram a ficar internamente,
e de uma forma verticalizada. Como podemos observar nas duas figuras a seguir:

Versao antiga:

Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao Gestdao

I x P]e Painel do usuario Versdo 2.0:

Q IAcesso rapido

L= Painel

= Processo

[ Acividades

@ Audiéncias e sessdes

£+ Configuracdo

Para acessar 0 menu passe 0 mouse sobre as trés linhas horizontais e click.

Abrir menu




Vejamos, por exemplo, como pesquisar um processo: Processo —» Pesquisar = Processo. Note que o

acesso € como uma estrutura de pastas que se abrem a medida que clicarmos sobre o item desejado.
Para voltar de qualquer tela para a tela inicial do sistema basta clicar sobre o simbolo do PJe ou no

a) b)

Y PESOUISAR
i O e

Prid #3530

PO D Oer el

Lad<al faghed

Pl o it

Cangutd pubisa
Chutras sgpies

d)

c)
I x Ple Processo Judicial Elet I—"“' )
i ey
Q I —
- P T—
i = PESQUISAR
e pemas
Frocesso
Localirzagoes
e
—— p——
Consulta publica e ar—— :
—




Uso do “Acesso rapido”
O Acesso rapido, também, mudou sua carinha, porém sua utilidade continua a mesma, ou seja,

permitir que o usuario va de maneira mais rapida e direta a ferramenta de trabalho desejada, como
podemos observar nas figura abaixo:

x P]e Processo judicial Eletronico 1° Grau

Q PROCESSO|

Processo - NOVo processo

Processo - Novo processo incidental

Processo - Pesquisar - Processo

Processo - Novo processo

Processo - Novo processo incidental

Processo - Nao protocolado

Processo - Pesquisar - Processo

Processo - Pesquisar - Localizagbes

Processo - Pesquisar - Consulta puablica

Processo - Outras agdes - Incluir alerta

Acessos as tarefas e menus da area de trabalho

Acessos as tarefas

Para o usuario ter acesso as tarefas e menus da drea de trabalho deverda clicar sobre “Painel”.
Observe que o sistema abrird uma nova janela que vai sobrepor-se a primeira, nesta o sistema
disponibilizara dois painéis: o “Painel de expedientes” e o “Painel do usudrio antigo”, clique neste:



Q P«ce;sc rapido

ke Painel

= Processo >
(# Atividades >
£™ Audiéncias e sessdes >

£+ Configuracao >

« 4 PAINEL

Painel de expedientes

Painel do usuario antigo

c) Ao selecionar o Painel do usudrio antigo, abrird as tarefas que sdo visiveis ao perfil do usudrio logado,

conforme figura abaixo:

— PJe Painel do usuario

CAIXAS EXPEDIENTES AGRUPADORES
Localizar caixa(s) v
Filtrar caixa(s) v

Aguardando apreciagdo pela instancia
» @@ superior
(25) Tarefas

v (i Aguardando pagamento [B]
(59) Tarefas

v ([ Aguardar Pericia [CD]
(10) Tarefas

ULTIMAS TAREFAS REALIZADAS

Processos




d) Clicando em uma das tarefas, os processos que se encontram nela serdo exibidos no lado direito da
tela, conforme areas selecionadas abaixo:

Katharyne Servio

— P]e Painel do usuario

CAIXAS EXPEDIENTES AGRUPADORES ULTIMAS TAREFAS REALIZADAS
Localizar caixa(s) v Pesquisar v
Filtrar caixa(s) ~  Processos - Aguardando pagamento [B]
Aguardando apreciagio pela Instancia o Piocisso Peridusita dasde
» M superior
) - /1% Vara Civel da Comarca de Jaboatéio dos Guararapes/Juiz de Direito da 1* Vara Civel de Jaboatéio dos Guararapes
> Aguardando pagamento [B] LigArb 0026886-07.2017.8.17.2810 - Causas Supervenientes a Sentenga o
G0 Harefe L4 FULANO DE TAL o outros (1) X FULANO DE TAL CHELIZ017714:09

Autuado em 01/12/2017

] =] 8
+ I 10) Tarefas Ultima movimentag#o: 31/01/2018 11:49 - Juntada de Petic#o de peticéo
, gy Aguardar resposta [CD] 5 /1% Vara Civel da Comarca de Jaboatéio dos Guararapes/Juiz de Direito da 1* Vara Civel de Jaboatéio dos Guararapes o
(28) Tarefas - (7) Em caixa: ExTiEx 0027877-80.2017.8.17.2810 - Matuo
i 28/12/2017 16:53
\ g Analisar existéncia de recursos (8] FULANO DE TAL X FULANO DE TAL e outros (2)
(40)Ta: st =3 Autuado em 28/12/2017
Ultima movimentag&o: 28/12/2017 16:53 - Conclusos para deciséo
_ Analisar manifestagio
o oo Taretas s /1* Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1 Vara Civel de Jaboatdo dos Guararapes
BAAF 0003900-59.2017.8.17.2810 - Alienagao Fiduciaria
Arquivado provisoriamente [B] ’ AN D DETALY FILANG Dt 09/03/2017 17-20

-l 7T Ve
HTees Autuado em 09/03/2017
Ultima movimentag#o: 26/06/2017 17:06 - Juntada de Peticéio de peticéo

8

Arquivo definitivo (carta precatéria)




Movimentagao e Assinatura em Lote

a) Movimentagdo em Lote

As tarefas que permitem a movimentacdo em lote possuem o icone %, no canto superior esquerdo
da area central, e ao passar o mouse vemos a opc¢do de movimentar em lote. Essa opcdo, na versdo antiga,
ficava no lado superior direito da tela. Como podemos verificar nas figuras abaixo:

— PJe Painel do usuario

CAIXAS EXPEDIENTES AGRUPADORES ULTIMAS TAREFAS REALIZADAS

Localizar caixa(s) ~ & Cumprir Determinacgdes (Urgéncia) [CD]

Movimentagdo em lote

Filtrar caixa(s) ~ Pesquisar
Aguardando apreciacdo pela = g 3
» (@@ instancia superior Processos - Cumprir determinacgdes (urgéncia) [CD]

(25) Tarefas

Clicando em “Movimentacdo em lote” o sistema exibe, abaixo da denominacdo da tarefa, o

Processo checkbox ja selecionado. Observe que ao passar o mouse sobre ele, o PJe abre uma caixa de

selecdo com diversas possibilidades de filtro.

SALLAS EXDEDICRTES ACDUIRDADQRES LN TIAAS TADELASREA| IZADAS

Selecionar todos os processos da pagina

Ir Determinacoes
Selecionar todos os processos do filtro/tarefa

Inverter a selecao da pagina
Inverter a selecao do filtro/tarefa

[Cumprir determina

Desmarcar todos

__ Aguardando pagamento [B] T8 Processo
-
(59) Tarefas

Também é possivel selecionar individualmente os processos que se quer movimentar em lote, para
tanto, basta clicar no checkbox ao lado do nome das partes do processo. Conforme podemos visualizar na
figura abaixo:

Katharyne Servio &
Processos - Cumprir determinagdes [CD]

o] Processo Pendente desde

/1% Vara Civel da Comarca de Jaboatéo dos Guararapes/Juiz de Direito da 12 Vara Civel de Jaboatdo dos
a Guararapes

¢ @CumSen 0000033-58.2017.8.17.2810 - Juros de Mora - Legais / Contratuais Q 240222018
FULANO DE TAL e outros (1) X FULANO DE TAL 12:03
Z Autuado em 03/01/2017

Uitima movimentag&o: 24/02/2018 12:03 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 06/02/2018 23:59:59.

/1# Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1# Vara Civel de Jaboatdo dos

a Guararapes

P ExTiEx 0023781-22.2017.8.17.2810 - Ato / Negdcio Juridico ) 10/03/2018
FULANO DE TAL X FULANO DE TAL e outros (1) 02:39

e Autuado em 25/09/2017

Uitima movimentag&o: 10/03/2018 02:39 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 08/03/2018 23:59:59.




Caso o usuario opte pela opgdo “Selecionar todos os processos da pdgina”, o sistema marcara
todos os checkbox, dos processos exibidos na tela, automaticamente e ao final da pagina clique no botdo
“Movimentar em Lote” para encaminhar os processos para a(s) tarefa(s) a ser selecionada na proxima tela.

/12 Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1* Vara Civel de Jaboatdo dos
a Guararapes
@ OPJV 0002928-89.2017.8.17.2810 - Rescisdo / Resolucao
FULANO DE TAL X FULANO DE TAL
£ Autuado em 15/02/2017
Ultima movimentacao: 21/02/2018 03:40 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 15/02/2018 23:59:59.

/12 Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1® Vara Civel de Jaboatdo dos
O Guararapes
B @ ExTiEx 0015462-65.2017.8.17.2810 - Duplicata

FULANO DE TAL X FULANO DE TAL
= Autuado em 10/08/2017
Ultima movimentag&o: 22/02/2018 00:01 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 21/02/2018 23:59:59.

1 8 i
1 | pagina

72rqg

MOVIMENTAR EM LOTE

Apds clicar em “Movimentar em Lote”, o sistema abre uma nova janela permitindo ao usuario
efetuar a transicdo dos processos para outras tarefas do fluxo. O Pje permite aplicar a todos (1) os
processos, ou seja, movimentar todos para a mesma tarefa, ou escolher tarefas especificas para cada
processo (2). Feito a opgdo por uma delas e selecionado a(s) proxima(s) tarefa(s) clique no botdo
“Movimentar os processos” (3).

-
Tarefa %
2 processos selecionados para atividade em lote
Movimentag¢do em lote

Selegdo de transigdes

Aplicar a todos
Preparar ato ordinatério 1

Processo Transicdo

/1* Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1* Vara Civel de Jaboatdo
dos Guararapes

OPJV 0002928-89.2017.8.17.2810 - Rescisdo / Resolugio

Autuado em: 15/02/2017

Preparar comunicacdo {v |

/1% Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 12 Vara Civel de Jaboatdo
dos Guararapes ‘ Designar audiéncia

EXTIEx 0015462-65.2017.8.17.2810 - Duplicata
3
MOVIMENTAR OS PROCESSOS CANCELAR

Autuado em: 10/08/2017




O PJe exibird a mensagem abaixo para que o usuario confirme ou ndo a movimentacdao dos
processos em Lote.

P]é Movimentagao em lote

Confirmagdo de Movimentacdo em Lote

Encaminhar 2 processo(s) para outras tarefas?

NAO

Clicando em “Sim” o sistema exibe a mensagem de confirmac¢do de encaminhamento, e se clicar
retorna-se para tela de movimentagao em Lote.

~ 0

em “Nao

P]é Movimentagao em lote

Confirmacdo de movimentacao em lote

2 processo(s) encaminhado(s) com sucesso

FECHAR




Assinatura em Lote

O procedimento inicial da assinatura em lote € o mesmo ja descrito quando tratamos da
movimentacdo em lote, ou seja, passa-se 0 mouse sobre o icone %, e o sistema abre uma caixa com as
opcoes de “Minutar em lote” ou “Movimentar em lote”. Clique sobre minutar em lote.

CAIXAS EXPEDIENTES AGRUPADORES ULTIMAS TAREFAS REALIZADAS

Localizar caixa(s) v & Minutar Sentenca [PA]JP]

Minutar em lote

Filtrar caixa(s) v

Movimentagao em lote

__ Aguardando pagamento [B] -
> i (18) Tarefas Processos - Minutar sentenca [PAJP]

Apds clicar em “Minutar em lote”, o sistema exibe, abaixo da denominacdo da tarefa, o

checkbox Processo i3 selecionado. Observe que ao passar o mouse sobre ele, o PJe abre uma caixa
de selecdo com diversas possibilidades de filtro.

eANAG e CNDEDIENTES o ACDIIDADQRES LN TIMACS TADELAC QFA] [7ZADAS

Selecionar todos os processos da pagina
Il Determinacgoes
Selecionar todos os processos do filtro/tarefa

Inverter a selecao da pagina

Inverter a selecao do filtro/tarefa
Tumprir determina

Desmarcar todos

Aguardando pagamento [B] BRE:N Processo
(59) Tarefas

>l

Também é possivel selecionar individualmente os processos que se quer minutar em lote, para tanto,
basta clicar no checkbox ao lado do nome das partes do processo. Conforme podemos visualizar na figura
abaixo:

Katharyne Servio = &

Processos - Cumprir determinagdes [CD]

a Processo Pendente desde

/1* Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 1° Vara Civel de Jaboatdo dos

a Guararapes

£ @CumSen 0000033-58.2017.8.17.2810 - Juros de Mora - Legais / Contratuais Q 24022018
FULANO DE TAL e outros (1) X FULANO DE TAL 12:03

z Autuado em 03/01/2017

Ultima movimentac&o: 24/02/2018 12:03 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 06/02/2018 23:59:59.

/1# Vara Civel da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/Juiz de Direito da 12 Vara Civel de Jaboat&o dos
a Guararapes

P 0 ExTiEx 0023781-22.2017.8.17.2810 - Ato / Negdcio Juridico o 10/03/2018
FULANO DE TAL X FULANO DE TAL e outros (1) 02:39
e Autuado em 25/09/2017

Ultima movimentac&o: 10/03/2018 02:39 - Decorrido prazo de FULANO DE TAL em 08/03/2018 23:59:59.




Caso o usuario opte pela opgdo “Selecionar todos os processos da pdgina”, o sistema marcara
todos os checkbox, dos processos exibidos na tela, automaticamente e ao final da pagina clique no botdo
“Minutar em Lote”

/Vara Unica da Comarca de Rio Formoso/Juiz de Direito da Vara Unica da Comarca de Rio Formoso

BAAF 0000029-15.2017.8.17.3200 - Alienacao Fiduciaria

s ] FULANO DE TAL X FULANO DE TAL
Autuado em 15/02/2017

o )
Ultima movimentacao: 08/11/2017 09:26 - Juntada de Peticao de peticdo

o /Vara Unica da Comarca de Rio Formoso/Juiz de Direito da Vara Unica da Comarca de Rio Formoso
BAAF 0000149-58.2017.8.17.3200 - Alienagao Fiduciaria

4 M FULANO DE TAL X FULANO DE TAL

o Autuado em 13/06/2017
Ultima movimentac&o: 09/11/2017 08:58 - Conclusos para julgamento

1 2 : 1
1 | pagina
®

MINUTAR EM LOTE

O sistema abrird uma nova janela onde serd possivel editar a minuta e selecionar o movimento
processual.

Preparar minuta em lote

Tipo do Documento™ .
Selecione o modelo ~
]

Selecione

Minuta *
B I U ak = = = = Tipodefont~ Tamanho ~ X% B ‘D &y .ﬂ %3
= 3= = » A= Sl x x QT &= e
DECISAO
Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

Codigo ou descricao
«« « » »»

PESQUISAR

LIMPAR

» =] Magistrado (1)

Editado a minuta e selecionado o movimento processual teremos, logo abaixo, as opc¢des de
encaminhamento dos processos. O Pje permite aplicar a todos (1) os processos, ou seja, movimentar todos
para a mesma tarefa, ou escolher tarefas especificas para cada processo (2). Feito a op¢do por uma delas e
selecionado a(s) préxima(s) tarefa(s) cliqgue no botdao “Minutar e Movimentar os processos” (3).



Selegdo de transigoes

Aplicar a todos:

Enviar ao magistrado

. .E
Processo Transicdo
NVara Unica da Comarca de Rio Formoso/Juiz de Direito da Vara Unica da Comarca de Rio Formoso

BAAF 0000029-15.2017.8.17.3200 - Alienagao Fiduciaria
Autuado em 15/02/2017

Tornar decis&o de tutela de urgéncia ‘V‘
/vara Unica da Comarca de Rio Formoso/Juiz de Direito da Vara Unica da Comarca de Rio Formoso

2
BAAF 0000149-58.2017.8.17.3200 - Alienagao Fiduciaria
Autuado em 13/06/2017

‘ Cancelar a preparacéo do ato judicial ‘v

CANCELAR

3 MINUTAR E MOVIMENTAR OS PROCESSOS |

PJe exibira a mensagem abaixo para que o usuario confirme ou ndo a movimentacdo dos
processos em Lote.

PJé Movimentagao em lote

Confirmagao de Movimentagdao em Lote

Encaminhar 2 processo(s) para outras tarefas?

NAO

Clicando em “Sim” o sistema exibe a mensagem de confirmacdo de encaminhamento, e se clicar em
“N3do” retorna-se para tela de movimentacdo em Lote.

PJé Movimentagao em lote

Confirmacdo de movimentagdo em lote

2 processo(s) encaminhado(s) com sucesso

FECHAR




3 - Simbolos Gerais nos painéis

“Pastinha” virou “Maozinha” (mover para caixa)

G = Mover o0 processo de uma caixa para uma subcaixa ou vice-versa,
segurando e arrastando;

&

“Doc. com lapis” virou “Lapis” (abrir tarefa)

m\ = f = Abrir a tarefa do processo;




4. Autos Digitais

Nos Autos digitais do processo sdo apresentados todos os detalhes pertinentes ao processo

¥

), disponivel na tarefa, uma

protocolado. Ao clicar no nimero do processo ou no botdo (Ver detalhes
nova janela surgira contendo os Autos Digitais do processo.

f1* Vara Civel da Comarca de Jaboatdio dos Guararapes/Juiz de Direito da 1* Vara Civel de Jaboatfio dos Guaran

ProOrd 0002465-21.2015.8.17.2810 - Vicios de Construcao
[ FULANO DE TAL e outros (6) X FULANO DE TAL

@ Autuado em 30/10/2015
Ultima mowmentacao: 16/01/2017 12.58 - Remetidos os Autos (Envio para Instancia Supenor) para Instancia St

Tela do Processo Digital (areas e simbolos)

Neste topico iremos abordar, de uma maneira geral, as principais mudancas introduzidas pela versao
2.0 no tocante aos Autos Digitais do Processo.

P]e PJEC 0843 _0.2017.8.14. IR

WARDIE + X PLENA LB

5740773 - Intimagdo
T =1 o < <
Juntade por GERSON FIGUEIREDO MARTINS JUNIOR em 20/07/2018 10:38:15

-

26 Jul 2018 le € 31de3z &> T e ¥ X a
® REMETIDOS OS AUTOS [CUTROS H ? -
MOTIVOS) PARA INSTANCIA C"’.‘-‘
SUFERIOR - ¥
1328 tmiiee
PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
® JUMTADA CE CERTIDAC TURMA RECURSAL DO ESTADO DO PARA
= & 5811390 - Certidio F 3 Av. Conselheiro Furtado, N°. 2949, S50 Bras, Belém-PA.

CEP: 66.063-060. Fone: (91) 3259-6777.

m

20 Jul 2018 INTIMAGAO

o 2
i Através desta correspondénecia, fica INTIMADO para ciéneia do Acorddo/Decisdo, conforme §1°, art. 5% daLei 11.419/06
18 Jul 2018 OBSERVACAQ: Este processo tramita através do sistema PJe, cujo enderego na web é -//pietipa jus. br/pje-2g/logi
@ @ 5740771 - Acérdio z

Belém/PA, 20 de julho de 2018

18 May 2018 GERSON FIGUEIREDO MARTINS JUNIOR
i Secretirio das Turmas Recurs=aiz =2

Ver detalhes do Processo

Na faixa azul visualizamos um retangulo azul mais escuro no qual estdo inseridos o numero do

processo e as partes envolvidas, ao clicar sobre ele ou no simbolo ao lado E (1), o sistema abrird uma
janela contendo os dados gerais do processo (2). Bem como, quem atua no polo ativo (3) e passivo (4).



DE JURISDCAO

Medcamentos |1

ADarad
Autuacho 21 dex20V/
Oluma destnibuigdo 21 des 2017
Valor da causa  $3.780.0¢
Segredo de pustice?  NAO
PusUica gratusts? S

|"’m'm 4 S

Classe podicial WTROS PROCEDIMENTOS |5

VOLUNTARIA (1294

ASSLNEO Comeroalizacio alon
NHZACH0 s RossirigDes o

Jurisdicio SDOIMI0 dos Cuararapes

® Folo atwo ® rolo Passivo
FULANO DE TAL CP¥ AaL9.086 214 04 IAUTOR) FULANO D€ TAL  ONPL: TOUZES 659400001 /3 (REL)
&
3 4

Observagdo.: ao movimentar a barra de rolagem para cima ou para baixo, serdo exibidas todas as
informacdes cadastrais do processo. Para recolher a janela, clicar novamente no nimero do processo.

Painel lateral

P]e OPJV 0027706-26.2017.8

) DE TAL X FULANO DE TAL

Classe judicial OUTROS PROCEDIMENTOS
DE JURISDICAO
VOLUNTARIA (1294)

Assunto Comercializagdo e/ou
Utilizagao sem Restrigoes dej
Medicamentos (10003)

Junisdigdo Jaboatao dos Guararapes -
Varas

Autuacao 21 dez 2017
Ultima distribui¢do 21 dez 2017
Valor da causa $3,780.00
Segredo de justica? NAO

Justica gratuita? SIM

TutelaZliminar? SIM

No retangulo laranja, da figura abaixo, temos icones de pesquisa (documentos/movimentos),
atualizacdo; inversdo da cronologia, etc.;

Abaixo do campo descrito acima visualizamos a cronologia dos documentos juntados ao processo e
as movimentacdes processuais, em ordem decrescente (1);

Os documentos criados no editor de texto do PJe sdo apresentados com o icone

arquivos em PDF com o icone

(3);

Ei

(2) e os

Os icones em forma de bola, acima do quadro de documentos/movimentos, representam o tipo de

usuario que realizou o ato, onde: EIUsuério externo; Usuario interno |§|(4);

Os movimentos s3o representados por letras MAIUSCULAS (5);




Os arquivos anexados apresentam-se como subindice do documento principal (6);

Os documentos sigilosos aparecem em vermelho (7).

l)’e ProOrd 0002465-21.2015.8.17.2810

FULAND DE TAL X FULANO DE TAL

P] OPV00277““76201781728105 | v|a|o [

26724864 -
. PROFERIDO DESSACHO DE MERO EXPEDENTE

1 ~
10 Oct 2016

084711 e
Aualizar
11 May 2016
2 Dmumentos CONCLUSOS PARA DESPACHO 5
PE FULARO 4
& Movimentos
23.59:59 10 May 2016
@  JuNTADA DF PETCAO DE APELACAD
2 11580384 - Apelagio 3
11525456 - Dulros (Documesto) (Apeiscidl
3 o D

Area central

Regido onde é exibido o conteudo dos documentos listados na cronologia. Acima dele visualiza-se
guem juntou seguido da data e hora da juntada. Bem como, o tipo de documento e o ID correspondente.

P]'e PJEC 0800

MARIA & i~ i
- 4522813 - Oficio (Oficio Trasferéncia & i Remml) <
a -~ Juntado por ¢ em 10/04/2018 10:35:55
20 Apr 2018 I € 44dest > 3 W e x & a
® JUNTADA DE OFICIO . i
e e e Oficio n® 65/2018- SEC2V Belém, 10 de abril de 2018

[ L kol T TN (o] T

Trasferéncia 1y x H

10:3! A/Ao

Tlustrissimo (a) Senhor (a)
® TRANSITADO EM JULGADO EM

13/03/2018 e
B 4522562 - Certidao Transito em 4 = -
Julgado x

66.010-900 — Belém (PA)

10:27
02 Mar 2018

® @ 4077250 - Identificagao de AR Assunto: Transferéncia de Valores

(Aviso de Recebimento) x
L & 4077251 - Identificaciio de AR Referéncia: Processo Judicial n® 0808 9 [ W mom meoy i
Id
Simbolos

A versdo 2.0 alterou o layout dos icones utilizados nos Autos Digitais do processo. Bem como,
adicionou novos icones. Como veremos a segulir:

l’)]e OPJV0000672-96.2017.8.17.3450

FULANO DE TAL X FULANO DE TAL




I:E = [cone que possibilita a impress3o da lista de documentos juntados ao processo.

. = [cone que possibilita 0 download de documentos do processo, permitindo o download por Id,
mmd  Periodo ou todo o contelddo do documento.

| E = [cone que possibilita a navegacdo entre as abas do processo.

¢ = A aba “favoritos” exibe os documentos que foram marcados como favoritos. Para expandir ou

comprimir esse campo basta clicar na setinha, conforme figura abaixo.
Exibir favoritos

CumSen 0026944-10.2017.8.1
| \

DE TAL X FULAN( E TAl

26153490 - Despacho
Juntado por JOSE FAUSTINO MACEDO DE SOUZA FERREIRA em 05/12/2017 11:05:43

@ ©X 14Dec2017 I|(- € 23de2s 3 I w © 2 & @

Observagdo.: Para incluir documentos em “favoritos” deve-se clicar no icone estrela (1), observe que
ao seleciond-la sua cor muda para dourado, e o documento escolhido sera incluido na aba favoritos (2)

ficando disponivel para download (3).

1 - i ‘
26881056 - Intimacgdo . > Fovoritos E s
Juntacio posr € A Q212018 1D 14 'O |

. & 120e12 @ o " . B 26881056 I <
INMagao 2
> > a
IK- € 23de24a > I w © x & @& I
& € 14de1d > > = permite navegar pelas pdaginas do processo
ﬁf = [cone que adiciona o documento exibido & aba favoritos;
@ = [cone que exibe o comprovante de juntada de documento, a janela é aberta em uma nova guia;




; = Acdo que permite a inclusdo de lembretes no processo.

_"- = Acdo que permite o download do documento
ﬂ = Acdo que permite a visualizagdo das informacdes da assinatura do documento (signatario; data;
hora; certificado e emissor)

Os processos sigilosos sdo exibidos com o texto na cor vermelha e com o simbolo 9 . E, a barra azul
do processo muda para um vermelho mais escuro.

No caso de processos que sdo prioritarios € apresentado o icone 0 na frente do texto.

Nara Unica ga Comarca o8 TamandarelJuz de Dwreto 0a Vara Unica da Comarca de Tamandare

'S ’ Guarda 000004206 .2018.8.17.3450 - Busca & Apreensio de Menores 04)
— FULANO DE TAL X FULANO DE TAL

Autuaco em 29/01/2018

Ultima movmentacao. 03042018 00 01 - Decorndo prazo de Promotor de Jushca de Tamandara em 02/04/2018 23 59.59

26859769 - Peticdo Inicial <

tade por LU ALGUSTO DA SAVA JUNDR - POLO ATVD - ADVOGADD em 29122017 20

Aba lateral (lado direito)
Clicando sobre (abrir menu) serdo exibidas todas as abas do processo, que na versdo antiga era exibido

externamente e na horizontal e na 2.0 é disponibilizado na vertical e de forma interna.



e Versao antiga

Prossse

Inchi sefiches ¢
sore

Adhvh padabx Oadedtnd  Pra

priesss

Fadsrsugies

Associccs
[}

Prclas  Jamos Aceieo e
fase

&

—t— be

4]

@ veroososa H
s PASA P A L
1 553 FUNTADA U CEM 10N
2 AETLING « Cornabe
2 e

5811390 - Cerudlo

Ontran e
Ao ow ¢ S T O ECRETARDA we» 2072090 1
L 4 *« 2 e X0 > <z ALROS
CERTIDAO A i
Fwisexdarrt
CERIIFICO gee 0 conflne de comperéacia sinds nso 14 julgado. mouvo polo qual fag0 remessd Caraxterishicas CD
Recaursal

Sengy eder omy wgihe

ReeSazs ilasg fem

Assocsation (0}

Petigles 3nsaan

Ao te tercesons

.

"Lembrete" (o que é7?)
Sao avisos que podem ser adicionados aos documentos de maneira personalizada para cada perfil de
usudrio que acesse o sistebbma. Para tanto, siga 0 passo a passo abaixo:

192 Passo: clique no icone 1 (adicionar lembretes) situado no canto inferior direto do documento
que se quer incluir o aviso.

= P]:e Painel do usuario - Tarefas

Pesquisar

® N

] -

«

PROCESSOS
o

PJEC

0840 m m

J Il WY @

Aguardando apreciacao pela instan...

- Q

PJEC 0843
WARDIE

- Aguardando apr...
__ X PLENAY

Este processo foi remetido e por isso ndo pode ser movimentado

ETIQUETAS

& 260718 5

u Em
Indenizacdo por Dano Moral

f Vara do Juizado Especial Civel
/ Juiz de Direito Titular

22 Passo: O sistema abre uma nova janela onde é possivel pesquisar lembretes ja criados ou
adicionar um novo. Observe que o Ple ja abre na tela de insercdo. No campo (1) “Descricdo” digite o
lembrete que se quer vincular ao documento, na area (2) é possivel determinar o periodo de validade no
qual o lembrete ficara disponivel para visualizagdo, bem como ativar ou inativa-lo, e os botdes de “Salvar” e
“Cancelar”. No area (3) “Visualizagdo”, determinar quem visualizara, e na (4) quem sdo os visualizadores.



PESDRNSA LEMBRETE

Cadastro de Lembrete - o VISUAEaLas 9
Descricho g julgdicn® - Secretaria e
Abualizar enderego 12* Vara do Juizace Especial Chel 3 - ;f:;l"*’ 00 Juizado Especial - Diretor o¢ Secrelana - LUIS CARLOS
s St
Seoretaria L=
Paped
Q-
Pr=mna
T30 carsaneit) retameiy
el ate B simagso O
ZENZ018 B ®aw ®n -

m e

documento. Observe que o sistema muda o icone para

ad

N

Apds o preenchimento dos campos € so clicar no botao “Salvar” para inserir o lembrete ao

, e clicando sobre ele o PJe exibe o aviso
icionado. Conforme figura abaixo:

= PJE Painel do usuario - Tarefas

Aguardando retorno dos corre... PJEC 080« - A.. =
RAIMUNDO = : = = ~ = o - 2
ndl B Lembretes PJEC 0813121-75.2017.8.14.0301
PROCESSOS q1
Custas pagas!
) ( D}
lj Visivel até - 30/11/2018
S ate -

PJEC p il B

0813 | : -

Obrigacio de F SANTOS (Diretor de Secretaria)

Fazer

12" Vara do Julz
Civel / Juiz de O

=

NOVO LEMBRETE




P]_e PJEC O8S0%=an Bo o

JOAO |

Lembretes do documento - 661 ié‘l

LEMBRETE
2

Visivel até

26/11/2018

(Diretor de
Secretaria)

NOVO LEMBRETE

Juntar Documentos

O Juntar Documentos era o nosso “Incluir peti¢des e documentos” da versao antiga, ou seja, através
dele o sistema permite o cadastramento de documentos no processo ou a inclusdo de documentos anexos.
Conforme podemos verificar nas figuras abaixo:

PJEC 08
PR -

6614313 - Sentenga

T Q c < Outras agdps
Juntado por 3 em 24/09/2018 2122°54
24 Sop 2018 o 113 € 50des50 & 2| w © Autos
L ] EXTINTO O PROCESSO POR 1 Juntar documentos I
AVSERGU DO ALTGR A ALOENCIA Ratifico 2r a ¢a de ¢do proferida em audiéncia, nada tendo a o
Audiéncia
@ ©614313 - Sentenca w Belém-Pa. 20/09/2018
. ok » . < . Expedientes
ANA ST = . O- Juiza de direito da  Vara do Juizado Especial Civel
21 Sop 2018 Caracteristicas
L ] CONCLUSOS PARA JULGAMENTO Pericia

Plé PJEC 0%

10AO

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigéo Niimero (opcional) Modelo

Ato Ordinatério Fl I Ato Ordinatério | Alo Ord. - Int. alvara de saldo de atualizagdio Iq B sigiose

Rascunho salve em2a/11/2018 10:28:20

= 1€ » Az = QT »H

B OB I U ek

Tipode font~ || Tamanho = | *. x* &= P -
ATO ORDINATORIQ
Em face das atribuicdes que me sdio conferidas pelo provimento n.° 006/2006-CJRMB. intimo a parte requerente para gue. no prazo de 05 (cinco) dias, compareca em Secretaria para

AGENDAMENTO DE ALVARA JUDICIAL para recebimento de saldo remanescente em subconta referente 3 atualizagdio dos valores da condenagdio, sob pena de repasse ac Fundo de
Reaparelhamento do Estado, conforme preconiza o artigo 9°, Paragrafo Unico da Lei n® 6750/05

Belém, 23 de novembro de 2018 .l

Diretora de Secretaria da 1 /JECivel




LIMPAR Arquivos suporiados

1 mgsg — Tipo de documento El @
Certiclao
.  ceruazo_|
| § application/pal 0 1
Descrig3o| TesTe |

Mamero {opdonall

sigilesa {opdonal) [T

LIMPAR Arquivos suporisdos

ASSINAR DOCUME

Audiéncias + Expedientes

Audiéncias

Assim como a opc¢ao de juntar documentos, o controle de audiéncias é uma das opc¢des elencadas no
menu da area lateral. Onde sdo exibidas as informacdes sobre as Audiéncias agendadas no processo, tais
como data prevista, tipo de Audiéncia, sala e status da Audiéncia.

- a . 6396362 - Identificacdo de AR (Aviso de Recebimento) Outras agdes
Juntado por Deiiiier WSS WTTA em 05092018 12:18:59
05 Sep 2012 7S & 25de26 > Y] o Autos
® @ 6396362 - Identificagio de AR (Aviso de Juntar documentos
Recebimento) k3 -

L ar [ fudenca |
[§ 5396363 - ldentificacio de AR (ar flavio |
augusto) ¥ Expedientes

Caracteristicas
20 Aug 2018
Pericia
JUNTADA DE PETICAD DE CONTESTAGAD
L] cA A Segredo ou sigilo
3 6148442 - Contestagio ¥ [Autrys

=l | Redistribuigdes
Fian set
S z Associados (0)

e do Petigdes avulsas
PaF uT
El = Acesso de terceiros

|- ® &145489 - vocumento ae Comprovacdo

Documentos
(Anexo I| DUT Rol 2015 alterado) ks

- @B 6145492 - Documento de Comprovagéio Movimentagdes
(CONTRATO 10123} ks

'~ [3 6148485 - Documente de Comprovacéo Custas

YT@ PJEC 08
PJe |

Audiéncias do processo

Data prevista Tipo de Audiéncia Sala Status da Audiéncia
| = vara do Juizado Especial Civel |
1 resultados encontrados
Expedientes

Aba que exibe os dados dos expedientes do processo. E apresentado o nome das partes, o ato de
comunicacdo, a data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo, os documentos e se o expediente se
encontra fechado.

Na coluna “Documentos” existem icones que executam agdes. Para todos os usuarios internos que
possuem visibilidade na “Aba Expedientes”, é possivel visualizar o ato , validar a assinatura digital El,
visualizar o documento de recebimento ou fazer sua insercdo , visualizar a resposta do Advogado
quando respondido pelo painel .



PJEC O¢

FLAVIO /.

6396362 - Identificagdo de AR (Aviso de Recebimento)

r la = < Outras agBes
Juntado por \ em 05092018 12:18:59

05 Sep 2018 e € 25de26 > 3 b d Autos

6396362 - Identificagio de AR (Aviso de Juntar documentos
2
Recebimento) x .
. ar Audiéncia
[§ 5296363 - dentificacio de AR (ar flavio

augusto) ¥ I Expedientes

Caracteristicas

20 Aug 2018

Pericia

JUNTADA DE PETICAO DE CONTESTAGAD

L CA oA Segredo ou sigilo
B 6148442 - Contestagio k3

r— [3 148476 - Contestacdo (Contestacio Redistribuicbes

Caracteristicas + Segredo ou Sigilo

Caracteristicas
Aba em que mostra as caracteristicas cadastradas nos autos do processo.

. a - p 4889773 - ldentificagao de AR (Aviso de Recebimento) Outras agles
Jurtado por \ e OTOS/2018 11:9713
OF Mary 2048 I+ * 23 de 24 > -+ r ALTOS
. . Juntar documentos
n
AR Audigncia
- Expedientes
[ Caracternsticas 1

Pericia
Segredo ou sigilo
Redistribuigbes

Assoclados (0]

P]é PJEC 08

SEBASTIANA Feim =i

[Caracteristicas do Processol| ~

Ha Dependéncia?
NAO

Segredo de Justica? Justica Gratuita? Pedido de Liminar/Antecipacdo de Tutela?
NAC Sim NAO

Prioridade Processual

Prioridade de processo
PORTADORES DE DOENCAS GRAVES
IDOSO(A)

2 resultados encontrados

Segredo ou Sigilo

Aba em que é possivel editar as caracteristicas cadastradas nos autos do processo, podendo tornar
os autos totalmente sigilosos ou retirar o sigilo, como também colocar como sigiloso apenas algum
documento e vice-versa. Nesta opcdao também podemos acrescentar visualizadores aos documentos
marcados como sigilosos, e acrescentar visualizadores para o processo.



4889773 - Identificacdao de AR (Aviso de Recebimento)
Juntado por v em 07/05/2018 11:17:13

07 May 2018 l« < 23 de 24 >

Ourras ages

E i:{ Autos

i

(Avis x

proci x

PJEC 0f

SEl

Juntar documentos
Audiéncia
Expedientes
Caracteristicas
Pericia

I Segredo ou sigilo I

Redistribuigées

Associados (0)
Petigdes avulsas

Acesso de terceiros

Documentos

Tornar processo sigiloso

Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas

Tornar parte sigilosa

Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detal
a
Q7/05/18 =
= 4889774 117 AR 057935385 Identificacao de AR
07/05/18 =
= 4889773 Aviso de Recebimento Identificacao de AR

11:17

02/05/18 2. ATOS CONSTITUTIVOS (Ata de assembléia e estatuto

a 4844443 16:21 social)

Documento de Identificacdo

Observagdo.: ao utilizar-se da opg¢do “Tornar processo sigiloso”,

]
w =
x
[E3
a
=
1)
x
<}
]
=

apos a inclusdao da justificativa da

alteracdo e confirmacdo, o processo aparecerd com o cabecalho em vermelho mais escuro e exibird a

mensagem indicada na foto a seguir:

PJECO

Mensagem

Visualizadores (4) VER TODOS
0O processo fol tornado sigiloso.
SILVIA | ' =
101 502 772-¢ Todas as partes e seus representantes foram autorizados o
- visualizar este processo, Caso Seja Necessaro remover a
UNIS - — — MEL visualizagdo de alguma das partes utilize a aba “Segredo ou L
4 ? sigio®™
2
AV -
Documentos

Além de apresentar outras op¢des conforme tela abaixo:



¢ Tornar p

« Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas

o ¢ Acrescentar visualizador

¢ Liberar visualizagdo para todas as partes

50 pablico
Visualizadores (4)

S [ —= H EomTae @ @ T
U= L= a3 === =

SHEIT mIm =S ESE I

Ammms - T = owm - = 0 Uiberar visualizagdo para todos 0s servidores do orgao juigador

¢ Tornar parte sigilosa

Documentos

Marcar
todos M juntado em  Documento ipo de documento Detalhes da atnibuigdo de sigilo  Visualizadores Anexos Certiddo

RedistribuicOes + Associados

RedistribuicGes
Esta aba exibe o histérico das redistribuices realizadas no processo.

4889773 - Identificagao de AR (Aviso de Recebimento)

v Q o Outras agdes
Juntado por em 07/05/2018 11:17:13
07 May 2018 B e <« 23 de 24 2> >l kg Autos
® B 3 Juntar documentos
(A ¥ Audiend
udiéncia
AR AR
* Expedientes

17
Caracteristicas

Pericia -
> & o Segredo ou sigilo
pr ¥
i de RedistribuicSes
ca
x Associados (0)
Peti¢cBes avulsas
x
N I Y. . W Acesso de terceiros

Data de redistribuigao C)rgaojulga!oranl:erior Tipo de re‘lsu'ihui;ao

0 resultados encontrados



Associados:
Esta aba exibe o(s) processo(s) associado(s) ao processo que estd sendo visualizado.

. a . 5941347 - Intimagao Outras agdes
Juntado por I D em 07/08/2018 10:04:18
23 Nov 2018 El le <« 31 de 31 < 2l <7 Autos
® r: Juntar documentos
0 C ) _
- o 4 Audiéncia
1 e . R
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Expedientes
PODER JUDICIARTO
COMARCA DE BELéM Caracteristicas
® E 0 . ¥ Juizado Especial Civel - PJE
. [ ="l e mo - = - P Pericia
] | B ]
E X
£ - Segredo ou sigilo
10:04
INTIMACAO - CONTRARRAZOES- Redistribuicdes
18 Jul 2018
| Associados (1 |
® RE EITO
s Processo: —— Peti¢des avulsas
B - seees X

RECORRENTE: | Acesso de terceiros

Peti¢cOes avulsas + Anexos

PeticOes avulsas:
Todas as peti¢des avulsas ficam nessa aba, e para retirar o processo do agrupador “Processos com
peticdes avulsas ndo lidas” basta clicar em “clique aqui”.

5941347 - Intimacgdo

e Q o~ Ourtras agdes
Juntado por I D em 07/08/2018 10:04:18
23 Nov 2018 B (T3 <« 31 de 31 > =1 7 Autos
® yi Juntar documentos
) ;3' \(
=) r Audiéncia
13:29
i R R
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Expedientes
PODER JUDICIARIO
COMARCA DE BELéM Caracteristicas
® E "I W Juizado Especial Civel - PJE
d L ] —— L= = = = - m - P Pericia
] | B
x
E - Segredo ou sigilo
10:04
INTIMACAO - CONTRARRAZOES- Redistribuigbes
18 Jul 2018
Associados (1)
® RE EITO
sU Processo: b L 1 Peticdes avulsas
B . e aeowes x

RECORRENTE: | | Acesso de terceiros

PJEC 084 .
JO!

O processo possui PeticBes Avulsas. Apds apreciacio da petic3o, cligue aqui para retird-lo do painel

Documento Tipo de Documento Visualizar PetigSo

Petigdo (Petigéo) J Petigdo = Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumento de mandato_
Petigéio [Petigéo) ¢ Petigéo = Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentsi instrumento de mandato_
Apelaggo [Apela«;ﬁuw Apelacdo = Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumenta de mandato_
Peticdio (Peticdo) ¢ Peticdo = Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumento de mandato.
Peticdo (Peticdo) ¢ Peticdo = Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumento de mandato.

5 resultados encontrados



Anexos

Ficam registradas nesta aba todas as peti¢cdes juntadas pelos advogados no processo. Apods analisar
as peticdes pode-se retird-la do agrupador “peticdes nos autos ndo lidas” clicando no “check in box”,
conforme ilustrado na figura abaixo, e em seguida clicar em “confirmar”, a lupa passa de vermelha para
branca e automaticamente a peticdo sai do agrupador.

5] FxTiju 0005082-87.20148.17.2001 =
B e :

A

Documento Aprecado? ArQuIvO/DOCUrmento Tipo de Docurnento Data do Protocolo Data de Intimaglo Sieuacdo
l - 3 Fetr; 8 02010 14 24 nJ
< 2 Pt 80 20011/14 09 3 a
o el & 1 C =
e 5 161 ' a
- 050 € 1 a
r Peti L2 16 11 28 Q
- St PENNT 0D 45 a
Nt 2 Ll 1 . Q

Acesso de terceiro + Documentos
Acesso de terceiro

Aba que exibe todos os registros de acesso aos autos do processo realizado por usuarios externos

gue ndo sdo partes do processo: partes principais (Polo Ativo e Polo Passivo) e partes ndao principais
(Terceiros interessados e Outros Participantes).

P]'e PJEC O

JosE

. a o = 5941347 - Intimagao s s Outras agdes
Juntado por MARGARETH NOLETO CAMARGO SAMPAIO em 07/08/2018 10:04:18
23 Nov 2018 H e * 31 de 31 > 3 bice AUTOS
@ Juntar documentos
i Audiéncia
== AN N
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Expedientes
- | PODER JUDICIARIO
COMARCA DE BELéM Caracteristicas
® o W Ey N ERETEEE s W -
A 0 Pericia
x -
segredo ou sigilo
10:04
- INTIMACAO - CON SES. Redistribuictes
Associados (1)
. .
Processo. IEITED n Petig@es avulsas
¥ RECORRENTE: J'm = . |__Acesso deterceiros |
11:20
Nome M W mEw - Documentos
09 Apr 2018 Ender®yu. Mutnsl SUTen. B, N, TERE SUNNC; D IEIENT MY OEEC Seeneees 0

Movimentaches,



P]é PJEC 0s

JOSE

AcCesso de terceiros

« Data e hora ~ « Advogado ou procurador ~ OABIGrgﬁn
15/09/2018 17:42 NELSOHN
18/09/2018 10-14 NELSOF
18/09/2018 11:49 NELSOFr
18/09/2018 12:45 NELSO
18/09/2018 16:41 NELSOF
18/09/2018 16:45 NELSOM
21/09/2018 12:56 NELSOF
02/10/2018 17-33 NELSOF
8 resultados encontrados
Documentos

Nesta aba sdo exibidos todos os documentos e anexos juntados ao processo. Sdo exibidas as colunas
Id; identificacdo Id na origem; Numero; Origem; Juntando em (data e hora); juntado por (responsavel pela
inclusdo com o nome e papel quando pertinente); Documento (nome do documento ou arquivo); Tipo (do
documento) e Anexos (apresenta as agdes). Os documentos sigilosos sdo exibidos com a fonte em vermelho
e a descricdo (Sigiloso) nas colunas Documento e Tipo. E possivel realizar a pesquisa através dos IDs dos
documentos e anexos.

P]é PJEC O

JOSE

. a - < 5941347 - Intimacao Outras agdes

Juntado por MARGARETH NOLETO GAMARGO SAMPAIO em 07/08/2018 10:04:18

23 Now 2018 H 1« < 31 de 31 > =) vr Autos
@ Juntar documentos
é =~
-S‘ Audiéncia
e el i R
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Expedientes
B | PODER JUDICIARIO
COMARCA DE BELéM Caracteristicas
@ ITO ] = - -
Ay, 0 Pericia
x -

Segredo ou sigilo
10:04

Redistribuigdes

| INTIMACAQ - CONTRARRAZOES-
Associados (1)
L J
Processo I 00 I Petigoes avulsas
* RECORRENTE: Jlm: = - . Acesso de terceiros
11:20
Nome: = | — | Documentos I
09 Apr 2018 Enderfyc. FITvii SUTTEL BN, B, TINAL, JONW., . TE_ NS, M. T5F Seews0

Movimentacfies,

P ]e PJEC 08t
JOSE
Documentos £
~
1D a parur de e
id Id na origemn NUmero Origemn Juntado em Juntado por Documento Tipo Anexos
07/08/18 . . B a
PESQUISAR LIMPAR 5941347 1° Grau P Intimacio Intimacao
B W
E)] a
5151149 1° Grau 18107118 Decis&o Decis&o
11:20 =
m B a
4504445 1° Grau 09104118 Certiddo Certiddo
0850 o
08/03/18 N N E a
4154400 1° Grau 1726 Apelacdo Apelacdo



4. Etiquetas

O que sao etiquetas

Funcionalidades do PJe 2.0, as Etiquetas funcionam como meta tags (marcacdes) vinculadas aos
processos, ou seja, como anotac¢des ou rétulos que permite a identificagdo e classificagao de processos.

O simbolo ‘ ¢ utilizado para vincular etiqueta aos processos.

Painel do usudrio — Etiquetas

Nesse painel é possivel ver a quantidade de etiquetas, a quantidade de processos por etiquetas,
marcar uma etiqueta como favorita, excluir uma etiqueta, etc.

Observagao. Na atualizacdo da versdo do Ple, as caixas que existiam dentro de cada tarefa foram
convertidas em etiquetas. Existe uma etiqueta padrdo, o nome dela é ‘sem etiqueta’, entdo, por regra
processos que ndo estejam vinculados a nenhuma etiqueta, estardao vinculados a etiqueta padrao.

Observacdo Il. As etiquetas sdo compartilhadas entre todos que pertencem ao Orgdo Julgador. Isso
significa que uma etiqueta cadastrada pela Secretaria pode ser utilizada, excluida ou alterada pelo Gabinete,
pelo Conciliador, Contador, etc.

Ple Painel do usudrio - Euquetas
& F*< “ Edicao de etiqueta
* Nome o
~ RECURSO PARA A TURMA RECURSAL
[0 AGUARDANDO DEVOLUGAO DO AR =
E Nome da parte
[] AGUARDANDO DEVOLUGAO DO MANDADO e
@ @
. Data de distribusclo (ndoo)
[ AGUARDANDO MP (3) 8
= M
ID RECURSO PARA A TURMA RECURSAL (1) o8
a

1 — Pesquisar: utilize este campo para pesquisa pelo nome de uma etiqueta;

2 — Selecionar todos, marcar como favorito, desmarcar como favorito, excluir etiqueta: utilize a
caixa ‘selecionar todos/desmarcar todos’ para selecionar ou desmarcar a selecdo de todas as
etiquetas; marcar como favorito, clique nesse icone para marcar uma etiqueta como favorita,
esta marcacao fard com a etiqueta aparece no ‘painel — minhas tarefas’; remover favorito,
cligue neste botdo para remover a etiqueta da situacao de favorito, isso, também remove a
etiqueta do ‘painel — minhas tarefas’; excluir etiquetas selecionadas, clique nesse icone para
excluir etiquetas que estejam selecionadas. Cuidado ao excluir! Nao ha recuperacdo de
etiquetas excluidas;

3 — Quantidade de processos vinculados a etiqueta: o nimero indica quantos processos estdao

vinculados a etiqueta.



4 — Edicao de etiqueta: para alterar o nome ou configuracdao da etiqueta, utilize o formulario
que é aberto sempre que uma etiqueta é selecionada.

Observagdo: Nessa tela de etiquetas, vocé ndo consegue visualizar os processos que pertencem a
uma determinada etiqueta, para essa visualizagdo, vocé deve ir para a opcao Tarefas.



Painel do usudrio — Minhas tarefas

A tarefa ‘Minhas tarefas’ estd condicionada a marcacdo de etiquetas como favoritas no item
‘Etiquetas’.

Esta tarefa auxiliard muito o trabalho do drgdo julgador, entenda como, secretaria, gabinete,
contadoria, conciliacdo. Isso porque, a tarefa relne em um sé lugar varios processos com etiquetas
diferentes.

|(I

Para melhor entender o painel “Minhas Tarefas”, iremos dividir a explanacdao em duas etapas, de
acordo com as duas abas dessa tarefa que sdo: Processos e Etiquetas.

a) Minhas tarefas — Processos.

Lista todos os processos dentro de uma tarefa.

— P]é Painel do usuario - Minhas tarefas

& ¥ Assinaturas Aguardando retorno dos correios (2)
K ~Minhas tarefas | Pesquisar D1+ Q
Filtros - o slo | 3
Aavaliar ato proferido de ... 2 4 e
Aguardando retorno dos ... 2 o 5 ¥ &) 100818
. - . [] DESPE. 8.14.0301
Avaliar decisdo sobre jus... 3 Locagio de Imével
! 13* Vara Civel e Empraesarial de Belém [ Juiz de
Verificar providénciaaa... 4 Direito Titular

[E’ » Tarefas —

sena ¥ 6
(0|7 2 g 071118

W CEtiquetas

€4 Agrupadores
[J RTPOSSE 2018.8.14.0301
q Imissao
N4 Expedientes /13* Vara Civel @ Emprasarial de Belém [ Juiz de
. Direito Triular
= Ultimas tarefas
Sena X

jo,

Consulta processual

1 — Minhas tarefas: exibe processos que estdo pendentes de andlise na aba ‘Minhas tarefas’,
0s processos dessa lista veem da marcacgao de etiquetas como favoritas;



b)

2 — Pesquisar: campos para realizar pesquisa de processos dentro de uma tarefa, a pesquisa
podera ser realizada por varios campos. Pesquisa por nome, nimero, classe, etc.;

3 — Selecionar/Desmarcar todos, vincular etiqgueta e movimentar em lote. Primeiro item
(Selecionar/Desmarcar todos): utilize este item para selecionar todos os processos da tarefa;
segundo item (vincular etiqueta): utilize este item para incluir uma etiqueta nova ou existente
em qualquer processo que esteja selecionado; terceiro item (movimentar em lote): utilize este
item para movimentar os processos selecionados para outras tarefas;

4 — Processos: exibe a lista de processos vinculados a tarefa aberta no momento;

5 — Adicionar lembrete e autos do processo: o primeiro, ‘Adicionar lembrete’, abre o
formulario de a inclusdo de lembretes para o processo selecionado, o lembrete é diferente do
alerta; O segundo, ‘Autos do processo’, abre o formuldrio com todos os detalhes do processo;

6 — Etiquetas: apresenta as etiquetas que estejam vinculadas ao processo;

7 — Prioridade: essa seta para cima indica que o processo possui alguma prioridade (ex:
idoso).

Minhas tarefas — Etiquetas

Apresenta todos os processos separados por tipo de etiquetas. A funcdo é muito Util para

movimentar processos em lote.

= P]e Painel do usuario - Minhas tarefas

& » Assinaturas Processo com prazo em curso (7)
Y ~Minhas tarefas ‘n Pesquisar Y| <«
Filtros * | O
Processo com prazo em curso 7 PROKESSGS ERRCELES e
™ » Tarefas AGUARDANDO DEVOLUGAO DO AR 9 3
® Etiquetas AGUARDANDO DEVOLUGAO DO MANDADO 2

() x & 130318
% Agrupadores

[ Qiasama0e0nmn =0 naen o se nno=
Expedientes /r.
— . N
= Ultimas tarefas

-09-16

Q, Consulta processual X @ 0016

[0 EXTE 2aeeaer =+ aatr <-208"

TIT

1JuU
Dire
CAT,

AGUARDANDO MP 2




1 — Minhas tarefas: lista de processos que estdo pendentes de andlise na aba ‘Minhas tarefas’,
lembrando que os processos dessa lista veem da marcacdo de etiquetas como favoritas;

2 — Etiquetas: exibe os processos da tarefa ‘Minhas tarefas’ agrupados pelo nome das etiquetas.

3 — Etiquetas nomes: apresenta o nome das etiquetas e seus processos vinculados. O nimero que
aparece do lado direito de cada etiqueta, e a quantidade de processos que estdo vinculados a ela.

Minhas tarefas — Etiquetas — Vincular etiqueta
A vinculacdo de etiquetas podera ser feita em alguns dos painéis ou quando um processo estiver
aberto. Agora, siga o que é mostrado abaixo. Na Figura a seguir, a seta mostra que o icone ‘Vincular

etiqueta’ foi clicado.
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1 — Processo selecionado: processo no qual a etiqueta serd vinculada;

2 —Nome da etiqueta: digite um nome para a etiqueta, se esta existir sera mostrado uma lista,
se ndo, sera criada uma nova etiqueta com o nome que for descrito nesse campo;

4 — Vincular: botdo que vincula a etiqueta ao processo, ou cria e vincula ao processo caso a
etiqueta ainda ndo exista;

3 — Barra de rolagem: movimenta o menu de etiquetas.



Painel do usudrio — Tarefas

Todos os processos do orgdo julgador que estdo sob os cuidados da Secretaria serdo mostrados

neste painel.
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1 — Tarefas: lista todas as tarefas nos quais existem processos. O item ‘Filtros’ pode ser
utilizado para encontrar algum processo dentro das tarefas. O campo ‘Numero do processo’,
pesquisa um processo pelo seu nimero; O campo ‘Competéncia’, pesquisa todos 0s processos
de uma competéncia, exemplo, pesquisar todos os processos de fazenda publica, ou execucdo
fiscal, etc.; O campo ‘Etiqueta’, pesquisa pelo nome da etiqueta e traz os processos vinculados
aela.

2 — Pesquisar: permite pesquisar um processo dentro da tarefa atual, a pesquisa, podera ser
realizada por nimero, nome da parte, cpf, etc.;

3 — Selecionar todos, vincular etiqueta e movimentar em lote. Selecionar/Demarcar todos:
marque este item para selecionar ou desmarcar todos os processos da tarefa atual; vincular
etiqueta, clique neste botdo para vincular a processos selecionados uma etiqueta existem ou
criar uma nova etiqueta; movimentar em lote, clique neste botdo para movimentar em lote os
processos que estiverem selecionados;

4 — Processos e Etiquetas. Processos: exibe todos os processos da tarefa atual; Etiquetas:
exibe os processos da tarefa atual, agrupados por tipo de etiquetas.

5 — Etiquetas: Nome da etiqueta que estd vinculada ao processo. Lembre-se, um mesmo
processo poder ter nenhuma, uma, ou muitas etiquetas;



Observagdo: O painel ‘Tarefas’ substitui o painel ‘Caixas’ que existia na versdo anterior. Aqui,
sdo mostradas as tarefas de trabalho do érgdo julgador, as tarefas ndo mudaram, continuam
as mesmas e no mesmo lugar. Logo, para movimentar um processo de uma tarefa para outra
ainda é feita por meio do fluxo, isto é, abrir a tarefa e selecionar para onde o processo sera
movimentado. Mais informagdes sobre esse painel vocé encontra nos manuais de secretaria
do 12e 22 grau.



5 - Lembretes

Os lembretes sdao avisos que podem ser adicionados aos documentos de maneira
personalizada para cada perfil de usuario que acesse o sistema. Para tanto, siga o passo a
passo abaixo:

Lembretes para o processo
a) Abra atarefa que o processo se encontra e clique no icone do lembrete: I
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1 — Selecionado a opcdo Tarefa

2 — Selecione a tarefa desejada, no exemplo: Aguardando pagamento de custas iniciais, com
24 processos.

3 —{cone (bot30) que ird adicionar o lembrete ao processo.

Apds clicar no botdo de lembrete o Ple ird abrir a tela a seguir para adicionar o lembrete.
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b) Essa nova tela permite pesquisar lembretes ja criados ou adicionar um novo.
Observe que o Ple ja abre na tela de inser¢do de lembrete.

Cadastro de lembrete é feito em 2 passos a seguir:

Passo 1:

Preencha o lado direito da tela, informando quem terd permissdo de visualizar o lembrete,
para isso, deve-se selecionar o drgdo julgador e a localizagdo, que por padrdo ja vém
preenchidos com seu érgdo julgador e sua localizacdo, mas podem ser alterados.

Informe na tela também o papel e a pessoa que ird visualizar o lembrete, esses campos

sdo opcionais.
Apds o preenchimento, clique no botdo adicionar (1 na figura acima).



Apods adicionar, o sistema listard a sua opcao de visualizacdo na parte inferior da tela (figura
abaixo). Caso deseje alterar ou excluir a visualizacdo adicionada, basta clicar nos bot&es:

# 1)
, onde: Ldpis altera a visualizacdo e lixeira, exclui a visualiza¢do.
Visualizacdo
Orgao julgador*
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Passo 2:

No campo (3) “Descricdo” digite o lembrete que se quer vincular ao processo, na area (4)
deve-se informar o periodo de validade no qual o lembrete ficara disponivel para visualizacdo,

Por padrado, deve-se manter secionada a opgao ativar.

Apds preencher os campos, clique no botdo “Salvar” para cadastrar o lembrete. Caso deseje
cancelar a operacdo, clique no botdo “cancelar”



Lembretes para os documentos

Para cadastrar lembretes em um documento especifico, deve-se ter acesso a esse documento,
através da visualizagdo dos autos do processo. A seguir, mostraremos os passos para adicionar um lembrete
para documentos.

Passol: Acesse os autos do processo, em qualquer tarefa ou através da consulta do processo. A
figura abaixo demonstra o acesso dos autos do processo, através das tarefas.
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1 — Tarefa selecionada

2 —Opcdo de visualizacdo dos autos do processo deve-se clicar nesse botdo para ter acesso
aos documentos do processo.

Passo 2: Apds 0 acesso aos autos do processo (figura abaixo), clique no icone de inclusdo de
lembrete ( b § ) ao lado do documentos que deseja inserir o lembrete (figura abaixo).
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Ap0s clicar no icone do lembrete, vocé deve seguir os mesmos passos explicados no topico anterior
(cadastro de processos — item b)



Editar e excluir lembrete

Para editar ou excluir um lembrete de um processo, deve-se:

12 Passo: leia o lembrete, clicando no icone:® | Esse icone indica que existe um lembrete no
processo ou documento. (figura abaixo).
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Apos clicar no icone de leitura do lembrete no processo ou documento o PJe abrira a tela de

leitura do lembrete, trazendo junto com ele as opgdes de editar ou excluir o lembrete (figura
abaixo).
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lixeira, exclui a visualizacdo — solicita a confirmacdo de inativacdo do lembrete.
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Observagoes:

1 — Existe outra forma de editar e excluir lembrete, que é clicando no icone de adicionar
lembrete e selecionando a aba PESQUISA (figura abaixo).
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2 — Pode-se adicionar mais de um lembrete por processo (figura abaixo).
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=== FIM DO MANUAL ====

Observagdo: Ndo imprima esse manual, pois o0 mesmo ¢é atualizado, conforme mudancas ou
novidades na versao 2.0 do Ple.
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