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CAMARAS - Relatórios

Esta opção está disponível através do módulo de relatórios, no Menu RELATÓRIOS

1. Resenha de Expediente  (Publicação de Documentos no DJE)

Quando acessar o LIBRA RELATÓRIOS, uma nova janela será aberta e nela 
selecione a opção Movimentação e Resenha de Expediente:

→ Existem duas maneiras de enviar documentos do Libra Relatórios para o Diário
de Justiça Eletrônico (DJE), a qual deve ser informada no item TIPO, se Arquivo ou
enviar para DJE.
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a) Enviando resenha(matéria) ao DJE utilizando Arquivo:

Após selecionar os documentos que deseja publicar, deve-se selecionar o tipo de
consulta, que pode ser pela data da assinatura, data da inclusão e data da resenha.
Em “Tipo”, neste exemplo, selecionaremos Arquivo, coloca-se a data e clica-se no
botão Visualizar/Preparar Resenha.

Ao clicar, será carregado o seu arquivo de resenha, abrindo a janela abaixo.
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Depois de clicar no OK, o arquivo da resenha abrirá,  e  você poderá conferir  os
documentos que serão publicados. E após a visualização, salve este documento no
formato ODT(padrão utilizado pelo LibreOffice) e através do Portal Interno, acesse o
DJE para fazer a publicação.

b) Enviando (resenha)matéria ao DJE diretamente do Libra:

Para  este  envio,  na  opção  Tipo,  deve-se  selecionar  Enviar  para  DJE.  Depois
informar a data e clicar no botão Visualizar/ Preparar Resenha, abrirá um campo
para que você coloque o número do seu CPF(somente os números).

→ Se não confirmar seu CPF, a tela abaixo apresentará mensagem de que não será
possível  enviar  matéria,  automaticamente,  pelo  Libra  Relatório. Se isso  ocorrer,
uma mensagem com instruções sobre o que fazer será exibida.
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Após a confirmação do seu CPF, caso não ocorra nenhum erro, indique o(s) dia(s)
de  publicação,  o  tipo  de  documento  de  publicação  e  a  observação,  tal  como é
realizado diretamente no DJE. 

Observações importantes para este passo: 

a) Nesse passo o botão de “Enviar  Resenha para DJE” só fica disponível  se
indicar pelo menos 1 (uma) data de publicação (vide a observação em vermelho
na  parte  de  baixo  da  Figura  acima).  Após  indicar  pelo  menos  uma  data,  o
formulário fica como na figura abaixo; 
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b)  Caso a data de publicação mais próxima indicada for o próximo dia útil, não
será  permitido  o  envio  de  documentos  para  o  DJE  após  as  15h  (conforme
Resolução 014/2009). 

c) Todas as regras de datas de publicação no DJE continuam exatamente as
mesmas. A única diferença agora é que você não precisa baixar o arquivo, entrar
no DJE e por fim enviá-lo novamente por lá. Além disso, a partir do momento em
que  a  matéria  for  publicada,  esta  informação  constará  automaticamente  no
sistema  LIBRA,  ou  seja,  todos  os  documentos  que  fizerem  parte  da  matéria
publicada terão suas datas de publicação ajustadas automaticamente e o usuário
poderá visualizar o nº do diário correspondente. 

Observe que pode ser excluída uma data informada equivocadamente, clicando-se
no botão ao lado de cada data de publicação informada.  Após clicar  em  Enviar
Resenha para DJE o sistema exibe uma mensagem para que você aguarde (Figura
abaixo), pois o envio pode levar de 15 segundos a 1 minuto para ser concluído.
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Se não houver nenhum problema, uma mensagem de confirmação será exibida com
um link para exibir o comprovante de envio, como o exemplo da figura a seguir:

Comprovante de envio de Matéria ao DJE
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Após fazer a sua publicação no DJE, você terá que fazer a publicação no LIBRA,
para que desta maneira, você tenha um controle maior da data que determinado
documento foi publicado.
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Ao clicar na Publicação de Documento no DJE, abrirá a seguinte tela:

Veja que temos três opções: Nº de documento, Não publicados e Publicados.

Pelo Número de Documento, pode-se fazer a publicação de vários documentos, ou
de apenas um, podendo ser passado o leitor de código de barras ou digitando-os
manualmente, e estes irão ser carregados abaixo.

Ao terminar, selecione o(s) documento (s) e clique no botão Publicar (verifique que
conforme selecionados, a quantidade aparece mais abaixo).
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Após selecionar o botão Publicar, aparecerá o campo da data de publicação, para
que se confirme a data que constará no Diário de Justiça Eletrônico. Informe a data
neste campo e clique em Salvar.

Ao Salvar  aparecerá a mensagem informando o total  de documentos que foram
publicados.

Na opção  Não Publicadas,  você tem os filtros iguais a Resenha de Expediente:
Filtro de Data, Período e Tipo de Documentos.

No filtro de data temos as mesmas opções da Resenha de Expediente
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Ao preencher as informações necessárias e clicar em Pesquisar, aparecerão abaixo
os documentos  para  serem selecionados,  com exibição  do  total  de  documentos
selecionados, e para finalizar, clica-se no botão Publicar.

Após selecionar o botão Publicar, aparecerá o campo da data de publicação, para
que se confirme a data que constará no Diário de Justiça Eletrônico. Informe a data
neste campo e clique em Salvar.

Ao Salvar  aparecerá a mensagem informando o total  de documentos que foram
publicados.
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Na opção Publicados, pode ser realizada a consulta de todos os documentos de um
determinado tipo que foram publicados em um determinado período. Verifique que
após colocar o período, marcar os tipos de documentos e clicar Pesquisar serão
exibidos os documentos com as datas de publicação.

Mas  caso  seja  necessário  refazer  a  republicação  de  algum  documento,  basta
selecioná-lo e clicar no Republicar. Será exibido, então, um campo para informar a
data de republicação, e em seguida, clica-se no botão Salvar.
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→ Com esta nova funcionalidade, ao fazer a consulta do documento na Central de
Consultas ou nos Publicados,  você terá a informação da data de publicação do
documento no DJE, ou seja, um controle bem maior destas informações.

→  Abaixo temos um exemplo da consulta feita na Central  de Consultas, na aba
Documentos, veja na coluna Data/Hora, na opção Resenha, onde é informada a
data de publicação deste.
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2. Tramitação Externa
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Selecione os itens que irão compor o relatório. No exemplo abaixo  será gerado um 
relatório por data, conforme o item selecionado na opção de pesquisa, em seguida 
clique em Relatório Remessa.

Na próxima tela  é necessário  selecionar  o  Tipo de documento,  sendo possível
adotar o mesmo procedimento para Destino e Tipo de Tramitação, como mostra a
imagem abaixo. 

Na  opção  Tipo  de  Relatório, é  possível  selecionar   Analítico,  Sintético ou
Simplificado,  conforme  a  necessidade  de  detalhamento  das  informações  e  em
seguida  clique  em  Relatório  Remessa para  gerar  relatório,  conforme  figura  a
seguir:
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No exemplo abaixo, o tipo de relatório selecionado foi analítico.
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Na figura a seguir, temos outro exemplo, agora utilizando o tipo Sintético.

E por último, na figura abaixo, o tipo Simplificado.
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3. Relatório Gerencial

Ao selecionar Relatório Gerencial, na tela seguinte preencha com as informações
de:  Comarca,  Instância,  Área,  Vara,  Competência,  Situação,  Tipo de Ordenação,
Período e por Tipo de Relatório (Sintético ou Analítico) e depois clique em Imprimir
Relatório, conforme apresentado na imagem abaixo.
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OBS: Caso você não queira estipular um período para o relatório, marque a opção
todos, que se encontra ao lado do período.

No  exemplo  abaixo,  vamos  emitir  o  relatório  gerencial  com  os  parâmetros
selecionados.

Quando  selecionada  a  situação  em  andamento,  e clicando-se  em  seguida em
Adicionar,  a situação escolhida aparece logo abaixo,  mas caso não seja esta a
opção adequada, poderá ser removida clicando-se em Remover e selecionando-se
outra situação.

Abaixo temos, neste exemplo, o relatório Gerencial Analítico. 
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A seguir temos o relatório com os mesmos parâmetros do anterior, com a diferença
do tipo, que é Sintético.
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3. Relatório de Processos em Andamento por Secretária

O relatório de Processos em Andamento por Secretaria, traz todos os processos, por
Desembargador  e  por  Classe  que  estão  com  as  situações  em  Andamento,
Suspenso e Julgado.

Na tela  abaixo,  temos os campos de  Secretaria,  Desembargador,  Situação do
Processo e Todas as Classes (caso queira saber todas), para solicitar uma classe
em específico, utilize a opção de pesquisa pela classe, mais abaixo.
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Se for solicitar o relatório de todas as classes, ao marcar esta opção observe que a
pesquisa por classe some. A seguir, o exemplo de preenchimento para gerar um
relatório.

Ao clicar no botão  Gerar Relatório, será exibido um arquivo no formato PDF, 
contendo as informações solicitadas.
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Ao  clicar  no  botão  Arquivo  em  Excel,  os  dados  serão  exportados  para
apresentação em uma Planilha, conforme exibido na figura a seguir:
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