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A

T
CAMARAS

1. CENTRAL DE CONSULTAS

Arrecadacao Relatorios 5DJ

L

RESUHN central de Consultas "
Audiéncia ¢ Distribuicao Quantitativo
Carga MP/ Quantitativo
Documentd Mandado Quantitativo
Mandados I praotacolo 50 dias Quantitativo
Processos ¢ Quantitativo

Movimentacao o
Processos ¢ Quantitativo
Tramitacdé Bens Apreendidos Quantitativo
TDtal "k Recadastro . Quantitativo
julgados)

Total de P 2° Grau s Atual Quantitativo
Tntal A= D Atiial Ouantitativo

1.1. Como consultar os processos de 2° grau

a) Por Processo

7 Libra Arrecadacao Relatérios Sispe sDJ Ajuda Configuracdes
-
Central de Consultas
Pesquisa

@ Processo © Codigo antigo ¢ Documento © IPL ©)N® Acérdao | 0000000-00.2015.8.14.0001 |
? ? Autocompletar codigo

Pesquisari({

Nesta aba de consulta a pesquisa de um processo podera ser realizada através dos
seguintes opg¢oes:

e Processo: N° novo do Libra (20 digitos);
e Cddigo antigo: N° antigo do processo (SAP);

e Documento: N° de qualquer documento que esteja cadastrado em um
processo;

e |PL: N° do Inquérito Policial.
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Selecione uma das opg¢des de numeros citadas para pesquisar. Exemplo: Processo:
N° novo do Libra (20 digitos). E apds selecionar uma das opg¢des, informe no campo
ao lado o numero correspondente e clique no botao "Pesquisar".

Central de Consultas

Selecione o Documento: |ZQGrau|Agravodalnstrumamouu\gadol_ B|

Consulta de Prc-cessos:lOlﬁ\UO&éZ 73.2015.8.14.0000 Insténcia: 2° GRAU |

Dados do Processo: 0000882-73.2013.8.14.0000 Dados do Documento: 2015.00315904-87
Processo: 0000882-73.2015.8.14.0000 Documento: 2015.00315904-87
Vara/Camara: 5% CAMARA CIVEL 1SOLADA Instancia: 2° GRAU
Secretaria: SECRETARIA 52 CAMARA CIVEL ISOLADA Area: CivEL
Magistrado/Relator: INEEEG— Classe: Agravo de Instrumento / Agravos
Instituicao: Segredo de Justica: Nao
érito: .. Tratamento Médico-Hospitalar e/ou
Inquérito: Assunto Principal: . . p
Data da Autuagdo: 02/02/2015 14:01:10 Fomecimento de Medicamentos
Valor da Causa: RS 0,00 ORIGEM:ACP. TRATAMENTO DE SAUDE/FORN.DE
- Observagdo: MEDICAMENTO. OBJETO: LIMINAR
Cddigo SAP: :
- P/FORNECIMENTO DE FORMULA ALIMENTAR.
Processo Principal: L
Documento Apenso: Situagdo: JULGADO
) Data Distribuicdo: 02/02/2015 08:52:39
Processo Prevento:
Documento Prevento:
Processo de 1° Grau: 0036328-65.2014.8.14.0301
Data de Prescricio:

Cadastrar/Alterar Documento AssociariDissociar Documento

Verifique que na opgao SELECIONE O DOCUMENTO, ja aparece o numero do 2°
Grau e mais abaixo sdo exibidos os dados deste processo sendo pesquisado.

*0 quadro do Autocompletar cédigo é disponibilizado quando selecionada a opg¢do "Processo". Serve
para completar automaticamente os sete Ultimos nimeros do cddigo de 20 digitos da origem do
usuario.

b) Por Nome, N° de CPF, CNPJ ou por Busca Fonética

-,
/ Libra Arrecadacao Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuracbes

-

Central de Consultas

Pesquisa
Por Processo | Por Nome da Parte | por Perfodo

@ Nome © CPF @ CNPJ © Busca Fonética |

? f * * [] Pesquisa Exata [] Representante [] Vara/Camara do Usuario || Gabinete do Usuario

| Comarca: | BELEM B
Todas
Area Judicial: | TODOS |-
Pesquisar |:§

Selecione uma das opgdes citadas para consulta: nome da parte, n° de CPF, CNPJ
ou por Busca Fonética. Apds selecionar uma das opg¢des, informe no campo ao
lado os dados com "nomes ou numeros" correspondentes;

Secretaria de Informatica
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Na Pesquisa em Busca Fonética, ndo ha mais por que se preocupar com questdes
como: TereZa ou TereSa? Hosana ou Rosana? LucianE ou LucianA? Nao é preciso
se preocupar com acentos ou cedilhas, Os termos “da”,“de”, “do”, “das”, “dos” ndo
precisam ser informados na pesquisa. Outra vantagem é que com a Busca Fonética
a ordem das palavras nao importa.

|
Secretaria Codigo Codigo SAP Documento Nome Parte Situagdo Réu Situacdo Classe Assunto
SECKETARIA DA LASA (PRUCEDIMENT US p
DA JUSTICAE 0000025-41.2014.8.14. 2014.01442170-42 ADONIRAM TESTE MAO INFORMADA JULGADO PRE-PROCESSUAIS DE  Anticrese (Coisas)
CIDADANIA RESOLUQ/&O
CONSENSUAL DE
CONFLITOS)
Am -
g%g?:;m?:;ams 0000025-61.2014.8.14... 2014.04660160-94 ADONIRAM TESTE NAO INFORMADA EM ANDAMENTQ Apelacao (Recursos)  Anticrese (Coisas)
Redamacao
Pré-processual
SECRETARIA DA CASA (PROCEDIMENTOS
DA JUSTICAE 0000041-92.2014.8.14... 2014.01653975-74 ADONIRAM TESTE NAQ INFORMADA JULGADO PRE-PROCESSUAISDE  Anticrese (Coisas)
CIDADANIA RESOLUQJSO
CONSENSUAL DE
CONFLITOS)
SECRETARIA DA VARA ;’;Zi:ne:;i:enm Bem de Familia
DE PLANTAD CIVEL DE  0031680-26.2011.8.14 2011.01807868-68 ADONIRAM TESTE NAD INFORMADA EM ANDAMENTQ . .
(Procedimento de (Familia)
BELEM .
Conhecimento)
Redamagio
Pré-processual
SECRETARIA DA CASA (PROCEDIMENTOS Investigacao de
NA IISTICA F nNAN121-56 2014 R 14 2014 1341421778 ANONIRAM TFSTF NAO INFORMANA Fit ANDAMFNTO PRF-PROCFSSIIAISNF  Paternidade (Relache
4 4| 171 F Pl 9Registro(s)
'—‘ Dados do Processo %
~
OBSERVAGOES:

1.Quando estiver utilizando um nome completo, exatamente, selecione a opg¢ao
"Pesquisa Exata".

2. Quando estiver utilizando o nome de um Advogado ou Representante Legal,
selecione a opcao "Representante”.

3. Para listar no resultado da pesquisa os processos da propria origem, marque a
opc¢ao "Vara do Usuario", mantenha a informagéo da "Comarca de Origem" e
ignore a selecdo da "Area Judicial".

4. O nome da parte pode ser pesquisado numa comarca especifica ou em todas
aquelas que utilizam o sistema Libra de uma unica vez selecionando o espago em
branco do campo comarca.

5. Quando nao for marcado o quadro da "Vara do Usuario"”, selecione uma das
opgodes: Civel, Penal ou Todas.

6. Outra vantagem é que, com a Busca Fonética a ordem das palavras nao importa.
Por exemplo, numa consulta por processos da Helena da Silva de Nogueira, serao
encontrados como: elena nogera; helena nogera;helena nogeira; nogera elena;
nogera ; nogeira helena; etc.
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7 Libra Arrecadacao Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuragdes
-

Central de Consultas

Pesquisa

Par Processo ~ Par Nome da Parte

‘ Periodo: a |

[Tipo de Documento: | PROCESSO -l
| Situacdo: Escolha uma opgéo El
| Comarca: BELEM El
| Vara/Camara: CAMARAS CRIMINAIS REUNIDAS H
[ insténcia: 22 GRAU -

Area Judicial: CR\MINAL

[competéncia:| TRIBUNAL DO JURI H

Pesquisar Q

Nesta opcdo, a pesquisa € realizada de acordo com as datas de registros dos
processos no sistema, normalmente ocorridas com a distribuicdo da peticéo inicial.
De acordo com as orientagdes e imagem acima, veja como realizar a pesquisa
utilizando datas ou periodo.

Informe as datas, inicial e final, referente ao periodo da pesquisa. Nesta aba é
obrigatéria a informacdo de um periodo "data inicial e final da distribuigdo";
Apods clicar na aba "Por Periodo", observe que o tipo de documento selecionado é
Processo;

O campo com a informacédo da Comarca ¢ carregado automaticamente conforme a
origem do usuario;

Se a pesquisa necessitar de uma consulta mais restrita, utilize os campos opcionais
disponiveis para filtrar as informacoes;

Por linha, da esquerda para a direita, selecione uma das op¢des dos campos: Tipo
de Documento, Situagdo, Comarca, Vara, Instancia, Area Judicial e Competéncia.

Secretaria de Informatica
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Veja abaixo a tela apds clicar no botao Pesquisar.

Pesquisa
Resultado da Pesquisa:
L | |
Secretaria Codigo Codigo SAP Documento Nome Parte Situacao Reu Situagao Classe Assunto
SECRETARIA 22 Aposentadoria por
CAMARA CIVEL 0000027-64.2008.8.14... 2015.00294661-87 - - EM ANDAMENTO Apelacdo (Recursos)  Invalidez (Beneficios |7
ISOLADA em Espécie)
pECRETARIA 52 Decretacao de Oficicf?
CAMARA CIVEL 0000026-87.2003.8.14... 2015.00091556-48 - - EM ANDAMENTO Apelacao (Recursos) .["\
SOLADA (Prescricdo)
SECRETARIA 42 . I
CAMARA CIVEL 0000037-41.2015.8.14 WE0010573-12 - - EM ANDAMENTO Agravo de lnstumento Regularidads Formal
SOLADA (Agravos) (Recurso)
Antecipacdo de Tute
2
SF?CRHAR‘-AZ Agravo de Instrumento / Tutela Especifica
CAMARA CIVEL 0000036-56.2015.8.14... 2015.00010572-15 - - EM ANDAMENTO
SOLADA (Agravos) (Processo e
Procedimento)
SECRETARIA 1* o — Honorarios
CAMARA CIVEL 0000035-71.2015.8.14... 2015.00010149-23 - - EM ANDAMENTO {Ag ) Advocaticios
ISOLADA g (Sucumbéncia )
JECRETARIA 2 Agravo de Instrumento Inventario e Partilha
CAMARA CIVEL 0000034-86.2015.8.14... 2015.00009784-51 - - EM ANDAMENTO g .
ISOLADA (Agravos) (Sucessaes)
lianidacsn o
[4 4 1745 b bl 889 Registro(s)
Dados do Processo h

Observe que na tela de resposta, poderdo aparecer alguns processos na cor
Vermelha (sdo os processos da sua Origem) e outros na cor Cinza (sao processos
0S que ja se encontram arquivados).

1.2. Verificar a sua lotagao
Ao logar no Libra, na area inferior da tela, é exibido o seu nome, sua origem e sua
Camara.

Portanto, € muito importante, antes de comecar a trabalhar, verificar se vocé esta na
origem certa, para que, caso vocé possua mais de uma origem, ndo realize nada na
origem errada.

[Tuntaca SECRETARIA DO JUZADO ESPECIAL RELACAO DE CONSUNO - UFPA B
AcervoTotd SECRETARIA DO 12 JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL DE ANANINDEUA (UNAMA BR)
‘ SECRETARIADO 22 JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL DE ANANINDEUA
Acervo Ativo SECRETARIA DO 3¢ JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL DE ANANINDEUA
Acerve Inative SECRETARIA JUDICIARIA
. SECRETARIA JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA COMARCA DE ALTAMRA
Notificaces SECRETARIA 22 CAMARA CIVEL ISOLADA

& CLIQUE (SECRETARIA 52 CAMARA CIVEL ISOLADA
= SERVICO PEDAGOGICO | (32 VARA INF E JUY)
SERVICO PEDAGOGICO | (42 VARA INF E JUY)
NOVAS FUNCIONALIDADE!SERVICO PSICOLOGICO IV
SERVICO PSICOLOGICOV
A partir do dia 25/11/2014 algSERVICO SOCIAL | DE CASTANHAL
a ferramenta de Protocolo Int¢SETOR DE ACORDAOS (TRIBUNAL)
permite com que petigdes int¢SETOR DE ARMAS - ANANINDEUA
em uma Comarca ¢ direcionaSE 1 OR DE ARMAS DE BELEM
SETOR DE ARQUIVO DE ANANINDEUA
cesso. Exemplo: 0 AdeETOR DE ARQUIVO DE BELEM i
) ) |SETOR DE ARQUIVO DE SANTAREM m
SETOR DE ARQUIVO DE TUCURUI

Daniele Sadds, Origen{ SECRETARIA CAMARAS CVE'S REUNIDAS [¢] Camara: CAMARAS CIVEIS REUNIDAS [+ Togg s

adyogado nao tenha que se deg

© Secretaria de Informdtica
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Veja na imagem acima, que ao clicar na setinha do lado da sua origem, apareceréo
todas as origens que vocé possui. Para que vocé possa trocar a origem, é
necessario que selecione a origem desejada e em seguida clique no botdo Trocar,
pois desta forma, vocé passara a esta na origem selecionada.

— Se vocé apenas selecionar a origem SEM CLICAR no bot&o Trocar, a sua origem
nao sera trocada. E este mesmo procedimento € necessario para fazer a troca da
Camara.

PRESIDEMNCIA (TRIBUMAL)
VICE-PRESIDEMCIA (TRIBUMNAL)

42 CAMARA CIVEL ISOLADA

CAMARA ESPECIAL REUNIDA CRIMINAL
CAMARA ESPECIAL REUNIDA CIVEL
CAMARA ESPECIAL ISOLADA

3E CAMARA ESPECIAL ISOLADA
COMSELHO DA MAGISTRATURA
CAMARAS CIWEIS REUNIDAS

CAMARAS CRIMINAIS REUNIDAS

12 CAMARA CWVEL ISOLADA

22 CAMARA CVEL ISOLADA.

32 CAMARA CWVEL ISOLADA

12 CAMARA CRIMINAL ISOLADA

32 CAMARA CRIMINAL ISOLADA
CAMARA FERIAS [ Selecione urma camara ]
ORGAQ ESPECIAL
TRIBUMAL PLEMNO
CAMARS ESPECIAL -

Camara:| CAMARAS CIVEIS REUNIDAS [+] Trooi; Sair

| »

m

1.3. Como consultar processos do 1° grau

Para consultar processos que se encontram na 1?2 instancia, vocé fara o mesmo
procedimento do item 1.1, com uma pequena mudanga: na op¢cédo SELECIONE O
DOCUMENTO, vocé ira escolher a opg¢ao do 1° Grau, conforme tela abaixo.

74 :
/ Libra  Amecadagdo  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda
v

Central de Consultas

Selecione o Documento:  Escolha uma opgéo

Escolha uma opgdo
% Grau| AcAo Penal - Procedimento Ordinario | Em Andamento | NN
O Consulta de Processos: 0 2 Grau | Inquérito Policial | Em Andamento | INREG_—_—_
2 Grau| Auto de Priso em Flagrante | Em Andamento | NS

© Secretaria de Informatica
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Selecione o Documento:

12 Grau| Ao Penal - Procedimento Ordingrio | Em Andamento | I B|

@ Consulta de Processos:|0000W46-16420154841440401 Documento: 2015.00420280-75 | Instancia: 1° GRAU |

Dados do Processo: 0000146-16.2015.8.14.0401

Processo: 0000146-16.2015.8.14.0401
Vara/Cimara: 12 VARA CRIMINAL DE BELEM
Secretaria: SECRETARIA DA 12 VARA CRIMINAL DE BELEM
Magistrado/Relator: I
Instituigio: SECCIONAL URBANA DA MARAMBAIA
Inquérito: 620150000143
Data da Autuagio: 09/02/2015 12:54:34
Valor da Causa: RS 0,00
Codigo SAP:
Processo Principal:
Documento Apenso:
Processo Prevento:
Documento Prevento:
Processo de 1° Grau:

Data de Prescrigio:

L] Dados do Documento: 2015.00420280-75 [}

Decumente: 2015.00420280-75
Insténeia: 1° GRAU
Area: CRIMINAL
_ Acio Pendl - Procedimento Ordindrio /
" Procedimento Comum
Segredo de Justica: Nao
Assunto Principal: Roubo Majorado
Observagio: ART. 157, §2°, | E 11 DO CPB.
Situagio: EM ANDAMENTO
Data Distribuigde: 09/02/2015 12:30:18

Classe:

Configuracdes

1.4. Protocolo antigo

Selecione o menu Protocolo e clique na opg¢do Consultar Protocolo

Relatorios

Arrecadacio

Sispe

Ajuda

< RESU

Audiéncial

Central de Consultas

Alteragao de Protocolo
Cadastro de Protocolo [Alt+4]

Distribuicdo
Carga MP /}

| consutta de Protocote |

Documeng Mandado

Mandados protocolo

Processos
Movimen tacio
Processos
Tramitacoy
Total de P
julgados)
Total de P
Total de P
Total de Al
Total de P
Total de P

Bens Apreendidos
Recadastro

2° Grau

Processos
Processos
PeticSes B
PeticGes d
Juntada

Reimpressao de Etiqueta de Protocolo

|' Cadastro de Protocolo Integrado

O sistema mostrara a tela para a pesquisa, que podera ser feita de duas formas: por

protocolo e por parte.

Ajuda

v, .
/ libra  Amecadacio  Relatorios  Sispe  SDJ
v

Configuragdes

Consultar Protocolo

i
PorProtocalo || por parte

®Pratocolo (Pratocolo Antige
| S

Pesqu\saru

Pesquizar

© Secretaria de Informatica
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Na aba Por Protocolo, selecione a opgéao Protocolo ou Protocolo Antigo, inclua o
numero do protocolo e clique em Pesquisar.

O sistema retorna a tela com o resultado da pesquisa (conforme tela abaixo).

.
/ libra  Anecadagio  Relatérios  Sipe D) Ajuda Configurages
v
Consultar Protocolo
Pesquisar
Por Protocolo | porParte
@Protocalo )Protocolo Antigo | 2010.01773652-84 Pesquisari.
s Resultaco da Pesquisa

Infornacdes do Documento Fartes do Jocumento

flaos ome Ty rartidpre |
Documento ADONRAMTESTE EXCEPTO
Principal: .
D T ELIZANGELA CRISTINA TESTE CHAVES ENVOLVDQ
Tipode
Documento:
Data de Cadastro: 21/10/10 11:49:14.000
Comarea: BELEM
Vara/Camara: VARA DE FAMILIA DISTRITAL DE ICCARACI

. SECRETARIA DA VARA D= FANILIA DISTRITA_ DE
Sectelai: coppacy

Classe: ADITAMENTO
Observagio: hfvhfbhrfbr wrefw

PROTOCOLC

Cadastrado por: marcelo.rideiro

Na aba Por Parte, selecione a Comarca, informe o Nome da parte e clique em
Pesquisar.

v
/ liba  Avecadacao  Relatorios  Sispe D) Ajuda
v

Configuragdes

Consultar Protocolo
Pesquisar
[

Por Protocdlp | Por Parte

|Comarca: BELEM E] ‘Nome:

‘ Pesqu\sarm

O sistema retorna a tela com os resultados da pesquisa (conforme tela abaixo).

'/ libra  Amecadacio  Relatérios  Sispe  SDJ  Ajuda
-

Configuracdes

Consultar Protocolo

2010.01779723-65

ACAO ORDINARIA

Pesquisar
Por Protocolo | Por Parte
Comarca: BELEM [=] Nome: adoniram teste Pesquisar
Lista de Protocolos
Cédigo do Documento Classe Cddigo do Processo Secretaria
SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA]*
2010.01779652-84 ADITAMENTO DISTRITAL DE ICOARACI
2010.01779677-09 ADITAMENTO SECRETLRA DIV AR SDERAMALLY

DISTRITAL DE ICOARACI

SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA]
DISTRITAL DE ICOARACI

ECDETADIA DA VADA DE EAML

A 172 b bl 24Registro(s)

Informagées da Protocola: m Lista de Movimentos

© Secretaria de Informatica
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Se o nome consultado tiver mais de um protocolo, para consultar aquele o qual
deseja saber a informacdo € necessario, selecionar o documento e clicar no botao
Informagdes do Protocolo.

Lista de Protocolos
Cadigo do Documento Classe Cadigo do Processo Secretaria

SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA *
DISTRITAL DE ICOARACI

SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA|

SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA
DISTRITAL DE ICOARACI

2010.01779652-84 ADITAMENTO

2010.01779723-65 ACAQ ORDINARIA

SECRETARIA NA \VARA DE FAMILIA
4 12 b M 24Registrofs)

Informagdes do Protocolo&|  Lista de Movimentos

Resultado da Pesquisa

Informag des do Documenta Partes do Documento

Processo:
Documento ADONIRAM TESTE ENVOLVIDO
Principal:

Documento: 2010.01779677-09 ELIZANGELA CRISTINA TESTE CHAVES EXCEPTO

Tipo de
Documento:

Data de Cadastro: 21/10/10 11:50:13.000
Comarca: BELEM
Vara/Cimara: VARA DE FAMILIA DISTRITAL DE ICOARACI

Secretaria: SECRETARIA DA VARA DE FAMILIA DISTRITAL DE
" ICOARACI

Classe: ADITAMENTO
Observagdo: hfvhfbhrfbrwefgbywregfb wrefw fwwefuwegfwuef

PROTOCOLO

Cadastrado por: marcelo.ribeiro

2. CADASTRO DE DOCUMENTOS

2.1. Criar Documentos em RTF

Esse procedimento dever ser adotado sempre que for necessario cadastrar um
documento no Sistema LIBRA.

OBS.: Utilize um dos procedimentos abaixo, de acordo com o editor de texto
que vocé tem instalado em seu computador.

e Utilizando o Word 2003

1) Abra o Editor de Texto Microsoft Word 2003.

W (o] di R
Tffajual 2{E|EG

2) Digite no editor de texto o documento que vocé deseja cadastrar no sistema Libra.

© Secretaria de Informdtica
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- IMPORTANTE:
e ERRADO - NUNCA utilize imagens (cabecalho com o brasdo do TJE), linhas

ou tabelas, isso gera lixo eletrbnico no sistema, ocasionando erros no
momento de imprimir ou baixar documento peca.

i Ay

o

Poder Judicidrio
Tribunal de Justica do Estado do Para
SECRETARIA DA 2* VARA DE FAMILIA DE BELEM

SENTENCA

Trata-se de pedido de homologagio de termo de acordo finnado entre os
requerentes, jd qualificados, acordo este que regula o valor da pensio alimenticia devida
ao(s) filho(s) do casal, e ainda a guarda da(s) crianga(s).

O representante do Ministério Publico manifestou-se favoravelmente a
homologagio do acordo.

ANTE O EXPOSTO., nos termos do art. 269, III do CPC, HOMOLOGO,
para todos os fins de direito, o acordo firmado entre as partes, presente a fls. 04/05,
julgando extinto o presente processo com resolucio do mérito.

Sem custas, face ao deferimento da Justiga gratuita.

Publique-se, registre-se e intimem-se. Ciéncia ao representante do|
Ministério Piblico. Apds certificado o trinsito em julgado, dé-se baixa nos autos e
arquive-se.

Belém. 10 de Novembro de 2010,

e CERTO - Digite apenas texto (o Sistema Libra, automaticamente, inserira o
cabecalho no documento)

—
L}

SENTENCA]|

Trata-se de pedido de homologagio de termo de acordo firmado entre os
requerentes, ja gualificados, acordo este que regula o valor da pensio alimenticia devida
ao(s) filho(s) do casal, e ainda a guarda da(s) crianga(s).

O representante do Ministério Publico manifestou-se favoravelmente a
homologacio do acordo.

ANTE O EXPOSTO, nos termos do art. 269, III do CPC, HOMOLOGO,
para todos os fins de direito, o acordo firmado entre as partes, presente 3 fls. 04/03,
julgando extinto o presente processo com resolugio do mérito.

Sem custas, face ao deferimento da Justica gratuita.

Publique-se. registre-se e intimem-se. Ciéncia ao representante do
Ministério Piblico. Apds certificado o trdnsito em julgado. dé-se baixa nos autos e
arquive-se.

Belém, 10 de Novembro de 2010.

JUIZFULANO DE TAL

Juiz de Direite Titular da 2* Vara de Familia de Belém
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Eaw

3) Apds digitar o conteudo do documento, clique na opgéo Arquivo da barra de
ferramentas, e a seguir em Salvar Como (ou use a tecla de atalho F12)

W] sentenca.docx - Microsoft Word

: &rquiv’:'-}f’i!’.-_{\jitar
e

Exibir  Inserir  Formatar

Ferramentas

Tabela Janela  Ajuda

abrir... Chrl+a

=" 2
2 g =

Fechar

Chrl+-B

oy
ek

Salvar

Salvar como. ..

Salvar como pagina da web. .,

Pesquisar Arguiva, .,

Permissdo

Versties, .,

Visualizar pagina da Web

Corfigurar pagina...

Visualizar impressdo

ke

Irnpririr. .. Chrl+P

Enviar para

Propriedades

1 C:4. L \Meus documentosisentenca.docx

Sair.

BAloLse

ARSI S 0% 2 @) Hle i
3 |,--2-r,-1----|-'-|-1-I|-2Q:-3-|:4-|-5I-|-5:|-?-:-3-|:

SENTENCA

Trata-se de pedido de homologagio de
requerentes, ja qualificados, acordo este que regula o
aols) filho(s) do casal, e ainda a guarda da(s) crianga

O representante do MMinistéric Public
homologacio do acordo.

ATITE © EXPOSETO, nos termos do ar
para todos os fins de direito, o acordo firmado ent
mulgando extinto o presente processo com resolugiio

Sem custas, face ao deferimento da Just:

4) Na tela seguinte, informe o local em seu computador onde o documento sera
salvo;

5) Dé um nome para seu arquivo;

6) No campo Salvar como tipo, utilize a op¢cdo Formato Rich Text (*.rtf)

7) E para finalizar o procedimento, clique no botao Salvar.

=

Salvar como

]

=1
Salwar em: E} Meus documentos [’g!-]%_@ | Q 0 [y [ ~ Ferramentas «
e
. [ChErOffice.org 3.1 {pt-BR) Installation Fii;;ﬁ\‘ j‘]
4 [CiDownloads E)
Documentos [ChGoogle Talk Arguivos recebidos
Recentes [CIILINKS
[: A rMevus videos
! Minhas imagens el
Area de [ Minhas mesicas 1]
trabalho .
. [y Snagit
’—) (CyvisuallightBox
M [CWIKI - Comno Fazer
docuneﬂglsﬂtos I%]Ato Ordinatorio - Cacelarento DistribuicSo.ref
R LE!:]AI:D Ordinatorio.ref
g’ HDOCUMEMTO DE TESTE. FEF
Meu
Computador

Morme do arquive: I sentenga. rtf

Salvar _} % ‘.—’i—

Cancelar g

|

e

Meus locais de
rede

Salvar como tipo:

Formato Rich Text (*.rtF)
( doby
Formato Rich Text (% vt
exto sem Formakacao (F.ExE)
Documento do YWword 2007 (*.docx)
Documento Habilitado para Macro do Word 2007 {*,docm)
Word 97-2005 & 6.0/95 - RTF (*.doc)

s[4l

E 1}
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2 £ WG
AT LTy

e Utilizando o BrOffice (ou LibreOffice)

@

1) Abra o Editor de Texto.

=

CELEIETER EIET

2) Digite no editor de texto o documento que vocé deseja cadastrar no sistema Libra.

- IMPORTANTE:

e ERRADO - NUNCA utilize imagens (cabegalho com o brasao do TJE), linhas
ou tabelas, isso gera lixo eletrbnico no sistema, ocasionando erros no
momento de imprimir ou baixar documento peca.

Poder Judiciario
Tribunal de Justica do Estado do Para
SECRETARIA DA 2* VARA DE FAMILIA DE BELEM

SENTENCA 1

Trata-se de pedido de homologacgio de termo de acordo firmado entre os
requerentes, jé qualificados, acordo este que regula o valor da pensio alimenticia devida
a0(s) filho(s) do casal. c ainda a guarda da(s) crianca(s)

O representante do Ministério Publico manifestou-se favoravelmente i
homologacio do acordo

ANTE O EXPOSTO, nos termos do art. 269, IIT do CPC, HOMOLOGO,
para todos os fins de direito, o acordo firmado entre as partes, presente i fls. 04/05
julgando extinto o presente processo com resolugio do mérito.

Sem custas, face ao deferimento da Justica gratuita.

Publique-se. registre-se ¢ intimem-se. Ciéncia ao representante dol|
Ministério Publico. Apés certificado o trinsito em julgado. dé-se baixa nos autos e
arquive-se.

Belém, 10 de Novembro de 2010.

e CERTO - Digite apenas texto (o Sistema Libra automaticamente inserira o
cabecgalho no documento)

I
SENTENCA|

Trata-se de pedido de homologagdo de termo de acordo firmado entre os
requerentes, ji qualificados, acordo este que regula o valor da pensio alimenticia devida
ao(s) filho(s) do casal, e ainda a guarda da(s) crianga(s).

O representante do Ministério Priblico manifestou-se favoravelmente a
homologagio do acorde.

ANTE O EXPOSTO, nos termos do art. 269, I1I do CPC, HOMOLOGO,
para todos os fins de direito, o acordo firmado entre as partes, presente 4 fls. 04/05,
julgando extinto o presente processo com resolugio do mérito

Sem custas, face ao deferimento da Justica

m-se. Ciéncia ad
em julgado, dé-

Publique-se, registrese ¢ i
Ministério Piblico. Apés certificado o tr:
arquive-se

Belém. 10 de Novembro de 2010

JUIZ FULANO DE TAL

Juiz de Direito Titular da 2* Vara de Familia de Belém
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el 2

3) Apos digitar o conteudo do documento, clique na opgédo Arquivo da barra de
ferramentas, e a seguir em Salvar Como (ou use as teclas de atalho Ctrl + Shift + S)

4) Na tela seguinte, informe o local em seu computador onde o documento sera
salvo;

5) Dé um nome para seu arquivo;

6) No campo Salvar como tipo, utilize a opgao Rich Text Format (*.rtf)

7) E para finalizar o procedimento, clique no botdo Salvar.

Salvar como [z ]Ed

Salvar em: || (3 Meus documentos >l & * — m-

[COBroffice.org 3.1 (pE-BR) Installation Files
I Downloads
D ocumentos [CGooals Talk arquivos recebidas

recentes lE'ILINKS =
P reus videos
[y Minhas imagens
Desktop =R Minhas musicas
= (L Snagit
L) visuallightBosx
ICWIKE - Como Fazer
Bl sentenca.odt

g

=

9

%

eus
= documentos

g

Meu computador

LETE A
[

Mome do arquive: | Sentenca [~l SRR _{%

Salvar comeo tpo: Documenta de texto ODF [odt] [~] [_cancetar
Documento de texto ODF [odt]

FModelo de documento de texto ODF [Lott)

Documents de texto do O penDffice.org 1.0 [swm]
Modelo de documento de texto do 0penOffice.ora 1.0
Microsaft Wword 97 /2000024P [ doc)

Microsoft Wword 95 [doc)

Meus locais de

| Microsoft Wiord 6.0 Ldoc]
[[Fich T ==t Format [t e 1
Earanter 5.0 Lsdw] L

Modelo do Starseriter 5.0 [ vor)
Starwfriter 4.0 [ sdw]

Modelo do Starsfriter 4.0 [ vor)
Srarwiriter 3.0 [ sdw]

Tuiz de Dird Modelo do Statwiiter 2.0 Lvar]
Testo [xt]

2.2. Certidao

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgdo CADASTRAR
DOCUMENTO (Alt+5) no médulo Movimentagao no Menu superior.

Arrecadacio Teste Relatérios Sispe Configuracdes
RESU| Central de Consultas | Acompanhamento de Audiéncia UMO DIARIO SECRETARIA CONHECIMENTO PENAL
|
Audiéncial Distribuicio Acompanhamento de Juri Imentos Pendentes de Tramftaqéc
Carga MP /| Apensamento/Desapensamenta de Processo
Documenf Mandado Associacio/Dissodiacio de Documento mentos Devolvidos
Protocolo Autuacdo de Processo [Alt+9] PE
o l P s Reimpressao de Etiqueta de Autuacio eguranca Publica (SSP)
o Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8]
of i mentos Incompletos
| Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5] 23
Recadastro Cadastro em Lote [ mentos Enviados
. Lotagao de Juiz as Opcoes
Cadastro de Incidente
Cadastro de Modelo
Impressao de Etiqueta para AR
Tramitacao Externa [Alt+7]
Tramitacao Interna
Publicagio de Documento no DJE
Peticdes 4
Juntada |
Quantitativo
Quantitativo
Notificacoes Quantitative
& CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR O DESCRITIVO
_J—‘m‘-ts FUNCIONALIDADES
ic o chia 259011030 0d al A ak
102281578080 Howad subesicacaormicionctions P RE TARIA DA 1# VARA CRIMINAL DE BELEM _=| camara: ¥|  Trocar Sair
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2. Na tela seguinte informe o numero do Processo e clique no botdo Pesquisar.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: &Processo ("Documento { Processo Antigo |tC-I4'“ 252004 0 14 0401 | Pesquisar b

3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, clique em Inserir Certidao.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: ®Processo CDocumento (" Processo Antigo | 0000471-25.2014.8.14.0401 Detalhe do Resultado da Pesquisa Central Consulta

Selecione o Documento: '\éGuau|Peu;éu|EmAndamenI.oEQOHG{)DG-&Z{-HDj

© Lista de Documentos Cadastrados

Inserir Ato Ordinatério Inserir Mandado @ Inserir Certid Inserir Oficio / Memorando Inserir Alvara Qutros: — Selecions o Tipo de Documents —

4. A seguir vocé visualizara a tela para cadastro da certidao.

@ Inserir Certidao
Movimentos®: @
Assinante”: ACRISIO TAJRA DE FIGUEIREDO j
Pesquisar Movimento por:
#Codigo T Movimento
Observagao:
Pasquisar
'__-\ 200062 - ANTECEDENTES DE ATO INFRACIONAL Data de Assinatura: 10/02/2015
=) 10832 - CERTIDAQ
[E] 200027 - CERTIDAD DE TRANSITO EM JULGADO CTodes os modelos © Modelos desta origem
B 200129 - DEVOLUQEO DE MANDADO POR OFICIAL -
F) 200033 - NOTIFICACAQ DE CUMPRIMENTD DE ALVARA DE SOLTURA Modelo: — Seleciona o Modsio— v|
[5 200034 - NOTIFICACAO DE NAO CUMPRIMENTO DE ALVARA DE SOLTURA ks
E) 200127 - MOTIFICACAQ DE NAQ CUMPRIMENTO DE SOLTURA POR PRISAD
TEMPORARIA EXPIRADA Texto Peca®: _Selecionar arquivo.._| Menhum arquivo selecionado
[ 200126 - NOTIFICACAO DE SOLTURA POR PRAZO DE PRISAD TEMPORARIA ﬂ Z
™ Usar o texto pega para publicacao
™ Texto disponivel para consulta na intemet (Finalizado)
Data de Resenha:
W 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE
= 20140000524340 4377969 ACUSADO ALVARQ TESTE
Cadastrar

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

T

ione o movimento do mandado a ser cadastrado (na Tabela de Movimentos).

=

5. Selec

Movimentos": -
Pesquisar Movimento por:

# Codigo ¢ Movimento

Pesquisar

E] 200062 - ANTECEDENTES DE ATO INFRACIONAL =
[E] 10832 - CERTIDAO

E —E
[£] 200129 - DEVOLUCAD DE MANDADO POR OFIC
[£] 200033 - NOTIFICACAQ DE CUMPRIMENTO DE ALVARA DE SOLTURA

[5] 200034 - NOTIFICACAO DE MNAD CUMPRIMENTO DE ALVARA DE SOLTURA

[E] 200127 - NOTIFICACAQ DE MAD CUMPRIMENTO DE SOLTURA POR PRISAQ
TEMPORARIA EXPIRADA

[# 200126 - NOTIFICACAO DE SOLTURA POR PRAZO DE PRISAQ TEMPORARIA :_]

|] MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200027 - CERTIDAD DE TRAMSITO EM JULGADO

6. Selecione o Assinante do documento.

Assinante”: I AN T A A, T A T T ‘].k

7. Se necessario, preencha uma Observagao.

Observacao:

8. Informe a Data de Assinatura.

Data de Assinatura: | 10/02/2015

9. Em seguida vocé tera a opgao de utilizar um Modelo ja cadastrado, selecione o
modelo desejado.

" Todos os modelos ¢ Modelos desta origem

Modelo; | - Selecione o Modelo - '51}1'

Secretaria de Informatica
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10. Clique em Baixar Modelo para visualiza-lo e fazer as devidas alteragbes no

documento.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Baixar: Baixar Mndelb

11. No campo “Texto Peca”, clique no botéo selecionar arquivo, para localizar no seu
computador a CERTIDAO (lembre-se: este arquivo devera estar no formato RTF

ou em PDF caso seja CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO).

7 1
Texto Peca®: Selecionar arquwcﬁwenhum arquivo selecionado

Abrira a seguinte tela na qual devera ser selecionada a CERTIDAO desejada

e em seguida clique no botao Abrir para carregar o documento.

Emviar arguivoe

Examnar | [} Deskbop

L Meus dooumantos
o Mey comput adce
W Miewss locais de rade

) BrOffice.org 3.1 (pt-BR) Instalaton Fles

LIS
B Adobe Reader 3
Bl Brotfice.org 3.1
ﬂ Meozila Frefox
Opera
Fuun WAnVNC (App Moade)
i Snagt
£, Snagt 9 Edtor
¥ TEFA - Sustemas [ntegrados
SE]arato para action2
i Akalho para T2
o | Araiho para trenames

¢

Nome da anqurva:
Mous bocas de

D ] Apquieos o o

&Cowe-'t Do

Bl expoet b

| MEMINCHD, TTF

2l Teste da secretaria de Informética, rtf

Teite da secretana de Informataca itf

Todas o aquives

Observe que sera listado o nome do arquivo conforme selecionado.

Texto Peca™: Selecionar arquivo_ |

Teste da secretaria de Informatica.rif
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12. Selecione a opcdo usar texto peca para publicagdo. Ao realizar tal
procedimento sera incluido o inteiro teor do arquivo selecionado para que este fique
disponivel para emissao da resenha, apos a finalizagdo do documento.

EmUSar 0 texto peca para publicacao

13. Ao selecionar a opgdo acima, o texto de publicagdo sera preenchido,

automaticamente, podendo ser ajustado conforme necessidade.

Teste
Teste
Teste
Teste
Teste

Teste
Teste

Teste d
Teste d

da
da
da
da

da

secretaria
secretaria
secretaria
secretaria

gecretaria

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Informatica;
Informactica;
Informactica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informactica;

Teste
Teste
Teste
Teste
Teste
Teste
Teste

Teste d

Teste

da
da
da
da
da

da

secretaria
secretaria
secretaria
secretaria
secretaria
secretaria

secretaria
secretaria

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informatica;
Informética;

| »

=

14. Selecione a opc¢ao abaixo para finalizar o documento e deixa-lo disponivel para

consulta publica. Lembrando que tal procedimento impede a edigdo do mesmo.

i{é’i"exto disponivel para consulta na internet (Finalizado)

15. Informe no campo Data de Resenha a data em sera emitido o relatério de

resenha.

Data de Resenha:| 11/02/2015%

16. Selecione a parte desejada.

20140000524540
20140000524540

4166861
4377969

ACUSADO
ACUSADD

ADALBERTO TESTE
ALVARD TESTE
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17. Apés visualizar a tela preenchida, clique no botdo Cadastrar.

Inserir Certidao

Movimentos™:
Assinante™ ACRISIO TAJRA DE FIGUEIREDO j
Pesquisar Movimente por:
@ Cédigo " Movimento
Observacao:
Pesquisar
[£] 200062 - ANTECEDENTES DE ATO INFRACIONAL o Data de Assinatura: | 10/02/2015
[] 10832 - CERTIDAO ’
200027 - CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO " Todos os modelos  Modelos desta origem
[£] 200129 - DEVOLUCAQ DE MANDADO POR OFICIAL
200033 - NOTIFICACAO DE CUMPRIMENTO DE ALVARA DE SOLTURA Modela: | — Selecione o Modelo j
[£] 200034 - NOTIFICACAO DE NAQ CUMPRIMENTO DE ALVARA DE SOLTURA Baixar:
200127 - NOTIFICACAQ DE NAQ CUMPRIMENTO DE SOLTURA POR PRISAQ ’
TEMPORARIA EXPIRADA Texto Pega®: Selecionararquivo_ | Teste da secretaria de Informatica.rd
[£] 200126 - NOTIFICACAQ DE SOLTURA POR PRAZO DE PRISAQ TEMPORARIA =l -
¥ Usar o texto peca para publicagiao
| MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200027 - CERTIDAQ DE TRANSITO EM JULGADO W Texto disponivel para consulta nainternet (Finalizado)
Data de Resenha: 11/02/2015
Teste da secretaria de Informérica; Teste da secretaria de Informértica: -
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informacica;

Teste da secretaria de Informitica; Teste da secretaria de Informacica;
Teste da secretaria de Informavica; Teste da secrecaria de InformActica:
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informitica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica: j
Teste da secretaria de Informarica; Teste da secretaria de Informatica;

W 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE
v 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARO TESTE

Cadastrar m

18. Note que apos finalizar o procedimento, o sistema perguntara se deseja imprimir
o documento cadastrado, caso sim, clique em Ok.

Deseja imprimir o documento 20150000072568 cadastrado?

(814 Cancelar

N

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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e
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FSrom . e Craminel T
Enducece: K Frmicia Foedigin Larps de S Joi, 00, Cidad Valka, 2 sndar, siabbibid
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2.3. Ato Ordinatério
1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgao CADASTRAR
DOCUMENTO (Alt+5) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadacio Teste Relatérios Sispe sDJ Configuragbes
RESU| cCentral de Consultas Acompanhamento de Audiéncia UMO DIARIO SECRETARIA CONHECIMENTO PENAL
Audiéncial Distribuicio Acompanhamento de Juri mentos Pendentes de Tramitacio

Carga A

Documenf Mandado

Apensamento/Desapensamento de Processo

Associacao/Dissociacio de Documento mentos Devolvidos

Mandados| protocolo Autuacao de Processo [Alt+9] PE

Processos i 3 y -

N JSI [T Reimpressao de Etiqueta de Autuacio eguranca Piblica (SSP)
R Baixa de Tramitagao Externa [Alt+8]

Tramitagaf i mentos Incompletos
Pen3 Apreondidas Cadastro de Documento [Alt+5] P

Total de B}

julgados) | Recadastro Cadastro em Lote [ mentos Enviados
Tota de A 70 Grau Lotacao de Juiz bs Opcdes

Total de B Cadastro de Incidente

Total de A Cadastro de Modelo

Total de P Impressio de Etiqueta para AR

Total de B} Tramitacao Externa [Alt+7]

Tramitacao Interna

Publicacao de Documento no DJE
Peticoes B

Peticoes d
Juntada |
Acervo Tok
Acervo Ativo Quantitativo
Acervo Inativo Quantitativo
Motificagoes Quantitativo

& CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR O DESCRITIVO

J—M‘E FUNCIONALIDADES
icca cia 2541142014 aloumac nassario autilizac

10-22-‘.1‘57.5080_-'\;i;la_fa.ut;nli(.a(au/’i‘m(iu.n([iu:;:HETAR‘A DA 12 VARA CRIMINAL DE BELEM _~| camara: | _~| Trocar Sair

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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2. Na tela seguinte informe o n°® do Processo e clique no botdo Pesquisar.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: &Processo ("Documento { Processo Antigo

DOO0ETT 25 2014 § 14 D401 | Pesquisar b

3. Apds pesquisar aparecera a seguinte tela, clique em Inserir Ato Ordinatério.

Cadastrar Documento
Pesquisar por: ©Processo Documento ¢ Processo Antigo | 0000471-25.2014.8.14.0401 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa Central Consulta

Selecione o Documento: | 12Grau | Peticiio | Em Andamemol20'l4l£-00052454!]_vj

Lista de Documentos Cadastrados

nserir Ate Ordinatorio

Assinante”: ACRISIO TAJRADE FIGUEREDO =]
Pesquisar Movimento por:

®Cadigo T Movimento
Observagio

Pesquisar

#-(2) 14 - Serventuario E Data de Assinatura: 10/02/2015

CTodos os modelos © Modelos desta origem

Modelo: — Selecione o Modelo — ~|

Baixar:
Texto Peca™ Selecionar arquivo. | Nenhum arquivo selecionado
J ™ Usar o texto peca para publicacao
™ Texto disponivel para consulta naintemet (Finalizado)
Data de Resenha:
Cadastrar

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Pesquizar Movimento por:

& Codigo T Movimento

Pesquisar

-3 14 - Serventudrio g
213 48 - Escrivao/Diretor de Secretara/Secretario Jundico
& 135 - Apensamento

- B&1 - Arquivamento

2| 970 - Audiénda [}

-7 1052 - Bens Apreendidos
E] 51 - Condusao I |

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11383 - Ato ordinatorio

6. Selecione o Assinante do documento.

Assinante”: I AcTIESC Tk s, T LA R T J'}

7. Se necessario, preencha uma Observagao.

Observacao:

8. Informe a Data de Assinatura.

Data de Assinatura: | 10/02/2015

9. Em seguida vocé tera a opgao de utilizar um Modelo ja cadastrado, selecione o
modelo desejado.

" Todos os modelos ¢ Modelos desta origem

Modelo; | — Selecione o Modelo — ﬁ':li

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



10. Clique em Baixar Modelo para visualiza-lo e fazer as devidas alteragbes no

documento.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

Baix

ar: Baixar Mndelb

11. No campo “Texto
computador o ATO
formato RTF).

Peca”, clique no botéo selecionar arquivo, para localizar no seu
ORDINATORIO (lembre-se: este arquivo devera estar no

7 1
Texto Peca®: Selecionar arquwo_{;.’\lenhum arquivo selecionado

Abrira a segui
e em seguida clique

P

Enviar arguive

Examra

nte tela na qual devera ser selecionado o Documento desejado

no botao Abrir para carregar o documento.

(g} Desktop

L Meus dooumentos 3 Conwert DoC
o Mey compat ador B export. bt
Wl Meus locas de rade [ MSMINCHO, TTF
LB fice.org 3.1 (pt-BR) Installation Fles [EERET SRUCEES R PR IER g oy
LINES
B 2 doke Rosder 9
Bl Bl org 3.1
’Ho:l-h Firefon
Opera
Ruan WIRVNG (App Mode)
}j“i Snagit 9
£l snagt 8 Edker
2 TXEPA - Sstemas Integrados
EN‘HI‘\-} para attion?
A Araho para 1)
iF | araibo pars trenames

£

Nome do anquiva: | Teste da secretana de Informatca it

Apquivos do bpoe | Todos o squives

Observe que sera listado o nome do arquivo conforme selecionado.

Texto Peca™:

Selecionar arquivo_ ||Teste da secretaria de Informatica.rif

Secretaria de Informatica

Evite imprimir esse mate

rial, utilize apenas a versdo eletrénica!
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procedimento sera incluido o inteiro teor do arquivo selecionado para que este fique
disponivel para emissao da resenha, apos a finalizagdo do documento.

ft}mar o texto peca para publicacao

13. Ao selecionar a opgado acima, o texto de publicagdo sera preenchido,
automaticamente, podendo ser ajustado conforme necessidade.

Teste da secretaria de Informéctica; Teste da secretaria de Informética;
Teste da secretaria de Informética; Teste da secretaria de Informética;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica;
Teste da secretaria de Informatica; Teste da secretaria de Informatica; :j
Teste da secretaria de Informética; Teste da secretaria de Informética:;

| »

14. Selecione a opgao abaixo para finalizar o documento e deixa-lo disponivel para
consulta publica. Lembrando que tal procedimento impede a edigdo do mesmo.

i{éfexto disponivel para consulta na internet (Finalizado)

15. Informe no campo Data de Resenha a data na qual sera emitido o relatorio de
resenha.

Data de Resenha:| 11/02/2015

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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Movimentos®:
Pesquisar Movimento por:

#Cédigo © Movimento

Pesquisar

B-23 14 - Serventuario
=423 48 - Escrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico
7] 135 - Apensamento
-] 861 - Arquivamento

Bl 11383 - Ato ordinatdrig

Assinante”: | ACRISIO TAJRA DE FIGUEIREDO :J
Observagao:
Data de Assinatura: 10/02/2015

Todos os modelos © Modelos desta origem

Modelo: | — Selecione o Modelo — j

[Zl 970 - Audiéncia Baixar:
B 1552 - Bens Apreendidos Texto Pega®; _Selecionar arquivo.. | Teste da secretaria de Informatica.f
[E 51 - Condusdo -l

W Usar o texto peca para publicacio

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11383 - Ato ordinatdrio

 Texto disponivel para consulta na interet (Finalizado)

Data de Resenha: | 11/02/2015

da =ecretaria
da sscretaria

= da secretaria
da secretaria
da secretaria
da secretaria

Cadastrar b-

17. Note que apds finalizar o procedimento, o sistema perguntara se deseja imprimir
o documento cadastrado, caso sim, clique em OKk.

Deseja imprimir o documento 2050000072568 cadastrado?

Ok 1 Cancelar

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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W O Taminl i = 30
Encwge: Bun Tamiia Burdigis, Largs de Sin Jos, 108, Cidn Yk, 1* ndar, 1ot
e s Baimo: Ab Figutireds Fone: BLNE-T

2.4. Oficio / Memorando

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opg¢ao CADASTRAR
DOCUMENTO (Alt+5) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

T
Amrecadacao Teste Relatérios Sispe Configuragées

Central de Consultas  Acompanhamento de Audiéncia UMO DIARIO SECRETARIA CONHECIMENTO PENAL

Distribuigo G e imentos Pendentes de Tramitacao
Apensamento/Desapensamento de Processo
| Mandado Associagio/Dissodiagio de Documento mentos Devolvidos

Protocolo Autuacao de Processo [Alt+9] PE

Reimpressdo de Etiqueta de Autuacado

EI Movimentacao eguranca Pudblica (SSP)

Baixa de Tramitacao Externa [Alt~8]

{ Bens Apreendidos mentos Incompletos

Cadastro de Documento [Alt+5]

T Recadastro Cadastro em Lote [ imentos Enviados
S Lotacio de Juiz Ls Opcoes
Cadastro de Incidente
Cadastro de Modelo

Impressio de Etiqueta para AR
Tramitacao Externa [Alt+7]
Tramitacao Interma

Publicacéo de Documento no DJE

Quantitativa

Quantitative

Notificacbes Quantitativo
F CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR O DESCRITIVO
JMLE FUNCIONALIDADES
e o cia 544402044 ) a il

10.224 1.57:8080/libra/autenticacao/inicio.action® EREFARIADA TRNARACHININAE DEHENEM ;! Camara: ﬂ Trocar Sair

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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r PN ]

2. Na tela seguinte informe o N° do Processo e clique no botdo Pesquisar.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: @Processo (“Documento (" Processo Antigo |i' 0004 71-25 2074 8 14 0401 | Pesquisar b

3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, clique em Inserir Oficio /Memorando.

Cadastrar Documento

ar por: @Processo CDocumento CProcesso Antigo  0000471-25.2014.8.14.0400 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa Central Consulta

Selecione o Documento: | 19 Grau | Peticio EmAndamenro|23140030524540j

Lista de Documentos Cadastrados

@ Inserir Ato Ordinatdrio Inserir Mandado @ Inserir Certidao

I% Inserir Oficio / Memorandd [% Inserir Alvara | Outros: — Selecione o Tipo de Documento — =]

4. A seguir vocé visualizara a tela para cadastro da Oficio/Memorando.

nserir Oficio / Memorando

Pesquisar movimentos por Assinante®: | ACRISIO TAJRA DE FIGUEIREDO j
* Cédigo  Movimento Pesquisar
Movimento®:
Observagio:
(] 111413 - EXPEDIR MEMORANDO -

7] 11047 - EXPEDIR OFICIO

-] 200065 - REMESSA AQ CONSELHO PENITENCIARIO
Data de Assinatura:  11/02/2015

Regido®: — Selecione a Regido — j

Utilizar texto Gosauisar

pesa
J de outro documento: (5entenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvara
e Decisao Intedocutdria)

elox .desta " Todos os modelos " Modelos desta origem
origem:
Medelo: | —Selecione o Modelo — j
Baixar:

Texto Pega®:  Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionadt

Texto disponivel para -
consulta na internet: I (Finalizado)
Tramitar documento
i Central de {"Sim 'Nao

Mandados?

Fazer outro tipo de
tramitagdo para " Sim *'Nao

o documento?

v 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE
v 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARO TESTE

Cadastrar

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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5. Selecione o movimento do mandado a ser cadastrado (na Tabela de Movimentos).

Pesquisar movimentos por
f* Cédigo ' Movimento Pesquisar
Movimento®™:

& (] 111413 - EXPEDIR MEMORANDO =
=3 11047 - EXPEDIR OFICIO
E] 111411 - EXPEDIR OFICIO DE COMUNICACAQ

() =
=| 200065 - REMESSA AD COMSELHO PEMITENCLRIO

I MOVIMENTO ESCOLHIDO: 111412 - EXPEDIR OFICIO DE SOLICITAGAD

6. Selecione o Assinante do documento.

Assinante”: I AN Tk A, T A T T J'}

7. Insira, caso necessario, uma observagao.

Tezate libra

Observacio:

8. Digite a Data de Assinatura.

Data de Assinatura: |02/01/2012

9. Selecione a Regiao desejada.

Regido®: — Selecione aRegifo— ‘1}]

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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o T
10. Vocé podera utilizar o texto pega de outro documento ja cadastrado. Basta digitar
o numero do documento e clicar em “pesquisar”.

| | Pesquisafy
(Sentenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvaré
e Decisdo Interlocutdria)

Utilizar texto pega |
de outro documento:

11. Em seguida vocé tera a opgao de utilizar um Modelo ja cadastrado, selecione o
modelo desejado.

Medele: — Selecione o Modelo — W

12. Clique em Baixar modelo para visualiza-lo e fazer as devidas alteragbes no
documento.

Baixar: Baixar Mnde[o[i

13. No campo Texto Pec¢a, clique no botdo selecionar arquivo, para localizar no seu
computador o Oficio/Memorando (lembre-se: este arquivo devera estar no
formato RTF).

Texto Peca™: [ Selecionar arquivo.. L}

14. Abrird a seguinte tela na qual devera ser selecionado o documento desejado e
em seguida clique no botdo Abrir para carregar o documento.

Emviar arquivo

Examnat | [} Deskiop = O

L) Mewus dooumentos ARy Conwert DOt
W Mew computador B expoet. bt
W Meus locais de rade || MSMINCHO, TTF
BrOffice.ong 3.1 (pt-BR) Instalation Fies [EERET R PR E P ERL Sy (e TREwT T
LIS
BE sdobe Resder 9
Bl Brofiice org 3.1
B rociia Frefox
£) opera
MBletn W (Rpp Mode)
L Snagt 9
£ snagt 9 Edicer
¥ TXEPA - Sstemas Integrados
FElatalho para action?
akaho para T)
o | Aralho pars trenames

L3
Nome do arquiva: | Teste da secretana de Informaica if

Mous bocas de
pac Ajiyuieos do hpoo Todaos o asquives

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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15. Para concluir o cadastro desse documento, marque a opcéo Finalizado.

Finalizado: E&

16. Vocé tem a opcao de tramitar o documento diretamente a Central de Mandados.

Tramitar documento
a Central de OSim @Nao
Mandados?

17. Ou ainda fazer outro tipo de tramitagao.

Fazer outro tipo de
tramitagdo para O5im 'f-ﬁiﬁn
o documento?

Tramitagdo Externa

18. Selecione a parte desejada.

I 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE

E 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARO TESTE

19. Ap0és visualizar a tela preenchida, clique no botdo Cadastrar.

Pesquisar movimentos por

Assinante*: ACRISIO TAJRA DE FIGUEIREDO ;]
@ Cédigo © Movimento Pesquisar
Movimento®:
Observagio:
& 111413 - EXPEDIR MEMORANDO J

& 3 11047 - EXPEDIR OFICIO
3 111411 - EXPEDIR OFICIO DE COMUNICAGAQ
[ 200065 - REMESSA A CONSELHO PENITENCIARIO

Data de Assinatura:  11/02/2015

Regifio®: BELEM-CRIMINAL :J

Utilizar texto peca
| de outro documento:

Modelos desta
origem:

Modelo:

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 111412 - EXPEDIR OFICIO DE SOLICITACAO ©

Baixar:
Texto Pega”:

Texto disponivel para
consulta na internet:

Tramitar documento

Mandados?
Fazer outro tipo de

o documento?

Cadastrar m

14 20140000524540 4166861 ACUSADO
~ 20140000524540 4377969 ACUSADO

Pesquisar

(Sentenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvara
e Dedisdo Intertocutdria)

Todos os modelos ™~ Modelos desta origem

Selecione o Modelo L]

Selecionar arquivo. | Teste da secretaria de Inforn

¥ (Finalizado)

aCentral de Sim *Nao

tramitagio para " Sim GNao

ADALBERTOQ TESTE
ALVARO TESTE

Secretaria de Informatica

Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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20. Note que ap0s finalizar o procedimento, o sistema perguntara se deseja imprimir
o documento cadastrado, caso sim, clique em OKk.

Deseja imprimir o documento 2015000007 2568 cadastrado?

oK L Cancelar |

21. Abrira uma nova tela com a exibicdo do documento no formato PDF.

- Tudes Jadiciiris
= Triwual de Juvtca o Erinda do Pari
| -
<~ SECRETARIATA T TALA DO TRISUAL D0 JUK D BELEM
ENTENGA - X HI BRI

Toss lha B0
Ta »

T Tamis ot Jj T ]
Erciwenge: kua Tamisha Fovdigha, Larga de Si Juis, 131, Cidade Valha, 1 andar, bbbl
CEP. 55 B A Fignires Fong: L1098

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgdo CADASTRAR
DOCUMENTO (Alt+5) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadaciio Teste Relatérios Sispe sDJ Ajuda Configuracbes
RESU central de Consultas ~ Acompanhamento de Audiéncia UMO DIARIO SECRETARIA CONHECIMENTO PENAL
Anciincig Distribuicao e mentos Pendentes de Tramitacdo
Carga MP Apensamento/Desapensamento de Processo

Documenf Mandado Associacio/Dissociacio de Documento mentos Devolvidos

Mandados| protocolo Autuacdo de Processo [Alt+9] PE

Processos Reimpressao de Etiqueta de Autuacio

I Movimentacio eguranca Publica (S5P)

Prockision Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8]

Tramitacdl Bens Apreendidos l Cadastro de Documento [Alt=5} mentos Incompletos
Total de P} I T

julgadas) Recadastro Cadastro em Lote I,a mentos Enviados
Total de A 20 Grau Lotagdo de Juiz bs Opcoes

Total de P Cadastro de Incidente

Total de A Cadastro de Modelo

Total de A Impressio de Etiqueta para AR

Total de P Tramitagao Externa [Alt+7]

rocessos| Tramitacao Intemna

P
oo Publicacio de Documento no DJE

Petigoes A
Peticdes
Juntada

Acervo Tok

Acervo Ativo Quantitativo
Acervo Inativo Quantitativo
Notificagdes Quantitativa

& CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR O DESCRITIVO

J‘“‘“‘EFUNCIONAL\DADES
e co dia 2941142014 al an autilizar
10.24.1,57:8000/libea/autenticacao/inicioaction® L - DA 12 VARA CRIMINAL DE BELEM x| camara: _=| " Trocar Sair

2. Na tela seguinte informe o N° do Processo e clique no botdo Pesquisar.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: Processo (Documento { Processo Antigo |L_

1-25. 2074 B 14 D401 | Pesquisar b

3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, clique em Inserir Mandado.

Cadastrar Documento

or: ®Processo CDocumento Processo Antigo | 0000471-25 2014.8.14.0401 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

o Documento: | 12Grau| Peticio | Em Andamenio 20‘4-:)2&0524540j

Lista de Documentos Cadastrados

E Inserir Certiddo % Insesir Oficio / Memorando % Inserir Alvard | Outros: — Seletione o Tipo de Documento — |

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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4. A seguir vocé visualizara a tela para cadastro do mandado.

@ Inserir Mandado

Mandado
Pesquisar movimentos por Assinantet
* Codigo ¢ Movimento Pesquisar
Movimento™:
{7 11293 - ALVARA DE SOLTURA i‘ TN
[3] 11319 - ALVARA JUDICIAL

[} 11313 - ARRESTO
[} 11317 - AUTORIZACAQ
[@) 11371 - AVALIACAO Data de Assinatura: 06/02/2015

[ 11289 - AVERBACAQ =
[{) 11321 - BRANCO Regido*: -— Selecione a Regido — j
[1) 11287 - BUSCA E APREENSAO-MENOR

[§] 11310 - BUSCA E APREENS.-D.L911 Utilizar texto peca Pesquisar

B 11211 - CANCE] AMENTA HIDATEC A LI

de outro documento: (Sentenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvara
e Decisao Interlocutoria)

Virnile desta " Todos os modelos " Modelos desta origem
origem:
Modelo:  — Selecione o Modelo — j
Baixar:

Texto Peca*:  Selecionar arquive... | Nenhum arguive selecionac

Finalizado: ™
Quantidade de
Diligéncias*:
Tramitar mandado a ; 5
Central de Mandados? i

1

Fazer outro tipo de
tramitagdo para (" Sim &' Nao
o mandado?

=2 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE
I3 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARO TESTE

Cadastrar

5. Selecione o movimento do mandado a ser cadastrado (na Tabela de Movimentos).

Pesquisar movimentos por
i+ Cédigo " Movimento Pesquisar
Movimento®:

11311 - CANCELAMENTO HIPOTECA

200018 - CARTA DE LIVRAMENTO CONDICIONAL
11288 - CAUTELAR/BUSCA-APREENS.

10751 - CITACAQRSS

11283 - CITACAQ
11307 - CITACAO E PENHORA
111374 - CITACAO E PENHORA
11364 - COMUTACAQ DE PENA

11302 - CONDUCADQ
1172722 . CONNIICAN COFRCITIVA Ll

i 0O

el el el el enlenlenlenlen

I MOVIMENTO ESCOLHIDO: 10751 - CITACAD @
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6. No campo de Assinante digite 0 nome desejado e pressione “Enter” ou clique
no botdo ao lado, conforme a figura. Lembrem-se que, quanto mais nomes digitar
mais rapida a busca.

Assinante*: | maria &

O sistema listara os nomes encontrados, e caso necessario restringir a pesquisa,
digite nome e clique em pesquisar.

WERSAD PARA TREMAMENTO

Lista de Assinantes »®
Assinante: |fatima | F’lesquisar__:v'I 3
-_
ALDIMELA MARIA MARTINS BARROS JUIZ 1° GRAU
7 AMTOMNIETA MARIA FERRARI MILEQ JUIZ 1° GRAU
© CLARICE MARIA DE ANDRADE ROCHA, JUIZ 1° GRaU
7 EDMA MARIA MOURS PALHA JUIZ 1° GRaU
 GILDES MARLA SILVEIRA LIMA JUIZ 1° GRaAU
7 GLACY MARIA FURTADO MALATO JUIZ 1° GRAU
7 JOSE MARIA PEREIRA CAMPOS E SILVA JUIZ 1° GRAU
© JUIZ EM SUBISTITUICAD - MARIA A.SANTOS JUIZ 1° GRaU
7 MARLA ALDECY DE SOUZA PISSOLATI JUIZ 1° GRaU
7 MARLA ANTOMINA ATHAYDE DO CARMO JUIZ 1° GRaAU
7 MARIA APARECIDA MOURAD SANMTA BRIGIDA JUIZ 17 GRAU
T MARLA AUGUSTA FREITAS DA CUNHA, JUIZ 1° GRAU
7 MARIA CECILIA DE LIMA PEREIRA JUIZ 1° GRAU
7 MARLA DAS GRACAS ALFALA FONSECA JUIZ 1° GRaU

Apos localizar o nome desejado clique no campo conforme abaixo.

Lista de Assinantes b

Assinante: Pesquisar
Nome JTipp
E MARIA DE FATIMA ALVES DA SILVA JUiz 1° GRAU
" ROSA DE FATIMA NAVEGANTES DE OLIVEIRA JUIZ 1° GRAU
IRC MARIA DE FATIMA ALVES DE LEAO DIRETOR DE SECRETARIA
le.ﬁ DE FATIMA OLIVEIRA TEIXEIRA DIRETOR DE SECRETARIA
" FATIMA MARIA BUENAND FRANGA DIRETOR. DE SECRETARIA

Ok
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Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

Para fechar o quadro listado clique no botdo Ok ou no X na barra de titulo ja
janela.

Lista de Assinantes ®
Assinante: Pesquisar
| [Nome  |Tipp
" MARIA DE FATIMA ALVES DA SILVA JUIZ 1° GRAU
" ROSA DE FATIMA NAVEGANTES DE OLIVEIRA JUIZ 1° GRAU
* MARIA DE FATIMA ALVES DE LEAD DIRETOR DE SECRETARIA
™ MARIA DE FATIMA OLIVEIRA TEIXEIRA DIRETOR DE SECRETARIA
" FATIMA MARIA BUENANO FRANCA, DIRETOR DE SECRETARIA
Ok

Observe que o assinante sera informado.

maria

Assinante®:
MARIA DE FATIMA ALVES DE LEAD

7. Insira, caso necessario, uma observagao.

Teste libra

Observacao:

8. Digite a data de assinatura.

Data de Assinatura: |02/01/2012

9. Selecione a Regiao.

Regido®: — Selecione aRegido— ‘*&I

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical



g, PODER JUDICIARIO
e = TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

O

10. Vocé podera utilizar o texto pegca de outro documento ja cadastrado. Basta
digitar o numero do documento e clicar em "pesquisar”.

| | Pesquisa(y
(Sentenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvara
e Decisdo Interlocutdria)

Utilizar texto pega '
de outro documento:

11. Em seguida vocé tera a opgao de utilizar um Modelo ja cadastrado,
selecione o modelo desejado.

Modelo: — Selecione o Maodelo — v

12. Clique em Baixar modelo para visualiza-lo e fazer as devidas alteragcdes no
documento.

Baixar: Baixar Mndeln[}i

13. No campo Texto Pega, clique no botdo selecionar arquivo, para localizar no
seu computador o Mandado (lembre-se: este arquivo devera estar no formato
RTF).

Texto Peca®™: [ Selecionar arquivn...[:k

14. Abrira a seguinte tela na qual devera ser selecionado o documento desejado
e em seguida clique no botdo Abrir para carregar o documento.

Enviar arquivo
Examna | [ Deskiop

L Meus documentos
o My computador
Nl Meus locais de rade | MEMINCHO, TTF
e (TR CERR - U PSSR U Teste da secrebaria de Informdtica, rtf
CaLINES
BE Adobe Reader 3
Bl Brofiice.org 3.1
ﬂl“mll& Frefox
£) Opera
BglRun WiV (App Mode)

3 Snegit 9

5,1 snagt 9 Edter

¥ 1XPA - Sstemas Integrados
TElakalbo pars action2

e Akalho para T

i | Abalhes pars Eranames

< >

Nome do arquiva: | Teiste da secretana de Informatca itf W Abrr
Mous locas de
e Arquivos dotipos | Todos ox aquives - Cancala
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15. Para concluir o cadastro desse documento, marque a opcéo Finalizado.

Finalizado: E[;,

16. Informe a quantidade de enderecos para cumprimento do mandado.

Quantidade de
Diligéncias®:

17. Vocé tem a opgao de tramitar o documento diretamente a Central de Mandados.

Tramitar documento
3 Central de OSim a0
Mandados?

18. Ou ainda fazer outro tipo de tramitacao.

Fazer outro tipo de
tramitagdo para OSim (P{&E0 Tramitagdo Externa
o documento?

19. Selecione a Parte desejada.

¥ 20140000524540 4166861 ACUSADO ADALBERTO TESTE
= 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARO TESTE
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20. Apds visualizar a tela preenchida, clique no botdo Cadastrar.

| VEASAD PARA TREINAMENTO |
Mandado
Pesquisar movimentos por Assinante*: torres
v Codigo  Movimento Pesquisar
Movimento®:
2 11311 - CANCELAMENTO HIPOTECA -] LRI
) 200018 - CARTA DE LIVRAMENTO CONDICIONAL
= 11288 - CAUTELAR/BUSCA-APREENS. —
=Q10751 - CITACAD
=) 11283 - CITACAQ Data de Assinatura: 06/02/2015
= 11307 - CITACAD E PENHORA -~
2 111374 - CITACAO E PENHORA Regido®: | 12 AREA DE BELEM e
= 11364 - COMUTACAQ DE PENA _
2 11302 - CONDUCAO «|  Utilizar texto pega Pesquisar
= 449222 CAOKDBLICAN FACDOIT A

de outro documento: (Sentenca, Despacho, Mandado, Oficio, Alvara
e Decisao Interlocutdria)

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 10751 - CITACAO - Modelos desta 14,0 o modelos  Modelos desta origem
origem: E
Modelo:  — Selecione o Modelo — j
Baixar:

Texto Peca®:  Selecionar arquivo.. | Teste da secretaria de Inforr

Finalizado: W

Quantidade de 3
Diligéncias*:
Tramitar mandado a ; =
i i
Central de Mandados? Sim & Nao
Fazer outro tipo de
tramitagdo para  Sim *'Mao

o mandado?
*
v 20140000524540 4166861 ACUSADOD ADALBERTO TESTE
v 20140000524540 4377969 ACUSADO ALVARD TESTE

Cadastrar ‘Ik

21. Note que ap0s finalizar o procedimento, o sistema perguntara se deseja imprimir
o documento cadastrado, caso sim, clique em OKk.

Deseja imprimir o documento 20150000072568 cadastrado?

| Ok ! Cancelar
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Erdiesv;e: Kua Tumicia Pordigin Largs da Sl Yo, 100, Cidde Volia * sndar, bbbl
CEP. 855 Bamn b Figueireds Fone: FLIHE-11
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3. PUBLICAGAO NO DIARIO DE JUSTICA ELETRONICO

3.1. Publicagdo de Documentos no DJE

Esta opgao esta disponivel através do médulo de relatérios, no Menu RELATORIOS

</
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
-

Quando acessar o LIBRA RELATORIOS, uma nova janela sera aberta e nela
selecione a opcao Movimentagao e Resenha de Expediente

T_LIBRA Relatorios BESkaiuts

Distribuicao Movimentacao Relatorios Criminais Auditoria  2° Grau

Tl e e T Documentos Cadastrados, Devolvidos e Nao Devolvidos

Relatério Estatisti Cstatistico Juiz

Mova Funcionalidac jstica Aberta

tipo relatorio "JUR .

Realizados e Nao R Pauta de Audiéncias

Relatério Pauta de Audiencias ¢/ Mandados Pendentes de Cumprimento
Movo Relatorio pari
periodo informado
Relatério de Justi Processos por Pessoa

0 Relatdrio encont poizidrig Gerencial

Resenha de Expedientes 3%

Relatorio de Tramitagdo Externa [Alt+6]

Processos Autuados

Relatorio de Tramitagao Interna

Relatorio de Documentos Recebidos

Relatdrio de Processos com Prazo de Suspensao
Relatdrio de Protocolos

Relatorio de Processos Nao Ativados

Relatorio de Processos Arquivados

Relatorio de Competéncia Por Comarca
Relatorio Gerenciamento de Vara

Relatdorio de Produtividade do Usuario

Relatorio de Atendimento Técnico

e Existem duas maneiras de enviar documentos do Libra Relatérios para o
Diario de Justica Eletronico (DJE), a qual deve ser informada no item TIPO,
se Arquivo ou enviar para DJE.
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T LIBRA Relatorios et

Distribuigao ~ Movimentacao  Relatorios Criminais  Auditoria  2° Grau

Relatorio de Resenha de Expedientes

Pesquisa
L/ACORDAD [T ANUNCIO DE JULGAMENTO
[IATADE JULGAMENTO [ ATO ORDINATGRIO
[ AUDIENCIA [ auTo
: [ CARTA [ CERTIDAD
Tipo de Documento: . ) R ]
[ DECISAD INTERLOCUTGRIA EZDECISAD MONOCRATICA
T/ DESPACHO [CIepmaL
[JuRl [ MANDADO
TIOFiCIO / MEMORANDD  EA'SENTENCA

Consultar por: @Data de Assinatura ©Data de Induséo CData de Resenha
Tipo: ORelatdrio OArquivo @Enviar para DJE

Data Inicio : a

Visualizar/Preparar Resenha

a) Enviando resenha(matéria) ao DJE utilizando Arquivo:

Apods selecionar os documentos que deseja publicar, deve-se selecionar o tipo de
consulta, que pode ser pela data da assinatura, data da inclusdo e data da resenha.
Em “Tipo”, neste exemplo, selecionaremos Arquivo, coloca-se a data e clica-se no
botdo Visualizar/Preparar Resenha.

Consultar por: @Data de Assinatura CData de Indusao C'Data de Resenha
Tipo: CRelatorio @Arquivo ©Enviar para DJE
Data Inicio : 09/02/2015 a 'IZFDZF?_D'IQ

’Visualizar}Preparar Hesen-"\i
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E ao clicar, sera carregado o seu arquivo de resenha, abrindo a janela abaixo.

Abrir *resenha_de 01 02 2015 a_ 09 02 2015doc" T T [

Vocé selecionou abrir:

E". resenha_de_01_02_2015_a_09 02_2015.doc

Tipo: Documento do Microsoft Word 97 - 2003
Site: hitp://libra.itj.pa.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

i) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

| ok J:ﬁ: | Cancelar ]J

Depois de clicar no OK, o arquivo da resenha abrira, e vocé podera conferir os
documentos que serao publicados. E apos a visualizagao, salve este documento no

formato ODT(padréao utilizado pelo LibreOffice) e através do Portal Interno, acesse o
DJE para fazer a publicagao.
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E reseni. e 0102 2015 2,00,02 2015 1o - ireOree rver I P

Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda & x
B-B.a@ssa s[E 8] 5 - AE-PI-@EYE =
) U izagio do LibreOffice estd disponivel
4 - A -E - (j 4
) [Tortoptomatade =] s fomn [+ 10 =] A A A EEICIE R 2 e s pora s formagtes
{
N Cel Xl 2y 3 sd a8 B T B 9 1 I 12 e D3 T 6L ) T

[ »

RESENHA: 01/02/2015 A 09/02/2015 - SECRETARIA DA 12° VARA CIVEL E EMPRESARIAL DE BELEM
PROCESSO: ininhinisindadiinidiell PROCESSO ANTIGO: null

- MAGISTRADO(A)/RELATOR(A)/SERVENTUARIO(A): {iiiinm el Acio: Monitéria em:
02/02/2015 AUTOR: a0t D Bub v DD st Representante(s): (MMM
I (ADVOGADO) ASSreSissssieei, (ADVOGADO) REU: I
I R RN Representante(s): I
N(ADVOGADO) . LibreOffice A Parte Exequente requer as fls. 86/88 a desconsideragéo da

- personalidade juridica da Parte E xecutada , a fim de que sejarealiza da a expropriagio dos bens dos sécios em virtude
de ndo se ter obtido €xito na penhora de bens de sua propriedade. | Era o que se tinha sumariamente a expor. Decido.

- Analisando a pretensdo da Exequente, infere-se que a mesma ndo pode ser acatada, tendo em vista que néo houve
comprovacdo cabal e robusta dos requisitos ensejadores da desconsideracéo da personalidade juridica delineados no art.
50 do Codigo Civil de 2002:| Art. 50. Em caso de abuso da personalidade juridica, caracterizado pelo desvio de
finalidade, ou pela confusdo patrimonial, pode o juiz decidir, a requerimento da parte. ou do Ministério Publico quando
The couber intervir no processo, que os efeitos de certas e determinadas relacdes de obrigagdes sejam estendidos aos

- bens particulares dos administradores ou socios da pessoa juridica. | Ndo ha comprovacio de qualquer espécie de desvio
de finalidade ou confusdo patrimonial a desatar medida tdo extrema e excepcional, em se tratando de responsabilidade
patrimonial. A mera inadimpléncia ndo gera a aplicagdo do art. 50, do CC/2002, o que, caso se mosirasse verdadeiro,
transformaria a aplicagdo do referido dispositivo legal em regra de responsabilidade patrimonial e néo em medida

excepeional, o que ndo se coaduna com a tradigdo e sistematica do direito brasileiro cujo pilar fundamental na

estruturacéo da pessoa juridica é a existéncia distinta desta em relacfio aos seus membros. | Ex positis. indefiro o pedido 8|
al D
Paginal/15 Padréo Portugués (Brasil) INSER | PADRAO GERM |@———e—— @ |162%

b) Enviando (resenha) matéria ao DJE diretamente do Libra:

Para este envio, na opcdo Tipo, deve-se selecionar Enviar para DJE. Depois
informar a data e clicar no botdo Visualizar/ Preparar Resenha, abrira um campo
para que vocé coloque o numero do seu CPF(somente os numeros).

Consultar por: ©Data de Assinatura @Data de Indusao ©Data de Resenha
Tipo: CRelatdric D Arquivo ®@Enviar para DJE
Data Inicio : 07/02/2015  a 09/02/2015

EVisualizar/Preparar Resenhid

Para poder enviar matéra diretamente para o DJE, informe seu CPF (serd SOHCi'fGQGpEH{TS 1 vez)
Informe seu CPF (somente nimeros): | |

Atualizar CPFE!

— Se nao confirmar seu CPF, a tela abaixo apresentara mensagem de que nao sera
possivel enviar matéria, automaticamente, pelo Libra Relatério. Se isso ocorrer,
uma mensagem com instrugdes sobre o que fazer sera exibida.
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| Nao foi possivel encontrar seu cadastro do DJE. Qrechar
~ Solicite cadastro no DJE seguindo as instrugges do Manual.
Baixe e preencha o Formulério de Adesao conforme as instrucdes do manual. Entre em contato com o Suporte (0800-280-7005) para maiores informagoes.

Relatorio de Resenha de Expedientes

Pesquisa

[T ACORDAQ 7 ANUNCIO DE JULGAMENTO
[CIATADE JULGAMENTO [ ATO ORDINATGRIO
AUDIENCIA [auto

Tipo de Documento: . CARTA\ . . CERTPAO ]
DECISAO INTERLOCUTORIA ¥ DECISAO MONOCRATICA
DESPACHO Cema
B [ MANDADO

[ OFICI0 / MEMORANDO SENTENCA
Consultar por: CData de Assinatura @Data de Inclusao OData de Resenha
Tipe: CRelatario CArquivo @Enviar para DJE
Data Infcio: 01/02/2015  a 09/02/2015

Visualizar/Preparar Resenha

Nao foi possivel encontrar seu cadastro do DJE.

Solicite cadastro no DJE seguindo as instrugdes do Manual.

Baixe e preencha o Formulario de Adesdo conforme as instrugdes do manual. Entre em contato com o Suporte (0800-280-7005) para maiores
informagdes.

Apos a confirmagao do seu CPF, caso ndo ocorra nenhum erro, indique o(s) dia(s)
de publicagdo, o tipo de documento de publicagdo e a observagao, tal como é
realizado diretamente no DJE.

Consultar por: CData de Assinatura @Data de Indusao CData de Resenha
Tipo: CRelatério ©Arquiva @Enviar para DJE
Data Inicio : 01/02/2015  a 09/02/2015

|§Visua|izar{PrepararReseniﬁj

Lontirme os dados da Publicacao
[Hova data de publicacao (A partir de 13/02/2015): 13/02/2015 [#] Confirmar Data
Data(s) de publicagdo (0): Nenhuma data cadastrada

[Tipo de Documento de Publicagio: ACORDAOS []

Resenha do dia 12 de Fevereiro de 2015.

Resumo:

Observagio:

Atencio: Informe pelo menos 1 data de publicagio para poder enviar a Matéria.

Cancelar

Observagoes importantes para este passo:

a) Nesse passo o botdo de “Enviar Resenha para DJE” s6 fica disponivel se indicar
pelo menos 1 (uma) data de publicagao (vide a observagédo em vermelho na parte de
baixo da Figura acima). Apoés indicar pelo menos uma data, o formulario fica como
na figura abaixo;
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b) Caso a data de publicagdo mais préxima indicada for o proximo dia util, ndo sera
permitido o envio de documentos para o DJE apds as 15h (conforme Resolugao
014/2009).

P
[N

c) Todas as regras de datas de publicacdo no DJE continuam exatamente as
mesmas. A unica diferenga agora é que n&o sera necessario baixar o arquivo, entrar
no DJE e por fim envia-lo novamente por la. Além disso, a partir do momento em que
a matéria for publicada, esta informacdo constara automaticamente no sistema
LIBRA, ou seja, todos os documentos que fizerem parte da matéria publicada terao
suas datas de publicagdo ajustadas automaticamente e o usuario podera visualizar o
n°® do diario correspondente.

’Visua\izar,‘PrepararResenhal

Confirme os dados da Publicagdo

Nova data de publicacao (A partir de 13/02/2015): [EEEIE | |[2] ConﬁrmarDa%

Data(s) de publicagdo (1): + 13/02/2015 |[-] ExcluirData
[Tipo de Documento de Publicagio: ACORDACS E

Resenha do dia 12 de Fevereirp de 2015.

Resuma:

Observagdo:

[Enviar Resenha para DJE

’Cancelarl

Observe que pode excluir uma data informada, equivocadamente, clicando no botao
ao lado de cada data de publicagao informada. Apds clicar em Enviar Resenha para
DJE o sistema exibe uma mensagem para que vocé aguarde (Figura abaixo), pois o
envio pode levar de 15 segundos a 1 minuto para ser concluido.

Enviar Resenha para JE

........................................................................... t}_

Cancelar

| Aﬁua\rdei enviando matéria pira o DJE. Esta oEeraﬁia Eode levar alﬁuns minutos... |
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Se ndo ocorrer nenhum problema, uma mensagem de confirmagéo sera exibida com
um link para exibir o comprovante de envio, como o exemplo da figura abaixo.

JLLIBRA Relatorios ek

Distribuigdo ~ Movimentagao  Relatorios Criminais ~ Auditoria  2° Grau

Relatorio de Resenha de Expedientes

Pesquisa

[l ACGRDAQ [] ANUNCIO DE JULGAMENTO
[CIATADE JULGAMENTO  CTATO ORDINATORIO
¥ AUDIENCIA Oauto

Tipo de Documento: . CARTAE . . CERT‘?AO ,
DECISAO INTERLOCUTORIA ¥] DECISA0 MONOCRATICA
DESPACHO ClepmaL
LRI I MANDADO

I OFICIO / MEMORANDO SENTENCA
Consultar per: CData de Assinatura @Data de Indlusao CData de Resenha

Tipo: ORelatdrio CArquivo @Enviar para DJE

Data Inicio : 09/022015 & 09/02/2015
Visualizar/Preparar Resenha

Relatério enviada com sucesso para o DJE
Comprovante de Envio de Matériz

Abaixo é exibido exemplo de Comprovante de envio de Matéria ao DJE.

|
1

1}-3.’

E

&

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

COMPROVANTE DE ENVIO DE MATERIA

ORGAO: SECRETARIA DA 123 VARA CIVEL E EMPRESARIAL DA CAPITAL
CODIGO DA MATERIA: 321826

RESUMO: Resenha do dia 12 de Fevereiro de 2015.

TIPO: DIVERSOS

DATA DE ENVIO: 12/02/2015 10:17:48

DATA(S) PARA PUBLICACAO: 15/02/2016

USUARIO: DANIELE SADALA

Belém, 12 de Fevereiro de 2015
10:19:06

Imprimir Comprovan
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e Apés fazer a publicacao no DJE, vocé tera que fazer a publicagao no
LIBRA, para que se tenha um controle maior da data que determinado
documento foi publicado.

Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe

Central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia
. Acompanhamento de Jur
Distribuicao
Apensamento/Desapensamento de Processo
Mandado Associacao/Dissociacao de Documento
Protocalo Autuacao de Processo [Alt+9]

- Reimpressao de Etiqueta de Autuacao
I Movimen tacao P 9 ¢

Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8]
Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Recadastro Cadastro em Lote

2° Grau Lotacdo de Juiz

Cadastro de Incidente
Cadastro de Modelo

Impressao de Etiqueta para AR
Tramitagao Externa [Alt+7]
Tramitagao Interna

Publicagao de Documento no DJE %

Ao clicar na Publicagdo de Documento no DJE, abrira a seguinte tela:

of
/ liba  AmecadacaoTeste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuragdes
v

Publicagdo de Documentos no DJE

Pesquisa
@ N° de Documento () Nio Publicados () Publicados I:l Pesquisar b‘
* $ * FIACORDAD [T ANUNCIO DE JULGAMENTQ
FIATADE JULGAMENTO [ ATO ORDINATORIO
FTAUDIENCIA FAUT0
[ CARTA [ CERTIDAD

Tipo Documento: [ CONTRA-MANDADO [ DECISAQ INTERLOCUTCRIA
FIDECIAD MONOCRATICA [ DESPACHO

[FIEDmAL [EJWRI
FJOFICIO / MEMORANDO [ RESENHA DE SESSA0
I SENTENGA

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Veja que temos trés opcgdes: N° de documento, Nao publicados e Publicados.

Pelo Numero de Documento, pode-se fazer a publicagdo de varios documentos, ou
de apenas um, podendo ser passado o leitor de codigo de barras ou digitando-os
manualmente, e estes irdo ser carregados abaixo.

Ao terminar, selecione o(s) documento (s) e clique no botdo Publicar (verifique que
conforme selecionados, a quantidade aparece mais abaixo).

Pesquisa

@ N° de Dy () Nao Publicados () Publicades | 2015.00000770-30 Pesquisar. &

[C] ACORDAO [ ANUNCIO DE JULGAMENTO
[T ATA DE JULGAMENTO  [[] ATO ORDINATCRIO
[C] AUDIENCIA [ AUTO
[T CARTA [C] CERTIDAO

Tipo Documento: 7] CONTRA-MANDADO [C] DECISAQ INTERLOCUTORIA
[C] DECISAQ MONOCRATICA [£] DESPACHO

[CJEDITAL [ JURI
[C OFICIO / MEMORANDO [ RESENHA DE SESSAQ
[C] SENTENCA.

Documento Vara / Cimara Magistrado Tipo de Documento Classe Processo Ultima Pu blicacio

4 171 F  »l 1Registro(s)

Publicar m

Apods selecionar o botdo Publicar, aparecera o campo da data de publicacdo, para
que se confirme a data que constara no Diario de Justica Eletrénico. Informe a data
neste campo e clique em Salvar.

Publicagio de Documentos no DJE

Data para Publicagdo:* | 13/02/2015]

Salvar m Cancelar

Ao Salvar aparecera a mensagem informando o total de documentos que foram
publicados.

o

Mimero de Documentos Processados: 1
Total de Documentos Salvos com Sucesso: 1

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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AT o

Na opgao Nao Publicadas, vocé tem os filtros iguais a Resenha de Expediente:

Filtro de Data, Periodo e Tipo de Documentos.

v/ :
/ Libra  AmecadacaoTeste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda
v

Publicagao de Documentos no DJE

Pesquisa
Filtro de Data: Data de Resenhg |~
() N° de Documentol|@ Nio Publicados|) Publicades Pesquisar
[ ACORDAO [7] ANUNCIO DE JULGAMENTO
[ ATA DE JULGAMENTO  [F] ATO ORDINATORIO
[ AUDIENCIA ] AUTO
[7] CARTA [7] CERTIDAD

Tipo Documento: [7] CONTRA-MANDADO  [F DECISAO INTERLOCUTORIA
[ DECISAD MONOCRATICA [] DESPACHO

[JEDITAL [C1JURI
[F] OFICIO / MEMORANDO [ RESENHA DE SESSAO
[C] SENTENCA

No filtro de data temos as mesmas op¢des da Resenha de Expediente

Filtro de Data: Data de Resenha |Z|
Escolha uma opcio

Data de Resenha

[} Data de Assinatura
L asacwrn  (Data de Inclusdo

Ao preencher as informagdes necessarias e clicar em Pesquisar, aparecerao abaixo
os documentos para serem selecionados, com exibicdo do total de documentos
selecionados, e para finalizar, clica-se no botao Publicar.

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Arrecadagio Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuragbes

Publicagdo de Documentos no DJE
@ Pesquisa

Fﬂtm de Data; Data de Resenha 'l

O N de @ Néo Publicades () Publicad: - = Pesquisar i
[[Periodo: 13022015 |2 13022015 | §

[7] ACORDAD [7] ANUNCIO DE JULGAMENTO
[T] ATA DE JULGAMENTO ATO ORDINATERIO

[7] AUDIENCIA [lAuTO

[] CARTA CERTIDAQ

Tipo Documento: | [7] CONTRA-MANDADO [] DECISAQ INTERLOCUTORIA
[7] DECISAO MONOCRATICA [ DESPACHO

O EDITAL [T JURI

[T] OFICIO / MEMORANDC  [] RESENHA DE SESSAQ

[T SENTENCA

Documnento Vara / Camara Magistrado Tipo de Documento Classe Processo Ultima Publicagio

CAMARAS CIVEIS REUNIDAS | WILLIAM DE OLIVEIRA RAMOS | ATO ORDINATORIO Ato ordinatdrio 0000001-12.2014.8.14.0201

CAMARAS CIVEIS REUNIDAS | WILLIAM DE OLIVEIRA RAMOS | CERTIDAQ CERTIDAO 0000001-12.2014.8.14.0201

{4 4 171 % ¥ 2Registro(s)

[Quantidade de aerader 2

[ =

Apos selecionar o botdo Publicar, aparecera o campo da data de publicacdo, para
que se confirme a data que constara no Diario de Justica Eletronico. Informe a data
neste campo e clique em Salvar.

Publicagdo de Documentos no DJE

Data para Publicado:* 1310212015

Salﬁr'm Cancelar

Ao Salvar aparecera a mensagem informando o total de documentos que foram
publicados.

(%)

Mumero de Documentos Processados: 2
Total de Documentos Salvos com Sucesso: 2

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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L Ty

Na opc¢ao Publicados, pode ser realizada a consulta de todos os documentos de um
determinado tipo que foram publicados em um determinado periodo. Verifique que
apo6s colocar o periodo, marcar os tipos de documentos e clicar Pesquisar serao
exibidos os documentos com as datas de publicacdo.

- 9 s ol c .
/_ Libra  Arrecadacdo Teste  Relatdrios  Sispe  SDJ  Ajuda

Publicagdo de Documentos no DJE

Pesquisa

) N° de Documento () Nao Publicados|§ Publicadosl | Periado: 13022015 2| 13022015 Pesquisar: §
[ AcOrDAD [F1 ANUNCIO DE JULGAMENTO

[F] ATA DE JULGAMENTD [ ATO ORDINATORIO

[ AUDIENCIA [ auTo

[ CARTA CERTIDAQ

Tipo Documento: | [7] CONTRA-MANDADO DECISAQ INTERLOCUTGRIA

DECISAQ MONOCRATICA ] DESPACHO

[F]EDITAL F1JURI

[T OFICIO / MEMORANDO [ RESENHA DE SESSAD

[ SENTENCA

Lista
a

Documento Vara / Camara Magistrado Tipo de Documenta Classe Processo (ltima Publicagio

[T 2015.00000763-33 CAMARAS CIVEIS REUNIDAS  WILLIAM DE OLIVEIRA RAMOS CERTIDAD CERTIDAD 0000001-12.2014.8.14.0201  13/02/2015

Inclusdo em Regime

[ 2015.00000770-30 CAMARAS CIVEIS REUNIDAS ~ WILLIAM DE OLIVEIRA RAMOS DECISAQ INTERLOCUTORIA - . .
Disciplinar Diferenciado

0000001-12.2014.8.14.0201  13/02/2015

[ 4| 171 b bl 2Registro(s)

Quantidade de documentos selecionados: 0

]_l Republicar, m_

Mas caso seja necessario refazer a republicagdo de algum documento, basta
seleciona-lo e clicar no Republicar. Sera exibido, entdo, um campo para informar a
data de republicagdo, e em seguida, clica-se no botdo Salvar.

Republicagio de Documentos no DJE

Data para Republicagio:*

Salvar m Cancelar

— Com esta nova funcionalidade, ao fazer a consulta do documento na Central de
Consultas ou nos Publicados, vocé tera a informagdo da data de publicagdo do
documento no DJE, ou seja, um controle bem maior destas informagées.

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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— Abaixo temos um exemplo da consulta feita na Central de Consultas, na aba
Documentos, veja na coluna Data/Hora, na opgdo Resenha, onde é informada a
data de publicagdo deste.

Documentos do Processos

Resumo Movimentacdes  Tramitacoes Externas ~ Tramitacoes Intemas  Partes  Custas  Apensados  Vinculados — Depdsito Judicial (Movimentacao/Salda)

Tipo de Documento:  TODOS(AS) E| Imprimir Abrir Documento

Documento Classe Tipo Data/Hora Conduido? Requerente

Cadastro: 12/02/2015 10:50:17
Indusao em Regime Disciplinar x . Assinatura: 12/02/2015 00:00:00
Diferenciado D Condlusdo: 12/02/2015 10:50:18 £l

Resenha: 13/02/2015 00:00:00

2015.00000770-30

Cadastro: 12/02/2015 10:48:32
Assinatura: 12/02/2015 00:00:00

2015.00000769-33 CERTIDAQ CERTIDAQ o ot 0z | M s
Resenha: 13/02/2015 00:00:00
Cadastro: 12/02/2015 10:39:08

2015.00000768-36 Ato ardinatério ATO ORDINATORIO pssinatura: 12/02/2015 00:00:00 |, m

Condlusao: 12/02/2015 10:39:10
Resenha: 13/02/2015 00:00:00

4. TRAMITAGAO EXTERNA

4.1. Ao Gabinete
1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo TRAMITAGAO EXTERNA
(Alt+7) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadagao Teste Relatorios Sispe Configuragoes
RESUl central de Consultas Acompanhamento de Audiéndia UMO DIARIO SECRETARIA CONMHECIMENTO PENAL
Audigncial L L ico Acompanhamants de Jurl mentos Pendentes de Tramitacao
Carga MP/ Apensamento/Desapensamento de Processo
Document{ Mandado Assodacao/Dissociagdo de Documento nentos Devolvidos
Mandados| protocalo Autuacdo de Processo [Alt+9] E
Processos " . : . ==
e I T — Reimpressao de Etiqueta de Autuagio leguranca Publica (SSP)
SR Baixa de Tramitacao Extemna [Alt+8] I )
Tramitagd
amitacod Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5] mentos Incompletos
Total de P 5.
julgados) Recadastro Cadastro em Lote mentos Enviados
gado
Total de P§ 20 Grau Lotacao de Juiz bs Opcdes
Total de Py Cadastro de Incidente
Total de Al Cadastro de Modelo
Total de P Impressac de Etiqueta para AR
Total de P Tramitacao Externa [Alr.f'.r]'\
Processos Tramitacao Interna 123
Processo -
s Publicagdo de Documento no DJE
Petigoes P
P es di
Juntada
Acervo Tots
Acervo Ativo Juantitativo
Acervo Inativo Quantitativo
MNotificacdes Quantitativo
!‘, CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR O DESCRITIVO
k
J k EUNCIONALIDADES
— PP o = = P NE= ;
hitp://tjepa-5al6:8080/ libra/ autenticacao/inicio action® ARLA DA IR VARRCRIMINAL DE BELEW | cémara: | ~| rocar @1
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2. Na tela seguinte informe o numero do processo e clique no botdo Pesquisar.

Tramitagao Externa

Pesquisar por: ®Processo ("Documento (" Processo Antigo |DDDO4?'I-25.2014.8.‘I4.D40‘I | Pesquisar

3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela:

Tramitagao Externa
Pesquisar por: &Processo (Documento ("Processo Antigo | 0000857-94.2014.8.14.0000 {Pesquisar]

. Detalhe do- Resultado da Pesquisa
£

Selecione o Documento: | 22 Grau | Agravo de Instrumento em Recurso Especial | Em Andamento | 20140000845804 jk

Lista
® Cadastro
Tipo de Tramitagao: - Selecione - j
Destino: - Selecione j

Data de Tramitagao: | 12/02/2015

Controlar prazo? [~

Observacao:

Salvar

4. Selecione o Tipo de Tramitagao: CONCLUSOS AO MAGISTRADO - 11007

Tipo de Tramitacio: | 11007 | CONCLUSOS AQ MAGISTRADO - 11007 j:}

5. O Gabinete sera selecionado automaticamente no campo Destino.

Destino:l 13059 GABINETE DA 4% CAMARA CIVEL ISOLADA - 13059j

6. Informe a Data de Tramitagao.

Data de Tramitacao: |12/02/2015

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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7. Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario para
vocé informar a data limite desejada.

Controlar prazo? TJ%

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Clique sobre a data desejada e observe que a mesma sera informada pelo sistema.

Controlar prazo? |~7| 19/02/2015 |

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

3

8. Caso necessario escreva uma Observagao.

Observacao:

9. Depois de preenchida todas as informagdes de Cadastro, clique em Salvar.

Cadastro
Tipo de Tramitacdo: 200135 = CONGLUSOS AO JUIZ AUXILIAR - 200135 j
Destino: 13059 GABINETE DA 42 CAMARA CIVEL ISOLADA - 13059 j

Data de Tramitagao:  12/02/2015

Controlar prazo? ¥ 19/02/2015

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Observagao:

Salvar I&

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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10. Sera informada a seguinte mensagem: Tramitag¢ao salva com sucesso.

o

Tramitacao salva com sucesso

4.2. Ao Advogado

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢cdo TRAMITAGAO EXTERNA
(Alt+7) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
© RESU central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia
Audiéncia . Acompanhamento de Jur
Distribuicao
Carga MP/ Apensamento/Desapensamento de Processo
Document Mandado Associagao/Dissociagao de Documento
Mandados| protocolo Autuacao de Processo [Alt+9]
Distribuid . -
1strbu - - Reimpressao de Etiqueta de Autuacao
Mandados Movimentacao .
30/60 Dias Baixa de Tramitagao Externa [Alt+8]
Processos Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Processos| Recadastro Cadastro em Lote
Tramitacol 2° Grau Lotacao de Juiz
Total de P Cadastro de Incidente
julgad
Julgades) Cadastro de Modelo
Total de Py .
Impressao de Etiqueta para AR
Total de P
Total de A I Tramitagao Externa [Alt+7] 1}
Total de Pl Tramitacao Interna
Total de P Publicacao de Documento no DJE
Processos
Processos
Peticies B

2. Na tela seguinte informe o numero do processo, ou do documento e do processo
antigo e clique no botdo Pesquisar.

74 :
/ Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe S0 Ajuda
-

Tramitagao Externa

Pesquisar
| peoamoiig

Pesquisar por: @Processo *:;Documento ©Processo Antigo  |0000000-00.2015.8.74 0007]

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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S e B
3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela:

v,
/ Libra Arrecadacio Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda Configuragdes
-

Tramitagdo Externa

Pesquisar por: @Processo ()Documento ()Processo Antigo  0000001-122014.8.14.0201 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:| 2Grau|R 30 de Autos | Em And | 20140000501939 El

Protecolos Pendentes de Juntada
Lista

Cadastro
Tipo de Tramitagao: -Selecione - B
Destino: - Selecione B

Data de Tramitagao: 10/03/2015

Controlar praze? [

Observagao:

Salvar

4 Selecione o Tipo de Tramitagao: REMESSA - 123 — 123

5.Selecione o Destino: AO ADVOGADO - 12818

6.Informe a Data de Tramitagao

Cadastro

Tipo de Tramitacao: 123 |Remessa-123 H

Desting: 12818 |AO ADVOGADO - 12876 EI

Data de Tramitacao:[ 10032015

Controlar prazo? []

Ao Advogado Fulano de Tal

Observacao:

Salvar m

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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vocé informar a data limite desejada.

Data de Tramitacao:  10/03/2015

Controlar prazo?

(4] Margo 2015 0
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

KK RD
I T I I T R
EREERED
BEEER

8. Depois de preenchida todas as informagdes de Cadastro, clique em Salvar.

9. Sera informada a seguinte mensagem: Tramitagao salva com sucesso.

(%

Tramitacao salva com sucesso

4.3. A Secretaria do Forum

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢cdo TRAMITAGAO EXTERNA
(Alt+7) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadacao Teste Relatdrios Sispe sDJ Ajuda

© RESU| central de Consultas Acompanhamenta de Audiéndia

Audiéncia . Acompanhamento de Jur
Distribuicao
Carga MP /| Apensamento/Desapensamento de Processo
Document Mandade Associacao/Dissociacdo de Documento
Mandados| protocolo Autuacdo de Processo [Alt+9]
Distribuide
b . - Reimpressao de Etiqueta de Autuacdo
Mandados] Movimentagao
30/60 Dias Baixa de Tramitagao Externa [Alt+8]
Processos Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Processos| Recadastro Cadastro em Lote
Tramitacal 2° Grau Lotacao de Juiz
Total de PJ Cadastro de Incidente
julgad
Julgados) Cadastro de Modelo
Total de P .
Impressao de Etiqueta para AR
Total de P
Total de A I Tramitacao Externa [Alt+7] D_
Total de Pl Tramitacao Interna
Total de Pl Publicagao de Documento no DJE
Processos
Processos
Peticdes P

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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2. Na tela seguinte informe o numero do processo, ou do documento e do processo
antigo e clique no botdo Pesquisar.

Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda

Tramitagao Externa

| F’esquisar‘mi

Pesquisar por: @Processo -:!Documento Processo Antigo |ﬂnuuunn-nu.2m5_8.14.uun1|

3. Apds pesquisar aparecera a seguinte tela:

-
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda Configuragoes
-

Tramitacdo Externa

Pesquisar por: @Processo ©ODocumento ©Processo Antigo | 0000001-12.2014.6.14.0201 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:| 2Grau|R 50 de Autos | Em And | 2014000050139 El

@ Protocolos Pendentes de Juntada
© Lista

© Cadastro
Tipo de Tramitagao: - Selecione - B
Destino: - Selecione B

Data de Tramitagao: 10/03/2015

Controlar prazo? [

Observacdo:

Salvar

4 Selecione o Tipo de Tramitacao: ASECRETARIA - 10873

5.Selecione o Destino: SECRETARIA DO FORUM — 13137

6.Informe a Data de Tramitagao

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Cadastro

Tipo de Tramitagdo: 10873 | ASECRETARIA-10873 E"

Destino: 13137 |SECRETARIADO FORUM- 13137 HJ

Data de Tramitacao: 10/03/2015

Controlar prazo? [
Teste

Observagao:

Salvar [}

7. Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario para
vocé informar a data limite desejada.

Data de Tramitagao: 10/03/2015

Controlar prazo?

Dom Seg Ter Qua Qui Sex 5ab

8. Depois de preenchida todas as informagdes de Cadastro, clique em Salvar.

9. Sera informada a seguinte mensagem: Tramitagao salva com sucesso.

o

Tramitacao salva com sucesso

4.4. A Presidéncia

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢cdo TRAMITAGAO EXTERNA
(Alt+7) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda

RESU CcCentral de Consultas Acompanhamento de Audiéncia

Audiéncia . Acompanhamento de Juri
Distribuicao
Carga MP/ Apensamento/Desapensamento de Processo
Documeny Mandado Associacao/Dissociacao de Documento
Mandados| protocalo Autuacao de Processo [Alt+9]
Distribuid - -
- - Reimpressao de Etiqueta de Autuacao
Mandados|| Movimentacao .
30/60 Dias Baixa de Tramitacdo Externa [Alt+8]
Processas Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Processos| Recadastro Cadastro em Lote
Trami tagol 2° Grau Lotacao de Juiz
Total de Py Cadastro de Incidente
julgad
julgados) Cadastro de Modelo
Total de P .
Impressao de Etiqueta para AR

Total de P
Total de A I Tramitacao Externa [Alt+7] 1\%
Total de B Tramitagao Interna
Total de P Publicacao de Documento no DJE
Processos
Processos
Peticdes P

2. Na tela seguinte informe o numero do processo, ou do documento e do processo
antigo e clique no botdo Pesquisar.

74 .
/ Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
-

Tramita¢do Externa

| Pesquisar
i

Pesquisar por: @Processo -Z!Documento ©Processo Antigo |ﬂuunnnn-nu.2m5_3.14.uun1|

3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, atente para o documento selecionando:

Cadastro

Tipo de Tramitagao: 123 | Remessa- 123 F“

Destino: | 18570 | GABINETE DA PRESIDENCIA - 15570 H

Data de Tramitacao: [U[E/ENE

Controlar prazo? [C]

Teste

Observagao:

Salvar m

4 Selecione o Tipo de Tramitagao: REMESSA - 123 — 123
5.Selecione o Destino: GABINETE DA PRESIDENCIA — 15570

6.Informe a Data de Tramitagao

Secretaria de Informatica
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@ Cadastro

Tipo de Tramitacao: 123 |Remessa-123 H

Desting: 12818 |AO ADVOGADO - 12876 EI

Data de Tramitacao:[ 10032015

Controlar prazo?

Ao Advogado Fulano de Tal

Observacao:

Sa\varij

7. Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario para
vocé informar a data limite desejada.

Data de Tramitacao: 10/03/2015

Controlar prazo?

0 Margo 2015 0
Dom Seg Ter Qua Qui Sex 5ab

EIEIEIED
EDEEEDE
EDEEDED
ERE

8. Depois de preenchida todas as informag¢des de Cadastro, clique em Salvar.

9. Sera informada a seguinte mensagem: Tramitagao salva com sucesso.

%)

Tramitacao salva com sucesso

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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4.5. A Central de Mandados

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo TRAMITAGAO EXTERNA
(Alt+7) no médulo Movimentagao do Menu Libra.

Arrecadacdo Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda

© RESU| Central de Consultas =~ Acompanhamento de Audiéncia

Audiéncial . .. . . Acompanhamento de Jur
Distribuicao
Carga MP/ Apensamento/Desapensamento de Processo
Documeng Mandado Associacio/Dissociacio de Documento
Mandados| protacolo Autuacdo de Processo [Alt+9]
Distribuid . .
ferh . R Reimpressac de Etiqueta de Autuacao
Mandados | Movimentacao .
30/60 Dias Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8]
Processos Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Processos| Recadastro Cadastro em Lote
Tramitacol 2° Grau Lotacao de Juiz
Total de P Cadastro de Incidente
julgad
Julgados) Cadastro de Modelo
Total de P .
Impressao de Etiqueta para AR
Total de Py =
Total de A I Tramitacao Externa [Alt+7] 1}
Total de Pl Tramitacao Interna
Total de P Publicagao de Documento no DJE
Processos
Processos
Peticies B

1. Na tela seguinte informe o numero do processo, ou do documento e do processo
antigo e clique no botdo Pesquisar.

74 :
/ Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
-

Tramitagdo Externa

| Pesquisar
N

Pesquisar por: @Processo *;Documento ©Processo Antigo  |0000000-00.2015.8 14 0001]

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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3. ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, atente para o documento
selecionando:

Libra Arrecadacio Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda Configuragdes

Tramitagdo Externa

Pesquisar por: @Processo ©Documento ©Processo Antigo | 0000001-12.2014.8.14.0201 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:| 2Grau|R 30 de Autos | Em And | 20140000501939 El

Protocolos Pendentes de Juntada
Lista

Cadastro
Tipo de Tramitagao: -Selecione - B
Destino: - Selecione B

Data de Tramitagao: 10/03/2015

Controlar prazo? [

Observagao:

Salvar

4 .Selecione o Tipo de Tramitagao: MANDADO(S) A CENTRAL - 10933

5.Selecione o Destino: CENTRAL DE MANDADOS DO TRIBUNAL — 16709

6.Informe a Data de Tramitagao

Cadastro

Tipo de Tramitacdo: 10933 | MANDADO(S) A CENTRAL - 10933 -]

Destino: | 16709 |CENTRAL DE MANDADOS DO TRIBUNAL - 16709 H

Data de Tramitacao: U=

Controlar prazo? [
Teste

Observagao:

Salvar m

Secretaria de Informatica
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g

7. Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario para
vocé informar a data limite desejada.

Data de Tramitacao: 10/03/2015

Controlar prazo?

0 Margo 2015 0
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

EIEIEIED
EDEEEDE
EDEEEED
EEE

8. Depois de preenchida todas as informag¢des de Cadastro, clique em Salvar.

9. Sera informada a seguinte mensagem: Tramitagao salva com sucesso.

- Tramitacao salva com sucesso

4.6. Tramitacao em Lote

Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢cao CADASTRO EM LOTE no
modulo Movimentagao no Menu Libra.

Arrecadacao Teste Relatorios
& RESWUl central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia
Audiéncia " Acompanhamento de Juri
Distribuicao
Carga MP/ Apensamento/Desapensamento de Processo
Document Mandado Associacido/Dissociagio de Documento
Mandados| protocolo Autuacao de Processo [Alt+9]
Distribuid
et = = Reimpressdo de Etiqueta de Autuacao

tandados i Movimentacao I
30/60 Dias ' Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8]
Processos| TSNS Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]
Processos| Recadastro | cadastro em Lote o

. N = . -
Trami tacdy 2° Grau Lotagao de Juiz
Total de B Cadastro de Incidente
julgades) Cadastro de Modelo
Total de Pj -

Impressao de Etiqueta para AR

Total de Pj
Total de Al Tramitacio Externa [Alt+7]
Total de P Tramitacao Interna
Total de Py Publicacdo de Documento no DJE
Processos
Processos
Peticoes P

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Configuragdes

Cadastrar Documento em Lote

® Pesquisar Processo

Tipo de Documento: | PROCESS0 ki

Atencio!
Ao mudar o Tipo de Documento a ista serd apagada.

@ Processo () Documento () Codigo antigo | MAMIAKIGEORIERREIIN)
Autocompletar codigo

Quantidade de Processos: (

Adicionar Jx
9 Lista

S S S S S S T

Limpar Lista

2. Digite os numeros de processo/documento para acrescentar na lista. Digitado o
numero basta clicar no botdo Adicionar

/ Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda Configuragdes
v

Cadastrar Documento em Lote

© Pesquisar Processo

Tipo de DucumenLu:l PROCESSO El

Atencéol
Ao mudar o Tipo de Documento a lista sera apagada.

@ Processo () Documento () Codigo antigo | [UNIEPRANLGRERAL)
Autocompletar codigo

Quantidade de Processos: 5

Ad\clunav_'{i

© Lista

Documento Processo Classe Data/Hora T. Externa T. Interna Documento Opgdes
2014.00005019-39 0000001-12.2014.8.14.0201 Restauragao de Autos 25/07/201412:15 -] ] @ © Remover
2015.00001229-11 0000138-78.2015.8.14.0000 Cautelar Inominada 10/03/2015 15:44 ] ] @ @ Remover
2015.00001228-14 0000137-93.2015.8.14.0000 Embargos de Dedaracio 10/03/2015 15:42 [°}) %] %] @ Remover
2015.00001227-17 0000136-11.2015.8.14.0000 Agravo de Instrumento em Recurso Especial 10/03/2015 15:38 @ %] @ & Remover
2015.00001226-20 0000135-26.2015.8.14.0000 Restauragao de Autos 10/03/2015 15:35 -] ] @ © Remover

Limpar Lista

© Secretaria de Informatica
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g

3. Clicando no botéao limpar lista vocé excluira todos os processos ja incluidos.

v . 3
/ libra  AmecadacioTeste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuragoes
v

Cadastrar Documento em Lote

@ Pesquisar Processo

Tipa de Documento:  PROCEDIMENTO \NVEST\GATOR\OB

Atencaol
Ao mudar o Tipo de Documento a lista sera apagada.

@ Processo () Documento () Codigo antigo  [IREES PARERREIN)

Autocompletar cddigo

Quantidade de Processos: 1

Adicionar

@ Lista

2015.00001225-23 0000134-41.2015.8.14.0000 Peticao 10/03/201515:33 @ @ @ © Remover

LimparListz: Jx

4. Clique na aba Tramitagao Externa.

@ Cadastro

.
Tramitacao Externa | Tramitacio Interna ~ Cadastrar Documento  Cadastrar Movimento  Juntar Protocolos

Cadastro em Lote de Tramitagdo Externa

Tipo de Tramitagio: - Selecione - B
Destino: -Selecione-EI

Data da Tramitagdo:  10/03/2015
Controlar prazo? []

Observacio:

Salvar

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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5. Selecione o tipo de tramitagéo.

Tipo de Tramitagie: 123 Remessa-123 H

6. Informe o destino

Destino: 15570 GABINETE DA PRESIDENCIA - 15570 B

7. A data da tramitagcao

Data da Tramitagdo: 10/03/2015

8. Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario
para vocé informar a data limite desejada.

Controlar prazo? 19/03/2015

Dom Seg Ter Qua Qui Sex 5ab

9. Caso necessario preencha uma observacéo. Logo apds clique no botado salvar

Observacio:

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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7

10. Apds salvar, vocé vera a mensagem abaixo:

Cadastro em Lote finalizado ! favor verificar abaixo o
resultado de cada operacao nos processos relacionados.

11. Observe que as bolinhas, na coluna Externa ficaram sinalizadas em verde.

@ Lista
N S ™ S T S (T
2014.00005019-39 0000001-12.2014.8.14.0201 Restauracao de Autas 15/07/2014 12:15 @ [} "] & Remover
2015.00001229-11 0000138-78.2015.8.14.0000 Cautelar Inominada 10/03/2015 15:44 (Y] [} [} & Remover
2015.00001228-14 0000137-93.2015.8.14.0000 Embargos de Dedaracdo 10/03/2015 15:42 @ [} @ & Remover
2015.00001227-47 0000136-11.2015.8.14.0000 Agravo de Instrumento em Recurso Espedidl 10/03/2013 15:38 @ [} "] @ Remover
2015.00001226-20 0000135-26.2015.8.14.0000 Restauracao de Autas 10/03/2015 15:35 @ [} "] & Remover
Limpar Lista

12. Na parte inferior da tela vocé podera imprimir o relatério referente as tramitagoes
feitas. Basta clicar no botdo Emitir Relatério.

Resultado do Cadastro de Tramitagio Externa em Lote
Emilir re\atémoj‘iﬁ
:
00000011220148140201 2014000050199 Tramitacgo salva com sucesso
(00001387820158140000 0150000122911 Tramitacao selva com sucesso
00001379320158140000 0150000122814 Tramitacao selva com sucesso
00001361120158140000 0150000122017 Tramitacao selva com sucesso
00001352620158140000 0150000122620 Tramitacao selva com sucesso

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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.~ Poder Judicidrio
,’A_':T-T‘ Tribunal de Justica do Estado do Para
. - Secretaria de Informitica
A=y Libra - Sistema de Gestao de Processos Judiciais

Destine: GABINETE DA PRESDENCIA
Data: 10030015

Observagio: e

Processso Processo Antigo Documento

00001352620158140000 20150000122620 Tramitagdo salva com sucesso
00001361120158140000 20150000122717 Tramitagdo salva com sucesso
00001379320158140000 20150000122614 Tramitago salva com sucesso
00001387820158140000 20150000122911 Tramitagfo salva com sucesso
00000011220148140201 20140000501939 Tramitagéo salva com sucesso

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!
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5. BAIXA DE TRAMITAGAO (Recebimento)

Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo BAIXAR TRAMITAGAO
EXTERNA (Alt+8) no médulo Movimentagao no Menu superior.

Libra Arrecadacao Teste Relatdrios Sispe

Central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia
. Acompanhamento de Jun
Distribuicao
Apensamento/Desapensamento de Processo

Mandado Associacao/Dissociacao de Documento

Protocolo Autuacao de Processo [Alt+9]

Reimpressao de Etiqueta de Autuacao

I Movimentacao

I Baixa de Tramitacao Externa [Alt+8] |

Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]

Recadastro Cadastro em Lote
2% Grau Lotacao de Juiz

Cadastro de Incidente
Cadastro de Modelo

Impressao de Etiqueta para AR
Tramitacao Externa [Alt+7]

Tramitacao Interna

Publicagao de Documento no DJE

A tela seguinte apresentara quatro opgdes de pesquisas: Por Processo, Codigo
Antigo, Documento e por Data. Como exemplo, marcaremos a opgdo PROCESSO,
informando o numero deste e marcando a opgao Pendentes, para entéo, clicar no
botao Pesquisar.

o :
/ Libra  AmecedacioTeste  Relatoios  Sispe  SDJ  Ajuda
v

Recebimento de Tramitagao Externa em Lote

PESCdisaI’pOI’I $Processo{_‘}€ddwguAntigo{}Documento*Data 0000000-00.2015.814.0001 |@Pendentesk:-8aw‘xados Pesquisarm

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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A seguir, sera exibida a listagem com as tramitagbes pendentes deste processo
pesquisado

Configuragdes

7 Libra Arrecadacdo Teste Relatdrios  Sispe SDJ Ajuda
-

Recebimento de Tramitagdo Externa em Lote

@Processo ()Cddigo Antige ©Documento ©
Pesquisar por: Data | 0000485-48.2014.8.14.0000 @Pendentes ()Baixados  Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | |2 Grau | Pat\;éo\EmAndamentnlZDMDDD[MEHSSSFI

© Lista de Tramitagdes

Processo Documento Classe Movimento Dt. Movimento Observacdo Prioridade QOrigem Desting Area Judicial
SECRETARIADA 12 SECRETARIA
PaRa TESTE DE VARA CIVEL DE CAMARAS CIVEIS civeL

CASTANHAL REUNIDAS

% 0000485482014814...  20140000481666 Petico Remessa 10/02/2015 MANUAL

I4 4 171 ¥ Pl 1Registro[s)

© Tramitacoes

Quantidade de processos: (

Justificativa:

=] =

OBS: Na baixa da tramitacdo, vocé tem a opgdo de selecionar o documento da
baixa, se este estiver no 1° Grau ou 2° Grau.

Na listagem de tramitagdes, apds selecionar a(s) tramitacdo(des) desejada(s), mais
abaixo € exibido a quantidade de tramitagdes escolhidas, e caso necessario,
preencha o campo justificativa, clicando ao final no botdao Receber. Por fim vocé vera

a mensagem “documento recebido com sucesso”.

L ¢

Documento(s) recebido(s) com sucesso

Secretaria de Informatica
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Em outro exemplo, utilizando a opgédo por Data, informe a data desejada ou
selecione a opcao Todas, caso nao tenha uma data definida. Vocé ainda podera
optar pelo filtro por Origem de tramitagao, selecionando a origem desejada ou por
opgao de Tipo de documento, selecionando o documento desejado.

7 libra  Arrecadacéo Teste  Relatrios ~ Sispe  SDJ Ajuda Configuragdes
v

Recebimento de Tramitagao Externa em Lote

Pesquisar por:  @Processo OCédigo Antigo Q:Documento [ﬁodas 9 Pendentes|© Baixados

(©0rigem da Tramw‘tacéo|§iTipo de Documento | PROCESSO H

Pesquisar l}

Apds preencher as opcdes e clicar no botdo Pesquisar, sera exibida a tela com a
lista de tramitagdes.

Recebimento] ~ ersio Fars Trenaeno — fm Lote
Pesquisar por: ©Processo OCddigo Antigo ©Documento @Data  10/02/2015 [ Todas @Pendentes ©)Baixados
©0rigem da Tramitagao @Tipo de Documento  PROCESSQ B
Pesquisar
Lista de TramitacOes
@] Processo Documento Classe Movimento Dt. Movimento Observacao Prioridade Origem Destino Area Judicial
SECRETARIA DA 1 SECRETARIA
2014814 201, Peticao Remessa 10/02/2015 mm;ESTE L2 N VARA CIVEL DE CAMARAS CIVEIS
CASTANHAL REUNIDAS
< il v
4 T/1 b ¥l 1 Registro(s)
Tramitacoes
Quantidade de processos:
Justificativa:
Receber m

Clique na referida linha para selecionar as tramitagbes que deseja receber, coloque
uma justificativa, caso seja necessario, e clique no botdo Receber. E ao final, sera
exibida a mensagem: "Documento recebido com sucesso".

o

Documento(s) recebido(s) com sucesso

Secretaria de Informatica
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6. CONTROLE DE SESSAO

Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgdo Controle de Sessao no
moédulo 2° Grau do Menu Libra.

Arrecadagao Teste Relatorios Sispe

@ RESU CcCentral de Consultas I Controle de Sessoes '="W{\i—‘=‘

Audigncia . Controle de Acordaos e
Distribuicao .

Carga MP Acordaos Enviados

Documen| Mandado (Re)Distribuicao de Recurso (2° Grau)

Mandados protocolo Voto e Relatdrio do Julgamento(Relator)

nao Distri

Mandados Movimentacao

30/60 Dia

Processod Bens Apreendidos

Processos  Recadastro

Tramitag
o

Total de 2° Grau

julgados)

Total de

Total de

Total de

Total de

Na tela inicial do Controle de Sessodes o sistema permite que o usuario pesquise ou
cadastre uma nova sesséo.

- VRSO PARA. TRENAMENTO
/' Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe Configuragdes
Controle de Sessdo
© Pesquisa de Sessao
Tipo: | TODOS(AS) .
Situagdo: Escolha uma opgéo v
Ano:
Pesquisar
Dacupspio Ano Ne Tipo de Sessdo Presidente Data Inicio Término Descrigio
Sessao
2015000013502 2015 23 ORDINARIA AILINE DA SILVA RODRIGUES 06/03/2015 10:00 23" Sessao ORDINARIA - 1° CAMARA CIVEL -
1SOLADA de 2015
: 2 2 i i
2015000013405 2015 2 ORDINARIA DESEMBARGADOR 1 04/03/2015 09:00 10:00 ez @I RELIEE b
ISOLADA de 2015
2015000013308 2015 21 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 09:00 217 Sessao ORDINARIA - 1% CAMARA CIVEL
1SOLADA de 2015
2015000013211 2015 20 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 09:00 e GAIHR - PELSERELEL
ISOLADA de 2015
. 19* Sessio ORDINARIA - 17 CAMARA CIVEL
2015000011853 2015 19 ORDINARIA MAYCKON DOMINGUES 04/03/2015 09:00 o asea DI .
[4 4 172 b Pl 18Registrofs)
=
Treinamento Do Sistema Libra, Origem: SECRETARIA 1* CAMARA CIVEL ISOLADA ¥ Camara: | 1° CAMARA CIVEL ISOLADA * Trocar Sair

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

6.1. Pesquisa de Sessao

Para efetuar a pesquisa de determinada sesséo, existe trés opcdes de busca, ndo
sendo necessario o preenchimento de todas para que o sistema retorne o resultado.

a) Tipo de sessao:

Pesquisa de Sessao

Situagdo:

TODOS(AS)

ORDINARIA - 111628
EXTRAORDINARIA - 111629

Ano:

b) Situagao da Sessao:

Pesquisa de Sessao
Tipo: TODOS(AS) v

Escolha uma opcac v

Escolha uma op
RESENHA GERADA - 45

MARCADA - 11
ANUNCIO GERADO - 44

Ano:

c) Pesquisa por Ano:

Pesquisa de Sessao
Tipo: TODOS(AS) v

Situacdo: | Escolha uma opcéo v

= e

Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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Apos definir a opgao de pesquisa, clique no botao “Pesquisar” e o sistema retornara
a lista de sessbes cadastradas:

Dn;:;?;}““ Ano Ne Tipo de Sessao Presidente Data Inicio Término Descricao
2 3 1= CA j ]
2015000013502 2015 23 ORDINARIA AILINE DA SILVA RODRIGUES 06/03/2015 10:00 £3° Sessio ORDINARIA - 1% CAMARA CIVEL
ISOLADA de 2015
2015000013405 2015 22 ORDINARIA DESEMBARGADOR i 04/03/2015 9:00 10:00 bz NN (PEREINENAL
ISOLADA de 2015
2015000013308 2015 20 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 13:00 21 Sessio ORDINARIA - 17 CAMARA CIVEL
ISOLADA de 2015
2 N T i
2015000013211 2015 20 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 03:00 dgsessa0RDINNEIRCL RSV EE
ISOLADA de 2015
192 Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL
2015000011853 | 2015 19 ORDINARIA MAYCKON DOMINGUES 04/03/2015 9:00 e e .
H A 172 b Pl 18 Registro(s)

6.2. Cadastrar Nova Sessao

Para cadastrar uma nova sessao clique no botdo “Novo”:

VERSAD PARA TREINAMENTO

Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe SDJ

Controle de Sessédo

© Pesquisa de Sessao

Tipe:  TODOS(AS) v

Situagdo: Escolha uma opcéo A
Ano:
Pesquisar
Doscumnento Ano Ne Tipo de Sessao Presidente Data Inicio
ess3o

20150000113502 2015 23 ORDINARIA AILINE DA SILVA RODRIGUES 06/03/2015 10:00
20150000113405 2015 22 ORDINARIA DESEMBARGADOR 1 04/03/2015 0%:00
20150000113308 2015 21 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 0%:00
20150000113211 2015 20 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 09:00
2015000011853 2015 19 ORDINARIA MAYCKON DOMINGUES 04/03/2015 0%:00

4 4 172 b Pl 18 Registro(s)

Ir=1

Treinamento Do Sistema Libra, Origem: | SECRETARIA 1 CAMARA CIVEL ISOLADA ¥ Camara

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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VERSAO PARA TREINAMENTO

Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe

Controle de Sessao
Pesquisa de Sessao

Nova Sessao

Camara: 1% CAMARA CIVEL ISOLADA pata: [ ]
Tipo*: | Escolha uma opgéo v Hora Inicio*: I:l

Presidente”: | Escolha uma opcio ¥| Heora Términe:

Descricdio da Sessdo™:

Salvari#. Cancelar

E necessario que o usuario preencha todas as informagdes e, em seguida, clique
em “Salvar”.

6.3. Inserir Pauta

Apos efetuar o cadastro é possivel observar que a nova sessao ja aparece na lista
de sessdOes cadastradas (conforme tela abaixo).

Para inserir a pauta da sessao selecione-a e clique em “Pauta”.

Documento
Sessao

Ano Ne Tipo de Sessao Presidente Data Inicio Término Descricao

23% Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL

2015000013502 2015 23 ORDINARIA AILINE DA SILVA RODRIGUES 06/03/2015 10:00 RS o
. ) 222 Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL
2015000013405 2015 22 ORDINARIA DESEMBARGADOR 1 04/03/2015 09:00 10:00 oLAD A 93018
2015000013308 2015 21 ORDINARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 09:00 A SEmp QDL - PN
ISOLADA de 2015
2 3 2 A "
2015000013211 2015 20 ORDIMARIA LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO 06/03/2015 09:00 20 Sessio ORDINARIA - 1% CAMARA CIVEL
ISOLADA de 2015 -
4 4 1/2 b b 19 Registro(s)
Novo Editar Excluir [ Pauta
! l ik
Treinamento Do Sistema Libra, Origem: | SECRETARIA 1° CAMARA CIVEL ISOLADA v Camara: | 1° CAMARA CIVEL ISOLADA v Trocar Sair

Em seguida o sistema retornara a tela de “Acompanhamento”, onde é possivel
inserir: Participantes e Pauta/Julgamento:

Secretaria de Informatica
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=
6.3.1. Participantes

Nesta aba o sistema ja lista os desembargadores que compdem a Camara.

- VERSAO PARA TREINAMENTO
/ Libra Arrecadagao Teste Relatorios Sispe SDJ
-

Controle de Sessao
© Pesquisa de Sessao

© Acompanhamento: 242 Sessio ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Fauta [ Julgamento

Sessdo: 24° Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes: = Escolha uma opcéo v Inserir Inserir Todos
Representante do MP: | Escolha uma opcio v Inserir
Participante Situagao Tipo Opcoes
DESEMBARGADOR 1 PRESENTE DESEMBARGADOR PARTICIPANTE E P [F [P
BARBARA DAMASCENO PRESENTE DESEMBARGADOR PARTICIPANTE _E_ P [P [P
MAYCKON DOMINGUES PRESENTE DESEMBARGADOR PARTICIPANTE E_ P [F [P
ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO PRESENTE DESEMBARGADOR PRESIDENTE _E_ P [P [P

4 4 171 b ¥l 4Registro(s)

I Remaover

Treinamento Do Sistema Libra, Origem: | SECRETARIA 1° CAMARA CIVEL ISOLADA v | Camara: | 1* CAMARA CIVEL ISOLADA v Tre

Porém é possivel ainda que o usuario insira ou remova algum participante e edite o
tipo de participacao.

a) Inserir Participantes: Para inserir um novo desembargador participante,
selecione o Desembargador e clique em inserir:

VERSAO PARA TREINAMENTO

Libra Arrecadacao Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda

Controle de Sessao
© Pesquisa de Sessao

© Acompanhamento: 242 Sessio ORDINARIA - 1* CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes | payta / Julgamento

Sessdo: 24° Sessio ORDINARIA - 1° CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes: || Escolha uma opgéo v Insaﬁrﬁjﬁi Inserir Todos
Escolha uma opcéo N —

Representante do MP: "NESEMBARGADOR 21 - 2224 Inserir

DESEMBARGADOR 20 - 2223

DESEMBARGADOR 9 -2222

DESEMBARGADOR 8 - 2221

Partii DESEMBARGADOR 7 - 2220 Tipo Opgées
DESEMBARGADOR 6 - 2218
DESEMBARGADOR 1 DESEMBARGADOR § - 2212 DESEMBARGADOR PARTICIPANTE

DESEMBARGADOR 4 - 2211
) DESEMBARGADOR 3 - 2210
BARBARA DAMASCENO | DESEMBARGADOR 2 - 2209
MILTON AUGUSTO DE BRITO NOBRE - 2244

DESEMBARGADOR PARTICIPANTE

(B2 x-S s g =
VvV
vV
VvV

MAYCKON DOMINGUES | LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO - 2245 DESEMBARGADOR PARTICIPANTE
DESEMBARGADOR 22 - 2225
ANA MICHELLE GONCALY DESEMBEARGADOR 1 - 2205 DESEMBARGADOR PRESIDENTE

AILINE DA SILVA RODRIGUES - 2283

ALINE PATRICIA PEREIRA DE SILVA - 2203

ALINE SOUSA DE ALMEIDA - 2194

ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO - 2269
ANAJARINO ROSALVES PEREIRA - 2270 b

4 4 1/1 b 7l 4Registro(s)

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical



p 5 Py, PODER JUDICIARIO
; §§ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
i Secretaria de Informatica

Publico, selecione-o e clique em inserir.

Caso o representante nao esteja cadastrado, clique no icone correspondente ( o ),
insira o nome do Promotor e clique em “Salvar”.

Incluir Promotor MP

Voltar Salvaryls

Mome do Promotor:

Para editar o tipo de participagao, clique no icone correspondente ( E- )e indique
qual o “Desembargador Presidente”, e os demais se tornam “Desembargador
Participante”.

6.3.2. Pauta/Julgamento
Selecione a aba “Pauta/Julgamento”.

a) Processos Pendentes: Para carregar os processos pendentes da ultima sesséo,
clique em “Processos Pendentes”.

s VERSAD PARA TREINAMENTO
£ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe SDJ

Controle de Sessao

© Pesquisa de Sessao

© Acompanhamento: 24 Sessiao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes | Pauta / Julgamento

®*Processo | Documente | Cédigo antigo 0000165-6'1.20'15.8.14.000 Inserir Processos Pendentesi/
=

© Secretaria de Informatica
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b) Inserir Processos: Para inserir os processos que serao julgados:
1° — Selecione “processo”, “documento” ou “cédigo antigo”;

2° — Digite o numero;

3° — Clique em inserir e

4° — Por ultimo, “selecione o documento”.

Acompanhamento: 24* Sessio ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

*Participant&é Pauta / J‘Lgamento

*Processo | Documento | Cédigo antigo |0000154-T5.2015. 8.14.0000 | Inserir

Processos Pendentes

Selecione o Documento: | 2° Grau | Restauragio de Autos | Em Andamento | 20150000134745

Escolha uma opcéo
2° Grau | Restauragdo de Autos | Em Andamento | 20150000134745

N® Processo Classe

Relator Revisi

Para remover um processo, clique em “Remover Processo”.

Apods a inclusdo dos processos a serem julgados, o sistema gera um modelo de
pauta. Para visualiza-la clique em “Pauta”.

* Processo Documento Codigo antigo Inserir Processos Pendentes

Selecione o Documento: | Escolha uma opgéo v
N° Processo Classe Relator Revisor
Restauracao de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
! 00001647620158140000 (doc: 20150000134745) ZAGALO
Restauracao de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
2 DO0UISSCT20LE BIU000 {doc- 20150000134842) ZAGALO
i 4 1/1 bl 2Registro(s)
Remover Processo Pauta Andincio
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A tela exibida em seguida, possibilita que o usuario baixe para o seu computador e
edite, se houver necessidade, e salve a pauta da sesséo:

Modelo da Pauta: Baixar

Pauta:*: | Escolher arquivo | Pauta20150000134939 (1).rif

Data*: 27/03/2015

Voltar Salvar Pau@i‘
i 48

AN~

Observe que agora na “Lista de Documentos Cadastrados”, ja consta o documento

“Pauta da Sessé&o”.
0
Pauta Salva com Sucesso

4 4 171 b Pl 2Registro(s)
Remover Processo Pauta Antincio
Cadige do Documento Tipo Classe Data de Publicagio Situagdo
20150000135327 PAUTA DE SESSAD PAUTA DA SESSAQ 27/03/2015 CADASTRADO
4 4 171 b Pl 1 Registro(s)
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6.3.3. Anuncio

Apds a inclusdo da pauta na “Lista de Documentos Cadastrados”, o mesmo
procedimento deve ser feito para gerar o Anuncio do Julgamento, que sera
enviado para o Diario de Justica. Para isto, clique no botdo “Anuncio”:

Ne Processo Classe Relator Revisor
Restauraciio de Autos AMA MICHELLE GONCALVES SOARES
! 00001647620158140000 (doc: 20150000134745) ZAGALG

racio de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES

Res
4 STUIESHIES T (doc: 20150000134842) ZAGALO

4 4 171 b Pl 2 Registro(s)

Remover Processo Pauta Anuncio

Baixe o modelo no seu computador, edite se houver necessidade e clique em
“Salvar”. Conforme tela abaixo:

Modelo do Andncio: Baixar

Anuncio:*: | Escolher arquive | Anuncio.ritf

Data®: | 27/03/2015

Voltar Salvar Anuncig

[\ 4

Observe que agora na “Lista de Documentos Cadastrados”, ja consta o documento

do tipo “Anuncio de Sessao”.
(%)
Anuncio Salvo com Sucesso

A 171 b »l 2 Registro(s)

Remaver Pracessa Pauta Antincio
Codigo do Documento Tipo Classe Data de Publicagio Situacao
20150000135424 ANUNCIO DE JULGAMENTO ANUNCIO DE JULGAMENTO 27/03/2015 CADASTRADO
20150000135327 PAUTA DE SESSAD PAUTA DA SESSAO 27/03/2015 CADASTRADO
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6.4. Julgamento

Somente no dia em que ocorrer a sessao o usuario ficara habilitado para:

1) Informar os Participantes que estiverem presentes, ausentes ou ausentes com

justificativa, para isso basta clicar nos respectivos icones ao lado de cada
participante;

Participantes | parte Administrativa  Pauta / Julgamento

Sessdo: 247 Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015
Participantes: | Escolha uma opcao v Inserir Inserir Todos
Representante do MP: | Escolha uma opgio v & Inserir
Participante Situagio Tipo * & * Opgaes
DESEMBARGADOR 1 PRESENTE DESEMBARGADOR PARTICIPANTE H l? P

2) Inserir a “Parte Administrativa”: Digite a informagao necessaria e clique em
“Salvar”;

Participantes =~ Parte Administrativa | payta / Julgamento

Salvar

© Secretaria de Informdtica
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B o
3) Inserir “Julgamento”

a) Julgar Processo: Clique no primeiro icone da coluna de opg¢des ao lado do
processo a ser julgado

Acompanhamento: 24* Sessao ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes ~ Parte Administrativa | Pauta/ Julgamento

‘ Sessao Fechada para Lancamento dos Dados da Pauta ‘

M Processos Extra-Pauta

Ne Processo Classe

Situagao Relator Vistas Opgoes
Restauracdo de Autos X ANA MICHELLE GONCALVES SOARES W=l

1 00001647620158140.. {doc: 20150000134745) NAQ JULGADO ZAGALO 2w 1
Restauracio de Autos % ANA MICHELLE GONCALVES SOARES A

2 00001656120158140... (doc: 20150000134842) NAQ JULGADO ZAGALO = = [

E o sistema retornara a tela de “Julgar Processo”, selecione o voto por participante

ou em caso de unanimidade clique em “todos os votos”, insira a decisao e clique em
“salvar’.

| VERSAD PARA TREINAMENTO
Julgar Processo

Sessdio: 24° Sessdo ORDINARIA - 13 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015
Processo: 00001647620158140000
Classe: Restauracio de Autos (doc: 20150000134745)
Relator: ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO

Participantes

Participante Opgoes
ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO |Escolha uma opcdo v
DESEMBARGADOR 1 Escolha uma opcao v
BARBARA DAMASCEND Escolha uma opcao v
MAYCKON DOMINGUES Escolha uma opgao v

Todos os Vntos:l_Escolha uma opcao v r

4 4 1/1 b ¥l 4Registro(s)

Decisdo:

Voltar = Salvaj;
5.
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b) Situag6es do Julgamento: Caso o processo nao tenha sido julgado, para alterar

a situacdo do mesmo, clique no segundo icone da coluna de opgdes.

© Acompanhamento: 24 Sessdo ORDINARIA - 12 CAMARA CIiVEL ISOLADA de 2015

Participantes  Parte Administrativa | Pauta / Julgamento

Sessao Fechada para Lancamento dos Dados da Pauta |

Ml Processos Extra-Pauta
N° Processo Classe Situacio Relator Vistas Opgdes

Restauracio de Autos ; ANA MICHELLE GONCALVES SOARES Y=
{doc: 20150000134745) NAO JULGADO ZAGALO = wilFd

Restauracio de Autos z ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
2 00001656120158140... | (S5ERUEEED 0% Lo NAO JULGADO oA e

1 00001647620158140...

Escolha a nova situagao do julgamento, insira uma decisao e clique em “salvar’;

Situagdo do Julgamento: LEscoIha uma opcao v |

Realizacdo de Manual do Sistema Libra

Decisdo:

Voltar Salua%““é___.

o

d) Vistas: Caso algum Desembargador Participante tenha pedido vistas, clique no
terceiro icone da coluna de opcgdes:

© Acompanhamento: 24* Sessdo ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

E— Parte inistrativa | Pauta / Julgamento

‘ Sessio Fechada para Lancamento dos Dados da Pauta ‘

Ml Processos Extra-Pauta

Ne Processo Classe Situaciio Relator Vistas Opgées
Restauracio de Autos A AMA MICHELLE GONCALVES SOARES 2 e

1 00001647620158140.. (4050150000 134745) NAO JULGADO ZAGALO Z = l\,%
Restauracio de Autos i AMA MICHELLE GONCALVES SOARES =

2 00001656120158140... | (0 "50150000134842) NAO JULGADO ZAGALO Z = 3
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Em seguida selecione o nome do mesmo.

© Acompanhamento: 24° Sesséo ORDINARIA - 1 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015

Participantes ~ Parte Administrativa ~ Pauta / Julgamento

Sessao Fechada para Lancamento dos Dados da Pauta

. Processos Extra-Pauta

Processo Classe

Situacdo Relator Vistas Opcoes
Restauragao de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
. 00001647620158140... (doc: 20150000134745) JULGADO ZAGALO I scoa uma opcio _
scolha uma opcao
Restauracac de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES DESEMBARGADOR 1 - 2205
2 00001656120158140... NAO JULGADO
(doc: 20150000134842)

LAGALO | BARBARA DAMASCENO - 2274
[MAYCKON DOMINGUES - 2200
ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO - 2269

e) Processos Extra-pauta: Caso tenha sido incluido processo extra-pauta no
momento da realizagao da sessdo. Clique em “Inserir Extra-Pauta”.

‘ Sessao Fechada para Lancamento dos Dados da Pauta ‘

[l Processos Extra-Pauta

N® Processo Classe Situacao Relator Vistas

Restauracio de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
! 00001647620158140... (doc: 20150000134745) JULGADOD ZAGALO

Restauracio de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
2 oo [ine it e 24500 __

Opgaes

I\‘

4 4 171 b #| 2Registro(s) &®

I Inserir ExlrarPau(aéALr?Resenha

Insira 0 numero do processo e clique em “incluir”. Para julgar proceda como nos
processos anteriores. Podendo julgar, alterar a situagao ou incluir pedido de vistas.

Incluir Processos Extra-Pauta

Sessdo: 247 Sessio ORDINARIA - 12 CAMARA CIVEL ISOLADA de 2015
|* Processo | Cédigo antigo |0000000-00.2015.8.14.0001 I

.

Voltar Inclui%"‘%—;
%
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6.5. Resenha

Apds a inclusdo do julgamento o sistema gera um modelo de Resenha,
possibilitando que o usuario a inclua na “Lista de Documentos Cadastrados na
Sessao”. Para isto, clique em “Resenha”.

. Processos Extra-Pauta

Ne Processo Classe Situacio Relator Vistas Opcdes
Restauracac de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES . W=

i 00001647620158140... (doc: 20150000134745) JULGADO ZAGALO = == A
Restauracao de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES 2

2 00001656120158140... [du( 20150000134842) JULGADO 7AGALO = == 1A

ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
oo [R5 e MO e 24GAL0 I

4 4 1/1 b ¥l 3Registro(s) &

Remover Processo Inserir Extra-Pauta Resenha/‘g‘[@é

Na tela “Resenha”:
1- Clique em “Baixar”, edite se houver necessidade e salve o novo documento;
2 — Clique em “Escolher arquivo”, selecione-o.

3 — Por ultimo, clique em “Salvar Resenha”.

Modele da Resenha: Baixar

Resenha:*: | Escolher arquivo | Resenha20150000134939,rtf

Data®: 27/03/2015

Voltar  Salvar Resenlj'_é_‘:“fi:;_
Y
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Ao final, a sessao esta concluida e na Lista de Documentos Cadastrados constam
os trés documentos de uma sessdo: a Pauta da Sessao, o Anuncio de Julgamento e
a Resenha a ser enviada ao Diario de Justica para publicagdo. Conforme imagem

abaixo:
(doc: 20150000134842) ZAGALO .

Peticdo ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
"""""’3"‘2‘"5““" (doc: 20150000134648) JUeao 7GaL0 I

N° Processo Classe Situacao Relator Vistas

Opgdes

Restauracao de Autos ANA MICHELLE GONCALVES SOARES
1 00001647620158140... (doc: 20I50000I34745) JULGADO

L]

Resenha Salvo com Sucesso

{4 4 171 b Pl 3Registro(s) &
Remover Processo || Inserir Extra-Pauta || Resenha
Cédigo do Documento Tipo Classe Data de Publicagio Situagdo
[201500001355 18 RESENHA DE SESSAO RESENHA 27/03/2015 CADASTRADO
2015000135424 ANUNCIO DE JULGAMENTO ANUNCIO DE JULGAMENTO 27/03/2015 CADASTRADO
5327 PAUTA DE SESSAO PAUTA DA SESSAQ 27/03/2015 CADASTRADO
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7. ASSOCIAGAO / DISSOCIAGAO DE DOCUMENTO

7.1. Associar /Juntar

Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgao
ASSOCIAGAO/DISSOCIACGAO DE DOCUMENTO (Alt+5) no mddulo
Movimentagao no Menu superior.

Arrecadagao Relatorios Sispe s0J Ajuda

RESUl central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia

Audiéncial . . .. Acompanhamento de Juri
Distribuicao
Carga MP/, Apensamento/Desapensamento de Processo
Documeng Mandado I Associacao/Dissociacao de Documento
Mandados| protocalo Autuacao de Processo [Alt=9]
Prl:"3'5'55':'5I - = Reimpressao de Etiqueta de Autuacao
Movimentacao
Processos

Baixa de Tramitagao Externa [Alt+8]

Tramitacod Bens Apreendidos Cadastro de Documento [Alt+5]

Total de Py

. D e. Recadastro Cadastro em Lote

julgados)

Total de P| 2° Grau Lotacao de Juiz

Total de P Cadastro de Incidente

Total de A Cadastro de Modelo

Total de P Impressao de Etiqueta para AR
Total de P Tramitacao Externa [Alt+7]
Processos Tramitacao Interna

Processos Publicacao de Documento no DJE
Peticoes F

Petigoes g

Juntada

A €I

Na tela seguinte, informe o numero do processo ao qual deseja associar o protocolo
e clique em Pesquisar.

74 :
/ Libra Arrecadagao Relatorios Sispe s0J Ajuda
-

Associar/Dissociar Documento

Pesquisar por: @Processo ()Documento ()Processo Antigo Pesquisarm

Na tela seguinte, selecione o documento, e abaixo da relagcdo de documentos ja
associados, na opcado Pesquisar Segundo Documento Pelo Numero do

Secretaria de Informatica
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Protocolo, digite o numero do referido protocolo e clique em Pesquisar. E logo a
seguir serao exibidas as informagdes do documento

Apos clicar, abaixo aparecera as informagdes do documento.

- - - oo - o g o .
/ Libra Arrecadaco Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuracdes
-

Associar/Dissociar Documento

Pesquisar por: @Processo ()Documento (JProcesso Antigo (0000001-12.2014.8.14.0201 ENMEE  Delalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 2Grau | Restauragéo de Autos | Em Andamento | 20140000501938 tﬂ

@ Lista de Documentos Associados

T S N S Y S T S B

20150000073829 PROTOCOLO Peticio CIVEL 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
20150000073732 PROTOCOLO Peticio CIVEL 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
Pesquisar Segundo Documento Pelo Nimero do Protocolo:{2015.00000735-28 | ;P@qu_\g@r,ﬁ
Resultado da Pesquisa
Informactes do Documento Partes do Documento E
Documento Principal: ADONIRAM TESTE DENUNCIADO

Documento: 2015.00000735-38
Tipo de Documento: PROTOCOLO
Data de Cadastro: 10/02/15 15:04:33.000
Comarca: BELEM
Vara/Camara: CAMARAS CIVEIS REUNIDAS
Secretaria: SECRETARIA CAMARAS CIVEIS REUNIDAS
Magistrado/Relator:
Classe: Peticdo
Data distribuigio:
Apenso ao:
Valor da Causa: RS 0,00
(Observagdo: TESTE

l Associar Documento. ‘1-1\ Associar e Juntar =

ifj.pa.gov.br
Sem acesso d Intemet | +

Daniele Cristina Sadala Dos Santos, Origem: SECRETARIA CAMARAS CIVEIS REUNIDAS [x] camara: cAmaras civeis ReuniDasf=]  Trocar Sair

Ao visualizar o resultado da pesquisa basta clicar no botdo Associar Documento.
Por fim vocé vera a mensagem de confirmagao

Sucesso.

@ Documento associado com sucesso

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronical
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g

Nao havendo protocolo associado ao processo, aparecera a seguinte tela:

v
/ libra  AmecadacioTeste  Relatorios  Sispe SO Ajuda
v

Associar/Dissociar Documento

Pesquisar por: @Processo ODocumento (JProcesso Antigo | 0000001-1220143.140201

Selecione o Documento: | 22 Grau | Restauracdo de Autos | Em Andamento | 0140000501939 H

ﬁ Detalhe do Resultado da Pesquisa

Atencao:
Processo sem Documentos associados!

Pesquisar Segundo Documento Pelo Nimero do Protacolo: Pesquisar

Caso vocé queira associar e juntar, basta fazer o mesmo procedimento com a
diferencga de clicar no botao Associar e Juntar.

—

Associar/Dissociar Documento
Processo (JDocumento ()Processo Antigo |0000001-12.2014.8.14.0201 Pesquisar % Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:

Pesquisar por: @

22Grau | Restauraggo de Autos | Em Andamento | 20140000501939 E]

@ Lista de Documentos Associados

|Codigo do Documento______[Tipo_____Jllasse _lhrea _[Processo __________|0adeCadasto____[Sitiagio ___Jopsies |
20150000073829 PROTOCOLO Peticin CIvEL 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
20150000073732 PROTOCOLO Peticio CIVEL 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
2050000073538 PROTOCOLO Peticio CiveL 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
Pesquisar Segundo Documento Pelo Nimero do Protocolo: ‘
Resultado da Pesquisa
Informages do Documento Partes o Documento
Processo: =
Documento Principal: ADALBERTO TESTE ENVOLVIDO
Documento: 2015.00000736-35
Tipo de Documento: PROTOCOLO
Data de Cadastro: 10/02/15 15:05:54.000
Comarca: BELEM
Vara/Cémara: CAMARAS CIVEIS REUNIDAS
Secretaria: SECRETARIA CAMARAS CIVEIS REUNIDAS
Magistrado/Relator:
Classe: Peticio
Data distribuicao:
Apenso ao:
Valor da Causa: RS 0,00
Observagao: TESTE
_L Associar Documento Am}c\are.lun?ar-ﬁ U
Daniele Cristina Sadala Dos Santos, Origem: SECRETARIA CAMARAS CIVEIS REUNIDAS [=] camara: cAMARAS CIvEIS REUNIDAS[=]  Trocar  Sair 'Sgn'::f:;;:", 'memerl i

Por fim vocé vera a mensagem de confirmagao

Sucesso.

@ Documento associado com sucesso.

[OK

© Secretaria de Informatica
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Caso o documento ja esteja associado, basta clicar no botdo JUNTAR na lista de
documentos associados.

& Lista de Documentos Associados

e T R T T S TS N

—
0150000073732 PROTOCOLO Peticao CiVEL 00000011220148140201 10/00/2015 Assodiado Dissociar Juntar
0150000073635 PROTOCOLO Peticao CiVEL 00000011220148140201 10/00/2015 Assodiado Dissociar Ju
0150000073338 PROTOCOLO Peticao CIVEL 00000011220148140201 10/00/2013 Assodado Dissociar Juntar
———
Pesquisar Segundo Documento Pelo Nimero do Protocolo: Pesquisar

7.2. Dissociar / Desentranhar

Para dissociar documento basta clicar no botao
Documentos Associados.

DISSOCIAR na Lista de

'/ Libra  Amecadagao Teste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda
v

Configuracdes

Associar/Dissociar Documento

Pesquisar por: @Processo (ODocumento (Pracesso Antigo | 0000001-122014.8.14.0201 | Pesquwsar‘& Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:

2 Grau | Restauracdo de Autos | Em Andamento | 0140000501939 EI

© Lista de Documentos Associados

-

0150000073829 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 hssociado Dissociar Juntar

2015000073732 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar

2015000073635 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 Associado e Juntado Dissociar Desentranhar

0150000073538 PROTOCOLO Petigio  CIVEL ~ 00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
Pesquisar Segundo Documento Pelo Numero do Protocolo: | Pesquisar

Para desentranhar documento basta clicar no botio DESENTRANHAR na Lista de
Documentos Associados.

Libra

7.

Arrecadagao Teste Relatdrios Sispe Dl Ajuda Configuragdes

Assaciar/Dissociar Documento
Pesquisar por: @Processa ©Documento ©Processo Antigo [0000001-1220148.14.0201 ‘ Pesqu\sar@ Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 22Grau | Restauracao de Autos | Em Andamento | 20140000501939 H

© Lista de Documentos Associades

Gidpplotiemans———Jipo o Jim oo JowedeCadoro s opon

2015000073732 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar

2015000007363 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 Associado e Juntado Dissociar Desentramha&

2015000007353 PROTOCOLO Peticio  CIVEL  00000011220148140201 10/02/2015 Associado Dissociar Juntar
Pesquisar Segundo Documento Pelo Numero do Pratocolo: Pesquisar

© Secretaria de Informatica
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Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo ALTERAGAO DE
PROCESSO no modulo Distribuigao no Menu superior.

Libra Arrecadacio Teste Relatdrios Sispe 50 Ajuda

Central de Consultas Alteracao de Processo

— Ativacao de Processo [Alt+0]
| Distribuicao

Cadastro de Processo

Mandado Distribuicdo de Processo [Alt+2]
Protocolo Distribuigao de Avaliador

- Lotacao de Magistrad
Movimentacao otacac ce Magistrado

Lotacdo de Juiz Plantonista

Bens Apreendidos Redistribuicao de Processo [Alt+3]

Recadastro Reimpressao de Papeleta
2° Grau Distribuicao Automatica
Processamento

Arquivos Processados
Informacao Sub Lote

Emissao de Certiddes Judiciais

8.1. Informagodes Basicas sobre o Processo

Na tela de Alterar processo informe a numeracgao do processo e clique no botdo
Pesquisar.

v/ .
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
L

Alterar Processo

Pesquisar por: -ﬂ:‘rocesso @ Documento ©Processo Antigo | [J000001-12.2014.8.14.0201 Pesquisar

i

© Secretaria de Informatica
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Na aba de Informac¢oes basicas sobre o Processo sera possivel alterar:

a Competéncia e a data da distribuigao:

Jelecione o Uocumento:

2Grau| R 40 de Autos | Em And | 20140000501939 El

Resultado Pesquisa

—
Informagdes basicas sobre o Processo| | Geréndia de partes do Processo

Nimero do processo: 0000001-12.2014.8.14.0201

Apenso:
Numero do processo .
de 1° Grau: Data de Prescricao:
Data de Distribuicao: 25/07/2014 12:56:09  Alterar Data d Municipio: BELEM B
Area Judicial: CIVEL - Valor da Causa: 0.00

Competéncia:  REUNIDAS H N* de Volumes:

Vara: CAMARAS CIVEIS REUNIDAS NP de Paginas:

Secretaria: SECRETARIA CAMARAS CIVEIS REUNIDA o .
N°do Inquerito:
Juiz:

[[] Prioridade [ Processo Sigiloso/Oculto

Instituicao:  Escolha uma opgio EI

Observacao:

Justificativa:

=1

Apos clicar no botao Alterar Data, observe o formato de data e hora exemplificado,
inclua a nova informacao “data e horario”, faga a justificativa da alteracao e clique no
botao Confirmar.

Mova Data de Distdbuicao: | 14/02/2015 {dd/mm/yyyy hh:mm:ss)
libra testel
Justificativa:
Confirmar [:} Cancelar

© Secretaria de Informdtica
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A seguir, podem ser alterados: Classe e Assuntos

Pesquisar classe por: Pesquisar assunto por:
@Cadigo (Classe DGlossario @Cadigo (DAssunto OGlossario
Pesquisar Pesquisar
+59 1- PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO #1899 - DIREO CIVIL
(7] 214 - Qutros Procedimentos &7 1209 - DIREITO PROCESSUAL PENAL

3 175 - Processo Cautelar
-3 1106 - Processo de Conhecimento
153 1107 - Procedimento de Conhecimento
-3 26 - Procedimentos Espediais
559 27 - Procedimentos Especiais de Jurisdigdo Contenciosa
“B

(1 62 - Procedimentos Regidos por Outros Cadigos, Leis Esparsas
(] 158 - Processo de Execugio
(77 197 - Recursos

CLASSE: 46 - Restauracio de Autos Assunto Principal®:
Ascs::lz cs:iocs:mplemento ® Remaver
Hees e corplomnts © Rorovr
:szi::ndseel::uiamplementu @ Rremover

Salvar

[ |

A alteragao/inclusao da classe do processo pode ser realizada por meio da pesquisa
de classe ou selecdo direta na tabela de classificacdo processual adaptada no
sistema Libra (Res. 46/2007 -CNJ).

Selecione uma das opgdes de pesquisa de classe: Cédigo, Classe ou Glossario
De acordo com as opgdes disponibilizadas, veja as orientagdes:

1. Quando selecionada a opgéo Cddigo, digite no campo correspondente o numero
de identificacdo da classe (Por exemplo:7).

2. Se for selecionada a opcéao Classe, digite no campo correspondente, 0 nome da
classe (Por exemplo: Procedimento Ordinario).

3. Caso selecione a opgéo Glossario, digite no campo correspondente, palavras
existentes no glossario da classe (Por exemplo: Art. 272.).

— No exemplo dado a seguir, foi utilizada a opgao cédigo. Assim sendo, no campo
correspondente foi digitado o numero de identificagdo da classe Procedimento
Ordinario (Por exemplo:7).

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

ga)

4. Com a opcgéo selecionada e o campo correspondente preenchido, clique no botao
Pesquisar.

Pesquisar classe por

® Cédigo O Classe O Glossario |7

Resultado da Consulta de Classe: r
- Procedimento Ordinario
* So serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados

A seguir, observe no resultado da consulta os itens encontrados e selecione a classe
do processo (Por exemplo: Procedimento Ordinario).

Pesquisar classe por

® cédige O Classe O Glossario 7 || Pesquisar
Resultado da Consulta de lsse:

7 - Procedimento Ordinari nw}—
meiros itens encontrados

|

* S0 serdo mostrados os 10 pF

5. Selecionada a classe no resultado da pesquisa, verifique a classe do processo
“escolhida” e indicada na tabela de classificagdo e que aparece como CLASSE atual
do processo.

* SELEGAO DIRETA. Utilize a barra de rolagem da tabela de classificacéo para
procurar a classe do processo. Tendo-a encontrado, selecione-a.

Secretaria de Informatica
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&0 547 - JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE Lo
-] 268 - PROCESSO CRIMINAL
=-£3 2 - PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
@-(Z] 214 - OQutros Procedimentos
m 1 175 - Processo Cautelar
[;1 &) 1106 - Processo de Conhecimento
' =53 1107 - Procedimento de Conhecimento
--[# 22 - Procedimento Sumario
-1 26 - Procedimentos Especiais
& J 135 - Procedimento de Cumprimento de
Sentencga/Decisao

.71 150 - Procedimento de Liauidacao
CLASSE:|7 - Procedimento Ordinario

6. Para visualizar o Glossario e apds a consulta suprimi-lo, clique no nome da
CLASSE atual do processo (Por exemplo: 7 - Procedimento Ordinario).

e Alteragao de Assunto

A alteragaol/inclusdo do assunto do processo pode ser realizada por meio da
pesquisa por assunto ou selecédo direta na tabela de assunto adaptada no sistema
Libra (Res. 46/2007 -CNJ). Assim sendo, selecione uma das opg¢des de pesquisa de
assunto: Cédigo, Assunto ou Glossario.

De acordo com as opgdes disponibilizadas, veja as orientagdes:

1. Quando selecionada a opgao Cddigo, digite no campo correspondente o numero
de identificagdo do assunto (Por exemplo: 10598).

2. Se for selecionada a opg¢ao Classe, digite no campo correspondente ao nome do
assunto (Por exemplo: Cobranga indevida de ligagoes).

3. Caso selecione a opgao Glossario, digite, no campo correspondente, palavras
existentes no glossario do assunto (Por exemplo: ligagoes telefénicas).

© Secretaria de Informdtica
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Pesquisar assunto por

® Cédigo O Assunto O Glossério :_‘0598 | Pesqﬂsar
ResulLdo da C-::-Lulta de Assunl:: : 4. %

[10598F Cobrancafindevida de tiedees - [N&5.

*50 sqrdo mostra

s 05 10 primeljros itens®encontrados

Assunto

e T VI LA L N Y 3 h
621 - Seguro .
- Servigos Hospitalares

774 - Servicos Profissionais
-3 7617 - Telefonia
[# 7626 - Assinatura Basica Mansal
i ¢ 10598 - Cobranga indevida de ligagoes 3}
{z] 7627 - Pulsos Excedentes
@[] 4864 - Transporte Aéreso

[_] 7776 - Transparte Terrestre

[#) 7618 - Turismo
-] 6220 - Responsabilidade do Forngcedor
#-(] 864 - DIREITO DO TRABALHO

@[ 6191 - DREITO INTERNACIONAL Y bt
ASSUNTO: 10598 - Cobranga indevida de ligag0es |ef— (% Adicionar
Assunto Principal®: ¥

Na imagem acima, foi utilizada a opg¢ao cédigo. Assim sendo, no campo
correspondente foi digitado o numero de identificacdo do assunto (Ex. 10598).

4. Com a opcgao selecionada e o campo correspondente preenchido, clique no botao
Pesquisar.

Feito isso, observe no Resultado da Consulta de Assunto os itens encontrados e
selecione o assunto do processo (Ex. Cobranca indevida de ligagoes).

5. Tendo selecionado o assunto no resultado da pesquisa, (6.) veja o assunto
"escolhido" indicado na tabela de classificacdo e como ASSUNTO para adicionar.

* SELEGAO DIRETA. A selecdo direta utilize a barra de rolagem da tabela de
classificacdo para procurar o assunto do processo. Tendo-o encontrado, selecione.

Antes de adicionar o assunto, o usuario podera inserir o seu complemento. Para
isso, devera clicar no assunto a ser adicionado e digitar no campo correspondente o
complemento.

Secretaria de Informatica
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7. Ao clicar no assunto sera visualizado o Glossario. Para suprimi-lo, apos a
consulta e/ou (8.) inclusdo do complemento (Ex. Internacionais), clique no nome do
ASSUNTO (Ex. Cobranga indevida de ligagoes).

ASSUNTO: 105398 - Cobrancair devida de Egagﬂes Complemento Assun to:

Assunto Principal®: [

Digite o complemento do assunto agui.

MHapositiva | rgﬂl: Lel m. B.O78/90 {C.0.C. |
B.

Artigo(s): &%, N, ¢ &2

Clossdrio: Abrange A% ACOBS &M qQue L8 .]||r'.||.-II|1 A obrand a e ||H|1;||
telefénicas cuja realizacho & negada pelo comsumidor. Artigos &°, inclso I, &

do C.0O.C.

9. Feito isso, clique no botdo Adicionar e observe que apos este procedimento, o
assunto serd visualizado como complemento e como principal do processo.

10. Se existir a necessidade de remové-lo, clique no botdo Remover.

ASSUNTO: 10598 - Cobranca indevida de ligacdes 9. & Adicionaf

B

Assunto Principal™:

® Cobranca indevida de ligacées 10. @& Remover

Complemento Assunto: Internacionais.

E se ainda existir a necessidade de inclusdo de outro assunto, veja abaixo as
orientacoes.

1. Pesquise o assunto de acordo com as opg¢des orientadas: por cddigo, assunto ou
glossario.

2. Selecione o assunto no resultado da pesquisa de assunto.
3. Observe, entdo, se este esta indicado na tabela de assunto.
4. A seguir, veja se 0 ASSUNTO esta disponivel para ser adicionado.

Obs. Caso seja necessario inserir complemento para o novo assunto, siga as
orientacdes dadas no item 7.

5. Cumpridas as etapas acima, clique no botao Adicionar

© Secretaria de Informdtica
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Pesquisar assunto por

(O Coédigo ® Assunto (O Glossario |Pulsos | 1 Pesquisar ]

Resultado da Consulta de Assunto: 1.
1?62? - Pulsos Excedentes % 2.

* 80 serdo mostrados os

rimeiros itens encontrados

Assunto
e |_:.| LI = FLAgus ue Jauue

-] 7621 - Seduro
~[F] 7775 - Serficos Hospitalares
-[£] 7774 - Serficos Profissionais
g3 7617 - Telpfonia
i|2] 7626 - jssinatura Basica Mensal
2] 10598 ¥ obranca indevida de ligacoes
B 3
@] 4862 - Transporte Aereo
L-[£] 7776 - Transporte Terrestre
L-2] 7618 - Turismo
@] 6220 - Responsabilidade do Fornecedor
rﬂ_j 864 - DIREITO DO TRABALHO
|::|...'"‘l 6191 - DIRFITO INTFRNACIONAI hs
ASSUNTO: 7627 - Pulsos Excedentes Ikl;:._ 5.(# Adicionar

Assunto Principal®:

[>

® Cobranca indevida de ligagdes & Remover
Complemento Assunto: Internacionais

6. Observe que o assunto dado como exemplo, Cobrancga indevida de ligagoes,
esta inserido como assunto principal do processo.

Nota. Clique no assunto, quando houver mais de um, para indicar (marcar) o
assunto principal do processo.

7. De acordo com a imagem a seguir, o novo assunto - Pulsos Excedentes - esta
sem complemento.

ASSUNTO: 7627 - Pulsos Excedentes + Adicionar
Assunto Principal®:

obranga indevida de ligagdes 6. @ Remover
Cof¥plemento Assunto: Internacionais

@’ulsos Excedentes @ Remover

Assunto sem complemento 7.

Posteriormente também podem sofrer alteragao: prioridade, valor da causa, n° de
volumes, segredo de justica, n® de paginas, n° do inquérito, instituicdo e observagéo.

Secretaria de Informatica
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Obs. Os itens secretaria, juiz e apenso ndo sdo possiveis de alteragéo.

Concluidas as alteragdes desta aba, clique no botdo Salvar.

8.2. Geréncia de Partes do Processo

Na aba de Geréncia de Partes do Processo poderao ser consultadas, cadastradas
e associadas novas pessoas ao documento.

Alterar Processo

@Processo ODocumento  CProcesso Antigo  0000001-122014.8.14.0201 Pesquisar

[zermulR 30 de Autos | Em Al [20t40000501938 [-]|

——
Informacées basicas sobre o Processo | Geréncia de partes do Processo

@MNome OCPF ©CNPJ
[Tl Pesquisa Exata

Consultar Consulta Fonética

Codigo w Nome Nome da mae CPF/CNPJ

0

Associar pessoa

Para alterar dados de partes ja associadas ao documento, temos as seguintes
opc¢des: Desassociar, Associar Representante, Editar Participacédo e Editar Pessoa.

U
I

Desassociar

Associar Representante
Editar Participagao
Editar Pessoa

41660% ADONIRAM TESTE AGRAVADO

© Secretaria de Informdtica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



PODER JUDICIARIO

Secretaria de Informatica

a) Associar Representante
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A associacao do representante da parte devera ser realizada por meio da opgao
Associar Representante. Assim sendo, clique nesta opcéo.

Desassociar

|Associar Representzite]
Editar Participacao &
Editar Pessoa

Feito isso, serdao visualizadas as opcboes Nome e OAB para pesquisa do
representante da parte (Ex. Glaucia Teste). Sendo assim, selecione uma opgéao (Ex.

Nome) e clique no botdo Consultar.

A seguir, observe os registros listados no resultado da pesquisa. Caso positivo,
selecione o nome do representante da parte com a situacdo na OAB Ativa e clique

no botdo Associar Pessoa.

Se o resultado da pesquisa for negativo, clique no botdo Cadastrar Novo.

IMPORTANTE! Cabe ressaltar que néo sera permitido ao usuario cadastrar novos
representantes - advogados - com OAB-PA, pois este cadastro € realizado por

"arquivo" (fornecido pela OAB-PA).

Selecione o Documento: | 2 Grau|R 30 de Autos | Em A | 2014000501939 B

Informacdes basicas sobre o Processo |~ Ceréncia de partes do Processo

Representante: ADONIRAM TESTE

@Nome C0AB | advogado

Somente advogados

Consu\tar[k Consulta Fonética

Resultado da pesquisa

Pesquisa de Partes

Cadastrar Novo

[ 4 171 b b 13 Registro(s)

Associar Representante Ea

Codigow Nome 0AB Orgao Expedidor Situacao 0AB
4167522 ADVOGADO MAID 987654 0AB/RI Ativa
4167637 ARINELENE ADVOGADO A 15986 0AB/AC Ativo |E|
4329589 ADVOGADO MARANHAQ 98765 0AB/MA Ativo |
4329591 ADVOGADO MARANHAO 666666 OAB/MA Ativa
N T S T S S
420504 ARVNGANN PARA nnnan NARIDE Abun &

© Secretaria de Informatica
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Nome: ADVOGADO PARA Enderegos:
CPF/CNPJ: Tipo de Participacio®: | ADVOGADO -] |
Méae:

Pai:

Confirmar A iagdo D} Cancelar Associagdo

o

Representante associado com sucesso

Feito isso, clique no botdo Associar Pessoa. Depois deste procedimento, observe
que o nome do advogado selecionado na lista do resultado da consulta foi associado
como Representante Legal da parte.

ADONIRAM TESTE
Representantes Desassocia
He60% Cadigo Nome Tipo Opgées AGRAVADO As;om‘ar Relplrese?tan te
Editar Editar Participacio
BB ADVOGADO PARA ADVOGADO Editar Paricpacho Editar Pessoa
Desassodiar

b) Editar Participagao

Para editar o tipo de participagcado da parte (Ex. Adoniram Teste), conforme a imagem
a seguir, clique na opcao Editar Participacao.

.l DCL
ADONIRAM TESTE
Representantes Desassociar
416609 Codigo Neme Tipe Opgbes AGRAVADO Aslsociar Rg Ireseptante
. Editar Participacan
Editar T &
4319593 ADVOGADO PARA ADVOGADO Editar Participacio arPesso
Desassociar

Feito isso, selecione a partir da lista, o tipo de participagdo da parte (Ex.
DENUNCIADO) e clique no botdo Confirmar Associagao.
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Nome: ADONIRAM TESTE Enderegos: - EDFEWFD

CPF/CNPJ: Tipo de Participagio®: DENUNCIADO B
Mie: MAE DO ADONIRAM TESTE

Pai: PAI DO ADONIRAM TESTE

[7] Segredo da Parte [] Gratuidade da Parte

Conﬁrmarﬁ\ssociagéo[; Cancelar Associagdo

(%)

Tipo de participacao alterado com sucessol

De acordo com este exemplo, o tipo de participacdo da parte foi alterado de
AGRAVADO para DENUNCIADO.

c) Desassociar Parte

Para desassociar uma parte, de acordo com o exemplo na imagem a seguir, clique
na opc¢ao Desassociar.

ADONIRAM TESTE
Representantes Desassodiar
416609 Cédigo Nome Tipo Opgées DENUNCIADO Associar Representante
Edi Editar Participacio
e Editar Pessoa
4329593 ADVOGADO PARA ADVOGADO Editar Participagao
Desassociar
Desassociz
4166861 ADALBERTO TESTE ENVOLVIDO AS;Uuar Rﬁ‘ .ese\ntante
Editar Participacao
Editar Pessoa
Desassociar
4336307 ALICE TESTE ENVOLVIDO As;omar Rgplreseptante
Editar Participacao
Editar Pessoa

Feito isso, 0 nome “selecionado” (Ex. Adalberto Teste) ndo constara mais como parte
associada ao documento.

ADONIRAM TESTE
Representantes Desassodiar
41660% Cadigo Nome Tipo Opgbes DENUNCIADO AS;omar Rgpreseptante
Editar Editar Participacio
4319593 ADVOGADO PARA ADVOGADO Editar Participacao Editar Pessoa
Desassociar
Desassodiar
4336307 ALICE TESTE ENVOLVIDO As;omar Rgpreseptante
Editar Participacio
Editar Pessoa
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d) Editar Parte

A partir do menu Central de Consultas ou Distribuicao, na aba PARTES sera
possivel ter acesso a edi¢do dos dados de uma parte do processo; Para editar os
dados pessoais da parte, conforme exemplo na imagem a seguir, clique no botéo
Editar.

Central de Consultas

Selecione o Documento: | 22 Grau| R 30 de Autos | Em | 20140000501939 B

© Consulta de Processos: 0000001-12.2014.8.14.0201 | Documento: 2014.00005019-39 | Instancia: 2° GRAU

Autuar Processo Cadastrar/Alterar Documento Associar/Dissociar Documento Tramitagdo Intema

© Documentos do Processos

Resumo  Documentos Movimentagies Tramitacdes Externas  TramitagGes Internas Custas  Apensados  Vinculados  Deposito Judicial (Movimentacéo/Saldo)

Legendas: . Prescrito . Proximo & Prescrever . Prescrito e Proximo a Prescrever

ADONIRAM TESTE DENUNCIADO NAQ INFORMADA Ednar%. Desassociar

ALICE TESTE ENVOLVIDO Editar Desassociar

Gerar Relatorio Gerenciar Partes Nova Parte

oo ompe

Feito isso, observe a mensagem de resultado do procedimento realizado: "Edi¢ao de
ADONIRAM TESTE realizado com sucesso!"

ADONIRAM TESTE

Edicao de ADONIRAM TESTE realizada com sucesso! Fechar

Feche a "caixa" da mensagem, clicando na palavra Fechar a direita.

Clique nas demais abas para editar os dados complementares da parte. Esgotadas
as edigdes por aba, clique no botao Salvar.
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