PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

SISTEMA LIBRA 2° GRAU
GABINETE

Manual do Usuario

Sistema/Ferramenta: Libra
Versao do Sistema/Ferramenta: 2° Grau - Gabinete

Belém-PA, 2015

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



o PODER JUDICIARIO

*

| \; TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

Sumario
1 — COMO ACESSAR O SISTEMA LIBRA. ...ttt ettt ettt ettt sttt ettt s e st e st esaeeenneesnee s 3
1.1 — TELA DE LOGIN ..ttt e et e ettt e e s e e e e e e e e ettt ettt s e e e e e e eeeeseeeeenennnn s e eeeeeeeeeneennnnannnns 3
1.2 = VERIFIQUE A SUA LOTAGAO........uiuiitetieeeteeeetete et te ettt st esesaeseesetessesessssensensensessessesresneenens 4
2 — CENTRAL DE CONSULTAS......coiiteetee ettt sttt ettt ettt ettt sst e st e sbe e e b e bt s beesaneesareesmneennneennees 4
2.1 — CONSULTAR PROCESSOS DE 22 GRAU.......eeiiiieriieiieeritt ettt ettt st et e e e s snreeeesnanee 5
2.1.1 — PesqUiSA POI PROCESSO........eeeeee et tete e e e e e e e e ettt sttt e e e e e e e e e e e e e eeeeaaaasnnanaeees 5
2.1.2 — PesquiSA POr NOME DA PARTE........oo oottt e ettt sttsts s e e e e e e e e e aeeeaaaaasesaee s 6
2.1.3 = PeSQUISA POI PERIODO.............coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeteeeete ettt 8
3 — SALVANDO DOCUMENTO EM RTF....ciittiiiiiiiiiiieieiieiteetee ettt e e e e e e e e e e e e st e e et e e eeeaeeeaeeeeaeeeennnn 9
4 — COMO CADASTRAR DOCUMENTOS.... .ottt eeeeeetettrtrbess e s e e e s e eeeeetesan s e aesnseeesnnsenenansnns 10
.1 — DESPACHO. ...ttt ettt e s e e e e e e e e e e et e e et bbb e s e e e eeeeeeeeaenassanaaa e e eaeeeeeeeseeenenrnnnns 11
W3 Y N DT o Yo Tol Lo XY/ Lo T Lo Lo 1o Lo XN 14
B A LKy e Yo ol Lo R O o (o SN 15
4.2 — DECISAO MONOCRATICA. .....cou ittt 17
4.3 = ACORDAD. ..ottt 19
4.4 — PARECER DO ACESSOR...... .ttt e e ettt e e s e e e e e e e e eeeeeebebs s s e e ena e e eenaeannnnsnns 21
4.5 — RELATORIO DE JULGAMENTO.......vovivieieieeteeeeieeteeeteteess et tesesssessastessssesesssssessasssssssssessasanssens 23
Y O T TSSOSO PP PRI 25
4.7 — DECISAO INTERLOCUTORIA. .......oiiiiiiiiteee st s s st st ae st s b bbb s s sene e 27
5 — CADASTRAR IMODELODS......cciiiiiiiieie ettt et e e e e e e e e e e e ettt et e e e eeaeaeeaeeeasbaa e e eeeeeennnanns 29
5.1 — Passos para CADASTRAR UM MODELO DE DOCUMENTO........ccoiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee et 29
5.2 - USANTO TAGS ...ttt ettt ettt e b et st sat e st e st e e s ae e e re e e e e e b ae e e e e reeeeaaas 31
6 — TRAMITAGAO EXTERNA . ....c.otitetitiuiitetetesesetssesetesesesassesesesessssesesesesesessssesesesessssesesesasessssesesesesensasens 32
6.1 = A SECRETARIA. .....courtimiriiisettieietset ittt 32
5.2 — AO ADVOGADOD..... ettt ettt ettt sttt e sb et ebe e s bt e st esabeesab e e sheeesbe e e bee e b e e sabeesateeaabee e anreeeean 34
6.3 = A PRESIDENCIA. .....coieirtiiieei ettt bbbt 36
7 = TRAMITAGCAO INTERNA . .....ooutitietiteeeeteeteet et et et et et e e eteete et e st ese et eseseesesressensessssesenseersenseensesnees 38
8 — CADASTRO EM LOTE......ciittiiieeiieeeitteett ettt ettt ettt e st e sat e sae e s bt e st e s bt e sabeesateesaeeeesaanbaneeesannreeeenans 42
9 - BAIXA DE TRAMITAGAO (RECEBIMENTO)......cuiuiuiiiereteeiieisieseteeeesessesesessssssssesessssssssesesesessssssesesannas 46

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

1 - COMO ACESSAR O SISTEMA LIBRA

Caminho 1 - Para acessar o sistema libra, digite na barra de enderego do
navegador: http://libra.i.ti.pa.gov.br/libra/autenticacao/inicio.action

Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda x
'é Libra x +

LB Jibra.itj.pa.gov.br/libra/autenticacao/inicio.actiol C'| ﬁ B ¥+ # ]

o :

Caminho 2 — No Portal Externo ou Interno, acesse o menu rapido.

 ERERNG @ikt DPJE S rusH NEOIERERE B Wiswends P

1.1 — TELA DE LOGIN:

A

SISTEMA DE GESTAO DO PROCESSO JUDICIAL

ENTRE COM SEU USUARIO

ENTRE COM SUA SENHA

Perfil TJIPA H

0

ENTRAR

SOFTWARES

CNJ ey RECOMENDADOS

BE STCH

Resolugao N° 46/2007 Dividas e sugestdes, doPDF: software

Resolugao B 65/2008 acionar a Central de 1 para transformar

Resolugdo N° 66/2009 Servicos no nimero documentos do WORD

Resolucao N° 108/2010 0800-280.7005. A em formato PDF. (1,35

Resolucdo N° 112/2010 MB) _:fg]
Resolugdo N° 113/2010 =
Resolugio N° 121/2010 @o@ BNMP Formulirio de Avaliacio . {

Resolucio N° 137/2010 eSS s c e do LIBRA Manual do Novo Layout
Resolugao N° 165/2012 e Tire todas as suas

duvidas aqui.
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1.2 - VERIFIQUE A SUA LOTA(}Z\O
Ao logar no sistema, verifique sua origem no rodapé da pagina.

‘/_ -

Acervo Total Quantitativo
Vo Quantitativo
Treinamento Do Sistema Libra, Origem: | GABINETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO|v | Camara: 12 CAMARA CIVEL ISOLADA [+] Trocar Sair

Quando houver necessidade, mude sua origem e nao esqueca de clicar em
“Trocar”. Proceda da mesma maneira pra trocar a camara.

2 — CENTRAL DE CONSULTAS

Clique em Menu Libra -> Central de Consultas, em seguida aparecera a tela de
pesquisa.

Arrecadacéo Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuragoes

= RESUW cCentral de Consultas

Audiéncia Distribuicao Quantitativo
Carga MP/ Quantitativo
Documenty Mandado Quantitativo
Mandados Protocolo 30 dias Quantitativo
Processos Quantitativo
Processos Movimentacao Quantitativo
Tramitac6é Bens Apreendidos Quantitativo
Total de P, cluindo os s
julgados) Recadastro Quantitative
Total de P§ 2° Grau s Atual Quantitativo
Total de P Atual Quantitativo
Total de Al Quantitativo
Total de P Quantitativo
Total de P Quantitativo
Processos s de 100 dias Quantitativo
Processos ais de 100 dias Quantitativo
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2.1 — CONSULTAR PROCESSOS DE 2° GRAU

Central de Consultas

Pesquisa

Por Processo | por Nome da Parte  Por Periodo

® Processo O Cédigo antigo © Documento O IPL (ON° Acérdao

0000000-00.2015.8.14.0001)

[J Autecompletar codigo

Pesquisar

2.1.1 — Pesquisa por PROCESSO
Ap06s escolher uma das opgdes (processo, codigo antigo, documento, IPL ou N°
Acordao), digite o numero correspondente e clique no botdo pesquisar.

*Autocompletar cédigo € disponibilizado quando selecionada a opgao "Processo".
Serve para completar automaticamente os sete ultimos numeros do codigo de 20
digitos da origem do usuario.

- Resultado da busca por niumero de processo: O resultado da busca por numero
de processo, exibira informacdes semelhantes as mostradas abaixo:

Central de Consultas

Processo: 0000777-33.2014.8.14.0000
Vara/Camara: 1> CAMARA CIVEL ISOLADA
Secretaria: SECRETARIA 12 CAMARA CIVEL ISOLADA
Magistrado/Relator: ERICO TEIXEIRA
Instituigdio: ABAETETUBA - DELEGACIA DE POLICIA
Inquérito:
Data da Autuagdo: 03/03/2015 11:23:18
Valor da Causa: RS 0,00
Cédigo SAP:
Processo Principal:
Documento Apenso:
Processo Prevento:
Documento Prevento:
Processo de 1° Grau:
Data de Prescrigdo:

=

Documentos do Processos

| Selecione o Docu mento:| 22 Grau | Recurso Inominado | Julgado | 20140000735321 v
Consulta de Processos: 0000777-33.2014.8.14.0000 | Documento: 2014.00007353-21 nstancia: 2° GRAU
Dados do Processo: 0000777-33.2014.8.14.0000 Dados do Documento: 2014.00007353-21

Documento: 2014.00007353-21
Instancia: 2° GRAU
Area: CIVEL
Classe: Recurso Inominado / Recursos
Segredo de Justica: Nao
Assunto Principal: Liberdade Proviséria
Observagdo:
Situacdo: JULGADO
Data Distribui¢do: 04/10/2014 15:09:08

Resumo

Documentos  Movimentacdes Tramitacdes Externas  Tramitacdes Internas  Partes (Custas Apensados  Vinculados

Depésito Judicial (Movimentacao/Saldo)

A opcéo “Selecione o Documento” exibe por padrédo o numero do segundo grau,
podendo ou nao haver outras opgdes. Detalhes como dados do processo, dados do
documento, movimentacdes, tramitagdes, também serdo mostrados no resultado da
pesquisa.
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ST G 5

- AS OPCOES DA ABA PESQUISA POR NUMERO DE PROCESSO
e Processo: numero novo do Libra (20 digitos);
e Cédigo antigo: numero antigo do processo (SAP);

« Documento: numero de qualquer documento que esteja cadastrado em um
processo;

e IPL: numero do Inquérito Policial.

2.1.2 — Pesquisa por NOME DA PARTE

Central de Consultas

Por Processo | Por Nome da Parte [ por Periodo

® Nome O CPF O CMPJ O Busca Fonética adoniram teste
[] Pesquisa Exata [] Representante [ Vara/Camara do Usuario [] Gabinete do Usuario
Comarca: BELEM v

[] Todas
Area Judicial: TODOS |+

Pesquisar

Na aba “Por nome da Parte”, selecione uma das opc¢des disponiveis para consulta
(Nome, CPF, CNPJ ou por Busca Fonética). Apbés selecionar uma das opgoes,
informe no campo ao lado os dados "nome ou numeros" correspondentes.

- A BUSCA FONETICA deve ser utilizada quando o usudrio quiser que uma
pesquisa retorne exatamente do jeito que se fala, sem se preocupar com a
ordem das palavras. Por exemplo, o nome da parte € Maria Helena Pereira, e
busca pode ser feita como Maria Elena Perera, Elena Maria Pereira, etc.

- Resultado da busca por Nome Da Parte: O exemplo abaixo apresenta o
resultado da busca pelo nome “Adoniram TESTE”.

© Secretaria de Informatica
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Libra Arrecadacao Teste Relatérios Sispe SDJ Ajuda Configuracdes

Central de Consultas

© Pesquisa
@ Resultado da Pesquisa:

Legendas: [l Processos dessa Origem [l Processos Arquivados

Secretaria Codigo Cédigo SAP Documento Nome Parte Situacéo Réu Situacao Classe Assunto
SECRETARIA 3° : o Inominado | FSidade (DIRERS
CAMARA CIVEL 0000001-03.2014... 2014.00008429-91 |ADONIRAMTESTE | MAO INFORMADA | JULGADO ;‘“’5" nomInaco | pROCESSUAL
ISOLADA ] PENAL)
SECRETARIA 1* e Defeito, nulida
CAMARA CIVEL 0000016-40.2012.... 2014.00004965-07  ADONIRAM TESTE ~ NAO INFORMADA  EM ANDAMENTO Sz ailiee ou anulado (A

expedientes) o W
|ISOLADA Negdcio Juridic
SECRETARIA 3 Liberdade Prov

R A e Recurso Inominade  (DIREITO
CAMARA CIVEL 0000001-03.2014.... 2014.00007357-09  ADONIRAM TESTE  NAO INFORMADA  EM ANDAMENTO
A (Recursos) PROCESSUAL
PENAL)

Restauracédo de
SECRETARIA A;ms P E—
CAMARAS CIVEIS ~ 0000001-12.2014.... 2014.00005019-39  ADONIRAM TESTE  NAO INFORMADA  EM ANDAMENTQ  (Procedimentos sl
REUNIDAS Especiais de (Execucao Pen:

Jurisdicao

Contenciosa)

SECRETARIA DA 2* Excecéo de Crime Culposo
VARA PENAL DE 0000001-12.2014.... 2014.00005017-45  ADONIRAM TESTE  NAO INFORMADA  EM ANDAMENTO Incompeténcia (DIREITO PENAI

(Excecdes) MILITAR)
DA 2% Inquérito Policial Crime Culposo
q P

Treinamento Do Sistema Libra, Origem: GABINETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO[v| Camara: | 12 CAMARA CIVEL ISOLADA [v] Trocar,
Sair

IMPORTANTE:

Para refinar a busca, existem campos que podem ser marcados (Pesquisa Exata,
Representante, Vara/Camara do Usuario, Gabinete do Usuario).

Central de Consultas

© Pesquisa

Por Processo | Por Neme da Parte | por periodo

® Nome O CPF O CMNPJ O Busca Fonética  adoniram teste

| [ Pesquisa Exata [] Representante [] Vara/Camara do Usuério [J Gabinete do Usuaric

Comarca: BELEM v

[ Todas
Area Judicial: | TODOS |v|

Pesquisar

PESQUISA EXATA: ao marcar a opgcao pesquisa exata, o usuario devera escrever o
nome da parte completo e corretamente. Caso o usuario omita qualquer letra ou
sobrenome, nenhum resultado sera exibido.

REPRESENTANTE: Selecione representante quando a busca for feita pelo nome do
advogado ou representante legal.
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VARA/CAMARA DO USUARIO: realiza a pesquisa da parte somente na camara
selecionada. Caso ndo seja a camara padrao do usuario, ndo esquega de clicar em
“Trocar”. Veja o exemplo abaixo.

Central de Consultas

Pesquisa

Por Processo  Por Nome daParte | por perjodo

@ Nome () CPF (O CNPJ () BuscaFonética | Jane Doe /\

[]Pesquisa Exata []Representante|[¥] Vara/Camara do Usuario |[] Gabinete do Usuario

Comarca:  BELEM
[1Todas
Area Judicial: | TODOS |v

Pesquisar

Resultade da Pesquisa:

CAMARAS CIVEIS REUNIDAS

12 CAMARA CIVEL ISOLADA
| TRIBUNAL PLENO
42 CAMARA CIVEL ISOLADA
Treinamento Do Sistema Libra, Origem: GABINETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO) v |[Camara: | TRIBUNAL PLENQ v Trocar Sair

GABINTE DO USUARIO: para listar como resultado da pesquisa, os processos da
prépria origem, marque a opcao “Gabinete do usuario”, mantenha a informacéao da
“Comarca” e escolha a "Area Judicial".

Quando for necessario que a pesquisa verifique em todas as comarcas que
utilizam o Sistema Libra, selecione a opgao “Todas”, abaixo do campo comarca.

Central de Consultas

Pesquisa

Por Processo| Por Nome da Parte | por Periodo

@® Nome O CPF O CNPJ O Busca Fonética adoniram teste

[ Pesquisa Exata [] Representante [] Vara/Camara do Usuario [] Gabinete do Usuario

Comarca: BELEM v

Area Judicial: TODOS v

Pesquisar

2.1.3 — Pesquisa por PERIODO

Central de Consultas

Pesquisa

Periodo: a
Tipo de Documen to: PROCESSO -
Situacao: Escolha uma opgdo ~
Comarca:  BELEM ~

Vara/Camara:  Escolha uma opgdo

Competéncia: Selecione Tipo de documento & Instancia | v
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Nesta opgado a pesquisa € realizada de acordo com as datas de registro dos
processos no sistema, normalmente ocorridas quando da distribuicdo da peticao
inicial.
De acordo com as orientagbes e imagem acima, veja como realizar a pesquisa
utilizando datas ou periodo.

e Nesta aba € necessario informar um periodo “Data inicial e Final’;

e Observe que o tipo de documento selecionado neste exemplo € Processo;

e O campo com a informagdo da Comarca € carregado automaticamente
conforme a origem do usuario;

e Se a pesquisa necessitar de uma consulta mais restrita, utilize os campos
opcionais disponiveis para filtrar as informacgdes.

O resultado da busca apresentara ao usuario alguns processos na cor vermelha
(processos da origem do usuario) e outros na cor cinza (processos arquivados)

3 — SALVANDO DOCUMENTO EM RTF

A primeira coisa que o usuario precisa saber € que o sistema libra sé cadastra
documentos do tipo RTF (acrénimo para Rich Text Format ou "Formato Rico de
Texto"). Nao é recomendado o uso de formatacdo e nao deve conter nenhum tipo
de imagem, cabegalho ou rodapé.

- Como Salvar documento em RTF:

o Abra o documento que deseja salvar como RTF no editor de texto de
sua escolha; (LibreOffice ou Word)

o Cliqgue no menu "Arquivo" e selecione a opgao "Salvar como";

o No menu "Salvar como", Digite o0 nome do arquivo € em seguida
selecione “RTF” ou Formato Rich Text no Tipo de documento que sera salvo.

© Secretaria de Informatica
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T [ << Area de Trabalho » manual (VRN v} Pesquisar manual o2
Organizar = MNowva pasta = - (7]
-
e Nome Data de modificag.. Tipo

8 Meu computader
bt Area de Trabalho Menhurn item corresponde & pesquisa.
| Documentos
4. Downloads
=! Imagens
o Muisicas
# Videos
i, 0SDisk [C:)

s Dt h i >
Mome do arquivo: | acordao vl
Tipo: _Formato Rich Text (
Autores:  marilia.santos Marcas: Adicionar uma marca

4 Ocultar pastas Ferramentas - Salvar Cancelar

4 — COMO CADASTRAR DOCUMENTOS
A imagem abaixo mostra como chegar a tela de cadastro de documento. N&o
esqueca de verificar se a sua origem esta correta.

Arrecadacio Teste  Relatérios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuracées

@ RESU| Central de Consultas = Acompanhamento de Audiénda

Audiéncia o Acompanhamento de Juri

Distribuicao
Carga MP/} Apensamento/Desapensamento de Processo
Document| Mandado Associacio/Dissociagio de Documento

Mandados| protocole Autuacao de Processo [Alt+9]
Processos i . Reimpressio de Etiqueta de Autuacio
Procescos | Movimentagio .

Baixa de Tramitacio Externa [Alt+8]
Tramitacod Bens Apreendidos |
Total de Pi

Cadastro de Documento [Alt+5]

julgados) Recadastro Cadastro em Lote
Total de Pl 20 Grau Lotacao de Juiz
Total de P Cadastro de Incidente
Total de Al Cadastro de Modelo
Total de P Impressdo de Etiqueta para AR
Total de P Tramitagio Externa [Alt+7]
Processos Tramitado Interna
Processos Publicacao de Documento no DJE
Peticbes A
Peticdes d
Juntada
Acervo Tt
Vo Quantitativo

Trocar Sair

Treinamento Do Sistema Libra, [Origem: GABINETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO v| Camara: CAMARAS CIVEIS REUNIDAS v |

Jjavascript;

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

A seguir veja como proceder para cadastras os seguintes documentos: Despacho,
Deciséao Interlocutéria, Sentenga, Decisao Monocratica, Acérdao.
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4.1 - DESPACHO

1) Informe o0 numero do processo, documento ou o numero antigo do processo
(SAP) e clique em pesquisar.

-
/ Libra
-

Pesquisar por: @Processe CDocumento OProcesso Antigo | [REIPI LR ]

Arrecadacao Teste Relatérios Sispe SDJ Ajuda

Configuracdes

Cadastrar Documento

Pesquisar

2) O Resultado da busca do processo devera exibir a tela abaixo. Clique em “Inserir
Despacho”.

=
/ Libra
-

Arrecadacao Teste Relatérios Sispe SDJ Ajuda Configuracoes

Cadastrar Documento

Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Pesquisar por: @Processo ODocumento  OProcesso Antigo

Selecione o Documento: | 22 Grau| Recurso Inominado | Julgado | 20140000735321 |+

© Lista de Documentos Cadastrados

Insenr Despacho Inserir Decisao Interlocutdria Inserir Sentenca \nsenrAudiénc\a Qutros: — Selecione o Tipe de Documento — v

3) Na tela “Inserir despacho”, siga o0 passo a passo para o cadastramento.

@ Inserir Despacho

Despacho

Pesquisar movimentos por
(®)Codigo CMovimento Pesquisar

Movimento®:

Assinante®:

Observagio:

1 - Magistrado Data de Assinatura: | 04/03/2015
M"‘H‘Z’n_‘f:': (OTodos 0s modelos OModelos desta origem
Modelo: | — Selecione o Modelo — v
Baixar:
Texto Peca™ | Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionadc

Usar o texto peca
para publicagio
Texto disponivel para

consulta na fnternet; (T 1"312200)
Data de Resenha:
Tramitar processoa . .
Seeretaria? 0™ N0
Fazer outro tipo de

tramitao para (OSim @Nio
o processo?
Despacho-Mandade (JSim @Nio
Despacho-Oficio. OSim @No
Texto Publicagio

=1

Treinamento Do Sistema Libra, Origem: | GABINETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO| v | Camara: | 12 CAMARA CIVEL ISOLADA |v Trocar Sair

A pesquisa por movimentos deve ser feita por codigo, nome do movimento ou pela

arvore que € a mesma do sistema de gestao de tabelas processuais unificadas do
CNJ.
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O exemplo abaixo exibe a busca pelo movimento. Apds pesquisar devera surgir o
resultado da consulta, clique em um movimento exibido e verifique se este
apareceu em “MOVIMENTO ESCOLHIDO”.

Pesquisar movimentos por
(Cédigo @Movimento Pesquisar
B i il
Resultado da Consulta de Movimento:
11010 - Mero expediente € ——————— Sute o Scsmcnure
*S6 serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados Satvtn v
-
Movimento®: ]
&3 1- Magistrado A [
@[ 3 - Decisio Toete Poss - e
£153 11009 - Despacho e
£7 11023 - Concessio g
-1 11021 - Conversio -
-E) 200196 - DESPACHO PARA REDISTRIBUICAG i Shpui :'
[ 200207 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA O STF G
[} 200206 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA 0 STJ o Dats ge Sevemma
M e ) e
MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11010 - Mero expediente towrerara
L s o
1 g ae par s -
o provees
Cerpaine e dade .
Cwrpate s -

Agora faga a busca pelo Assinante. Digite 0 nome completo ou uma parte do nome
e clique no botao de busca, devera aparecer uma lista (veja a imagem abaixo).

Ana -
ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO

Assinante™:
- o

Observagio:

Data de Assinatura: 04,

Modelos desta __
origem:
——

Assinante: || Pesquisar
Modelo:

Baixar: .
O ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO  DESEMBARGADOR

Texto Peca®™ | S =
(O ANAJARINO ROSALVES PEREIRA DESEMBARGADOR

Usar o texto pesa =
para publicaciio M| O ANANDA CRISTINA ATAIDE DA SILVA FERREIRA DESEMBARGADOR

Texto disponivel para
iz . i
leonsulta na internet:

Data de Resenha:

- —

Tramitar processo a
Secretaria?
Fazer outro tipo de
tramitagdo para ~ Sim ®Nao

o processo?

Despacho-Mandade (Sim @Nao

@Sim CNao

Despacho-Oficio(JSim @Nao

s licacis

OS DEMAIS CAMPOS: Apos Preencher os campos explicados abaixo, finalize o
cadastro clicando em “CADASTRAR”.

Atencao: Despacho-Mandado e Despacho-oficio devem ser incluidos antes da
finalizagdo do cadastro do documento.
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- OBSERVAGAO: Este campo ndo é um campo obrigatorio;
« DATA DE ASSINATURA: Data em que foi assinado o documento;
« MODELO DESTA ORIGEM:

Todos os modelos: Sao modelos de documentos disponibilizados por usuarios do
sistema libra da mesma ou de outras origens.

Modelos desta origem: Sdo modelos de documentos disponibilizados
apenas por usuarios da mesma origem.
« MODELO: Lista dos modelos disponiveis.

« BAIXAR: Link para download do modelo escolhido que sera usado no
cadastro do documento.

« TEXTO PECA: Aqui seleciona-se para upload o documento (despacho) que
sera anexado ao processo. O texto pega pode ser um modelo baixado ou um
despacho criado pelo usuario.

- USAR TEXTO PARA PUBLICAGAO: Ao marcar esta opgéo o texto que esta
no documento anexado, preenchera automaticamente a area de texto para
publicagao.

- TEXTO DISPONIVEL PARA CONSULTA NA INTERNET: Disponibiliza o
Texto para consulta publica.

- DATA DE RESENHA: Este é o unico campo que pode ser preenchido pelo
usuario e alterado posteriormente.

- TRAMITAR PROCESSO A SECRETARIA?: Conforme a necessidade do
gabinete, o processo pode ser ou ndo tramitado automaticamente apos a
finalizagao para a secretaria.

-  FAZER OUTRO TIPO DE TRAMITAGAO PARA O PROCESSO?: Sera
habilitada a opcao de tramitagao externa caso o usuario clique na opg¢ao
“SIM” .

« DESPACHO-MANDADO: Se o usuario optar por fazer um despacho
mandado a aba “Mandado” sera habilitada.

« DESPACHO-OFICIO: funcionamento similar ao despacho mandado.
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4.1.1 - Despacho-Mandado
Ao cadastrar o documento despacho, uma das opgdes disponiveis para agilizar o
servico € a inclusao de um mandado.

Inserir Despacho

Despacho | mandado

Pesquisar movimentos por Ana
a _ B Assinante®:
(OCédigo ®Movimento mero expediente Pesquisar ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO

Resultado da Consulta de Movimento: Observagdo:

11010 - Mero expediente .
Data de Assinatura:  17/03/2015
*S6 serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados

e (OTodos os modelos ®Modelos desta origem

Movimento*: origem:
1 - Magistrad ~ Modelo:  Escolha uma opgéo v
=3 1 - Magistrado
@) 3 - Decisdao Baixar:
== 11009 - Despacho Texto Peca*: | Selecionar arquivo.. | despacho.rif

=] 11023 - Concessao
&1 11021 - Conversao
[Z 200196 - DESPACHO PARA REDISTRIBUICAO

Usar o texto pega
para publicagio

[ 200207 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA O STF et ;’;P""_"":' "';:_ ¥I(Finalizado)
] 200206 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA O STJ consulta na internet:
20N7IN4  INTCDRACIS AN NE DEATIDEN CCNErTAL Data de Resenha:
MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11010 - Mero expediente JEamiRnprace=olel @sim ONso
Secretaria?

Fazer outro tipo de
tramitagdo para ' Sim ®N&o

0 processo?
Despacho-Mandado ®Sim CNao

Despacheo-Oficio © Sim ®Nao

Texto Publicagdo

Ao clicar opgao “Sim” para despacho-mandado, automaticamente a aba mandado
sera habilitada.

Inserir Despacho

Despacho Mandado

Inserir

Pesquisar movimentos por Regidio®: MANDADOS TRIBUNAL i
®Cédigo ()Movimente 11327 Pesquisar Quantidade de
Diligéncias*:

Resultado da Consulta de Movimento:

11327 - MANDADO DE PRISAO PREVENTIVA Tramitar g o —nEo Tramitagio Externa
o mandado? B

56 serao mostrados os 10 primeiros itens encontrados

Movimento*:

[£] 11293 - ALVARA DE SOLTURA 2
[5] 11319 - ALVARA JUDICIAL
[5] 11313 - ARRESTO

5] 11317 - AUTORIZACAD

5] 11371 - AVALIACAO

5] 11289 - AVERBACAO

5] 11321 - BRANCO

5] 11287 - BUSCA E APREENSAQ-MENOR

=] 11310 - BUSCA E APREENS.-D.L911 v

| MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11327 - MANDADO DE PRISAO PREVENTIVA
Dispositivo Legal: Nao informado.
Artigo(s): Nao informado.

Glossario: Nao informado.

Adicionar
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Escolha o movimento pelo nome, cédigo ou diretamente na arvore. Ao escolher as
opgdes nome ou codigo, pesquise e clique no resultado da consulta, verifique se o
MOVIMENTO ESCOLHIDO esta sendo exibido como mostra a figura acima.

* Os itens com asteriscos sdo obrigatoérios.

Para tramitar o mandado existe a opgéo “Tramitagdo Externa”, veja a tela abaixo.

-—

Cadastro

Tipo de Tramitacdo: 10933 MANDADO(S) A CENTRAL - 10933 &

Destino: 12814 CENTRAL DE MANDADOS CIVEL DE BELEM - 12814 v

Teste |Mandado(s) a Central

Observacgéo:

Salvar

Apos preencher os itens da tramitagao externa clique em “Salvar” e posteriormente
em “Adicionar”.

4.1.2 - Despacho-Oficio
Ao cadastrar o documento despacho, uma das opgdes disponiveis para agilizar o
servigo € a inclusao de um oficio.

Inserir Despacho

Despacho Mandado

Pesquisar movimentos por Ana
_ . Assinante®:
(OCédigo ®@Movimento  mero expediente Pesquisar ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO
Resultado da Consulta de Movimento: Observacao:

11010 - Mero expediente

*$6 serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados

Data de Assinatura: | 17/03/2015

LB Esn (O Todos os modelos @odelos desta origem

Movimento*: origem:
1 - Magistrad N Modelo: = Escolha uma opgédo v
£-43 1 - Magistrado
@] 3 - Decisao Baixar:
= 11009 - Despacho Texto Pega*: = Selecionar arquivo... | despacho.rif

@] 11023 - Concessao

@ () 11021 - Conversao
+[Z] 200196 - DESPACHO PARA REDISTRIBUICAO
[5] 200207 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA O STF
[Z] 200206 - INTERPOSICAO DE AGRAVO PARA O STJ

\ NNINA  INTCBDACK A NE DECHDEA COREFIAL

Usar o texto pega
para publicagdo “
Texto disponivel para ZUEi
consulta na internet: M(Finalizado)

M Data de Resenha:

I MOVIMENTO ESCOLHIDO: 11010 - Mero expediente LSt B O2s0] @5im ONo
Secretaria?
Fazer outro tipo de

tramitagdo para  5im ®Nao
o processo?

D OSim ONao

Despacho-Oficio ®5im ®Nao

I | Texto Publicagdo
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ST G 5

Ao clicar opgcao “Sim” para despacho-oficio, automaticamente a aba oficio sera
habilitada.

Despacho | Oficio

Inserir
Pesquisar movimentos por Regidio*: TRIBUNAL v
®Codigo (’Movimento 111412 Pesquisar Tramitar o documento? OSim ®Nao
Resultado da Consulta de Movimento:
111412 - EXPEDIR OFICIO DE SOLICITACAO
Sé serao mostrados os 10 primeiros itens encontrados
Movimento*:

@] 111413 - EXPEDIR MEMORANDO
=1-=J 11047 - EXPEDIR OFICIO
[Z] 111411 - EXPEDIR OFICIO DE COMUNICACAQ

Bll111412 - EXPEDIR OFICIO DE SOLICITACAO

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 111412 - EXPEDIR OFICIO DE SOLICITACAO
Dispositivo Legal: Nao informado.
Artigo(s): Nao informado.

Glossdrio: Nao informado.

Adicionar

Escolha o movimento pelo nome, cddigo ou diretamente na arvore. Ao escolher as
opgdes nome ou cddigo pesquise e clique no resultado da consulta, verifique se o
MOVIMENTO ESCOLHIDO esta sendo exibido como mostra a figura acima.

* Os itens com asteriscos sdo obrigatoérios.

Para tramitar o oficio existe a opgao “Tramitagcdo Externa”, para habilitar esta
opcao clique em sim e proceda com a tramitagao. Salve, Adicione e depois finalize o
cadastro do despacho.
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4.2 — DECISAO MONOCRATICA

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira o numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.

O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em
“Decisao Monocratica”.

Cadastrar Documento

Pesquisar por: @Processo (ODocumento (OProcesso Antigo | 0000777-33.2014.8.14.0000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 22 Grau| Recurso Inominado | Em Recurso | 20140000735321 | v

Lista de Documentos Cadastrados

\nserirDsspachn \nsenr Decisao Interlocutdria \nseanentana \nserirAudiénma Outros:  — Selecione o Tipo de Documento v

—Selecione o Tipo de Documento —

ACORDAO
AUDIENCIA
DECISAQ INTERLOCUTORIA
|DECISAO MONOCRATICA
DESPACHO
PARECER DO ASSESSOR
RELATORIO DE JULGAMENTO
SENTENGA
VOTO
- Tela para inserir DECISAO MONOCRATICA:
Inserir Decisao Monocratica
Pesquisar movimentos por Ana
— - Assinante™:
(®)Cédigo (Movimento 944 Pesquisar ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALOD
Resultado da Consulta de Movimento:
944 - Desisténcia de Recurso Observagio:
*8¢ serdo mostrados os 10 primeiros itens encontrados
Movimento®: Data de Assinatura:  23/03/2015
3 11 - Dedaracio 2 Decisdo com @Sim CNo
A . ®
.7 1013 - Determinagao lextingdo de processo?
Ea 378 - Homologagio Modelos desta 0O
erigem:
.23 207 - Mao-Admissao Modelo: | — Selecione o Modelo — v
0] 968 - N?o-Concessao e
[ 163 - Nao-Recebimento . : : - -
&7 160 - Recebimento v Texto Pega™ = Selecionar arquivo_ | decisaomonocratica.rif
Usar o texto pega
7
e para publicagio
MOVIMENTO ESCOLHIDO: 944 - Desisténcia de Recurso = 5 |
exto disponivel para N
7|
consulta na internet: [(Finalizado)
Data de Resenha:
Texto Publicagio
Arquivem-se o0 presentes autos, com baixa na distribuigfio, lavrando-se a respectiva certiddo nos autos principais,
conforme previzdo do art. 5%, do Provimento n® 008/2009-CJCI.
Cadastrar
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- DETALHAMENTO DA TELA (Decisao Monocratica)

1 — A pesquisa dos movimentos deve ser feita por cdédigo, nome do movimento ou
pela arvore, que € a mesma do sistema de gestao de tabelas processuais unificadas
do CNJ. Apds clicar no movimento, verifique se o item selecionado apareceu como
“movimento escolhido”.

2 — Selecione o Assinante: Digite 0 nome e clique no botdo de pesquisa.

3 — O campo observagao nao € um campo obrigatorio.

4 — Data de Assinatura: sera preenchida automaticamente com a data atual.

5 — Decisédo com extingao de processo € um campo obrigatoério a ser respondido.

6 — Se vocé optar por usar um modelo como texto pega, escolha uma dentre as
opcoes “Todos os modelos” ou “Modelos desta origem”, selecione um
documento e faga o download pra seu computador. No exemplo acima, nao foi
usado nenhum modelo.

7 — Em texto pecga, cliqgue em “selecionar aquivo” e adicione o documento, que
pode ser um modelo ou documento novo criado pelo proprio usuario.

8 — Caso queira que o escrito seja publicado na integra clique em “Usar Texto pecga
para publicagdo” e o texto sera exibido na area texto para publicagdo. O
conteudo para publicagao pode ser editado.

9 — Ao clicar na opcao Texto disponivel para consulta, o sistema entendera que o
documento esta “Finalizado” e pronto para ser publicado.

10 — A “data de resenha” é o unico campo que pode ser alterado posteriormente
pela secretaria.

11 — Ao inserir todas as informacdes necessarias clique em cadastrar.
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4.3 - ACORDAO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira o numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.
O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em

“ACORDAO".

Pesquisar por: @Processo ODocumento (OProcesso Antigo  0000777-33.2014.8.14.0000

Selecione o Documento: | 22 Grau| Recurso Inominado | Em Recurso | 20140000735321 | v

Cadastrar Documento

Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Lista de Documentos Cadastrados

msenrDespacnu InseﬁrDEmséulntenocuLéna \nseanEnLEnca

Inserir Audiéncia Qutros: | — Selecione o Tipo de Documento — v
— Selecione o Tipo de Documento —

DECISAQ INTERLOCUTORIA
DECISAO MONOCRATICA
DESPACHO

PARECER DO ASSESSOR
RELATORIO DE JULGAMENTO
SENTENCA

VOTO

- Tela para inserir ACORDAO

nserir Acordao

Pesquisar movimentos por:

@Cddigo OMovimento Pesquisar

Assinante®: ana

ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO

Movimento®:

T 0> oo o conad]|

| I MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200191 - CADASTRO DE ACORDAO

Observacao:

Data de Assinatura: 25/03/2015

Decisao com

extincao de processo? * @Sim CNao

Modelo: — Selecione o Modelo — v

[] Modelos desta origem

Inteiro Teor*: | Selecionararquivo_ | acordao.rif

Texto disponivel para consulta nainternet: (Finalizado)

Tramitar acordao ao Setor de Acordac? ®Sim (OMNao

Trami tar processo a Secretaria de origem? (C)Sim @MNao

Sessao™: | 172 Sessfo ORDINARIA - 12 CAMARA CIVELISC | v

Data do Julgamento®:  02/03/2015

Ementa:

Copie e cole um trecho do acordio.

J

© Secretaria de Informatica

Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

- DETALHAMENTO DA TELA (Acordao)

1 — Em pesquisa por movimento clique em “Cadastro de Acordao”.

2 — Selecione o Assinante: Digite 0 nome e clique no botao de pesquisa.

3 — O campo observagéao nao € um campo obrigatorio.

4 — Data de Assinatura: sera preenchida automaticamente com a data atual.

5 — Decisdo com extingao de processo € um campo obrigatério a ser respondido.

6 — Se vocé optar por usar um modelo como texto pega, clique em “Modelos desta
origem”, selecione um documento, fagca o download pra seu computador e use
como texto peca. No exemplo acima, nao foi usado nenhum modelo.

7 — Em Inteiro Teor, clique em “selecionar aquivo” e adicione o documento que
pode ser um modelo ou documento criado pelo usuario.

8 — Ao clicar na opcgao Texto disponivel para consulta, o sistema entendera que o
documento esta “Finalizado” e pronto para ser publicado.

09 — A Tramitacado pode ser feita para o setor de acordao e secretaria, basta clicar
em sim nas respectivas opgoes.

10 — Escolha a “Sessao” referente ao Acordido cadastrado.
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4.4 - PARECER DO ACESSOR

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira o numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.
O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em
“PARECER DO ACESSOR”.

Cadastrar Documento
Pesquisar por: @pProcesso ODocumente OProcesso Antigo  0000777-33.2014.8.14.0000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: 22 Grau| Recurso Inominado | Em Recurso | 2040000735321 | v

Lista de Documentos Cadastrados

\nssn‘r Despacho Inserir Decisao Interlocutdria Inserir Sentenga \nssn‘rAudiénda Qutros: — Selecione o Tipo de Documento — v

- Selecione o Tipo de Documento —
ACORDAO

AUDIENCIA

DECISAQ INTERLOCUTORIA
DECISAO MONOCRATICA

DESPACHO

RELATORIO DE JULGAMENTO
SENTENGA
VOTO

- Tela para inserir PARECER DO ACESSOR

nserir Parecer do Assessor

Movimentos®: ;
Presidente do

Pesquisar Movimento por: Tribunal®: | — Selecione o Presidente — ¥

@Cddigo OMovimento

Ob a0:
Pesquisar SerVagao

20200201 - CADASTRO DE PARECER DO ASSESSOR

Data de Assinatura: | 25/03/2015
(CTodos os modelos @Modelos desta origem
Modelo: | Escolha uma opgéo v

Baixar:

Texto Peca®: | Selecionar arquivo— | parecer.rf

Usar o texto peca para publicacao

|| MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200201 - CADASTRO DE PARECER DO ASSESSOR

Data de Resenha:

Arquivem-se os presentes autos, com baixa na distribuigfo, lavrando-se a respectiva certidfo nos autos principais, conforme previsfo do art. xx°, do
Provimento n° xxx/20xx-CJCI. v
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DETALHAMENTO DA TELA (Parecer do assessor)

1 — Em pesquisa por movimento clique em “Cadastro de Parecer do Assessor”.
2 — Selecione o Assinante. Digite 0 nome e clique no botao de pesquisar.

3 — O campo observagéao nao € um campo obrigatorio.

4 — Data de Assinatura sera preenchida automaticamente com a data atual.

5 — Decisdo com extingao de processo € um campo obrigatorio a ser respondido.

6 — Se vocé optar por usar um modelo como texto peca, escolha uma das opgdes
“Todos os modelos” ou “Modelos desta origem”, selecione um documento e faca
o download pra seu computador. No exemplo acima, nao foi usado nenhum modelo.

7 — Em texto pec¢a, clique em “selecionar aquivo” e adicione o documento que
pode ser um modelo ou documento novo criado pelo proprio usuario.

8 — Caso queira que o escrito seja publicado na integra clique em “Usar Texto peca
para publicagdao” e o texto sera exibido na area texto para publicagdo. O
conteudo para publicagao pode ser editado.

9 — Ao clicar na opcgao Texto disponivel para consulta, o sistema entendera que o
documento esta “Finalizado” e pronto para ser publicado.

10 — A “data de resenha” é o unico campo que pode ser alterado posteriormente
pela secretaria.

11 — Ao inserir todas as informagdes necessarias clique em cadastrar.
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4.5 — RELATORIO DE JULGAMENTO

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira o numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.

O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em
“RELATORIO DE JULGAMENTO”.

Cadastrar Documento

=esq_1‘sa-' por: @Processo (ODocumento (OProcesso Antigo | 0000777-332014.8.14.0000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: 22 Grau|Recurso lnominado | Em Recurso | 20140000735321 |~

Lista de Documentos Cadastrados

Inserir Despacho Inserir Decisao Interflocutéria InserirSentsn;a InserirAudiénm‘a Qutros: —Selecione o Tipo de Documento — v

— Selecione o Tipo de Documento —
ACORDAO

AUDIENCIA

DECISAO INTERLOCUTORIA
DECISAQ MONOCRATICA
DESPACHO

AR RDOA OR
RELATORIO DE JULGAMENTO ]
NTENCA
VOTO

- Tela para inserir RELATORIO DE JULGAMENTO

nserir Relatorio de Julgamento

Movimentos®:

| Assinante’: | — Selecione o Assinante — v
Pesquisar Movimento por:

@®Codigo OMovimento

Observacao:
Pesquisar

200198 - CADASTRO DE RELATORIO DE JULGAMENTO DO RELATOR

| | Data de Assinatura: 25/03/2015

(Todos os modelos CModelos desta origem

Modelo:  — Selecione o Modelo —| v

Baixar:

| Texto Pega™ | Selecionar arquivo_ | relatorio.rif

Usar o texto peca para publicagao

RE[AAOTXLMENTO ESCOLHIDO: 200198 - CADASTRO DE RELATORIO DE JULGAMENTO DO | Data de Resenha: |

Arquivem-se oS presentes autos, com baixa na distribuigdo, lavrando-se a respectiva certiddo nos autos principais, conforme previs@io do art. xx, do
Provimento n° XXX/2009-CJCI.

v
I

Cadastrar
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- DETALHAMENTO DA TELA (Relatério de Julgamento)

1 — Em pesquisa por movimento clique em “Cadastro de Relatério de Julgamento
do Relator”.

2 — Selecione o Assinante na Lista disponivel.
3 — O campo observagao nao € um campo obrigatorio.
4 — Data de Assinatura sera preenchida automaticamente com a data atual.

5 — Se vocé optar por usar um modelo como texto peca, escolha uma das opg¢des
“Todos os modelos” ou “Modelos desta origem”, selecione um documento e faca
o download pra seu computador. No exemplo acima, nao foi usado nenhum modelo.

6 — Em texto pecga, clique em “selecionar aquivo” e adicione o documento que
pode ser um modelo ou documento novo criado pelo proprio usuario.

7 — Caso queira que o escrito seja publicado na integra clique em “Usar Texto pega
para publicagcdo” e o texto sera exibido na area texto para publicagdo. O
conteudo para publicagao pode ser editado.

8 — Ao inserir todas as informacdes necessarias clique em cadastrar.
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4.6 -VOTO

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira o numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.

O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em
“VOTO”.

Pesquisar por: @Processo (CDocumento (OProcesso Antigo | 0000777-33.2014.8.14.0000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: 22 Grau|Recurso Inominado | Em Recurso | 20140000735321 | v

Lista de Documentos Cadastradeos

Inserir Despacho Inssrir Decisio Interlocutaria Inserir Sentenga InssrirAudiéncia Outros: — Selecione o Tipo de Documento — v

— Selecione o Tipo de Documento —
ACORDAC

\AUDIENCIA

DECISAO INTERLOCUTORIA
DECISAO MONOCRATICA
DESPACHO

PARECER DO ASSESSOR
RELATORIO DE JULGAMENTQ
SENTENCA

- Tela para inserir VOTO

nserir Voto

Movimentos™

Assinante™ ERICO TEIXEIRA b
Pesquisar Movimento por:

@Cédigo OMovimento
Observacao:
Pesquisar

200199 - CADASTRO DE VOTO DO RELATOR
200218 - CADASTRO DE VOTO-VISTA

Data de Assinatura: 25/03/2015

(iTodos os modelos CModelos desta origem
Modelo:  — Selecione o Modelo — | v

Baixar:

Texto Peca™ | Selecionar arquivo_ | voto.rdf

Usar o texto peca para publicagio
|| MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200199 - CADASTRO DE VOTO DO RELATOR

Data de Resenha:

Arquivem-se os presentes autos, com baixa na distribuicfo, lavrando-se s respsctiva certiddo nos autos principais, conforme previsio do art. xx°, do v
Provimento n° xxx/2009-CJCI.
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- DETALHAMENTO DA TELA (Voto)

1 — Em pesquisa por movimento clique em “Cadastro de Voto do Relator” ou
“Cadastro de Voto-Vista”.

2 — Selecione o Assinante na Lista disponivel.
3 — O campo observagao nao € um campo obrigatorio.
4 — Data de Assinatura sera preenchida automaticamente com a data atual.

6 — Se vocé optar por usar um modelo como texto peca, escolha uma das opgdes
“Todos os modelos” ou “Modelos desta origem”, selecione um documento e faca
o download pra seu computador. No exemplo acima, nao foi usado nenhum modelo.

7 — Em texto pecga, clique em “selecionar aquivo” e adicione o documento que
pode ser um modelo ou documento novo criado pelo proprio usuario.

8 — Caso queira que o escrito seja publicado na integra clique em “Usar Texto pega
para publicagcdo” e o texto sera exibido na area texto para publicagdo. O
conteudo para publicagao pode ser editado.

9 — Apés inserir todas as informacdes necessarias clique em Cadastrar.
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Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastro de Documento ou Alt+5

Insira 0 numero do processo, documento ou processo antigo e clique em pesquisar.
O resultado da pesquisa sera uma tela semelhante a mostrada abaixo, clique em
“DECISAO INTERLOCUTORIA”.

-
/ Libra Arrecadacio Teste Relatdrios Sispe
-

SDJ Ajuda

Configuraces

Cadastrar Documento

Pesquisar por: @Processo (CDocumento (CProcesso Antigo  0000777-33.2014.8.14.0000

Selecione o Documento: | 22 Grau| Recurso Inominado | Em Recurso | 20140000735321 | v

Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

© Lista de Documentos Cadastrados

Inserir Despacho

Inserir Decisdo Interocutdra

Inserir Sentenca Inserir Audiéncia Outros: -— Selecione o Tipo de Documento — v

- Tela para inserir DECISAO INTERLOCUTORIA

@ Inserir Decisao Interlocutdria

Movimentos®:

Pesquisar Movimento por: ®Codigo CMovimento

B3 1 - Magistrado
i 200052 - PRORROGACAQ DE LIVRAMENTO CONDICIONAL
200077 - REVOGACAOQ DE AUTORIZACAQ DE SAIDA
[£] 200048 - REVOGACAD DE REMICAD
14 - Serventudrio

-I‘ 00075 - SOMATORIO DE EIA

~[E] 200076 - UNIFICACAD DE PENAS

| MOVIMENTO ESCOLHIDO:[200075 - SOMATORIO DE PENAS |

(]

Pesquisar

Assinante*: Ana N
ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO

o |

Observagio:

Data de

Assinatura: 20032015

Origem dos Modelos: (CTodos os modelos CModelos desta origem

Data de Resenha:

Decisio-Mandado? (JSim @Nao

Tramitar process:

Gerar Alvara de Soltura a partir ~

Certi

Fazer outro tipo

para o processo?

Modelo: — Selecione o Modelo — v
Baixar:
Texto Pega™ Selecionar arquivo_ | decisao.rif

Texto peca para publicacio [ Finalizado (Consulta na Internet)

0 & Secretaria? (Sim @Nao

(OSim @Nao

dessa decisao?

ficado Digital:

de tramitacao OSim @Nao

&

20140000735321
20140000735321

Codigo da Parte
4149095
4166861

Too de Pricpasio ome

APELANTE
AUTOR

ADONIRAM BARBOSA
ADALBERTO TESTE
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- DETALHAMENTO DA TELA (Decisao Interlocutoéria)

1 — A pesquisa dos movimentos deve ser feita por cdédigo, nome do movimento ou
pela arvore que € a mesma do sistema de gestao de tabelas processuais unificadas
do CNJ. Apds clicar no movimento, verifique se apareceu como ‘“movimento
escolhido”.

2 — Selecione o Assinante. Digite 0 nome e clique no botdo de pesquisa.
3 — O campo observagao nao € um campo obrigatorio.
4 — Data de Assinatura sera preenchida automaticamente com a data atual.

6 — Se vocé optar por usar um modelo como texto peca, escolha uma das opgdes
“Todos os modelos” ou “Modelos desta origem”, selecione um documento e faga
o download pra seu computador. No exemplo acima, nao foi usado nenhum modelo.

7 — Em texto pecga, clique em “selecionar aquivo” e adicione o documento que
pode ser um modelo ou documento novo criado pelo proprio usuario.

8 — Caso queira que o escrito seja publicado na integra clique em “Usar Texto pega
para publicagcdo” e o texto sera exibido na area texto para publicagdo. O
conteudo para publicagao pode ser editado.

9 — Ao clicar em “Finalizado” na opcdo Texto disponivel para consulta, o sistema
entendera que o documento esta pronto para ser publicado.

10 — A “data de resenha” é o unico campo que pode ser alterado posteriormente
pela secretaria.

11 — Caso seja necessario incluir um mandado, clique em “Sim” no campo
“Decisao-Mandado?” e a aba de mandado sera habilitada.

12 — Para tramitar o processo a secretaria, clique em “Sim”.

13 — Para Gerar Alvara de Soltura a partir da decisao, clique em sim, insira o token
e realize a assinatura usando o botao “dados da assinatura” que sera habilitado.

14 — Para fazer uma tramitagao externa, clique em “Sim” no campo “Fazer outro
tipo de tramitagao para o processo? ”

15 — Ao inserir todas as informagdes necessarias clique em cadastrar.
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5 - CADASTRAR MODELOS

O cadastro de modelo serve para que um mesmo documento seja usado outras
vezes, alterando (ou ndo) apenas alguns detalhes no conteudo. Esses detalhes
devem ser alterados utilizando as TAGS disponiveis no cadastro de modelo.

As TAGS sao marcadores que utilizam palavras-chave presentes nos textos. Inserir
uma tag em uma parte do documento significa que o usuario quer que o conteudo
relacionado aquele termo seja impresso.

Por exemplo, se em algum lugar do texto do documento o usuario inserir a tag
$NMJUIZTITULAR, o Nome do Juiz Titular sera impresso.

5.1 — Passos para CADASTRAR UM MODELO DE DOCUMENTO

Para cadastrar um modelo de documento, clique em:

Menu Libra -> Movimentacao -> Cadastrar modelos

- Tela Para CADASTRAR MODELO

Z Libra  Amecadagio Teste  Relatérios  Sispe  SDJ  Ajuda

Cadastrar Modelo

(o Posquisar |

Nome do modelo:*

Origem:* SECRETARIA 12 CAMARA CIVEL ISOLADA

Pesquisar

O co nto -
Dat: - SDTDISTRIBUICAO

[J Data do dia - SDTHOJE

[J Data do dia (dd/mm/aaaa) - SDTFORMATADODATABARRA

[J Descricao Area - SDEAREA

[ Descrico da Secretaria - SDESECRETARIA

[ Descrico da Vara - SDEVARA

[ Descricao do Gabinete - SDEGABINETE

[J DESCRICAO INSTITUICAOQ - SDEINSTITUICAO

[J EDNERECO DA PARTE EXECUTADA NOS PROCESSOS ORIUNDOS DA PREFEITURA DE BELEM - SENDERECOEXECUTADOSEMAJ
[ Enderego de email da origem - SDEEMAIL

Treinamento Do Sistema Libra, Origem: SECRETARIA 12 CAMARA CIVEL ISOLADA ~| Camara: | 12 CAMARA CIVEL ISOLADA V| Trocar
Sair

Para “PESQUISAR” um modelo existente, digite 0 nome do modelo (por exemplo,
despacho) escolha uma origem ou selecione na lista a opgao todas e clique em
pesquisar. Para visualizar ou ocultar o resultado, clique em “RESULTADO DA
PESQUISA”

Quando o documento que servira como modelo estiver pronto, verifique se existe a
necessidade de usar TAGS.
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Para cadastrar um NOVO MODELO:
1. No campo Descrigao: escreva uma breve descrigao do modelo;

2. Informe se vocé quer ou nao disponibilizar o modelo para usuarios de outras
origens;

3. Selecione o arquivo contendo o modelo criado, e em seguida clique em salvar.

o

| Descricao*: |

Para todas as origens: OSim @Nao |

Modelo*: | Selecionar arquivo.. ||Nenhum arquivo selecionado.

Tags: Marcar Todos | Desmarcar Todos
(] CLASSE DO PROCESSO - $DECLASSEPROCESSO

[ Comarca do Documento - SDECOMARCA
[J Data Distribuicao - SDTDISTRIBUICAO
[ Data do dia - SDTHOJE
[ Data do dia (dd/mm/aaaa) - SDTFORMATADODATABARRA
[ Descriao Area - SDEAREA
[ Descricéo da Secretaria - SDESECRETARIA
[ Descricéo da Vara - SDEVARA
] Descricao do Gabinete - SDEGABINETE
[ DESCRICAO INSTITUICAO - SDEINSTITUICAO
[] EDNERECO DA PARTE EXECUTADA NOS PROCESSOS ORIUNDOS DA PREFEITURA DE BELEM - SENDERECOEXECUTADOSEMAJ
] Endereco de email da origem - SDEEMAIL
[ Enderecos das partes - SDEPARTESENDERECO
[J Enderecos das partes ativa - SNOMEPARTEATIVA
[ Enderecos das partes passivas - SNOMEPARTEPASSIVA
] Enderecos das partes passivas - SDEPARTESPASSIVOENDERECO
[J Enderecos das partes reu - SNOMEPARTEREU
[] NOME DOS REUS - SDEPARREUS
] NOME E ENDERECO DO APENADO - SDEAPENADOENDERECO
[ Nome Juiz Auxiliar - SNMJUIZAUXILIAR
[ Nome Juiz Convocado - SNMJUIZCOMVOCADO
] Nome Juiz Respondendo - SNMJUIZRESPONDENDO
[J Nome Juiz Titular - SNMJUIZTITULAR
[ Ntmero do Processo - SCOPROCESSO
[ Nimero Documento - SCODOCUMENTO
] Partes ativas do documento - SDEPARATIVAS
[J Partes passivas do documento - SDEPARPASSIVAS
m] o

] Retorna Apenados com Filiacao - SDEAPENADOSFILIACAO
[ Testemunhas do documento - SDEPATESTEMUNHAS
[] VALOR DA CAUSA - SNMVALORCAUSA

] Vitimas do processo - SDEPARVITIMAS

Baixar:
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5.2 - Usando TAGS:

Selecione as tags que serado usadas no documento, e verifique que foi habilitado o
link “Baixar arquivo com a(s) tag(s) selecionada(s)”. Faca o download e abra o
documento; copie os marcadores (TAGs) e cole na parte do texto que vocé quer
substituir. Feito isto, proceda com o cadastro de documento.

O exemplo a seguir mostra que o usuario tem a intengcéo de usar tags para substituir,
automaticamente, os trechos “Data de Distribuigcao”, “Descricao do Gabinete” e
“Nome do Juiz Titular”.

Descricdo™

Para todas as
origens: (JSim @Nao

Modelo®: | Selecionar arguivo.. | Nenhum arguive selecionado.

Tags: Marcar Todos | Desmarcar Todos

[] CLASSE DO PROCESSO - SDECLASSEPROCESSO
[] Comarca do Documento - SDECOMARCA

Data Distribuicao - SDTDISTRIEDICAO |
[TData do dia - SDTHOJE
[ pata do dia (dd/mm/aaaa) - $DTFORMATADODATABARRA
[] Descrigao Area - SDEAREA
[[] Descrigao da Secretaria - SDESECRETARIA
[ ] Descricdo da Vara - SDEVARA

[[¥[Descricao do Gabinete - SDEGABINETE ]
[ DESCRICAO INSTITUICAOD - SDEINSTITUICAD

EDNERECO DA PARTE EXECUTADA MOS PROCESSOS ORIUNDOS DA PREFEITURA DE BELEM -

[] SENDERECOEXECUTADOSEMA.
[] Endereco de email da origem - SDEEMAIL
[ Enderecos das partes - SDEPARTESENDERECO
[]1Enderecos das partes ativa - SNOMEPARTEATIVA
[]1Enderecos das partes passivas - SHOMEPARTEPASS VA

[] Enderecos das partes passivas - SDEPARTESPASS IVOENDERECO
[ Enderecos das partes reu - SNOMEPARTEREU

[] NOME DOS REUS - SDEPARRELS

[] MOME E ENDERECO DO APENADO - SDEAPENADOENDERECO
[[1 Mome Juiz Auxiliar - SNMJUIZAUXILIAR

[] Mome Juiz Convocado - SNMJUIZCOMVOCADD

[] Mome Juiz Respondendo - SNMJUIZRESPONDENDO

Mome Juiz TTtular - SNMJOIZTITULAR ]

[ ] Mimero do Processo - SCDPROCESSO

[] Mdmero Documento - SCODOCUMENTO

[] Partes ativas do documento - SDEPARATIVAS

[[] Partes passivas do documento - SDEPARPASS [VAS

[] Representantes do documento - SDEREPRESENTANTES

[] Retorna Apenados com Filiagao - SDEAPENADOSFILIACAO
[] Testemunhas do documento - SDEPATES TEMUNHAS
[]VALOR DA CAUSA - SNMVALORCAUSA
[ ] Vitimas do processo - SDEPARVITIMAS

J—l Baixar: Baixar arquivo com a(s) tag(s) selecionada(s

baixarArquivo.actionfcdtags=87:9; INETE DE DESEMBARGADOR ANA MICHELLE GONCALVES SOARES ZAGALO v | Camara: 12 CAMARA CIVEL ISOLADA |w Trocar Sair

tjepa-sal16:8080/libra/ Modelo/|
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6 — TRAMITAGAO EXTERNA

Para este tipo de tramitacao, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacido -> Tramitacido Externa (Alt+7)

« Na tela seguinte informe o numero do processo e clique no botao Pesquisar.

L 74 .
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe sDJ Ajuda
-

Tramitacao Externa

Pesquisar por: §Processo *Documento *Processo Antigo | Pesquisarm

« ApOs pesquisar aparecera a seguinte tela, atente para o documento
selecionando.

6.1 — A SECRETARIA
Na tela apresentada, verifique se esta correto o documento selecionado e realize o
preenchimento dos campos necessarios:

v
/ libra  AmecadagioTeste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuragdes
v

Tramitacgo Externa

Pesquisar por: @Processo (Documento (Processo Antigo | 000015%-54.2015,8.14.0000 ETECI  Detalhe do Resuliado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 22 Grau| Confito de competéncia | Em Andamemo\20150000131253@

Lista

Cadastro

Tipo de Tramitacao: ‘ 10873 | ASECRETARIA- 10673 B|

Destin0:| 1071 SECRETARIA 12 CAMARA CIVEL ISOLADA- 13071

Data de Tramitacao:| 23/03/2015

Controlar praza? []

teste

Observacao:

Salvar m
Nova Tramitagdo
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)

MR
TS e

Por exemplo:
« Selecione o Tipo de Tramitagao: A SECRETARIA - 10873

Tipo de Tramitacao: 10873 ASECRETARIA-10873 IZI

Destino: 13071 | SECRETARIA 1 CAMARA CIVEL ISOLADA- 13071 B

« Selecione a Secretaria para qual deseja tramitar no Destino. No exemplo
abaixo foi escolhida a Secretaria 12 Camara Civel Isolada

« Informe a Data de Tramitagao.

Data de Tramitagao: [12/02/2015

« Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um
calendario para vocé informar a data limite desejada.

-

Controlar prazo? u-'%

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Controlar prazo? Wl 19/02/2015 |

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

i

« Clique sobre a data desejada e observe que a mesma sera informada pelo
sistema.

« Caso necessario escreva uma Observagao.

Observacao:

« Depois de preenchida todas as informagdes de Cadastro, clique em
Salvar.
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Libra Arrecadagao Teste Relatarios Sispe Snl Ajuda Configuragoes

Tramitagdo Externa

Pesquisar por: @Processo (ODocumento (DProcesso Antigo |0000158-54.2015.6.14.0000 | Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 22 Grau| Conflito de cumpeiénma|EmAndamenlu\ZDTEDDDDTTIZSBB

9 Lista

@ Cadastro

Tipo de Tramitaho: | 10873 | ASECRETARIA-10873 B|

Desh‘nn:| 13071 SECRETARIA 12 CAMARA CIVEL ISOLADA - 13071 |'|

Data de Tramitacao:|| 23/03/2015

Controlar praze? []

teste

Observacao:

Salvar. u
Nova Tramitacdo

« Sera informada a seguinte mensagem: Tramitagao salva com sucesso.

o

Tramitacao salva com sucesso

6.2 — AO ADVOGADO

Para este tipo de tramitacao, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacido -> Tramitacdo Externa (Alt+7)

+ Na tela seguinte informe o numero do processo, ou documento, ou do
processo antigo e clique no botdo Pesquisar.

Y 4 .
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe 5DJ Ajuda
-

Tramitacao Externa

I Pesquisarﬁ

Pesquisar por: @Processo gDocumento ©Processo Antigo  |0000000-00.2015.8.14.0001
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« Na tela apresentada, verifique se esta correto o documento selecionado e
realize o preenchimento dos campos necessarios:

-
/ Libra Arrecadagdo Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda Configuragdes
-

Tramitagdo Externa

Pesquisar por: @Processo ©Documento (Processo Antigo  00000071-12.2014.8.14.0201 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 2Grau| R 30 de Autos | Em |2014000050193% E'

Protocolos Pendentes de Juntada
Lista

Cadastro
Tipo de Tramitacdo: - Selecione - B
Destino: -Se\ecmne-B

Data de Tramitacao: 10/03/2015

Controlar prazo? [

Observacao:

Salvar

Nova Tramitagio
—_—

Por exemplo:
« Selecione o Tipo de Tramitagcao: REMESSA - 123 — 123

+ Selecione o Destino: AO ADVOGADO - 12818

« Informe a Data de Tramitagao

Cadastro

Tipo de Tramitacao: 123 |Remessa -143 H

Desting: 12313 |AOADVOGADo-ums EI

Data de Tramitacao:| 10/03/2015

Controlar praza? [

Ao Advogado Fulano de Tal

Observaco:

Salvar Q
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« Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizard um calendario
para vocé informar a data limite desejada.

Data de Tramitacao: 10/03/2015

Controlar prazo?

0 0
Dom Seg Ter Qua Qui Sex 5ab

Marco 2015

EIEIEIED
EDEEEDE
EDEEDED
ERE

« Depois de preencher todas as informagdes de Cadastro, clique em Salvar.

» Ao final aparecera a seguinte mensagem:

o

Tramitacao salva com sucesso

6.3 — APRESIDENCIA
Para este tipo de tramitacdo, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacido -> Tramitacido Externa (Alt+7)

+ Na tela seguinte informe o numero do processo, ou documento, ou do
processo antigo e clique no botdo Pesquisar.

74 .
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe SDJ Ajuda
-

Tramitagao Externa

Pesquisar por: @Processo *;DOCI..II’T‘IEI"IILD CProcesso Antigo 0EI-EI-EI-IJ-IJ-D~U-EI-.2|J15.8.14.U{I-DI| I Pesquisarﬁ
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« Na tela apresentada, verifique se esta correto o documento selecionado e
realize o preenchimento dos campos necessarios:

Tipo de Tramitagao: 123 | Remessa - 123 Fﬂ

Destino: | 16570 | GABINETE DA PRESIDENCIA - 15570 Itl

Data de Tramitacao: QU[EIENE

Controlar prazo? [
Teste

Observagao:

Salvar k

Por Exemplo:

« Selecione o Tipo de Tramitacao: REMESSA - 123 — 123
« Selecione o Destino: GABINETE DA PRESIDENCIA — 15570

« Informe a Data de Tramitagao

Tipo de Tramitacao: 123 |Remessa -133 H

Destino: 12513 | A0 ADVOGADO - 12818 H

Data de Tramitacao:{ 10/03/2015

Controlar prazo? [7]

Ao Advogado Fulano de Tal

Observacao:

Salvar b

« Ao marcar campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario
para vocé informar a data limite desejada.

© Secretaria de Informatica
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Data de Tramitacao:  10/03/2015
Controlar prazo?

0 Marco 2015 D
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

I3 T
s ve] | o] o] o] =
EEEEEDER
EEE

« Depois de preencher todas as informacdes de Cadastro, clique em Salvar.

» Ao final aparecera a seguinte mensagem:

o

Tramitacao salva com sucesso

7 — TRAMITAGAO INTERNA

Para este tipo de tramitacdo, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacdo -> Tramitacido Externa (Alt+7)

* Na tela seguinte informe o numero do processo, ou documento, ou do
processo antigo e clique no botdo Pesquisar.

74 .
/ Libra Arrecadacao Teste Relatorios Sispe 5DJ Ajuda
-

Tramitagao Interna

Pesquisar por. tprocesso &ocumento éProcesso Antigo |0000159-54.2015.8.14.0000 I F’esquisa{{i'
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« Apds pesquisar aparecera a seguinte tela, na qual atente para o
documento selecionando:

74 .
/ libra  Arrecadagdo Teste Relatorios Sispe 5Dl Ajuda
-

Configuragbes

Tramitago Interna

Pesquisar por: @Processo (ODocumento ()Processo Antigo  0000153-54.2015.8.140000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:| 22Grau| Confito de compsténcia| EmAndamemo\20150000131253H

Lista

Cadastro
| Tramitagao: AGUARDANDO PRAZO- 11073 H
|LocaL Intemno: 51 Amdria do Elin0-51E| Novo Local Intemo

Controlar prazo? []

(Data de Tramitagao: 23052075 |

Hora de Tramitagao: | 115724

Observaao:

Salvar m
Nova Tramitagdo

Por Exemplo:

« Selecione o Tipo de Tramitagao desejada

Tramitacao: AGUARDANDO PRAZO - 11073 v

« Selecione o Local Interno

Local Interno: | 51 Armario do Eline - 51 |Z| Movo Local Interno

« Caso queira cadastrar um novo Local Interno, basta clicar no botdo NOVO

LOCAL INTERNO. Informe o nome do Local em Descrigao e clique em
Salvar.
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Mowvo Local Interno

AGUARDAMNDO PRAZO -
Tipo Tramitacao Interna: 11073

Descrigao:

Salvar [:} Sair

« Ao marcar o campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um
calendario para vocé informar a data limite desejada.

Controlar prazo?

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

¥

* Ao clicar na data, ela aparecera ao lado de Controlar Prazo

Controlar prazo? 2570372015

« Informe a Data da Tramitagao

Data de Tramitacao: | 23/03/2015

Informe a Hora da Tramitacao

Hora de Tramitacao: 11:57:24

« Caso for necessario, informe uma observacao

aguardando o prazo para .. ... .

Observacao:

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletronica!



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

Secretaria de Informatica

« Depois de preencher todas as informagdes de Cadastro, clique em Salvar.

Pesquisar por: @Processo (DDocumento (©)Processo Antigo | 0000159-54.2015.8.14.0000 Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:| 22 Grau | Conflito de competéncia|EmAndamemo\ZD‘ISDDDD‘IMZSBH

Lista
Cadastro
Tramitacao: AGUARDANDO PRAZQ - 11073 EI
Local Interno: | 53 Amério 13 do Corredor—SBB Novo Local Interno

Controlar prazo? [¥]25/03/2013

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Data de Tramitagao: 23/03/2015
Hora de Tramitacao: 11:57.24

aguardando O prazo para ......

Observacao:

SalvarJ;

« Serainformada a seguinte mensagem: Tramitagado salva com sucesso.

o

Tramitacao Salva com Sucesso
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Evite imprimir esse material, utilize apenas a versdo eletronica!




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Secretaria de Informatica

8 — CADASTRO EM LOTE
Para este tipo de tramitacdo, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacdo -> Cadastro em Lote

« Selecione o tipo de documento que deseja fazer a tramitagao em lote.

v , ;
/ liba  AmecadagioTeste  Relatorios  Sipe  SDJ  Ajuda Configuracoes
v

Cadastrar Documento em Lote

© Pesquisar Processo

Tipo e Document: PROCESS0 |

Atencéol
Ao mudar o Tipo de Documento alista serd apagada.

@ Processo () Documento () Codigo antigo | MAIARI AR

Autocompletar cadizo

Quantidade de Processos: 0

Ad\c\onar@
8 Lista

poaners__Jpresa e Doaskon e e w0 |

Limpar Lista

« Digite os numeros de processo/documento para acrescentar na lista. Apés
digitar o numero, clique no botdo Adicionar.
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0 Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda Configuracdes

Cadastrar Documento em Lote

© Pesquisar Processo

Tipo de Documento:l PROCESSO El

Atenciol
Ao mudar o Tipo de Documento a lista sera apagada.

@ Processo © Documento () Cadigo antigo  [TUIINRPRIERRENAT]
Autocompletar codigo

Quantidade de Processos: 5

Adicionar q

© Lista

Documento Processo Classe Data/Hora T. Externa T. Interna Documento Opgoes
2014.00005019-39 0000001-12.2014.8.14.0201 Restauracao de Autos 25/07/2014 12:15 %] "] @ @ Remover
2015.00001229-11 0000138-78.2015.8.14.0000 Cautelar Inominada 10/03/2015 15:44 @ ] ] @ Remover
2015.00001228-14 0000137-93.2015.8.14.0000 Embargos de Dedaracdo 10/03/2015 15:42 @ ] ] @ Remover
2015.00001227-17 0000136-11.2015.8.14.0000 Agravo de Instrumento em Recurso Especial 10/03/2015 15:38 -] [} -] @ Remover
2015.00001226-20 0000135-26.2015.8.14.0000 Restauragia de Autos 10/03/2015 15:35 ] ] ] @ Remover

Limpar Lista

« Clicando no botao limpar lista vocé excluira todos os processos ja incluidos.

'/ libra  AmecadacioTeste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuracdes
v

Cadastrar Documento em Lote
© Pesquisar Processo

Tipa de Documento: | PROCEDIMENTO \NVESTIGATOR\OB

Atencaol
Ao mudar o Tipo de Documento alista sera apagada.

@ Processo O Documento () Codigo antig | [MEEEPIOEXRENI

Autocompletar cadigo

Quantidade de Processos: 1

Adicionar

2015.00001225-23 0000134-41.2015.8.14.0000 Peticao 10/03/2015 13:33 @ @ @ © Remover

Limpar Listaji

« Clique na aba Tramitagao Externa.

© Secretaria de Informatica
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« Selecione o tipo de tramitacao.

Tipo de Tramitacie: 123 Remessa-123 H

« Selecione o destino

Destino: 15570 GAGINETE DAPRESIDENCIA- 15570 H

« Informe a data da tramitacao

Data da Tramitagdo: 10/03/2015

« Ao marcar o campo Controlar prazo o sistema disponibilizara um calendario
para vocé informar a data limite desejada.

Controlar prazo? 19/03/2015

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

=1

« Caso necessario, preencha uma observagéo. Logo apos clique no botédo
salvar.

Observagio:

« ApOs salvar, vocé vera a mensagem abaixo:
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Cadastro em Lote finalizado ! favor verificar abaixo o
resultado de cada operagao nos processos relacionados.

« Observe que as bolinhas na coluna T.Externa ficaram sinalizadas em verde.

© Lista
e S N T Sy Y
2014.00005019-39 0000001-12.2014.8.14.0201 Restauracao de Autos 25/07/2014 12:15 ] ] ] ® Remaver
2015.00001229-11 0000138-78.2013.8.14.0000 Cautelar Inominada 10/03/2015 15:44 7] ] ] © Remover
2015.00001228-14 0000137-93.2015.8.14.0000 Embargos de Dedaragao 10/03/2015 15:42 7] ] @ ® Remaver
12015.00001227-17 0000136-11.2015.8.14.0000 Agravo de Instrumento em Recurso Especial 10/03/2015 15:38 ] ] "] . Remaver
2015.00001226-20 0000135-26.2015.8.14.0000 Restauracao de Autos 10/03/2015 15:35 7] ] ] © Remaver
Limpar Lista

« Na parte inferior da tela vocé podera imprimir o relatério referente as
tramitacdes feitas. Basta clicar no botdo Imprimir Relatério.

Resultado do Cadastro de Tramitagio Externa em Lote
Emitir relatérid_ﬁw
:
00000011220148140201 0140000501939 Tramitagao sava com sucesso
00001387820158140000 2015000012291 Tramitaco salva com sucesso
00001379320138140000 20150000122814 Tramitagao salva com sucesso
00001361120158140000 2015000012217 Tramitacao salva com sucesso
00001352620158140000 0150000122620 Tramitagao salva com sucesso
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« Ao clicar em Emitir Relatorio, vocé visualizara o relatério abaixo.

~.  Poder Judicirio

/“i‘ Tribunal de Justica do Estado do Para

i@ Secretaria de Informaitica

== Libra - Sistema de Gestao de Processos Judiciais

Usudrio:

Resultado do Cadastro de Tramitacio em Lote

Tramitacho: Remessa

Destino: GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 10032015

Observagio: tesie

Processso Processo Antigo Documento

00001352620158140000 20150000122620 Tramitagio salva com sucesso
00001361120158140000 20150000122717 Tramitagio salva com sucesso
00001379320158140000 20150000122814 Tramitagio salva com sucesso
00001387820158140000 20150000122911 Tramitagiio salva com sucesso
00000011220148140201 20140000501939 Tramitagdo salva com sucesso

9 - BAIXA DE TRAMITAGAO (RECEBIMENTO)

Para realizar baixa de tramitagao, selecione no menu do Libra:

Menu Libra -> Movimentacao -> Baixar de Tramitacao Externa (Alt+8)

Na tela apresentada, vocé tera quatro opgdes de pesquisa: Processo, Cédigo
Antigo, Documento e por Data. Vamos utilizar € marcar a op¢gao PROCESSO, e em
seguida informar o numero deste, marcar a opgao Pendentes e clicar em Pesquisar.

- : ‘
/ libra  Arecadacao Teste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda
v

Recebimento de Tramitagao Externa em Lote

Pesquisar por. gProcesso-_"-Cddigo Antw‘gof-Documento*Datal ||@‘-Pendentes|ﬁ-8aixados Pesquisar m
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Como resultado da pequisa, aparecera a listagem com as tramitagdes pendentes, do
processo informado.

Configuragdes.

7' Libra Arrecadacdo Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda

Recebimento de Tramitagdo Externa em Lote

@Processo (0)Codigo Antigo ©)Dacumento ©
Pesquisar por: Data | 0000485-48.2014.8.14.0000 @Pendentes OBaixados  Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: | 12 Grau| Petigio | Em Andamamol2DMDDDD4BWSSSF|

© Lista de Tramitagdes

Processo Documento Classe Movimento Dt. Movimento Observacao Prioridade Origem Destino Area Judicial
2
B PARA TESTE DE SECRETARIA DA 1 SEACRETAR\A' i
0000485482014814...  20140000481666 Peticao Remessa 10/02/2015 MANUAL N VARA CIVEL DE CAMARAS CIVEIS CIVEL
CASTANHAL REUNIDAS

4 171 ¥ Pl 1Registro(s)

© Tramitacoes

Quantidade de processos: 0

Justificativa:

=] ="

Na listagem de tramitacbes exibida, apos selecionar a tramitacdo desejada, é
informado abaixo desta relagdo, a quantidade de tramitagdes escolhidas, seguido
pelo campo para colocar a justificativa e ao final da tela encontra-se o botédo
Receber, que devera ser clicado para concluir a operagao de tramitagao. E por fim
vocé vera a mensagem "documento recebido com sucesso".

‘. Documento(s) recebido(s) com sucesso

Utilizando a opgao por Data, vocé devera colocar a data desejada ou escolher a
opc¢ao Todas, caso nao tenha uma data definida. Vocé ainda podera optar pelo filtro
por origem de tramitagédo, escolhendo a origem desejada ou por tipo de documento,
selecionando o documento desejado.

'/ libra  Amrecadacho Teste  Relatorios  Sispe  SDJ  Ajuda Configuragties
v

Recebimento de Tramitacdo Externa em Lote

Pesquisar por: O Processo (Cddigo Antigo Documentom [ﬁodas 0 Pendentes|C Baixados

(©0rigem da Tramlta:ao|§ Tipo de Documento PROCESSO u

Pesquisar m
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Apos preencher as opgdes e clicar no botao pesquisar, abrira a tela com a lista de
tramitacdes.

Recebimento] " rsio s Trenavea - pm Lote

Pesquisar por: ©Processo ()Cadigo Antigo ©Documento @Data 10/02/2015 [ Todas @Pendentes (*Baixados
(©)0rigem da Tramitacao @Tipo de Documento PROCESSO B
Pesquisar

Lista de Tramitacdes

i} Processo Documento Classe Movimento Dt. Movimento Observagao Prioridade Origem Destino Area Judicial
:
» PARA TESTE DE SECRETARIA DA 13 SECRETARIA
0000485482014814...  20140000481666 Petican Remessa 10/02/2015 MANUAL N VARA CIVEL DE CAMARAS CIVEIS
CASTANHAL REUNIDAS
4] 1, ]

"4 171 b »l 1Registro(s)

Tramitacoes

Quantidade de processos: 0

Justificativa:

Receber. m

Clique nas respectivas linhas, para selecionar as tramitagdes que deseja receber,
coloque a justificativa e clique no botédo receber. Por fim aparecera a mensagem:
"Documento recebido com sucesso".

(%

Documento(s) recebido(s) com sucesso
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