Orientacdes ao Magistrado e Servidor

e Separar toda a documentagcdo necessaria conforme as paginas 02 a 04:
Processo Caixa - Orientagcbes sobre Documentacao.

e Verificar no Portal Interno a relacdo de Magistrados e Servidores
autorizados, atraves do link
http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/Portallnterno/institucional/Secretaria-de-
Informatica/968-Certificado-Digital.xhtml

e Caso seu nome nao conste, ou conste incorreto a solicitacdao de
autorizacdo deve ser feita por solicitacdo a Central de Servigcos de
Tecnologia contendo Nome Completo sem Abreviagao (conforme CPF),
Matricula do TJPA, E-mail Funcional (ndo podem ser utilizados e-mails de
secretaria, comarca ou setor — o certificado € atrelado ao e-mail
institucional do  préprio  servidor formado em geral por
nome.sobrenome@tjpa.jus.br). A autorizacdo retornada por e-mail devera
ser encaminhada também por e-mail (a autorizagdo impressa nao possui
valor) ao Agente de Registro (Agente de Registro é a pessoa apta a
atender a solicitacao de Certificagao Digital) que lhe atender na Agéncia da
Caixa Econbémica Federal.

e Acessar o site da Caixa Econémica Federal (CEF) e cadastrar seus dados
conforme as paginas 05-06: Processo Caixa - Orientagdes para Solicitagao

no Site.
e Ligar para uma agéncia da CEF constante da Lista de Agéncias
Habilitadas através do link

http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/Portallnterno/institucional/Secretaria-de-
Informatica/968-Certificado-Digital.xhtm| para contato com o Agente de
Registro, a fim de verificar a possibilidade de atendimento, bem como o
melhor dia ou periodo para o mesmo. Caso tenha sido necessario solicitar
autorizacdo para emissao de certificado digital, solicite também o e-mail do
agente de registro para que possa encaminhar a autorizacao recebida.

e Em caso de ndo haver agéncia préximo ao municipio, solicitar diarias,
passagens e ou suprimento junto aos setores competentes.

e Comparecer a agéncia conforme acordado com o Agente de Registro,
munido(a) de toda documentacao original e copias legiveis.

e 10 dias apds o atendimento, efetuar a consulta do andamento de seu
certificado no site da Caixa Econ6mica Federal (CEF) conforme a pagina
07: Processo Caixa - Orientagdes para Consulta.

e Realizar a solicitacdo da Midia de Armazenamento a Central de Servicos.

e Efetuar a Gravacdo do Certificado Digital conforme as paginas 08-12:
Processo Caixa — Orientagdes de Emissao do Certificado Digital.

Central de Servigcos de Tecnologia:
Telefone: 0800-280-7005
Portal: http://10.1.2.109:8686/ Acesse com seu usuario de Rede, Libra ou E-mail.




ORIENTAGOES SOBRE OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O PROCESSO DE EMISSAO DO CERTIFICADO

DIGITAL — CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Original e Cdpia Legivel de Documento de Identidade Recente (até 4 anos e 10 meses) e EM BOM
ESTADO. Caso o documento tenha sido emitido ha mais de 4 anos e 10 meses, levar Foto 3x4.
Documentos vencidos ou com menos de dois meses de validade nao poderao ser utilizados;

Declaracdo de Endereco (vide orientagdes abaixo);

Certidao de Quitagao Eleitoral (emitida ha, no maximo, 15 dias). Eis o link onde ela pode ser
obtida: http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;

Os documentos devem estar com o nome conforme o cadastro do cpf. O mesmo pode ser
consultado em: http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/ConsultaPublica.asp
Documento de Identificagdo com nome diferente do CPF ndo podera ser utilizado.

Somente divergéncias no Titulo de Eleitor podem ser resolvidas através de ida junto ao TRE, a fim
de realizar a corre¢ao a ser comprovada por declaracdao Emitida declarando a
alteragcdo/regularizagdo. Quando a divergéncia for por conta de alteracdo de Nome por
Casamento — deve ser levado a cdpia da Certiddo de Casamento).

Lista de Documentos de Identidade Aceitos:

RG

CNH (Carteira de Motorista) — atentar para validade da Carteira/Carteira vencida ou com menos de
dois meses de validade nao podera ser usada.

Carteira de Ordem/Conselho de Classe

Carteira Funcional

Carteira de Trabalho — Modelo Tipo Passaporte

Declara¢ao de Enderego :
Preencher no computador ou com letra de forma, com NOME POR EXTENSO (sem abreviagdes).

Preencher com o nimero do documento utilizado conforme o tipo exposto abaixo:

RG - PREENCHER O NUMERO DO RG DO VERSO, UTILIZAR COMO EMISSOR SSP (SECRETARIA DE SEGURANGA

PUBLICA) OU PC (POLICIA CIVIL) CONFORME A INFORMACAO NA FRENTE DA CARTEIRA.

)] REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL




CARTEIRA NACIONAL DE HABILITAGAO (CNH) — PREENCHER COM O NUMERO DO REGISTRO QUE CONTA
NA FRENTE DA CARTEIRA, UTILIZAR COMO EMISSOR DETRAN/(ESTADO DE EMISSAO — PA).

g*g o tqm T, | — ) — " )

AC
VALIDADE * HABILIT,
00222627704 ) 27/12/2017 [ 21/1071597
o~ OBSERVACOe<

CARTEIRA DE ORDEM OU CONSELHO — PREENCHER COM O NUMERO DA INSCRICAO NA
ORDEM/CONSELHO, UTILIZAR COMO EMISSOR OAB/(ESTADO DE EMISSAO — PA) OU O CONSELHO
(CRM/CREA /CAU/ CRA/CRC/CRO)/(ESTADO DE EMISSAO - PA).
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CARTEIRA FUNCIONAL — PREENCHER COM O NUMERO LOCALIZADO NA FRENTE DA CARTEIRA, PARTE
SUPERIOR DIREITA. UTILIZAR COMO EMISSOR TJE/PA.
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CARTEIRA DE TRABALHO — PREENCHER COM O NUMERO DA CARTEIRA DE TRABALHO, LOCALIZADO NA
PRIMEIRA PAGINA. UTILIZAR COMO EMISSOR DRT/(ESTADO DE EMISSAO — PA).

MlN!STERIO DO TRABALHO

SECRETARIA DE POLITICAS DE EMPRECO F SALARIO

CARTEIRA DETRABALHO £ PREVDENGi 5014
PIS/PASEP
[ 130.72245.42-7 |

[ 2391698 jL obﬁ;om,-’f" -

IMPORTANTE:
e A assinatura deve ser igual ao do documento utilizado.
e Favor datar a declaragao somente na agéncia, na hora de seu atendimento.

Central de Servigos de Tecnologia:

Telefone: 0800-280-7005

Portal: http://10.1.2.109:8686/ Acesse com seu usuario de Rede, Libra ou E-
mail.




ORIENTACOES INICIAIS PARA CADASTRO DE SOLICITACAO DE
CERTIFICADO DIGITAL
A3 AC-JUS PELA CAIXA ECONOMICA FEDERAL

19) Entre no link de solicitacao:
https://certificadodigital.caixa.gov.br/cefar/solicitacao/nao tem/como obter/judic
iario institucional form.htm

Dados Obrigatérios do formulario:

Tipo do Certificado: (escolher/marcar A3)

CPF: (digitar somente numeros)

Nome Completo: (sem abreviacoes)

Data de nascimento: (DDMMAAAA)

Tipo do documento de identificagéo: (escolher/marcar documento de Identidade)

AS INFORMAQ@ES ABAIXO DEVEM SER IGUAIS AOS DADOS CONSTANTES NA
DECLARACAO DE ENDERECO E NAS COPIAS QUE SERAO ENTREGUES A
CAIXA ECONOMICA FEDERAL (CEF).

Numero do Documento de Identificagcao: (somente numeros)

Orgao Expedidor: (PC, SSP, TJPA, CREA, CAU, OAB, CRC. PARA CARTEIRA DE
MOTORISTA UTILIZAR DETR)

UF do Orgao expedidor: (Estado de emisséo da carteira)
Data de Expedicao: (DDMMAAAA)
PREENCHER CONFORME A CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL

http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

NuUmero do titulo de eleitor: (somente numeros)

UF do titulo de eleitor: (Selecionar o Estado de Titulo de Eleitor)
Zona eleitoral do titulo: (somente numeros)

Secao eleitoral do titulo: (somente numeros)

Municipio de Emissao do Titulo de Eleitor: (Municipio de Votacao do Titulo de
Eleitor)

AS INFORMAQ@ES ABAIXO DEVEM SER IGUAIS AOS DADOS CONSTANTES NA
DECLARACAO DE ENDERECO A SER ENTREGUE A CEF. NO SITE NAO E
POSSIVEL O USO DE SIMBOLOS OU CARACTERES COMO - (HIFEN), / (BARRA),
“” (ASPAS), ETC.




Endereco do usuario:
Municipio:

Estado:

CEP:

FAVOR UTILIZAR SOMENTE E-MAIL INSTITUCIONAL (@TJPA.JUS.BR)
PESSOAL, pois e-mails de comarca/setor (lvara... @tjpa.jus.br,
tiepa....@tjpa.jus.br, 1comarca... @tjpa.jus.br, secretaria... @tjpa.jus.br) ou e-
mails externos (gmail, hotmail, ig, yahoo e afins) nao podem ser utilizados. No
caso de nao ter e-mail/desconhecer o login favor solicitar o mesmo a central de
servicos pelos enderecos informados no final deste roteiro.

E-mail: (institucional@tjpa.jus.br)

Matricula: (somente numeros: Ex.: 11695-5 — 116955)

Login: (repetir o e-mail institucional informado anteriormente)

Orgao: (TJPA)

Cargo: (Servidor ou Magistrado)

A senha deve ser Tribunal14 (T maiusculo e demais letras minusculas).

Senha: (digitar Tribunal14)
Confirmagao de senha: (digitar Tribunali4)

IMPORTANTE: A PRIMEIRA LETRA DA SENHA E MAIUSCULA E AS DEMAIS
MINUSCULAS. O USO DE OUTRA SENHA PODE INVIABILIZAR O PROCESSO.

Favor nao preencher dados opcionais (CEIl / PIS / PASEP, NIS, NIT, Cl) para nao
inviabilizar o seu cadastro.

Central de Servicos de Tecnologia:

Telefone: 0800-280-7005

Portal: http://10.1.2.109:8686/ Acesse com seu usuario de
Rede, Libra ou E-mail.




ORIENTACOES PARA CONSULTA DE SOLICITACAO DE CERTIFICADO
DIGITAL
A3 AC-JUS PELA CAIXA ECONOMICA FEDERAL

19) Entre no link de solicitacao:
https://certificadodigital.caixa.gov.br/cefar/consulta/consulta/consulta.htm

Dados Obrigatérios do formulario:
Informar CPF:

Aparecendo a mensagem PRONTO PARA EMISSAOQ, abrir chamado técnico
informando:

Nome Completo, Matricula, CPF; data de validade do codigo de emisséo do certificado
localizado no documento entregue na caixa

AC Caixa Livre

Emissao da sua Identidade Digital CAIXA

Codigo de emissao: IHBU-OU7G-WASS5-XDMO

Numero de protocolo: 489867802599180163092

Caso apds 15 dias ainda apareca a mensagem: Aguardando Aprovacgao, Entrar
em Contato com o Agente de Registro que lhe atendeu na Agéncia da Caixa.

Central de Servicos de Tecnologia:

Telefone: 0800-280-7005

Portal: http://10.1.2.109:8686/ Acesse com seu usuario de
Rede, Libra ou E-mail.




4 - ORIENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIFICADO DIGITAL
A3 AC-JUS PELA CAIXA ECONOMICA FEDERAL

19) No Navegador Google Chrome em uma maquina com o driver para Token
instalado e o token “novo” inserido, entre no link de solicitacao:

https://certificadodigital.caixa.gov.br/cefar/consulta/consulta/consulta.htm

Informar o CPF:

CA .“’ ok VOCE CLENTE, M

REDE DE ATENDIMENTO | SOBRE A CAIXA | CAIXA CULTURAL | DOWNLOADS | OUVIDORIA | FALE CONOSCO

VOLTAR PARA A PAGINA | ANTERIOR BOAS-VINDAS TAMANHO DA FONTE | a || A || A

IDENTIDADE DIGITAL CAIX

s Pagina principal s Como okter 4
P Perguntas Fregientes
» Glossario
IDENTIDADES : :
COMO OBTER ONDE CONSEGUIR # Dovwenload de Drivers e Cadeia
DIGITAIS CAIXA de Certificados
Consultar solicitagbes 7 | PRE-REQUISITOS
Informe o CPF do titular. Para emitir ou rencvar o
Se o ce_r!ificado for para PJ ou equipame nto servidor, informe o CPF do Responsavel pelo uso Cetificaco Digital =80
do certificado: necesséios 0s seguintes
pré-requizitos. Cligue aoqui.
i | EmssAo

Emiz=do do cerificado significa
gravar o cerificado digital na
miclia.

Para emiz=&0, tenha em méos o
documento Codigo para Emizsdo
do seu Cerificado Digital recehicda
na agéncia da CAKS & senha de
emizzdo cadastrada por vocd
ouando nreencheu o formulério de

Caso apés 15 dias da entrega da documentacao e recebimento do codigo ainda
apareca a mensagem: Aguardando Aprovacao, Entrar em Contato com o Agente de
Registro que lhe atendeu na Agéncia da Caixa Econémica Federal.

Aparecendo PRONTO PARA EMISSAOQ, favor clicar sobre a mensagem “PRONTO
PARA EMISSAQ”.

» 1. INFORMAR

b 2. SELECIONAR

= Na tela apresentads, venfigus se
Nome (%) Perfi;  Data: PFrotocola; Situacan; na coluna “Stuacio” consta o
botdo T PARA EMISSAD”
Meste caso, cligue para iniciar a
e - emissan
HAMILTON RIBERO CUNHA IS A3 17/07/2014 289882071533251988087  MARSlERRR e lisshizs

Cez0 ¢ ceritficado ndo esteia
pronto para emiss3o, cligue agui.

» 3. CODIGO DE EMISSAO E
SENHAS




Preencha as informacdes solicitadas:

Gerar Certificado i | PRE - REQUISITOS

Frofocoio: Para emitir ou WEl &
Cerfificado Digital sdo
NECESSANos o guinies pre-
requisitos. Clgue agui.

25999207 1539261988087

Senha (')
LT Esqueci minfa senha
""" . (™ | passoapasso
Codigo de Emissdof®)
Digile o Cod 580 no formato: nimeros, leiras meilisculas e fragos » 1. INFORMAR

QVNE-KND2-H

-SAMF
¥ 2. SELECIONAR
Crie uma senha de revogacio que sera utilizada para revogar o certificado, s& necessario. ()
rize ests senha, pois nEo poders ser recuperads. P 3. CODIGO DE EMISSAD E
SENHAS

Atenca:

---------
- Verifigue na tela apresentads se
numero constanie no campo

do seu Cerificado
o na Agéncia da

Drgital,

Digite o cédigs stima para concluir & soliciacio

- Crie sua “Senna de Revogacio™
& clique em "CONTINU, E:

Senha: (Senha informada no cadastro ao site para solicitacdo — seu esquecimento
implica em nova ida a agéncia para resgate da senha).

Cadigo de Emissao: Codigo entregue no ato do atendimento na Agéncia da Caixa
Econémica Federal. Seu token deve ser emitido até a data de validade do token, caso
contrario o processo tera que ser refeito.

AC Caixa Livre

Emissao da sua Identidade Digital CAIXA

wIHBU-OU7G-WAS5-XDMO

Codigo de emissa

Validade: 15/08/2014

Numero de protocolo: 489867802599180163092

Senha de Revogagao/Confirmagao de Senha de Revogacao: Senha utilizada para o
cancelamento do token em caso de perda ou roubo. A senha de revogagao necessita
ser composta de letras mailsculas, minusculas e numeros. Como sugestéo,
colocamos a senha Tribunal14. Em caso de esquecimento o token ndo podera ser
cancelado em raz&do de perda ou roubo.

Digite o codigo de validagéao e apds clique em confirmar.




Ser4 feita a detec¢@o do Token em sua méaquina.

IDENTIDADES

DIGITAIS CAIXA COMO OBTER ONDE CONSEGUIR rivers & Cadeia
Gerar Certificado W | PRE - REQUISITOS
] Para emitir ou renovar o
Interface: APPLET al S0

Provedor carmegando.. iniclalizando... 0s SEQUINES pré-
Exportar Log

(™ | passo apasso
m— * 1. INFORMAR

b 2. SELECIONAR

# 3. CODIGO BE EMISSAO E
SENHAS

b 4. GERAR CERTIFICADO

- Selecions o Gerenciador do

Caso fique constantemente a mensagem inicializando, verificar se aparece o icone no
canto da péagina, favor marcar em sempre permitir.

Nome de usuario

Senha
om/pt_Blfx 57 = /
de 5it.., Os plug-ins foram bloqueados nesta pagina.  Saiba mais

Sempre permitir plug-ins em www java.com

# Continuar bloqueande plug-ins

Executar todos os plug-ins

Gerenciar ¢ bloqueic de plug-in... Concluido

{erificabauoar

Durante esse processo podem aparecer mensagens solicitando Permisséo, Execucao
e Bloqueio. As mensagens devem ser respondidas com Permitir, Executar e Nao
Bloquear.

D EELOUDLS T BT
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IDENTIDADE Deseja executar esta aplicacao?
i §d de Drivers & Cadsia

DIGITAIS CALY Mame: XApplet Bcados

Gerar Certificz. Editor; Caixa Econdrmica Federal .E - REQUISITOS

Local:  https:{frertificadodigtal caiza.gov.br

novar o
i B0

Esta aplicacan serd executada com acesso rrestrito, o que pode colocar suas informagfies pessoais i
o= SegUintes pré-

interface: AP i s
& as o computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor & no local acima.

Provedor: car N
Exportar Log Kique aqui
trar novamente para aplicactes do edior e local 1

550 A PASSO
R ﬂ 1ais Informacies | Execufar ] Cancelar |
| conTinuAR AR

b 2. SELECIONAR

» 3. CODIGO DEEMISSAQ E
SENHAS

b 4. GERAR CERTIFICADO

- Selecions 0 Gerenciador do
certificado

ador de cerfificado ou

ositivo cripfografico -E o

sislema gue gerencia 8 sua midia




» Pagng principal > Come

& Frequentes

IDENTIDADE

DIGITAIS CAlJ
Site:

Gerar Certificd
Editor:

Inferface: APPLET
Provedor: :drrega.ri
Exportar Log

('} miti : icacs i - ite?
g Permitir acesso & aplicagdo a seguir por este site?

https://certificadodigital.caixa.gov.br

Aplicagao: XApplet

Caixa Economica Federal

Mais informagdes

Este site estd solicitando acesso e controle da aplicagdo Java mostrads acima. 56
permita o acesso se vocé confiar no site e souber que a aplicacdo destina-se 4
execugdo neste site,

il Mao exibir novamente para esta aplicagdo e site. i PE"’g" || | Nao Permitir

il de Drivers € Cadeia
ficados

IE - REQUISITOS

U rencvar o
[hogital 50

o3 seguintes pra-
ique aqui

2 SELECIONAR

b 3. CODIGO DEEMISSAOE
SENHAS

b 4. GERAR CERTIFICADO

Ao ser detectado clique em continuar, sera solicitado a senha do Token (a senha inicial

do token é 123456).

IDENTIDADES
DIGITAIS CAIXA

Gerar Certificado

Interface- APPLET
Provedor, €Token Base Cryptographic Provider
Exportar Log

IDENTIDADES
DIGITAIS CAIXA

Gerar Cenrtificado

inferface: APPLET
Provedor, eToken Base Crypiograg
Exportar Log

COMO OBTER

COMO OBTER

ONDE CONSEGUIR

v

Para smitir ou rencvar o

e

* 1. INFORMAR
b 2. SELECIONAR

# 3. CODIGO DE EMISSAOE

ecuuAe

ONDE CONSEGUIR

=

e
.~ AC Caia Livre - XApplet

&

| & ok | £3 Cancelar ‘ ‘

Infaorme & senha do seu cartdo eToken

[

Downioad de Drivers e Cadeia

de Cerfificados

PRE - REQUISITOS

igital 550
05 03 SeQUNIES pré-
Clique aqui

PASSO A PASSO.

B Giossarno

b D de Drivers e Cadeia

de Cerfificados

& | PRE - REQUISITOS
Para emitir ou renovar o
Certificado Digital sio

3 03 Sequinies pre-

™~

» 1. INFORMAR

PASSO A PASSO

b 2. SELECIONAR

» 3. CODIGO DE EMISSAO E
SENHAS

k4 ,CRAn CCATICINARA

Apés a confirmacdo da Senha, sera gerado o certificado. Uma vez concluida a
geragao, o sistema ira solicitar para realizar a gravag¢ao do token, clicando em gravar.
A senha podera ser solicitada novamente para concluir 0 processo.




a_-;'. Gravador de Passos para Reproducio de Problemas

IDENTIDADE DIGITAL CAIXA

(I:i:il Pausar Gravacio ﬁ Parar Gravagio =11 Adicionar Comentario
» Paping principal » Como obter » Gravar Cerfificado

b Glosss
IDENTIDADES Dvirdoa o Dirfviesss & Gitied:
DIGITAIS CAIXA COMO OBITER ONDE CONSEGUIR B Downioad da Drivers & Catieia

ge Cerfificados

Gravar Certificado kg7 | PRE - REQUISITOS

Para emitir ou renovar o
Interface: APPLET Certifi s Digitai 350

Provedor eToken Base Crypiographic Provider S28M0S 03 SeqUINtEs pré-
Exportar Log ssitos, Choue aqui

Para gravar seu cerificado, cligue no botdo GRAVAR f PASSO A PASSO
'ﬂﬁ_ﬁ » 1. INFORMAR
b 2. SELECIONAR

P 3. CODIGO DE EMISSAO E
SENHAS

Ao termino sera exibida a mensagem de Certificado Gravado com Sucesso.

Central de Servigos de Tecnologia:

Telefone: 0800-280-7005

Portal: http://10.1.2.109:8686/ Acesse com seu usuario de
Rede, Libra ou E-mail.




