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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2022/02166

1. DO OBJETO

Contratacao Direta de Empresa Especializada na Prestacac do Servico de Rocagem
de area verde externa, a fim de atender & demanda da Divisdo de Arquivo deste Tribunal
de justica do Estado do Para, observadas as especificacbes e condicbes estabelecidas

neste Termo de Referéncia

2. DA FUNDAMENTAGCAO
2.1. Justificativa da contratacao

Considerando que o Arquivo Regional de Belém esta localizado em terreng dotado
de area verde externa ndc contemplada no contrato n? 070/2017/TiP4&, cujo cobjeto € a
manutencac e a conservacao de jardins, areas verdes e solos naturais; considerando que
a nova contraftacac com o referido objefo que contemplard a area verde do Arquivo
Regional tem previs&o de vigéncia a partir de fevereiro/2023; considerando a necessidade
de manter um ambiente salubre e saudavel, bem como efetuar o controle de agentes
nocivos {insetos e roedores), justifica-se a contratacdo do servico de rocagem de area

verde externa do Arquivo Regional de Belém.

2.2. Forma e o critério de selecdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo
de licitacao e a forma de adjudicacao
2.2.1. Da forma e do critério de selecdo

O critério de aceitabilidade de precos sera realizado por item dGnico, mediante a
analise de proposta durante a fase de cotacdo de precos.
2.2.2. Da selecao do fornecedor

& selecao do fornecedor sera Teita a empresa que apresentar o menor preco global
para o item inico, desde que atendidas plenamente as condicfes deste Termo de
Referéncia.

O nac cumprimenio de quaisquer das exigéncias discriminadas neste Termo de
Referéncia, quanto ac fornecimento dos objetos, implicaréa em invalidacéo da proposta
durante a etapa de cotacdo de precos.

2.2.3. Do parcelamento do objeto

N&o se aplica por se tratar de contratacac por dispensa de licitacdo com prestacac

Gnica.

2.2.4. Da modalidade e do tipo de licitacao
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Nao se aplica, por se tratar de confratacao por dispensa de licitacac, nos termos
do inciso i, art. 24 da Lei 8.666/33, e previsdo no arf. 32, § 19, alinea “a" da Portaria n®

1227/2022-GP deste TiPA.

2.3. Dos critérios técnicos de habilitacao

Apresentar toda a documentacdc necessaria a comprovacao da habilitacdo juridica
da empresa e a documentacac a regularidade fiscal e ftrabalhista {cerfidBes de
regularidade junto a Fazenda Federal {Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da
Uniao, Estadual e Municipal, a Seguridade Social {iNS5}, ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico {FGTS) e a justica Trabalhista}, conforme previsdo expressa na Lei n2 8.6686, de

21 de junho de 1993.

2.4. Do impacto ambiental

& CONTRATADA devera assumir fodas as responsabilidades e fomar as medidas
cabiveis para a correcac dos danos gque vierem a ser causados, Cast OCofra passivo
ambiental em decorréncia da execucao de suas afividades {parametro de sustentabilidade

- instrucado Normativa N2 01/2010 - SLTi - MPOG).

3. DAS DEFINICOES CONTRATUAIS
3.1. Do regime de execucao do contrato no caso de servigo, ou forma de fornecimento

O Regime de Execucao Contratual para a Prestacao do Servico objeto deste Contrato
sera indireta por empreitada por preco global e a prestacéo do servico devera ser realizada
em parcela dnica, em até 15 dias a contar do recebimento da nota de empenho pela

contratada, contemplando 100% dos servicos.

3.2. Das obrigacdes contratuais

3.2.1. Das obrigacdes do contratante (TJPA)

3.2.1.1. Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada, proporcionando todas as condicdes para que ela possa cumprir suas
obrigacdes na forma e prazos estabelecidos;

3.2.1.2. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas no Termo

de Referéncia;

2.1.3. &companhar e fiscalizar a prestacao do servico;
A

3
3

[S]
il

&testar a conclusdo do servico presfado, bem como sua adequacac as
especificacbes exigidas, rejeitando os gue naoc estiverem de acordo com as
especificacbes do Termo de Referéncia, por meio de notificacdo a empresa

contratada;
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1.5, &plicar penalidades cabiveis por descumprimenic do pactuado nesie
instrumento.

.2. Das obrigacdes da contratada

.B. Disponibilizar endereco, nimeros de telefone fixo, telefone movel, e-mail que
possibilitem contato imediato entre o contratante e a contrafada;

Retirar a nota de empenho e a ordem de auforizacao recebidas por e-mail.

Confirmar - pelo mesmo meio - o recebimento de ambas, no prazo de até 24h;

.8. &tender aos telefones informados na proposta, no horaric de 08:00 as 16:00h,

bem como responder aos e-mails da fiscalizacao no prazo maximo de 02 {dois} dias
Gteis, cujo endereco eletrénico também deve ser disponibilizado em proposta;
1.9

10. Executar servico conforme especificacdo e preco propostos na fase de

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado;

cotacao, e nas quantidades solicitadas pelo TiP4&;
R Comunicar ao TjPA toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
durante a fase de prestacéo do servico;

12, Prestar o servico confratado em até 15 {quinze} dias, contados do

recebimento da nota de empenho;

i3, Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo TiPA;

114, Emitir nota fiscal referente ao servico prestado, conforme estabelecido na
nota de empenho;

15, Cumprir os prazos estipulados pelo TiPA, conforme constam neste Termo de

Referéncia;

1.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produfo, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor {Lei n2 8.078,
de 1330}

17. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as

obrig

c8es assumidas, nem subconiratar qualquer das prestacfes a que esia

woow

obrig

da, excelo nas condicdes auforizadas no Termo de Referéncis;

iB. Responsabilizar-se pelas despesas dos fributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

na contratacao;

. Da dinamica de execucao

.1. Etapas

inicia-se com a solicitacdo de despesa via GRP Thema;

Emissao de ordens de auforizac&o, autorizadas pelos gestores do DPS e SEAD;
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Financas;

d} Envic de notas de empenho a contratada;

e} Recebimento dos servicos prestados e atesie de nota fiscal;

f} Envic de nota fiscal atestada para liquidacao e pagamento.

3.3.2. Logistica

Devem ser considerados os seguintes aspecios, conforme o caso:

« Local de prestacao do servico: Arguivo Regional de Belém {localizado na Rodovia BR-
316, km 8, s/n - Aguas Lindas, Ananindeua - P4, 687020-000 - Belém-PA);

+ Hordrios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira; exceto
feriados;

+ Responsavel: Luana Alamar - Tel.: {91}3282-2738;

3.3.3. Cronograma

& prestacao do servico devera ser em parcela Gnica.

3.4. Dos instrumentos formais de solicitacao de fornecimento dos bens e/ou de prestacao
de servicos e das demais formas de comunicacao
& solicitacdo de execucado do servico contratado sera efetivamente realizada com o
envio de nota de empenho ao fornecedor, através de e-mail funcional de servidor do TiP&,
respeitandc as boas praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TjPA, como
por exemplo, privilegiando a utilizacdo de meios de comunicacao virfuais, evitando,

sempre que possivel, a impressao de documentos.

3.5. Dos prazos

3.5.1. Prazo de execucao do servico
& execucac do servico devera ser concluida em até 15 {quinze) dias a contar do

recebimento da nota de empenho pela contratada.

3.5.2. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos

inciso i, art. 24 da Lei 8.688/33, e previsdo no art. 32, § 12, alinea

1227/2022-GP deste TiPA.

Nao se aplica, por se tratar de contratac&o por dispensa de licitacdo, nos termos do
wgy

" da Portaria ng

3.6. Das Garantias Contratuais

Nao se aplica {8392, &rt. 19 da Portaria N2 1227/2022 - GP}.

3.7. Dos indicadores de niveis de servico/produto

TJPAPRO202202166V01

3.7.1. Garantia do servico
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N&o se aplica considerando a natureza do objeto.

3.8. Da forma de recebimentos provisério e definitivo

3.8.1. Recebimento provisério

Nao se aplica, considerando a natureza do objeto.

3.8.2. Recebimento definitivo

O recebimento definitive devera ser efetuado em até 02 {dois} dias Gieis, contados da data

de conclusao do servico, satisfeitas as condicdes abaixo:

Compatibilidade do servico executado com as especificaces exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa contratada;

Conformidade do documento fiscal quanto & identificacdo do comprador
descricao do servico contratado, quantidade, precos unitarios e total;

Verificada alguma falha na prestacac do servico, sera feito o registro formal e

L

informado a empresa coniratada, para que proceda a sua coirecao no prazo de até

{cinco} dias dteis, contados da data de recebimento da notificacac da Administracac;

3.9. Da forma de pagamento

a)

e}

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, creditado na conta corrente
da contratada, no prazo de até 30 {ifrinta) dias, contados do recebimento definitivo do
objeto contratado e da apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo

fiscal da contratacao de precos, juntamenie com o Termo de Recebimento Definitivo

regularidade junto a Fazenda Federal {Tributos e Contribuicfes Federais e Divida Ativa
da Unido}, a Seguridade Social {IN5S}, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
{FGTS} e a justica Trabalhista;

Do pagamento serao descontados fodos os tributos e contribuices de competéncia da
Uniao, exceto, se a empresa fornecedora for optante do Simples Nacional, situacéo que
devera comprovar;

O TiPa& nao efefivara o pagamento se, no ato do recebimento, ficar comprovada a
execucao diferente das especificacdes e quantidades constantes na nofa de empenho
e neste Termo de Referéncia;

Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissfes que comprometam a
liguidacao da despesa, ou a empresa fornecedora nac apresentar situacac de
regularizacao fiscal, o prazo supracitado sera conifado a partir da data em que tais
impropriedades forem sanadas;

O TiPA, observados os principios do contraditéric e da ampla defesa, podera deduzir,

cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores
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correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacbes devidas pela contratada,

nos fermos deste Termo de Referéncia.

3.10. Da Classificacdo orcamentéria com a indicacao da fonte de recurso do orgamento do
6rgdo e a indicacdo da nota de reserva.

a} Nota de Reserva 2022/737: Destino 211 {Secretaria de Administracio}; Dotacao 98;

indirefo a Atividade judicante; Rubrica 333039 - Qutros Servicos de terceiros - Pessoca

juridica; Recurso 0101 - Recursos ordinarios; Destinacao livre.

3.11. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral
Nao se aplica. A Contratacdo em tela naoc vislumbra a aplicacdo dos Direitos de

Propriedade Intelectual e Autoral.

3.12. Da qualificacdo ou formacao técnica dos profissionais
& contratada devera executar ¢ servico de rocagem com profissional devidamente
habilitado e capacitado para o adequado desenvolvimento da atividade, devendo ser:
&Zuxiliar de jardinagem - CB0-3922-25 - rocar areas verdes exiernas; refirar massa
verde; retirar ervas daninhas; eliminar formigas e cupins; dar destinacdo susfentavel a

matéria orgénica retirada do ambiente.

3.13. Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoic da TiPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratacao licitacbes em suas dividas, respostas aos
guestionamentos, recursos e

impugnacdes, bem como na analise e

julgamento das proposias das licitantes.

Equipe de (Gestdo e TiPA Equipe composta pelo  gestor da
Fiscalizacao da contratacdao, responsavel por gerir a
contratacao execucao confratual, e pelos fiscais

demandante, técnico e administrafivo,

responsaveis por fiscalizar a execucao

contratual.
Fiscal Demandante do TiPA Servidor representante da area
Contrato demandante da contratacao, indicado pela
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referida autoridade competente,
responsavel por fiscalizar o contraio
quanto aos aspecios funcionais do objeto,
inclusive em relacdac a aplicacao de

sancdes.

Fiscal Técnico do Contrato TiPA Servidor representante da area fécnica,
indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanito aos aspectos técnicos do

objeto, inclusive em relacéo a aplicacéo de

sancdes.
Fiscal Administrativo do TiPA Servidor representante da Secretaria de
Contrato Administracao, indicado pela respectiva

autoridade, responsavel por fiscalizar o

contrato quanto a0s aspectos
administrativos da execucaos,
especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, sancdes,

aderéncia as normas, direfrizes e

obrigacfes contratuais.

Gestor do Contrato TiPA Servidor com atribuicbes gerenciais,
B -

técnicas ou operacionais relacionadas aoc

processc de gesido do contrato, indicado

por autoridade competente do 6rgdo.

3.13.1. Equipe de planejamento e apoio da contratacao
Integrante Demandante integrante Técnico Integrante Administrativo ——
Nome: Luana de Paula | Nome: Leila Maria Campos | Nome: =
Goncalves Alamar Matricula:152218 Matricula: =
Matricula: 1036390 Telefone: 3286-8237 Telefone: —
Telefone: 3282-2738 E-mail: E-mail: =<
w
E-mail: leila.campos@tipa.jus.br ==
luana.alamar@tjpa.jus.br =§
==
— E
3.13.2. Equipe de fiscalizacdao e gestao da contratacao =
— %
— |—
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Equipe de Gestdo e Fiscalizacao da Contratagado

Gestor do Contrato Fiscal Demandante e Técnico

Nome: Claikson Mendonca Duarte Nome: Luana de Paula Goncalves alamar
Matricula: 58629 Matricula: 202620

Telefone: {31} 3205-3369 Telefone: 3282-2738

E-mail: claikson.duarte@tjpa.ji E-mail: luana.alamar@tjpa.jus.br

3.14. Das sancgdes
3.14.1. Das situacbes que possam caracterizar descumprimento de obrigagdes
contratuais estabelecidas

« Quando a contratada:

a} N&o receber a nota de empenho ou ordem de servico quando convocada dentro do
prazo de validade de sua proposta;

b} Deixar de entregar a documentacao exigida para confratacao;

c} Apresentar documento falso ou fizer declaracéo falsa;

d} Ensejar o refardamento da execucac do objeto desta confratacao;

e} Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f} Falhar ou fraudar na execucéo do objeto;

g} Comportar-se de modo inidéneg;

h} Cometer fraude fiscal.

3.14.2. Das multas

& multa é a sancao pecuniaria que sera imposta a contratada pelo atraso injustificado na
entrega do objeto desta aquisicao, e devera ser aplicada nos seguintes percentuais:

a} 0,33% {frinta e trés centésimos por cento} por dia de atraso na conclusao do servico,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 2,%%
{nove inteiros e nove décimos por cento}, que corresponde a até 30 {frinta} dias de
atraso;

b} 0,66% {sessenta e seis centésimos por cento} por dia de atraso na conclusao do servico,
calculado desde o primeiro dia de afrasoc sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30 {trinta} dias;

c} Até 5% {cinco por cento} sobre o valor total desta contratacao, por descumprimento do
prazo de prestacdo dos servicos, sem prejuizo da aplicacio dos disposios nas alineas

a e b deste subitem;
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4. DA ESPECIFICACAO TECNICA
4.1. Especificagdo técnica detalhada do objeto

PRECO PRECO

UNID UNITARIO TOTAL
ITEM| DESCRICAO / ESPECIFICACAO TECNICA QTDE
ADE ESTIMAD | ESTIMADO
0]
SERVICO DE ROCAGEM DE AREA VERDE:
Executar o corte de grama efou vegetacao
R$ 2,60 R$
01 m? | 3.864 10.000,00

PRECO TOTAL ESTIMADO: R$ 10.000,00

5. INFORMACOES COMPLEMENTARES
5.1. Dos modelos de propostas

MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA DE PRECOS DETALHADA

Razao Social:

2. Ndmergo do CNPj:
3. Endereco completo com CEP:
4, Fone/Celular:
5. Outros {correio eletrénico - e-mail): =
6. Banco/Nome e n? da Agéncia/Conta Corrente: ———
7. Responsavel legal para assinatura do instrumento de contratacao: =
8. Validade da Proposta: 60 dias. —
9. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada no servico de rocagem de area verde, _%
para atendimento das necessidades do TiP&, conforme condicbes, guantidades e ==
’ ~ ] i i ] M ] i i _D
exigéncias estabelecidas neste instrumento. =1
=<
=0
Eaii
—
—
='—
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izt DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

L VALOR UNITARIO TOTAL DO
ITEM DESCRICAO QTD
(R$) ITEM (R$)
1
2
TOTAL

93]

s
impostos, taxas, contribuicbes ou obrigacBes trabalhistas, fiscais, previdenciarias,
transporte, embalagens e cutros gravames gue possam incidir sobre o objeto adquirido.

Atenciosamente,

Local e Data

Nome e assinatura do representante legal da empresa RG: CPF
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Luana de Paula Goncalves &lamar
Mat.1096%20

integrante demandante

Leila Maria Campos

Belém, 08 de junho de 2022.
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