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PODER JUDICIARIO ,

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO DE UTENSILIOS
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Belém-PA 7
Setembro/2022 I\ ﬁ.r.,.u/
PROCESSO ADMINISTRATIVO TjPA-PR0O-2022/03392 \ 7

Assinado com senha por THIAGO DA SILVA SOARES e JULIELTON DE OLIVEIRA FREITAS.
Use 3363317.22230695-5837 - para a consulta a autenticidade em
https://apps.tjpa.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3363317.22230695-5837

Documento gerado por MARIA JOSE CAMPELO COSTA *Data e hora: 14/12/2022 10:40

\\\-«w g

1A

TIPAPRO202203392V01


https://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/imprensa/noticias/Informes/1212160-documentos-oficiais-devem-conter-logomarca-do-selo-prata-de-qualidade.xhtml

PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS

1. DO OBJETO
Aquisicdo de UTENSILIOS PARA COPA, a fim de atender as necessidades da Secretaria de
Planejamento e de outras unidades deste poder, assim como para compor um estoque minimo para
atendimento de futuras demandas, observadas as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Justificativa da contratagdo

Considerando que ndo ha disponibilidade dos itens em estoque nas unidades dos almoxarifados
do TJPA; considerando que nao ha o objeto registrado em ARP vigente; e considerando o atendimento de
futuras demandas; justifica-se a aquisi¢cdo pleiteada no tipo e quantidade constante neste Termo de
Referéncia, por dispensa de licitacdo, conforme disposto na Lei n? 8.666/1993, artigo 24, inciso lI; para
um melhor funcionamento das copas dos prédios deste tribunal e a composicao de um pequeno estogue
para atendimento de futuras demandas.

2.2. Forma e o critério de selecdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo de licitagdo
e a forma de adjudicagao
2.2.1. Da forma e do critério de selecdo
O critério de aceitabilidade de precos sera realizado por item, mediante a andlise de proposta
durante a fase de cotacao de precos.

2.2.2. Da selec¢ao do fornecedor

A selecdo do fornecedor serd feita a empresa que apresentar o menor preco, desde que
atendidas plenamente as condicdes deste Termo de Referéncia.

O ndo cumprimento de gquaisquer das exigéncias discriminadas neste Termo de Referéncia,
quanto ao fornecimento dos objetos, implicard em invalidacdo da proposta durante a etapa de cotacao
de precos.

2.2.3. Do parcelamento do objeto

Ndo se aplica por se tratar de aquisicdo por dispensa de licitacdo com entrega Unica.

A aquisicdo deverd ser realizada sob o critério de menor preco por item, considerando que esta
€ a regra das compras publicas; ndo resultando, assim, em prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda
de economia de escala, propiciando ampla participacao de empresas deste nicho de mercado.

2.2.4. Da modalidade e do tipo de licitagao
Nao se aplica, por se tratar de contratacao por dispensa de licitagéo, nos termos do inciso Il, art.
24 da Lei 8.666/93, e previsao no art. 29, § 12, alinea “a” da Portaria n® 686/2020 - GP deste TJPA.
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2.3. Dos critérios técnicos de habilitagdo

Apresentar toda a documentacdo necessaria a comprovacdo da habilitacdo juridica da empresa
e a documentacdo a regularidade fiscal e trabalhista (certiddes de regularidade junto a Fazenda Federal
(Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal, a Seguridade Social
(IN55), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica Trabalhista), conforme previsao
expressa na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993.

2.4. Do impacto ambiental

Em cumprimento da orientacdo do Conselho Nacional de justica para que os Tribunais adotem
politicas publicas visando a formacé&o e a recuperacao de um ambiente ecologicamente equilibrado, na
entrega dos produtos as empresas deverao cumprir as seguintes orientagdes:

Entregar produtos preferencialmente, acondicionados em embalagem adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e armazenamento, conforme INSTRUCAO NORMATIVA/SLTI/MPOG N.2 01, DE 19 DE JANEIRO
DE 2010.

Entregar produtos que ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous), conforme INSTRUCAO
NORMATIVA/SLTI/MPOG N.2 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

3. DAS DEFINICOES CONTARTUAIS
3.1. Do regime de execugao do contrato no caso de servigo, ou forma de fornecimento
O fornecimento dos objetos deverd ser feito em parcela Unica, em até 30 dias a contar do
recebimento da nota de empenho pelo fornecedor, contemplando 100% do quantitativo adquirido.

3.2. Das obrigacdes contratuais

3.2.1. Das obrigag6es do contratante (TJPA)

3.2.1.1. Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes na forma
e prazos estabelecidos;

3.2.1.2. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.2.1.3. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do material;

3.2.1.4. Atestar o recebimento dos itens entregues, bem como sua adequacdo as especificacdes
exigidas, rejeitando os que nao estiverem de acordo com as especificacbes do Termo de
Referéncia, por meio de notificacdo a empresa contratada;

3.2.1.5. Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado neste instrumento.
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PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS

Das obrigacbes da contratada
Disponibilizar endereco, nUmeros de telefone fixo, telefone mével, fax e e-mail que;
possibilitem contato imediato entre o contratante e a contratada;
Atender aos telefones informados na proposta, no hordrio de 08:00 as 16:00 h, bem como
responder aos e-mails da fiscalizacdo no prazo maximo de 02 (dois) dias Gteis, cujo endereco
eletronico também deve ser disponibilizado em proposta;
Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do bem ou objeto adquirido;
Fornecer produto conforme especificacéo, marca, validade/garantia e preco propostos na fase
de cotacao, e nas quantidades solicitadas pelo TJPA;
Comunicar ao TJPA toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a fase de
fornecimento do produto;
Entregar o produto solicitado no prazo de até 20 (vinte) dias, contados do recebimento da nota
de empenho;
Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administracao, devido ao ndo
atendimento as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia ou por vicios e/ou defeitos
identificados, sem qualguer 6nus para o TjPA, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento da notificacdo por parte do TJPA;
Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo TjPA;
Efetuar a entrega do produto e emitir nota fiscal nas quantidades e descri¢gbes solicitadas,
conforme estabelecido na nota de empenho;
Cumprir os prazos estipulados pelo TJPA, conforme constam neste Termo de Referéncia;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,
13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);
Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualguer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas
condicdes autorizadas no Termo de Referéncia;
Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na aquisicao;
Responsabilizar-se pela montagem do objeto, produto, equipamento, bem ou material, quando
for o caso.

Da dinamica de execugéao

Etapas

e inicia-se com o Pedido de Compra via GRP Thema;

e Emissao de ordens de autorizacao, autorizadas pelos gestores do DPS e SEAD;

¢ Emissdo de notas de empenho junto a Secretaria de Planejamento, Coordenacdo e Financas;

e Envio de notas de empenho ao fornecedor;
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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS

e Recebimento provisdrio e definitivo dos produtos e ateste de nota fiscal;

e Envio de nota fiscal atestada para liquidacdo e pagamento.

3.3.2. Logistica

Devem ser considerados os seguintes aspectos, conforme o caso:

e Local de entrega: Almoxarifado Central do TJPA, localizado na Rodovia Augusto Montenegro,
n° 4.950, Km 04 (logo apds o Residencial Montenegro Boulevard, que fica em frente ao Parque
Shopping, lado direito no sentido Belém - lcoaraci), bairro Parque Verde. Belém-Para. CEP
66.635-110;

¢ Horérios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira; exceto feriados

¢ Responsavel: Thiago da Silva Soares — Tel.: (91) 3131-6857;

¢ Periodicidade de pedidos: Pedido Unico.

3.3.3. Cronograma
A entrega deverd ser de uma Unica vez, sendo que o pedido de compra contemplard 100% do
bem, material ou objeto a ser adquirido.

3.4. Dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos materiais e/ou de prestacdo de
servigos e das demais formas de comunicagao

As solicitacfes de aquisicao serdo efetivamente realizadas com o envio de nota de empenho ao

fornecedor, através de e-mail funcional de membro da equipe de fiscalizacdo, respeitando as boas

praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TJPA, como, por exemplo, privilegiando a

utilizacdo de meios de comunicacao virtuais, evitando, sempre que possivel, a impressdo de documentos.

3.5. Dos prazos
3.5.1.1. Prazo de entrega dos produtos

A entrega dos objetos deverd ser no prazo de até 20 (vinte) dias a contar do recebimento da
nota de empenho pelo fornecedor. Este recebimento, efetivamente, contara assim que o fornecedor, ao
ser notificado, através do e-mail funcional do membro da equipe de fiscalizacdo e manifestar o
recebimento em até 24:00h. Caso isso ndo ocorra, serd realizado contato telefénico através dos nimeros
relacionados na sua proposta, a fim de garantir o cumprimento do prazo de entrega.

Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados
durante as operagdes de transporte, carga e descarga, devendo estar em perfeitas condicbes de
funcionamento, sem marcas, amassados ou arranhdes, quando da recepcdo pelo TJPA, além de estarem
identificados externamente com os dados constantes da Nota Fiscal.
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PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS

Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos

Nao se aplica, por se tratar de contratacao por dispensa de licitacdo, nos termos do inciso ii, art.
24 da Lei 8.666/93, e previsao no art. 22, § 19, alinea “a” da Portaria n2 686/2020 - GP deste TJPA.

3.6. Das Garantias Contratuais

Nao se aplica, por se tratar de aquisicdo de material comum com entrega Gnica.

3.7. Dos indicadores de niveis de servigo/produto

3.7.1. Garantia do produto

A garantia dos produtos deverd ser de no minimo 01 (um) ano, contados do recebimento

definitivo, sem qualquer 6nus adicional para o TJPA.

Os produtos, mesmo entregues e recebidos, ficam sujeitos a substituicao pela Contratada, desde

que comprovada a existéncia de problemas cuja verificacdo sé seja possivel no decorrer da utilizacdo.

3.7.2. Do nivel do produto

O TJPA baseado nos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e razoabilidade,
dentre outros, primando pela qualidade das aquisicbes e consequente otimizacdo dos
recursos publicos, realiza esta aquisicdo visando adquirir materiais com garantia minima de
1 ano.

Tal exigéncia visa a realizacdo de uma aquisicdo qualificada, resguardando o perfeito
funcionamento dos materiais com a comprovacdo da qualidade, resisténcia e durabilidade
dos itens ofertados nesta aquisicao.

Objetiva a administracdo publica realizar aquisicdes eficientes e econdmicas uma vez que ao
se adotar critérios de qualidade privilegia-se ganho na relacdo custo x beneficio.

Aquisicbes que respeitem as especificacbes e o0s requisitos acima citados efetivam o
postulado da eficiéncia na medida em que reduzem o0s riscos de compras com padrdo de
qualidade inferior ao pretendido.

Durante o periodo da garantia, o fornecedor substituird todo e qualquer material defeituoso
ou degradado em decorréncia de falhas da fabricacao e/ou transporte, sem 6nus para o TJPA,
cabendo a este comunicar por escrito a constatacao de defeito.

3.8. Da forma de recebimento provisério e definitivo

3.8.1. Do recebimento provisério

O recebimento provisério serd efetivado para efeito de posterior verificacao da conformidade

com a especificacdo do objeto adquirido, sendo efetuado no momento da entrega, ou em até 5 (cinco)

dias Uteis desta, oficializando-se com o atestado no canhoto e frente da nota fiscal, desde que sejam

verificadas as seguintes caracteristicas:
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Integridade da embalagem e/ou produto, sendo analisados todos 0os componentes a fim de
identificar qualquer avaria ou defeito;

A quantidade entregue fisicamente deve corresponder a quantidade constante na nota fiscal.

3.8.2. Do recebimento definitivo

O recebimento definitivo deverd ser efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do

recebimento provisério, satisfeitas as condicdes abaixo:

Compatibilidade do produto entregue com as especificacbes exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

Conformidade do documento fiscal quanto a identificacdo do comprador (T}PA), descricdo do
produto entregue, quantidade, precos unitarios e total;

Verificada alguma falha no fornecimento, serd feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora, para que proceda a sua correcao no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, contados
da data de recebimento da notificacdo da Administracéo;

Os itens que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas neste instrumento ou
apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serdo recusados parcial ou
totalmente, conforme o caso, e a empresa fornecedora serd obrigada a substitui-los em 05
{cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da notificacdo da Administracdo;

Caso os objetos sejam entregues desmontados, o recebimento definitivo sera realizado ap6s a

conclusdo do processo de montagem, que é de responsabilidade do fornecedor.

3.9. Da forma de pagamento

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancéria, creditado na conta corrente da
contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo do material
e da apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal da contratacao de
precos, juntamente com o Termo de Recebimento Definitivo assinado pelos integrantes da
equipe responsavel, juntamente com as certidées de regularidade junto a Fazenda Federal
(Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido), a Seguridade Social (INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a justica Trabalhista;

Do pagamento serdo descontados todos os tributos e contribui¢des de competéncia da Unido,
exceto, se a empresa fornecedora for optante do Simples Nacional, situacao que devera
comprovar;

O TJPA ndo efetivard o pagamento se, no ato do recebimento, ficar comprovada a entrega de
material diferente das especificagdes e quantidades constantes na nota de empenho e neste
Termo de Referéncia;

Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissdes que comprometam a
liguidagao da despesa, ou a empresa fornecedora nao apresentar situacao de regularizacéo
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fiscal, o prazo supracitado serd contado a partir da data em que tais impropriedades forem
sanadas;

¢ OTJPA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar
ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores correspondentes a multas,

ressarcimentos ou indenizacbes devidas pela contratada, nos termos deste Termo de
Referéncia.

3.10. Classificagdo orcamentéaria com a indicagdo da fonte de recurso do orcamento do érgéo e a
indicacao da nota de reserva.

A classificacdo orcamentdria da despesa serd no elemento 339030 (MATERIAL DE CONSUMO),
na fonte 0118, na nota de reserva 2021/324 (Operacionalizacdo das Ac¢des Administrativas do Poder

Judicidrio - 12 Grau).

3.11. Da transferéncia de conhecimento
Nao se aplica, por se tratar de aquisicdo de material comum.

3.12. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral
Nao se aplica, por se tratar de aquisicdo (compra direta).

3.13. Da qualificacéo técnica dos profissionais
Nao se aplica, por se tratar de aquisicdo (compra direta).

3.14. Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoio da TJPA Equipe responsavel por subsidiar a érea de
Contratacéo licitacbes em suas duavidas, respostas aos

questionamentos, recursos e impugnacdes,
bem como na andlise e julgamento das

propostas das licitantes.

Equipe de Gestao & TIPA Equipe composta pelo gestor da contratacdo,
Fiscalizacéo da contratacao responséavel por gerir a execucao contratual, e
pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucdo contratual.

Fiscal Demandante do TIPA Servidor representante da drea demandante da
Contrato contratacdo, indicado pela referida autoridade

competente, responsdvel por fiscalizar o
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contrato quanto aos aspectos funcionais do
objeto, inclusive em relacdo a aplicacdo de
sangdes.

Servidor representante da area técnica,

indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relacdo a aplicacdo de

sangdes.

Servidor representante da Secretaria de
Administracdo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos administrativos
da execucao, especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, sancbes, aderéncia
as normas, diretrizes e obrigacdes contratuais.

Fiscal Técnico do Contrato TIPA
Fiscal ~ Administrativo  do TJPA
Contrato

Gestor do Contrato TJPA

Servidor com atribuicées gerenciais, técnicas
ou operacionais relacionadas ao processo de
gestdo do contrato, indicado por autoridade
competente do érgdo.

3.13.1.Equipe de apoio a contratagdo
Integrante Demandante

Nome: julielton de Oliveira Freitas
Matricula: 70025

Telefone: (91) 31317875

E-mail: julielton.freitas@tjpa.jus.br

Integrante Técnico

Nome: Thiago da Silva Soares
Matricula: 6359-2

Telefone: (91) 3131-6875

E-mail: thiago.soares@tjpa.jus.br

3.13.2.Equipe de gestdo e fiscalizacdo da contratacao

Gestor da Contratacdo
Nome: julielton de Oliveira Freitas
Matricula: 70025
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Telefone: (91) 31317875

E-mail: julielton.freitas@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante e técnico
Nome: Thiago da Silva Soares
Matricula: 6359-2

Telefone: (91) 3131-6875

E-mail: thiago.soares@tjpa.jus.br

3.15. Das sangbes
3.15.1. Das situacbes que possam caracterizar descumprimento de obrigacées contratuais
estabelecidas
e Quando a contratada:
a) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo retirar a nota de empenho

ou a ordem de autorizacdo;

b) deixar de entregar a documentacao exigida para contratacdo;
c) apresentar documento falso ou fizer declaracao falsa;

d) ensejar o retardamento da execucao do objeto desta aquisicao;
e) nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f) falhar ou fraudar na execucdo do objeto;
g) comportar-se de modo inidéneo;
h) cometer fraude fiscal.

3.15.2. Das multas

A multa é a sancdo pecunidria que serd imposta a contratada pelo atraso injustificado na

entrega do objeto desta aquisicdo, e devera ser aplicada nos seguintes percentuais:

e 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%
(nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso;

e 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso na entrega do objeto,
calculado desde o primeiro dia de atraso sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

e Até 5% (cinco por cento) sobre o valor total desta aquisicao, por descumprimento do
prazo de entrega/prestacdo dos servicos, sem prejuizo da aplicacdo dos dispostos nas
alineas a e b deste subitem;
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4, DA ESPECIFICAGAO TECNICA
Especificacdo técnica detalhada do objeto

ITEM

DESCRICAO / ESPECIFICACAO TECNICA APRESENTAGAO

QTDE

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

01

TACAS PARA AGUA 250mil:
Fabricada em vidro, com capacidade de 250ml.

Unidade

24

02

BANDEJA CIRCULAR EM ACO INOX:
Fabricada em acgo inox, com medidas aproximadas

de 20x30 cm
AN
A Y
. >
A\

Unidade

02
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5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES
5.1. Dos modelos de propostas
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA DE PRECOS DETALHADA
1. Razdo Social:
2. NiUmero do CNPJ:
3. Endereco completo com CEP:
4. Fone/Celular:
5. Outros (correio eletronico, caixa postal, etc.):
6. Banco/Nome e n? da Agéncia/Conta Corrente:
7. Responsavel legal para assinatura do instrumento de contratacéo:
8. Validade da Proposta: 30 dias.
9. OBJETO: Aquisicdo de UTENSILIOS PARA COPA, para atendimento das necessidades do TJPA,

conforme condicfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR UNITARIO TOTAL DO
ITEM DESCRICAO QTD
(R$) ITEM (R$)
1
2
TOTAL

Obs.: Descrever os produtos destacando a marca e o modelo.

Declaro que nos precos cotados estéo inclusas todas as despesas, tais como impostos, taxas,

contribuicbes ou obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdencidrias, transporte, embalagens e outros

gravames que possam incidir sobre o objeto adquirido.

Atenciosamente,

Local e Data

Nome e assinatura do representante legal da empresa RG: CPF
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julielton de Oliveira Freitas
Mat. 70025
Integrante demandante

Thiago da Silva Soares
Mat. 6359-2
Fiscal demandante e técnico

Belém, 18 de setembro de 2022.
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