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1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAZAO

A Con:tituicac Federai, em seu artigo 215, determi..a que e Estado deve gara.:tir a
todos o0 vleno exer<icio dos direitos cuituraiz e .4cesso as fontes da cuitura naziona: assim
como a defesa e valori_acao do Fatriménio Cultural brasileiro Além disso, em seu artigo
216, estabelece que seus acervos documentais constituem Patriménio Cultural, que devem
ser preservados e que cabe a administragzao publica a gestdo da documentacdo

governamental e as providéncias para fran..uear sua consulta a quantos dela necessitem.

O art. 62 da Lei n° 9 605/98 tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra o
Patrimonio Cultural. A Lei 8.159 de 1991 em seu artigo 1° determina que = dever do Poder
Publico a gestdao documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacéo.

A documentacdo administrativa, em T1oco, necessita de tratamento técnico
especializado para a agilizacao ao acesso e preservacao do acervo de guarda permanente,
bem como a eliminacdo segura dos documentos que nao se faz mais necessaria sua

guarda.

O Arquivo Regional de Belém possui em seu acervo aproximadamente 25.000
unidades de caixas arquivo contendo documentacdo administrativa relativas a Comarca de
Belém, acumuladas e guardadas ao longo de toda a existencia do TJPA, <ue remonta o ano
de 18/4.

Com a referida contratacao de empresa especializada em gestdo documental sera
possivel obter os beneficios proporcionados pela organizacdo e classificacdo dos
documentos, através da criacdo de uma massa documental controlada, classificada e

organizada, evitando assim acumulo de documentos sem valor de guarda, que serdo

eliminados do acervo de acordo com as normas de gestao documental vigentes.

Outro beneficio diz respeito a liberacado de espaco fisico (estantes e prateleiras) para
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novos documentos uma vez que serdo eliminados os documentos com sua temporalidade

vencida de acordo com a Tabela de Temporalidade.
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2. ALINHAMENTO COM O FLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COM O PLANO DE
CONTRATA(GOES

A demanda esta alinhada ao Planejamento Estratégico TJPA nn wlacrodesafio
Aperfeicoamento aa Ge:tao Admi.iistiativa e da Governanca Judiciaria, sendo a iniciativa

Estratayica 2 Aprimorament» das Estruturas Ad-inistrativas e Judiciais

3. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Para definicdo e especificacdo dos requisitos da demanda toram feitos os seguintes

.evantamentos:
31 Requis:tos cerais da demanda

Necessario que a empresa contratada disponha de profissional capacitado com
formacao em Arquivologia, bem como, possua atestado de capacidade t&cnica de servigo

realizado na area de gestao documental, e ainda:

* A empresa a ser contratada devera ser especializada em Gestao Jocumental.

e D servico a ser realizado consiste prioritariamente nas atividades de avaliacdo
documental que inclui a triagem, a classificacdo, a aplicacdo dos prazos de
temporalidade de acordo com a tabela de temporalidade de documentos do
TJPA e CNJ, bem como a destinacao final dos documentos que pode ser a
guarda permanente ou a eliminacao.

¢ O servico tera como objeto a documentacao arauivistica da area administrativa
que atualmente ocupa aproximadamente 425 estantes de ferro fixas, alocadas
na sede do Arquivo ?egional de Belém, contendo aproximadamente 23.000 mil
unidades de caixas arquivo do setor administrativo da Comarca de Belem/PA.

¢ O CONTRATARNTE devera fornecer toda a infraestrutura para a realizacao dos

servicos, ficando a cargo da empresa CONTRATADA a responsabilidade pela

execucdo dos servicos bem como o fornecimento dos Equipamentos de

Protecao Individual (EPI's) a equipe que ira executar os servigos.
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3.2.

A efetiva eliminacao/destruicdo dos documentos, devera ser realizado
exclusivamente pela CONTRATANTE em observancia a legislacao pertinente e

boas praticas de sustentabilidade ambiental;

A documentacdo datada até o ano de 1970, devera ser separada pela
CONTRADATA e nao devera ser alvo de avaliacdo por se tratar de uma
documentacao pertencente ao Centro de Memoria da Amazdnia de acordo com
o Convénio 005/2007 -TJPA;

O servico a ser executado consiste em triar, classificar, avaliar a temporalidade,

e organizar todos os documentos de forma individual de cada caixa arquivo;

O material de expediente e a infra-estrutura devera ser fornecida toda pela
CONTRATANTE (mesa, cadeira, caixa, etiqueta, computador, impressora);

A CONTRATADA devera se apresentar devidamente uniformizada, portanto

crachas e com os devidos materiais de EPI (luva, mascara e jaleco).

Estimativa das quantidadas

Estima-se a quantidade de 23.000 mil unidades de caixas arquivo, contendo

documentacdo arquivistica da area administrativa de setores do TJPA, Comarca de

Belém/PA.

3.3.

Solugdes disponiveis no me-cado, com a analise e comparagdy entre os

custos das opgdes identiticadas, levando em consideragdo eventuais

insumos_ ygaiantia e servigos complementares

Durante a realizacdo deste estudo observou-se a existencia de varios outros editais

da Administracao Federal e at: mesmo da Administracdo Estadual, de anos anteriores,

abordando servicos semelhantes aos aqui definidos, ndo pairando duvida, portanto, quanto a
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adequacao das especificacdes aos servicos amplamente oferecidos no mercado, conforme

se extrai da relacédo abaixo:

Pregao Eletrénico n® 85/2019 (Contrato n° 00190-11:050/20:9-28) - Controladoria-
Geral da Unido (CGU) - Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos
arquivisticos, com vig2ncia de 12 meses. Os referenciais de precos por metro linear giram
em torno de: Classificagdo Arquivistica (R$ 153,00); Tatalogacdo de documentos (R$
234,67); e Higienizacdo (R$ 212,00).

Pregao Eletr®nico n® 022/2019 (Contrato n® 2019/0001313) — Céamara Municipal de
Goiania - Contratacdo de solucdo em Gestdo Arquivistica para a elaboracdo dos
instrumentos arquivisticos: Cddigo de Classificacdo de Documentos do Arquivo (CCD),
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), tratamento do acervo digital arquivistico,
digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos com certificacdo e fé publica,
organizacao fisica dos acervos arquivisticos e gestdo eletrénica dos documentos, com

vigéncia de 12 meses.

Ata de Registro de Precos n® 01/2018 (Contrato 023/2019, Processo n°
0870.005688/2018-/6) — Ministério da Justica - Contratacdo do servico especializado na
prestacdo de servicos técnicos para tratamento arquivistico de 2000 metros lineares de
documentos do CAD., contemplando a transferéncia ordenada de documentos,
higienizacao, classificacado a partir do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da
area-meio da Administracdo Publica (Resolugdo n® 04/2001 do CONARQ) e do Plano de
Classificacao e da Tabela de Temporalidade para area-fim, quando houver, organizacéo de
documentos, guarda, consulta e apoio a elaboracédo do Codigo de Classificacao e da Tabela
de Temporalidade de Documentos para area-fim, por meio de processo licitatério, na
modalidade Pregdo Eletrdnico, com vigéncia de 12 meses. A estimativa de valores por metro
linear foi de: Classificagcdo Arquivistica (R$ 180,00,; Higienizacdo de documentos (R$
90,00); Organizagao de documentos (R$ 180,00).

Pregao Eletrbnico n® 354/2018 - Departamento wWacional de Infraestrutura de
Transportes (2NIT) - Contratacdo, pelo Sistema de Registro de Precos, de empresa
especializada na prestacao de servicos de organizacao, tratamento e guarda documental,
incluindo etapa de digitalizacdo de documentos com assinatura digital do acervo, com
vigéncia de 12 meses. Os valores foram estimados em: Organizacédo Fisica dos Acervos
Arquivisticos (R$ 171,00 - preco unitério por metro linear); Cdédigo de Classificacéo
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Documental (CCD) - (R$ 44.250,00 - servico unitario) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD) (R$ 53.125,00 - servigo unitario).

As opcdes apresentadas se assemelham ao objeto desta contratagéo pois possuem
servigos que deverdo ser contemplados nesta, permitindo que se possa ter um parametro de
valores aplicados pelo mercado: Classificagdo Arquivistica variou entre R$ 153,00 (CGU) e
R$ 180,00 (Ministério da Justica); Organizagdo de Documentos ficou entre R$ 171,00 (DNIT)
e R$ 180,00 (Ministério da Justica); Higienizagdo de Documentos variou entre R$ 90,00
(Ministério da Justica) e R$ 212,00 (CGU), sendo esses valores todos referentes ao metro
linear.

A pesquisa de mercado também apontou a Empresa Arquivar, a qual apresentou
proposta para a execucdo dos servicos arquivisticos cujo valor total global previsto foi em

torno de R$ 1.176.000,00 (um milhdo cento e setenta e seis mil reais), conforme tabela

abaixo:
VALOR
DESCRICAO UNI\LZ‘:?EiU} PRECO (U) R$ Mensal M:I\?SI-:I?RS GLOBAL
- SEMESTRAL R$
Reestruturacdo da
Tabels de 220h R$1R0.000,00 | rojeto de TTD ok 2$ 180.000,00
Temp<ralidade
Documental
Cipanizacdo e
avaliacdo
d tal : i _
ocurmrenta Plor caln(a RS i1.50 Z OUQ CaIX?S RS §3.000,00 | RS 996.000,00
1o volume total d= Arguivo Aryuivo més
24.000 caixas ar juivo
adréo
10 1AL GLOBAL Mensal/Global RS
R$83.000,00 1.176.000,00

Total Global RS 1.176.000,00 (hum .ilh8o canto e setente = seis mil reais).

Outra solucdo seria a realizagdo dos servicos pelos proprios servidores do TJPA, o
gue concluiu-se ser inviavel pois o volume da documentagdo a ser tratada € superior a
capacidade operacional da Unidade Judiciaria deste Tribunal de Justica e o Orgdo nao
dispde de pessoal com qualificacdo técnica necessaria para a execucdo dos servicos no seu

guadro funcional.

Podemos aferir pelas solucdes apresentadas que a terceirizagdo dos servicos

arquivisticos é a pratica mais usual pelos Orgaos da Administracdo Plblica e seria a solugao
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mais viavel para resolver o problema da massa documental administrativa do Arquivo que
com o tratamento especializado adequado contribuiria para a melhoria do atendimento da

Atividade Jurisdicional e otimizaria a gestdo dos recursos financeiros deste Tribunal.
3.4. Contratagdes puablicas similares

Destacamos as contratagdes pelos Orgaos da Administragdo Publica que possuem
objeto similar ao que se pretende com a contratacao:

Pregao Eletrénico n® 85/2019 (Contrato n° 00190-111050/2019-28) - Controladoria-
Geral da Uniao (CGU) - Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos

arquivisticos,

Pregao Eletrénico n® 022/2019 (Contrato n® 2019/0001313) — Camara Municipal de
Goidnia - Contratacdo de solucdo em Gestdo Arquivistica para a elaboracdo dos
instrumentos arquivisticos: Cddigo de Classificacdo de Documentos do Arquivo (CCD),
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), tratamento do acervo digital arquivistico,
digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos com certificacdo e fé publica,
organizacao fisica dos acervos arquivisticos e gestao eletrdénica dos documentos.

Ata de Registro de Precos n® 01/2018 (Contrato 023/2019, Processo n°
0870.005688/2018-76) — Ministério da Justica - Contratacdo do servico especializado na

prestacao de servicos técnicos para tratamento arquivistico.

Pregao Eletrbnico n® 354/2018 - Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes (DNIT) - Contratacdo, pelo Sistema de Registro de Precos, de empresa
especializada na prestacao de servicos de organizacao, tratamento e guarda documental,

incluindo etapa de digitalizacdo de documentos com assinatura digital do acervo.

3.5. Histérico de contratagées anteriores no TJPA

Nao ha histdrico da contratacao desse tipo de servico no TJPA.

3.6. Solucgdo escolhida, com a identificagdo dos beneficios a serem alcangados
em termos de eficacia. eficiéncia, economicidade e padronizagdo

A solucado escolhida corresponde as praticas mais comuns de mercado, qual seja,

a contratacdo, através de certame licitatorio na modalidade pregao, para o fornecimento do

CHAVES PINTO DA SILVA TORRES e LEILIANE SODRE RABELO.

Use 3129378 .20636092-7227 - para a consulta & autenticidade em http://siga10-
n01:8080/sigaex/public/app/autenticar?n=3129378 20636092-7227

Documento gerado por RICARDO DA SILVA LACERDA *Data e hora: 18/11/2022 21:07

Assinado com senha por LUANA DE PAULA GONCALVES ALAMAR, LEILA MARIA CAMPOS, LENNE

(=

=y

TJPAPRO202200694V01



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAQ E INFORMACAO
DIVISAO DE ARQUIVO

servico de gestdo documental para avaliacdo, classificagdo e descarte documental, de
acordo com a tabela de temporalidade, da documentacdo administrativa que atualmente
ocupa aproximadamente 425 estantes de ferro fixas, alocadas na sede do Arquivo Regional
de Belém, objetivando assim a otimizacdo do espaco para o recebimento de nova
documentacdo que sdo encaminhadas mensalmente ao servigo, garantindo a continuidade

no fornecimento de espaco arquivistico adequado as unidades deste Tribunal.

3.7. Avaliagdo sobre eventual necessidade de adequagdo do ambiente do Orgdo
para a execugdo da solugdo escolhida

Adaptacédo da area frontal interna do prédio para a alocacdo da equipe, com o
fornecimento pelo TJPA de:

- infraestrutura tecnologica; criacdo de 03 pontos eletrdnicos l6gicos para acesso a
rede internet;

- infraestrutura elétrica; criacdo de 06 pontos de tomadas elétricas para a instalacao
de computadores e equipamentos em geral;

- equipamento eletrénico; 03 computadores, 01 impressora;
- equipamentos em geral; 04 ventiladores, 01 bebedouro, 02 carrinhos de carga

- mobilidrio; fornecimento de 10 mesas retangulares, 07 cadeiras fixas, trés cadeiras
digitador.

4, ESTRATEGIA DA CONTRATAGAO
41. Descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente do objeto, indicando os bens
e/ou servigos que o compdem

Contratacado de servico de triagem, classificacdo, avaliagdo controle e destinacdo da
documentacao administrativa do TJPA (Comarca de Belém), incluindo as seguintes solucées
conjugadas:

e Reestruturar a Tabela de Temporalidade de Documentos do CNJ, acrescentando as
tipologias descritas na referida Tabela, os tipos documentais provenientes das
unidades administrativas e judiciais do TJPA;

e Definicdo de um plano de acdo para cumprimento das atividades e normas de
procedimentos a serem utilizados na execucao do servico;

e Separacao individualizada de cada documento nos conjuntos documentais do Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos do CNJ, no volume
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estimado em 24.000 unidades de caixas arquivo, contendo documentos
administrativos com tipologias diversificadas;
e Avaliacdo da temporalidade dos conjuntos documentais conforme Tabela de
Temporalidade de Documentos do CNJ:
Consiste em separar, classificar e aplicar a temporalidade;
O material de expediente e a infra-estrutura devera ser fornecida toda pela
contratante (mesa, cadeira, caixa, etiqueta, computador, impressora);
A contratada devera se apresentar devidamente uniformizada, portanto
crachas e com os devidos materiais de EPI (luva, méscara e jaleco)

4.2. Natureza do objeto

Os servicos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servigos
comuns em razdo de estarem objetivamente definidos e envolverem padroes de

desempenho e qualidade por meio de especificacdes usuais de mercado.

4.3. Justificativa do agrupamento do objeto em lotes diversos ou lote inico

O agrupamento do objeto em lote Unico, visa garantir a uniformidade na prestacéo
dos servigos, uma vez que os itens agrupados possuem a mesma natureza e guardam
relacdo entre si, afastando possiveis prejuizos a competitividade, ao mesmo tempo em que
exerce maior atratividade perante os licitantes. Ademais, considerando o nimero de itens, a
organizacdo em lotes evita que inumeros contratos sejam celebrados com diferentes
fornecedores, situacdo que, tecnicamente, afeta diretamente a rotina da administracéo,
prejudicando a eficiéncia administrativa, que passa pela otimizacdo do gerenciamento de
seus contratos de fornecimento, uma vez que lidar com um unico fornecedor diminui o custo

administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacao.

E importante salientar que o aumento da eficiéncia administrativa do setor publico
passa pela otimizacdo do gerenciamento de seus contratos, e essa eficiéncia administrativa
também € de estatura constitucional e deve ser buscada pela administragéo publica. Busca-
se ainda, com o agrupamento, obtencdo de precos mais vantajosos a administracao, em
razao da economia de escala, eficiéncia e racionalizacdo de custos.
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Classificagdo orgamentaria e indicagdo da fonte de recurso

A demanda objeto da contratacdo ndo tem previsdo orgcamentaria, mas estara
prevista no Plano de Contratacdo de 2023.

4.4. Prazo de vigéncia
Prazo de vigéncia da contratacdo sera de doze meses, podendo ser prorrogado por
mais seis meses.

4.5. Dos prazos

451. Prazos de entrega dos bens execugdo dos servigos

O prazo para execucdo dos servicos sera de até 10 (dez) dias uUteis apds a
assinatura do contrato.

45.2. Prazo de garantia dos bens e/ou servigos

A CONTRATADA devera apresentar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 3%
(cinco por cento) do valor anual atualizado do contrato, podendo optar por caugdo em

dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

A garantia tera validade durante todo o prazo de vigéncia contratual e 3 (trés)
meses apds o0 seu término, devendo ser renovada a cada prorrogacéo do contrato (se
houver), ou ter seu valor aumentado como condicao para a repactuacao (se houver).

5. SUSTENTAGAO DO CONTRATO

51. Forma de continuidade do fornecimento elou servigo em eventual
interrupgao contratual

No caso de uma interrupcdo contratual definitiva pela contratada, além da
aplicacdo de penalidades nos termos contratuais, seréa avaliada a necessidade de
contratacao direta, por meio de dispensa de licitacado, para a sustentacdo da continuidade do

objeto, assim como, sera iniciado processo licitatdrio para uma nova contratacao definitiva.

Assinado com senha por LUANA DE PAULA GONCALVES ALAMAR, LEILA MARIA CAMPOS, LENNE
CHAVES PINTO DA SILVA TORRES e LEILIANE SODRE RABELO.
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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAQ E INFORMACAO
DIVISAO DE ARQUIVO

5.2. Atividades de transi¢do contratual e de encerramento do contrato, quando
for o caso, tais como transferéncia de conhecimento e capacitagdo de
servidores

Considerando a natureza do objeto, conclui-se que ndo ha necessidade de transicao

contratual com transferéncia de conhecimento sobre a execucéo do objeto.

6. DECLARAGAO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
Com base nos elementos anteriormente levantados neste instrumento, declaramos
gue a Contratacao de Empresa Especializada na prestacdo de servicos de classificacao,
controle e avaliacdo da documentacdo administrativa do TJPA, é técnica e economicamente

viavel.

Belém, 30 de marco de 2022.
Luana de Paula G. Alamar

Mat. 109690

Integrante Demandante

Leiliane S. Rabelo
Matricula: 65978

Integrante técnico

Lenne Chaves Pinto da Silva Torres
Matricula: 64998

Integrante Administrativo

Assinado com senha por LUANA DE PAULA GONCALVES ALAMAR, LEILA MARIA CAMPOS, LENNE
CHAVES PINTO DA SILVA TORRES e LEILIANE SODRE RABELO.
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