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APRESENTACAO
O Malote Digital € um sistema desenvolvido com a finalidade de possibilitar comunicacdes

reciprocas, oficiais e de mero expediente. O sistema (originalmente chamado “Hermes”)
foi desenvolvido pelo TJRN para uso interno. Posteriormente, foi cedido por meio de
convénio ao CNJ, onde sofreu adaptacbes para permitir a troca eletronica de
correspondéncias entre os diversos o6rgdos do Poder Judiciario, passando a ser

conhecido como Malote Digital.

OBJETIVO
O objetivo deste documento é apresentar as rotinas que compdem as funcionalidades de

cadastramento de usuarios do Malote Digital, demonstrando como navegar em sua

estrutura de menus e opcoes.

Neste documento, veremos a forma de fazer acesso ao sistema e como cadastrar um
usuario e depois como permitir que o usuario utilize as varias opc¢des disponiveis no

sistema.
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INTRODUCAO
O processo de cadastro de usuarios no sistema Malote Digital inclui a utilizacao de trés

sistemas:

Organizacional: sistema para a manutencéo da estrutura organizacional do Orgéo. Sera

utilizado para o cadastro e manutencéao das Unidades Organizacionais e dos funcionarios.

Administrativo: sistema para autorizacdo de usuarios para a utilizagdo de determinado
sistema. Serd utilizado para autorizar cada um dos usuarios a utilizar o Sistema Malote

Digital.

Malote Digital: dentro do sistema Malote Digital h& um modulo administrativo, onde deve
ser feita a conexao entre o usuario do Malote Digital e o usuario do LDAP, e a atribuicdo
das operacdes permitidas a cada usuario. Além disso, neste sistema sao criados Grupos
de Destinatarios, agrupamento de unidades para facilitar o envio de correspondéncias a

varias unidades simultaneamente.
Cada um dos modulos citados sera descrito nas proximas secoes.

Importante: O usuario devera possuir acesso de administrador para executar as

atividades descritas neste manual.
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1. CADASTRO DE UNIDADE ORGANIZACIONAL — Mdédulo Organizacional

1.1. INCLUIR UNIDADE ORGANIZACIONAL
» TRATAMENTO

Para criar uma nova unidade organizacional, » FUMCAD
cligue. no menu “UOs ADMINISTRATIVAS”
conforme a figura ao lado. Em seguida o0 menu se
expandira.Clique em “Incluir”.

» FUNCIONARID

» FUNCIONARIO UD

» TIPO DE UD

# UD's ADMIMNISTRATIVAS
# Incluir

# Pesquizar

*» PERFIL
» MANUAL

# Wisualizar Manual

A tela abaixo sera exibida. Clique no botdo “SELECIONAR” para escolher a Unidade Organizacional a qual
a nova unidade serd subordinada.

Apébs preencher os campos “Tipo de Unidade Organizacional”, “Descricao” e “Descricdo Detalhada” clique
no botdo GRAVAR.

E Unidade Organizacional » In¢lusio

Unidade Organizacional Superior: [Nenhuma Selecionada] | SELECIONAR

Tipo de Unid. Organizacional: |— Zelecione um Tipo de Unidade Organizacional — ;I

Descrigio: |

Descricdo Detalhada: |
N3o ser visivel externamente: [

Nio wisualizar UD's externas: |

Receber email quando um documento for 7 h

recebido:
Tipo de documentos recebidos por esta U0 h
r Carta Precatdria
r Carta de Ordem
r Inforrnacdes Processuais
r AlvarAi de Soltura

r Mandado de prishfo

Yisualizar UD's especificas: |

GRAYAR

IMPORTANTE!
O tipo de unidade Organizacional ndo deve ser 6rgao!

Ainda neste passo, o sistema apresenta trés opc¢bes de cadastro:
1. N&o ser visivel externamente: Selecione no checkbox se desejar que nenhum Orgdo participante da

rede do Malote Digital visualize a UO cadastrada.
Obs.: Somente as UOs internas visualizardo a UO com esta opc¢ao.
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2. Nao visualizar UOs externas: Selecione o checkbox se desejar que a UO cadastrada ndo visualize
nenhum 6rgao participante da rede do Malote Digital.
Obs.: A UO cadastrada com esta opc¢éo visualizara todas as UOs internas.

3. Receber email quando um documento for recebido: Selecione o checkbox se desejar que todos os
usuarios cadastrados na UO em questdo sejam notificados por email quando houver o recebimento de um
documento.

4. Tipo de documentos recebidos por esta UO: Refere-se ao tipo de documento que a UO cadastrada ird
receber.

Obs.: Por definicdo do sistema todas as UOs receberdo o tipo de documento Administrativo.

Se a operagédo de inclusao ocorrer sem problemas, a mensagem de incluséo realizada com sucesso sera
exibida apés clicar no botdo “GRAVAR”.

H Unidade Organizacional » Inclusio

Mensagem: Inclusio realizada com sucesso!
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1.2. GRUPOS DE DESTINATARIOS — Médulo Malote Digital

Grupo de Destinatarios é a forma que o sistema utiliza para agrupar UOs.

Sempre que se cadastra uma Unidade Organizacional surge, obrigatoriamente, a necessidade de vincular
esta UO a um Grupo de Destinatario. Caso a vinculagdo ndo seja realizada, a UO cadastrada nao ficara
visivel para o envio de documentos.

Obs.: Caso ndo haja a necessidade de vincular uma UO a um Grupo de Destinatarios, basta realizar o
vinculo da UO diretamente com o Grupo Raiz, o érgao.

1.2.1. INCLUIR UM NOVO GRUPO DE DESTINATARIOS

Para a inclusdo de grupo de destinatarios clique # [HE LT
no menu lateral em “Incluir”. » GRUPD DESTINATARIOS
# Incluir

# Pesquisar

» GRUPD DE ENVIO
» COMTROLE CACHE
# NOTIFICACAD

» AWISO

» DOCUMENTOS

Esta tela permite ao Administrador incluir Grupos de Destinatarios, bem como vincular UOs a este grupo. Ao
clicar no botéo “SELECIONAR?”, sera exibida uma tela que permitira a navegacao dos grupos ja cadastrados
no érgéo.

E Grupo de Destinatarios » Inclusio

Grupo Superior: [Henhum Grupo Selecionado] SELECTONAR _

Descrcio: |

Unidade Organizacionais ¥inculadas ao Grupo

I Nenhuma Unidade Organizacional vinculada

YIMCULAR UD
GRAYAR
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Escolha o grupo de destinatiro imediatamente superior: p

» CH] - Conselho Macional de Justica
» Departamento de Tecnologia da Informacdo

Grupo Destinatario Selecionado: [Menhunm Grupo Selecionado] -

COMNFIRMAR CAMCELAR

Depois de selecionado o grupo imediatamente superior, este sera exibido, conforme indica a seta, para sua
confirmagdo ou mesmo para o cancelamento da operacéo.

Caso o administrador queira somente cadastrar um Grupo de Destinatarios sem vincular uma UO, basta
confirmar o grupo escolhido informar 0 nome do novo Grupo preenchendo o campo “DESCRICAQ” e clicar
no botdo “GRAVAR". Se desejar ainda neste mesmo passo vincular UOs ver item 1.2.2.

Dicas:
1. Grupo Superior: Grupo de Destinatarios que ird abrigar hierarquicamente o novo grupo cadastrado.
2. Para facilitar a localizagdo do Grupo de Destinatarios, esta podera ser realizada através do sistema de

pesquisa representado pelo icone # 1o canto superior direito da tela.
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1.2.2. VINCULAR UMA UNIDADE ORGANIZACIONAL A UM GRUPO DE
DESTINATARIO

Existem duas maneiras de vincular UOs a um Grupo de Destinatarios:

12 No momento em que vai se cadastrar um novo Grupo de Destinatarios, antes de gravar, pode-se
selecionar as UOs que serédo vinculadas a esse novo grupo;

22 Editando um Grupo de Destinatéarios ja existente.
No momento do cadastro de um novo grupo de destinatarios pode o administrador relacionar as unidades

organizacionais que fardo parte deste grupo. Para iniciar esta operacao, clique no botdo “VINCULAR UQO”.
Mesma tela de incluséo de grupos.

E Grupo de Destinataries » Inclusdo

Grupo Superior: Departamento de Tecnologia da Informacio ALTERAR

Descricio:

Unidade Organizacionais Yinculadas ao Grupo

YINCULAR UD h

I, Menhuma Unidade Organizacional vinculada

GRAVAR

Escolha a unidade organizacional que fara parte do grupo de destinatarios. Note que a sele¢cdo de UOs
devera ser realizada uma por vez clicando no botdo “CONFIRMAR” a cada selec¢éo.

Escolha a unidade organizacional: p
Y

= Apoio - Gabinete dos Conselheiros

= Assessaria Judica

» Assessoria de Cerimonial e Eventos

= Assessaria de Comunicagdo Social

» Comité Gestor de Doagdes - CH] . .

= DEFP DE MONITORAMEMNTO E FISCALIZACAD DO SIST CARCERARIO E DO SIST DE EXEC
DE MED SOCIQEDUCATIVAS-DMF

= Departarenta de Acompanhamenta Orcamentariao

» Departarnento de Gestdo Estratégica

= Departamento de Pesquisas Judiciarias |-

¥ Departamento de Tecnologia da Informacdo

= Diretoria Geral

= Quvidoria

= Presidéncia TRT

= Secretaria Geral

= Secretaria Processual

= Secretaria de Controle Interno ﬂ

Unidade Organizacional Selecionada: [Menhuma Selecionada]

CONFIRMAR CAMNCELAR |

As UOs confirmadas serao exibidas na tela de inclusdo de Grupo de Destinatarios e poderdo ser excluidas
da selecdo a qualquer momento clicando no icone * que antecede cada UO.

10
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E Grupo de Destinatarios » Inclusio

Grupo Superior: Departamento de Tecnologia da Informacio ALTERAR

Descricio:

Unidade Organizacionais ¥inculadas ao Grupo

x Asseszoria de Politicas de Tecnologia da Informagio

YINCULAR UD

GRAYAR

Caso todas as informacdes estejam corretas, basta clicar no botdo “GRAVAR” para finalizar a operacéo.

E Grupo de Destinatarios » Inclusao

Mensagem: Registro incluido com sucesso.

11
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1.2.3. EDITAR OU EXCLUIR UM GRUPO DE DESTINATARIO

Caso deseje editar um Grupo de Destinatarios ou ++ RELATORIO

mesmo exclui-lo, cligue no menu “pesquisar”. o (T (R EET T T T

# Imcluir

# Pesquisar -

» GRUPD DE ENVIO
» COMTROLE CACHE
#» NOTIFICAGAD

» AWISO

» DOCUMENTOS

Escolha o Grupo de Destinatario que deseja “EDITAR” ou “EXCLUIR".

B Grupo de Destinatarios » Pesquisa

Escolha o grupo de destinatario: p

¥ CMN] - Canselho Macional de Justica

Grupo Destinatario Selecionado: [Nenhum Grupo Selecionado] EDITAR EXCLUIR

12
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Ao escolher “EDITAR”, o administrador tera as opg¢des de:

EI Grupo de Destinatarios » Alteragio

Grupo Superior: Departamento de Tecnologia da Informacio ALTERAR
Inative [ h

DescHcio: |Deparlamento de Tecrnologia da Informag8o h

Unidade Organizacionais ¥inculadas ao Grupo

}(_ Assessoria de Paoliticas de Tecrnolagia da Inforrmagio

g X Coordenadoria de Atendirnents e Infrasstrutura

X Departamento de Tecnologia da Infarmacdo
YINCULAR UD h

X Segdo de Atendimenta ao Usuirio

GRAVAR

1. Alterar o Grupo Superior;

2. Inativar o Grupo de Destinatario: Este procedimento ira inativar o Grupo fazendo com que as UOs nédo
sejam mais visiveis para recebimento de documentos. Entretanto, caso seja inativado, podera ser ativado a
qualquer momento por meio do mesmo procedimento;

3. Alterar a descricdo: Permite alterar o nome do Grupo escolhido;

4. Excluir UOs que pertencem ao Grupo;

5. Vincular UOs ao Grupo.

Atencao:
A exclusao de um Grupo de Destinatarios somente € possivel caso nédo haja nenhuma OU vinculada a ele.

Caso o Grupo de Destinatarios seja inativado, as UOs que a ele pertence ndo mais serdo visiveis para
envio de documentos.

13
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2. CADASTRO DE USUARIOS — M6dulo Organizacional

2.1. INSERIR USUARIOS » TRATAMENTO

» FUNCAD
Para a inclusdo de usuarios, basta ir ao menu
“Funcionério”. Ao clicar no menu funcionario, o

» FUNCIONARIO

. . . # Incluir
mesmo sera expandido conforme figura ao lado,
possibilitando incluir ou pesquisar funcionarios. # Pesquisar
s FUNCIONARIO UD
Clique em incluir, caso seja cadastro de um novo + TIPO DE UD
funcionario ou em pesquisar para efetuar UO'e ADMINISTRATIVAS
~ L3
alteracoes. =
#» PERFIL
s MANUAL

# Wisualizar Manual

Caso seja inclusao de novo funcionario, a tela sera exibida. O preenchimento dos campos e a escolha de
pelo menos um perfil séo obrigatorios, bem como a selecdo da UO que o novo funcionario terd acesso.

E Funcionario » Inclusio

Nonme: |

Sexo: (. Masculino . Ferinino

E-mail: |

Matricula:

Login: |

Perfis vinculados a0 funcionaro:
M| et Bizlake Digital I Sigilosa Malote Digital

r Adrninistrador global

I Adrinistradar glabal Malote Digital o
Organizacional

I Relatdrio de docurmmentos encaminhados por

) I_ testelZ
E-rnail

Unidade Organizacional: [Menhuma Selecionada] | SELECIONAR

Funcio: | — Selecions — ;I

GRAYAR

Caso o usuario ndo esteja cadastrado na base LDAP (servidor de autenticacdo), ele sera inserido
automaticamente. Caso o usudrio ja esteja cadastrado no LDAP, o sistema fara apenas a associagéo.

A senha do usuario inserido sera gerada automaticamente. O formato da senha é “md"+matricula.
Ex.:Matricula c042673

Senha:mdc042673

Importante: Caso seja concedido o privilégio “Administrador organizacional”, o usuario tera permissao de
incluir, alterar e excluir UOs e funcionarios.

14
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3. ALTERAR DADOS DO USUARIO - Médulo Organizacional

3.1. PESQUISAR, ALTERAR E EXCLUIR USUARIOS

A tela de pesquisa permite que se localize algum funcionario previamente cadastrado. A pesquisa pode ser
feita por matricula ou por nome, conforme abaixo. Ap6s o preenchimento de um dos campos clique no
botéo “pesquisar”.

EI Funcionario » Pesquisa

Matricula: |

Nonme: |

PESQUISAR |

Caso a consulta retorne algum registro, sera possivel editar os dados do funcionério ou exclui-lo.
. . = , . T . ~
Para editar cligue em ™~ e sera disponibilizada uma tela como a de inclusé&o.

E Funcionario » Pesquisa

Matricula: |

Mome: |E|iane

PESQUISAR

None Matricula Login Inativo Dt. Cadastro Editar
ELEVE LB 34557 ELLAME. VIEIRASL nio 21/02/2013 & X

Para excluir clique em ¥ e sera disponibilizada uma tela de confirmagdo da exclusdo, conforme abaixo.
Para confirmar a exclusao clique no botéo “excluir”.

E Funcionario » Exclusio

Monme: ELIAME ALWES WIEIRA
Matricula: 74587

EXCLUIE

15
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3.2. ALTERAR A UNIDADE ORGANIZACIONAL DO USUARIO

Ao clicar no menu “Funcionério UO”, 0 menu sera
expandido conforme ao lado, possibilitando incluir
ou pesquisar por funcionarios. Clique em “Incluir”
caso seja um cadastro de novo funcionario, ou
em “Pesquisar” para alteragdes.

Ao clicar na opcao de “Incluir” sera exibida a tela:

Eﬂ Usuarie/Unidade Organizacional » Inclusao

Pesquisar por Matrcula:

» TRATAMENTO
» FUNCAD
# FUNCIONARIO

# FUNCIONARIO UO _

% Incluir

# Pesquisar

» TIPD DE UD

¥ UD's ADMINISTRATIVAS
*» PERFIL

 MANUAL

# Wisualizar Manual

Pesquisar por Mome: |

PESQUISAR FUNCIOMARIO

Preencha um dos campos da pesquisa, matricula ou nome, e clique no botao “Pesquisar Funcionario”. Logo

serd apresentada a lista de resultados da pesquisa.

E'l Usuario/Unidade Organizacional » Inclusio

Pesquisar por Matricula:

Pesquisar por Nome: |E|iane

PESQUISAR FUNCIONARIO

Funcionario

% ELIAME ALVES VIEIRA

Matricula

943587

Escolha o funcionario na lista fornecida, cligue em % ao lado esquerdo do nome para incluir unidades

organizacionais para este funcionario.

Sera exibida a tela para a inclusdo de UO. Primeiramente clique em “Selecionar”, para sele¢éo da “Unidade

Organizacional”, a UO do funcionario.

16
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EI Usuario/Unidade Organizacional » Inclusio

Pesquisar por Matricula: 94537

Pesquisar por Nome: |EL|ANE ALVES WIEIRA

PESQUISAR FUNCIONARIO |

Unidade Organizacional: [Nenhuma Selecionadal] SELECIONAR h

Nome: ELIAME ALWES YIEIRA

Matricula: 94587

Funcio: | — Selecions — ;I

Inabwo: I_

GRAYAR

Selecione a UO e clique em “Confirmar”.

Escolha a unidade organizacional:

I* %

-+ ZN]
» Apoio - Gabinete dos Conselheiros
= Assessoria Judica
» fssessoria de Cerimonial e Eventos
v fssessoria de Comunicacdo Social
» Comité Gestor de Doagdes - CHI . .
« DEP DE MOMITORAMEMNTO E FIZSCALIZACAD DO SIST CARCERARIO E DO SIST DE
EXEC DE MED SOCIQEDUCATIVAS-DMF
» Departarnento de Acompanhamento Orcamentario
» Departamento de Gestdo Estratégica _—
» Departamento de Pesguisas Judicidrias
¥ Departamento de Tecnologia da Informacdo
= Diretoria Geral
= Quvidaria
» Presidéncia TRT
= Secretaria Geral
» Secretaria Processual LI

Unidade Organizacional Selecionada: CHJ
CONFIRMAR h CANCELAR

Ao confirmar a UO selecionada retornar4 a tela anterior. Os dados e funcdo sdo obrigatorios. Apds
preencher estas informacdes clique no botdo “Gravar”.

Apés aincluséo, sera exibida na tela uma mensagem confirmando a inclusdo da UO para o funcionario.

E Usuario/Unidade Organizacional » Inclusio
Mensagem: Inclusio realizada com sucessol

Caso tenha selecionado a UO incorreta, cliqgue no * ao lado do nome da Unidade Organizacional que
aparece na lista.

17
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B usuario/unidade Organizacional » Pesquisa

Pesquisar por Matdcula: |94537

Pesquisar por None: |EL|ANE ALVES WIEIRA

PESQUISAR FUNCIOMARIO

Funcionario Matricula

% ELIAME ALVES VIEIRA 94387

Total de registros da Pesquisa: 1, Exibidos: 1, De 1 a 1, Pagina: 1 de 1

Unidades Organizacionais vinculadas a ELIANE ALYES YIEIRA

Unidade Organizacional Funcio Ativo Editar
Cormité Gestor de Doagles - CHJ Colaborador sim \ﬁ -
Departamento de Tecnologia da Inforrmacio Colaborador sim \ﬁ -
Ouvidaria Colaborador sim \ﬁ -
Secretaria Geral Colaborador sim \ﬁ -

Apresentard a UO que deseja excluir, se correto clique em “Excluir”.

E usuario/Unidade Organizacional » Exclusio

Usuario: ELIAME ALVES WIEIRA
Unidade Organizacional: Secretaria Geral

Data Inicial: 04/03/20132

EXCLUIR

Importante: Caso ndo encontre a unidade organizacional na lista disponibilizada pelo sistema, siga para o
préximo item e depois retorne para este ponto repetindo a operacéo.

Mensagens de erro poderdo aparecer caso alguma informacéo seja fornecida de forma incorreta ou se
algum campo obrigatério ndo for preenchido.

Atencio:
! Carnpao funcdo deve sar informado.

-~

Errals] ao realizar a operacio:
Este funcionario ja se encontra vinculade a Unidade ©rganizacional selecionado, MNao

sera possivel vincular novamente,

18
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4. CADASTRANDO GRUPO DE ENVIO

Esta funcionalidade permite ao gestor do sistema,
mediante solicitacdo do 6rgdo, cadastrar grupos
de Unidades Organizacionais visando facilitar o
envio para varias UO’s ao mesmo tempo.

Ao clicar no menu GRUPO DE ENVIO, sera
expandido conforme ao lado, possibilitando incluir
ou pesquisar grupos de envio. Cliqgue em “Incluir”
caso seja um cadastro de um novo grupo ou em
“Pesquisar” para efetuar alguma alteracéo.

4.1. INCLUIR GRUPO DE ENVIO

Para inclusdo do grupo clique em “Incluir”. Surgira a tela para

Manual de Cadastramento de Usuarios

»» RELATORIO
» GRUPD DESTINATARIOS

» GRUPO DE ENVIO _

# Incluir

* Pasquisar

»* CONTROLE CACHE
» NOTIFICACAD

preenchimento do “Nome do Grupo” e uma

lista de UO’s serd exibida, permitindo ao gestor navegar pelas Unidades Organizacionais que deseja incluir

ao novo grupo.

E Grupo de Envieo » Inclusdo

Marme do Grupo: | SALYAR
Destinatarios Selecionados
}(_ Coordenadoria de Atendimento e Infraestrutura (CM1) _
}(_ Assessaria de Politicas de Tecnologia da Informagde (CHI)
REMOYEE TODOS
% Destinatarios
= Conselho Macional de Justica enelie Hadens) 2@ Jusis /D
3 Just!u;a Federal = Assessaria Judica ;I
¥ Justica do Trabalho o = fssessoria de Cerimonial e Eventos
v Justica dos Estados e do Distrito Federal e = Assessoria de Comunicacdo Social
Terrlté_rlos - = Comité Gestor de Doagdes - CHJ
¥ Justiga Militar Estadual = Corregedoria Macional de Justiga

= DEP DE MONITORAMENTOC E FISCF\LIZF\CEO DO SIST CARCERARIO E DO
SIST DE EXEC DE MED SOCIOEDUCATIVAS-DMF

» Departamento de Acompanhamento Orgamentario

= Departamento de Gestd3o Estratéqgica

» Departamento de Pes

» Departarnento de Tecnologia da Infarmagdo
= fssessoria de Politicas de Tecnologia da Informacdo
= Coordenadoria de Atendimento e Infraestrutura
= Departamento de Tecnologia da Informaco
» Segdo de Atendimento ao Usuario

= Diretoria Geral

= Quvidoria

¥ Presidéncia

= Secretaria Geral

» Secretaria Processual

quisas Judiciarias

= Secretaria de Controle Interna

= Secretaria de Gestdo

de Pessoas

» Setor de Apoio 4s Comissdes & Projetos
= Segdo de Apoio Logistico =

Conforme as UO’s sejam selecionadas, estas vao sendo visualizadas no quadro superior ao da selecéo.
Note que a qualquer momento a UO selecionada podera ser excluida clicando no *. Ap6s a selecéo das
UQO'’s desejadas clique em “Salvar”. Sera apresentada mensagem de sucesso.

B Grupo de Envio » Inclusio

Mensagem: Registo inserido com sucesso.
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5. PERFIL - M6dulo Organizacional

Esta funcionalidade permite ao gestor do sistema criar perfis de funcionarios. Cada perfil criado contera as
operacdes por ele previamente vinculadas.

Estes perfis ficardo disponiveis toda vez que o administrador incluir ou editar um funcionario.

As operac¢@es do sistema de Malote Digital sdo acdes que podem ser vinculadas, através de perfis, para um
ou mais funcionarios, ou seja, qualquer procedimento que um funcionario realizar dentro do sistema é uma
operacao a ele atribuida.

O sistema ja contempla no modulo Hermes e no Organizacional dois perfis inalteraveis:
Administrador global — E aquele que possui todas as operagdes disponiveis.
Administrador Local - Perfil disponivel somente na proxima verséo do sistema.

5.1. INCLUIR NOVO PERFIL

# TRATAMENTO

No menu lateral, ao clicar em “PERFIL” o » FUNCAD
administrador terd a opcao de pesquisar um perfil » FUMCIONARIO
ja existente ou incluir um novo perfil. v FUNCIONARIOD U
» TIPO DE UDO

# UD's ADMINISTRATIVAS

# PERFIL

# Incluir -

# Pesquizar
# MANUAL

# Wisualizar Manual

Ao clicar em “Incluir” seréa exibida a tela.

El Gerenciador de Perfil » Inclusio

Home do Perfil: |

Sistema: | — Selecione — ;I

Detalhe do Perfl:

Restarn 250 caracteres

[T Inativar Perfi

GRAYAR

Nome do Perfil: E 0 nome que sera atribuido ao perfil que sera criado.

Sistema: Ao se criar um perfil deve ser escolhido se este perfil serd atribuido as operagdes do mddulo
ORGANIZACIONAL ou as operacdes do médulo HERMES (Malote Digital).

Detalhe do Perfil: Breve descri¢éo sobre o perfil criado. Podera ser visualizado ao editar o perfil.

Permisséo para editar Perfil: Caso ndo seja marcada essa opcao, este perfil apds criado nunca podera ser
editado, somente por meio do banco de dados.

Permisséo para deletar Perfil: Caso ndo seja marcada essa opc¢ao, este perfil nunca podera ser excluido,
somente por meio do banco de dados.
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5.2. PESQUISAR UM PERFIL

Ao pesquisar um perfil deve ser selecionado o médulo ao qual o perfil esta atribuido.

Caso néo digite um nome de perfil a ser pesquisado, o sistema exibira todos os perfis atribuidos ao modulo
selecionado.

B Gerenciador de Perfil » Pesquisa

None: |

Sistama | — Zelacione — ;I

Hermes
Organizacional

A tela ao lado exibe uma pesquisa de todos os perfis atribuidos ao médulo Hermes (Malote Digital).
E possivel, neste momento, identificar algumas informacdes sobre os perfis.
Pode-se também, indicado pelas setas, editar ou excluir um perfil caso estas op¢Bes estejam disponiveis.

EI Gerenciador de Perfil » Pesquisa

Mome: |
Sistema | Hermes ;I
PESQUISAR
Nome Sistemna Inativo Editavél Deletavél Editar Excluir

Usudrio Malate o . @ o Maa
Digital Bt Es nao =i naa N disponivel
Sigiloza Malate - . . g
Gigital Hermes nao sirmn zirmn N }{
Adrministradar 3 MZo
global Malote Hermes ndo sirmn ndao ‘wﬁ di p

L isponivel
Digital
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