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PROCESSO ADMINISTRATIVO TJPA — PRO-2022/13359
* DO OBETO

Contratagdo direta de docente de renome, César Augusto Rodrigues Sampaio,
para ministrar o curso: “Processo Judicial Eletrénico - PJE: Teoria e Pratica”™ no
formato remoto, através da plataforma Teams, conforme descrito no FProjeto
Padagdgicolanexa 1) e na Proposta Financeira Docentelanexo |l) gue fazem parte

integrante e indissocidvel do presente Termo, no periodo, carga hordria e

condigfies especificadas nos referidos docurmenios.
DA FUNDAMENTAGCAQ

.1 Justificativa da contratacéo

Uma das fungfes principais da Escols judicial do Poder Judicigrio do
Estado do Pard — EJPA & a formagdo e desenvolvimento profissional de seus
sarvidores(as), promovendo a compreens3ao e clareza de seu papel nas
atividades. Assim, diante da crescente virtualizagado dos processos, ocasionando
a ohsolescéncia das rotinas gue envaolviam os processos fisicos, @ gue se faz
necessario disseminar conhecimento das rotinas e dos fluxos processuais dos
processos eletrinicos.

C objetivo da acdo educacional presente & proporcionar aos novos(as)
servidores(as) e demais interessados lotados nas Unidades Judicidrias do Poder
Judiciario do Pard, o contato com os fluxos e rmotinas do Processo judicial
Eletrdnico, possihilitando que o(a) servidor(a) conhega o sistema processual no
qual us processos sdo integralmenie virtuais, o gque gera uma gama de novas

rotinas para o usuario.

Neste sentido, a proposta metodolégica da agdo educacional € focada em
atividades que visam garantir conhecimentos basicos e necessarios ao aluno, a
partir de aulas expositivas e dialogadas, abordando as rotinas de maneira
simples e ohjetiva, com a finalidade de oferecer a estes servidores(as) conteidos

relativos as questdes aqui destacadas.
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A presenie demanda estd alinhada ao Planejamento Estratégico do Podar
Judiciario do Pard (2021-2026), vinculada ao Macrodesafio: Aperfeicoamento da
Gesidn de Pessoas, visando atender a seguinie inicistiva estratégica:
Aperfeicoamenio da formacdo de magisirados e magistradas, servidores e

servidoras.

O objetivo final & contribuir para o alcance da exceléncia da prestagdo
jurisdicional, com o emprego de {écnicas legais que envolvam o tems em

cormento na/da jurisdicdo estadual.

Forma e o critério de sele¢do do fornecedor com a indicagdo da modalidade, o
tipo de licitacdo e a forma de adjudicacéo

O servigo gue constitui o objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se
na modalidade de contratacda direta por inexigibilidade de licitagdo, uma vez que
O CUrso possui natureza singular, sendo prestada por profissionais especializados,
enguadrando-se no inciso |l do art. 25 da Lei 9.6666/93, devendo ser adjudicado
aos  Docentes/Tutores selecionados por  wvalor global,  considerando  a

indivisibilidade do servigo de natureza de acdo educacional.

Assirn, o fornecedar foi selecionado observando os seguintes requisitos, nos

termos da S0mula n? 252 do Tribunal de Contas da Unido:

v Servi¢o técnico especializado;

No que diz respeito ao servigo técnico especializado, tema que interessa a
presente contratacdo, a Lei de Licitagdes regra o assunto no inciso Il do artigo 25,
combinado com o artigo 13 do mesmo Estatuio. Exprime referido arfigo 25,
verhis:

“E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicio, em
especial:

(..)

Il - para a contratacdo de servigos t@cnicos enumerados no art. 13 desta
Lei, de natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacio;

De ouira ordemn, diz citado artigo 13:

“Para os fins desta Lei, consideram-se servigos técnicos profissionais

Especializados os trabalhos relativos a:
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VI - treina mento e aperfeicoamento de pessoal;

Assim, observa-se que o objeto do presente termo pode ser visio como
inexigivel, uma vez que o servico a ser contratado enconira-se deniro do ol do
artigo 13 da Lei de Licitagdes.

v Natureza singular do servico;

QO servigo @ singular quando seu resuliado ndo &€ previsivel ou & incerto;
quando o contratanie, apesar de apontar as caracteristicas do que pretende
contratar, ndo tem como saber exatamenie qual serd o produto receberd com a
conclusdo da execugdo; @ o servigo cujo resultado pode variar de executor para

executor, ou seja, cada execuior enirega coisa diferente do outro,

Nos servicos de treinamenio, a execugdo se materializa com as aulas. E por
meio desia acdo que o professorftutor/corpo docente, realiza o objeto. No caso do
servigo de treinamenio e aperfeigoamenio de pessoal, o resuliado & o nivel de
aprendizado a ser obtido pelos alunos, o qual ndo & possivel prever.

Logo, a conclusdo inexordvel @ que o resultado da execucdo dos servigos
prestados pelos docentesfutor é imprevisivel, o que o caracteriza como de
natureza singular. Nao & possivel sequer imaginar qual serd o nivel de

aprendizado obtido ao final de uma acgdo de capacitagdo.

Nesse diapasdo, vale franscrever excerto do Acdrddo 439/1998-Plenario, que
serd melhor abordado mais adiante, citando licdo de Ilvan Barbosa Rigolin, em
artigo publicado ainda sob a vigéncia do Decreto-Lei 2.300/86:

“Q mestre lvan Barbosa Rigalin, ao discorrer sobre o engquadrarnento
legal de natureza singular empregado  pela legislacdo ao
treinamento e aperfeicoamenio de pessoal (...) defendia que: ‘A
metodologia empregada, o sistema pedagdgico, o material e os
recursos didaticos, os diferentes instrutores, o enfogue das matérias,
a preccupacdo ideoldgica, assim como todas as demais questdes
fundamentais, relacionadas com a prestagdo final do servigo e com
os seus resultados - gque s8o o gue afinal importa obter —, nada disso

pode ser predeterminado ou adrede escolhido pela Administracdo
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contratanta. Al reside a marca inconfundivel do autor dos servigos
de natureza singular, gque ndo executa projeto prévio e conhecido de
todos mas desenvolve técnica apenas sua, que pode inclusive variar
a cada novo {rabalho, aperfeicoando-se continuadamente.”
{Treinamento de Pessoal - Natureza da Coniratagéo in Boletim de
Direito Administrativo - Margo de 1993, pags. 176/79)

v Notdria especializacdo do docente gue ministrara o curso.

Sequndo o magistério de HELY LOPES MEIRELLES:

“Sarvigns técnicos profissionais especializados, no consenso
doutrindrio, s&o os prestados por quem, além de habilitag8o
técnica e profissional - exigida para os servigos técnicos
profissionais em geral -, aprofundou-se nos estudos, no
exercicio da profissdo, na pesquisa cientffica, ou através de
CUrsos de pas-graduacao ou de estagios de

aperfeicoarnento”.

O docente, César Augusto Rodrigues Sampaio possui as seguintes qualificagbes:
Bacharel em Direito. Analista judicidrio, exercendo o cargo de Diretor de
Secretaria da 62 Vara Civel e Empresarial de Belam.

11 Dos critérios técnicos de habilitagdo

Serd requerido do contratado, para fins de habilitagdo, os seguinies

docurnentos:

1-Declaracado da Instituicdo empregadora ou contracheque, comprovando
desconto do INSS, apenas na hipdiese de j& haver contribuicdo para o INSS, no

regime geral, e para o fim de ndo ocorrer desconto no sefor financeiro do TIE/PA;
2- Chpia do comprovante de titulacdo ou equivalente;
3- Copia do RG, CPF e PIS;
4- Curriculury lattes.
5 — Certiddo de regularidade fiscal junio a receita Federal;

2 Do impacto ambiental
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A presente coniratacdo estd atenia as diretrizes de susteniabilidade
socioambientais do Conselho Nacional de justica (Recomendagdo n? 11/2007) e
do Tribunal de justica do Estado do Pard (Agenda Socicambiantal), ndo havendo

necessidade de providéncias para a solugdo 2 ser coniratada.
® DA ESPECIFICACAQ TECNICA

3.1.1. Objetivo geral:

« Ao final do curso os discentes estardo aptos a realizar movimentagdo
virtual dos processos civeis e criminais no sisiema de gestdo processual
eletrénico - PJE, identificando a rotina e o fluxo adequado.

3.1.2.Conteldo Programatico:

Considerando a finalidade a gue se propde, o curso serd desenvolvido com
kase nos seguinies conteldos:

1 - PJE CIVEL:

1.1 - Ambiente Virtual de processos.

1.2 - Retificagdo de autuagdo.

1.3 - juntada de Documenios.

1.4 - Expedicdo de documeantos.

1.5 - Comunicagdo de atos judiciais.

1.6 - Remessas.

1.7 - Baixa e arguivamenio.

1.8 - Fase de cumprimenio de sentenga.

2 - PJE CRIMINAL

2.1 - Amhiente Virtual de processos.
2.2 - Retificagdo de auiuagio.
2.3 —juntada de documenias.
2.4 - Expedigdo de documentos.
2.5 - Comunicagdo de atos judiciais.
2.6 - Remessas.
2.7 — Baixa e arquivamenio.
3.2 Do regime de execucdo do contrato no caso de servico, ou forma de

fornecimento
N&o se aplica (§3, inciso IV, art. 17 da Portaria n¢ 686/2020 - GP).
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3.3 Das obrigacdes contratuais
33.1 O Coniratado obriga-se a:

a Prestar o servigo contratado no periodo e pela plataforma indicada pelo
Caontratanie, com estrita observéncia das especificagfes deste Termo
de Referéncia e seu anexo;

b Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrenies do  servigo
prestado, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 §.078/1990);

¢ O dever previsio no subitern anterior implica a obrigacdo de, a critério
do Contratante, reparar, corrigir e refazer as sUas expensas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, o servigo com objecfes, ou que ndo atenda
as especificagtes exigidas;

d Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes
an abjeto da presante contratagio;

e Comunicar ao Contratanie, no prazo maximo de 48 (guarenta e oito)
horas gue antecede a data do evenio, os motivos que impossibilitern o
cumprimenio do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

f Manter, duranie toda a execugdo do contrato, em compatibilidade corm
as obrigagies assumidas, itodas as condigdes de habilitagdo e
gualificac8o exigidas na licitacéo;

g Nao transferir a fterceiros, por qualguer forma, nem  mesmo
parcialmente, as obrigagies assumidas, nam subcontratar qualquer das
prestacdes a gue estd ohrigads;

h Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhisias,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garaniis e guaisguer ouiras
gue incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato;

i Fornecer o material didético do curso em meio digital;

i Emitir a certificac8o de participagdo no curso aos servidores no prazo
de até 5 (cinco) dias Oteis para emissdo dos certificados.

332 C Contratanie ohriga-se a:
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a Receber o servigo, disponibilizando os servidores a participarem do
curso na plataforma indicada, na data e hora acordados para realizagdo
do evento académico;

b Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo
prestado com as especificagfes constantes deste Termo de Referéncia
e da proposia apresentada, para fins de aceitagdo e recebimento;

¢ Apos a aceitagdo do servigo, atestar a Nota Fiscal no prazo de até 5
(cinco) dias Uieis apds a emissdo e encaminhamenio dos certificados
pela Coniratada;

d Efetuar o pagamento apds ateste da Nota Fiscal, na forma e prazo
estabelecidos.

34 Dadinamica de execucéo
34.1 - Etapas
Carga horaria: 12 haoras/aulas;
2 Tipo/Modalidade: Ensino & distdncia - Formato remoto/online (Plataforma
Teams)
Periodo de realizagdo do curso: 17,18 e 19 de outubro de 2022;
Nimero de vagas: 40 vagas;
Local: Ambienie Virtual de Aprendizagem(Plataforma Teams).

Piblico-alvo: Servidores e servidoras recém — empossados.

o I =) B W B - S S 1)

Material didatico: videos e textos que serdo disponibilizados na plataforma.

3.5. Dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens efou de
prestacdo de servicos e das demais formas de comunicacéo
A solicitagdo de prestacdo de servico serd efetivamente realizada com o
envio de nota de empenho ao contratado, através de e-rmail funcional, respeitando
as hboas praticas de susieniahbilidade ambiental praticadas pelo TJPA, como, por
exemplo, privilegiando a utilizagdo de meios de comunicagado virtuais, evitando,
sempre que possivel, a impressdo de documentos.
3.6 Do prazo de vigéncia
N30 se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 — GP).
3.7 Demais prazos
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371 Prazo de enirega dos hans / execugdo dos servigos. O prazo para
execucdno do servigo ocorrerd no periodo de 06 de outubro a 11 de
novembro de 2022,

3.7.2  Prazo de garantia dos bens / servicos. N&8o se aplica (83, inciso IV,

art. 17 da Portaria n2 686/2020 — GP).
3.8 Garantia contratual

N&o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 - GP).
3.9 Indicadores de niveis de servico
N&o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 - GP).
3.10. Do recebimento
3.10.1. Do recebimanto provisdrio
N30 se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 — GP).
3.10.2 Do recebimento definitivo
QO servigo serd considerado aceito se for execuiado de acordo com as
especificacdes definidas no item 3.1 deste Termo de Referéncia, e apts a
emissdo do certificado pela Contratante.
Q recebimento definitivo se dard medianie declaragdo (ateste) em nota
fiscal, pelo responsdvel da unidade dermandante, de gue os servigos foram

executados de acordo com as especificagdes contidas neste Termo e na proposta

enviada pela Contratada.
3.11 . Da forma de pagamento

QO pagamenio serd realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a

comprovagdo da execugdo do objeto contratado.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na
conta-corrente do Coniratado. Nenhum pagamenio serd efetuado a Contratada
caso exista pendéncia em relagdo a regularidade fiscal (Fazendas Federal,
Estadual, Municipal, Seguridade Social e FGTS) e trabalhista.

O Contratante, observados os principios do contraditdrio e da ampla
defesa, poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar &

Coniratada, os valores correspondenies a mulias, ressarcimenios ou
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indenizagies devidas pela Coniratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo

de Referéncia

3.12 Classificacdo orcamentaria com a indicacdo da fonte de recurso do

PODER JUBICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

ESCOLA JUDICIAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARA

orcamento do érgdo e a indicagdo da nota de reserva
Esta contratacdo utilizard a seguinte dotagdo orcamentaria:

« Orcamenio do Tribunal de justica do Estado do Para;
« Funcional programatica: 02.128.1417 8164

« Fonie: 0118;

+ Elemento de despesa: 339036.

« Nota de reserva:2022/656
3.13 Da transferéncia de conhecimento

N se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 - GP).
3.14 Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

N&o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 - GP).

3.15 Da qualificacéo técnica do profissional

O Docente CESAR AUGUSTO RODRIGUES SAMPAIOQ deverd encarminhar o

curriculs, demonstrando a notdria formagdo e experiéncia profissional na matéria

em relagado ao objeto da presente contratagdo.

3.16 Dos papéis a serem desempenhados

ENTIDADE

RESPONSABILIDADE

PAPEL
Equipe de Gestdo e
Fiscalizagdo do
Contrato

TIPA

Equipe composia pelo gestor do
contrato, responsdvel por gerir a
execucdo contratual, e pelos fiscais
demandante, técnico e administrativo,
responsdveis por fiscalizar a execucdo
coniratual.

Fiscal Demandanie do
Contrato

TIPA

Servidar represeniante da area
demandante da coniratagdo, indicado
pela referida autoridade competente,
responsdvel por fiscalizar o contrato
gquanio aos aspectos funcionais do
ohijeto, inclusive em relagdo a aplicagdo
de sangdes.

Fiscal Técnico do
Contrato

TIRA

Servidor representante da area técnica,
indicado pela respecitiva auioridade

MOURA ASSAD
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compeiente, responsavel por fiscalizar o
conirato quanio sos aspecios {écnicos
do objeto, inclusive em relagdo a
aplicagdo de sangdes.

Gestar do Contrato TIPA Servidor com  atribuicdes gerenciais,
fécnicas ou operacionais relacionadas
ao processo de gestdo do conirato,
indicado por autoridade competente do
argéo.

Docenie Contratado | Profissional contratado responsavel por
ministrar o curso  por meio  da
Plataforma Teams.

Obs. Em virtude da conveni&éncia e oportunidade, considera-se gue na contratacéo
solicitada nédo se faz necessaria a indicacao de integrante e fiscal administrative para compor as
Equipes de Planejamente, e de Gestdc e Fiscalizacdo da Contratacdo.

Qutrossim, em razdo da contratacdo pretendida ocorrer de forma direta, nac se vislumbra a
necessidade de nomeacao de integrantes para a Equipe de Apoio a Contratacao.

A sequir, segue relacdo dos servidores designados para integrar a:

Equipe de Planejamento e Apoio da Contratacio

Integrante Demandante

Nome: jeferson Antdnic Fernandes Bacelar.
Matricula: 191736

Telefone: {91} 3110-6827

E-mail: jeferson.bacelar@tipa.jus.br

Integrante Técnico

Nome: Luciana Maria Santos Moura Assad
Matricula: 171395

Telefone: (91) 3110-6810

E-mail: luciana.assad@tjpa.jus.br
Integrante Administrativo

DISPENSADO

Equipe de gestdo e fiscalizagdo da contratagao

Gestor do Contrato

Nome: jeferson Antdnio Fernandes Bacelar.
Matricula: 191736

Telefone: {91} 3110-6827

E-mail: jeferson.bacelar@ypa.jus.br
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Fiscal Remandante

Integrante Técnico

Nome: Luciana Maria Santos Moura Assad
Matricula: 171395

Telefone: (91) 3110-6810

E-mail: luciana.assad@tjpa.jus.br

Integrante Técnico

Nome: Luciana Maria Santos Moura Assad
Matricula: 171395

Telefone: {91} 3110-6810

E-mail: luciana.assad®@tjpa.jus.br

3.17 Das sancdes

Pelo atraso injustificado, pela inexecucdo total ou parcial ou pela execucdo do
obieto em desacordo com as especificacbes descritas neste Termo de Referéncia

poderdo ser aplicadas as sangbes previstas nos art. 86 e 87 da Lei n? 8.666/1993.

- Mo caso da contratada deixar de executar total ou parcialmente o ohieto da
contratacdo, ficard sujeita & aplicacdo das penalidades abaixo descritas, respeitado seu
direito ao contraditério e d ampla defesa:

- Adverténcia pelo ndo cumprimento de obrigacGes assumidas, desde que nio
interfira na execugdo dos servigos ou na sua conclusdo e ndo traga prejuizos econdmicos

efuncionais a este Orgio;
- Multa Indenizatdria de:

a) 0,1% {um décimo por cento} scbre o valor global do contrato a cada

reincidéncia do motivo determinante da aplicagdo da penalidade de adverténcia;

b} 30% (trinta por cento} sobkre o valor glokal do contrato na hip6tese de

inexecugdo total do objeto;
- &5 multas sdo autbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra;

- O valor da multa serd descontado do pagamento do objeto contratado. Caso o
valor da multa seja superior ao pagamento referido, ou caso ele porventura ainda néo
tenha sido feito, a diferenca serd cobrada administrativamente pela Contratante, ou
ainda judicialmente.
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4 INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

A execucdo dos trabalhos previstos neste ato nao implica nenhuma relacdo de
emprego ou vinculo trabalhista.

Cabera a Secretaria de Planejamento, em atendimento a legislacdo vigente, reter

o Imposto de Renda na fonte sob a remuneragdo paga aos professores efou palestrantes,
bem como, os demais encargos tributérios.

Belérn, 29 de agosto de 2022.
JEFERSON ANTONIO FERNANDES BACELAR

Matricula: 191736
Integrante Demandante
LUCIANA MARIA SANTOS MOURA ASSAD
Matricula 171395

Infegrante Técnico
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