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PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PR0O-2022/02866
1. DO OBJETO

Contratacao direta de docente com notavel conhecimento Técnico, Renato do
&maral Crivanc Machado para ministrar o curso de formacac continuada “ Curso 5iGADOC
- implantacdc de Fluxos de Trabalho - Workflow”, na modalidade presencial, a ser
realizado na sala de reunibes da SEAD, com controle e acompanhamento da Escola judicial
do Poder judiciario do Estado do Para, para atendimento a demanda dos Servidores do

TiPA lotados na Secretaria de Planejamento, Coordenacao e Financas, Secretaria de

DA FUNDAMENTACAO

1.1. Justificativa da contratacao

Uma das funcdes precipuas da Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para é a
formacdo e desenvolvimento profissional de seus servidores, na busca constante pela
promocgdo, compreensao e clareza de seu papel nos fluxos das atividades. Assim, diante da
crescente virtualizagdo e modernizacdo das rotinas de frabalho e a consequente
obsolescéncia dos expedientes fisicos, € que se faz necessario disseminar conhecimentos
para implementacao das novas rotinas dos fluxos administrativos eletrénicos.

Nesse sentido, a necessidade de agilizar a implantacdo do médulo de Workflow do Sistema
SIGADOC, por meio da capacitacdo de um grupo de trabalho, formado por servidores da
Secretaria de Informatica, Secretaria de Administracdo e Secretaria de Planejamento,
habilitando-os a configurar o funcionamento de fluxos de trabalho no sistema, para uso
administrativo.

A implantacao da funcionalidade de Workflow € uma importante iniciativa no sentido de
efetivar na pratica o uso dos fluxos de trabalho mapeados para as atividades, organizando e
padronizando a tramitacdo de expedientes e processos administrativos.

Assim, o cerne da acao educacional é proporcionar contato com o novo modulo do Sistema
SIGA-DOC, possibilitando que o grupo de trabalho adquira, com celeridade, a proficiéncia na
configuracdo e uso dessa funcionalidade.

Nesse sentido, a proposta metodologica da acdo formativa foi estruturada com atividades
gue visam ftreinar a equipe de trabalho com os saberes necessarios a partir de aulas
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expositivas e dialogadas, abordando as informagdes necessarias de maneira simples e objetiva
com a finalidade de oferecer a esses servidores os conteldos que circundam as questdes aqui
destacadas.

Finalmente, a intencao é contribuir para o alcance da exceléncia das atividades inerentes

ao Poder Judiciario do Estado do Para com a implementacao de mecanismos e estratégias

educacionais favoraveis a efetividade do servico publico.

Nesta senda, ressalta-se que a formacdo dos servidores e o desenvolvimento de
competéncias é pressuposto imprescindivel para melhoria na qualidade dos servicos publicos,
sendo necessario o aperfeicoamento dos servidores e servidoras com abordagem tedrico-
praticas, analisando caracteristicas e problematicas mais comuns.

Assim, a preparacdo dos integrantes do grupo de trabalho para o aprimoramento dos
procedimentos que conectam-se com o modulo workflow do sistema Sigadoc € de grande
relevancia, conduzindo-os a um maior grau de organicidade, eficiéncia e efetividade do
aparelho judiciario.

No tocante & analise curricular do docente que atuara na formacéo, visualiza-se claramente
gue possui notério saber acerca dos conteudos que formam a base da qualificacao,
ressaltando que nao cabe processo licitatério dada a singularidade do servico a ser
contratado.

Cumpre registrar, ainda, que a contratacao de profissional com expertise na matéria é de
suma relevancia para a formacao, considerando o desenvolvimento das atividades proprias
do grupo que sera capacitado. Neste sentido, destaca-se que o docente retine qualificacao
técnica, tedrica e pratica com destacado dominio do contelido, ao tempo em que se registra
gue no quadro interno do TJPA nao se dispde de servidor que possa atuar como docente da
referida formacao, razao pela qual docente externo foi selecionado observando os requisitos
nos termos da Sumula n° 252 do Tribunal de Contas da Uni&o.

A contratacdo que constitui o objeto deste documento enquadra-se na modalidade de
contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo, uma vez que o curso possui natureza
singular, sendo prestado por profissional especializado, enquadrando-se no inciso Il do art. 25
da Lei 9.6666/93, devendo ser adjudicado ao docente selecionado por valor global,

considerando a indivisibilidade do servigo de natureza de acdo educacional.

Ressalta-se, ainda, que a presente demanda consta no Plano de Contratacdes do Tribunal
de Justica do Estado do Para para o exercicio de 2022, especificamente no item EJPA 04, e

encontra-se alinhada ao Planejamento Estratégico 2021-2026, no qual conta como
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Macrodesafio o “Aperfeicoamento da gestdo de Pessoas”, tendo como uma de suas iniciativas
estratégicas “Aperfeicoamento da formacdo de magistrados e magistradas, servidores e

servidoras”.

Forma e o critério de selecdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo de
licitacao e a forma de adjudicacao

O servico que constitui o objeto deste Termo de Referéncia enguadra-se na
modalidade de contratacac direta por inexigibilidade de licitacdo, uma vez que o curso
possui natureza singular, sendo prestada por profissional especializado, enquadrando-se
no inciso i do art. 25 da Lei 3.6666/33, devendo ser adjudicado aos Docentes selecionados
por valor global, considerando a indivisibilidade do servico de natureza de acéo
educacional.

&lém disso, para a matéria relacionada a atividade médica ndo se dispfe de
profissional interno, naoc havendo no TiPA servidor habilitado para ministrar a referida
formacao. Assim, o fornecedor foi selecionado observando os seguintes requisitos, nos

fermos da Stmula n? 252 do Tribunal de Contas da Unido:

v' Servico técnico especializado;

No que diz respeifo ao servico técnico especializado, tema gue interessa a presente
contratacao, a Lei de Licitac8es regra o assunto no inciso ii do artigo 25, combinado com
o artigo 13 do mesmo Estatuto. Exprime referido artigo 253, /n verbis:

“£ inexigivel a licitaco quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:
(..}

ii - Para a confratacido de servicos técnicos enumerados no art. 13 desia Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao;

De outra ordem, diz citado arfigo 13:

“Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

(..}

Vi - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Assim, observa-se que o objeto do presente termo pode ser visto como inexigivel,

uma vez que o servico a ser contratado encontra-se dentro do rol do artigo 13 da Lei de

Licitacfes.

v" Natureza singular do servico;
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O servico é singular quando seu resultado nao é previsivel ou € incerfo; quando o
contratante, apesar de apontar as caracteristicas do que pretende confratar, ndo tem
como saber exatamente qual sera o produfo recebera com a conclusac da execucag; € o
servico cujo resultado pode variar de executor para executor, ou seja, cada executor

entrega coisa diferente do outro.

Nos servicos de formac&o, a execucio se materializa com as aulas. £ por meio desta
acaoc que ¢ docente, realiza o objeto. No caso do servico de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, o resultado € o nivel de aprendizagem a ser obtido pelos alunos, o qual néo é

possivel prever.

Logo, a conclusdo inexoravel é gue o resultado da execucao dos servicos prestados
pelos Professores @ imprevisivel, o que o caracteriza como de natureza singular. Nao é
possivel sequer imaginar qual sera o nivel de aprendizado obtido ac final de uma acao de

capacitacao.

Nesse diapasao, vale franscrever excerto do Acérddo 439/1338-Plenario, que sera
melhor abordado mais adiante, citando licao de ivan Barbosa Rigolin, em artigo publicado

ainda sob a vigéncia do Decreto-Lei 2.300/86:

"0 mestre ivan Barbosa Rigolin, ao discorrer sobre o enquadramento legal
de natureza singular empregado pela legislacac ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal {...} defendia que: 'A metodologia empregada,
o sistema pedagégico, o material e os recursos didaticos, os diferentes
instrutores, o enfoque das matérias, a preocupacéo ideoldgica, assim como
todas as demais questdes fundamentais, relacionadas com a prestacao final
do servico e com 0s seus resultados - que sao o que afinal importa obter -,
nada disso pode ser predeterminado ou adrede escolhido pela
Administracdo contratante. Af reside a marca inconfundivel do autor dos
servicos de natureza singular, que naoc executa projeto prévio e conhecido
de todos mas desenvolve técnica apenas sua, que pode inclusive variar a
cada novo frabalho, aperfeicoando-se continuadamente.” {Treinamento de
Pessoal - Natureza da Contratacao in Bolelim de Direito Administrativo -
Marco de 1993, pags. 176/79}

v Notdria especializacdo dos docentes que irdo ministrar o curso.

Segundo o magistério de HELY LOPES MEIRELLES:

“Servicos técnicos profissionais especializados, no consenso
doutrinario, sao os prestados por quem, além de habilitacao técnica

e profissional - exigida para os servicos técnicos profissionais em
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geral -, aprofundou-se nos esfudos, no exercicio da profissao, na
pesquisa cientifica, ou através de cursos de pds-graduacao ou de
estagios de aperfeicoamenio”.
& docente Renato do Amaral Crivano Machado, possui as seguintes qualificacbes:
* MESTRE EM ENGENHARIA DE SISTEMAS E COMPUTACAQ PELA COPPE/UFRJ,
ANALISTA JUDICIARIO — ANALISTA DE SISTEMAS DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 2* REGIAO, MEMBRO DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO
DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA SIGA-DOC.

1.1.1. Dos critérios técnicos de habilitacdo
Sera requerido do contratado, para fins de habilitacio, os seguintes documentos:
1- Declaracao da instituicBo empregadora ou confracheque, comprovando
desconto do iINSS, apenas na hipdiese de ja haver contribuicdo para o INSS, no regime
geral, e para o fim de né&o ocorrer desconto no setor financeiro do TIE/PA;
2- Cépia do comprovanie de fitulacao ou equivalente;
3- Cépia do RG, CPF e PIS;
4- Curriculum lattes.
5 - Certiddo regularidade fiscal junto a Receita Federal;
1.2. Do impacto ambiental

& presente contratacdoc esta atenia as diretrizes de susitentabilidade

socicambientais do Conselho Nacional de justica {Recomendacac n® 11/2007} e do

Tribunal de justica do Estado do Para {Agenda Socicambiental}, ndo havendo necessidade

de providéncias para a solucao a ser confratada.
2. DA ESPECIFICACAO TECNICA

2.1.1. Objetivo geral:
Ao final da acao os discentes estarao aptos a configurar o funcionamento dos fluxos de

trabalho no sistema Siga-DOC para realizar o fluxo administrativo, formatando as rotinas e

os fluxos adequados

2.1.2. Contetido Programatico:
O curso sera desenvolvido para apresentar aos servidores as seguintes rotinas no sistema

Siga-DOC:
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a) Modulo Workflow no sistema Siga-DOC;
b)Recursos, funcionalidades e configuracdes;
¢) Demonstracao de fluxos;

d)Criacdo e configuracdo completa de fluxos

2.2 Do regime de execucao do contrato no caso de servico, ou forma de

fornecimento

Na3c se aplica {83, incisc iV, art. 17 da Portaria n? 886/2020 - GP).

2.3 Das obrigacdes contratuais

231

a)

e}

O Contratado obriga-se a:
Prestar o servico confratado no periodo e local indicados pelo Contratante, com
estrita observancia das especificacfes deste Termo de Referéncia e seu anexo;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico prestado, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor {Lei
n2 8.078/1330};
O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacac de, a critério do
Contratante, reparar, corrigir e refazer as suas expensas, no prazoc maximo de
05 {cinco} dias, o servico com objeces, ou que nac atenda as especificacbes
exigidas;
&tender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes ac
objeto da presente contratacao;
Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 {quarenta e oifo} horas que
antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsio, com a devida comprovacao;
Manter, durante foda a execucac do confrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condicbes de habilitacac e qualificacéo

exigidas na licitacao;

=

Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacfes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta

obri

ada;

[l

Responsabilizar-se pelas despesas dos fributos, encargos frabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer ogutras que incidam ou venham a
incidir na execucéo do contrato;

Fornecer o material didatico do curso em meio digital;
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i} Emitir a certificacéo de participacao no curso aos servidores no prazo de até 5

{cinco} dias Gteis para emissao dos certificados.

2.3.2 O Contratante obriga-se a:

a} Receber o servico, disponibilizando os servidores a participarem do cursc no
local indicado, na data e hora acordados para realizacdo do evento académico;

b} Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico prestado
com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacdo e recebimento;

C} Apds a aceifacao do servico, afestar a Nota Fiscal no prazo de até 5 {cinco} dias
iteis ap0s a emisséo e encaminhamento dos certificados pela Confratada;

d} Efetuar o pagamentc apds ateste da Nota Fiscal, na forma e prazo

estabelecidos.

2.4 Dadinédmica de execucao
2.4.1- Etapas:

Carga horaria: 24 horas/aula

2. Tipo/Modalidade: Curso a ser realizado em modalidade presencial

3. Periodo de realizacao: 28 de setembro a 01 de outubro de 2022

4, Namero de vagas: 06 vagas {integrantes do grupo de frabalho}

5. Local: na sala de reunifes da SEAD. Sede do TiPA

6. Piblico-alvo: Servidores do TiPA lotados na Secretaria de Planejamento, Coordenacao

e Financas, Secrefaria de Administracao e Secrefaria de informatica.
7. Horarios:
e Aulas Presenciais - 08h00 as 14h00
8. Metiodologia de ensino: Aulas tedricas expositivas/Dialogadas
9. Material didatico: aulas expositivas serac apresentadas em sala de aula presencial

10. Certificacdo: a Contratante emitira os certificados aos participantes do curso no prazo

de até 5 {cinco} dias dteis, a confar da data de encerramento da acio educacional.

2.5 Dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens efou de

prestacao de servicos e das demais formas de comunicacao
A solicitacao de presitacaoc de servico sera efetivamente realizada com o envio de
nota de empenho ac contratado, através de e-mail funcional, respeitando as boas praticas

de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TiP4&, como, por exemplo, privilegiando a
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utilizacac de meios de comunicacao virtuais, evitando, sempre que possivel, a impressao

de documentios.
2.6 Do prazo de vigéncia

N&o se aplica {83, inciso IV, art. 17 da Portaria n? 686/2020 - GP).

2.7 Demais prazos

2.7.1 Prazo de entrega dos bens / execucao dos servicos. O prazo de execucas do
servico ocorrera nos dias de 28 de sefembro a 01 de oufubro de 2022.
2.7.2 Prazo de garantia dos bens / servicos. N&o se aplica {83, inciso iV, art. 17 da

Portaria n2 686/2020 - GP}.

2.8 Garantia contratual

Nao se aplica {§3, inciso IV, art. 17 da Portaria n2 686/2020 - GP}.
2.9 Indicadores de niveis de servico

Nao se aplica {§3, inciso IV, art. 17 da Portaria n2 686/2020 - GP}.
2.10 Do recebimento

2.10.1 Do recebimento provisério

Nao se aplica {§3, inciso IV, art. 17 da Portaria n2 686/2020 - GP}.

2.10.2 Do recebimento definitivo

O servico sera considerado aceito se for executado de acordo com as
especificacdes definidas no item 2.4 deste Termo de Referéncia, e apfs a emissao do

certificado pela Contratante.

responsavel da unidade demandante, de que os servicos foram executados de acordo com

as especificacbes contidas neste Termo e na proposta enviada pela Contratada.
2.11. Da forma de pagamento

O pagamenioc serd realizadoc no prazo maximo de 30 f{irinta} dias apds a

comprovacac da execucao do objeto contratado.

O pagamento serad realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conia
corrente do Contratado. Nenhum pagamenio sera efetuado a Conftratada caso exista
pendéncia em relacdo a regularidade fiscal {Fazendas Federal, Estadual, Municipal,

Seguridade Social e FGTS) e trabalhista.

O Contratante, observados os principios do confraditério e da ampla defesa,

podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores
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correspondentes a mulias, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pela Contratada, nas

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia

2.12

do 6rgéo e a indicacdo da nota de reserva

Esta contratacao utilizara a seguinte dotacac orcamentaria:

« Orcamento do Tribunal de justica

e Funcional programatica: 02.128.1

+« Fonte: 01185;
e Elemenio de despesa: 339036

« Nota de Reserva: 2022.687

2.13 Da transferéncia de conhecimento

Nao se aplica {83, inciso iV, art. 217 &

do Estado do Para;

417.8721

a Portaria n2 886/2020 - GP}.

2.14 Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

Nao se aplica {83, inciso iV, art. 217 &
2.15 Da qualificacdo técnica do profiss

O Docente RENATO DO AMARAL

a Portaria n2 886/2020 - GP}.

ional

CRIVANO MACHADO, devera encaminhar

Classificacao orcamentéaria com a indicacdo da fonte de recurso do orcamento

0

curriculo, demonstrando a notéria formacdo e experiéncia profissional na matéria em

relacac ao objeto da presente contratacao.

2.16 Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE

RESPONSABILIDADE

Equipe de (Gestao e
Fiscalizacado do Contrato

Equipe composta pelo gestor do contrato,
responsavel por gerir a execucac contratual,
e pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucado confratual.

Demandante do

Servidor representante da area demandante
da contratacao, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanic aos aspecios
funcionais do objefo, inclusive em relacédc a
aplicacac de sancges.

Fiscal Técnico do Contrato

Servidor representante da area fécnica,
indicado  pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspecfos fécnicos do

Assinado com senha por NATALINA DE NAZARE MELO.

Use 3330085.21555136-802 - para a consulta & autenticidade em http://siga10-
prod:8080/sigaex/public/app/autenticar?n=3330085.21555136-802

Documento gerado por LUIGGI DE AZEVEDO MAGRINELLI *Data e hora: 19/08/2022 13:44

TJPAPRO202202866V01




,»-e_;!--: ., PODER JUDICIARIO
“#am” TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
swizrir. ESCOLA JUDICIAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARA

objeto, inclusive em relacac a aplicacao de

Sancoes.

Gestor do Contrato TiPA Servidor com  atribuicbes  gerenciais,
técnicas ou operacionais relacionadas ac
processoc de gestdo do confrato, indicado
por autoridade competente do 6rgédo.

Diocente Contratado | Profissional contratado responsavel por
ministrar as aulas do curso.

& seguir, segue relacao dos servidores designados para infegrar a:

Equipe de Planejamento e Apoio da Contratacao

Integrante Demandante

Nome: Natalina de Nazaré Melo.
Matricula: 174726

Telefone: {31} 3110-6810

E-mail: natalina.melo@tjpa.jus.br

integrante Técnico

Nome: Synthia Maria Guimaraes Angelim
Matricula: 126322

Telefone: (91) 3110-6835

E-mail: synthia.angelim®@tipa.ius.br

Integrante Administrativa (dispensa)
Nome:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Equipe de gestao e fiscalizacdo da contratacao

Gestor do Contrato
Nome: Natalina de Nazaré Melo.
Matricula: 174726

Telefone: {31} 3110-6810

E-mail: natalina.melo@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante

integrante Técnico
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Nome: Synthia Maria Guimaraes Angelim
Matricula: 126322

Telefone: (91) 3110-6835

E-mail: synthia.angelim@tipa.ius.br

integrante Técnico

Nome: Synthia Maria Guimaraes Angelim
Matricula: 126322

Telefone: (91) 3110-6835

E-mail: synthia.angelim@tipa.ius.br

2.17 Das sancdes

Pelo atraso injustificado, pela inexecuc&o total ou parcial ou pela execucao do
objeto em desacordo com as especificacbes descrifas neste Termo de Referéncia poderao

ser aplicadas as sancdes previsias nos art. 86 e 87 da Lei n% 8.666/1393.

- No caso do contratado deixar de executar total ou parcialmente o objeto da
contratacao, ficara sujeitc a aplicacao das penalidades abaixo descritas, respeitado seu

direito ao contraditéric e & ampla defesa:

- Adverténcia pelo ndo cumprimento de cobrigacfes assumidas, desde que nao

interfira na execucao dos servicos ou na sua conclusdo e nao traga prejuizos econdmicos

funcionais a este Orgéo;
- Multa indenizatéria de:

a} 0,1% {um décimo por cento)} sobre o valor global do contrato a cada reincidéncia

do motivo determinante da aplicacao da penalidade de adverténcia;

b} 30% (trinta por cento} sobre o valor global do contrato na hipdtese de

inexecucao total do objeto;
- &5 multas sdo auténomas e a aplicacéo de uma naoc exclui a outra;

- O valor da multa sera descontado do pagamento do objeto contratado. Casc o
valor da multa seja superior ac pagamento referido, ou caso ele porvenfura ainda nac
tenha sido feito, a diferenca sera cobrada administrativamente pela Contratante, ou ainda

judicialmente.
3 INFORMAGOES COMPLEMENTARES

& execucdo dos trabalhos previstos neste ato nac implica em qualgquer relacéo de

emprego ou vinculo trabalhista.

Assinado com senha por NATALINA DE NAZARE MELO.

Use 3330085.21555136-802 - para a consulta & autenticidade em http://siga10-
prod:8080/sigaex/public/app/autenticar?n=3330085.21555136-802

Documento gerado por LUIGGI DE AZEVEDO MAGRINELLI *Data e hora: 19/08/2022 13:44

Lo

==

f )

TJPAPRO202202866V01



.

5= PODER JUDICIARIO
b TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
wirtimer. ESCOLA JUDICIAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARA

Cabera a Secretaria de Planejamento, em atendimento a legislacao vigente, refer o
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bem como, os demais encargos tributarios.

Belém, 01 de agosto de 2022.

NATALINA DE NAZARE MELO

Matricula 17472

o

integrante Demandante

SYNTHIA MARIA GUIMARAES ANGELIM
Matricula: 126322

infegrante Técnico

TJPAPRO202202866V01
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