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TERMO DE REFERENCIA

Contratacédo de Sessdes de “Wellness Class on line”, para servidores e magistrados do
TJPA
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PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-MEM-2022/21430
1. DO OBJETO

Contratacao direta da Associacdo Cultural, Educacional e Social Arte de Viver para
ministragdo do programa “Wellness Class on line”, para servidores e magistrados do TJPA,
de acordo com a Proposta Financeira, no periodo, carga horaria e condigdes especificados

neste termo de referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO
2.1. Justificativa da contratagao

Diante da necessidade de aumento da produtividade, do bem-estar e da qualidade de
vida desejaveis no ambiente profissional, frente as mudangas percebidas nas estruturas
organizacionais, e ainda, da necessidade do desenvolvimento de habilidades pessoais, é de
fundamental importancia a adogao de praticas que auxiliem na promocéo de maior confianca
e clareza na tomada de decisdes, de inteligéncia emocional e de lideranga, e promovendo
ainda a melhoria e o avango dos resultados organizacionais de forma mais criativa, com alta
performance e melhor gerenciamento do tempo.

As sessbes de “Wellness Class” possibilitam o aprendizado de ferramentas praticas
voltadas a produtividade, combinadas ao do gerenciamento do estresse e da ansiedade, por
meio da aplicagdo de técnicas de gestdo da mente. Ainda, disponibiliza conhecimentos e
ferramentas para desenvolvimento de habilidades pessoais e de bem-estar visando
proporcionar aos servidores mais foco, dinamismo, reducdo de ansiedade e liberacido do

estresse.

2.2. Forma e o critério de sele¢cao do fornecedor com a indicagao da modalidade,

o tipo de licitagao e a forma de adjudicacao

O servico que constitui o objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se na
modalidade de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, uma vez que o programa
“Wellness Class” possui natureza singular, sendo prestada por profissionais especializados,
enquadrando-se no art. 25, I, c/c art. 13, VI da Lei n°® 8.666/1993., devendo ser adjudicado
por valor global, considerando a indivisibilidade do servigo de natureza de agao educacional.

Assim, o contratado foi selecionado observando os seguintes requisitos, nos termos

da Sumula n°® 252 do Tribunal de Contas da Uniao:
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1 Servigo técnico especializado;

No que diz respeito ao servigo técnico especializado, tema que interessa a apresente
contratagado, a Lei de Licitagdes regra o assunto no inciso Il do artigo 25, combinado com o
artigo 13 do mesmo Estatuto. Exprime referido artigo 25, verbis:

z

“‘E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de

competicdo, em especial:

(...)

Il - para a contratag&o de servigos técnicos enumerados no art. 13
desta Lei, de natureza singular, com profissionais ou empresas de
notoria especializagao, vedada a inexigibilidade para servigos de

publicidade e divulgacéo;
De outra ordem, diz citado artigo 13:

‘Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos

profissionais especializados os trabalhos relativos a:

(...)
VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Assim, observa-se que o objeto do presente termo pode ser tido como inexigivel, uma

vez que o servigo a ser contratado encontra-se dentro do rol do artigo 13 da Lei de Licitagdes.
1 Natureza singular do servigo;

O servigo é singular quando seu resultado ndo é previsivel ou € incerto; quando o
contratante, apesar de apontar as caracteristicas do que pretende contratar, ndo tem como
saber exatamente qual sera o produto recebera com a conclusao da execugao; € o servico
cujo resultado pode variar de executor para executor, ou seja, cada executor entrega coisa

diferente do outro.

Nos servigos de treinamento e aperfeicoamento, a execu¢ado se materializa com as
aulas. E por meio desta acdo que o professor/instrutor/corpo docente, realiza o objeto. No
caso do servico de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, o resultado € o nivel

aprendizado a ser obtido pelos alunos, o qual ndo € possivel prever.

Logo, a conclusao inexoravel é que o resultado da execugéo dos servigos prestados

pelo Associagao Cultural, Educacional e Social Arte de Viver sdo imprevisiveis, o que o
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caracteriza como de natureza singular. Nao é possivel sequer imaginar qual sera o nivel de

aprendizado obtido ao final de uma acao de capacitacao.

1 Notoéria especializagao do profissional ou da empresa que ira ministrar o

programa.
Segundo o magistério de HELY LOPES MEIRELLES:

“Servicos técnicos profissionais especializados, no consenso doutrinario,
sdo os prestados por quem, além de habilitacdo técnica e profissional -
exigida para os servigos técnicos profissionais em geral -, aprofundou-se
nos estudos, no exercicio da profissdo, na pesquisa cientifica, ou atraves

de cursos de pés-graduacao ou de estagios de aperfeicoamento”.

A associagao Arte de Viver € uma organizagao internacional fundada em 1981 pelo
lider humanitario Sri Sri Ravi Shankar, mundialmente conhecido, presente em mais de 150

paises.
Além disso, a equipe técnica da associacao € composta facilitadores especializados:
ALEXANDRE SOUZA

Mais de 25 anos de experiéncia em Corporate Finance (Fusdes & Aquisigoes,
Restruturagdo Financeira e Real Estate Consulting) em organizagdes internacionais como
Ernst&Young e Alvarez&Marsal. Palestrante nos temas de inovagédo e empreendedorismo, foi
responsavel por rankings nacionais de empresas inovadoras e intra-empreendedoras.
Arquiteto e Urbanista pela Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), p6s-graduado em
Pericia Ambiental, MBA em Financas e Mercado de Capitais pela Fundagao Getulio Vargas
(FGV), MBA em Finangas e Relagdes com Investidores pela Universidade do Estado de Sao
Paulo (USP), pds-graduando em formagédo Neurociéncias e Comportamento (PUC-RS).
Praticante das técnicas da Arte de Viver e do TLEX Institute ha mais 20 anos, atualmente é
Country Director para o TLEX no Brasil e Coordenador Estratégico da Arte de Viver, ha 12
anos atuando no ensino e coordenagao de cursos de gerenciamento de stress, meditacao,

técnicas de inovacgao e de lideranca.
DENISE GARCIA

Executiva nas areas de Marketing e Comercial por mais de 30 anos, em empresas de
grande porte no segmento bancario, varejo e telecomunicag¢des. Larga experiéncia em
estratégias de canais de vendas, gestdo e desenvolvimento de equipes e formacédo de

liderangas.
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Graduada em Administracdo de Empresas de Turismo, com pds-graduagao em
Marketing (FGV), MBA em Gestdo Empresarial (FDC), formagdo em Mentoring (Erlich
Pessoas & Organizagdes), pos-graduada de Psicologia Positiva, Ciéncia do Bem-Estar e
Autorrealizagcdo (PUC-RS) e pds-graduanda em Neurociéncias e Comportamento (PUC-RS).
Instrutora, palestrante e consultora, praticante das técnicas da Organizagao Internacional Arte
de Viver e do TLEX Institute ha mais 10 anos. Desde 2017 é Head de Marketing e Vendas do
TLEX no Brasil, onde ministra programas corporativos com foco no gerenciamento do
estresse, tendo como base o bem-estar para uma lideranga agil.

PATRICIA FREITAS

Graduada em Administracao de Empresas, com experiéncia de 15 anos em empresas
do segmento bancario, investimentos e crédito, além de gestdo executiva na Fundagao Escola
Politécnica e no Instituto Chapada de Educacgao e Pesquisa. Praticante das técnicas do TLEX
ha mais de 15 anos e ha 13 anos atua na implementagédo de cursos de gerenciamento de

estresse.

Por fim, a arte de viver oferece programas efetivos de educagéao, autodesenvolvimento
e ferramentas que facilitam a eliminacdo de estresse e criam uma profunda paz interior,

felicidade e bem-estar para todos os individuos.
2.21. Dos critérios técnicos de habilitagao
Sera requerido da contratada, para fins de habilitagcdo, os seguintes documentos:

1- Ato de constituigdo da pessoa juridica;
2- Procuragéo ou ato que designou o representante legal responsavel pela assinatura

do instrumento;
3- Cépia do RG, CPF do representante legal da pessoa juridica;
4- Curriculum lattes dos palestrantes;
5 — Comprovante de residéncia da empresa;

6 — Comprovante por algum meio idéneo que os pregos estdo em conformidade com
os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como notas

fiscais emitidas para outros contratantes anterior a data da contratacdo pela Administracao;
7 — Proposta da empresa;

8 - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, estaduais e

municipais;
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9 - Certidao de Regularidade do FGTS;

10 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

2.3.

Do impacto ambiental

A presente contratagdo esta atenta as diretrizes de sustentabilidade socioambientais

do Conselho Nacional de Justica (Recomendagao n°® 11/2007) e do Tribunal de Justiga do

Estado do Para (Agenda Socioambiental), ndo havendo necessidade de providéncias para a

solugcédo a

ser contratada, uma vez que a prestacao do servigco ocorrera de forma on line.

3. DEFINIGOES DA EXECUGAO CONTRATUAL

3.1.

3.2.

3.21

a)

d)

e)

Regime de execugao contratual

O presente contrato sera executado de forma indireta, regime de empreitada por

preco global.
Das obrigagdes contratuais

. A Contratada obriga-se a:
Prestar o servico contratado no periodo e pela plataforma indicados pelo
Contratante, com estrita observancia das especificacbes deste Termo de
Referéncia e seu anexo;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico prestado, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078/1990);
O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério do
Contratante, reparar, corrigir e refazer as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, o servico com objegcbes, ou que nao atenda as especificagdes
exigidas;
Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes ao objeto
da presente contratacao;
Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas

na licitacao;
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g) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta

de contrato;

h) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

na execucao do contrato;

3.2.2. O Contratante obriga-se a:

a) Receber o servigo, disponibilizando os servidores a participarem do curso na
plataforma indicada, na data e hora acordados para realizacdo do evento
académico;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo prestado
com as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacido e recebimento;

c) ApOs a aceitacédo do servigo, atestar a Nota Fiscal no prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis apds a emissao e encaminhamento dos certificados pela Contratada;

d) Efetuar o pagamento apés ateste da Nota Fiscal, na forma e prazo estabelecidos.

3.3. Dadinamica de execugao
O programa “Wellness Class Online” sera composto por 8 sessdes assim divididas:
* Mini-palestra com temas relacionados a inteligéncia emocional (20’ a 25’)
* Desktop yoga com alongamentos para preparagao das atividades (10’)
* Técnica de respiragao para relaxamento e redugéo de ansiedade (10’)
* Exercicio de Mindfulness (atengéo e consciéncia plena) (15’)

Ressalta-se que o numero de participantes sera limitado a capacidade da plataforma

para transmissao online.

3.4. Dos instrumentos formais de solicitagcao de fornecimento dos bens e/ou de

prestacao de servigos e das demais formas de comunicagao
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Apods a formalizagdo do Termo de Inexigibilidade e da Assinatura do Contrato, sera
emitida Ordem de Compra / Nota de Empenho, que sera enviada ao Contratado por e-mail a

cada sessao.

Toda solicitagdo adicional, relativa a execugdo do curso objeto da presente

contratagao, devera ser encaminhada pelo Contratante ao Contratado por meio digital.
3.5. Do prazo de vigéncia
Nove meses a contar da assinatura contrato.
3.6. Demais prazos

3.6.1. Prazo de execucao dos servigos e garantia dos bens ou servigos

contratados

O programa “Wellness Class Online” deve ser prestado em até 08 (oito) meses

contados da assinatura do contrato.

Na presente contratac&o, devido a natureza do objeto, dispensa-se a indicagdo de um

prazo de garantia da prestacao dos servigos.
3.7. Garantia contratual
N&o se aplica, conforme art. 19, inciso V, §3 da Portaria n® 1227/2022 — GP.
3.8. Indicadores de niveis de servigo
Nao se aplica, conforme art. 19, inciso V, §3 da Portaria n°® 1227/2022 — GP.
3.9. Do recebimento
3.9.1. Do recebimento provisério

O recebimento provisorio ocorrera apos a prestacao de servigo executado de acordo

com as especificagdes constante neste Termo.
3.9.2. Do recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrera até 30 (trinta) dias apos o recebimento provisorio,
ocasido em que sera emitida a declaragdo (ateste) em nota fiscal, pelo responsavel da
Secretaria de administracdo, informando que os servigos foram executados de acordo com as

especificacdoes contidas neste Termo e na proposta enviada pela Contratada.

3.10. Da forma de pagamento
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O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a emissao da
nota fiscal atestada pela Equipe de Fiscalizacdo do Contratante, a cada sessao prestada pela

contratada.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
do Contratado. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada caso exista pendéncia em
relacdo a regularidade fiscal (Fazendas Federal, Estadual, Municipal, Seguridade Social e
FGTS) e trabalhista.

O Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pela Contratada, nas

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.11. Classificagao orgcamentaria com a indicagao da fonte de recurso do orgamento

do 6rgao e a indicagcao da nota de reserva

Fonte de Recurso: 0101 - RECURSOS ORDINARIOS

Nota de Reserva: 2022/731

Dotagédo: 2022/98 - Tribunal de Justica do Estado do Para

Programa de Trabalho: 04.101.02.122.1421.8195

Fonte de Recurso: 0101 - RECURSOS ORDINARIOS
3.12. Da transferéncia de conhecimento

N&o se aplica, conforme art. 19, inciso V, §3 da Portaria n® 1227/2022 — GP.

3.13. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

Sera assegurada a propriedade intelectual da contratada, ndo sendo autorizada a

gravagao das sessoes.
3.14. Da qualificagao técnica do profissional

Os facilitadores deverao encaminhar o curriculo para demonstrar a notéria formagao

e experiéncia profissional em relagao ao objeto da presente contratagao.

3.15. Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
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Equipe de Gestdo e TJPA Equipe composta pelo gestor do contrato,
Fiscalizacdo do Contrato responsavel por gerir a execugao contratual, e
pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucgao contratual.

Fiscal Demandante  do TJPA Servidor representante da area demandante
Contrato da contratacdo, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relagéo a
aplicacao de sancgdes.

Fiscal Técnico do Contrato TJPA Servidor representante da area técnica,
indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relagdo a aplicagdo de
sangoes.

Gestor do Contrato TJPA Servidor com atribuicbes gerenciais, técnicas
ou operacionais relacionadas ao processo de
gestdo do contrato, indicado por autoridade
competente do 6rgao.

Docente Contratado | Profissional contratado responsavel por
ministrar as aulas do curso.

A seguir, segue relagao dos servidores designados para integrar a equipe de gestao
e fiscalizacado do contrato.

Equipe de gestao e fiscalizacao da contratagao

Gestor do Contrato

Nome: Erica do Socorro da Silva Ribeiro
Matricula: 191779

Telefone: (91) 3205-3364

E-mail: erica.ssribeiro@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante

Nome: Rennan Rodrigues Santos
Matricula: 67350
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Telefone: 3205-3181
E-mail: rennan.santos@tjpa.jus.br

Fiscal Técnico

Nome: Rennan Rodrigues Santos
Matricula: 67350

Telefone: 3205-3181

E-mail: rennan.santos@tjpa.jus.br

3.16. Das sancgoes

Pelo atraso injustificado, pela inexecucéo total ou parcial ou pela execugao do objeto
em desacordo com as especificacbes descritas neste Termo de Referéncia poderao ser

aplicadas as sancoes previstas nos art. 86 e 87 da Lei n°® 8.666/1993.

No caso do contratado deixar de executar total ou parcialmente o objeto da
contratagao, ficara sujeito a aplicacdo das penalidades abaixo descritas, respeitado seu direito
ao contraditorio e a ampla defesa:

- Adverténcia pelo ndo cumprimento de obrigagdes assumidas, desde que nao interfira
na execucgao dos servigos ou na sua conclusao e nao traga prejuizos econdmicos e funcionais

a este Orgéo;
- Multa Indenizatéria de:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor global do contrato a cada reincidéncia

do motivo determinante da aplicacdo da penalidade de adverténcia;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor da sessdo que deixar de ser feita na data e
horario definido;

c) 30% (trinta por cento) sobre o valor global do contrato na hip6tese de inexecucéo

total do objeto, ou seja, das 08 (oito) sessbes contratadas;
- As multas sdo autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a outra;

- O valor da multa sera descontado do pagamento do objeto contratado. Caso o valor
da multa seja superior ao pagamento referido, ou caso ele, porventura, ainda nao tenha sido

feito, a diferenga sera cobrada administrativamente pela Contratante, ou ainda judicialmente.

4. Especificacao técnica detalhada do objeto
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Em que pese as palestras serem ministradas por profissionais de notdria
especializagéo, o que torna o objeto insuscetivel de definicdo, comparagéo e julgamento por
critérios objetivos, elencamos os temas que serdo abordados:

1 - Gestdo das emocgdes — Maestria Pessoal;

2 - Sendo assertivo na Comunicacgao;

3 - Gestao do Tempo — Parte 1;

4 - Gestao do Tempo — Parte 2;

5 - O cérebro e o trabalho — impactos das distragdes externas;

6 - A importancia da empatia;

7 - Por que é bom ser bom? — Empatia (parte 2);

8 - Lideranca transformacional.

5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Nao se aplica, conforme art. 19, inciso V, §3 da Portaria n°® 1227/2022 — GP.

Belém, 26 de maio de 2022.

Erica do Socorro da Silva Ribeiro
Matricula 191779

Integrante Demandante

Rennan Rodrigues Santos
Matricula 67350

Integrante Técnico

Helen Rose da Silva Saraiva Almeida
Matricula 63860

Integrante Administrativo
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