AL
£
el
[
9|
L

S i
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

MEMORANDO N° PA-MEM-2019/07779
Belém, 25 de fevereiro de 2019.

De: Divisao de Biblioteca
Para:
Assunto: Indicagéo de servidor para treinamento, cursos, etc

Senhora Diretora,

Considerando a Lei n° 6.969, de 9 de maio de 2007, que estabelece a
qualificagcdo profissional com a valoragdo de cursos de atualizacdo e aperfeicoamento
para progressao funcional;

Considerando a solicitacdo da "Escola Judicial do Poder Judiciario do
Estado do Pard, Dr. Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa" para indicagéo de cursos de

qualificacéo de interesse dos servidores da Divisdo de Biblioteca;

Considerando a efetiva necessidade de qualificacdo e atualizacdo dos
servidores da Biblioteca do TJPA;

Encaminho proposta para o oferecimento do curso "Catalogacéao
Automatizada"”, nos moldes apresentados em anexo.

Agradecendo o apoio, coloco-me a disposi¢do para maiores informacdes.

Atenciosamente

ELAINE CRISTINA FERNANDES RIBEIRO
CHEFE DA DIVISAO DE BIBLIOTECA

| Classif. documental | 02.02.01.02 I



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAO E INFORMACAO
DIVISAO DE BIBLIOTECAS

PROJETO CAPACITAGCAO DE SERVIDORES

CURSO: CATALOGAGAO AUTOMATIZADA

1 JUSTIFICATIVA

Desde o inicio da utilizacao das praticas bibliotecondmicas para o tratamento
da informacdo até os dias atuais, a Biblioteconomia vem apresentando
considerdveis mudancas em suas praticas. Dentro desse contexto a
Representacao Descritiva/ Catalogacao juntamente com o Formato
Bibliografico MARC 21 e o AACR2 (Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano),
auxiliam na funcao de analisar, sintetizar e descrever todos os tipos de
documentos (livros, folhetos, E-books, peridédicos etc...), que englobam
doutrina, legislacdo e jurisprudéncia através da sua representacdo descritiva,
para fins de disseminacao e recuperacdo da informacao juridica. Dessa forma,
o conhecimento dessas técnicas sdo de grande relevancia para o
desenvolvimento das atividades dos bibliotecarios do TJE/PA, que tem como
instrumento de trabalho o Sistema Pergamum que utiliza essas ferramentas

descritivas.

Para os bibliotecarios do TJE/PA, a formacdo continuada nessa area, tem
muito a contribuir para que se tenha um dominio maior sobre essas
ferramentas que auxiliam na otimizacao de suas atividades.

2 PUBLICO ALVO

Servidores Bibliotecarios do Poder judiciario do Estado do Para e Estagiarios
de Biblioteconomia.



3 OBJETIVOS
3.1 Geral

Capacitar os Servidores e estagiarios que atuam nas Bibliotecas do Tribunal
Sede e Escola Jjudicial para melhor prestar seus servicos.

3.2 Especificos

- Capacitar os bibliotecarios na melhor utilizacdo do MARC21 e AACR2
(Bibliografico e Autoridade);

- Desenvolver competéncias e habilidades para atuar nos servicos de
tratamento de informacao das bibliotecas;

- Acompanhar as atualizacdes dos instrumentos para processamento técnico
de documentos, em funcao das rapidas mudancas tecnolégicas gue geram
publicacdes em novos formatos;

- Estimular o desenvolvimento profissional continuado na area de tratamento
da informacao;

- Desenvolver o auto-aperfeicoamento continuo, criatividade e iniciativa,
visando a busca de solucdes individuais e coletivas relacionadas com a
catalogacao e entrada de dados dos documentos.

4 METODOLOGIA

O Curso serd ministrado em 3 mdédulos com 20h/aula cada, totalizando uma
carga horaria total de 60h/aula, com aulas expositivas de 22 a 62 feiras no
periodo da tarde. Nas aulas serdo utilizados: Datashow, apostilas, sites, livros
e planilhas.



5 CRONOGRAMA

Modulo 1 Periodo Horério Local
Nocoes de | 8a12/04/2019 |14as18h | Biblioteca do
Catalogacao Edificio Sede
Modulo 2 Periodo Horério Local
Formato Marc | 134 17/05/2019 | 14 as 18 h | Biblioteca do
21 Edificio Sede
Modulo 3 Periodo Horario Local
Catalogacao 17 a21/06/2019 |14 as 18 h Biblioteca do
de Periddicos Edificio Sede
6 CUSTOS

Valor a ser pago a ministrante: Hora/aula R$70,00 (setenta reais), com uma carga
horaria de 20h por cada moédulo o que faz um total de R$4.200,00 (quatro mil de

duzentos reais) pelos 3 médulos.

7- RECURSOS MATERIAIS
- DATA SHOW
- APOSTILAS

- 8 NOTEBOOKS ou microcomputadores para utilizacdo nas aulas

Lanalucia dos santos Soares Figueiredo

CHEFE SO SERVICO DE PROCESSAMENTO TECNICO



ANEXO |

PROPOSTA APRESENTADA DE CURSO DE CAPACITACAO
PROPONENTE: Profa. MSc. Elisangela Silva da Costa, CRB-2, n. 987

Doutoranda em Histéria social da Amazbnia (PPHIST/UFPA). Mestre em
Educacao pelo PPGED/UFPA (2016). Especialista em Gestao da Informacao em
Bibliotecas Digitais pela Universidade Federal do Para (2008). Especialista em
informatica Educativa pela Universidade do Estado do Pard (2003). Bacharela
em Biblioteconomia pela Universidade Federal do Para (1998). Trabalhou nas
Bibliotecas das seguintes Unidades Académicas da UFPA: do Hospital
Universitario Joao de Barros Barreto, do instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas
(ICSA), do Instituto de Ciéncias da Educacdo (ICED) e instituto de Geociéncias
(IG) e do Nucleo de Meio Ambiente da UFPA. Foi Profa. Substituta da
Faculdade de Biblioteconomia da UFPA, no biénio 2010-2012. Atualmente é
Bibliotecaria da Coordenadoria de Processamento de Material informacional
da Biblioteca Central da UFPA e do Projeto Memorial do Livro Moronguéta da
UFPA. E membro do Grupo de Estudos e Pesquisas sobre Teorias,
Epistemologias e Métodos da Educacdo (EPSTEM). E revisora da normalizacéo
bibliografica da Revista Cientifica Agroecossistemas do Nucleo de Meio
Ambiente da UFPA e da Faculdade de Ciéncias Agrérias da UNIFESP,

Ccv Lattes:
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4131490U9

Curso: Catalogacao Automatizada
Carga Horaria: 60 Horas

Horario: 22 e 62 feira das 14h as 18h
Periodo: Médulo | - 8a 12/04/2019

Médulo Il - 13a 17/05/2019
Moédulo il - 17 a 21/06/2019
Local: Tribunal de justica do Estado do Para

Publico-alvo: Servidores e estagiarios lotados na Biblioteca do
Tribunal de justica do Estado

do Pard (TJE-PA)

JUSTIFICATIVA:



A Representacao descritiva de documentos ou catalogacéo é uma atividade
de tratamento da informacdo documental precipua a promocao do acesso as
informacdes que constam nos documentos produzidos ou utilizados nas
bibliotecas independente de sua finalidade de modo a atender eficientemente
a sua clientela.

OBJETIVO:

Ao final da disciplina, o aluno devera ser capaz de:

e Compreender a importancia e a finalidade da representacao
descritiva;

e Distinguir os diferentes tipos de catadlogo e catalogacao;

e Contextualizar historicamente a representacao descritiva ao longo
dos diversos periodos do viver humano;

e Efetuar habilmente a leitura técnica das publicacdes;

e Estar iniciado na técnica de redacao de fichas catalogréficas
distinguindo-as para os diferentes tipos de catdlogos, e
preenchimento de planilhas.

ATIVIDADES

e Fazer um brainstorming com os discentes sobre os conceitos de
representacao descritiva dos documentos;

o Relato de experiéncia dos discentes acerca da pratica de
representacdo descritiva em seus locais de trabalho ou estagio;

e Construcdo de um glossario da Disciplina;

e Aplicacao de exercicios praticos em sala de aula.

AVALIACAO

e Participacbes espontaneas;
e Precisao das respostas;
e Exercicios;

RECURSOS PEDAGOGICOS
Datashow
Apostilas;
Sites;

Livros;



Planithas;

MODULO | - Nocdes de Catalogacéo

EMENTA

e Objetivos da Representacao Descritiva de Documentos.
e Etapas da Catalogacao e Padrdes internacionais.

e Representacdo de documentos: leitura técnica, normas e organizacao
da descricao bibliogréfica.

e Manuseio e aplicacao do Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano:
regras gerais e especiais; identificacao/ determinacao dos pontos de
acesso.

e (Catdlogos de Bibliotecas e de Centros de Documentacdo: conceitos,
funcdes e tipos.

MODULO Il - Nogdes do Formato MARC 21
EMENTA

INTRODUCAO AO MARC 21 - FORMATO BIBLIOGRAFICO
LEADER E DIRETORIO

00X - CAMPOS DE CONTROLE

CAMPO 001 - NUMERO DE CONTROLE

CAMPO 003 - CODIGO MARC DA AGENCIA CATALOGADORA
CAMPO 005 - DATA E HORA DA ULTIMA ATUALIZACAO
CAMPO 006 - CAMPOS FIXOS - MATERIAL ADICIONAL
CAMPO 007 - CAMPO FIXO -DESCRICAO FiSICA

CAMPO 008 - CAMPO FIXO - INFORMACAO GERAL

0XX - CAMPOS DE NUMEROS E CODIGOS

CAMPO 020 - ISBN

CAMPO 022 - ISSN

CAMPO 040 - FONTE DE CATALOGACAO

CAMPO 041 - CODIGO DO IDIOMA

CAMPO 043 - CODIGO DE AREA GEOGRAFICA

CAMPO 045 - CODIGO DO PERIODO CRONOLOGICO
CAMPO 080 - NUMERO DE CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL
CAMPO 082 - NUMERO DE CLASSIFICACAO DECIMAL DE DEWEY
CAMPO 084 - OUTROS NUMEROS DE CLASSIFICACOES
CAMPO 090 - NUMERO DE CHAMADA LOCAL

1XX — CAMPOS PARA ENTRADAS PRINCIPAIS

CAMPO 100 - NOME PESSOAL

CAMPO 110 - ENTIDADE

CAMPO 111 - EVENTOS



CAMPO 130 - TITULO UNIFORME

20X - 24X — CAMPOS DE TIiTULOS E TiTULOS RELACIONADOS
CAMPO 210 - TITULO ABREVIADO

CAMPO 222 - TITULO-CHAVE

CAMPO 240 - TITULO UNIFORME/ORIGINAL

CAMPO 245 - TITULO PRINCIPAL

CAMPO 246 - FORMAS VARIANTES DO TiTULO

25X - 26X — CAMPO DE EDICAO, IMPRESSAO, ETC.

CAMPO 250 - EDICAO

CAMPO 255 - DADO MATEMATICO CARTOGRAFICO

CAMPO 260 - AREA DA PUBLICACAO, DISTRIBUICAO

3XX — CAMPOS DESCRICAO FiSICA, ETC.

CAMPO 300 - DESCRICAO FISICA

CAMPO 310 - ULTIMA PERIODICIDADE

CAMPO 321 - PERIODICIDADE ANTERIOR

CAMPO 362 - DATAS DE PUBLICACAO E/OU DESIGNACAO SEQUENCIAL
4XX - 5XX - CAMPOS DE SERIE E NOTAS

CAMPO 490 - INDICACAO DE SERIE/COLECAO

CAMPOS 500 - 599 - CAMPOS DE NOTAS

6XX - CAMPOS DE ASSUNTOS

CAMPO 600 - ASSUNTO - NOME PESSOAL

CAMPO 610 - ASSUNTO - ENTIDADE

CAMPO 611 - ASSUNTO - EVENTOS

CAMPO 630 - ASSUNTO - TITULO UNIFORME

CAMPO 650 - ASSUNTO TOPICO

CAMPO 651 - ASSUNTO - NOME GEOGRAFICO

CAMPO 697 - ASSUNTO LIVRE / NAO CONTROLADO

7XX - 74X - CAMPOS DE ENTRADA SECUNDARIAS

CAMPO 700 - ENTRADA SECUNDARIA - NOME PESSOAL
CAMPO 710 - ENTRADA SECUNDARIA - ENTIDADE

CAMPO 711 - ENTRADA SECUNDARIA - EVENTO

CAMPO 730 - ENTRADA SECUNDARIA - TITULO UNIFORME
CAMPO 740 - ENTRADA SECUNDARIA - TITULO RELACIONADO E ANALITICO
77X - 78X — CAMPOS DE LIGACAO

CAMPO 770 - ENTRADA DE SUPLEMENTO/NUMERO ESPECIAL
CAMPO 772 - ENTRADA DE REGISTRO PRINCIPAL

CAMPO 773 - ENTRADA ANALITICA

CAMPO 775 - ENTRADA DE OUTRA EDICAO

CAMPO 776 - ENTRADA DE FORMATO FISICO ADICIONAL
CAMPO 777 - ENTRADA DE PUBLICADO COM

CAMPO 780 - ENTRADA DE TITULO ANTERIOR

CAMPO 785 - ENTRADA DE TITULO POSTERIOR

CAMPO 786 - ENTRADA DA FONTE DO DADO

CAMPO 787 - OUTRAS ENTRADAS DE RELACOES

8XX - CAMPOS DE ENTRADA SECUNDARIA DE SERIE

CAMPO 800 - ENTRADA SECUNDARIA DE SERIE - NOME PESSOAL
CAMPO 810 - ENTRADA SECUNDARIA DE SERIE - ENTIDADE
CAMPO 811 - ENTRADA SECUNDARIA DE SERIE - EVENTOS
CAMPO 830 - ENTRADA SECUNDARIA DE SERIE - TITULO UNIFORME

9XX — CAMPOS DE USOS E DEFINICOES LOCAIS



INTRODUCAO AO MARC 21 - FORMATO AUTORIDADE
008 - DADOS FIXO0S
040 - FONTE DE CATALOGACAO
043 - CODIGO DE AREA GEOGRAFICA
045 - CODIGO DO PERIODO CRONOLOGICO
1XX — ENTRADA AUTORIZADA (NR)
CAMPO 100 - NOME PESSOAL
CAMPO 110 - ENTIDADE
CAMPO 111 - EVENTOS
CAMPO 130 - TITULO UNIFORME
CAMPO 150 - CABECALHO TOPICO
CAMPO 151 - NOME GEOGRAFICO
CAMPO 180 - SUBCABECALHO
3XX - NOTAS CRUZADAS (R)
4XX - REMISSIVAS VER (R)
CAMPO 400 - NOME PESSOAL
CAMPO 410 - ENTIDADE
CAMPO 411 - EVENTOS
CAMPO 430 - TITULO UNIFORME
CAMPO 450 - CABECALHO TOPICO
CAMPO 451 - NOME GEOGRAFICO
CAMPO 480 - SUBCABECALHO
5XX — REMISSIVAS VER TAMBEM (R)
CAMPO 500 - NOME PESSOAL
CAMPO 510 - ENTIDADE
CAMPO 511 - EVENTOS
CAMPO 530 - TITULO UNIFORME
CAMPO 550 - CABECALHO TOPICO
CAMPO 551 - NOME GEOGRAFICO
643 — LOCAL E EDITORA DE SERIE (R)
667 — NOTAS GERAIS NAO DISPONIVEIS A ACESSO PUBLICO (R)
670 — FONTE DE PESQUISA NAO DISPONIVEL A ACESSO PUBLICO (R)
675 — FONTE DE PESQUISA NEGATIVA NAO DISPONIVEL A ACESSO PUBLICO
(NR)

MODULO lII - Catalogacdo de Periédicos

022 - ISSN (R)

040 - Fonte da Catalogacao (NR)

041 - Cédigo do Idioma (NR)

043 - Cadigo da area geogréfica (NR)

045 - Cédigo do periodo cronolégico (NR)
097 - Codigo da CAPES (R)

098 - Cadigo do CCN (NR)

099 - Cédigo BIREME (NR)

080 - CDU (R) (Opcional)

082 - CDD (R) (Opcional)

084 - Outros numeros de classificagdo (R) (Opcional)



090 - Numero de chamada local (R) (Opcional)
130 - Entrada Principal - Titulo uniforme (NR)
210 - Titulo chave abreviado (R)

245 - Titulo principal (NR)

246 - Formas variantes do titulo (R)

250 - Edicdo (NR)

260 - Imprenta (NR)

300 - Descrigdo fisica (R)

310 - Ultima periodicidade (NR)

321 - Periodicidade anterior (R)

362 - Datas de publicacdo e/ou designacao sequencial (R)
500 - Nota geral (R)

506 - Nota de restricdo de acesso (R)

510 - Nota de citagéo/referencias (R)

515 - Nota de peculiaridades na numeragéo (R)
525 - Nota de suplemento (R)

530 - Nota de forma fisica adicional disponivel (R)
541 - Nota da fonte imediata da aquisi¢éo (R)

555 - Nota de indice cumulativo, etc. (R)

580 - Nota de ligagdo e entrada (R)

590 - Nota local (R)

6XX - Assuntos (R)

710 - Entrada secundaria — Entidade (R)

770 - Entrada de Suplementos/nimeros especiais (R)
780 - Entrada anterior (R)

785 - Entrada posterior (R)

855 - Subtitulos e padrdes - indice (R)

856 - Localizagdo e acesso eletronico (R)

863 - Enumeracéo e cronologia (R)

865 - Enumeragéo e cronologia - indice (R)

ORCAMENTO

Hora aula R$ 70,00 (valor recomendado pelo Conselho regional de Biblioteconomia da 22 Regido)
0 que faz um montante de R$ 4.200,00 considerando que serdo proferidos trés médulos de 4h
diarias e carga semanal de 20h.
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