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APRESENTACAO

Trata-se de planejamento relativo ao Curso sobre “Processo Judicial Eletrdnico — Nogdes e
Operabilidade.

O objetivo desta acdo educacional, é proporcionar aos magistrados e servidores que
exercem atividades na esfera da Justica Estadual a atualizagdo nos temas concernentes a
operabilidade do processo eletronico, a fim de facilitar a atuacdo no cotidiano forense.

Tanto os magistrados quanto os servidores serdo capazes de praticar atos judiciais com
uma visdo mais ampla voltada a prestagdo jurisdicional eficiente. Objetiva-se assim conscientizar
os participantes da importancia do processo eletrénico como ferramenta capaz de concretizar a
duracdo razoéavel do processo, bem como possibilitar um adequado gerenciamento, de modo que
possam visualizar as vantagens reais de sua implementacdo e ndo como um simples conjunto de
regras burocréticas, de modo que ao final, o participante esteja apto a reconhecer e usar 0s
aspectos e elementos estruturantes do processo eletronico, de forma a promover uma gestdo mais
assertiva do acervo processual das suas unidades.

A proposta metodoldgica da agdo educacional é focada em atividades de integracédo e
colaboracdo entre os participantes, com a finalidade de oferecer aos magistrados e servidores
debates e atividades sobre a resolucdo de casos relativos as questdes alhures mencionadas.

A intencdo final é contribuir para o alcance da exceléncia da prestacdo jurisdicional, com
a implementacédo de mecanismos e estratégias educacionais favoraveis a efetividade processual.

As informagdes que seguem tratam do planejamento pedagégico e dos dados para
contratacdo de Professores-Conteudistas do curso e foram elaboradas a partir da Resolucdo n.7 de
7 de dezembro de 2017 e pelo Guia de elaboragdo de materiais didaticos para uso na Educacéo a
Distancia ambos da ENFAM.
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1. INFORMAGCOES GERAIS

1.1 Natureza do Curso: Formacdo Continuada — Vitaliciamento/Promocéo na Carreira

1.2 Instituicio de Realizac8o: Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para “Doutor
Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa” (EJPA)

1.2.1. Local: Tv. Quintino Bocaillva, 1404. Nazaré. Belém/Para. CEP: 66095-130

1.2.2 Contatos: (91) 3110-6834/email: ead@tjpa.jus.br; curso.esmpa@tjpa.jus.br

1.3 Diretor Geral da Escola: Desembargador Ricardo Ferreira Nunes

1.3.1 Diretor Geral Adjunto da Escola: Desembargador José Maria Teixeira do Rosario

1.4. Elaboracéo do Projeto: Nucleo de Educacao a distancia EJPA.

1.5. Planejamento e Coordenagéo dos Cursos da EJPA: ANA ANGELICA ABDULMASSIH
OLEGARIO - Juiza Auxiliar da Presidéncia no Biénio 2015-2016. Magistrada titular da Vara de
Cartas Precatorias Criminais da Capital. Especializacdo em Processo Civil pela CESUPA em
parceria com a ESM/PA

1.6. Planejamento e Coordenacéo do Curso - PJE: CAIO MARCO BERARDO - graduado em
Ciéncias Juridicas pela PUC/SP e P6s-Graduado em Direito Publico, com énfase em Direito do
Estado pela ESMP/SP. Atua ha mais de 25 anos no Poder Judiciério. Foi servidor do Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo junto a Corregedoria Geral de Justica e Assistente Juridico do
Desembargo. Foi advogado e exerceu o Cargo de Delegado de Policia no Estado de S&o Paulo.
Atualmente é Juiz de Direito no Estado do Para Titular da Vara de Execucdes Penais de Maraba,
Professor do Curso de Direito da Faculdade Metropolitana Campus Maraba. Coordenador do
Grupo de Gestdo de Pessoas do Tribunal de Justica do Estado do Para atua constantemente nas
dreas de Gestdo Judiciaria e Processo Eletronico. Possui o Curso Oficial de Formacdo de
Formadores, com abordagem do planejamento e na coordenacdo de cursos, realizado pela
ENFAM.

1.7. Equipe de assessoramento do Departamento de Ensino e Pesquisa:

1.7.1. PATRICIA BLAGITZ CICHOVSKI- Diretora do Departamento de Ensino e Pesquisa da
Escola Superior da Magistratura do Estado do Para. Mestrado em Direito pela Pontificia
Universidade Cat6lica de S&o Paulo (1997) e Doutorado em Direito pela Pontificia Universidade
Catolica de Sao Paulo (2005).
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

1.7.2. ALEXANDRE CARVALHO DIAS - Chefe da Divisdo de Ensino e Pesquisa da Escola
Superior da Magistratura do Estado do Para. Bacharel em Direito pela Faculdade Integrada Brasil
Amazodnia — FIBRA. Possui o Curso Oficial de Formag&o de Formadores, realizado pela ENFAM.
1.7.3. CRISTIANE DE SOUSA LIMA - Analista Judicidrio do Departamento de Ensino e
Pesquisa da Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para. Pedagoga, formada pela
Universidade Federal do Estado do Para (UFPA). Bacharelanda em Direito pela Universidade da
Amazonia (UNAMA). Possui 0 Curso Oficial de Formacdo de Formadores nivel 1 médulo 1 e 3,
realizado pela ENFAM e o curso de Tutoria realizado pela EGPA.

1.7.4. DARLENE DOS REIS GONCALVES SOUZA - Chefe do Servico de Editoracdo e
Pesquisa do Departamento de Ensino e Pesquisa da Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado
do Pard. Analista de Sistemas, formada pela Universidade Federal do Estado do Pard (UFPA).
Possui o Curso Oficial de Formagdo de Formadores nivel 1 modulo 1 e 3, realizado pela ENFAM

e 0 curso de Tutoria realizado pelo CEAJUD.

1.8. CONTEUDISTAS:

Ana Paula Vaz Coimbra (TJPA) - Auxiliar Judiciario lotada no Servico de Treinamento e
Implantacdo de SolugBes do TJPA. Licenciatura em Matematica pelo IFPA. Bacharelanda em

Direito pela Universidade da Amazoénia (Unama).

Caio Marco Berardo (TJPA) - Graduado em Ciéncias Juridicas pela PUC/SP e P6s-Graduado em
Direito Pablico, com énfase em Direito do Estado pela ESMP/SP. Atua ha mais de 25 anos no
Poder Judiciario. Foi servidor do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo junto a Corregedoria
Geral de Justica e Assistente Juridico do Desembargo. Foi advogado e exerceu o Cargo de
Delegado de Policia no Estado de S8o Paulo. Atualmente é Juiz de Direito no Estado do Paré
Titular da Vara de ExecugOes Penais de Marabda, Professor do Curso de Direito da Faculdade
Metropolitana Campus Maraba. Coordenador do Grupo de Gestdo de Pessoas do Tribunal de
Justica do Estado do Para atua constantemente nas areas de Gestdo Judicidria e Processo
Eletrdnico. Possui o Curso Oficial de Formagdo de Formadores, com abordagem do planejamento

e na coordenacdo de cursos, realizado pela ENFAM.

Carlos Marcio De Melo Queiroz - Graduado em Direito pela Universidade Catdlica de

Pernambuco; Pés graduado pela UFPA e ESMPA em Direito Agrério Minerério e Ambiental,
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

Mestrando em Direito pelo Centro Universitario do Estado do Pard. Membro do Grupo de
Pesquisa Concretizagdo de Direitos Fundamentais, na linha de pesquisa Teorias da Justica e
Politicas Publicas: Fundamentacdo (CESUPA/CNPq). Juiz de Direito de 2% entrancia do TJPA.
Professor de Teoria Geral do Estado e Ciéncia Politica na Faculdade da Amazdnia. Curso Oficial
de Formacdo de Formadores com abordagem do planejamento e na coordenagdo de cursos,
realizado pela ENFAM.

César Augusto Rodrigues Sampaio (TJPA) - Graduado em Ciéncias Juridicas pela PUC/SP e

Pds-Graduado em Direito Publico, com énfase em Direito do Estado pela ESMP/SP.

Daniele Cristina Sadala (LANLINK) - Analista de Capacitacdo e Implantacdo de SolucGes da
Lanlink Informética no TJPA. Graduada em Tecnologia em Processamento de Dados pela
Universidade da Amazonia - UNAMA (2006)

Francisco Pereira Lago (LANLINK) - Analista de Capacitacdo e Implantacdo de Solucdes da
Lanlink Informética no TIPA. Tecndlogo em Processamento de Dados pelo Centro Universitério
do estado do Para — CESUPA. Bacharel em Direito pela FAP (2016). Pos-graduagdo -

Desenvolvimento web pela UFPA

Gloéria Feitosa dos Santos (TJPA) - Auxiliar Judiciario lotada no Servigo de Treinamento e
Implantacdo de Solucbes do TJPA. Graduagdo em Fisioterapia pela Universidade Estadual do

Para — UEPA. Acad. em Tec. em Analise e Desenvolvimento de Sistema — IFPA.

Joyce Horn Fonteles (LANLINK) - Analista de Capacitacdo e Implantacdo de Solugdes da
Lanlink Informéatica no TIPA. Mestre em Informatica Aplicada, UNIFOR, Fortaleza. Bacharel em

Ciéncia da Computacéo, UNIFOR.

Luis Carlos Bittencourt Ramos (TJPA) - Analista Judiciério lotado na Secretaria de Informética.

Graduacg&o e Pds-Graduagdo em Analise de Sistema pela Ufpa.

Luiz Fernando Monteiro Sena (TJPA) Chefe do Servico de Treinamento e Implementacdo de
Solugdes do TJE/PA. Tecn6logo em Processamento de Dados — UNAMA-PA. Especialista em

Desenvolvimento de AplicacBes para Internet

1.8 Publico Alvo: Magistrados e Servidores do Poder Judiciario do Estado do Para.
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

1.9 Finalidade: Formacdo Continuada — Vitaliciamento/Promocédo por Merecimento

1.10 Modalidade: Ensino a Distancia - EaD

1.11 NUmero de Vagas: 40 Vagas

1.12 Carga Horaria: 40 h/a

1.13. Local de Realizagdo: Ambiente Virtual Académico do TIPA

1.14. Acesso a bibliografia: Indicagdo do Professor-Conteudista do curso.

2. EMENTA

Processo Eletrénico — Implementacdo no Ambiente Judiciario: Noces e Inovacdes do instituto e
temas correlatos — Enfrentamento de Paradigmas afetos a questdo — Formas de acesso. Painel
do usuério. Menu de navegacéo. Autos eletronicos. Modelos de documentos. Tarefas de gabinete.
Tarefas de secretaria. Tarefas de Central de Mandados. Tarefas de UNAJ. Tarefas do setor
multidisciplinar. — Transmisséo global da ideia em sintonia com a realidade fatica — Necessidade

para eficécia do objetivo pretendido.

3. JUSTIFICATIVA
A Escola Judicial “Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa”, instituigdo de
ensino, vinculada ao Tribunal de Justica do Poder Judiciério do Estado do Par4, criada através da
Resolucdo n° 06 de 08 de dezembro de 1982, cabe, entre outras atribuicBes, proporcionar a
magistrados e servidores a capacitacdo indispensavel ao desenvolvimento do exercicio pleno das
acOes inerentes ao Poder Judicidrio do Estado do Para, bem como oferecer oportunidade de
preparacdo juridica ao ingresso, vitaliciamento, promogao e formagdo continuada na carreira da
magistratura; fomentar pesquisas, estudos e debates sobre temas relevantes para o aprimoramento
dos servigos judiciarios e da prestacdo jurisdicional, promover a cooperagdo com entidades
nacionais e estrangeiras ligadas ao ensino, pesquisa e extensdo; promover cursos relacionados
com os objetivos da magistratura nacional, dando énfase a formacdo humanistica. Em decorréncia,
deve a Escola contribuir para o aprimoramento do servigo judiciario, a partir de agdes
educacionais voltadas a formagdo profissional.
A fim de atingir a missdo acima destacada, a EJPA busca desenvolver a¢des educacionais

voltadas ao aperfeicoamento da atividade judicante a prestagdo jurisdicional nos dias atuais exige

PAMEM201938687
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

exige uma quebra de paradigmas com antigos conceitos, mas ndo prescinde de uma prévia
compreensdo acerca dos diversos aspectos classicos do processo, e debates que envolvem o campo
instrumental.

Esta acdo também vai ao encontro de politicas de gestdo de pessoas no poder judiciario
para a realizacdo continua de capacitacdo de magistrados e servidores para o exercicio das suas
atribuigdes e de aperfeicoamentos dos servicos prestados aos jurisdicionados.

A concepcdo e a realizagcdo do curso fundamentam-se, ainda, no desenvolvimento de
habilidades na utilizacdo do aplicativo para evitar possiveis falhas no curso processual
aumentando a produtividade nas unidades judiciais.

Portanto, o curso € de significativa relevancia para o aperfeigoamento tedrico-préatico dos
magistrados e servidores que exercem atividade jurisdicional com competéncia para conduzir 0s
processos eletrdnicos com o compromisso de garantir a sua efetividade e os direitos fundamentais,

bem como a servidores que auxiliam os magistrados na consecucéo das mencionadas finalidades.

4.1. OBJETIVO GERAL:
Com a conclusdo do curso, Magistrados e Servidores serdo capazes de dominar a teoria e a
prética necessaria a utilizagcdo do sistema, tornando mais eficientes e qualitativos os trabalhos

despendidos por aqueles que atuam prestagéo jurisdicional.

4. CONTEUDO
Tendo em conta 0s objetivos propostos, 0 curso serd desenvolvido com base nos seguintes
temas:
1) Compreender o tema inovador e a orientacdo jurisprudencial sobre o processo eletrdnico
bem como aprimorar o nivel de compreensdo dos magistrados e servidores apds o curso,
possibilitando-o identificar as situacGes diversas entre processo fisico e eletronico.
2) Ambientar os magistrados e servidores ao processo eletrdnico judicial (Pje);
3) Ensinar os magistrados e servidores a operacionalizarem o Pje em seus diversos modulos,
em especial:

AMBIENTACAO Fundamentag&o =
Ambiente de treinamento =

UNIDADE | - INTRODUCAO Aula 1 — Nocgbes Gerais sobre Processo —

Eletrénico

Aula 2 - Apresentagdo e acesso ao PJe

Aula 3 - Tela inicial e painel do usuario

Aula 4 — Autos Eletrénicos
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

Aula 5 — Menu de navegacao
Aula 6 — Modelos de documentos

UNIDADE Il - GABINETE Aula 1 — Minutar e assinar
Aula 2 - Audiéncias

UNIDADE Ill - SECRETARIA Aula 1 — Trabalhando com processos digitais
na secretaria

UNIDADE IV — DEMAIS PERFIS Aula 1 - Multidisciplinar
Aula 2 - UNAJ

Aula 3 — Oficial de Justica
Aula 4 — Oficial de Justi¢a Distribuidor

5. PUBLICO ALVO

Magistrados, servidores e atuantes no Tribunal de Justica do Estado do Para.

6. ORIENTACAO METODOLOGICA PARA ELABORACAO DE CONTEUDO,
ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO CURSO

A educacdo a distancia foi considerada a modalidade mais adequada para a realiza¢do do
curso, visto que possibilita atender um maior nimero de participantes com menor gasto de
recursos financeiros. Nesse sentido, coaduna-se com o que dispde a Resolu¢do CNJ n. 159/2012,
no art. 15, ao recomendar que “sempre que possivel e observada a especificidade da agdo
formativa, devera ser priorizado o uso da educagdo a distancia como forma de melhor aplicagdo de
recursos publicos” (BRASIL, 2012).

Outra vantagem é que por meio da EaD, é possivel:

[...] a construcdo e a socializagdo do conhecimento, assim como a
operacionalizacdo dos principios e fins da educagdo, de modo que
qualquer pessoa, independentemente do tempo e do espago, possa tornar-
se agente de sua aprendizagem, devido ao uso de materiais diferenciados e
meios de comunicacdo que permitam a interatividade (sincrona ou
assincrona) e o trabalho colaborativo/cooperativo. (SCHLEMMER IN:
BARBOSA, 2005, p. 31.)

Considerando como norte a praxis judicante e a especificidade do trabalho, o curso sera
desenvolvido com momentos de interacdo (relacdo, trocas, didlogos entre o0s pares) e
interatividade (contato com ferramentas/tecnologias disponiveis, de forma a propiciar o trabalho

colaborativo) e com enfoque sociocultural (realizacdo de atividades individuais e grupais) e

cooperativo (perspectiva piagetiana do construtivismo, foco nas tarefas individuais).
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

Nesse sentido, as unidades de estudo e os procedimentos e estratégias considerados
adequados foram estruturados com base na realiza¢do de atividades que promovam a interagéo
entre os participantes (espagos reservados a discussdo de temas e casos praticos vinculados a
matéria de ensino), além de tarefas a serem realizadas individualmente por cada aluno e enviadas

para correcao, todas a serem disponibilizadas por meio do ambiente virtual de aprendizagem.

6.1 Planejamento das unidades de estudo
Em relagdo a criagdo de licbes ou unidades em cursos a distancia, Moore e Kearsley (2007)

explicam: “As informac0es e as atividades que sé@o comunicadas nos materiais de aprendizados
dos cursos a distéancia devem ser organizadas em licGes ou unidades completas™ (p. 116-117).

Nesse quesito, seguindo as orientagfes, 0 curso seréd estruturado de modo a apresentar o
total de unidades de forma l6gica com o total de horas programadas para cada unidade, que, por
sua vez, deve ser organizada com base no “volume” de leituras e atividades previstas para o

percurso formativo.

Seguindo a mencionada logica, a acdo foi planejada para ser realizada em 4 unidades,
distribuidas em 4 semanas, com total de 40 horas/aula, sendo previsto, no minimo, 2 horas de
estudos por dia.

6.2 Formas de interacgéo
A interagdo sera planejada para o estabelecimento de didlogo e compartilhamento de

experiéncias entre alunos e tutor e podera ocorrer de forma assincrona (féruns, wikis, etc.) ou
sincrona (chats), sendo que a realizacdo de atividades sincronas ficara a critério do tutor, e de
comum acordo com os alunos.

6.3 Midias utilizadas para apresentar/veicular o contetido
As principais midias empregadas para a disponibilizagcdo dos conteldos serdo apostila,

videos, arquivos de textos complementares, podendo ser utilizados chats, e-mails, féruns ou outro
recurso disponivel no ambiente virtual capaz de promover a interacdo e a colaboracéo.
A previsdo é de que o conteldo seja entregue conforme a seguinte programacao:

|Unidade I — Introducéo Recursos
Prazo de entrega: 15 de outubro de 2019
Carga hordria prevista: 10 horas

Aula 1:Nogbes Gerais sobre Processo Eletronico |ppr-g

1. Judiciario e Tecnologia e Video-aula
2. Quebra do paradigma dos papéis e carimbos.
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

3. Autos fisicos e autos eletrdnicos: uma questao de
similitude e adequagdo.
4. Nocoes da Lei 11.419/06

Aula 2: Apresentacao e acesso ao PJe

1. Apresentacdo do PJe.

1.1. O que é 0 PJe.

1.2. Onde acessar o PJe.

1.2.1. Portal Externo

1.2.2. Portal Interno

1.2.3. Atalho na érea de trabalho
2. Acessando o PJe

2.1. Portal do Pje

Aula 2: Tela inicial e painel do usuario

1. Telainicial do PJe

1.1. Quadro de aviso

1.2. Identificacdo do usuério
1.2.1. Modo de acesso

1.2.2. Localizacéo e papel
1.2.3. Mudanga de perfis

2. Painel do usuério

2.1. Acesso ao painel do usuario
2.2. Menu do painel do usuario
2.2.1. Assinaturas

2.2.2. Minhas tarefas

2.2.3. Tarefas

2.2.4. Etiquetas

2.2.5. Agrupadores

2.2.6. Expedientes

2.2.7. Ultimas tarefas

2.2.8. Consulta Processual

Aula 3: Autos Digitais

| - Acessando os Autos Digitais nas tarefas (Painel|
do usuério — Tarefas)

1. Visualizando os Autos Digitais (Painel do

usuario — Tarefas — Autos)

2. Painel do usuario — Autos do processo —

Menu suspenso

3. Outras acles ~

4. Juntar documentos ao processo. §

5. Informac6es de audiéncia para o processo. §

6. Visualizando os expedientes do processo S

7. Visualizar as caracteristicas do processo 2
=
&
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8. Visualizar informac0es de pericia

9. Informac0es e operacgdes de sigilo

10. Informac®es sobre Redistribuicdes

11. Processos Associados

12. Visualizar peti¢des avulsas

13. Visualizar o acesso de terceiros

14, Visualizar os documentos do processo

15. Visualizando e acompanhando 0

pagamento de custas

Aula 4: Menu de navegagdo

1. Acesso ao Menu de Navegagdo
2. Painel

2.1 Painel do usuério

2.2. Quadro de avisos

3. Processo

3.1. Né&o protocolado

3.2. Pesquisar

3.2.1. Processo
3.2.2.  LocalizacGes
3.2.3.  Processo ndo distribuido

3.3. Outras agdes

4, Audiéncias e sessoes
4.1. Pauta de audiéncia
5. Configuragéo

5.1. Documento

5.1.1. Modelo

5.1.1.1. Modelo

5.1.1.2. Tipo

5.2. Pessoa

5.2.1. Advogado

5.2.1.1. Confirmar credenciamento
5.2.2. Fisica

5.2.3.  Jus Postulandi

5.2.4.  Servidor

6. Gestéo

6.1. Justica aberta — Corregedoria
6.1.1. Estatisticas de processos em tramitagdo -
Ranking/Regional

6.2. Justica Federal

6.2.1. Relatorio de entidades por vara

Aula 5: Modelos de Documentos

N~
[e)

; 3

1. Criar modelo de documento o
2. Criar tipo de documento =]
3. Usar modelo criado g
L

=

<

[a
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Unidade Il — Gabinete Recursos
Prazo de entrega: 15 de outubro de 2019
Carga horaria prevista: 8 horas.

Aula 1 — Minutar e assinar

) PDF’s
1. Minutar
2. Reclassificar tipo de documento ® Video-aula
3. Historico de tarefas do processo
4, Minutar em lote
5. Etiquetas
6. Minhas tarefas
7. Tarefa Confirmar
8. Assinaturas
Aula 2 — Audiéncias
1. Designar audiéncia
2. Intimar de audiéncia
3. Realizar audiéncia
|[Unidade 11 — Secretaria Recursos

Prazo de entrega: 15 de outubro de 2019
Carga horaria prevista: 14 horas.

Aula 1: Trabalhando com processos digitais naj

Secretaria

1. Aguardando Pagamento de Custas Iniciais PDF's

2. Preparar Comunicagéo e Video-aula
3. Preparar Comunica¢do Simplificado

4. Verificar Providéncias a Adotar

4.1. Informar pagamento de custas|
intermediarias

4.2. [Lote] Alvara

4.3. [Lote] Citacdo

4.4, [Lote] Intimacéo

4.5, [Lote] Mandado

4.6. [Lote] Oficio

4.7. Aguardando pagamento de custas iniciais
4.8. Apensar processo(s)

4.9. Apreciar admissibilidade

4.10.  Arquivar Processo ( falar do provisorio e
do definitivo)

4.11. Citar- Intimar para resposta - Expedir]
Oficio

4.12.  Controlar prazo
4.13.  Controle contadoria

PAMEM201938687
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4.14.  Controle de audiéncia

4.15.  Controle de custas iniciais

4.16.  Controle de precatério

4.17.  Controle de RPV

4.18.  Desapensar processo(s)

4.19.  Designar Pericia

4.20.  Encaminhar para a Comissdo Sistémica
4.21.  Encaminhar para o CEJUSC

4.22.  Encaminhar para o Comissariado da
Inféncia e Juventude

4.23.  Encaminhar para o setor multidisciplinar
4.24.  Encerrar expedientes (manualmente)

4.25.  Enviar ao Leiloeiro

4.26.  Enviar para UNAJ

4.27.  Expedir documento

4.28.  Fazer conclusdo para Alvara

4.29.  Fazer conclusdo para Decisdo

4.30.  Fazer conclusdo para decisdo sobre pedido
liminar ou tutela

431. Fazer conclusdo para decisdo sobre
prevencao

4.32.  Fazer concluséo para Despacho

4.33.  Fazer conclusdo para Homologacdo de

acordo

4.34.  Fazer conclusdo para Julgamento

4.35. Intimar da decisdo de admissibilidade
recursal

4.36.  Intimar de decisdo

4.37.  Intimar de julgamento

4.38.  Intimar MP de recurso interposto

4.39.  Mudar Classe

4.40.  Operagdes de Pericia

4.41.  Preparar comunicagdo simplificada
4.42.  Processo suspenso

4.43.  Redistribui¢do de processo

444,  Remeter ao 2° grau

4.45.  Remeter por declinagdo de competéncia
4.46.  Sequestro de penhora online

4.47.  Sobrestamento

4.48.  Verificar segredo de justica

5. Minhas tarefas

Unidade 1V — Demais perfis Recursos
Prazo de entrega: 15 de outubro de 2019

Carga horéria prevista: 8 horas %
Aula 1 — Multidisciplinar §
PDF’s 3

1. Tarefas g

1.1. Analisar processo w

<

[a
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1.2. Juntar documentos e Video-aula
1.3. Incluir relatorio e certiddo

1.4. Devolver para a secretaria

Aula 2 — UNAJ

1. Tarefas

1.1. Analisar processo

1.2. Juntar documentos

1.3. Incluir relatorio e certiddo

1.4. Devolver para a secretaria

Aula 3 — Oficial de Justiga

1. Painel do Oficial de Justica Cumpridor
1.1 Aba Expedientes para Cumprimento
1.2. Argumentos de pesquisa

1.3. Lista de mandados

2. Menu

2.1. Painel

2.1.1.  Painel do oficial de justi¢a
2.1.2.  Quando de avisos

2.2 Processo

2.2.1. Pesquisar

2.2.1.1. Processo

2.3. Atividades

2.3.1.  Assinar documentos pendentes
2.3.2.  Consultar pessoa

2.3.3.  Consultar mandado

3. Cumprimento de diligéncia
3.1 Juntada de Certiddo

3.2. Juntada de Contrafé

Aula 4 - oficial de Justiga Distribuidor

1. Painel do Oficial de Justica Distribuidor
1.1. Aba Expedientes para Distribui¢do
1.2. Aba Expedientes para Redistribuicéo
1.3. Aba Expedientes j& Distribuidos

2. Menu

2.1. Painel

2.1.1.  Painel do oficial de justi¢a

2.1.2. Quando de avisos

2.2. Processo

2.2.1. Pesquisar

2.2.1.1. Processo

2.3. Atividades

2.3.1. Consultar pessoa

2.3.2. Distribuicdo de expedientes

2.3.3.  Redistribuigdo de expedientes

2.3.4. Consultar mandados

PAMEM201938687
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2.4. Configuragdo

2.4.1. Central de mandados
2.4.1.1. Grupo

2.4.1.2. Plantdo do oficial de justi¢a
2.4.2. Pessoa

2.4.2.1. Oficial de justica

7. ATUACAO DO PROFISSIONAL CONTRATADO

7.1. O Professor-Conteudista, de antemdo estara concordando em ceder, para a EJPA e TIPA,
o direito de uso do material didatico elaborado, tendo ciéncia que mantera apenas o direito
autoral, e que a EJPA poderé reeditar o material didatico enquanto considerar adequado,
podendo inclusive fazer adaptacdes.

7.2. Requisitos exigidos dos Professores Conteudistas:

7.2.1. Ter disponibilidade de horario para o trabalho de elaboracdo dos materiais didaticos
exigidos para a disciplina, bem como para interagdo com professores, tutores, coordenadores e
equipes de gestdo, para atividades de reunides, capacitacGes e aos eventos que serdo realizados
conforme programacéo do curso e/ou a critério da EJPA.

7.2.2. Conhecer métodos, técnicas, materiais didaticos e recursos tecnolégicos inerentes a
educacdo na modalidade a distancia e/ou estar disponivel para participar de capacitagdes em
Educacdo a Distancia — EaD; caso 0s seus conhecimentos nesse campo sejam considerados
insuficientes para assumir a docéncia.

7.2.3. Ter elaborado o contetdo a ser entregue conforme determinagGes contidas no Guia
de elaboragdo de materiais didaticos para uso na Educacdo a Distancia — ENFAM.

7.3. Responsabilidades para desenvolvimento e complementagdo de material didatico

7.3.1. Elaborar e entregar os contetidos dos mddulos solicitados, no prazo determinado.

7.3.2. Adequar contetdos, materiais didaticos, midias e bibliografia utilizados para o
desenvolvimento do curso a linguagem da modalidade a distancia, conforme o Guia de elaboracéo
de materiais didaticos para uso na Educacédo a Distancia— ENFAM.

7.3.3. Adequar e disponibilizar, para o Ndcleo de Educacédo a Distancia - NEaD da EJPA
0s materiais didaticos nas diversas midias.

7.3.4. Participar e/ou atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas pela EJPA.

7.3.5. Participar de grupo de trabalho para focam a producdo de materiais didaticos para a
modalidade a distancia.
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7.3.6. Elaborar relatérios mensais para o NEaD, no ambito de suas atribuicbes como para
encaminhamento a EJPA, ou quando solicitado.

7.3.7. Disponibilizar e fornecer informacbes, acompanhar e orientar as atividades
propostas nas disciplinas e/os trabalhos realizados.

7.3.8. Participar das reunides de planejamento e avaliacdo do curso.

8. PROPOSTA AVALIATIVA

A proposta avaliativa abrangerda a avaliacdo diagnostica, de aprendizagem, do
desenvolvimento do curso e de desempenho dos tutores.

8.1. Avaliagdo diagnostica

A avaliagdo diagnostica tem por objetivo identificar as necessidades institucionais e
individuais de formacdo, além dos conhecimentos prévios dos magistrados-servidores-alunos,
suas expectativas e necessidades, em termos de conhecimentos, préticas e comportamentos, tendo
em vista a realizagdo da prestagdo jurisdicional com qualidade, efetividade, ética e

comprometimento.

8.2. Avaliacéo de aprendizagem

A avaliacdo de aprendizagem, com foco formativo, ocorrera processualmente, durante todo o
curso e com base na participacéo nas atividades propostas, que englobam trabalhos individuais e
atividades colaborativas que proporcionem a interagao e discussdo, conforme orientagGes e planos

de tutoria a serem explicitados no inicio de cada unidade.

O foco da avaliagdo serd o continuo desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem e
suas reais condigdes de realizagdo (aspecto qualitativo e formativo), fundamentando-se na
adaptacdo do magistrado a proposta de agao-reflexdo-acdo. Desse modo, o0 conhecimento prévio
do juiz/servidor/aluno serd constantemente reformulado/reconceituado, tendo como provocagéo a
dinamica das atividades realizadas que deverao ter o foco nas situa¢@es do trabalho judicial.

Ao longo do desenvolvimento das atividades avaliativas, o tutor terd o papel de

acompanhar o trabalho dos participantes, direcionando, reorganizando o conhecimento e

analisando os resultados da construcdo individual e coletiva. —
— 'c?)
Para avaliacdo das atividades realizadas pelos participantes, os tutores organizardo um ©
™
registro com a andlise do resultado da atividade, indicando, para cada atividade g
N
planejada/desenvolvida, o grau de alcance das capacidades previstas no planejamento do 2
=
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=0
Assinado dlgltalmente por PATRICIA KRISTIANA BLAGITZ CICHOVSKI(token), conforme previsto na Lei 11.419/2006 e regulamentada pela 1;;:“ D\
Portaria 2067/2020- LW oy ,j
Use 2291556. 14111314 2582 para a consulta & autenticidade em https://apps.tjpa.jus.br/sigaex/siga-autenticidade .

Documento gerado por ANA CLAUDIA REIS GOMES *Data e hora: 29/04/2022 15:44 R
Y



Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

curso/tutoria. Percebendo a necessidade de orientagdes individualizadas, os tutores utilizardo
bloco de notas ou outra estratégia para encaminhar registros individuais, indicando algum

encaminhamento quando for o caso.

No registro do parecer avaliativo, a recomendacdo é fazer andlise que indique o grau de
capacidade alcancado pelo aluno/grupo. Para isso, recomenda-se observar 0s seguintes critérios:

1. Capacidades adquiridas;

2. Né&o adquiridas e;

3. Em processo de aquisi¢do

Na constatacdo de que os resultados do trabalho indicam que o grupo esta em processo de
aquisicdo, cabe ao formador indicar, na sistematizacdo das atividades, caminhos para a
reelaboragdo da analise;

Ocorrendo a observacdo de capacidades ndo adquiridas, cabe ao formador analisar a
necessidade de desenvolvimento de orientagbes e/ou estudos que promovam o alcance das
capacidades propostas.

Na elaboragdo do instrumento de avaliacdo, o tutor poderad ter apoio pedagdgico dos
profissionais do Nucleo Ead/EJPA. Cada formador devera planejar e sistematizar o instrumento de
avaliacdo e enviar para analise de equipe pedagdgica em até 5 dias antes do inicio
curso/atividades.

8.2.1. Foruns de discussao formativa

Os temas dos foéruns serdo vinculados ao assunto, aos saberes e as experiéncias dos
participantes.

Nos féruns, o aluno sera avaliado de acordo com 0s seguintes critérios:

« demonstragdo de compreensdo dos contetidos estudados (pontuagdo a ser definida pelo
tutor);

« capacidade de articulacdo e didlogo com os demais participantes do férum (pontuagdo a
ser definida pelo tutor);

- coeréncia e objetividade na apresentagcdo das consideracbes feitas (pontuagdo a ser
definida pelo tutor);

- capacidade de analise do contelido e sintese de ideias apresentadas pelos participantes

(pontuacéo a ser definida pelo tutor);

Serdo seis foruns de discussao formativa, correspondes as Unidades I, 11, 111 e IV.

~
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Cada férum valera no maximo 5 pontos, tendo a duracdo de uma semana e correspondera ao

periodo de realizagdo da respectiva Unidade.

8.2.2. Tarefas avaliativas

Na data do encerramento das Unidades serd disponibilizada pelo Tutor uma questdo, que
deverd ser respondida, fundamentadamente, pelos alunos, em conformidade com a legislagdo,
doutrina e jurisprudéncia relacionada ao tema.

Esse serd o trabalho final de cada etapa, a ser enviado para avaliagdo do tutor e valera (cada
uma) até 5 pontos.

O aluno devera enviar sua tarefa ao através do ambiente virtual de aprendizagem do curso,
sendo a realizacdo do tipo off line.

8.2.3. Atividade final

A atividade final consistira na analise de um problema relacionado com a tematica do curso,
conforme orientagdes do tutor.

Tal instrumento avaliativo é congruente com o planejamento educacional do curso, o qual
coaduna com os contetidos abordados, os objetivos estabelecidos, a modalidade da formacéao e o
contexto das necessidades dos alunos e do assunto versado. O mesmo estimula o desenvolvimento
de habilidades e competéncias, como investigacdo, observacdo, analise, reflexdo, sintese e poder
de decis&o.

Para a andlise do caso, o aluno devera proceder da seguinte forma:

« identificar o problema apresentado, relacionado com um dos temas abordados no curso, de
forma que tenha vinculo com a atividade profissional e que caiba intervencéo do tutor;

- analisar, criticamente, a solugdo encontrada para o problema, apontando as vantagens e
desvantagens de cada tipo de solugdo possivel.

A pontuacdo méaxima para a atividade final ser& 40 pontos.

O trabalho ser& avaliado pelo tutor no prazo de até 10 dias apds o término do prazo de

entrega pelos alunos.

9. Do pagamento
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O Professor Conteudista serd remunerado pela e ap6s a entrega total do material, sendo o
pagamento condicionado ao aval do Nucleo de Educacdo a Distancia que devera analisar se o
contetdo entregue estd em conformidade com as diretrizes pedagdgicas da ENFAM, levando-se
em conta as competéncias elencadas acima.

O valor da hora-aula a ser pago sera aquele especificado pela Portaria 5692/2017 - GP para
a atividade de Conteudista, observando-se como limite para pagamento a carga horaria total do

curso.
Professor Conteudista Titulagdo Hora/aula® | Carga Horaria | Valor total
Ana Paula Vaz Coimbra | Graduagéo R$ 79,26 06 h/a R$ 475,56
Caio Marco Berardo Especialista | R$ 116,25 04 h/a R$ 465,00
Carlos Marcio Queiroz Mestre R$ 137.39 02 h/a R$ 274,78
César Augusto Graduacéo R$ 79,26 04 h/a R$ 317,04
Rodrigues Sampaio
Daniele Cristina Sadala | Graduacéo R$ 79,26 06 h/a R$ 475,56
Francisco Pereira Lago | Especialista| R$ 116,25 04 h/a R$ 465,00
Gloria Feitosa dos Graduacéo R$ 79,26 06 h/a R$ 475,56
Santos
Joyce Horn Fonteles Mestre R$ 137.39 04 h/a R$ 549,56
Luis Carlos Bittencourt | Especialista| R$ 116,25 02 h/a R$ 232,50
Ramos
Luiz Fernando Especialista | R$ 116,25 02 h/a R$ 232,50
Monteiro Sena

1 Valor da hora/aula por Elaboragéo de contetido e material em agdes de educacdo a distancia
definido na Portaria 5692/2017- GP.
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Belém, 28 de agosto de 2019.
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