Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

TERMO DE REFERENCIA
ANEXOS | E Il

1 - IDENTIFICAGAO

CURSO DE EXTENSAO: DESCRICAO ARQUIVISTICA

1.1- Unidade Responséavel: Departamento de Ensino e Pesquisa
1.2- Elaboracéo do Projeto: Equipe da Divisdo Pedagdégica

1.3- Ministrante do Curso: Glenda da Rocha Monteiro

2 — CARACTERIZAGCAO DO CURSO

2.1- Carga horéria: 20 horas

2.2- Tipo/Modalidade: Presencial

2.3- Periodo de inscrigdo: 15 de julho a 05 de agosto de 2019, via site da
ESM/PA

2.4- Periodo de realizacéo: 05 a 09 de agosto de 2019.

2.5- Numero de vagas: 30 (20 vagas para servidores e colaboradores dos
Arquivos Regionais e 10 vagas para pessoas de outras instituicbes de arquivo).
2.6- Horério: 15:00 -19:00

2.7- Local: Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para — Doutor
Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa - EJPA

2.8- Publico alvo: Servidores da comarca de Belém e Regido Metropolitana
e publico externo.

2.9- Natureza: curso de extenséo

3 - MOTIVACAO

Indispensavel ao desenvolvimento pleno das atribuicdes inerentes ao Poder
Judiciario, constitui missdo principal da Escola Judicial do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa, proporcionar aos magistrados e
servidores oportunidades de capacitacdo, bem como viabilizar a necessaria
formagdo inicial dos magistrados ingressantes, em cumprimento as regras
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica e em conformidade com as
diretrizes tragcadas pela Escola Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento dos
Magistrados - ENFAM.
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

Assim, visando o aumento da qualidade da prestacdo jurisdicional, objetivo
maior do Poder Judiciario, a missdo inicialmente referida € exercida por meio
da realizacdo de uma programacgdo anual de eventos juridicos (cursos,
seminérios, palestras, encontros), presenciais e a distancia.

Para a realizagcdo dos mencionados eventos, se faz imprescindivel a conducéo
por ministrantes, profissionais de renome e saber juridico notaveis,
principalmente em virtude do publico a que se destina e da qualidade da

capacitacdo que se pretende alcancar.

4 - OBJETO

Contratagdo de Docente; profissional de renome, elevada qualificacdo
académica e notavel saber; para conduzir o evento descrito no Projeto
Académico (anexo I) e na Proposta Financeira Docente (anexo IlI) que fazem
parte integrante e indissociavel do presente Termo, no periodo, carga horaria e

condicdes especificados nos referidos documentos.

5 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

Considerar-se-a cumprido o servico desde que observadas pelo docente
contratado as especificagdes atinentes a carga horéaria, periodos, datas,
horarios, contetddo programdtico e demais elementos contidos no Projeto
Académico e na Ficha Financeira Docente, em anexo. Fica estabelecido o
prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s a Ultima atividade estabelecida para o
evento (entrega de notas, avaliagdes, etc.) para efeito de verificacdo da

conformidade com as especificacdes constantes deste Termo.

6 — JUSTIFICATIVA

A contratagdo objeto do presente termo se faz necessaria em virtude da
realizacdo do evento instituido pelo Projeto Académico (Anexo 1), pois o

trabalho da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) consiste

basicamente em analisar os documentos judiciais e administrativos do TJPA

para que, a partir de critérios de relevancia histérica, cultural, informacional

etc., definido pelo Conselho Nacional de Justica, através do Programa de
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Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

decidir pela manutencdo permanente ou eliminagdo dos documentos
institucionais.

Conforme o trabalho de avaliacdo de documentos foi avangando, foram sendo
identificados documentos histéricos de preservagcdo permanente. Sdo quase 8
mil documentos. Porém, tais documentos exigem um tratamento diferenciado
que levem em conta principalmente a analise de seu conteddo - tipo
documental — e formato — espécie documental. Dessa forma, notou-se uma
lacuna em relacdo a forma de tratamento diferenciado e a observancia de
técnicas especificas para sua eficiente manutencéo, preservacao e acesso.
Uma das técnicas aplicadas a esse tipo de acervo é a descricdo arquivistica,
que consiste em um conjunto de procedimentos que levam em conta 0s
elementos formais e de conteldo dos documentos para elaboracdo de
instrumentos de pesquisa. A aplicacdo dessa técnica permite, entre outras
coisas, tornar mais eficiente o acesso as informac¢des contidas nos documentos
e a sua preservagcdo, uma vez que tais documentos ndo precisardo ser
manuseados com tanta frequéncia.

Contudo, ndo ha nenhum profissional arquivista em nossa Instituicdo que
possa treinar os servidores para desenvolverem tal técnica, sendo necessaria,
assim, recorrermos a profissionais externos para ministrarem cursos de
treinamento.

Ressaltamos que a Resolugéo n. 26, de 06 de maio de 2008, do Conarg, com
redacdo dada pela Resolucédo n. 30, de 23 de dezembro de 2009, estabelece
que os o6rgdos do Poder Judiciario, relacionados no art. 92, incisos Il e
seguintes, da ConstituicAo Federal de 1988 e os Conselhos respectivos
deverdo adotar o Programa de Gestdo de Documentos do Conselho Nacional
de Justica (CNJ). Este, por sua vez, esta regulamentado pela Recomendagao
n. 37, de 15 de agosto de 2011 do CNJ.

Além disso, o projeto de gestdo documental deste Tribunal, estruturado e

normatizado pela Secretaria de Administracdo através do Departamento de
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Documentagdo e Informacao e da Diviséo de Arquivo esta alinhado com o que

foi estabelecido no Planejamento Estratégico 2015-2020, macro desafio em

recursos, instituicdo da governanca juridica, cujo objetivo é otimizacdo da

gestdo em informacéo.
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Os impactos gerados, advindos da efetivacdo da ferramenta da descrigdo
arquivistica, serdo, entre outros, o cumprimento dos normativos legais de
padronizacédo e uniformizagdo de procedimentos dos Tribunais em todo o pais
exigidos ou recomendados pelo CNJ e a utilizagdo das melhores praticas de
gestdo documental, visando a preservacdo e acessibilidade das informacdes
contidas nos autos judiciais e em documentos institucionais administrativos a
fim de aperfeicoar a prestacdo dos servicos jurisdicionais e administrativos do
Poder Judiciario, bem como a utilizagéo dos acervos judiciais na construgdo da
Hist6ria e de sua memodria institucional.

A informacdo institucional (arquivistica) deve ser gerenciada desde a producéo
até sua destinacéo final, independentemente do suporte (papel, eletrbnico, etc.)
onde esteja registrada. O direito a memodria significa ndo sé criar condicGes
para os pesquisadores realizarem suas pesquisas, mas também dar meios

para a sociedade constituir e reforgar sua identidade cultural.

7 - PAGAMENTO / MODALIDADE

A contratacdo sera por hora/aula na base presencial, com o seguinte valor:
R$ 79,26 para graduado.

O docente serd pago no valor total de R$ 1.585,20 (um mil, quinhentos e
oitenta e cinco reais e vinte centavos), apés a conclusao de todas as etapas
dos servigos contratados, nos termos do disposto nos itens 4 e 5 deste Termo,

mediante atesto da Diretoria do Departamento Administrativo e Financeiro.

8 — PRAZO - periodo do curso

O periodo de prestagdo do servico contratado, datas e horarios, é o

estabelecido no Anexo | - Projeto Académico.

9 — DOCUMENTAGAO DO CONTRATADO

Juntamente com a Ficha Financeira (Anexo 1), o contratado deve juntar os
seguintes documentos:
1- Declaragdo da Instituicdo empregadora ou contracheque, comprovando

desconto do INSS, se houver;
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2- Copia do comprovante de titulacdo ou equivalente;
3- Copia do RG, CPF e PIS;
4- Curriculum lattes.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA

A Despesa devera ser atendida na Fonte 0118, natureza de despesa
33.90.36 e Funcional Programética 02.128.1418.8637: Capacitacdo de
Magistrados e Servidores pela EJPA.

11 — FISCALIZAGCAO

A fiscalizacdo do cumprimento do objeto nos exatos termos estabelecidos no
presente Termo ficara a cargo do Diretor do Departamento de Ensino e
Pesquisa da EJPA, Dra. Patricia Kristiana Blagitz Cichovski.

12 - SANCOES

12.1- No caso da contratada deixar de executar total ou parcialmente o objeto
da contratacao, ficara sujeita a aplicacdo das penalidades abaixo descritas,
respeitado seu direito ao contraditorio e a ampla defesa:

12.1.1- Adverténcia pelo ndo cumprimento de obrigacdes assumidas, desde
gue ndo interfira na execugao dos servicos ou na sua conclusdo e nao traga
prejuizos econdmicos e funcionais a este Orgéo;

12.1.2- Multa Indenizatéria de:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor global do contrato a cada
reincidéncia do motivo determinante da aplicagdo da penalidade de
adverténcia;

b) 1,2% (um inteiro e dois décimos por cento) sobre o valor global do
contrato por descumprir as datas acordadas ou negociadas de qualquer fase
do cronograma de realizag&o do curso;

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato nas outras hipéteses
de inexecucdo parcial do objeto;

d) 30% (trinta por cento) sobre o valor global do contrato nas outras

hipoteses de inexecucao total do objeto;
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Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do Para
Doutor Juiz Elder Lisboa Ferreira da Costa

12.2 - As multas séo autbnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a outra;

12.3 - O valor da multa serd descontado do pagamento do objeto contratado.
Caso o valor da multa seja superior ao pagamento referido, ou caso ele
porventura ainda ndo tenha sido feito, a diferenca sera cobrada
administrativamente pela Contratante, ou ainda judicialmente.

13 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO

(a) O Contratado (a) obriga-se a:

a) Prestar o servico contratado, no periodo e local indicado pela
Administragdo, com estrita observancia das especificagbes deste Termo
e seus anexos | e ll;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo
prestado, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

c) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacédo de, a critério
da Administracao, reparar, corrigir, refazer as suas expensas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, o servico com objec¢ées, ou que ndo atenda
as especificagdes exigidas;

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto da presente contratagéo;

e) Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas que antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

f) Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e
qualificacé@o exigidas na licitacéo;

g) Na&o transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigag6es assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que estd obrigada, exceto nas condigfes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

h) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
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de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na execucéo do contrato.

14 — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

A Contratante obriga-se a:
a) Receber o servico, disponibilizando local, data e horario para o evento
académico;
b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo
prestado com as especificagbes constantes deste Termo e da proposta
apresentada, para fins de aceitacédo e recebimento;

c) Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecido.

15 — CONSIDERAGOES GERAIS

A execucao dos trabalhos previstos neste ato ndo implica em qualquer relagéo
de emprego ou vinculo trabalhista.

Cabera a Secretaria de Planejamento, em atendimento a legislacdo vigente,
reter o Imposto de Renda na fonte sob a remuneracédo paga aos professores
el/ou palestrantes, bem como, os demais encargos tributarios.

Em caso de contratacdo de professor e/ou palestrante de outra unidade da
federacao, as despesas com alimentagéo, hospedagens e transportes, correrdo
de acordo como previsto no contrato.

Belém, 14 de junho de 2019.

CILENE BRITO ANCHIETA - Diretora do Departamento Administrativo e
Financeiro da EJPA — Mat. 112895
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