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PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2022/01202

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em capacitacdo e treinamento, para
ministrar curso na modalidade de ensino a distancia (EAD), telepresencial, em “Analise e
Avaliacdo das Demonstracdes Contdbeis do Setor Publico a Luz da Auditoria Contébil-
Financeira”.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Justificativa da contratacao

A Resolucao TCE/PA n° 18.975/2017 dispbe scbre a composicao e o©
encaminhamento da prestacac de contas anual de gestdao por meioc do sistema e-
jurisdicionado, médulo Contas de Gestdo, estabelecendo em seu Anexo | os documentos
obrigatérios para prestacdo de contas.

Dentre os itens elencados estdo as demonstracdes contdbeis aplicadas ao Setor
Plblico: balanco orcamentério, balanco financeiro, balanco patrimonial, demonstracdo das
variacbes patrimoniais e demonstracao dos fluxos de caixa.

Compete a Secretaria de Controle Interno analisar a prestacao de contas, emitindo
o respectivo relatério, bem como elaborar o relatério sobre a completude da
documentacdo encaminhada pelas unidades internas deste Tribunal de justica do Estado
do Pard. Esse trabalho é previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA).

A Resolucdo CNj n? 309/2020 estabelece em seus arts. 69 e seguintes que o
tribunal deverd elaborar Plano Anual de Capacitacdo de Auditoria — PAC-Aud, para
desenvolver as competéncias técnicas e gerenciais necessarias a formacao de auditor, e
que tal planejamento deverd prever, no minimo, 40 horas de capacitacdo para cada
auditor, incluindo o titular da unidade de auditoria interna.

E notério que a capacitacio permite aos profissionais fazer uso de modernas
técnicas de auditoria que elevam a qualidade, eficiéncia e eficdcia das acbes de controle
interno. Além disso, a auséncia de capacitacdo pode se tornar um fator limitador para a
execucao de atividades de auditoria neste Tribunal.

Tendo-se observado a necessidade de aperfeicoamento do conhecimento da
equipe, foi previsto no Plano de Capacitacao dos Servidores, constante do Plano Anual de
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Auditoria para o exercicio de 2022, capacitacdo relacionada ao processo de prestacdo de
contas. Importante ressaltar que ambos os planos foram devidamente aprovados pela
Presidéncia deste Tribunal, por meio da Portaria n? 4325/2021-GP.

Pelo exposto, solicita-se a contratacdo do curso “Andlise e Avaliacdo de
Demonstracdes Contabeis do Setor Pablico a Luz da Auditoria Contabil-Financeira”,
ofertado pela empresa 3R Capacita, no periodo de 02 a 06 de maio de 2022, com a
inscricdo de 3 (trés) servidores lotados na Secretaria de Controle Interno: Milene Laise
Silva Correa, Humberto Lima Filho e Stela Reis de Souza.

2.2. Forma e o critério de selecdo do fornecedor com a indicacéao da modalidade, o tipo
de licitacdo e a forma de adjudicagdo

Considerando que ndo ha no mercado ampla oferta de cursos na matéria de anélise
e avaliacdo de demonstracbes contdbeis relacionada a prestacao de contas de gestdo, o
fornecedor sera selecionado observando os seguintes requisitos, nos termos da SGmula n®
252 do Tribunal de Contas da Unido:

v Servico técnico especializado;
v Natureza singular do servico; e
v Notéria especializacdo da empresa a ser contratada e do docente que ird ministrar

O Curso.

E inequivoco que a realizacdo de curso voltado para o aperfeicoamento dos
recursos humanos do érgdo estd incluida a uma das hipéteses destacadas pela Lei n®
8666/1993 como sendo servico técnico profissional especializado de treinamento e
capacitacao.

A inviabilidade de competicdo se verifica na natureza singular da necessidade
plblica e, conseguentemente, do servico a ser contratado, na necessidade de confianca,
com grau de subjetividade qgue impede a realizacdo de licitacdo ante a inexisténcia de
critérios objetivos.

Além disso, tal objeto - realizacdo de curso de treinamento e capacitacdo -
depende de instituicdo capaz de agregar, em seu corpo técnico, profissional com alta e
notdria especializacdo e experiéncia, além de garantir que o docente realize diretamente
os servicos objeto da contratacao.

Em resumo, a inviabilidade de competicdo se verificard nos casos em que houver
impossibilidade de selecdo entre as diversas alternativas segundo um critério objetivo, ou
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quando o critério de vantajosidade for incompativel com a natureza da necessidade a ser
atendida, que € o caso da presente demanda por capacitacdo.

Pelo exposto, salvo melhor juizo, a contratacdo deverd ocorrer por meio de
inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no art. 25, lI, c/cart. 13, Vida Lei n© 8.666/1993.

N

O objeto deverd ser adjudicado a empresa selecionada por valor global,
considerando a indivisibilidade do servico de natureza de acao educacional.

2.2.1. Dos critérios técnicos de habilitacao

A empresa selecionada deverd apresentar a documentacdo conforme previsto nos
arts. 27 a 33 da Lei n? 8.666/1993, exigidas em conformidade com o padrao adotado pela
Coordenadoria de Convénios e Contratos para a modalidade de contratacdo informada no
item anterior.

Para comprovar a especialidade na prestacdo do servico, a empresa selecionada
deverd apresentar curriculo do docente responsavel por ministrar as aulas do curso.

2.3. Do impacto ambiental

O impacto ambiental da presente contratacdo é minimo, considerando que o curso
deverd ser promovido na modalidade EAD, telepresencial aberto. Como ndo havera
presenca fisica dos alunos nas instalacdes da Escola Judicial do Estado do Pard, o consumo
de materiais (apostilas, canetas e pastas) é reduzido a zero; ndo hé fornecimento de
lanches e coffee break, reduzindo a zero o fornecimento de alimentos e bebidas em
materiais de plastico descartaveis; e considerando que os servidores estdo em escala de
trabalho trabalho presencial, haverd utilizacdo de equipamentos, energia elétrica e
recursos tecnolégicos a cargo do Tribunal de justica durante o horario regular de
expediente.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA
3.1. Especificacdo técnica detalhada do objeto
3.1.1. Objetivo geral:

A realizacao do curso objeto da presente contratacao tem como objetivo capacitar
profissionais da auditoria interna na andlise e avaliacdo das demonstracdes contdbeis do
Setor Publico a luz da Auditoria Contébil-Financeira.
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3.1.2. Objetivos especificos:

Tendo em vista o objetivo proposto, o curso serd desenvolvido com base nos
seguintes objetivos:

a) Compreensao e dominio dos aspectos essenciais no processo de elaboracdo das
demonstracdes contdbeis no Setor Plblico;
b) Andlise dos principais indicadores das Demonstracdes Contdbeis do Setor
Publico; e
¢) Avaliagdo da consisténcia da integridade dos dados das Demonstracdes
Contébeis no Setor Publico;
3.1.3. Conteldo Programético:

Considerando a finalidade a que se propde, o curso sera desenvolvido com base
nas seguintes Unidades:

¢ UNIDADE | - Demonstragdes Contéabeis no Setor Publico:
Quais sdo? e Correlacdo com Regimes Contabeis o Correlacdo com os Aspectos
Orcamentéario, Patrimonial e Fiscal o Responsabilidade pelas Demonstracdes e

Quem deve utilizar? e Principais erros formais

o UNIDADE Il - Aspectos Gerais da Auditoria Contabil-Financeira:

Conceitos e Fases da Auditoria

o UNIDADE lll - Anélise do Balango Orcamentério:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Andlise dos indicadores e
Avaliacdo do Desempenho da Receita e da Despesa o Capitalizacao e Superavit do
Orcamento Corrente ¢ Endividamento e Regra de Ouro e Resultado Primario Acima
da Linha e Resultado Nominal Acima da Linha e Impacto dos Créditos Adicionais
sobre o Balanco Orcamentdrio e Andlise de contas com saldo invertidos com
impacto no Balanco Orcamentério e Perfis de Balancos Orcamentéarios conforme as

caracteristicas das entidades plblicas

e UNIDADE IV - Andlise do Balango Financeiro:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Andlise dos Indicadores e
Impacto dos Restos a Pagar sobre o Balanco Financeiro (inscricao, pagamento e

cancelamento) ¢ Andlise de contas com saldo invertidos com impacto no Balanco
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Financeiro e Perfis de Balancos Financeiros conforme as caracteristicas das

entidades publicas

e UNIDADE V - Andlise do Balanc¢o Patrimonial:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Analise dos Indicadores e impacto
dos Restos a Pagar Ndo Processados sobre os 2 tipos de Balango Patrimonial e
Impacto dos Restos a Pagar Nao Processados em liquidacdo sobre o Superdvit
Financeiro e Superdvit Financeiro e os recursos vinculados e impacto da avaliacdo
de ativos e passivos sobre o Balanco Patrimonial e Impacto da depreciacao,
amortizacdo e exaustéo sobre o Balanco Patrimonial e Impacto do /impairmentsobre
o Balanco Patrimonial e Impacto da Reavaliacdo sobre o Balanco Patrimonial e
impacto da Provisdao sobre o Balanco Patrimonial e impacto dos Passivos
Contingentes sobre o Balanco Patrimonial ¢ Anélise de contas com saldo invertidos
com impacto no Balanco Patrimonial e Perfis de Balancos Patrimoniais conforme as

caracteristica das entidades publica

¢ UNIDADE VI - Andlise da Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Andlise dos indicadores e Impacto
da avaliacdo de ativos e passivos sobre a DVT e Impacto da depreciacao,
amortizacdo e exaustao sobre a DVP e Impacto do impairmentsobre a DVP ¢ impacto
da Reavaliacdo sobre a DVP e impacto da Provisdo sobre a DVP ¢« DVP e RREO:
Aplicacdo de Recursos e Alienacdo de Bens o Andlise de contas com saldo invertidos
com impacto na DVP e Perfis de DVPs conforme as caracteristicas das entidades

plblicas

¢ UNIDADE VIl - Andlise da Demonstracao do Fluxo de Caixa:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Analise dos Indicadores ¢ O
impacto do conceito de equivalente-caixa e Andlise de contas com saldo invertidos
com impacto na DFC e Perfis de DFCs conforme as caracteristicas das entidades
publicas

o UNIDADE VIl - Anédlise da Demonstragdo das Mutag6es do PL:
Caracteristicas e principais informacdes exigidas

PAPR0O202201202V01

o UNIDADE IX — Andlise das Notas Explicativas:
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Caracteristicas e principais informacdes exigidas e Politicas Contdbeis, Mudanca de

Estimativa e Retificacao de Erro

UNIDADE X - Avaliacdo da Consisténcia das Demonstragdes Contabeis

Elementos das demonstracdes inter dependentes: teste de detalhes e possiveis
inconsisténcias e Indicadores inter dependentes: testes de detalhes e possiveis
inconsisténcias ¢ Comparacdo com o RREO: teste de detalhes e possiveis
inconsisténcias e Comparacdo com o RGF: teste de detalhes e possiveis
inconsisténcias

UNIDADE XI - Definicio do Escopo e Aplicacido de Testes Substantivos no Ambito da
Auditoria Contdbil-Financeira

Formas de definir o escopo e Aplicacao e Tipos de Testes Substantivos e Aplicacao
de Procedimentos Analiticos (Andlise Horizontal e Vertical, Anélise de indices) e
Aplicacdo de Testes transacbes e saldos - “Testes e Detalhes”
(superavaliagdo/vouching, subavaliacdo/tracing) e Aplicacdo da Lei Newcomb-
Benford

2. Do regime de execucdo do contrato no caso de servico, ou forma de fornecimento

Nao se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 — GP).

3. Das obrigagdes contratuais

3.3.1. A Contratada obriga-se a:

a) Prestar o servico contratado no periodo e pela plataforma informados, com
estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia e seu anexo;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico prestado, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
ne 8.078/1990);

c) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério do
Contratante, reparar, corrigir e refazer as suas expensas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias, o servico com objecbes, ou que ndo atenda as especificacbes
exigidas;

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes ao
objeto da presente contratacao;
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e) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

f} Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacao;

g) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condicbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

h} Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucao do contrato;

i} Fornecer o material didatico do curso em meio digital;

j} Emitir e encaminhar a certificacao de participacao no curso aos servidores no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

3.3.2. O Contratante obriga-se a:

a) Receber o servico, disponibilizando os servidores a participarem do curso na
plataforma indicada, na data e hora acordados para realizacdo do evento
académico;

b} Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico prestado
com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacdo e recebimento;

c) Apds a aceitacdo do servico, atestar a Nota Fiscal no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis apds a emissdo e encaminhamento dos certificados pela Contratada;

d) Efetuar o pagamento apds ateste da Nota Fiscal, na forma e prazo
estabelecidos.

3.4. Da dindmica de execucdo

Curso a realizado na modalidade de ensino a disténcia (EAD) telepresencial aberto,

por meio da plataforma Zoom, ou outra a ser indicada pelo Contratante.

Carga horéria: 20 (vinte) horas-aula.

Periodo de realizacdo: de 27 de junho a 01 de julho de 2022.

PAPR0O202201202V01
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Horério: de 08h30min as 12h30min
Local de Realizacdo: Trasmissdo online ao vivo para Belém
Metodologia de ensino: Aulas tedricas e priticas com estudo de casos.

Material didatico: apostilas, apresentacdo e pasta serdo disponibilizadas na
plataforma.

Certificacdo: a Contratada emitird os certificados aos participantes do curso no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de encerramento do evento de ensino.

3.5. Dos instrumentos formais de solicitagdo de fornecimento dos bens e/ou de
prestacdo de servicos e das demais formas de comunicacao

Apéds a formalizacdo do Termo de Inexigibilidade, serd emitida Ordem de Compra
/ Nota de Empenho, que serd enviada a Contratada por e-mail.

Toda solicitacdo adicional, relativa a execucdo do curso objeto da presente
contratacdo, deverd ser encaminhada pelo Contratante a Contratada por meio telef6nico
ou digital.

3.6. Do prazo de vigéncia

Nao se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 - GP).

3.7. Demais prazos
3.7.1. Prazo de execucao dos servicos
De 27 de junho a 01 de julho de 2022.
3.7.2. Prazo de garantia dos bens / servigos

Nao se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 - GP).

3.8. Garantia contratual

N3o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 - GP).

3.9. Indicadores de niveis de servico

PAPR0O202201202V01

N3o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n°® 686/2020 - GP).
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3.10. Do recebimento
3.10.1. Do recebimento provisério
Nao se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 - GP).
3.10.2. Do recebimento definitivo

O servico serd considerado aceito se for executado de acordo com as
especificacdes definidas no item 3.1 deste Termo de Referéncia, e apds a emissdo do
certificado pela Contratada.

O recebimento definitivo se dard mediante declaracdo (ateste) em nota fiscal, pelo
responsavel da Secretaria de Controle Interno, de que os servicos foram executados de
acordo com as especificacdes contidas neste Termo e na proposta enviada pela
Contratada.

3.11. Da forma de pagamento

O pagamento serd realizado no prazo méximo de 30 (trinta) dias apés a nota fiscal
ser atestada pela Equipe de Fiscalizacao do Contratante.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta
corrente da Contratada. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada caso exista
pendéncia em relacdo a regularidade fiscal (Fazendas Federal, Estadual, Municipal,
Seguridade Social e FGTS) e trabalhista.

O Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pela Contratada, nas
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia

Definir se o pagamento serd feito apdés a entrega do bem e/ou prestacdo do
servico; se sera feito em parcelas mensais ou ao final da execucdo do objeto do contrato.
Definir prazo para pagamento, a contar do atesto da nota fiscal pela empresa contratada.

3.12. Classificacdo orgamentdria com a indicagao da fonte de recurso do orgamento do
6rgdo e a indicagdo da nota de reserva

Esta contratacdo utilizard a seguinte dotacdo orcamentaria:
e Orcamento do Tribunal de justica do Estado do Par3;
e Funcional programatica: 02.128.1417.8721;
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e Fonte: 0118;
o Elemento de despesa: 339039.

3.13. Da transferéncia de conhecimento

N3o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n°® 686/2020 - GP).

3.14. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

N3o se aplica (83, inciso IV, art. 17 da Portaria n°® 686/2020 - GP).

3.15. Da qualificagdo técnica do profissional

A empresa deverd encaminhar o curriculo do docente responsavel por ministrar o
curso, demonstrando a notéria formacdo e experiéncia profissional na matéria, em relacdo
ao objeto da presente contratacao.

3.16. Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Gestiao e TIPA Equipe composta pelo gestor do contrato,
Fiscalizacdo do Contrato responsdavel por gerir a execucado contratual,

e pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responséveis por fiscalizar a
execucao contratual.

Fiscal Demandante do TIPA Servidor representante da drea demandante
Contrato da contratacdo, indicado pela referida
autoridade competente, responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relacdo a
aplicacao de sancoes.

Fiscal Técnico do Contrato TJPA Servidor representante da édrea técnica,
indicado pela respectiva autoridade

técnicas ou operacionais relacionadas ao

—

competente, responsavel por fiscalizar o e

contrato quanto aos aspectos técnicos do S

objeto, inclusive em relacdo a aplicacdo de g

sangbes. N

N

Gestor do Contrato TIPA Servidor com  atribuicbes gerenciais, 8
o

<

[a
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processo de gestdo do contrato, indicado
por autoridade competente do érgao.

Docente Contratada | Profissional da empresa contratada
responsavel por ministrar as aulas do curso.

Preposto Contratada | Funciondrio representante da empresa
contratada, responsavel por acompanhar a
execucao do contrato e atuar como
interlocutor principal junto ao 6érgdo
contratante, incumbido  de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as
questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.

A seguir, segue relacao dos servidores designados para integrar a equipe de
gestao e fiscalizacao do contrato.

Equipe de gestao e fiscalizagao da contratacao

Gestor do Contrato

Nome: Tiago Silva Guimardes
Matricula: 91812

Telefone: (91) 3205-3140

E-mail: tiago.guimaraes@tjpa.jus.br

Fiscal Demandante

Nome: Tiago Silva Guimardes
Matricula: 91812

Telefone: (91) 3205-3140

E-mail: tiago.guimaraes@tjpa.jus.br

Fiscal Técnico

Nome: Milene Laise Silva Correa
Matricula: 117889

Telefone: (91) 3205-3283

E-mail: milene.correa@tjpa.jus.br

3.17. Das sancbes

Pelo atraso injustificado, pela inexecucao total ou parcial ou pela execucao do

PAPR0O202201202V01

objeto em desacordo com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia poderdo
ser aplicadas as sancfes previstas nos art. 86 e 87 da Lei n? 8.666/1993.
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4. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Nao se aplica {(§3, inciso IV, art. 17 da Portaria n® 686/2020 - GP).

Belém, 08 de abril de 2022.

TIAGO SILVA GUIMARAES
Matricula 91812

integrante Demandante

MILENE LAISE SILVA CORREA
Matricula 117889

Integrante Técnico
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