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ANEXO 01 - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE ENGENHARIA COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS 09:00

PREGAO ELETRONICO / PRESENCIAL N° [20__

PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2020/00675-V01
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1. DO OBJETO

Registro de precos para eventual prestacédo de SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA
COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS para atender
as necessidades de manutencao predial corretiva dos edificios ocupados pelo Tribunal de
Justica do Estado do Para, conforme condicBes e especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Os servicos poderdo ser realizados em quaisquer edificios ocupados pelo TIPA nos
municipios ou distritos componentes da macrorregido Nordeste 02, conforme descrito abaixo:

Aurora do Para

Dom Eliseu

Ipixuna do Para
Méae do Rio

Paragominas

Ulianépolis

Curucéa

Igarapé-Acu

Irituia

Inhangapi

Magalhdes Barata

Maracana

Marapanim

Sao Domingos do Capim

Sao Francisco do Para

Sé&o Miguel do Guama

Santa Maria do Para

Sao Joao da Ponta

Terra Alta

Augusto Corréa

Bonito

Braganca
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Cachoeira do Piria

Capanema

Capitédo Poco

Garrafao do Norte

Nova Timboteua

Ourém

Peixe Boi

Primavera

Quatipuru

Sao Joao de Pirabas

Salinopolis

Santarém Novo

Santa Luzia do Para

Tracuateua

Viseu

2. DA FUNDAMENTACAO

2.1. Justificativa da contratacao

E dever do gestor manter as edificacdes publicas em boas condi¢cées de manutencdo e
funcionamento. Para tanto, faz-se necessaria a adocdo de acdes de manutencao corretiva
visando a reparacdo, adaptacdo e modernizacdo de instalacbes, estruturas e ambientes,
mantendo-os em permanente condicdo de atender adequadamente as demandas
institucionais e da sociedade usuéria. A atual contratacdo promovera manutencédo de forma
sistemética, englobando a execucao dos servicos listados no Objeto. Porém, destaca-se que
as contratacbes dependem de fatores como disponibilidade orcamentaria e de condi¢cdes
técnicas de acompanhamento da execucdo dos servicos por parte da Secretaria de

Engenharia e Arquitetura.

Nesse cenario, a pretensa contratacdo justifica-se pela eventual necessidade de
execucao de servicos comuns de engenharia para manutencéo corretiva nas edificacdes que
abrigam as unidades judiciais do TJPA, sendo estas as que dao o suporte fisico para
realizacéo das suas atividades jurisdicionais, e um dos motivos justificadores da necessidade

de manté-las em condi¢cdes adequadas de operacao.
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De acordo com a NBR 5674/99, a manutencdo de edificacbes visa preservar ou
recuperar as condicdes ambientais adequadas ao uso previsto, incluindo todos os servicos
necessarios para prevenir ou corrigir a perda de desempenho decorrente da deterioracdo de

seus componentes ou de atualiza¢des nas necessidades de seus usuarios.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se, pois, em razdo da
imprevisibilidade da ocorréncia e da necessidade de aquisicdo parcelada do objeto com
respaldo nos incisos I, Il e IV do art. 3° do Decreto n. 7.892/2013 ,bem como em raz&o de nao
ser possivel quantificar o servico a ser realizado, ja que as solicitacdes para manutencao

predial corretiva chegam até a SEA apenas quando as intercorréncias ocorrem.

2.2. Daformae do critério de selecdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade,
o tipo de licitacéo e a forma de adjudicacao

Como se trata de contratacdo de servicos baseados em padrdoes de desempenho e
gualidade por meio de especificacdes usuais no mercado, havendo diversos fornecedores
capazes de presta-los, sugere-se que a licitacdo seja realizada na modalidade de Pregéao
Eletrénico, com julgamento pelo critério de “Menor Preco”, adjudicagdo GLOBAL, atendidas

as especificacdes e caracteristicas técnicas exigidas no presente Termo de Referéncia.

2.3. Dos critérios técnicos de habilitacao

2.3.1. As licitantes deverao apresentar atestado(s) de capacidade técnico operacional
da empresa, devidamente registrado(s) nos conselho de classe da regido onde
os servicos foram executados, acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Certidao(s)
de Acervo Técnico — CAT, expedida por estes conselhos, gue comprovem que
a licitante tenha executado servi¢cos de reforma, construcdo e/ou manutencéo

em prédio publico ou comercial, com area minima de 1000 mz2.

2.3.2. As licitantes deverdo também apresentar atestado de capacidade técnico-
profissional - comprovacédo fornecida pela licitante de que possui, em seu
guadro, na data prevista para a entrega da proposta, profissionais com
graduacédo superior para desempenhar funcbes e assegurar a execucao
servicos de manutencao predial e elétricos ou, quando se tratar exclusivamente
dos servicos elétricos, podera ser profissional com curso técnico em
eletrotécnica, devidamente reconhecidos pelos seus respectivos conselhos de
classe, que deveréo efetuar o gerenciamento e acompanhamento dos servigos

a serem contratados, inclusive com o TJPA.
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2.3.3. A comprovacao do vinculo empregaticio com a licitante, na data da licitacdo dos
profissionais responsaveis técnicos, detentores dos acervos técnicos
apresentados para comprovacdo do item acima, sera através da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Ficha de Registro de Empregado. No
caso de profissional contratado sem vinculo empregaticio, devera ser juntada a
documentagcdo comprobatoria pertinente. Em todas as hipéteses, devera ser
comprovada a responsabilidade técnica do profissional por meio de certidédo do
CREA ou CAU.

2.4. Do impacto ambiental

N&o foram elaborados estudos acerca do impacto ambiental da execucao dos servicos.

3. ESPECIFICAGCAO TECNICA
3.1. Especificacéo técnica detalhada do objeto

A especificagdo técnica dos servigos a serem executados, bem como seus quantitativos,
unidades de medida e precos unitarios e totais estimados estdo demonstrados no Anexo | e

Anexo |l deste Termo de Referéncia.

3.2. Regime de execucéao do contrato

3.2.1. Os servicos solicitados deverdo ser executados pela CONTRATADA em dias e
horarios de expediente, de 08:00 as 18:00h, de acordo com programacao

previamente acordada com a administracao de cada setor.

3.2.2. Nos casos em gue 0s servicos a serem realizados poderdo comprometer o
funcionamento das unidades Judiciarias ou administrativas, a fiscalizacdo
podera determinar a CONTRATADA a execucao destes em horarios alheios ao
expediente, em feriados ou finais de semana, sem qualquer 6nus extras ao
TIPA.

3.3. Obrigacdes da CONTRATADA

3.3.1. Disponibilizar endereco, numeros de telefone fixo, telefone movel, fax e e-mail
gue possibilitem contato imediato entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA.

3.3.2. Atender aos telefones informados na proposta, no horario de 08:00 as 16:00,

bem como responder aos e-mails da fiscalizacdo no prazo maximo de 48 horas
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Uteis, cujo endereco eletrénico também deve ser disponibilizado em proposta.
Quando a empresa se eximir em responder a e-mails ou atender aos telefones
por 05 (cinco) dias consecutivos, o fiscal devera certificar em expediente proprio
as informacodes pertinentes, como hora e dia do contato e anexagéo dos e-mails,
solicitando a abertura de processo administrativo para apuracdo de

responsabilidade para eventual aplicacdo de penalidade.

3.3.3. Ter capacidade técnico — operacional para atender pelo menos 5 (cinco) Ordens

de Servigo simultaneamente.

3.3.4. Relatar ao CONTRATANTE a necessidade de quaisquer outros servigos nao
constantes no escopo das planilhas individuais de servicos, bem como
comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade que venha a
afetar o andamento dos trabalhos e prestar os esclarecimentos julgados

necessarios.

3.3.5. Fornecer materiais de primeira qualidade e utilizar ferramental e equipamentos

adequados para a execucao dos servicos.

3.3.6. Executar os servicos que impliquem desligamentos de energia, e outros que
possam comprometer o normal funcionamento dos servi¢os forenses, em dias
e/ou horarios em que nao houver expediente, finais de semana ou feriados, sem

onus adicionais apara o contratante.

3.3.7. Manter vinculo empregaticio formal com seus empregados, sendo responsavel
pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos
0S encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacfes, taxas e
tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que
possam ser vitimas, quando em servico, na forma como a expressdo €
considerada na legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia
da CONTRATADA para com esses encargos nao transfere ao CONTRATANTE
a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto desta

contratacao.

3.3.8. Fixar, para os técnicos e supervisores, salario-base nao inferior ao estipulado na
Convencdo Coletiva de Trabalho, além de outras vantagens previstas na

legislacéo trabalhista.

3.3.9. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem

interrupgéo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta
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ao servico e demissdo de empregados, que nao terdo em hipotese alguma
qgualquer relacdo de emprego com este Tribunal, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos 0s encargos e

obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais.

3.3.10. Executar os servigos sob a responsabilidade técnica do profissional de nivel
superior habilitado (engenheiro ou arquiteto), detentor de acervo técnico exigido
e em situacao regular perante o CREA ou CAU. A CONTRATADA deveré emitir
pelo menos uma Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ou Registro de
Responsabilidade Técnica) perante o CREA/CAU, do(s) profissional(is) por ela
designado(s) para ser(em) o(s) responsavel(eis) técnico dos servigcos para cada

Ordem de Servico emitida.

3.3.11. Efetuar o registro e recolhimento junto ao conselho de classe profissional, o
respectivo documento de comprovacdo de responsabilidade técnica relativa a
cada servico executado. O descumprimento da apresentacdo deste documento

implicard no ndo recebimento das respectivas faturas.

3.3.12.  Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que exigido
pelo CONTRATANTE e independentemente de qualquer justificativa por parte
deste, qualquer profissional integrante das equipes de trabalho cuja atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais,

inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina ou ao interesse do Servi¢o Publico.

3.3.13. Apresentar seus empregados, na execucdo dos servicos ora contratados,
devidamente equipados com equipamentos de protecdo individual,
uniformizados, identificando-os através de crachas, com fotografia recente,
nome e fungéo, e exigir seu uso em local visivel. A CONTRATADA néo podera
repassar os custos de quaisquer dos itens de uniforme e dos equipamentos de

protecéo individual aos seus empregados.

3.3.14. Comprovar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a quitagdo das
obrigag®es trabalhistas.

3.3.15. Fornecer todo o ferramental, equipamentos e EPI's necessarios as execucdes
dos servigcos, bem como treinamento adequado para seu usO e manuseio,

atendendo a todas as normas de seguranca do trabalho pertinentes.

3.3.16. Realizar limpeza final do local dos servi¢cos e dar destino final apropriado aos

residuos, bem como remover equipamentos empregados Nos servicos.
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3.3.17.

3.3.18.

3.3.19.

3.3.20.

Todos os funcionarios da empresa CONTRATADA que prestarem servicos nas
dependéncias do CONTRATANTE deveréo zelar pelo patriménio publico, bem

como manter respeito para com os servidores e visitantes.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir a suas expensas, no total ou
em parte, os defeitos ou incorre¢cdes resultantes da ma qualidade da execucéo

dos servigos e/ou materiais empregados, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

O recebimento definitivo dos servicos ndo isenta a empresa de
responsabilidades futuras quanto a existéncia de vicios ocultos e/ou quanto a

gualidade do servico entregue.

Responder por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados ao
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou

culposamente, nos locais de trabalho.

3.4. Obrigacdes do CONTRATANTE

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por representante(s)
especialmente designado(s) pela autoridade competente do CONTRATANTE,
nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

Anotar em registro proprio informacdes acerca de falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu

critério, exijam medidas corretivas. E fixar prazo para as devidas correcdes.

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia.

Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias, para

execucao dos servicos referentes ao objeto, quando necessarios.

Contatar diretamente a CONTRATADA na ocorréncia de qualquer incidente que

merega corregao.

Efetuar os pagamentos dos servicos nos prazos e condi¢des estabelecidos no

edital.

Fornecer todos os esclarecimentos e informacfes que venham ser solicitados
pela CONTRATADA.

Aplicar as sanc¢des administrativas, quando se fizerem necessérias, garantindo

o contraditorio e a ampla defesa.
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3.5. Dinamicadaexecucdo com a definicdo dos locais de execucao dos servicos, das

etapas

Os locais de execugdao e as etapas do servigo serao definidos quando do surgimento da

necessidade dos mesmos, por se tratarem de servicos de manutencdo predial corretiva,

portanto, inesperados e intempestivos.

3.6. Instrumentos formais de solicitagdo dos servigos contratados

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.

A Ata de Registro de Precos se destina a execucao de servicos de manutencao
predial corretiva nas unidades judiciarias do Tribunal de Justica do Estado do

Para.

As empresas que registrarem precos para 0s servicos comuns de engenharia
serdo convocadas através do documento denominado “Ordem de Servigo”,
observados os limites definidos para a regido, as condi¢cGes fixadas neste

instrumento e seus anexos.

Os levantamentos dos servicos necessarios serdo realizados pela
CONTRATANTE, que em seguida ira elaborar planilha de servicos e precos
utilizando necessariamente em sua composicdo os valores dos servicos

registrados.

Fica facultado a CONTRATADA enviar seus representantes para a visita de
levantamento para conhecimento dos servigos a serem realizados, antes da

emissao da Ordem de Servico.

Fica a critério da fiscalizacédo, a depender da quantidade e caracteristicas dos
servigcos a serem executados, a obrigacdo da CONTRATADA, necessariamente
representada pelo seu responsavel técnico, estar presente no ato de inicio dos

servicos. Essa obrigacao estara descrita na ORDEM DE SERVICO.

Fica a critério da fiscalizacdo, a depender da quantidade e caracteristicas dos
servicos a serem executados, a obrigacdo da CONTRATADA, necessariamente
representada pelo seu responsavel técnico, estar presente no ato da entrega

dos servicos.

O prazo para concluséo dos servicos sera estipulado pela CONTRATANTE, de

acordo com a quantidade e caracteristicas dos servicos a serem executados,
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bem como a disponibilidade de liberacdo dos espacos onde estes serdo

executados.

A planilha de servigcos e precos elaborada sera encaminhada a apreciacao
superior. Somente apos a autoriza¢do formal do setor competente do TIPA, sera
emitida a ORDEM DE SERVICO pela CONTRATANTE e encaminhada a
CONTRATADA, que podera dar inicio a execucéo dos servi¢os, observados os

prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O recebimento da Nota de empenho e da ORDEM DE SERVICO, para fins de
contagem dos prazos estabelecidos para cumprimento do objeto se dara de

duas formas:

a) Via correio eletrénico, que deve ser respondido de imediato indicando o recebimento

da documentacao: caso o CONTRATADO nao responda a mensagem no prazo de

48 horas Uteis sera contabilizada a leitura automéatica ao fim do referido periodo.

b) Pessoalmente, devendo comparecer em até 48 horas Uteis no endereco: Rua Dr
Malcher, 163, Cidade Velha, Belém, Pa, no horario de 08:00 as 16:00. O

comparecimento se dard apos a solicitacdo da fiscalizacdo, que seré realizada por

correio eletrénico ou via telefénica.

3.6.10.

3.6.11.

3.7.1.

3.7.2.

Todos 0s materiais empregados na execucdo dos servicos deverao ser novos,
fornecidos pela CONTRATADA, ndo sendo aceitas pecas usadas ou
recondicionadas. Devera ainda ser observado, quando possivel, o padrdao do

local onde haveré a intervencdao (torneiras, fechaduras, luminarias, etc.).

Os materiais substituidos ou retirados das unidades, quando ndo consistir em
entulho, pertencerdo ao TJPA devendo ser deixados no local de origem.
Somente com a autorizacdo da fiscalizacdo os materiais poderdo ser
descartados.

Prazo de vigéncia do contrato

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua

assinatura.

Durante a vigéncia da Ata, os prec¢os registrados seréo fixos e irreajustaveis,
exceto na hipétese de ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do inciso Il

do art. 65 da Lei 8.666/1993 ou de reducédo dos precos praticados no mercado.



{L PODER JUDICIARIO
b TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

swizgiw. SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

3.8.

3.9.

3.7.3.

3.7.4.

Prazo

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

3.8.5.

3.8.6.

3.8.7.

Mesmo comprovada a ocorréncia da primeira hipotese acima prevista, a
Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar

outro processo licitatorio.

Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado nas mesmas
condicbes do registro, e, definido 0o novo preco maximo a ser pago pela
Administracdo, a licitante registrada sera convocada para alteracdo, por

aditamento, do preco da Ata.

de entrega e garantia dos servigos

ApoOs o recebimento da ORDEM DE SERVICO a contratada tera prazo maximo

de 02 (dois) dias corridos para iniciar 0s servi¢os, observando-se o item 3.4.

A critério da CONTRATANTE, o prazo de execucdo de cada ORDEM DE
SERVICO seré definido de acordo com a quantidade e caracteristicas dos

servicos.

Todos os prazos constantes da contratacdo serdo contabilizados em dias

corridos e sua contagem excluira o dia de inicio e incluira o dia de vencimento.

Caso ocorram fatos imprevisiveis que impossibilitem a execucdo dos servi¢cos
nos prazos especificados, a contratada deverd se manifestar formalmente,
explicando as razdes e apresentando nova data para o atendimento. Caso a
fiscalizagdo n&o concorde com o0s argumentos apresentados pela
CONTRATADA, poderdo ser aplicadas penalidades através de processo

administrativo, respeitados o contraditorio e a ampla defesa.

Os servicos executados deverdo ter um prazo de garantia minima de 01 (um)

ano a contar da data do recebimento definitivo do servigo.

Ocorrendo defeito durante o periodo de garantia, a CONTRATADA sera
comunicada e devera no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado do
recebimento da comunicacgao, providenciar o devido reparo, sem qualquer énus
ao TJPA.

Caso seja comprovado que um dano tenha sido ocasionado por mau uso, a
CONTRATADA sera isenta do compromisso acima descrito. Nestes casos,
cabera o 6nus da prova a CONTRATADA, mediante relatério circunstanciado,

cuja analise sera feita em processo administrativo.

Garantias contratuais
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N&o se aplica, por se tratar de Ata de Registro de Precos.

3.10. Indicacéo do nivel de servico

Os servicos deverdo obedecer rigorosamente as Normas Técnicas Brasileiras e as

legislacdes pertinentes.

3.11. Forma de recebimento provisério e definitivo

3.11.1.

3.11.2.

3.11.3.

3.11.4.

3.11.5.

3.11.6.

A critério da fiscalizacdo os servicos poderdo ser recebidos de duas formas:
presencialmente no local da execucdo do servigo, pelo(s) fiscal(is) da ARP
juntamente com o responsavel técnico da CONTRATADA, quando definido
como necessario pelo fiscal, nos termos do item 4.1.6; ou através de relatorio
fotogréfico das diversas etapas dos servigos, elaborado pela CONTRATADA, via
e-mail institucional do CONTRATANTE.

Em caso de recebimento presencial, a CONTRATADA devera formalizar a data
de finalizacao dos servicos para o e-mail institucional do CONTRATANTE. Neste
momento o fiscal informara, via e-mail oficial da CONTRATADA, a data em que
ocorrera a visita técnica da fiscalizacdo, bem como a necessidade ou ndo do
responsavel técnico da CONTRATADA estar presente no local do servigo para
a entrega, nos termos do item 4.1.6. Em todos os lotes, exceto Belém e RMB, o
recebimento acontecera, no prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos apds a
comunicacéo formal, para que seja possivel o deslocamento da fiscalizacao para

visita técnica.

Apos comprovada a adequacéo as especificacfes do Termo de Referéncia e a
Ordem de Servico, e desde que nao se verifiguem defeitos ou imperfeicdes, sera
emitido o Termo de Recebimento Definitivo.

Em caso de recebimento via Relatério Fotografico, a fiscalizacao tera um prazo
de, no minimo, 15 (quinze) dias corridos para emissdao do Termo de

Recebimento Definitivo.

O recebimento definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da
CONTRATADA.

Em caso de duvidas quanto a interpretagcdo da documentacéo fornecida pelo
CONTRATANTE, e nos casos onde existirem divergéncias nas dimensdes dos
servicos, a CONTRATADA devera entrar em contato com a fiscalizagao,
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previamente ao inicio dos servicos. Salvo em casos extraordinarios, a
CONTRATADA nao podera alegar eventuais duvidas de escopo de servicos

CoOmo escusa para 0 ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no item 4.2.

A fiscalizagdo poderd determinar a substituicio de materiais e servicos
considerados fora de padrdo, mal executados ou com qualidade aquém da
especificada, cabendo a CONTRATADA providenciar a troca dos mesmos no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos e sem O6nus adicional ao
CONTRATANTE.

Os servicos deverdo ser entregues a fiscalizagdo sem instalacées provisérias e
com os ambientes livres de entulho ou sujeira, sendo a CONTRATADA

responsavel pela limpeza dos mesmos.

As aferigbes dos servigos serdo realizadas individualmente, para cada unidade
atendida.

Somente apos emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do servico pela
fiscalizacdo, a CONTRATADA recebera a liberacdo para emisséo da respectiva

nota fiscal.

3.12. Do ressarcimento de despesas a CONTRATANTE

3.12.1.

A titulo de reparacdo, a CONTRATADA ressarcira o CONTRATANTE das
despesas de deslocamento do(s) fiscal(is), tais como diarias, passagens,

combustivel, dentre outras, quando:

a) A CONTRATADA comunicar a finalizacdo dos servicos, e na data agendada para

recebimento, o(s) fiscal(is) constatar(em) que os servicos ndo foram efetivamente

concluidos e/ou realizados de acordo com as especificacdes do termo de referéncia;

b) A CONTRATADA comunicar a finalizacdo dos servi¢os, e na data agendada para

recebimento presencial o responsavel técnico da empresa nao comparecer ao local de

prestacao dos servicos, inviabilizando seu recebimento pelo(s) fiscal(is);

c) Quando a fiscalizacdo requerer na Ordem de Servico a presenca do responsavel

técnico para dar inicio aos trabalhos e este ndo comparecer ao local de prestacéo dos

servicos no dia agendado pelas partes, inviabilizando o repasse dos servicos a
CONTRADA,;

3.12.2.

A fiscalizacdo do CONTRATANTE informara a CONTRATADA, via e-mail, os

valores que deverdo ser ressarcidos, com 0s comprovantes e demonstrativos
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dos custos do deslocamento (Portaria de Suprimento, de liberacdo de diarias,
emissao de bilhete de passagens, etc), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos

seu retorno da viagem.

A CONTRATADA é reservado o direito de se manifestar no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, a contar da data de recebimento do e-mail, cuja leitura devera ser
confirmada pela empresa no prazo de 1 (um) dia atil apés o envio, apés o qual

sera considerada notificada.

As justificativas e relatérios apresentados pela CONTRATADA, relacionados a
conclusdo dos servicos, sua conformidade com as especificacdes técnicas
previstas no termo de referéncia e eventuais explicacdes para 0 nhao
comparecimento do responsavel técnico serdo analisados pela equipe de

fiscalizacdo e gestdo, que ird deliberar sobre sua aceitacao.

Caso a equipe decida pelo ressarcimento, devera ser feito na seguinte ordem de

preferéncia:

a) A CONTRATADA podera emitir Guia de Devolucdo e Ressarcimento, no prazo de 02

(dois) dias uteis, a contar da notificacdo da deciséo;

b) Caso o pagamento ndo seja realizado no prazo acima, a CONTRATADA devera emitir

a nota fiscal relativa aos servicos finalizados, descontando o valor a ser ressarcido;

c) Caso o pagamento ndo seja realizado no prazo da alinea a, e a CONTRATADA ja tiver

emitido a nota fiscal referente aos servicos finalizados, o ressarcimento se dara através

e glosa do pagamento.

3.13. Forma de pagamento dos servicos

3.13.1.

3.13.2.

O pagamento sera efetuado apds o recebimento do objeto pela fiscalizacdo, em
até 30 (trinta) dias, a contar da data do atesto na nota

A nota fiscal devera vir acompanhada obrigatoriamente dos comprovantes de
regularidade fiscal e trabalhista, demonstrada através de consulta on-line ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e ao site da
Justica do Trabalho competente ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666/1993.
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3.13.3.

3.13.4.

No ato do pagamento sera verificado se a contratada possui pendéncias quanto
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de servigo (FGTS) e a
regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas).

Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certidfes, a
CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo das penalidades estabelecidas em

Lei, bem como, a rescisao contratual.

3.14. Classificacdo orcamentaria com a indicacéo da fonte do recurso do orcamento

do 6rgdo e aindicacao da nota de reserva

Nota de Reserva 2020/93, gerada pelo PPA. Fonte do recurso € receita propria do Fundo

de reaparelhamento do judiciério.

3.15. Transferéncia do conhecimento

N&o se aplica neste caso.

3.16. Direito de propriedade intelectual e autoral dos produtos gerados por ocasido da

execucdo do contrato

N&o se aplica.

3.17. Qualificacdo ou formacao dos profissionais envolvidos na execucéo do objeto

3.17.1.

3.17.2.

3.17.3.

3.17.4.

Devera ser apresentada comprovacdo de registro da empresa no Conselho
Regional de Engenharia — CREA ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo -
CAU.

A CONTRATADA deverd emitir pelo menos uma Anotacbes de
Responsabilidade Técnica (ou Registro de Responsabilidade Técnica) perante
0 CREA/CAU, do(s) profissional(is) por ela designado(s) para ser(em) o(s)

responsavel(eis) técnico dos servigcos a serem executados.

Podera ser designado outro profissional que ndo o Responsavel Técnico para
auxiliar na execucdo dos servicos, desde que este possuia a devida

competéncia técnica e esteja em situacao regular perante o CREA/CAU.

A CONTRATADA sera responsavel por dimensionar sua equipe técnica capaz

de suprir com eficiéncia e eficacia todos os servigcos relacionados neste Termo
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de Referéncia, devendo ser constituida, como sugestdo, pelos seguintes

profissionais:

a) engenheiro civil ou arquiteto;
b) técnico em edificacbes;

Cc) técnico em eletrotécnica;

d) técnico em mecanica,;

e) técnico em telecomunicacdes;
f) encanador;

g) pedreiro;

h) pintor;

i) serralheiro;

J) vidraceiro;

[) marceneiro;

m) serventes;

n) eletricista;

0) almoxarife.

3.17.5. A empresa devera possuir em

seu quadro permanente pelo menos 02 (dois)

profissionais: um deles com graduacao em engenharia civil ou arquitetura e outro

com graduacdo em engenharia elétrica ou curso técnico em eletrotécnica,

devidamente reconhecidos pelos seus respectivos conselhos de classe, que

deverédo efetuar o gerenciamento e acompanhamento dos servicos a serem

contratados, inclusive com o TJPA.

3.18. Os papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgdo e da

contratada

PAPEL ENTIDADE

RESPONSABILIDADE

Equipe de Apoio da TIPA
Contratacéo

Equipe responsavel por subsidiar a area de
licitacbes em suas duavidas, respostas aos
guestionamentos, recursos e impugnagoes,
bem como na analise e julgamento das

propostas.




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

swizgiw. SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Equipe de Gestdo e

Fiscalizacdo do Contrato

TIPA

Equipe composta pelo gestor do contrato,
responsavel por gerir a execucao contratual, e
pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a

execucao contratual.

Fiscal Demandante do

Contrato

TIPA

Servidor representante da area demandante
da
autoridade competente,

contratacdo, indicado pela referida

responsavel por
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
funcionais do objeto, inclusive em relacdo a

aplicacao de sancoes.

Fiscal Técnico do Contrato

TIPA

Servidor representante da é&rea técnica,

indicado pela respectiva  autoridade

competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relacdo a aplicacdo de

sancoes.

Fiscal Administrativo do

Contrato

TIPA

Servidor representante da Secretaria de

Administracdo, indicado pela respectiva

autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos administrativos
da execucao, especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, san¢des, aderéncia
diretrizes e

as normas, obrigacbes

contratuais.

Gestor do Contrato

TIPA

Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas
ou operacionais relacionadas ao processo de
gestdo do contrato, indicado por autoridade

competente do 6rgao.

Preposto

Contratada

da

contratada, responsavel por acompanhar a

Funcionario representante empresa
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do

principal

execugéo contrato e atuar como

interlocutor junto ao 6rgéo

contratante, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as questbes
técnicas, legais e administrativas referentes

ao andamento contratual.

Integrante demandante

Nome: Samantha Nahon Bittencourt
Matricula: 6227-8

Telefone: 3225-3339

E-mail: samantha.nahon@tjpa.jus.br

Integrante técnico

Nome: Valter Mendes Ferreita Junior
Matricula:40320

Telefone: 3225-3339

E-mail: valter.mendes@tjpa.jus.br

Integrante administrativo

Nome: Lenne Chaves Pinto da Silva Torres
Matricula:64998

Telefone: 3205-3300

E-mail: lenne.torres@tjpa.jus.br

Equipe de gestéo e fiscalizagcédo da contratacéo

Gestor do Contrato

Nome: Antbnio Maximiano de Sousa Martins Junior

Matricula: 2413-9
Telefone: 3225-3339

E-mail: antonio.maximiano@tjpa.jus.br

Fiscal Técnico/Demandante*
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Nome: Valter Mendes Ferreita Junior

Matricula:40320

Telefone: 3225-3339

E-mail: valter.mendes@tjpa.jus.br

*Considerando que se trata de simples aquisicdo de competéncia da Secretaria de

Engenharia, optou-se por unir as funcdes da fiscalizacdo demandante e técnica.

3.19. As sancdes
3.19.1. Pela inexecucgéo total ou parcial e pelo descumprimento de qualquer das
obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia serdo aplicadas as penalidades

previstas no instrumento convocatoério, com as seguintes multas:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, sobre o valor da ORDEM DE SERVICO em
mora, no caso de atraso injustificado no inicio ou na conclusédo do servico, limitada a

incidéncia a 10 (dez) dias corridos;

a.1l) No caso de atraso injustificado no inicio ou na conclusédo do servico, por prazo
superior a 10 (dez) dias corridos, com a aceitacdo do objeto pela fiscalizacao, sera
aplicada multa de 10% (dez por cento), sobre o valor da ORDEM DE SERVICO em

mora,

a.2) No caso de atraso injustificado para o inicio ou para a conclusdo do servico, por
prazo superior a 10 (dez) dias corridos, com a ndo aceitacao do objeto pela fiscalizacao,

[Pl

sera aplicada a multa estabelecida na alinea “e” ou “f”, conforme o caso;

b) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, sobre o valor dos servicos recusados, no
caso de atraso injustificado para refazé-los, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias

corridos;

b.1) No caso de atraso injustificado para refazer os servicos recusados, por prazo
superior a 5 (cinco) dias corridos, com aceitacdo do objeto pela fiscalizacédo, sera

aplicada multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor do servi¢o recusado;

b.2) No caso de atraso injustificado para refazer os servicos recusados, por prazo
superior a 5 (cinco) dias corridos, com a néo aceitacao do objeto pela fiscalizacdo sera

aplicada a penalidade estabelecida na alinea “e” ou “f”, conforme o caso;

c) 0,05% (cinco centésimos por cento), sobre o valor global da Ata de Registro de
Precos, no caso de descumprimento de quaisquer itens deste Termo de Referéncia e

de seus anexos nao previstos nas alineas “a” e “b”, aplicada por ocorréncia;
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d) 0,1% (um décimo por cento), sobre o valor global da Ata de Registro de Precos, no
caso de descumprimento de quaisquer itens deste Termo de Referéncia ndo previstos

nas alineas “a” e “b”, apds reincidéncia, formalmente notificada pelo CONTRATANTE,

aplicada por ocorréncia,

e) 15% (quinze por cento), sobre o valor da ORDEM DE SERVICO, no caso de

inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

f) 20% (vinte por cento), sobre o valor da Ordem de Servi¢o, no caso de inexecucao
total da obrigacdo assumida;

g) 10% (dez por cento), sobre o valor global da Ata de Registro de Precos, na hipotese
de a licitante vencedora se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos ou
retirar/receber a ORDEM DE SERVICO.

Durante a execucgéo dos servicos, poderdo ser aplicadas sancfes para o caso
descrito abaixo, que poderd ser aplicada conjuntamente com as demais

penalidades previstas no instrumento convocatorio:

4.

4.1.

ITEM

OBRIGACAO
DA
CONTRATADA

SITUACAO
SUJEITA A
PENALIDADE

PENALIDADE

A
CONTRATADA
devera observar
e cumprir
Normas e
legislagbes
vigentes
relativos a
seguranca do

trabalho

Descumprimento
das NR’s; Néo
uso ou Uuso

de

equipamento de

inadequado

protecéo
individual (EPI).

Multa de R$300,00
cada de

fiscalizacdo do TIJPA em que for

Para vistoria

verificado o uso incorreto ou ndo
uso de EPI

descumprimento das Normas e

ou identificar o

Legislacao vigente,
independentemente do numero

de funcionarios da Contratada.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Apresentacao da Proposta
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4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

As empresas licitantes deverdo apresentar planilha de quantitativos com
respectivos precos unitarios e totais em moeda corrente nacional, incluidos o

BDI e Leis Sociais no preco total de cada servigo, conforme planilha.

As despesas com transporte, hospedagem, alimentacao e outras necessérias a
execucao dos servi¢cos nos locais objetos da contratacdo deverao estar incluidas

Nnos precos dos servicos.

N&o sera admitida em hipétese alguma a alteracdo nos quantitativos dos
servigos listados pelo TIPA.

E de responsabilidade dos licitantes o conhecimento das especificacdes

técnicas dos materiais e servigcos constantes no objeto da licitacéo.

O envio da proposta implica a aceitacdo plena do edital e seus anexos, nao
cabendo qualquer alegacao posterior quanto ao ndo entendimento do mesmao,
caso nao seja feito dentro do prazo legal.

Os precos unitarios apresentados pelos proponentes ndo poderdo exceder aos
estimados na planilha de referéncia, sob pena de desclassificacdo integral da

proposta.

As empresas licitantes deverao apresentar a composi¢ao da taxa dos Beneficios
e Despesas Indiretas (BDI), incluida na proposta. O Beneficio ou Bonificacédo
nao € o Lucro Liquido, por esta razdo é representado por uma taxa incidente

sobre o total geral dos custos e despesas, excluidas as despesas fiscais.

As proponentes licitantes deverédo apresentar composi¢cao de BDI, seguindo o
modelo abaixo. As taxas com tributos devem conter ISS, PIS e COFINS. O
Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ) e a Contribuicdo Social Sobre Lucro
Liquido ndo sado incluidos como despesas indiretas nos orcamentos da
construgdo civil, uma vez que néo estdo atrelados ao faturamento decorrente da
execucgao de determinado servico, mas ao desempenho financeiro da empresa

como um todo. Sendo,

COMPOSICAO DE BDI

CUSTOS INDIRETOS INCIDENTES SOBRE CUSTOS

1 DIRETOS %
11 Administragéo Central (AC) 3,00%
1.2 Despesas financeiras (DF) 0,59%
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1.3 Seguros (S) e garantias (G) 0,80%
1.4 Risco (R) 0,97%
15 Lucro (L) 6,16%

CUSTOS INDIRETOS INCIDENTES SOBRE CUSTOS
2 DIRETOS

2.1 PIS 0,65%
2.2 COFINS 3,00%
2.3 ISS 5,00%
2.4 CPRB 4,50%
Total de Tributos (T) 13,15%
BONUS E DESPESAS INDIRETAS (%): 28,82%
Sendo

AC =taxa representativa das despesas de rateio da administracéo
central;

R = taxa representativa de riscos;

S = taxa representativa de seguros;

G = taxa representativa de garantias;

DF = taxa representativa das despesas financeiras;

L = taxa representativa do lucro/remuneracao; e

T = taxa representativa da incidéncia de tributos.

(1+(AC +R+S+G)(1+ DF)1+L)
(1-T)

BDI =

As proponentes deverdo apresentar composicao de Leis Sociais, incluida na
proposta. Segue abaixo modelo orientativo elaborado e publicado pela Caixa
Econémica Federal, do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da

Construcéo Civil — SINAPI, para a composicdo das Leis Sociais (Encargos
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Basicos e Complementares). Vale ressaltar que os percentuais apresentados na
Tabela de Composicéo de Leis Sociais sdo meramente sugestivos no que diz

respeito aos itens nao prescritos em Lei.

ENCARGOS SOCIAIS SOBRE A MAO DE OBRA

COM DESONERACAO

CODIGO DESCRIGCAO HORISTA [MENSALISTA
(%) (%)
GRUPO A
Al INSS 0,00% 0,00%
A2 SESI 1,50% 1,50%
A3 SENAI 1,00% 1,00%
A4 INCRA 0,20% 0,20%
A5 SEBRAE 0,60% 0,60%
A6 Saléario-educacéao 2,50% 2,50%
A7 Seguro contra acidentes de trabalho 3,00% 3,00%
A8 FGTS 8,00% 8,00%
A9 SECONCI 0,00% 0,00%
A Total 16,80% 16,80%
GRUPO B

Bl Repouso semanal remunerado 18,16% N&o Incide
B2 Feriados 4,16% N&o Incide
B3 Auxilio-enfermidade 0,93% 0,69%
B4 13° salario 11,21% 8,33%
B5 Licencga paternidade 0,09% 0,06%
B6 Faltas justificadas 0,75% 0,56%
B7 Dias de chuva 2,87% N&o Incide
B8 Auxilio acidente de trabalho 0,13% 0,09%
B9 Férias gozadas 12,55% 9,33%
B10 Salario maternidade 0,03% 0,02%
B Total 50,88% 19,08%
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GRUPO C
C1 Aviso prévio indenizado 8,23% 6,18%
C2 Aviso prévio trabalhado 0,20% 0,15%
C3 Férias indenizadas 1,87% 1,39%
Cc4 Depdsito rescisdo sem justa causa 5,41% 4,02%
C5 Indenizacédo adicional 0,70% 0,52%
C Total 16,50% 12,26%
GRUPO D
D1 Reincidéncia de Grupo A sobre Grupo B 8,55% 3,21%
Reincidéncia de Grupo A sobre aviso prévio
trabalhado e reincidéncia do FGTS sobre o| 0,70% 0,52%
D2 aviso prévio indenizado
Total das Taxas incidéncias e
D reincidéncias 9,25% 3,73%
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS: 93,43% 51,87%




