PODER JUDICIARIO
* TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacado de Servicos de Produgéo e Distribuigéo
de Lanches, para atender as necessidades do Tribunal de Justica do Estado do Para — TJPA, pelo

periodo de 12 meses.
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
w2z DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO PA-PRO-2021/02009

1. DO OBJETO

Contratacao de Empresa Especializada na Prestag&o de Servicos de Producéo e Distribuicéo
de Lanches, para atender as necessidades deste Tribunal de Justica do Estado do Para — TIPA, pelo

periodo de 12 meses.

2. DA FUNDAMENTAGAO
2.1. ustificativa da contratacao

Com a proximidade do término da vigéncia do Contrato N° 037/2019, através do 1° Termo
Aditivo, em 01/10/2021, a Contratacdo em tela se faz necessaria em virtude da realizacdo de
sessdes de pleno e plenarios, os quais se estendem por um longo periodo de duragéo
impossibilitando que os magistrados se ausentem dos locais, assim como, para atendimento de
sessoes de tribunal do jari, em que magistrados, jurados e testemunhas sédo impedidos de sair do

local. Também em outras situagdes que necessitem e que sejam devidamente autorizadas.

2.2. Forma e o critério de sele¢éo do fornecedor com a indicag&o da modalidade, o tipo

de licitagao e a forma de adjudicacao

Para selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo serd adotado o critério do
Menor Preco Global do Lote Unico;

A Contratacao sera realizada através da Modalidade Pregdo na forma Eletronica do tipo Menor
Preco Global, em Lote Unico;

A licitante que apresentar menor preco global, ou seja, a proposta classificada
temporariamente passara pelas etapas de avalicdes conforme descritas abaixo:

12 Etapa:

Sera realizada diligéncia as dependéncias da empresa licitante a fim de comprovar se as
instalagbes estdo adequadas para a prestagéo do servico;

Nesta visita sera observada se a estrutura fisica e os procedimentos estdo em conformidade
com a RDC N° 216, 15/09/2004, em especial ao item 4 - BOAS PRATICAS PARA SERVIGCOS DE
ALIMENTACAO nos subitens N°© 4.1.3, 4.1.7, 4.1.8, 4.1.9, 4.1.10, 4.1.12, 4.1.15, 4.1.17, 4.2.1;

A licitante deve estar localizada em Bairros Centrais do Municipio de Belém, de modo a
facilitar a logistica de entrega dos alimentos, a fim de evitar qualquer tipo de transtorno;

O veiculo utilizado no transporte deverd ser adequado para a devida distribuicdo dos
alimentos;

A empresa que cumprir a 12 Etapa passara para a 22 Etapa;
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

22 Etapa:
Para o Lanche Tipo 1: devera ser realizada uma demonstragao com a apresentacao do lanche

conforme descricdo constante neste TR, em data a ser acordada com os responsaveis de cada
plenario para um grupo sugerido pelos préprios desembargadores para que a degustacao seja feita
e assim avaliado o servigo apresentado;

A degustacao sera realizada no local da prestagdo do servigo, em data e hora marcada, e
apresentada da mesma forma descrita neste termo de referéncia;

Serdo avaliados os itens quanto: a qualidade, sabor e apresentacéo, que receberao notas de
Oab5;

LANCHE TIPO 1

LOCAL/ DATA:

ASSINATURA:

AVALIACAO (atribuir notas de 0 a 5 para os itens abaixo)
Qualidade Sabor Apresentacéo

TOTAL:

Orientacdes para os critérios a serem analisados em cada item:

Qualidade: aroma, textura, consisténcia, cor e aparéncia.
Sabor: combinacao das percepgdes do gosto, aroma e textura do alimento.
Apresentacéo: visual do kit (embalagem, harmonia entre os itens observando a disposicéo

entre as porgoes)

Para aprovagéo, a licitante tera que alcangar no resultado da degusta¢do o minimo de 60%
do total da somatdria dos pontos atribuidos pelos avaliadores;
Se a licitante que apresentar a melhor proposta for a empresa que atualmente esteja

prestando o servicgo, e, até a presente data ndo tenha sofrido qualquer penalidade, ficara isenta

desta etapa;
Para o Lanche Tipo 2: ndo haveréa necessidade de apresentacdo para degustagéo.

2.2.1. Dos critérios técnicos de habilitacdo

Apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante dispde de aptiddo para o desempenho da atividade
pertinente e compativel em:

- Quantidade: entrega de no minimo 20% do quantitativo mensal estimado em 975 unidades,

podendo ser considerada a somatdria dos dois tipos de Lanches (Tipo 1 e 2);
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

A licitante deverd comprovar por meio de Alvara de Licengca que mantém em pleno
funcionamento, estabelecimento comercial para a prestagédo do servigo (compativel com o objeto
deste termo), localizado na area urbana do Municipio de Belém;

A licitante devera apresentar Licengca de Funcionamento emitido pela Vigilancia Sanitaria
Municipal ou Estadual do local onde sé&o preparados os alimentos;

Apresentar Certidédo de Registro e Quitacdo no Conselho Regional de Nutri¢cdo a que a licitante
estiver vinculada;

Devera comprovar através de contrato de prestacdo de servigo ou outro meio, que possui em
seu quadro, profissional da area de nutricdo, devidamente registrado no Conselho de Nutricéo;

A critério da Administracéo podera ser solicitado a licitante a apresentacédo de documentos
como Contratos, Notas Fiscais e outros, a fim de corroborar as informacdes contidas nos Atestados
apresentados.

Apresentar Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida ativa da
Unido;

Apresentar Certidao de Regularidade do FGTS;

Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

Apresentar Certiddo Negativa de Natureza Tributéaria;

Apresentar Certidao Negativa de Natureza N&o Tributaria;

2.3. Do impacto ambiental

A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para

a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental em decorréncia da
execucao de suas atividades (parametro de sustentabilidade - Instrucdo Normativa N°© 01/2010 - SLTI

- MPOG).
Priorizar a utilizacdo de materiais biodegradaveis.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA
3.1. Especificagdo técnica detalhada do objeto

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestagéo de Servigos de Producéao e Distribuicéo
de Lanches, para atender as necessidades deste Tribunal de Justica do Estado do Para — TIPA,
compreendendo o emprego de todos os materiais (PREFERENCIALMENTE BIODEGRADAVEIS),
equipamentos, transporte e EPIs necessarios na producéo e distribui¢éo dos lanches, pelo periodo

de 12 meses, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE UNICO
ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
1 LANCHE TIPO 1 - Lanche Individual em Kit Unidades 6.200
(Sessbes de Plenario e Pleno) .
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

2 LANCHE TIPO 2 - Lanche Individual em Kit Unidades

(Tribunal do Jari e outros) 5.500

LANCHE TIPO 1 - Individual em forma de Kit (SessGes de Plenario e Pleno): Servidos nas

Sessoes de Plenario e Pleno conforme local e quantidades relacionadas abaixo:

Sessdes de Segunda Feira

-Secédo de Direito Penal: em média 13 pessoas.

-12 Turma de Direito Privado: em média 5 pessoas.
-12 Turma de Direito Publico: em média 6 pessoas.
-22 Turma de Direito Publico: em média 5 pessoas.

Sessobes de Terca Feira

-Secédo de Direito Publico: em média 10 pessoas.
-12 Turma de Direito Penal: em média 5 pessoas.
-22 Turma de Direito Penal: em média 6 pessoas.

-22 Turma de Direito Privado: em média 6 pessoas.

Sessdes de Quinta Feira

-Secdo de Direito Privado: em média 10 pessoas.
-32 Turma de Direito Penal: em média 5 pessoas.

Sec¢des Ordinarias: Poderdo ocorrer em qualquer dia da semana com o quantitativo variavel;

Pleno: Sessdes as quartas-feiras, atendendo-se, em média 35 pessoas em cada;

Em qualguer um dos locais acima, podera ocorrer alteragées nos quantitativos de lanches

ou no numero de sessdes;

Os Kits deverdo ser entregues no Edificio Sede, Prédio Lauro Sodré, sito a Avenida Almirante

Barroso, N° 3089, bairro Souza, Belém/PA, sala anexo aos plenarios, sempre antes das 10:00hs, nas

Sequndas, Tercas e Quintas-feiras, salvo quando necessario nas sextas;

Nas Quartas-feiras os Kits deverdo ser entregues no Plenario Pojucan Tavares, 2° andar do

Prédio Lauro Sodré, também antes das 10:00hs;

A pauta das SessGes serd repassada pelo Secretario de cada Turma, informando o
quantitativo de Kits necessarios;

Para cada distribui¢do, ou seja, cada Sessdo de Plenario e Pleno, devera ser assinado uma
comanda ou recibo referente ao quantitativo de Kits distribuidos, para que ao final de cada més
seja encaminhada junto com a Nota Fiscal para comprovacgdo do servico realizado, e assim seu

devido pagamento;
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

O total de Lanches esta estimado em 350 unidades/més. O guantitativo excedente é para

atender as sessdes extraordinarias, ora ndo previstas;

Segue abaixo as orientagfes para a composi¢éo do Kit:

LANCHE TIPO 1 - Em Kits Individuais (Sessdes de Plenario e Pleno)
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
Salgado
1 Opcoes:
-Sanduiche no péo tipo forma: recheado com queijo e/ou
presunto, ou outra opgao de recheio a ser acordado.
-Mini Quiche: sabores, queijo, ricota, presunto, peito de peru.

-Empadéo (fatia): sabores frango, camarao ou bacalhau. 01 Unidade
-Rocambole recheado (fatia): sabores camarado, frango ou
bacalhau.

-Omelete: recheio de frango ou queijo.
-Wrap: com recheio de frango ou outra opgado a ser acordada.
Salada de frutas : em embalagem individual contendo no

2 minimo 4 opgdes de frutas, sendo opcional o creme de leite e 01 Unidade
leite condensado.
Bolo: comum sem ou com cobertura, ou qualquer outra opg&o 01 Unidade
3 de bolo ou torta.
Bebida
4 Opcoes

- Suco de fruta natural (devera ser servido sem agucar, tendo 01 Unidade

acompanhamento de adogantes ou agucar em saches);

- Refrigerante em lata

OBS!: Cada Kit deve ser acondicionado em embalagem apropriada para preservar a qualidade
e conter talheres descartaveis e guardanapo.

OBS2: A embalagem e os talheres que ser&o utilizados para os Kits, deverao ser em material
biodegradavel.

OBS3: Qualquer item pode ser trocado mediante acordo com os responsaveis de cada plenario.

O cardapio acima é sugestivo, podendo ser alterado qualquer um dos itens em comum
acordo com os Assessores ou pelos préoprios Desembargadores, estando sempre dentro do valor do
Kit;

O espaco onde sao servidos os Lanches para as Sessfes de Plenarios é equipado com ar

refrigerado, mesas e cadeiras, ndo ha disponibilidade de arméarios para a guarda das lougas.

LANCHE TIPO 2 - Lanche Individual (Tribunal do Jari e outros): Servidos na forma individual,

em embalagens individuais, acompanhado de descartaveis para as Sessdes do Tribunal do Jari e
outros, conforme local e quantidades relacionadas abaixo:

Sessdes do Tribunal do Juri;_as Sessbes séo realizadas de Segunda a Sexta-feira, no Prédio do
Eérum Criminal, localizado no Largo S&o Jodo, bairro Cidade Velha, onde serédo servidos em média
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

30 (trinta) Kits para cada Sesséo pela manha, séo em média 3 Sessdes didrias, no horario de 10:00hs,

podendo, porém, quando uma Sessdo se estender pela noite, a necessidade de distribuicdo do

Lanche pelo periodo da tarde.

Considerando a imprevisibilidade do quantitativo de sessfes, estima-se a distribui¢éo total

anual de aproximadamente 5.500 unidades de Lanches;

O cardéapio devera ser composto conforme opgdes abaixo:

LANCHE TIPO 2 - Lanche Individual (Tribunal do Jdri e outros)

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
Opgéo 1:
1 Sanduiche Natural com recheio.
1 Fruta

1 Suco em caixa ou Refrigerante em lata.

Opcéo 2:
1 Sanduiche de Queijo ou Misto Quente em pao de 1 Opgéo por pessoa
forma.
1 1 Fruta
1 Suco em caixa ou Refrigerante em lata.

Opcéo 3:

1 Fatia de Bolo.

1 Fruta.

1 Suco ou Refrigerante.

OBS!: Cada Kit deve estar embalo devidamente e conter talheres descartaveis e guardanapo.
OBS2: A embalagem e os talheres que serdo utilizados para os Kits, deverdo ser em material
biodegradavel.

OBS3: Qualquer item pode ser trocado mediante acordo com os responsaveis de cada plenario.

A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as especificagdes técnicas deste Termo de
Referéncia;

A fiscalizagdo dos servigos por este Tribunal ndo exclui e tampouco atenua a completa
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inobservancia as clausulas contratuais e
editalicias;

A prestacao do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.

3.2. Do regime de execuc¢éo do contrato no caso de servico, ou forma de fornecimento

O Regime de Execucdo Contratual para a Prestacdo do Servigo objeto deste Contrato sera
indireta por empreitada por preco global.

3.3. Das obrigac¢fes contratuais
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

Das Obrigac6es do CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento do servico executado, desde que cumpridas todas as formalidades e

exigéncias desta contratagéo;

Solicitar a qualquer tempo, toda a documentacao legal referente a prestagéo do servigo;

Manter registro, dos Lanches produzidos e distribuidos no que diz respeito a qualidade,
quantidade e sabor;

Exercer a fiscalizagdo durante as etapas de preparo e de distribuicdo, de modo a assegurar
a execugdo do servigo contratado, verificando o cumprimento dos horéarios estabelecidos, a
quantidade de Lanches, descartaveis previstos, a compatibilidade com o cardapio estabelecido,
bem como a distribui¢éo e a aceitagdo dos Lanches, registrando eventuais ocorréncias;

Sugerir as penalidades previstas no contrato e/ou na legislagdo vigente nos casos de
descumprimento contratual.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pelos empregados
da CONTRATADA, como a solicitacdo do quantitativo de Lanches para cada Sessdao com
antecedéncia necesséria para a devida distribuicéo;

Comunicar a CONTRATADA, quaisquer irregularidades nos servicos prestados, objetivando a
imediata reparacéo;

Executar por meio de servidor de cada local contemplado, o controle do quantitativo
consumido, assim como a solicitagéo diaria ou quando necessario, do quantitativo para cada Sesséo
a empresa com antecedéncia minima de 48 horas da data e hora da entrega;

Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, nas dependéncias do Tribunal de
Justica desde que uniformizados e identificados, para a execugao do servico;

Fornecer, antecipadamente, todas as informagfes necessarias para a boa execugédo do
servigo contratado;

Indicar previamente os tipos, datas, horarios e locais onde os Lanches deveréo ser servidos;

Em caso de cancelamento de Sessdo de Plendrio ou Juri, comunicar & CONTRATADA com

antecedéncia minima de 24 horas da data da Sess&o, ou, em caso extremo até as 08:00 horas do dia

da Sessdo, ndo havendo prejuizo para a CONTRATADA,;

A Equipe de Fiscalizacdo da CONTRATANTE tera, a qualquer tempo, acesso a todas as
dependéncias do servico da CONTRATADA, devendo:

Examinar a qualidade dos géneros alimenticios, vetando a utilizacdo de géneros e/ou
alimentos que apresentem condi¢des impréprias ao consumo;

Verificar as condi¢gdes de higiene e de conservagdo das dependéncias, equipamentos e
utensilios e eventuais veiculos utilizados para o transporte das refei¢des;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Das Obrigacdes da CONTRATADA:
Prestar os servicos de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,

com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
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3 PODER JUDICIARIO
b TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
swizzaer. DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

além de fornecer os materiais, equipamentos e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
necessarias conforme o nimero de participantes;

A CONTRATADA devera encaminhar mensalmente a Divisdo de Servicos Gerais todas as
comandas de entrega discriminadas por tipo de Lanche, devidamente assinadas e, de forma legivel,
pelo responsavel do recebimento, para a devida conferéncia, juntamente com a Nota Fiscal;

Providenciar a imediata substituicdo de qualquer empregado considerado inadequado ou
inconveniente a boa ordem;

Responder pelos danos causados diretamente & Administragdo do Tribunal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo;

Manter devidamente uniformizado o empregado que for prestar servico nas dependéncias
deste Tribunal de Justiga;

Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias deste Tribunal
de Justica;

Manter em condi¢8es de higiene o veiculo utilizado no transporte dos alimentos;

Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracéo seja qual for, desde que praticada por
seus empregados, quando relacionados com a execugédo dos servigos;

Manter durante a execucgao do contrato em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagéo exigidas no contrato;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Tribunal de Justica cujas reclamacdes
a CONTRATADA se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Tribunal de Justica,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugéo do
Contrato;

Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Tribunal de Justica, no tocante a prestacao do
servigo, assim como ao cumprimento das obrigacSes previstas neste Edital;

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena prestacdo dos servigos, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

Comunicar imediatamente ao Tribunal de Justica qualquer alteragdo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgados necessarios para o recebimento de correspondéncia;

Comunicar por escrito a CONTRATANTE, qualquer falha ou deficiéncia do servico;

Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagédo do servico a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independente da que sera exercida
pelo Tribunal de Justica;

Indenizar terceiros e/ou o Tribunal de Justica, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a CONTRATADA
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢cdes legais vigentes;

Substituir, imediatamente, a partir da comunicacdo pelo setor competente deste Tribunal,
os produtos que apresentem divergéncias em relagdo ao exigido neste certame e a proposta da
licitante, sujeitando-se as penalidades cabiveis;

Arcar com as despesas para a prestacao do servico no local indicado;
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Cumprir rigorosamente o0s prazos estabelecidos de entrega, conforme constam das
propostas e no Edital, sujeitando-se as penas e multas estabelecidas nestes, além da aplicagéo
daquelas previstas na Lei N° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, sem prejuizos das demais;

Acatar orientacdes deste Tribunal de Justica e prestar-lhe esclarecimentos solicitados a
respeito de possiveis reclamacgdes de clientes;

A embalagem defeituosa ou inadequada, que exponha o produto a contaminacdo e/ou
deterioragdo, ou que ndo permita o seu perfeito armazenamento sera considerada imprépria e sera
recusada;

A contratada providenciar4d a imediata troca dos itens de alimentagdo, caso o
mesmo esteja fora dos padrdes supra descritos neste Termo de Referéncia.

Poderd o CONTRATANTE solicitar ao contratado, desde que acordado previamente, a

substitui¢do de algum item relacionado desde que sejam compativeis (similares);

Todos os produtos deverdo possui identificacdo do prazo de validade;

Os produtos industrializados deverdao conter prazo de validade superior a 10 (dez) dias
corridos, estampado na embalagem, exceto lanches que deveréao ter prazo de validade superior a
24 horas da data de entrega dos kits lanches;

Em nenhuma hipétese podera a CONTRATADA veicular publicidade acerca do servico a ser
prestado;

Aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, servindo como
base de calculo para as alteragdes, 0s pregos unitarios constantes na proposta vencedora;

Manter, durante toda vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo
exigidas no Edital relativo a licitacdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,
Inciso XllI, da Lei N° 8.666/93, que sera observado, quando dos pagamentos & empresa vencedora;

Solicitar do Tribunal de Justica, em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos
que julgar necessario, que possam vir a comprometer a execucdo do objeto contratual;

E vedada a cess&o ou transferéncia no todo ou em parte do objeto do presente edital, bem
como a subcontratagéo do servigo;

Considerando a especificidade do servico a CONTRATADA devera manter sede ou filial na
cidade de prestagédo do servico, uma vez que, a producéo e distribuicdo dos Lanches é diaria;

Cumprir rigorosamente com todas as agdes e programagdes do objeto contratado;

Apresentar quando solicitado os Atestados de Antecedentes Criminais e distribuigédo civel de
toda a méo-de-obra oferecida para atuar nas instalagdes deste Tribunal;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a CONTRATANTE;
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Permitir que a Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE tenha, a qualquer tempo, acesso a
todas as dependéncias do servico da CONTRATADA;
A Fiscalizacdo do Servico pela CONTRATANTE n&do exclui nem diminui a completa

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inobservancia ou omisséo as clausulas do contrato.

3.4. Da dinamica de execucao

A solicitacdo contendo o(s) tipo(s) Lanche(s), quantitativos, data, horario e local onde os
lanches deverao ser entregues serd encaminhada previamente a CONTRATADA através de e-mail
ou outro meio acordado entre as partes dos setores responsaveis pela solicitagdo, com
antecedéncia de 24 (vinte quatro) horas;

Em caso de cancelamento de Sessdo de Plenario ou Jari, comunicar a CONTRATADA com
antecedéncia minima de 24 horas da data da Sessado, ou, em caso extremo até as 08:00 horas do
dia da Sessao, ndo havendo prejuizo para a CONTRATADA;

E de responsabilidade da CONTRATADA todos os produtos utilizados na prestacéo do servico,
bem como o transporte/deslocamento do material;

E de responsabilidade da FORNECEDORA todos os materiais utilizados no fornecimento dos

bens.

3.5. Dos instrumentos formais de solicitagcdo de fornecimento dos bens e/ou de

prestacédo de servicos e das demais formas de comunicacgao

A solicitacao da Prestacéo de Servigcos de Produgéo e Distribuicdo de Lanches sera feita por
meio de Planilhas Diéarias enviado através de e-mail ou outro meio acordado pela CONTRATANTE,

através dos setores demandantes.

3.6. Do prazo de vigéncia

O Prazo de Vigéncia do Contrato de Prestacdo de Servigos de Producéo e Distribuicdo de
Lanches, sera de 12 meses, podendo o contrato ser prorrogado, caso haja interesse das partes, na

forma da Lei.

3.7. Demais prazos

3.7.1. Prazo de entrega dos bens / execuc¢ao dos servigcos Py

>

O Prazo de Execucdo dos Servigos de Producédo e Distribuicdo de Lanches sera de carater §
imediato, a contar da Assinatura do Contrato, pois trata-se de objeto com demandas diarias, §
conforme detalhado no Item 3.1. S
IN

o

&

3.7.2. Prazo de garantia dos bens / servi¢os <
e a
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N&o se aplica, pois como o objeto da Contratacédo trata-se da Prestacdo de Servigos de
Producéo e Distribuicdo de Lanches, o qual estd pormenorizada todas as exigéncias e obrigacoes
da CONTRATADA neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto
licitado deverad apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de
ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de
impedimento de sua execucdo, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pelo Tribunal em

documento contemporaneo a sua ocorréncia.

3.8. Garantia contratual

A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, em uma das

seguintes modalidades:
a) Caucdo em Dinheiro;
b) Seguro Garantia;
c) Fianga Bancéria.

A Garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera contemplar a total vigéncia

contratual e assegurara o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do n&do adimplemento

das demais obrigacdes nele previstas;

b) Prejuizos causados ao Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante

a execugéo do Contrato;
c) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo Contratante a Contratada.

As modalidades Seguro Garantia e Fianca Bancaria somente serdo aceitas se

contemplarem todos os eventos indicados nas alineas do item anterior.

Quando a Garantia for apresentada em dinheiro, ela sera atualizada monetariamente,

conforme os critérios estabelecidos pela instituicdo bancaria em que for realizado o depdsito.

A Garantia ser& recalculada, nas mesmas condi¢des e propor¢des sempre que ocorrer

modificacdo no valor contratual.

No caso de vencimento, utilizagdo ou recélculo da Garantia, a Contratada terd o mesmo
prazo de 10 (dez) dias, a contar da ocorréncia do fato, para renova-la ou complementa-la.

A Garantia sera liberada apés execucado plena do contrato, em prazo ndo superior a 20
(vinte) dias Uteis, contados da solicitagdo formalizada pela Contratada, desde que ndo haja

qualquer pendéncia por parte da mesma.
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A Coordenadoria de Convénios e Contratos procedera a primeira notificacdo a Contratada
para o cumprimento da Garantia, quando do envio das vias contratuais e eventuais aditivos para

assinatura.

Cabera a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, em conjunto com a Secretaria de
Planejamento, Coordenacéo e Finangas, nos limites de suas competéncias, o acompanhamento do
cumprimento da prestagdo da Garantia referente ao Contrato e eventuais aditivos, procedendo ao

necessario para o seu recebimento.

3.9. Indicadores de niveis de servico

Né&o se verifica a necessidade de Nivel de Servigo, para a execucdo do Servico a ser

contratado.

3.10. Do recebimento
3.10.1. Do recebimento provisoério

Os Lanches produzidos e distribuidos serdo recebidos provisoriamente mediante simples
conferéncia, no ato da entrega, por servidor gestor/fiscal do Contrato através de aposi¢cdo de

assinatura na guia de entrega.

3.10.2. Do recebimento definitivo

Os Lanches produzidos e distribuidos serdo recebidos definitivamente apés Recebimento e
conferéncia das comandas de entrega pela Equipe de Gestao e Fiscalizacdo da Contratacao.

3.11. Da forma de pagamento

Sera emitida a Nota de Empenho referente a demanda solicitada;

A Nota Fiscal devera conter as quantidades e tipos de Lanches distribuidos, a qual sera
atestada pela Divisdo de Servigos Gerais, ap6s o recebimento definitivo do servigo solicitado;

O pagamento sera efetuado de forma integral, caso o servigo seja executado integralmente
ou de forma parcial, conforme o servigo for sendo executado, de acordo com a Nota Fiscal de

servigo, com prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execucdo dos

™

servicos na Nota Fiscal, ap6s verificada a conformidade da execucdo e documentagéo respectiva, %
através de crédito na conta bancaria da CONTRATADA, mediante a apresentacgéo de fatura emitida §
pela CONTRATADA em correspondéncia ao objeto executado; g
A Nota Fiscal ou Fatura devera vir acompanhada obrigatoriamente dos comprovantes de Q
regularidade fiscal e trabalhista, demonstrada através de consulta on-line ao Sistema de g
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e ao site da Justica do Trabalho competente ou, = E
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na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°. 8.666/1993;

O TIPA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizacbes devidas pela contratada, nos termos deste termo de
referéncia.

Para efeito de pagamento, o Tribunal procedera as retengdes tributarias e previdenciarias
previstas na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento;

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de
pagamento provocados exclusivamente pela Administragéo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou

6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1XNX VP

Sendo:

EM = Encargos Moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualizagéo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100) | =0,0001644
365 365

TX = Percentual de Taxa Anual = 6%

3.12. Classificagdo orcamentaria com a indicagdo da fonte de recurso do orgamento do

6rgao e a indicagdo da nota de reserva

Dotacéo Orcamentaria Programa de Trabalho: 02.122.1421.8659 / 02.122.1421.8669
Elemento de Despesa: 339030

Fonte de Recursos: 01180

Nota de Reserva 1° Grau: 663

Nota de Reserva 2° Grau: 664

Nota de Reserva Apoio: 665

3.13. Da transferéncia de conhecimento

N&o se aplica. A Contratacdo em tela nédo requer que o Tribunal de Justica do Estado do Para
- TJPA detenha de conhecimentos especificos para que haja uma eventual transferéncia de

conhecimentos ou capacitacdo da empresa Contratada.
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3.14. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

Considerando a natureza do objeto, conclui-se que nédo ha direito de propriedade intelectual

e autoral dos servigos prestados.
3.15. Da qualificacdo técnica do profissional
O Profissional da area de Nutricdo, devera estar devidamente registrado no Conselho de

Nutricdo.

3.16. Dos papéis a serem desempenhados

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE
Equipe de Apoio da TIPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratacao licitagdes em suas duavidas, respostas aos

questionamentos, recursos e impugnacgoes, bem
como na analise e julgamento das propostas das

licitantes.
Equipe de Gestéo e TIPA Equipe composta pelo gestor do contrato,
Fiscalizacdo do Contrato responsavel por gerir a execugdo contratual, e

pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execugdo contratual.

Fiscal Demandante do TIPA Servidor representante da area demandante da

Contrato contratagdo, indicado pela referida autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos funcionais do
objeto, inclusive em relagdo a aplicacdo de
sancgoes.

Fiscal Técnico do Contrato TIPA Servidor representante da area técnica, indicado
pela respectiva autoridade competente,
responsavel por fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos técnicos do objeto, inclusive em relagao
a aplicagdo de sangdes.

Fiscal Administrativo do TIPA Servidor representante da Secretaria de

Contrato Administracdo, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos administrativos da
execucdo, especialmente os referentes ao

R ~ N N ™
recebimento, pagamento, sang¢des, aderéncia as g
normas, diretrizes e obrigagdes contratuais. >
o
S
Gestor do Contrato TIPA Servidor com atribui¢gdes gerenciais, técnicas ou S
operacionais relacionadas ao processo de gestao <
do contrato, indicado por autoridade competente I
do 6rgéo. o
o
o
<
—
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Equipe de Apoio da Contratac&o

Integrante Demandante Integrante Técnico Integrante Administrativo
Nome: Adriana Klautau | Nome: Jodo Victor Ferreira | Nome:
Guimaréaes Almeida . .
Matricula:
Matricula: 41040 Matricula: 178098 .
Telefone:
Telefone: (91) 3205-3144 Telefone: (91) 3205-3161 E-mail:
E-mail: E-mail:
adrinana.guimaraes@tjpa.jus.br | joao.vfalmeida@tjpa.jus.br

Equipe de Gestéo e Fiscalizacdo da Contratacado

Gestor do Contrato Fiscal Demandante Fiscal Técnico Fiscal
Nome: Enio de Oliveira | Nome: Adriana Klautau | Nome: Adriana Klautau Administrativo
Reboucas Guimaraes Guimaraes Nome:
Matricula: 42640 Matricula: 41040 Matricula: 41040 Matricula:
Telefone: (91) 3205- | Telefone: (91) 3205- | Telefone: (91) 3205- | Telefone:
3111 3144 3144 .

E-mail:
E-mail: E-mail: E-mail:
enio.reboucas@tjpa.ju | adrinana.quimaraes@tj adrinana.qguimaraes@tj
s.br pa.jus.br pa.jus.br

3.17. Das sanc¢des

Das Multas:
Tabela 1 - DESCRICAO DAS INFRAGOES

Ne DESCRICAO DAS INFRACOES GRAU
1 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 5
servigos contratuais por dia.
2 Reutilizar géneros preparados e néo servidos, em cardapio do dia subsequente, 3
por dia.
3 Deixar de cumprir o cardépio, sugerido neste termo, por vez. 2
4 Por utilizar as dependéncias do Tribunal para fins diversos do objeto do contrato, a
por vez.
5 Servir alimento contaminado ou deteriorado, por evento. 6
6 Atrasar, sem justificativa e anuéncia da Administracéo, o inicio dos servicos. 5
7 Deixar de manter a qualidade dos servigos, por evento. 3
8 Deixar de substituir ou refazer os alimentos considerados impréprios para o 3
consumo, por evento. 3
9 Vestimenta e higiene dos funcionarios na prestagéo do servigo, por vez. 1 c>n
10 | Comportamento inadequado dos funcionarios nas dependéncias do TJ, na 3 8
prestacdo do servico, por vez. q
11 | Apresentar quantidade de alimento inferior ao estabelecido por item neste Termo, 5 <
por unidade e por dia. Q
2
Tabela 2: GRAU DE CORRESPONDENCIA EL(
o
\ GRAU [ CORRESPONDENCIA
7z
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0,1% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

0,2% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

0,4% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

1,0% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

1,5% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

OO |AW NP

3,0% por ocorréncia sobre o valor mensal (més da ocorréncia) do contrato

Das Penalidades:

Ficara impedida de licitar e contratar com o Estado do Pard, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, se
for o caso, sem prejuizo das multas previstas no edital, no contrato, na ata e das demais cominagdes
referidas no Art. 7° da Lei N° 10.520/02, garantido o direito a ampla e prévia defesa, a empresa
que:

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato;

b) Deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;

c) Apresentar documento falso ou fizer declaragéo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Termo;

e) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f) Falhar ou fraudar na execucgéo do objeto deste Termo;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal;

Pela inexecucdo total ou parcial e pelo descumprimento de quaisquer das obrigacdes
previstas neste Termo de Referéncia serdo aplicadas as penalidades previstas no instrumento

convocatorio e no Contrato.

4. Informagb6es Complementares
4.1. Gestdo e Fiscalizagdo do Servigo

O Fiscal ou Gestor do contrato, ao verificar que ndo houve conformidade com o estabelecido
no contrato, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacédo
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei N° 8.666/93;

Executar, por meio de servidor designado, Assessor dos Plenarios, o acompanhamento, a
solicitagdo do quantitativo de Lanche e a fiscalizagdo da execugdo do servigo contratado para o
Lanche Tipo 1;

Executar, por meio de servidor designado, Assessor dos Plenarios, o acompanhamento, a
solicitagdo do quantitativo de Lanche e a fiscalizacdo da execugdo do servigo contratado para o
Lanche Tipo 2;

Executar por meio de servidor designado pelo Férum Criminal, o acompanhamento da
distribuicdo do Lanche Tipo 2, assim como a solicitagdo e a opgéo do Lanche escolhido;
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
w2z DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

O Fiscal do Contrato devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme disposto nos 8§
1° e 2°do Art. 67 da Lei N° 8.666/93;

A Fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE né&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cBes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade

inferior e, na ocorréncia desta, de conformidade com o Art. 70 da Lei N° 8.666/93;

4.2. Da Avaliagéo Periodica da Qualidade do Servigo

O Fiscal de cada Tipo de Lanche ficara encarregado de realizar pesquisa de satisfacdo do
consumidor e avaliar as queixas registradas;

Os casos omissos listados neste Termo de Referéncia serao avaliados pela Equipe de Gestdo
e Fiscalizagdo do Contrato e levados a apreciagdo do Secretario de Administragdo para aplicagdo
das multas e/ou rescisao contratual, sendo o caso sera dada oportunidade a empresa de apresentar
justificativas por escrito para avaliacdo do Secretario e da Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do
Contrato;

Quando necessério, a Equipe de Gestédo e Fiscalizagdo do Contrato sera responsavel pela
vistoria in loco, dos servigos oferecidos no espago do Tribunal, assim como podera a qualquer tempo
dentro da vigéncia do contrato visitar as dependéncias da cozinha industrial e do veiculo que

transporta os alimentos.

Belém, 10 de janeiro de 2022.

(ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO)
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