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PORTARIA N¢ 892/2019-GP.

Estabelece medidas de
contingenciamento e racionalizacdo
de despesas, no dmbito do Poder
Judicidrio do Estado do Pard, e da
outras providéncias.

O Desembargador LEONARDO DE NORONHA TAVARES, Presidente do
Tribunal de Justica do Estado do Pard, no uso de suas atribuicdes legais
etc.

~CONSIDERANDO que n&o obstante a Lei Orcamentéaria do exercicio de
2019 ter previsto discreta recuperacdao da estimativa de das receitas
resultantes de impostos, ¢ cendrio ainda se encontra em patamares
inferiores aos observados no exercicio de 2014;

CONSIDERANDO que o atual quédro econémico impacta diretamente na
arrecadacgao das receitas publicas.

CONSIDERANDO que a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
N2 101, de 4 de maio de 2000), dispée que a responsabilidade na gestao
“fiscal pressupde a acdo planejada e transparente, com a prevengdo de
riscos e correcoes, objetivando manter o equilibrio das contas publicas; e,

CONSIDERANDO a necessidade de adocao de medidas de racionalizacao
de despesas para manutencao do equilibrio das contas publicas com o
intuito de otimizar os recursos existentes, primando pela eficiéncia na
gestao governamental.

RESOLVE:

Art. 19 Ficam instituidas medidas de contingenciamento e
racionalizacdo de despesas, no ambito do Poder judiciario do Estado do
Para.

CAPITULO |
DA GESTAO DE PESSOAS

Art. 22 A ampliagcdao do quadro de Magistrados e servidores deste
Poder fica adstrita as vagas disponibilizadas no periodo de vigéncia dos
‘Concursos, impondo-se a prévia avaliagao, e as necessidades urgentes e
inadidveis de determinados cargos, definidas pela auséncia ou caréncia no
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quadro, ou para atender as recomendacdes dos 6rgdos de fiscalizagao
externa, observada a disponibilidade orcamentéaria e financeira do
exercicio e a andlise da repercussdo da contratacdo para os dois
exercicios subsequentes.

Art. 32 Ficam suspensos os pedidos de cessdo de servidores de
outros Poderes ou 6rgdos, com ou sem onus para o Tribunal de Justica do
Estado, sobrestando-se os processos em andamento.

Art. 42 Ficam suspensas as cessdes de servidores para outros
Poderes ou 6érgdos, exceto para o exercicio de cargo de provimento em
comissdo e sem dnus para o Tribunal de Justica do Estado.

Art. 52 Ficam suspensas as participagdes em cursos, seminarios,
encontros e outros eventos fora do Estado do Para. ‘

§1°. Excetuam-se do disposto no caput os eventos decorrentes de
compromisso institucional oficial ou por demanda do Supremo Tribunal
Federal (STF), do Conselho Nacional de justica (CNJ), do Superior Tribunal
de Justica (ST}) ou do Conselho de Tribunais de Justica, bem como os
fé6runs e eventos nacionais de rotina anual ou periédica para os quais sao
convocados os Corregedores de Justica e Coordenadorias especializadas
instaladas neste Tribunal.

§2° A Presidéncia do Tribunal de justica podera avaliar pedidos de
que trata o caput deste artigo mediante justificativa quanto a necessidade
para o desenvolvimento dos trabalhos institucionais, para fins de verificar
a viabilidade da participagao.

Art. 62 Os cursos ofertados pelo Poder Judicidrio a seus magistrados
e servidores, quando envolverem o deslocamento de participantes lotados
fora da Regido Metropolitana de Belém ou de Comarcas diversas de sua
realizacdo, deverdo, preferencialmente, serem ministrados sob a
modalidade de Ensino a Distancia (EAD).

Art. 72 Para os cursos ou eventos de capacitagdo que, mediante
justificativa a ser submetida a Presidéncia do Tribunal de Justica, nao
puderem ser realizados sob a modalidade EAD, a Escola Judicial do Estado
do Pard deverd instruir o pedido de autorizagdo para a sua realizagao,
dentre outras informacdes, com o valor da contraprestacdo do(s)
ministrante(s), levantamento da estimativa dos custos com a concessao
de didrias, custos com deslocamento de ministrantes e participantes
(passagens aéreas ou suprimento de fundos extraordinario), além de
outros relacionados a sua execucdo, a fim de que a Secretaria de
Planejamento, Coordenacdo e Finangas possa promover prévia analise da
viabilidade orcamentéria e financeira para o seu financiamento.
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§ 12 As Coordenadorias, Comissdes, Secretarias e Departamentos
que integram o Poder Judiciario deste Estado, até 30 (trinta) dias apés a
entrada em vigéncia da presente Portaria, devem encaminhar & Escola
Judicial a programacé&o dos cursos e eventos de capacitacdo, vinculados as
“suas competéncias e planejados para o exercicio de 2019, acompanhada
dos custos estimados de que trata o paragrafo anterior, indicando o
periodo de realizacdo, o valor da contraprestacdo do(s) ministrante(s), o
numero de participantes (identificados por lotacdo) e outras informacdes
pertinentes a analise de sua viabilidade.

§ 29 A Escola judicial, apds receber e validar os cursos e eventos
que lhe forem encaminhados, remeterd a demanda a Secretaria de
Planejamento, Coordenacdo e Financas para a andlise de que trata os
-paragrafos anteriores.

§ 32 Nao é admitida a solicitacdo de ressarcimento de despesas
cobertas por diarias e suprimento de fundos ndo solicitados,
tempestivamente, na forma da legislacdo regente em vigéncia e dos
dispositivos deste artigo.

Art. 82 A Secretaria de Gestdo de Pessoas deve organizar e
monitorar a escala de férias de magistrados, de forma a viabilizar o gozo
das férias sem prejuizo a prestagao jurisdicional e ainda evitar a geragao
‘de indenizacdo por suspensao de férias autorizadas.

Paragrafo Unico. O pagamento de indenizacdo de férias nao
gozadas por necessidade de servico, na forma da legislacao de regéncia,
justificada a inviabilidade de gozo posterior, fica condicionado a avaliacao
da disponibilidade orcamentaria e financeira do Poder judicidrio para
despesas dessa natureza.

. Art. 92 A Secretaria de Gestao de Pessoas deve proceder a gestao

da concessao de férias aos servidores deste Poder de forma a observar,
mensalmente, o limite de ingresso da quota do Tesouro para despesas
com o pagamento de pessoal.

§ 12 Para cumprimento do disposto no caput a Secretaria de Gestio
de Pessoas deve solicitar a todas as unidades o encaminhamento da
escala de férias dos seus servidores até o dia 29/03/2019, apés o qual
organizard o cronograma das férias e o encaminhard a Secretaria de
Planejamento, Coordenacdo e Financas a fim de oportunizar o
planejamento financeiro do pagamento das férias programadas para o

~ano, que observarad o limite financeiro das quotas do Tesouro, variavel

conforme a sazonalidade dos valores repassados mensalmente ao Tribunal -
de Justica.
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§ 22 Caso verificada a insuficiéncia do recurso da quota mensal do
Tesouro para integral pagamento das férias agendadas para o periodo de
referéncia, a Secretaria de Gestdo de Pessoas, devidamente informada,
comunicard a direcdo da Unidade a necessidade de revisao da escala
encaminhada, de forma a reorganizd-la em meses com saldo financeiro
para 0 seu pagamento.

CAPITULO i
DOS MATERIAIS

Art. 10. Ficam suspensas as novas aquisi¢des de veiculos, lanchas e
motos. ’ :

-

Paragrafo Gnico. Excetuam-se da regra do caput as aquisicdes
decorrentes das demandas do Conselho Nacional de Jjustica, as que
contenham a indicacdo de recursos orcamentdrios e as provenientes de
processos autorizados e finalizados.

Art. 11. Os pedidos de aquisicdo de material, equipamentos ou
outros bens permanentes, ficam restritos a reposicao desses itens,
devendo serem encaminhados & Secretaria de Administracdo e a
Secretaria de Informética para prévia andlise e manifestagao, observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira. ' :

~ Paragrafo Unico. Excepcionalmente, os pedidos de aquisicao
equipamentos e material permanente destinados a expansdo da
infraestrutura fisica judicidria, serdo submetidos a avaliacdo da
possibilidade de atendimento pelo estoque existente ou possivel
aquisicdo, mediante autorizagdo da Presidéncia, e observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 12. Os pedidos de material de consumo-serdo avaliados pela
Secretaria de Administracdo, apdés a manifestacdo do Departamento de
Patrimonio e Servicos, devendo-se buscar a redugédo da despesa relagao a
realizada no Orcamento de 2018.

Paragrafo Unico. Especificamente em relagéo ao consumo de papel,
considerando a efetiva implementacdo do processo judicial eletrénico nas
Comarcas do Estado, fica estabelecida meta de redugao de 30% em
relacdo a despesa realizada no Orcamento de 2018.

Art. 13. Fica reduzida em 10% (dez por cento), no minimo, em
relacdo ao gasto realizado no exercicio de 2018, a aquisicao de copos
descartaveis de 200ml para o consumo de agua.

i
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Art. 14. E obrigatério o uso pelos servidores de canecas ou copos
reutilizaveis.

Art. 15. Fica vedada a substituicao de equipamentos de
refrigeracao do tlpo de ar condicionado de janela-AC) por equipamento do
tipo Split, sem prévia avaliagdo da Secretaria de Administracdo e da
Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

Art. 16. Fica vedada a instalacdo em salas e gabinetes de micro-
ondas, geladeiras, cafeteiras e afins, sob pena de comprometer o
“funcionamento da rede elétrica, sem anuéncia da Secretaria de
Administragao e da Secretaria de Engenharia e Arquitetura.

Art. 17. As contratacdes de mao de obra terceirizada devem ser
redimensionadas, quando couber, segundo 0s novos regramentos da
legislacdo trabalhista quanto a possibilidade de contratacdo por hora de
trabalho.

. Art. 18. Os Diretores de Férum e gestores das demais unidades
;_.admlmstratlvas e judicidrias devem coordenar e fiscalizar as acdes para
reducao do consumo de energia elétrica, agua e combustivel, adotando as
seguintes medidas:

- | - Energia: préticas imediatas e permanentes para promover o uso
racional da energia elétrica nos prédios do Poder judiciario:

a) Sobre a utilizagdo de equipamentos de refrigeragao:

1) Manter a temperatura regulada entre 21° e 23°C;

2) Desligar os aparelhos sempre gque o ambiente permanecer
desocupado por longo periodo (acima de 1h);

3) Desligar os equipamentos apés o término das atnwdades
diarias;

4) Desligar os sistemas de refrigeracao que atendam mais de
uma unidade no término do expediente formal, 14:00 ou
16:00h, exceto quando solicitado pelo outro setor;

5) Manter portas e janelas fechadas sempre que os aparelhos
estiverem ligados, evitando desperdlaos

6) Ligar os aparelhos de refrigeragao do salao do juri, auditérios
e salas de sessdo apenas dez minutos antes do inicio da
atividade;

7) Fica estabelecida a obrigatoriedade de uso de equipamentos
de aparelhos de ar condicionado de janela - ACj em novas
instalagcdes ou nas instalacbes onde estes equipamentos ja

sao utilizados;
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8) O uso de aparelhos do tipo “split”, ficara restrito aos
ambientes onde n&o for vidvel tecnicamente a instalacao do
outro tipo de aparelho, objetivando a economia de recursos
na aquisicdo e na manutengao dos mesmos;

9) Utilizar, quando necessario, ventiladores nas areas comuns e
de circulacdo, devendo ' desliga-los apds  horario de
atendimento ao publico. : '

b) Sobre a utilizacdo de lampadas e sistemas de iluminagao:

1) Desligar as lampadas das salas que estiverem desocupadas,
incluindo horario do almoco e ao final do expediente;

2) Manter desligada a iluminagdo ornamental interna e externa
exceto em dia de evento;

3 Reduzir a iluminagdo em areas de circulagao e
estacionamento, mantendo ligada apenas a que for
necessaria a seguranca do local;

c) Sobre o uso de computadores:

1) Programar o computador para entrar em modo de espera
ap6s 10 minutos sem uso;

2) Desligar caixas de som, microfones e demais acessorios
sempre que nao estiverem sendo utilizados; A

3) Desligar computadores, monitores e impressoras no
intervalo intrajornada e ao final do expediente,
diariamente. '

d) Sobre o uso de eletrodomésticos:
1) Restringir, preferencialmente, o uso de geladeira, micro-
ondas e fog&o as areas de copa, refeitdrio e restaurantes;

e) Sobre os equipamentos de transporte vertical:

1) Nos prédios providos de mais de um elevador, a partlr de
14:00h ou 16:00h (de acordo com o volume de usuarios no
edificio), manter funcionando apenas um elevador, sem
prejuizo da prestacao jurisdicional;

2) Por em uso, a0 menos uma vez na semana as plataformas
de percurso vertical, de modo a garantir o seu perfeito
funcionamento quando necessario.

f) Sobre as instalagdes elétricas: #
1) Nao utilizar extensdes e benjamins em nenhuma

instalacao da unidade;
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2) Manter a posicdo de impressoras e computadores
conforme layout elaborado pela Secretaria de Engenharia
e Arquitetura - SEA. Quando a mudanca for necessaria,
solicitar avaliagdo antes de executar a alteracdo;

3) E de competéncia restrita da SEA a instalacdo de
equipamentos de refrigeragdo, ficando vedada a execucéo
pela Comarca, exceto no caso da simples substituicdo dos
aparelhos de janela.

4) Ficam estabelecidas as metas de reducdo de consumo de
energia, definidas em razdo das curvas de consumo de
cada unidades.consumidoras, conforme disposto no Anexo
|, parte integrante desta portaria.

g) Ficam estabelecidas as metas de reducdo de consumo de

energia, definidas em razdo das curvas de consumo de cada

unidades consumidoras, conforme disposto no Anexo |, parte
integrante desta portaria.

Il - Agua: préticas imediatas e permanentes para promover o uso
‘racional da agua

a)

by

d)

Realizar inspec¢des periddicas em equipamentos hidrdulicos, tais
como bacias sanitarias, torneiras, valvulas e chuveiros, para
identificar tempestivamente a ocorréncia de vazamentos e
encaminhar os relatérios bimestraimente a SEA, ou na
periodicidade que a situacao exigir, caso ndo possa aguardar o
prazo regular;

Realizar imediatamente os pequenos consertos, tais como,
vedagao em roscas ou conexdes, substituicdo de reparos de
caixas de descarga, substituicido de reparos de torneiras e
registros, entupimento de vasos sanitarios, dentre outros,
exceto as unidades da Regidao Metropolitana de Belém - RMB
que nao recebem suprimento de fundos para pequenas
despesas; '

Solicitar apoio de militar do corpo de bombeiros para teste da
‘bomba de incéndio uma vez a cada trés meses, de modo a
garantir o seu perfeito funcionamento quando necesséario e
encaminhar o relatério de execugdo do servico para ciéncia da
SEA;

Informar a SEA sobre a ocorréncia de vazamentos dos
elementos nao previstos no item anterior para auxilio e

providén%
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~ lll - Readequacgao:

a) N&o alterar o layout sem a prévia avaliacdo da SEA, sob pena
de comprometer o sistema de refrigeragdo, a iluminagao e a
- seguranca das instalagbes elétricas. Os pedidos. de avaliagao
devem ser encaminhados através da Diregdo do Férum;
b) Fica vedada a solicitagao de alteracdo de layout em- casos de
permanéncia temporaria na Comarca.

CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 19. O valor do Suprimento de Fundos Ordinario permanece o
praticado no exercicio de 2018, cabendo aos Diretores de Férum
realizarem a sua aplicagdo nas despesas relativas as necessndades
essenciais da Comarca.

§1° O Suprimento de Fundos Extra somente serd concedido
quando configurada a emergéncia, motivada por caso fortuito ou forca
maior, hipétese que deverd ser devidamente justificada e analisada
previamente pela Secretaria de Planejamento, Coordenacao e Financgas.

§2° Excetua-se do disposto no paragrafo anterior a concessao de
Suprimento de Fundos aplicada na realizacao de Tribunal do jurl e
cumprimento da prestagao Jurlsdluonal :

Art. 20. Excetuadas as hipéteses de concessdo de Suprimento de
Fundos, em ambas as modalidades, estabelecidas na Portaria de
Suprimento de Fundos em V|genC|a somente sera concedida verba a esse
titulo mediante prévia autorizacdo da Presidéncia.

Paragrafo Unico. A ndo observancia do regramento do caput e a
realizacdo de despesas cobertas por Suprimento de Fundos que nao forem
requeridas na forma prevista na regulamentagao de regéncia, nao-serd
objetc de ressarcimento, com excecdo de casos excepcionais
reconhecidos e autorizados pela PreS|denC|a deste Poder, apés anélise dos
setores técnicos de apoio, no limite dos valores comprovadamente
despendldos

CAPITULO IV _
TELECOMUNICAGOES
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Art. 21. Fica vedada a utilizacdo por Magistrados e servidores dos
servigos de telefonia fixa institucional para:

I- chamadas internacionais;

Il - servigos 0900, 0300, 102, 103, disk amizade, antncio fonado,
telegrama fonado e snga me;

Ill - campanhas de doacao;

IV - chamadas de telefone fixo para celular, cabendo a Secretaria
de Informatica tomar as providéncias necessérias para cumprimento da
medida.

V - chamadas em roaming internacional, que poderd ser,
excepcionalmente, ativado mediante compromisso de ressarcimento do
valor utilizado.

CAPITULO V )
COMBUSTIVEIS E MANUTENGAO

Art. 22. Os veiculos oficiais que equipam as Comarcas do Interior
do Estado serao utilizados exclusivamente:

I - na circunscrigao da respectiva Comarca;

Il - nos deslocamentos oficiais a Comarca da Capital ou a outra
Comarca do interior;

lil - quando necessdria a revisao obrigatéria ou a manutencao
periédica em oficina localizada em outra Comarca.

§1° O pedido para a manutencdo regular de veiculo devera ser
formalizado, no minimo, com 15 (quinze) dias de antecedéncia,
-objetivando a devida instrucao pelo setor competente do Tribunal, que
avaliard a necessidade de deslocamento do veiculo, de acordo com o
mapa de revisdes e quilometragens, ficando ressalvadas as situacdes
emergenciais de pronto atendimento.

§2° Fica excepcionado do caput deste artigo os casos em que o
deslocamento dos veiculos oficiais for destinado ao cumprimento de
diligéncias ou de missbes institucionais necessérias a celeridade da
tramitagao processual de carater urgente, devidamente justificada pelas
__Dlre(;oes de Férum a Secretaria de Administracao.

Art, 23 O uso dos veiculos oficiais deverd ser racionalizado,
mediante a concentracdo dos deslocamentos, reduzindo o nimero de
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saida e, por conseguinte, o consumo de combustiveis, ressalvados 0s
casos urgentes autorizados pela Secretaria de Administracao e pelas
Dire¢des de Férum.

Art. 24. A Secretaria de Administracdo intensificard a fiscalizacao
do cumprimento de normas estabelecidas neste Capitulo, bem como das
normas estabelecidas na Resolugdo n° 083, 10 de junho de 2009, do
Conselho Nacional de justica-CNj, que._dispde sobre a aquisicao, Ioca(;ao e
uso de veiculos no ambito do Poder Judicidrio brasileiro; bem como na
Portaria n? 3588/2018-GP, que disciplina a aquisi¢do, alienagao, locacéo,
conducéo, utilizacdo, manutencgao, vistoria e controle de veiculos da frota
do Poder judiciario do Estado do Para. :

CAPITULO VI
DOS SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 25. As estruturas judicidrias e administrativas devem seguir os
padrées estabelecidos pelo Tribunal de justica em relacdo. aos
acabamentos, mobilidrios e elementos de decoracdo, sem que seja
permitido ao magistrado ou servidor a alteracdo de layout (disposicao de
mobilidrio), a utilizacdo de extensdes para viabilizar o uso de
equipamentos, bem como a customizagao de ambientes.

Paradgrafo Unico. Havendo necessidade de readequacao e/ou
reformulacdo dos ambientes de trabalho em razéo de alteragbes das
atividades e competéncias desempenhadas pelas unidades judiciarias ou
administrativas, a solicitacdo deverd ser encaminhada a Secretaria de
Engenharia e Arqmtetura com a devida justificativa, que ap6s a andlise e
manifestacdo serd encaminhada a deliberacao da Presidéncia.’

Art. 26. A solicitacido de ampliacdo de arquivos devera ser
analisada conjuntamente pelas Secretarias de Administracdao e de
Engenharia e Arquitetura, com a aplicagdo normas do Programa Nacional
de Gestdo Documental e Memdria do Poder judiciario-PRONAME.

Art. 27. A solicitacdo de ampliacdo dos depdsitos de bens
apreendidos somente serd apreciada se os bens estiverem catalogados
em conformidade com o Manual de Bens Apreendidos do CNj. '

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A Secretaria de Planejamento, Coordenacgao e Finangas fica
responsavel pelo acompanhamento bimestral das receitas dc_> Poder
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Judicidrio, promovendo avaliagdo quanto a capacidade de financiamento
das despesas deste Poder para os meses subsequentes, de modo a
garantir o equilibrio fiscal, ajustando, caso necessario, Orcamento de
forma a priorizar o cumprimento das agdes previstas no Plano de Gestao
do biénio 2019-2021.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese das receitas nao forem suficientes ao
financiamento das despesas, cabera a Secretaria de Planejamento,
Coordenacdo e Financas a adogao das medidas necessarias a adequacao
do Orcamento. .

Art. 29. Fica proibida a realizacdo de qualquer despesa sem a
prévia consulta a Secretaria de Planejamento, Coordenacao e Financgas,
para fins de verificagao da disponibilidade orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. As despesas realizadas sem a devida observancia
do caput deste artigo serdo de inteira responsabilidade do Magistrado ou
servidor que a autorizar. -

Art. 30. Os Diretores de Férum, no ambito de suas atribuicbes
administrativas, deverdo divulgar, incentivar e fiscalizar todas as medidas
necessarias ao fiel cumprimento do disposto nesta Portaria.

_ Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste
Tribunal de Justiga.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Belém, 15 de fevereiro de 2019.

Frregeerla NN
LEONARDO DE NORONHA TAVARES

Desembargador Presidenté do TJPA.
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