O QUE E A CONTA UNICA?

Conta Unica é uma nova forma de gestdo dos recursos oriundos
dos depositos judiciais, instituida pela Lei Estadual n® 6.750, de
19/05/2005, cuja iniciativa coube ao Tribunal de Justica Para.

Com a Conta Unica, os recursos que antes ficavam
espalhados em diversas agéncias bancarias a disposicao do banco
arrecadador, agora sao centralizados automaticamente, através de
subcontas, em uma Conta Unica, cujos rendimentos financeiros a maior,
resultante do spread, serdo transferidos para a Conta Unica de
Depdsitos sob “Aviso a Disposicao da Justiga”, constituindo-se receita
publica, podendo ser aplicados pelo Poder Judiciario, de conformidade
com a previsdo orcamentaria do Poder, em obras e programas que
visem a modernizacéo do Judiciario.



O QUE MUDA?

lém da gestdo dos recursos, mudam também os procedimentos

para a operagao de depdsito judicial. Até a entrada em operagéo

da Conta Unica, as Secretarias Judiciais elaboravam as Guias de

Recolhimento de Depdsitos Judiciais. O Banco, por sua vez,
emitia a numeragao da conta poupanca e recolhia os depdsitos.

Da mesma forma, os extratos eram emitidos pelo banco, por solicitacao
do Juizo.

Com a Conta Unica, ndo mudam os procedimentos legais, contudo, as
operacdes abaixo passam a ser realizadas pelos juizes, diretores e
auxiliares de secretaria, através de um sistema informatizado, desde
que sejam cadastrados no sistema.

Assim, a partir do Sistema de Conta Unica, as operacdes agregam
maior eficiéncia e agilidade.



QUEM SAO OS OPERADORES DO SISTEMA
E O QUE FAZEM?

abrir subcontas e fazer consultas através do sistema de Conta

s operadores sdo os usuarios autorizados a emitir documentos,
Unica, conforme segue:

- Operadores:
v Juiz
i Diretor de Secretaria
¢ Auxiliar de Secretaria

- O que podem fazer:
 Criacao de subcontas;
1 Emissao da guia de depdsito (boleto bancario);
1 Pedido de saque parcial/total;
1 Emissao de alvara;
1 Emissao de extrato.

Sao também operadores do sistema, a Coordenadoria de Depdsitos
Judiciais, como administradores, além da Secretaria de Informatica,
estes na categoria de suporte técnico, pois, além de efetuar outras
operacgoes dentro do sistema, gerenciam a base de dados, as operacdes
internas, seu funcionamento e a logistica adequada.

Para efetuar o cadastramento do usuério sera necessario o envio de um
e-mail para um dos enderegos constantes do final deste manual, com
nome completo, cargo, matricula, CFP completo, Comarca, Vara e e-
mail funcional.

Quando houver mudanca de Juizes e/ou Diretores/Auxiliares de
Secretaria, € necessario encaminhar e-mail a CDJ com os dados
funcionais, solicitando inclusédo e/ou alteracdo do cadastro do SDJ.



COMO ACESSAR O SISTEMA ?

acesso ao Sistema da Conta Unica é permitido apenas aos
usuarios autorizados. Se vocé se enquadra nesta categoria e
quer acessar o sistema, siga 0s seguintes passos:

Comarcas ON-LINE:

i Na area de trabalho do seu computador, dé dois cliques no

icone “TJEPA — Sistemas Integrados” e clique no icone “SDJ".

_ Tjepa.exe
Sistemas Integrados

Comarcas OFF-LINE:
- Na area de trabalho do seu computador, dé dois cliques no
icone “Wcontacliente”.

WContaCliente.exe

Em seguida, aparecera a tela de identificacdo do usuario,
conforme abaixo:

=" Identificacio -

Usuario ®
Senha @
Conta Unica - Comarca
Wears@o 2.0.0
| /& Canfirmar | X Cancelar |

____——’—/-'-____

| |te~sw CPF completo com digito verlflcadqc -~

— -
_ e T —— -

+ No campo “Senha”, dlglte\gua senha® inicial (trlbunal)\e clique
i‘ em confirmar.* S~ ="

No campo “Usuario

O usuario pode estar vinculado a mais de uma comarca ou
vara. Neste caso o sistema exibird a tela abaixo, onde ele
devera clicar na opcdo que deseja acessar e, na sequéncia
clicar em Selecionar.

+[" Selecionar vara H=]

Escolha awara para trabalhar no sistema:

1-12%ara Civel
17 -“ara da Fazenda Reqg. Excecdo




QUAIS AS OPCOES DO SISTEMA ?

Na tela principal do sistema, vocé tera acesso, aos seguintes menus:

Arquivo, com as opcoes:

y lroca de senha
i Sair

Comarca, com as seguintes opgdes abaixo:

Abertura de Nova Subconta — Serve para efetuar o depédsito
inicial, ou seja, quando for o primeiro depdsito do processo.

Consulta em Subcontas — Serve para:

i Realizar depdsitos em subcontas ja existentes;
i Emitir guia de depdsito (boleto bancario);

1 Comandar pedido de saque parcial/total;

v Emitir alvarg;

i Emitir extrato.

TELA PRINCIPAL

Al Sistema de Conta Onica

drquivo | Comarca Sobie

“ [| Abertura de nova subconta

Conzulta em subcontas
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ALTERANDO A SENHA

Na tela principal clique uma vez em Arquivo e em seguida
uma vez em Altera senha e aparecera a tela abaixo com o
seu nome e cbdigo de usuario.

s[f Altera senha de usuario _ ||:||£|
Mome do Usuéria Cadigo IEEE‘?
IEassianD Reiz
— Senha Antiga Senha Mova
E Gravar
Il— Senha
C |
.\ Cont& - Senha I .\ ] Cancelar
\

Digite a ¢ Senha que sera alterad
~

—
——————_—

-~
~
a./

-

Digite suaqio'\'la_s—eﬁhg com no minimo 4 ¢ no maximo 12
caracteres (I€fras /U niUmeros).

Digite mais uma vez a  Jiova senfi& de forma idéntica, e
clique uma vez em Gravar Su—Cancelar para refazer o
procedimento.

ATENCAO: O sistema nao aceitara senhas em formato de
data ou em sequéncia alfanumeérica.



CRIANDO UMA SUBCONTA

Na tela principal clique uma vez em Comarca, em seguida
uma vez em Abertura de nova subconta e aparecera a tela
seqguinte:

I ¥ Abertura de nova subconta o ] 2|

i Informagdies :
i

0
-| M®proceszo: I_ Wara: I

~ | Complementao: I

Clazze: I

r— Dados do titular

Morne: I
” CPF/CHE]

Y alor do depdsito inicial: I Yencimento Boleto: |44

aélzimpal | [l Sair |

| mprirmi, | Enleta

.
I g Gravar

Digite OBRIGATORIAMENTE o n? do processo e tecle
[ENTER.

Selecione a parte que foi designada depositante, e tecle
[OK].

Obs.: Os campos Vara, Classe, Nome e Depositante serédo
preenchidos automaticamente, de acordo com o numero do
processo. Se necessario, utilize o campo Complemento para
informacgdes adicionais.

Digite CPF se for pessoa fisica ou o CNPJ se for pessoa
juridica, contudo, este campo é opcional.

Digite o valor do depdsito com o seguinte formato: para R$
1.256,00 digite 1256,00;

Digite a [Data de Vencimento] do boleto. Este campo é
opcional. Deve ser utilizado quando houver uma data
determinada para depédsito. Depois cligue em Gravar. Se
houver alguma inconsisténcia nos numeros do CPF/CNPJ ou
do processo, 0 sistema emitira uma mensagem, corrija e
clique novamente em gravar. Nao havendo inconsisténcia,



aparecera o numero da subconta e na seqliéncia abrira uma
nova tela (abaixo).

4[ Resumo de abertura de subconta =10 x|

Titular: |TESTE IGOD0RAL

CPF/CNP
’7;;- CPE  [999.999.933.59 Cep) |
ME processao IEDD.53.UUT N3 Wara: IEE CAMARA CRIMINAL [SOLADE

Complemetita:; Iaaaaaaaaaaaaaa

Mome depositante: ITEST E IGODORAL

Walor do depdsita inicial: IEDDD,UU

MNidmero da subconta: 06.999.0009-1

W 0K

“ Nesta tela o usuario poderd visualizar e/ou imprimir o

comprovante de abertura de subconta. Apds a impressao do

comprovante, retornar a janela anterior para imprimir a guia de
dep0dsito correspondente (boleto bancario).

‘. Na janela [Guia de Depdsito], cligue [Imprimir] para
| visualizar e/ou imprimir o boleto bancario.

Obs: Esse procedimento deve ser utilizado quando for o depdsito inicial.
Caso haja depédsitos subsequentes, deverdo ser feitos na subconta
aberta.

Excecoes: depésitos de fiangas com mais de um réu no processo, e
demais casos em houver determinacdo de individualizacdo do depdésito
pelo Juizo.



CONSULTA, SAQUE, DEPOSITO, EXTRATO E
ALVARA DE UMA SUBCONTA

- Na tela principal clique uma vez em Comarca, em seguida
"‘ uma vez em Consulta em subconta e aparecera a tela
seqguinte:

1 [ ELE U e LR R

#® Consulta de subcontas =10O] =]

— Parametroz de consulta:

Subconta: I- E“?
Frocesszo: I Ef

" Liata de Aniversario

Data Inicio

Morne btular: I E?

CPF/CNRY
’7\# CPE - cooNR 4 i@

— Conta antiga:

Mumero conta antiga: I Ef
Cadigo da agéncia antiga: I vI Ef

a LConzultar gf Limpar | [l Sair |

Para consultar vocé pode utilizar o numero da subconta, o
numero do processo, 0 nome do titular (completo ou ndo) e o
CPF ou CNPJ, um parametro por vez.

Vocé também pode consultar uma conta antiga (Banpara —
consulte a pagina “Extrato”), preenchendo, neste caso, 0
numero da conta antiga e/ou da agéncia bancaria.

Quanto mais detalhes corretos forem colocados, mais preciso
sera o resultado. o ]

Obs.: A PESQUISA POR NOME NAO E FONETICA.

Utilize os botdes Limpar e Sair para apagar os dados e sair
da tela, respectivamente.
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Apds preencher os dados cligue em consultar para efetuar a
consulta e aparecerd a tela seguinte.

=lElx]
Total de Registros IT

{ Subconta ] Movimentagdo |

Processzo SA) Titular CFF / CHPJ Juros periodo| Corr. mon. periodo| | &

0|200530013131 |TESTE IGORCORAL
BF Saque

@ Depdsito

ik

Imprirnic

M2 Processo

g

E Sair

iy o

Além de permitir a impresséo, a partir desta tela vocé podera
efetuar depdsitos e saques em uma subconta, bem como
verificar a movimentacao, emitindo extratos e alvaras.



SAQUE / ALVARA

Para fazer um Pedido de SAQUE selecione a subconta na
tela de resposta da consulta e clique no botdo Saque, e
aparecera a tela abaixo.

=10l x|

— Dadoz da subconta

Nimero da subconta: IEIB.EID'I 1950 M processo; I2DUU1 0266633

Iorne titular: IMDNGEH.-’-‘«L PREVIDEMCIA PRIVADA
" CPF/CHP)

" LCPFE I____ | CHEJ |33.EDB.308£DDD1-?3
Saldo: |4EiE|22,D?"

— Sague
iz [T - |

Beneficiario: I

CPF/CHPJ do BEeneficiano
’75' CFPE

Tipodo Saque ——— [ Informacdes bancarias
— Conta

i Parcial I ¥ do Beneficidrio " da Conta Unicalsem Banpara)

" da Conta DnicalB anparal

— Tipo da Conta

" Tatal
{* Conta Comente {~ Conta Poupanca

Banco: I | ;I
Agéncia; I D\-"I_
Conta: I D\-"I_

g Grawvar | rrprinir | éélzimpar | [l Sair

Confira nesta tela os dados da conta e entdao inicie o
procedimento.

Selecione o juiz que liberou o0 saque e, em seguida, 0 nome
completo do beneficiario. Entenda-se como beneficiario, o
autorizado a efetuar o saque.

Digite o CPF ou CNPJ do beneficiario. Este campo é
obrigatério.

Escolha o tipo do saque:

Parcial, para saque de valor inferior ao saldo, digitando ao
lado o valor, no seguinte formato: para R$ 1.048,97 digite
1048,97;

Total, para sacar todo o saldo. Nesse caso, 0 sistema
transporta automaticamente o saldo total para o campo ao
lado.

Obs: A opcao de saque Total abrange todos os depdsitos
existentes até a data da sua liberacao, portanto sé utilize essa



opcao se tiver certeza de que o valor total a ser levantado é
devido somente ao beneficiario do alvara.

ﬁ Passe para o quadro “Informacdes bancérias” e escolha uma
? das seguintes opgoes:

1. Conta do Beneficiario — Selecione quando o autorizado
tiver indicado uma conta bancéaria para onde o valor sera
transferido. Escolha Conta Corrente ou Conta Poupanca,
conforme o tipo de conta bancaria indicado pelo autorizado.

Em seguida, digite o cédigo do banco (pode escolher no
campo ao lado o nome da instituicao), n? da agéncia e n?
da conta bancaria, com seus respectivos digitos
verificadores (em separado).

Obs: Caso o n? da agéncia ndo tenha digito verificador,
digite “0” (zero) no campo DV correspondente.

2. Conta Unica com Banpara - Selecione quando o
autorizado néo tiver indicado uma conta bancaria, e vai
receber diretamente em qualquer agéncia ou posto do
Banpara (saque no caixa). Nesse caso, o0 sistema preenche
automaticamente as informacdes bancarias restantes.

3. Conta Unica sem Banpara - Selecione quando o autorizado
nao tiver indicado uma conta bancaria, e nao houver, na
comarca, agéncia ou posto do Banpara onde ele possa
receber o valor no caixa. Nesse caso sera necessario fazer
uma transferéncia para um dos bancos existentes na
Comarca.

Digite o cédigo do banco (pode escolher no campo ao lado
o0 nome da instituicao), n? da agéncia, selecionando o
municipio onde o valor sera levantado, com seus respectivos
digitos verificadores (em separado).

Obs: Caso o n? da agéncia ndo tenha digito verificador,
digite “0” (zero) no campo DV correspondente.

Concluidas uma das opdes acima, clique em Gravar e sera
solicitada a Confirmacao de senha do wusuario. Na
sequéncia aparecerd a tela de impressdo, onde vocé
escolhera a opcéo Visualizar ou Imprimir o alvara de saque.
Escolha sua opcéo e a operacao estara concretizada.



ATENCAO

NAO DEIXE DE DIGITAR E CONFERIR OS DADOS DO
BANCO, AGENCIA E CONTA, INCLUSIVE OS DIGITOS
VERIFICADORES (DV), OS QUAIS DEVEM SER
NECESSARIAMENTE DO BENEFICIARIO.

O alvara € individual, portanto, ndo deve ser informado mais
de um beneficiario por documento, pois o0 banco s6 pagara
para o titular do CPF ou CNPJ constante no mesmo.

Caso alguma incorrecao seja detectada depois de gravar a
operacao, basta solicitar o cancelamento a CDJ por e-mail, e
emitir novo alvara na mesma subconta, apés o estorno do
saldo.

Vocé receberd um e-mail de confirmacao do pedido de saque
e um outro, apds a transagdo efetuada com o banpara,
confirmando a operacao.



DEPOSITO

Na tela de consulta de subcontas digite os dados da subconta
onde o depodsito sera efetuado e clique em “Consultar”. Na
tela de resposta da consulta, selecione a subconta e clique
em “Deposito”, ativando a tela a sequir:

F Depisito em subconta -0l x|

— Dados da subconta

Mumero da subconta; I2I3.20EI.3EIE4-3

Maome titular: |TELEM£‘«H NORTE LESTE
( CPF/CHEY

" CFE I____ f* CHEI (00.000.000,2000-00

ME processo: |2DDE'I oo 74t

Saldo: |325|],52

— Dados da operacdo de depasito/geracio de guia

AP aate ey =l | T ELEMAR WORTE LESTE

Yalor do depdsita: Wencimento: |_/__/__

& Limpar | B gai |

g Gravar | Boleto

Apds conferir os dados, altere 0 nome do depositante, se for o
caso, e digite o valor do depésito (formato: para R$1.217,43
digite 1217.43), e, quando for o caso, a data do vencimento do
boleto.

Obs: A data de vencimento é opcional. Logo, sé utilize quando
houver data definida pelo Juizo para o depdsito, pois 0 banco
s6 receberd o boleto até a data informada. Ap6s a mesma,
sera necessario justificar em Juizo o nao pagamento,
implicando no seu cancelamento e reemissao de outro boleto.

Cligue em Gravar e aparecera a tela de impresséo, onde vocé
escolhera a opcao Visualizar ou Imprimir o boleto bancario
para depdsito. Escolha sua opcdo e a operagdo estara
concretizada.

Caso alguma incorrecao seja detectada depois de gravar a
operacao, basta solicitar o cancelamento a CDJ por e-mail, e
emitir novo boleto na mesma subconta.



EXTRATO

_ Na tela de consulta de subcontas digite.as dagos da subconta

i da qual vocé quer o extrato e cquue@.m_Cgr_n_suli‘ar. Na tela de

resposta da consulta selecione g -subconta e clique em
Movimentacao.

F Resposta da Consulta =] =/

Total de Registroz: |1

Subconta  MovimentagEo 4/
Subconta: |25 200.3084-3

Seq.|Dt movim.  |Movimentagdo Walor movim. | Cod. usuario | Usudio Documento Complemento

4 Cleamarina de Maoura Tavares Ca /% Ertrato |

Cleomarina de Moura Tavares Card X
Tipa Imprezz&o
POs1 11/04/2008 Estorno de Saque total 323047 072690262 Cleomarina de Moura Tawvares Card 080022007 00085 " Imprimir
D050 | 25/03/2008 Confimnag3o de transt. pelo Bar 323047 072590262 Cleomarina de Moura Tavares Card 080022001 00065 & Yisualizar
PO47 24/03/2008  Juros - Judicidrio 11.93 03844293272  Raimundo Monato de dradjo
p048 24/03/2008 Comegdo - Judiciario 1,27 03844293272  Raimundo Monato de Aratjo IDTA: 0.55680000 - Cap.referente
D043 24/03/2008 | Saque total efetuado 323047 03844293272 Raimundo Maonato de Aradjo 03002200 Leets MARLA IMEZ SILVA Alyara |
046 19/03/2008 | Pedido de saque total 321727 03844293272 | Raimundo Monato de Aradio SeAZ 2001 00065 MARIA INEZ SILVA
PO44 03/03/2008  Juros - Judicidrio 16,01 072590262 Cleomarina de Moura Tavargs-#5 IDTR: 052260000 - Cap.referente
D045 03/03/2008 Coregdo - Judiciario 072 072530262 Cleomarina de Mourg Jffares Card IDTR: 052260000 - Cap.referente Irnprirri |
pO042 01/02/2008  Juros - Judicidrio 16,92 072590262 Cleomarina deefura Tavares Card IDTA: 0.60150000 - Cap.referente
D043 01/02/2008 Correglo - Judicisrio 3.21 | 072590262 Cleamgpef de Moura Tavares Card IDTA: 0.60150000 - Cap.referente
D040 311242007 | Juros transferéneia Banpard pre 14,81 MIGRACAD JERACAD
D041 311272007 | Corregdio hansferéncia Banparé 1,92 MIGRALCAL MIGRACAD
0038 0312/2007 | Juros - Judiciério 16,75 MIGRGPZAD  MIGRACAD
039 03/12/2007 | Coreco - Judiciario 083 M#Racan  MIGRACAO
036 05/11/2007 | Juroz - Judiciario 156pAMIGRACAD MIGRACAD
[037 05/11/2007 | Coregdo - Judiciario A5 MIGRACAD  MIGRACAD
1024 02110/2007 | Juros - Judiciario 1657 MIGRACAD MIGRACAD
035 02102007 | Corrego - Judiciario 206 MIGRACAD  MIGRACAD
0032 03/03/2007  Juros - Judiciario 1548 MIGRACAD  MIGRACAD
033 03/03/2007  Coreco - Judiciario 396 MIGRACAD  MIGRACAO
030 02/08/2007 | Juroz - Judiciario 15,38 MIGRACAD  MIGRACAD
031 | 02/08/2007 | Coregdo - Judiciario 519 MIGRACAD  MIGRACAD
028 02/07/2007 | Juros - Judiciario 16,28 MIGRACAD  MIGRACAD
029 02/07/2007 | Corrego -.Judiciario 211 MIGRaCAD  MIGRACAD
E 04/06/2007 | Juras - Judicirio 1519 MIGR&CAD  MIGRACAD _lﬂ
4 *
D'ados Bancarios: Cédigo Bfneo: |
BHCis
Canta:
Lf_'lniciarl J @ Entrada - Thundeird | @ mail - Caixa de entrada. .. | |£l] manual conka unica - Mic.... | '_"-‘ Sistema de Conta Uni... J @ ? & 09:42

Na fela de movimentacdo confira os dados e cligue em
Extrato. Aparecera a tela de impresséo, onde vocé escolhera
a opcao Visualizar ou Imprimir o extrato.

Obs.: Para imprimir novamente um documento, selecione a
movimentacdo apropriada na tela de resposta da consulta,
conforme quadro abaixo, e clique em Imprimir:

DOCUMENTO MOVIMENTACAO

Comprovante de abertura |Criacdo de subconta
Boleto Emissdo de guia de depbsito
Alvara Pedido de saque total ou parcial




Em caso de duvida entre em contato com a
Coordenadoria de Depdsito Judicial:

Portal do TJ-PA: http://www.tjpa.jus.br/

Link: Secretaria de Planejamento,Coordenacédo e Financas /
Coordenadoria de Depésito Judicial

Antonio Sarmento
e-mail: antonio.sarmento@tj.pa.gov.br

Cleomarina Cardoso
e-mail: cleomarina.cardoso@tj.pa.qov.br

Alex Souza
e-mail: alex.souza@tj.pa.qov.br

Gisele Furtado
e-mail; gisele.furtado@tj.pa.gov.br

Fones: 3205-3213 / 3205-3277
Fax: 3205-3214




