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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

> -, Secretaria de Informatica

Manual do Usuario

Sistema/Ferramenta: Libra — Certificar a digitalizacdo e migracao de
um processo do LIBRA para o PJE/SEEU

Versao do Sistema/Ferramenta:

© Secretaria de Informatica
Evite imprimir esse material, utilize apenas a versao eletrénica! 1



PODER JUDICIARIO
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MANUAL LIBRA -

Este manual tem como objetivo orientar o usuario de Secretaria em como ele
devera migrar um processo do sistema LIBRA para o PJE/SEEU, de forma a
certificar a migracao e tramitar o processo ao arquivo.

Demonstragéo da nova funcionalidade —

Para ter acesso a nova funcionalidade, o usuario devera logar no sistema libra,
estar lotado em uma secretaria e finalmente acessar o Menu Libra /
Movimentacéo / Cadastro de Documento

Arrecadacao Teste Relatcrios Sispe SoJ Ajuda
© RESU central de Consultas Acompanhamento de Audiéncia UMO DIARIO SECRETARIA CONHECIMENTO PENAL
Audiencig Distribuicio Acompanhamento de Juri bmentos Pendentes de Tramitacdo
Carga MP.

Documen| Mandada Apensamento/Desapensamento de Processo Lmentos Devolvidos
% Assaciacao/Dissaciacio de Documento

em Lote P ? PE
Mandadog el el Autuagao de Processo [Alt+9]

Distribuid Reimpressio de Etiqueta de Autuacio Seguranca Publica (S5P)

Mandado: i frae
30760 Dial Bens Apreendidos Bata de Tramitaco Bxiema [Ale: 8] Lmentos Incompletos
[ Cadastro de Documento [Alt+5] A

Processod Recadastro umentos Enviados

Processog

Cadastro em Lote
o 3 i as OpcBes
Tramitagd 2 Gr2Y Lotagho de Juiz P$

Totalde | Infincia e Juventude | Cadastro deIncidente enso

julgados) Cadastro de Modelo
Setor de Arquivos

Total de § Impressao de Etiqueta para AR
Totalda g Tramitagao Externa [Alt+7]
Total de 4 —
Tramita¢@o Interna
Total de B .
Publicag@o de Documento no DJE
Total de §
Alterar Documento Principal do Processo
Total de f
y Arquivamento de Agravo de Instrumento
Processog

O sistema ira carregar para o usuario a janela de Cadastrar Documento, onde
deverdo ser preenchidos os dados necessarios para pesquisa.

-
/' Libra Arrecadac@o Teste Relatdrios Sispe SDJ Ajuda

Cadastrar Documento

Pesquisar por: @Processo Documento (Processo Antigo Pesquisar
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Nessa janela teremos o campo pesquisar por, preenchido nesse caso pelo
namero do processo. Em seguida o usudrio devera acionar o botdo Pesquisar.
O sistema ir4 carregar um novo campo logo abaixo, chamado de Lista de
Documentos Cadastrados.

yA

Libra Arrecadacao Teste Relatdrios

Configuragdies

Cadastrar Documento

I Pesquisar

Pesquisar por: @Processo ODocumento ()Processo Antigo Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento: 1° Grau | Interdicéo | Em Andamento | 2014096887056 ¥

© Lista de Documentos Cadastrados

Inserir Ato Ordinatdrio Inserir Mandado Inserir Certidao Inserir Oficio / Memorando Inserir Alvara Outros: Selecione o Tipo de Documento

Na proxima janela, o usuario do sistema deverd acionar o botdo
Certidao

Inserir

Relatorios Sispe sSoJ

Cadastrar Documento

Pesquisar por: @Processo ()Documento (Processo Antigo Pesquisar

Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:  1°Grau | Interdigdo | Em Andamento | 20140096887056 v

© Lista de Documentos Cadastrados

Inserir Ato Ordinatério Inserir Mandado

Inserir Oficio / Memoarando Inserir Alvara Outros: Selecione o Tipo de Documento
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O sistema devera carregar a janela seguinte para que o usuario realize o
cadastro da Certiddo, utilizando o movimento especifico: Certiddo de
Digitalizacdo e Migracdo para o PJE ou Processo cadastrado e
Digitalizado no Seeu - CNJ, dependendo do caso. Ap6s escolher o
movimento e preencher todos os campos necessarios para o cadastro do
documento, o usuario devera acionar o botdo Cadastrar.

Assinante™ maria
MARIA DE FATIMA ALVES DA SILVA
Wceuigs Muvv‘memh Teste da funcionalidade certidio de digitalizacio e
Obssrvagio; MLE3SE0 para o Ele.
I Pesquisar N

Data de Assinatura: 19/09/2017

Pesquisar Movimento por:

Resultadn da Canstita de Mavimento:

200281 - CERTIDAO DE DIGITALIZACAO E MIGRACAO PARA O PJE i
Todos os modelos @#odelos desta origem

Modelo: BUSCAARQUIVO

56 serdio mostrados 0s 10 primeiros itens encontrados

=] 200158 - ANTECEDENTES DE ATO INFRACIONAL Baixar: Baixar Modelo
10832 - CERTIDAO

Texto Pega‘: Escolher arquivo | Documento de Teste pdf
200130 - DEVOLUGAO DE MANDADO POR OFICIAL
200132 - NOTIFICACAO DE NAO CUMPRIMENTO DE SOLTURA POR PRISAO TEMPORARIA EXPIRADA " §: .
200131 - NOTIFICACAO DE SOLTURA POR PRAZO DE PRISAO TEMPORARIA EXPIRADO TextoidisponivELparsioncutiainainteier (Finalizade)
200273 - PROCESSO DIGITALIZADO E CADASTRADO NO SEEU - CNJ
14 - Serventudrio

Usar o texto pega para publicagio
Data de Resenha

MOVIMENTO ESCOLHIDO: 200281 - CERTIDAO DE DIGITALIZACAO E MIGRACAO PARA O PJE
Dispositivo Legal: Nio informado
Artigo(s): Ndo informad.
Glossdrio: Nio informado

20140096887056 8417910 REQUERIDO
20140096887056 8417913 REQUERENTE

Cadastrar
—— | ;);

ANTONIA CARDOSO NEVES DE MELO
ANA COELI MELO NEIVA

Neste momento a certiddo de Digitalizacdo esta devidamente cadastrada.
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O préximo passo é encaminhar o processo ao Setor de Arquivo da Comarca,
para tanto basta acessar o Menu Libra / Movimentac¢ao / Tramitagao Externa.

-
/' Arrecadacio Teste Relatdrios Sispe sDJ Ajuda

[ Cadastrar Documento

Central de Consultas | acompanhamento de Audiéncia

Pesq

Distribuicdo Acompanhamento de Juri Pesquisar

Apensamento/Desapensamento de Processo
Mandado i B
Assaciagdo/Dissociacao de Documenta

Protocolo Autuagio de Processo [Alt+9]

Reimpresséo de Etiqueta de Autuacio

Bénis Apresndidos Baixa de Tramitacdo Externa [Alt+8]

Cadastro de Documento [Alt+5]
Recadastro

Cadastro em Lote
2° Grau Lotagdo de Juiz
Cadastro de Incidente

Cadastro de Modelo

Infancia e Juventude

Setor de Arquivos - .
Impressao de Etiqueta para AR

I Tramitacao Externa [Alt+7] ﬁ

Tramitacao Interna
Publicacéo de Documenta no DJE
Alterar Documento Principal do Processo

Arquivamento de Agravo de Instrumento

Seré& carregada a janela de Tramitacdo Externa para o usuario posteriormente
preencher os campos necessarios para sua pesquisa.

-
L Libra  ArrecadacioTeste  Relatérios  Sispe  SDJ  Ajuda

Tramitagao Externa

Pesquisar por: @Processo ()Documento (Processo Antigo | Pesquisar

© Secretaria de Informatica
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O usuario preenche o campo de consulta com o0 niumero de processo e aciona
o botdo Pesquisar, o sistema devera carregar o campo de Cadastro como
veremos abaixo.

-, -
/. Libra  Amecadacio Teste  Relatdrios  Sispe  SDJ a ConfiguragBes

Tramitagao Externa

Pesquisar por: ®Processo ©ODocumento (Processo Antigo Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa

Selecione o Documento:  1° Grau | Interdigdo | Em Andamenta | 20140096887056 v

© Lista

© Cadastro
Tipo de Tramitagdo: - Selecione -
Destina: - Selecione - ¥
Data de Tramitacio:  19/09/2017

Controlar prazo?

Observagio

Salvar

Nova Tramitagéo

O usuario devera selecionar como Tipo de Tramitacdo: AO ARQUIVO APOS
DIGITALIZADO NO SEEU / PJE, escolher como Destino o setor de Arquivo
da Comarca e posteriormente acionar o botédo Salvar.

) Teste Relatorios Sispe spJ

Tramitagao Externa

Pesquisar por: ®Processo ©Documento ©Pracesso Antigo Pesquisar Detalhe do Resultado da Pesquisa
Selecione o Documento: 1° Grau | Interdigéo | Em Andamento | 0160497869438 v

© Lista

© Cadastro

Tipo de Tramitagdo: 200292 AO ARQUIVO APOS DIGITALIZACAO NO SEEU / PJE - 200292 v H
v

Destino: 12819 SETOR DE ARQUIVO DE BELEM - 12819

Data de Tramitacdo: | [EMEZEIN

Controlar prazo?

Teste de funcionalidade em Tramitac3o Externa.
Observagio:

l Salvar I
A

Nova Tramitagéo

© Secretaria de Informatica
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O sistema retorna para 0 usuario a janela seguinte, informando a mensagem:

Tramitagdo salva com sucesso, COmo veremos a seguir.

-
/' Libra Arrecadacio Teste Relatdrios

Tramitagao Externa

Pesquisar por: @Processo Documento (Pracesso Antigo

Selecione o Documento: 1°Grau | Interdigio | Em Andamento | 20160497869438 ¥
© Lista
© Cadastro
Tipo de Tramitagio: 200292 AO ARQUIVO APOS DIGITALIZACAO NO SEEU / PJE - 200292
Destino: 12819 SETOR DE ARQUIVO DE BELEM - 12813
Data de Tramitago: 19/09/2017

Controlar prazo? ()

Teste de funcionalidade em Tramitac3o Externa.
Observagio:

| salvar

Imprimir Tramitag 4o

Nova Tramitagéo

Pesquisar

Detalhe do Resultado da Pesquisa

Tramitag&o salva com sucesso

© Secretaria de Informatica
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