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PROVIMENTO 07/2008-CJRMB (ANEXO II)

RELATÓRIO DE CORREIÇÃO

LOCAL: 1a VARA DE FAZENDA DA CAPITAL

PORTARIA/EDITAL: 001/2013 - CJRMB

PERÍODO: 25 a 27 de março de 2013

JUIZ RESPONSÁVEL: SILVIO CÉSAR DOS SANTOS MARIA

SECRETÁRIO DESIGNADO: PEDRO JOSÉ CÂMARA RODRIGUES

1 - INFORMAÇÕES GERAIS

1.1- Unidade Judicial: 1a Vara de Fazenda da Capital

1.2- Competência: FEITOS DA FAZENDA PÚBLICA

1.3- Juiz de Direito Titular

Nome: ELDER LISBOA FERREIRA DA COSTA

Período de exercício: desde 15/01/2010 até a presente data

1.4- Quadro Funcional1 (incluindo estagiários e conciliadores

GABINETE:

Nome: ARY CÉSAR COELHO LUZ SILVA
Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n°. 1094/96-GP - data: 23/12/1996
Ato lotação - data: 0868/2012 - GP, de 04/04/2011

Nome: EMANOEL CAMARÃO QUEIROZ
Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n°. 1238/96 - data: 16/12/1997
Ato lotação 0566/2012- data: 13/02/2012

Nome: ANTÔNIO CARLOS DOS SANTOS NETO
Cargo: Assessor
Ato nomeação: Portaria n°. 1063/2013, de 14/03/2013
Ato lotação

Nome: ANA LÚCIA NOBRE DE LUCENA
Cargo: Estagiária
Ato nomeação: Ofício 085/2012, de 13/08/2012
Ato lotação

Nome: THÁSSIA REBECA VINAGRE SALES
Cargo: Estagiária

Nos casos de secretarias não estatízadas incluir informação sobre Data de

contratação e o n^. da CTPS.
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Ato nomeação: Ofício 043/2012
Ato lotação

SECRETARIA:

Nome: PRYSCILLA DA COSTA GOMES

Cargo: Analista Judiciário
Função: Diretora de Secretaria
Ato nomeação: Portaria n° 0344/2011-GP - data: 02/02/2011
Ato lotação: Portaria n° 216/DFC/2011, de 02 de março de 2011

Nome: DANIELLE SARAIVA BASTOS

Cargo: Técnica Operacional (terceirizada da empresa CRIART SERVIÇOS)
Ato nomeação: desde março/2010
Ato lotação: Portaria n° - data:

Nome: MILLENA PINTO DA COSTA

Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 2331/2012-GP - data: 29/06/2012
Ato lotação: Portaria n° 0671/DFC/2012 - data: 02/08/2012

Nome: MARIA DE FÁTIMA LEÃO
Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 0263/1990 - data: 30/03/1990
Ato lotação: Portaria n° 581/DFC/2002 - data: 02/12/2002

Nome: ROSALINA LOBATO DA SILVA

Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 0183/1988 - data: 04/03/1988
Ato lotação: Portaria n° 1 059/DFC/2011 - data: 02/12/2011

Nome: MARIA DAS GRAÇAS DOS SANTOS
Cargo: Auxiliar
Ato nomeação: funcionária cedida pela Prefeitura Municipal de Belém(com ônus
ao órgão de origem)
Ato lotação: Portaria n° - data: Obs: ausência do ato de disposição ao
TJE-PA.

1.5- Há voluntários atuando na secretaria?

( X ) SIM

1 NAO

Identificar: No gabinete. Rodrigo Ribeiro Dacier Lobato, desde agosto/2012; Daniel Vale Dias,
desde 01/02/13 (está em processo de vinculação)

1.6- Caso positivo, quem autorizou a atuação dos voluntários?

( ) Diretor do Fórum
( X ) Juiz da Unidade Judiciária
( ) Diretor de Secretaria

1.7- Promotor de Justiça
Nome:

( ) Vinculado
( ) Designado

1.8- Defensor Público

Nome:

( ) Vinculado
( ) Designado
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1.9- Complementações / sugestões / observações:
Duas funcionárias que atuam na secretaria estão em condições particulares, a

Sra. Danielle Saraiva Bastos é vinculada a empresa CRIART SERVIÇOS, que presta serviço ao
Tribunal, e Maria das Graças dos Santos tem vínculo empregatício com a Prefeitura Municipal de
Belém, e segundo informado pela Diretora, foi colocada à disposição deste Poder, com
designação para a Secretaria da 1a Vara de Fazenda Pública da Capital, sem que tenham sido
apresentados os atos que regulamentam as duas situações.

No gabinete da Vara, foram identificados dois estagiários voluntários, em
situação irregular, tendo em vista haver vedação para estágio voluntário no âmbito do Poder
Judiciário (Ofício Circular n. 045/2009-CJRMB).

2 - INSTALAÇÕES DA UNIDADE JUDICIÁRIA

2.1- Visão geral da Unidade (espaço, mobiliário e equipamento de
informática- anexando fotos)

( ) SATISFATÓRIO
( X ) INSATISFATÓRIO

Justificar: A Diretora de Secretaria alega que faltam computadores na secretaria e espaço físico
maior para os processos, visto que é utilizado provisoriamente o gabinete da 7a Vara de Fazenda
(que ainda não foi instalada) para a guarda de processos e juntada de petições.
Equipamentos: Secretaria - 5 computadores e 1 impressora multifuncional # Gabinete: 7
computadores e 2 impressoras.

2.2- Com que freqüência há interrupção do serviço em razão de problemas
técnicos nos equipamentos de informática?

( ) Diariamente
( ) Semanalmente
( X ) Mensalmente

Especifique os problemas: Atualização no sistema LIBRA

2.3- As instalações possuem rampa e/ou elevador para a circulação de
deficientes físicos?

( X ) SIM
( ) NÃO

2.4- As instalações apresentam deficiências em relação a segurança do Fórum?
( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar:

2.5 - As instalações possuem guarda judiciária?
( X ) SIM
( ) NÃO

2.5.1 - Caso positivo, desempenha a função de guarda judiciário?
Justificar: Nas dependências do Fórum Cível

2.6- As instalações contam com o apoio da Polícia Militar?
( ) SIM
( X ) NÃO

De que forma?

2.7- Complementações / sugestões / observações
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A Secretaria correcionada está localizada no terceiro andar do prédio principal

do Fórum Cível, ao lado do gabinete do magistrado titular da Vara, instalada em duas amplas
salas conjugadas, mas que diante do volume de processos, torna-se insuficiente para a guarda
dos processos, pois não há espaço para a instalação de novos armários.

Com relação aos equipamentos de informática, observa-se que o número de
computadores está aquém da necessidade, restando a instalação de um computador para uma
das servidoras. A impressora disponibilizada é uma multifuncional, suficiente à demanda dos
serviços.

Os móveis que guarnecem a secretaria estão em regular estado de
conservação.

Os processos ficam amontoados em mesas, cadeiras e até no chão, dando um
aspecto de desorganização, porém a falta de armários concorre para esta imagem, que não
corresponde a realidade, pois nota-se que a Diretora de Secretaria tem conhecimento das

atividades de suas funcionárias e, em geral, da localização dos processos.

O gabinete do magistrado está instalado em duas amplas salas, sendo que
uma delas foi dividida para instalação do gabinete do magistrado e a outra serve à assessoria.

Ali estão alocados cerca de dez armários, dispostos de forma a dividir uma das
salas em estações de trabalho isoladas, com iluminação inadequada.

Cada uma dessas estações de trabalho possui uma mesa, uma cadeira e um

armário de duas portas, para guarda dos processos do servidor que ali exerce suas atividades. Em
algumas, os processos ficam em cima das mesas por falta de espaço no armário.

Existe uma grande quantidade de processos no gabinete, guardados em
armários e caixas poliondas, estas empilhadas em cima do encosto do sofá e no chão, ao lado da

mesa do magistrado, pois não existem armários suficientes para guardar os processos do
gabinete, nem espaço suficiente para a instalação de novos armários.

Estão instalados no gabinete sete computadores e duas impressoras, que no
momento, são suficientes à condução dos trabalhos.

3 - SECRETARIA JUDICIAL

3.1 - DA ORGANIZAÇÃO

3.1.1- O estado de conservação dos processos e pastas é:
(X)BOM
( )REGULAR
( ) RUIM

Justificar:

3.1.2 - Os documentos e pastas são guardados/arquivados, observando-se
critérios adequados a rápida localização?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.1.3 - Os processos estão adequadamente registrados com Tramitação
Interna/LIBRA de forma a facilitar sua localização?

X ) SIM
) NÃO

4
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3.1.4- Como é organizada a separação dos processos?
( X ) por tipo de ação;
( X ) por tipo de movimentação (por exemplo: aguarda realização de

audiência, aguarda expedição de mandado ou ofício, etc);
( ) outro

Justificar: Há processos separados por tipo de ação, como mandados de segurança, ações civis
públicas, oriundos da Justiça do Trabalho, outros por matéria (interiorização, CTBEL) e a maior
parte por tipo de providência (expedir A.R. oficio, mandado, etc). É utilizado sistema de etiquetas
laterais de cores diferentes para identificar os processos de maior urgência ou importância dentro
da secretaria (ex: Improbidade: etiqueta azul; Mandado de Segurança: etiqueta preta; Ordinária:
etiqueta laranja e Processos oriundos da Justiça do Trabalho: etiqueta rosa).

3.1.5- É observado o andamento prioritário dos processos e procedimentos
de natureza urgente ou os determinados pelo juiz no cumprimento dos
expedientes (conclusão e expedições em geral)?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.1.6- Em caso positivo preencher, com numerai crescente, a ordem de
prioridade:

( 7 ) iniciais:
( 3 ) por determinação do juiz (medidas urgentes)
( 5 ) pedidos de liminares e de antecipação de tutela;
( 2 ) com audiência ou praça/leilão designados:
( 6 ) idoso;
( - ) processos de competência da Vara da Infância e Juventude;
( - ) ações de alimentos;
( - ) réu preso;
( 4 ) mandado de segurança, habeas corpus e habeas data;
( - ) alvará de soltura;
( 9 ) por ordem cronológica
( 8 ) por ordem de antigüidade do processo;
( 1 ) outro: fornecimento de medicamentos, internação, concurso ou

licitações urgentes
Especifique:

3.1.7- São identificados os processos que possuem prioridade legal para
facilitar a tramitação?

( X ) SIM
í ) NÃO

Justificar: É impressa etiqueta identificando IDOSO, PORTADOR DE NECESSIDADES
ESPECIAIS E OUTROS.

3.1.8- Existem expedientes recebidos e não respondidos?
( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar:

3.1.9- Os termos produzidos pela Secretaria são corretamente preenchidos e
assinados (certidões, conclusões, vista, juntada, numeração de fls., etc.)?

( X ) SIM
) NÃO
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3.1.10- Existem modelos previamente estabelecidos para a produção de
documentos comuns a Unidade Judicial?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.1.11- O local para guarda dos autos arquivados é adequado, com
identificação e fácil localização?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.1.12- Complementações / sugestões / observações:

3.2 - DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES

3.2.1- Como é feita a divisão de tarefas entre os servidores?

( X ) Por expediente (por exemplo: o servidor X realiza a expedição de
mandados e de cartas precatórias, o Y faz publicações, e assim por
diante);
( ) Obedecendo a numeração processual, ou seja. cada servidor se
responsabiliza pela realização de todo o expediente de um processo (por
exemplo: o servidor Z fica responsável pelos processos cuja numeração
termina em 2 e 4...);
( ) outro;

Identificar:

3.2.2- Como é suprida a ausência de servidor para a realização das tarefas a
ele atribuídas?

( ) por designação de outro
( X ) por distribuição das tarefas entre os demais servidores
( ) outro

Identificar:

3.2.3 - Os servidores/funcionários da secretaria e os estagiários possuem e
utilizam senha individual para acessar o LIBRA/SUE?

( X )SIM
( )NÃO

Justificar: Há uma técnica operacional (terceirizada) que não possui acesso ao sistema.

3.2.4 - Há necessidade de realização de treinamento/qualificação específico
para servidores?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Em rotina de processos cíveis e precatórios, segundo anseio dos servidores da
secretaria.

3.2.5- Complementações / sugestões / observações:
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3.3 - DO ATENDIMENTO AO PÚBLICO

3.3.1- Os idosos e os portadores de necessidades especiais recebem
atendimento prioritário?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.3.2- São observadas as restrições legais quanto às ações que tramitam em
segredo de justiça?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.3.3- Há servidor designado para atendimento ao público?
( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Duas funcionárias se revezam semanalmente no atendimento: Danielle e Graça.

3.3.4- Quando os autos de um determinado processo não são localizados
imediatamente na secretaria, qual o prazo informado para o retorno do
interessado?

( ) 1 dia
( ) 7 dias
( ) 15 dias
( X ) Outro 10 dias

3.3.5- Os servidores atendem as partes sem advogados?
( X ) SIM
( ) NÃO

3.3.6- Complementações / sugestões / observações:

3.4 - DA AUTUAÇÃO

3.4.1- As iniciais são autuadas no prazo de 24 horas?
( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de autuação: 40 dias. A Diretora de
Secretaria esclarece que esta situação ocorre em razão da demanda represada, pois hoje existem
347 petições iniciais pendentes de autuação. Uma servidora é responsável pelas iniciais, e
realiza diariamente a triagem das urgências, que são imediatamente autuadas e encaminhadas ao
gabinete, o restante das autuações é realizado por etapa, pela funcionária responsável, que
também realiza outras tarefas dentro da secretaria.

3.4.2- Número de iniciais pendentes de autuação?

- 347 (trezentas e quarenta e sete).

3.4.3- A Secretaria procede a complementação, m
qualificação das partes e advogados, no LIBRA/SI

e atualizarão da
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( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Todos os servidores procedem
tomam conhecimento desta situação.

a atualização dos dados, a partir do momento que

3.4.4- No caso dos processos de natureza penal está sendo efetuado o registro com a
informação da filiação, conforme o caso, dos sujeitos passivos dos feitos, além dos demais
dados de qualificação?

( ) SIM
( ) NÃO

Justificar: PREJUDICADO

3.4.5- Há identificação visual nas capas dos processos visando agilidade e
prioridade aos procedimentos, tais como "segredo de justiça", "réu preso"
e outras de maior relevância?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.4.6- Complementações / sugestões / observações:
Observou-se uma grande quantidade de iniciais (cerca de 347) pendentes de

autuação, e conseqüente conclusão ao gabinete. A Diretora de Secretaria declarou que a falta de
servidores inviabiliza a pronta execução dessa tarefa, que apesar de ser realizada diariamente,
não existe condições de atender a demanda represada. Esta situação gera uma enorme
instabilidade na prestação jurisdicional, indo de encontro ao princípio da celeridade processual.

3.5 - JUNTADA DE PETIÇÕES/OFÍCIOS

3.5.1- A juntada de petições e expedientes (ofícios, memorandos, etc) é
feita no prazo de 48horas?

( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de juntada: 30 a 40 dias.
Número de petições intermediárias pendentes de juntada fora do prazo: 3.419
A juntada é realizada diariamente, mas em razão do volume de documentos, não é possível
atender a demanda represada e a atual, considerando que somente um servidor é responsável por
esta atividade.

3.5.2- É realizada a triagem das urgências pelo Diretor de Secretaria, para a
efetiva prestação jurisdicional?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.5.3- Alertado pelo sistema LIBRA sobre a pendência de juntada de
petições, o servidor efetiva imediatamente a juntada?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: O processo é imediatamente separado para juntada da petição, mas não havendo
urgência evidenciada, a juntada efetiva ocorre em até 07 dias. Se o processo estiver no gabinete,
a juntada é imediata.

3.5.4- É observado o prazo de cinco dias para juntada dos documentos
riginais quando as petições são recebidas na secretaria via fac-símile ou

8
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outro similar?

( X

Justificar:

SIM

NÃO

3.5.5- Complementações / sugestões / observações:
Foi verificada uma grande quantidade de petições intermediárias pendentes de

juntada aos autos - 3.419.
Observou-se um excesso de prazo para efetiva juntada de petições nos autos -

de 30 a 40 dias, o que, consequentemente, concorre para a existência de um enorme passivo de
petições intermediárias.

Mesmo com a indicação da existência de petição pendente no sistema Libra,
esta somente é juntada aos autos em sete dias.

Esta situação também gera uma enorme instabilidade na prestação
jurisdicional, indo de encontro ao princípio da celeridade processual.

A Diretora reputa a falta de funcionários a ocorrência desta situação, aliada à
demanda represada de anos anteriores, e a falta de espaço, obrigando a utilização de uma sala
localizada próximo à secretaria, para onde são deslocadas estas petições, na qual uma servidora
busca no sistema Libra a localização dos processos, coleta-os na secretaria e os conduz até a
sala para efetiva juntada, e posterior retorno a secretaria para as providências correspondentes.

3.6 - DA CARGA e DEVOLUÇÃO DE AUTOS

3.6.1- Existem processos fora da secretaria por prazo superior ao legal?
( X ) SIM (neste caso anexar relatório gerencial de processos não devolvidos)
( ) NÃO

Justificar:

3.6.2- O Diretor de Secretaria faz a análise mensal do relatório dos

processos com tramitação em aberto para terceiros a mais de 60 dias
(Provimento 01/2007-CJRMB, art. 17, § 3°)?

( ) SIM
( X ) NÃO

Identificar: Em razão da grande demanda de trabalho a cargo da Diretora, esta atividade não é
realizada com regularidade, pois existem prioridades e urgências que devem ser atendidas de
pronto. De acordo com a identificação da extrapolação do prazo, é realizada inicialmente a
cobrança informal e. caso não atendida, é realizada a providência correspondente.

3.6.3- Qual o meio de cobrança utilizado?
( X ) via publicação;
( X ) busca e apreensão, caso a mera publicação não surta efeitos
( X ) pessoalmente;
( X ) informal (telefone, e-mail, pessoalmente...)
( ) outro

3.6.4- Nos processos com vista a terceiros, a carga é feita:
( ) em livro;
( X ) no LIBRA/SUE;
( ) no LIBRA/SUE e no livro;
( ) eventualmente, o advogado ou estagiário retira os autos da

Secretaria sem a devida carga.
Justificar:

3.6.5 - Está sendo observada a habilitação n
retirada dos mesmos da Secretaria?

/
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( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.6.6- O Advogado faz carga do processo fora do prazo de vista?
( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Somente se não houver providência pendente.

3.6.7- A carga para fotocópia é realizada:
X ) retendo-se a carteira da OAB do advogado ou estagiário;

) retendo-se a carteira de identidade da parte ou terceiro interessado;
X ) em livro;

) no LIBRA/SUE;
) no LIBRA/SUE e no livro;
) outro:

Identificar:

3.6.8- Processos na fase de cumprimento de diligência são retirados em
carga?

( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar:

3.6.9- O conteúdo dos autos dos processos é conferido por ocasião da
devolução?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Qualquer servidor que recebe processos é orientado a conferir seu conteúdo.

3.6.10- Existem processos com vista em aberto na Secretaria, com apenas
tramitação interna para o MP, DP e Advogados?

( ) SIM (neste caso anexar relatório gerencial)
( X ) NÃO

Identificar Providências:

3.6.11- Complementações / sugestões / observações:
Em análise ao relatório de processos fora da secretaria, observou-se uma

grande quantidade de processos em poder de Promotores, Defensores Públicos e Advogados,
com prazo de devolução acima do permitido, alguns com mais de dez anos, sendo necessária
uma intensa cobrança desses processos.

3.7 - AUDIÊNCIAS

3.7.1- Todas as audiências designadas são cadastradas e ACOMPANHADAS
pela Secretaria no sistema LIBRA/SUE, observado o enquadramento dos
tipos de audiência?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar: Dentro das ferramentas disponibilizadas.

10
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3.7.2- Nos termos de depoimentos, as testemunhas e declarantes são
devidamente qualificados?

( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.7.3- Nas audiências de oitiva dos réus é realizada a correta e inequívoca
qualificação?

( X ) SIM
( )NÃO

Justificar:

3.7.4- Realizada a qualificação completa do réu com o registro do histórico
da parte no LIBRA é alterado quando cabível?

( ) SIM
( ) NÃO

Justificar: PREJUDICADO.

3.7.5- É feito o devido registro do motivo de não realização de audiência no
campo observação do Sistema LIBRA?

( ) SIM
( X ) NÃO

Justificar: O motivo da não realização consta em ato separado (ordinatório ou despacho
redesignando a audiência).

3.7.6- Quando há redesignação de audiência, qual o tempo médio para que a
mesma seja efetivamente realizada?

( ) 1 mês (ou menos, dependendo da urgência)
( X ) 2 meses
( ) 3 meses
( ) 6 meses
( ) 1 ano

Outro: São realizadas de duas a rês audiências por dia.

3.7.7 Para que mês/ano a última audiência foi marcada?

Justificar: Junho/2013

3.7.8- - Complementações / sugestões / observações:

3.8 - MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL

3.8.1- Todos os atos processuais são lançados no Sistema LIBRA/SUE?
( X ) SIM
( ) NÃO

Justificar:

3.8.2- O apensamento de autos é devidamente lançado no LIBRA/SUE?
( X ) SIM
( ) NÃO

































































































































































1 ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  –  SA L A  DO  JU I Z

1 ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  - FU N C I O N Á R I O S

1ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  - AS S E S S O R I A

1 ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  –  FU N C I O N Á R I O S

1ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  - FU N C I O N Á R I O S

1ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  - FU N C I O N Á R I O S



1 ª  VA R A  DE  FAZ E N D A  - FU N C I O N Á R I O S

SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  FA Z E N D A

SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  FA Z E N D A

SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  FA Z E N D A

SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  FA Z E N D A

SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  FA Z E N D A



AN E X O  DA  SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  

FAZ E N D A

AN E X O  DA  SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  

FAZ E N D A

AN E X O  DA  SE C R E T A R I A  DA  1ª  VA R A  DE  

FAZ E N D A


