Novo Guia de uso rapido do PROJUDI

1. Ogue é o PROJUDI?

O Processo Judicial Digital — PROJUDI, também chamado de processo virtual ou de processo
eletrénico, pode ser definido como um software que reproduz todo o procedimento judicial em meio
eletrénico, substituindo o registro dos atos processuais realizados no papel por armazenamento e
manipulacdo dos autos em meio digital.

O PROJUDI é um software de computador que somente € utilizado via Internet e permite a completa
substitui¢do do papel por autos processuais digitais.

Pode ser acessado pelo site: https://projudi.tipa.jus.br/projudi

O funcionamento do PROJUDI é bastante simples e seguro. Os advogados que desejarem
ingressar com alguma reclamacdo nos Juizados Especiais Civeis PROJUDI e na 62 Vara de Execucao
Fiscal podem utilizar a Internet ou se dirigir ao setor de atendimento dos referidos Juizados e Vara. Esses
pedidos serdo registrados eletronicamente, com distribuicdo e cadastramento automatico do processo.
Posteriormente, todos os atos serdo realizados utilizando-se o computador.

2. Principais vantagens no uso do PROJUDI

e Promocéo da celeridade processual

e Maior acessibilidade a Justica

e Diminuicédo dos custos

e Acesso ininterrupto a Justica, em qualquer lugar do mundo, 24 horas por dia, 7 dias por semana.

3. Pré-requisitos para utilizacdo do PROJUDI

a) Documentos Necessarios para Cadastramento
e Comparecer ao Juizado Especial para criacdo de usuario e senha de acesso ao
PROJUDI.
e Apresentar comprovante de residéncia (original e copia).
e Apresentar carteira da OAB (original e copia).

b) Softwares Necessérios
e Firefox versdo 3.0 ou Superior — Navegador.
e Javaversdo 1.7 — JVM (Java Virtual Machine).
e doPDF — Converte arquivos para pdf.
o TweakUAC — Necessario para Windows Vista.
e Acesso a INTERNET.

OBS: Todos os softwares acima destacados estdo disponiveis no site do PROJUDI.

4. Fundamentacédo Legal

a. LEIN°11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006.
Dispde sobre a informatizacdo do processo judicial;
Altera a Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973 —
Cadigo de Processo Civil; e da outras providéncias.

b. RESOLUCAO N° 005/2008-GP.
Dispde sobre a Implantacdo e estabelece normas para o funcionamento do processo judicial

eletrénico no Poder Judiciario do Estado do Para.

OBS: A referida legislagédo encontra-se disponivel no site do PROJUDI.



5. Peticionamento Eletrdnico

Para o ajuizamento de uma acdo nos Juizados Especiais Civeis PROJUDI e na 6% Vara de
Execucdo Fiscal, torna-se necessario que os pré-requisitos definidos no item 3 tenham sido obedecidos
para o perfeito funcionamento do sistema. Abaixo, apresentamos 0S passoS necessarios para o0
ajuizamento de uma acédo no sistema PROJUDI.

1° Passo: Autenticacdo no PROJUDI

?em Vindo ao - .
oProjudi

Usurio:

Senha:

Esgueci minha senha.

https://projudi.tipa.jus.br/projudi

Acessar o site do PROJUDI e informar seu Usuario e Senha (minimo de 5 digitos) fornecidos no momento do seu
cadastro no sistema.

Apobs a sua primeira autenticacdo no PROJUDI torna-se necessario criar o seu Certificado Digital.

PERGUNTA: Mas o que é Certificado Digital?

“Certificados Digitais sdo documentos eletrénicos que identificam pessoas, tanto fisicas como juridicas,
fazendo uso de criptografia, tecnologia que assegura o sigilo e a autenticidade de informacdes”.

Além de identificar com seguranca pessoas fisicas e juridicas, garantem confiabilidade, privacidade,
integridade e inviolabilidade em mensagens e em diversos tipos de transacdes realizadas via Internet. “Outra
vantagem do certificado digital é ter validade juridica para ser utilizado como assinatura de préprio punho,
comprovando que seu proprietario concorda com o documento assinado.”

Fonte: https://www.identidadedigital.com.br/acoab/site/entenda/certificados-digitais

2° Passo: Criacao do Certificado Digital

Para criacdo do certificado digital, deve-se digitar uma Senha com pelo menos 8 digitos e repetir a mesma
senha no campo Confirmar Senha.

Qutros =» Criar Identidade Digital

Pagina Inicial  Apdes 19 Grau Acdies 29 Grau  Intimacdes Audiéncias Sessties 29 Grau Buscas Estatisticas [N

EMITIR IDENTIDADE DIGITAL | ClarldenidaceDigtd

Listar Meus Certificados

Modificar Senha
*indica um campo  Meus dados
Validade: 3 anos.
*Senha: (minimo & caracterss)
*Confirma senha:

Cadastrar Nova Parte (Pessoa Fisica ou Juridica)

[ Criar ]

Figura 01

Obs.: O certificado criado na versdo antiga do Projudi continua sendo valido.



Posteriormente, aguarda-se a liberacdo do certificado digital pelo Cadastrador dos Juizados.

3° Passo: Download do Certificado Digital

O certificado digital criado no passo 2 sempre sera utilizado no ajuizamento das a¢des via PROJUDI. Para
tanto, torna-se necessario armazenar em seu computador ou pen-drive. Por padrao o nome do arquivo é “id.p12”.

Outros =» Listar Meus Certificados =» Baixar

Figura 02
Pagina Inicial Acfies 19Grau  Acfies 20 Grau Intimagfes Audiéncias Sessies 20 Grau Buscas Estatisticas Outros
MEUS CERTIFICADOS
Certificados do Usuario
Himero de série Usuirio Data de Emissio Data de Validade Data de revogagio Situagio Arquivo
2437 Advogada teste 150140 1401413 - VALIDO Revogar aixar

Clique no Boté&o
Baixar para fazer o

download de seu
certificado.

4° Passo: Ajuizamento de uma Ac¢ao de 1° Grau

Ac8es de 1° Grau = Enviar Petic8o Inicial Figura 03

Pégina Inicial 08 Acfes 20 Grau  IntimacBes Audiéncias Sessfies 29Grau Buscas  Estatisticas  Outros

Seja bem-vindo(s

Cadastrar por dependéncia X
Processos Ativos(Ady, Parte de Pla Ativo) Area do Advogado Particular

Processos AtivosiAdv, Parte de Pdlo Passiva) W;

Processos Arquivados

Substabelecer Julgamento {7
Movimentar Processos

Processos de 1° Grau | Exibir - )

AGENDA DE INTIMAgéES DO ADVOGADO
Cidade Processo Evento Data Envio Inicio Prazo

Juizo Parte Prazo Ultimo Dia {Data Leftura) Final Prazo HE AN loig 00 seasb

A partir desse momento vocé ira dar inicio ao cadastramento da Comarca, Localidade, Tipo de Justica e

Competéncia. E selecionar o tipo de Assunto como mostra a figura 05.
Figura 04

Assuntos

Pagina Inicial  Agfes 19 Grau  Aglies 20 Grau  Intimagdies Audincias  Sessfies 22 Grau  Buscas  Estatisticas  Qutros

CADASTRAR ACAD
' Campos Obrigatorios ?
' Comarca: COMARCA DE BELEM »
* Localidade: BELEM e
' Tipo de Justica: Justica Especial w
' Competéncia: Clique no Bot&o Buscar 13 Vara do Juizado Especial das Relagdes de Con: ¥

Assunto e selecione o
assunto desejado. Como

Buscar Azsurto

' Assuntos: na Figura 05. Descrigiio
' Classe: Buscar Classe:
Valor da Causa: R$ 0,00




Figura 05

Arvore das Tabelas Processuais

) &

Cancelar l]
Parametros para Busca

™ Todos ™ Dispositivo Legal ¢ Artigo ¢ Glossario & Azsuntos

Lista de Assuntos Procedimento

£-5] 00599 - DIREITO CIWIL Justiga Estadual
—1 10432 - Coizas & 1° Grau ¥ 2° Grau

¥ Juizado Especial [ Turmas Recursais

[] 10482 - Enfiteuse

[yiacisabtaca Dispositive Legal:

[ 10494 - Hipoteca Lei 10.406/02

1104585 - Penhar Artigo:

110444 - Posse srt, 15056 =2 1510

5 !_-l 10496 - Promessa de Compra e Yends T Sigiloso

[#- |1 10448 - Propriedade
[ 10485 - Servidéo
[ 10485 - Superficie
[ 10486 - Uso

T Assunto complementar

Glozsario:

Tem—=e gque & anticrese & também
direito real de garantia gue recai
[ 10484 - Usufruta =zobre bem imdvel. Por este instituto

G 0 N9RR - Fonresa o destedor transfere = =ns nosse a0

OBS. Na Figura 05 escolha a opc¢do Assunto e Clique no Botdo Confirmar.

Figura 06

Pagina Inicial @cdes 1? Grau  Acfes 2° Grau  Intimacdes Audincias Sessdes 20 Grau  Buscas  Estatisbicas  Owukros

CADASTRAR AGAD

* Campos Obrigatorios

' Comarca: COMARCA DE BELEM ~
* Localidade: BELEM ~
' Tipo de Jus , Justica Especial bl
* Competéncia: APOS 0 campo estar 13 Waras do Juizado Especial daz Relacles de Con: %

preenchido clique no
botéo Inserir.

Buscar Assunto: Bancarios

' Assuntos: Descrigao
* Classe: Buscar Classe:
Valor da Causa: R$ 0,00

Avaricar (3

OBS.: Apés clicar no Botao Inserir ira aparecer como na Figura 07.
Figura 07

Pagina Inicial  Agdes 12 Grau  Acfes 2° Grau  Intimacdes Audiéncias Sessfes 20 Grau Buscas  Estatisticas  Outros

CADASTRAR AGAOQ

* Campos Obrigatorios ?

" Comanc: COMARCA DE BELEM yd b
* Localickadl BELEM / v
' Tipo de J Justics Especial / ~
* Competéncia: 1= wara do Juizads Especisl das RelagBes de Gondl™

Buscar Assurto:
n Descrigio
! Assuntos:
7752 - Bancatios
"Classe: Buscar Classe:
Valor da Causa: R$ 0,00

Classes
Na opcéo Classe clicar na Opg¢éo Buscar Classe e Selecionar o tipo de Classe como mostra a Figura 09.




Figura 08

Pagina Inicial  Agdes 17 Grau  Acdes 20 Grau  Intimacdes

' Campos Obrigatorios
' Comarca:
* Localidade:
' Tipo de Justica:
' Competéncia:

' Assuntos:

' Classe:
Valor da Causa:

Audigncias

Sessdes 20 Grau  Buscas  Estatisticas  Outros

CADASTRAR ACAO
COMARCA DE BELEM ~
BELEM v
Justica Especial %
13 Wara do Juizade Especial das Relagles de Son:i ¥

Buscar Azsunto:

Descrigio

7752 - Bancérios

Buszcar Classe:. peticio
RE 1. 235,35

‘ Awancar (3 '

Obs.: Apds selecionar a Classe, como mostra na Figura 09, Preencher o Valor da Causa e clicar no Botdo Avancar

Figura 09

Arvore das Tabelas Processuais

Parametros para Busca

= Todos ¢ Dispositivo Legal ¢ Artigo
Lista de Classes

—5) 00002 - PROCESS0 CIVEL E DO TRABALHO
=5 00214 - Outros Procedimentos

. B9 00257 - Atos e expedientes

i g 01701 - Nomeagéo de Advogado

=

[ 00257 - Cartas
[+~ 100215 - Incidentes
__100175 - Processo Cautelar
[C1 01106 - Processo de Conkhecimento
-1 00158 - Processo de Execugdo
[ 100197 - Recursos

[

[+

| canceiar

¢ CGlossédrio ¢ Classes

Procedimento

-

Justiga Estadual

¥ 1% Grau [F 2% Grau

¥ Juizado Especial [F Turmas Recurssis

Matureza:
ato

Dispositivo Legal:

Artigo:
RI e Resolugdo do CIF

Siglac
Fet

Glozssario

Petigdo swvulsa genérica & Ser
utilizada para o= casos de ausSéncia

5° Passo: Cadastrar Requerente, Requerido

. Como mostra a Figura 11.

Figura 10

Cangres Cligtonive
* Reaues et
[
LEANTRC SENA
[ 8

* Bemguanwino
Hama
LS

[

Testemunkia
Heme

o=k

Tarswitn
[

ey

CADASTRAR AGAD

tdemtitlade o
512607 78263
Ialramitiade P
o adastrads
Idenititksle CPF
Iedntikae cPF

Passo 2 4e 4 - Infarmag be

Advagaites Fruteregn
Ml e Mozt Dt
Aungaidns Frifetegn
o Mo
Advusiars Enbei ego
Advogatus Enilersgo

Obs.: Apés o cadastro clique no Bot&o Avancar.




Apés o cadastro clique no Botao Confirmar.

Figura 11

¥ Cadastrar nova ¥ Cadastrar nova

% CPF {0 CMPJ |Siz.s07.79z2-68 CPF (T CHRJ
7 CPF 4 CMPJ ndo informacio, % CPF 4 CHPJ ndo informaco.
% Peszoa Fizica 7 Pezsos Juridica % PeszoaFizica () Pessos Juridics

|Se|eci0ne urm motiva para nSo informar CPFACHP] .’ Selecione um motive para nSo informar CPFSCHP]

Selecione urn motivo para ndo informar CRESCHP]
Cutro

FParte serm CPF/CHP]

CPFYCHPF roubado ou perdido

CPF/CHMPF do céni
" Ccadastrar entidade ! autoridade  cad 2-carjge

Desconhego o CRPFRACHNP] da parte
Madrmmero do CPF/CMP] ndo estd & mio

A taoridade: | Cligue para selecionar At Silwicola

. | Mendigo ou sem-teto
Entidade: | cligue para selacionar - I Enti Estrarngeira

" Buscar parte " Buscar parte

[Canﬁrmar]

[Canﬂrmar]

Obs.: Cadastrar Requerente e Requerido como nas telas mostradas acima. A novidade é que tanto o requerente como
o requerido podem ser cadastrados sem CPF. Depois de feito o cadastro das partes, basta clicar no botdo Confirmar.

6° Passo: Inserir Documentos

Pagina Inicial  Agdes 19 Grau  Agdes 2° Grau  Intimagdes AudiEncias Sesses 27 Grau  Buscas  Estatisticas  Qutros
CADASTRAR AGAD
INSERIR DOCUMENTOS
Descrigdo do arquivo: Peticin [nicial - Digitar Diretamente o Texto ~
Modelo De Documento: Documento emn branco _v_j
Arquivo:
Assinar 4. .. I
Figura 12
Obs.: Em Descricdo do Arquivo vocé ira selecionar a opgéo Peticéo Inicial.
Figura 13
Pagina Inicial Agles 12 Grau  Agdes 29 Grau  Intimacdes Audiéncias  Sessdes 2° Grau  Buscas  Eskatisticas  Outros
CADASTRAR ACAO

INSERIR DOCUMENTOS

Descrigio do arguivo: [cutros %l [documentos Digitar Diretamente o Texto 7
Modelo De Documento: |

Arquivo:

Assinar Ar.., |

Obs.: Na hora de anexar os Documentos das Partes (CPF, RG e etc..), em descricdo do documento,
selecione OUTROS e no campo ao lado digite ao que se relaciona.
Exemplo: Outros: Documentos ou Doc01




Neste Botao Procurar
voceé ira adicionar o
seu arquivo em Pdf.

Assinar Arquivo Digital

“"\\

Selecione Arquivo 4 ser assinado:

C:\Documents and Settings\TIEPAIMeus documer;tusiDOC'Sl(

ira configurar o seu
----- r certificado Digital.

| Selecione sey Certificado Digital {.PFX [ P12):

Neste Botao Procurar vocé

iy

C:\Documents and Settings\TJEPA\Deskoplid.pl2

V Ap0s digitar sua senha

ssu Certificado ou PIN do CartAfo { Token ; do certificado clicar

no botao Assinar

i Cancelar H Cangluir |

Obs.: Descricdo de arquivo: Peticdo inicial, e clicar no botdo assinar arquivo. Nesse botédo vocé ira
inserir o documento em formato PDF e configurar o seu certificado digital. Digite a senha virtual e clique
em Assinar.

Assinar Arquivo Digital ,E(;'
Selecione Arquivo a ser assinado:

nents and Settings\TIEPAMeus documentos\DOC S teste, pdf

Certificado A1 {Arquivo) . Certificado 43 (Cartigo | Token} | Apds assinar ird aparecer a

Selecione seu Certificado Digital (,FFx [ P12): mensagem como

; and Settings| TIEPAIMaus documentosiDownloadsiid(3).pl2 mostrada na figura. Basta

clicar no botéo Concluir

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cark&En | Token:

Assinar

Arguiveo assinado com sucesso. Para finalizar
cligue em "Concluir" ou =e desejar co-assinar o
arguivo selecione ountro certificado ou insira um
novo "CartifofToken".

Cancelar M Cancluir D

NOTA: Os arquivos inseridos devem ser obrigatoriamente no formato PDF.

PERGUNTA: Mas o que é um arquivo no formato.PDF?
PDF é um formato proprietario do Adobe para arquivos de leitura, sejam eles de texto e/ou com desenhos.
Padrao muito utilizado na publicacdo de documentos pelo fato do usuario, de maneira convencional,
ndo consequir alterar o contetdo do mesmo e ainda, da facilidade de leitura pela propria ferramenta do Adobe,
0 Adobe Reader, que € gratis e facilmente instalado em qualquer computador e em diversos Sistemas
Operacionais, ou seja, € um grande facilitador na padronizacéo de textos, documentos para sua facil leitura.

E como transformar um arquivo do formato.DOC para.PDF?
Na area de softwares do site do PROJUDI existe o link para ser feito o download do programa
(doPDF) que transforma os arquivos do formato .DOC para .PDF.



SOFTWARES NECESSRIOS

» p Firefox3.6 P Java 1.6: Tecnologia
Para o perfeite B=S8 NccopsSshiaparan
furcicnamento do IELeE furncicnamento do

Projudi. (7.7 B} sigtema. (10 MB}

dotlt doPDF: Impressora
@ virtual, ransforma
documentos do WORD §

em PDF. (4.25 MB)

para o funcionamento
da Assinatura Digital
no Sistema
Operacional Windows
Visla (84,3 KB)

@ TweakUAC: Programa

doPDF ¢ a solugéo para usuarios que querem criar, gratuitamente, documentos no formato proprietario da
Adobe, PDF.

Ao instalar o software em seu computador, uma impressora virtual sera adicionada a area de impressoras
e aparelhos de fax com nome: “doPDF v5”.

"8 Impressoras e aparelhos de fax

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos Ferramentas  ajuda S
<] > ] | 2 = | EE-

Endereco |7 Impressoras = aparelhos de Fax [l I
NS = s mnris : 2o
S=="=  doPDF w5 E’ Ea prinkerDdi em HenazZons!

24

O doPDF se integra a qualquer software que possua recurso de impressao e, através de uma impressora
virtual, transforma qualquer documento em PDF.

2 obijetols)

Basta abrir o documento, escolher Imprimir e selecionar doPDF.

Imprimir

doPDF
DoPS:

Spias: |1 =
]
e OP P

igite:

S s
Imprimic: | Todas as péginas do intervala [~] Paginas por folha: 1 pégina [e]
N s o e A P e —— = 2=l

Entéo, escolha a pasta em que o arquivo PDF sera gerado e pronto.

Save PDF file

Mome do Arquivo:

Procurar...

Deseia criar perfis privados? Yocé pode com novaPDF.

Com novaPDF Pro vocé pode definir diferentes perfis para uso Futuro, cada um com
seu ajuste de pagina, resolucdo, compressdo, fonte, informacdes de documento,
sequranca, salvar configuracies e outros. Experiments ja:

http:/ fwww.novapdf.com

oK | cancelar |

O doPDF inclusive abrira o resultado no seu visualizador de PDF ao fim da operacéo.



Insira assim quantos arquivos desejar.
A medida que os documentos sdo inseridos, estes serdo acrescentados na lista de Arquivos Jéa
Inseridos. Ap0s o término da inserc¢ao de documentos, clicar em Concluir.

CADASTRAR ACAO
Passo 3 de & - Jua documentos
ARQUIVOS JA INSERIDOS

flencilgha Tips Harvie

Fetigho ricld sephcabordpf feste pelt i X

INSERIR DOCUMENTOS

Diswtigi o il ;.

Maodelo ba laoumenta:
Aniuivo:

v Digiar Daretamente o Texta

Aiana ...

7° Passo: Caracteristicas do Processo
Nessa etapa, informe os seguintes dados:

CADASTRAR ACAC

Passo 4 de 4 - Camacteristicas do processi|

- - Home Ientidade P Addveadan
lequerente: LEANDRI SEHA 512 807 79068 Wi o B
- idaite e——
Requerida: e - e A -
EBETALCDO PARA i cadastrads Masirnoutor
Testemunhar Home Wertiarte = Mbrmgarion
Terceiro: Home Iderthtate P Ardvagabas
Distribulgio: & Vo 00 JiTa0 Epecal Civel
Assunte: Articrese « Coisas « DRETTO CIVL.
Complementares:
Classe: Peticho « Alces # expedentes « Outros Procedensmos « PROCESSO OVEL E DO TRABALHD
valor da Causa: =3 10000,00
Descaighe * Tipas Ibame
Arguivos: P oo bicial

sepdcaiondpd| peste gl 17

[ ¥ LE112.008, L€ 26 DE ALK D 2008
[ Ermeive pedid e wpéncia (lubeiss, Arinares, smesior, e

Opgies:

Obs.: Na tela seguinte marcar alguma opc¢ao se necessario e clicar no botdo Confirmar.

Ao confirmar serd gerado um protocolo com o namero do processo. A partir desse momento vocé tera total
acesso ao processo em qualquer momento e em qualquer lugar via internet.

Proceszo cadastrado com sucesso

Processo n* 001 2010 503 246.2

Tamr dentidade
(WERRWERWE
R r——
RN Axl) Logradoura: Aeraporio RWERWERWE o 31323
Cidads BELEM-PA
Faie RRAZIL
Tiame Tdentidade CPRCNP
SR ANLIEL THIOR 0 01 A0
sdot —
[oswiaiido Logradoura. Aerpono EJHETERTT o 143534
Cidade BELEM-FA
Fain. ERASIL
Testemunha(s) Tamr Idrntidade CPF/CNPS
Terceira(s) Toamme: entidade CPFCTTS
Juizo 3" Vara do Tuzado Especial Civel ds Belém Valor da Cansa RE 1.000,00
Tipn de Agiin Petyio Segredo de Justica NAQ
Situagin Data de Distribuiciia 21 de Muio 4 2010 & 132916

Foi designada andiéneia de Conriliagfo, Ingruglio @ Julgaments para o dia 14 de Jonho de 2010 a5 09:00 no(a) 3* Vara do Juieado Expecial Civel de Bolem, loeal:
Aw T rafdcio n® 1177

Basrre: Guamd Cidade: BELEM-FA

CEF: 66 810-000

egtands ofs) Folo Ativois) devidumente intimado(s).

Chente(s)

Para Maiores Informac@es: Fone: 0800-280.7005

E-mail: central.servicos@tjpa.jus.br - Atendimento: 8h00 as 20h00. De segunda a
sexta-feira.




