
Manual do Push /Agenda dos Advogados

1. Acessando o sistema

Para  acesso  ao  sistema  entre  na  página  do  Portal  Externo  através  do  link  do  TJ-PA 
http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/ em  Acesso Rápido clique  Push/  Agenda dos  Advogados. 
Utilizar preferencialmente os navegadores Mozila Firefox ou Google Chrome.

A tela abaixo será exibida, informe seu Email e Senha para logar no sistema.

http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/


2. Cadastro para novo advogado.

Caso não tenha acesso ao sistema, clique em Quero me cadastrar, informe os dados solicitados na 
tela e clique no botão Cadastrar.

Observação: os campos em destaque em amarelo são obrigatórios.

Tela após acesso, mostrará os dados abaixo.



3. Como cadastrar Novo Processo

No painel Acompanhamento de processos, clique em Cadastrar novo processo

Será exibida a tela abaixo, selecione a Instância que pertence o processo e informe o número 
processo , em seguida clique no botão OK.

Após a confirmação será exibida a mensagem



4. Acessando informações dos processos

Para acesso as informações dos processos no painel Acompanhamento de processos, clique no 
número do processo desejado na lista exibida.

Em seguida será direcionado para a página  de consulta com todas as informações do processo.



5. Verificando a Agenda do Advogado

Esta funcionalidade informa a agenda de audiência e sessões para cada processo em que o advogado 
está como parte representante. No painel Audiências e Sessões será exibido um calendário com 
informações das audiências e sessões marcadas para o mês em destaque referentes aos processos. 

Caso a audiência ou sessão esteja agendada será exibida em destaque na cor verde com a  
palavra MARCADA.  Porém se a  audiência  ou sessão já ocorreu será exibido o nome da 
ocorrência(REALIZADA, NÃO-REALIZADA, REMARCADA) em destaque na cor rosa.

PODERÁ VERIFICAR AS INFORMAÇÕES 
DE CADA MÊS NAVEGANDO ATRAVÊS 
DAS SETAS DA ESQUERDA E DIREITA

INFORMAÇÕES DE DATA ,HORA E 
SITUAÇÃO DA AUDIÊNCIA,
NÚMERO DO PROCESSO E

LOCAL DO PROCESSO



6. Como Alterar Senha

Para altera a senha direcione até o painel Opções, clique em Alterar sua Senha

Será exibido uma tela para proceder a alteração de senha, inclua as informações nos campos 
solicitados e clique no botão Ok.

Será exibido a mensagem confirmando a alteração.



7. Como Alterar Dados Pessoais

Para altera as informações de cadastro do advogado direcione até o painel Opções, clique em 
Alterar seus dados.

Será exibido uma tela para proceder as alterações  dos dados pessoais,  faça as modificações e 
clique no botão Ok.



Será exibido a mensagem confirmando a alteração.

8. Pesquisando pelo número de processo em lista

Para fazer a localização de um processo clique em Localizar em uma lista de processos.

Será exibido um campo para informar todo ou parte do número do processo, em seguida clique no 
botão com símbolo de Localizar.


