PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA ,
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

RELATORIO DE CORREICAO ORDINARIA
(Provimento n. 006/2009 — CJRMB)

SERVICOS NOTARIAIS E REGISTRAIS (anexo 1)

DATA:

LOCAL:

EDITAL DE CORREICAO:

PERIODO DA CORREICAO:

JUIZ CORREGEDOR:

SECRETARIO DA CORREICAO:

ASSESSORES DA CORREICAO:

PRESENTES AO ATO:

1 - DA SERVENTIA

1.1 - Servicos delegados:

1.2 - Endereco da Serventia (com CEP, telefones e e-mails):
1.3 - Titular:

Nome:

Endereco:

1.4 — Apresentar ato de outorga de delegacao e termo de posse do delegatario:

Observacoes:

1.5-Formade delegacéo:
() concurso publico ( ) efetivacdo ( ) substituicdo por vacancia ( )interventor ( ) outro

1.6 — Apresentar portaria de designacao do substituto legal (art. 20, paragrafo 5° da Lei
Federal n. 8.935/94).

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 20. Os notarios e os oficiais de registro poderéo, para o desempenho de suas fun¢des, contratar
escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com remuneragéo livremente ajustada e
sob o regime da legislagéo do trabalho. § 5°. Dentre os substitutos, um deles sera designado pelo notéario ou oficial de
registro pararesponder pelo respectivo servico nas auséncias e nos impedimentos do titular.
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\ Observacdes:

1.7 — Apresentar comprovante de envio dos nomes dos substitutos ao Juizo competente e

respectivos atos de nomeacéo (art. 20, paragrafos 2° e 4°, da Lei Federal n. 8.935/94).

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 20. Os notarios e os oficiais de registro poderéo, para o desempenho de suas fun¢des, contratar
escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com remuneragéo livremente ajustada e
sob o regime da legislagéo do trabalho. § 2°. Os notéarios e os oficiais de registro encaminhar&o ao juizo competente os
nomes dos substitutos. § 4°. Os substitutos poderao, simultaneamente com o notario ou o oficial de registro, praticar todos os
atos que lhe sejam préprios exceto, nos tabelionatos de notas, lavrar testamentos.

Observacoes:

1.8 — Apresentar relagdo dos escreventes e auxiliares (art. 20, paragrafo 1° da Lei Federal n.
8.935/94 e nomeacgdo dos escreventes (art. 20, paragrafo 3° da Lei Federal n. 8.935/94) -

contendo nome, CPF, enderec¢o, data da contratacdo e CTPS/série).

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 20. Os notarios e os oficiais de registro poderéo, para o desempenho de suas func¢des, contratar
escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com remuneragéo livremente ajustada e
sob o regime da legislacdo do trabalho. § 1°. Em cada servigo notarial ou de registro havera tantos substitutos, escreventes e
auxiliares quantos forem necessarios, a critério de cada notario ou oficial de registro. § 3°. Os escreventes poderao praticar
somente 0s atos que o notario ou o oficial de registro autorizar.

Observacoes:

1.9 - O titular da serventia e/ou seu substituto exercem advocacia? Estdo exercendo emprego
ou func¢ao publica e/ou ocupando cargo publico, ainda que em comisséao (art. 25, Lei Federal n.
8.935/94)?

( )SIM ( ) NAO

Lei n. 8935/94 - Art. 25. O exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel com o da advocacia, o da intermediacéo

de seus servicos ou o de qualguer cargo, emprego ou funcdo publicos, ainda que em comissdo. § 1° (Vetado). § 2°. A
diplomacéo, na hipétese de mandato eletivo, e a posse, nos demais casos, implicar4 no afastamento da atividade.

| Observagcdes:

1.10 - A serventia possui sucursal?
( )SIM ( )NAO

1.11- Em caso afirmativo, a autorizagcéo para instalacao foi concedida antes da vigéncia da Lei
Federal n. 8.935/94? (apresentar autorizagao)
( )SIM ( )NAO

Lei 8.935/94 - Art. 43. Cada servico notarial ou de registro funcionara em um so local, vedada a instalagdo de sucursal.

1.12 - A serventia observa os dias e horérios de atendimento ao publico, afixando (em local
visivel) o horario de funcionamento, consoante Lei Estadual n. 6.881/2006 e Provimento n.
002/1998 - CGJ?

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 002/1998 - CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO DO SERVICO - 1. O atendimento ao publico sera, no
minimo, de seis horas diarias, em dias e horarios estabelecidos pelo Juiz Diretor do Férum, atendidas as peculiaridades locais,
sem prejuizo do poder normativo da Corregedoria Geral da Justica. 1.1 As portarias editadas pelas Diregbes dos Foruns,
fixando a jornada de trabalho dos servigos notariais e de registro, deverdo ser encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica.
2. O servico do registro civil das pessoas naturais sera prestado também aos sébados, domingos e feriados, adotado o sistema
de plant&@o. 3. Os delegados encaminhardo & Corregedoria Geral da Justica as frequiéncias anuais de todos 0s prepostos nao
optantes, para efeito de contagem de tempo, dispensado o visto do respectivo Diretor do Férum. 4. A fiscalizacdo da freqiiéncia
e assiduidade dos prepostos € de responsabilidade exclusiva do respectivo titular da delegacdo ou do responsavel pelo
expediente. Lei Estadual n. 6.881/2006 - Art. 6°. Os servi¢cos notariais e de registro funcionardo todos os dias Uteis, em local
de facil acesso ao publico e que ofereca seguranca para o arquivamento de livros e documentos. § 1°. E vedada a instalacdo
de sucursal, ressalvadas as autorizagdes concedidas antes da vigéncia da Lei Federal n° 8.935/94. § 2°. E facultado o
funcionamento dos servigos notariais e de registro aos sébados. § 3°. Para o servigco de registro civil das pessoas naturais,
haveréa plantéo aos sébados, domingos e feriados. § 4°. O atendimento ao publico sera no minimo, de seis horas diarias.

Observacoes:

1.13 - Sdo mantidos na Serventia as leis, resolucfes, provimentos, regimentos, ordens de
servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade?
( )SIM ( ) NAO
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| Observagcdes:

1.14 - Nos ultimos dois anos foi instaurado algum processo administrativo e/ou sindicancia
contra o titular ou substituto?
( ) SIM ( ) NAO

| Observacdes:

1.15 - Complementacfes / sugestdes / observacdes:

2 - CONDICOES FiSICAS DAS INSTALACOES

2.1- Existe letreiro com identificacao da serventia e do servigco delegado?
(_)SIM () NAO
| Observagdes: |

2.2 - Quanto a acessibilidade, o prédio possui rampa e/ou elevador para a circulagdo de
deficientes fisicos?

( )SIM ( ) NAO
| Observagcdes: |

2.3 - O estado de conservagdo do predio é satisfatorio?
( )SIM () NAO
| Observagcdes:

2.4 - As instalacbes e a higiene da Serventia sdo adequadas e oferecem conforto aos
usuarios?

( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

2.5 - No local de atendimento ao publico séo disponibilizados assentos para os usuarios? Ha
bebedouro? Ha banheiro para ser utilizado pelo publico?
( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

2.6 - Ha fornecimento de senhas para realizagdo do atendimento ao publico?
( )SIM () NAO
| Observagcdes:

2.7 - O mobiliario e adisposicao sdo adequados aos servigos?
( )SIM () NAO
| Observagcdes: |

2.8 - Os computadores e/ou impressoras sdo em numero suficiente para a realizagcdo do
expediente?

( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

2.9 - Existe local para afixacao de avisos de interesse publico?
( )SIM () NAO
| Observagcdes:

2.10 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:
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3 - DESEMPENHO DOS TRABALHOS

3.1- A serventia utiliza sistema/programa informatizado em suas atividades?
( )SIM ( ) NAO, mas possui computador ( ) NAO, sequer possui computador () outro:

Observacoes:

3.2 - A ordem, seguranca e cOpias dos documentos formalizados sdao mantidos com a
utilizacdo de sistema de computacéao, microfilmagem, disco 6tico ou outro meio de reproducao
magnética?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

3.3 - Os livros, fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e em bom estado de
conservacao, em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

Observacoes:

3.4 - E realizado curso de capacitacdo aos funcionarios da serventia? Em caso positivo,
guando foi ministrado o ultimo curso?
( )SIM () NAO

Observacoes:

3.5 - O atendimento as partes é feito com eficiéncia, urbanidade e presteza? (informar a
existéncia de reclamacdes presenciais quanto ao atendimento, cobranca de custas ou outras
reclamacdes)

(_ )SIM ( ) NAO

Observacoes:

3.6 - Ha o atendimento prioritario as requisi¢cdes de papéis, documentos ou informacgbes
solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas, para a defesa das pessoas
juridicas de direito publico em Juizo? (solicitar o arquivo de documentos de comunicacdes
recebidas)

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

3.7 - As decisdes judiciais sdo cumpridas dentro dos prazos fixados?
(_)SIM () NAO

Observacoes:

3.8 - O recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que deve praticar é fiscalizado no
ambito interno da serventia (art. 30, XI, Lei Federal n. 8.935/94)?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 30. S8o deveres dos notérios e dos oficiais de registro: XI - fiscalizar o recolhimento dos
impostos incidentes sobre os atos que devem praticar.

Observacoes:

3.9 - As partes e as testemunhas, inclusive as testemunhas “a rogo”, dos atos lavrados s&o
bem qualificadas?
( )SIM () NAO

Observacoes:

3.10 - As duvidas suscitadas sdo encaminhadas ao Juizo competente?



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
( )SIM ( ) NAO
| Observagcdes: |

3.11 - A Serventia possui todos os livros proprios de suas atribui¢cdes, conforme legislacdo em
vigor?
( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

3.12 - A escrituracdo dos livros e documentos satisfaz as exigéncias legais (termos de
abertura e encerramento, numeragao e autenticacao de folhas, auséncia de rasuras, emendas,
ressalvas etc?
( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

3.13 - Na utilizacdo do selo, é lancado sobre parte da etiqueta aplicada ao documento o
carimbo da Serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, permanecendo sempre
legivel a numeracéo do selo utilizado?
( ) SIM ( ) NAO

| Observacdes: |

3.14 — A partir de impress8es iniciais, a prestacdo dos servi¢cos pelo cartério e por seu
delegatéario se apresenta com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza?

( ) SIM ( ) NAO
| Observagcdes:

3.15 - Complementacdes / sugestdes / observacgdes:

4 - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

4.1 - E observada pelo registrador a vedacao legal de registro de prenomes que exponham 0s
registrandos ao ridiculo.
( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes: |

4.2 - Nos assentos de nascimento e Obito é obedecida a grafia correta dos registrandos?
( )SIM (_ )NAO
| Observagcdes:

4.3 - No impresso das certiddes de nascimento, casamento e Obito constam graficamente o
nome e CPF do Titular Oficial, bem como dos respectivos substitutos legais, com a
identificacdo da serventia, Comarca e Distrito?
( ) SIM ( ) NAO

| Observacdes:

4.4 - Nas certiddes expedidas pela serventia, é assentado o carimbo do cartério devidamente
rubricado pelo Titular do oficio ou por quem de direito?
( ) SIM ( ) NAO

| Observagcdes:

4.5 - A Serventia encaminha as informacdes relacionadas aos nascimentos, casamentos e
Obitos ao IBGE, consoante disposto no art. 49 da Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( ) NAO
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Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 49. Os oficiais do registro civil remeterdo a Fundacg&o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, dentro dos primeiros oito dias dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos,
casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre anterior.

Observacoes:

4.6 - S8o encaminhadas, até o dia 10 de cada més, as comunicacdes de Obitos ocorridos no
periodo, ao INSS (art. 68 da Lei Federal n. 8.212/91), a Justica Eleitoral (art. 71, paragrafo 3° da
Lei Federal n. 4.737/65 — Cbdigo Eleitoral)?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 8.212/91 - Art. 68. O Titular do Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais fica obrigado a comunicar, ao
INSS, até o dia 10 de cada més, o registro dos 6bitos ocorridos no més imediatamente anterior, devendo da relagéo constar a
filiacdo, a data e o local de nascimento da pessoa falecida. § 1°. No caso de n&o haver sido registrado nenhum 6bito, deveréa o
Titular do Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais comunicar este fato ao INSS no prazo estipulado no caput deste
artigo. 8 2°. A falta de comunicagdo na época propria, bem como o envio de informagdes inexatas, sujeitara o Titular de
Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais a penalidade prevista no art. 92 desta Lei. § 3% A comunicagio devera ser feita
por meio de formularios para cadastramento de 6bito, conforme modelo aprovado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social. § 4% No formulario para cadastramento de 6bito devera constar, além dos dados referentes a identificagdo do Cartorio
de Registro Civil de Pessoas Naturais, pelo menos uma das seguintes informagdes relativas a pessoa falecida: a) nimero de
inscricdo do PIS/PASEP; b) numero de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, se contribuinte individual, ou
namero de beneficio previdenciario - NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; ¢) nimero do
CPF; d) numero de registro da Carteira de Identidade e respectivo 6rgdo emissor; €) numero do titulo de eleitor; f) nimero do
registro de nascimento ou casamento, com informacéo do livro, da folha e do termo; g) niUmero e série da Carteira de Trabalho.
Lei Federal n. 4737/65 — art. 71. Sao causas de cancelamento: § 3°. Os oficiais de Registro Civil, sob as penas do Art. 293,
enviardo, até o dia 15 (quinze) de cada més, ao juiz eleitoral da zona em que oficiarem, comunicacédo dos 6bitos de cidadaos
alistaveis, ocorridos no més anterior, para cancelamento das inscri¢des.

Observacoes:

4.7 - Mantém arquivados os documentos necessarios a lavratura dos atos de seu oficio?
( )SIM () NAO

Observacoes:

4.8 - E mantida rigorosamente atualizada a escrituragdo do Livro "D - registro de proclama”,
previsto no art. 33, VI, da Lei Federal 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 33. Havera, em cada cartorio, os seguintes livros, todos com 300 (trezentas) folhas cada um: VI -
"D" - de registro de proclama

Observacoes:

4.9 - Os editais de proclamas de casamento sdo afixados em local ostensivo da Serventia e
publicados naimprensa local, consoante o disposto no § 1° do art. 67 da Lei n°. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 67. Na habilitacdo para o casamento, os interessados, apresentando os documentos exigidos
pela lei civil, requerer&@o ao oficial do registro do distrito de residéncia de um dos nubentes, que lhes expeca certiddo de que se
acham habilitados para se casarem. § 1°. Autuada a peticdo com os documentos, o oficial mandaré afixar proclamas de
casamento em lugar ostensivo de seu cartério e fard publica-los na imprensa local, se houver, Em seguida, abrira vista dos
autos ao 6rgdo do Ministério Puablico, para manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for necessario a sua regularidade,
podendo exigir a apresentacdo de atestado de residéncia, firmado por autoridade policial, ou qualquer outro elemento de
convicgdo admitido em direito.

Observacoes:

4.10 - Os processos de habilitacdo em casamento tém sido encaminhados ao representante do
Ministério Publico, nos termos do art. 1.526 do Cédigo Civil, com a redacdo conferida pela Lei
Federal 12.133/09, para manifestacédo, e ao Juizo competente, para homologacéo?

( )SIM ( ) NAO

Caodigo Civil - Art. 1.526. A habilitagio sera feita pessoalmente perante o oficial do Registro Civil, com a audiéncia do

Ministério Publico. Paragrafo Unico. Caso haja impugnacé&o do oficial, do Ministério Publico ou de terceiro, a habilitagdo sera
submetida ao juiz.

Observacoes:

4.11 - Os assentos de Obitos contém os requisitos constantes do art. 80 da Lei Federal n.
6.015/73?
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( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 80. O assento de 6bito devera conter: 1°) a hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento; 2°)
o lugar do falecimento, com indicag&o precisa; 3°) o prenome, nome, sexo, idade, cor, estado, profissdo, naturalidade, domicilio
e residéncia do morto; 4°) se era casado, o nome do cOnjuge sobrevivente, mesmo quando desquitado; se vitvo, o do cdnjuge
pré-defunto; e o cartério de casamento em ambos os casos; 5°) os nomes, prenomes, profissdo, naturalidade e residéncia dos
pais; 6°) se faleceu com testamento conhecido; 7°) se deixou filhos, nome e idade de cada um; 8°) se a morte foi natural ou
violenta e a causa conhecida, com o0 nome dos atestantes; 9°) lugar do sepultamento; 10°) se deixou bens e herdeiros menores
ou interditos; 11°) se era eleitor. 12°) pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas: nimero de inscrigdo do PIS/PASEP;
ndmero de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, se contribuinte individual; ndmero de beneficio
previdenciario - NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; nimero do CPF; niumero de registro
da Carteira de Identidade e respectivo 6rgdo emissor; numero do titulo de eleitor; nUmero do registro de nascimento, com
informacéo do livro, da folha e do termo; nimero e série da Carteira de Trabalho.

Observacoes:

4.12 - Os registros de nascimento contém os requisitos constantes do art. 54 da Lei Federal n.
6.015/73? y
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 54. O assento do nascimento devera conter: 1°) o dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora
certa, sendo possivel determina-la, ou aproximada; 2°) o sexo do registrando; 3°) o fato de ser gémeo, quando assim tiver
acontecido; 4°) o nome e o prenome, que forem postos a crianga; 5°) a declaragéo de que nasceu morta, ou morreu no ato ou
logo depois do parto; 6°) a ordem de filiagdo de outros irmdos do mesmo prenome que existirem ou tiverem existido; 7°) Os
nomes e prenomes, a naturalidade, a profisséo dos pais, o lugar e cartério onde se casaram, a idade da genitora, do
registrando em anos completos, na ocasi@o do parto, e o domicilio ou a residéncia do casal. 8°) os nomes e prenomes dos
avos paternos e maternos; 9%) os nomes e prenomes, a profissdo e a residéncia das duas testemunhas do assento, quando se
tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica em residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de saude. 10) nimero de
identificacdo da Declaragdo de Nascido Vivo - com controle do digito verificador, ressalvado na hipétese de registro tardio
previsto no art. 46 desta Lei.

Observacoes:

4.13 - Sao feitas as remissfes e comunicacfes dos registros ou averbacdes levados a efeito
na Serventia, consoante o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n. 6.015/737?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6015/73 - Art. 106. Sempre que o oficial fizer algum registro ou averbacao, devera, no prazo de cinco dias,
anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langcados em seu cartério, ou fara comunicagéo, com resumo do
assento, ao oficial em cujo cartério estiverem os registros primitivos, obedecendo-se sempre a forma prescrita no artigo 98.
(Renumerado do art. 107 pela Lei n® 6.216, de 1975). Paragrafo Unico. As comunica¢cdes serdo feitas mediante cartas
relacionadas em protocolo, anotando-se & margem ou sob o ato comunicado, o numero de protocolo e ficardo arquivadas no
cartério que as receber. Art. 107. O 6bito devera ser anotado, com as remissdes reciprocas, nos assentos de casamento e
nascimento, e o casamento no deste.

Observacoes:

4.14 - Sdo encaminhadas ao Juiz competente as certiddes de registro de nascimento onde foi
estabelecida apenas a maternidade, consoante o disposto no art. 2°da Lei Federal n. 8.560/927
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 8.560/92 - Art. 2°. Em registro de nascimento de menor apenas com a maternidade estabelecida, o oficial
remeterd ao juiz certidéo integral do registro e o nome e prenome, profisséo, identidade e residéncia do suposto pai, a fim de
ser averiguada oficiosamente a procedéncia da alegagéo. § 1°. O juiz, sempre que possivel, ouvira a mae sobre a paternidade
alegada e mandara, em qualquer caso, notificar o suposto pai, independente de seu estado civil, para que se manifeste sobre a
paternidade que lhe é atribuida. 8 2°. O juiz, quando entender necessario, determinara que a diligéncia seja realizada em
segredo de justica. § 3°. No caso do suposto pai confirmar expressamente a paternidade, sera lavrado termo de
reconhecimento e remetida certiddo ao oficial do registro, para a devida averbacdo. § 4°. Se o suposto pai ndo atender no
prazo de trinta dias, a notificagdo judicial, ou negar a alegada paternidade, o juiz remetera os autos ao representante do
Ministério Publico para que intente, havendo elementos suficientes, a agéo de investigagdo de paternidade. § 5% Nas hipoteses
previstas no § 4° deste artigo, € dispensavel o ajuizamento de ac¢&o de investigagéo de paternidade pelo Ministério Publico se,
ap6s o0 ndo comparecimento ou a recusa do suposto pai em assumir a paternidade a ele atribuida, a crianca for encaminhada
para adogdo. § 6% A iniciativa conferida ao Ministério Publico ndo impede a quem tenha legitimo interesse de intentar
investigacdo, visando a obter o pretendido reconhecimento da paternidade.

Observacoes:

4.15 - Sao arquivados comprovantes de comunicacdes de casamento e 6bito enviadas a outras
Serventias, para anotagcdo nos registros primitivos, conforme disposto no art. 106, paragrafo
tnico, da Lei Federal 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO
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Lei Federal n. 6015/73 - Art. 106. Sempre que o oficial fizer algum registro ou averbacao, devera, no prazo de cinco dias,
anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langcados em seu cartério, ou fara comunicagéo, com resumo do
assento, ao oficial em cujo cartério estiverem os registros primitivos, obedecendo-se sempre a forma prescrita no artigo 98.
(Renumerado do art. 107 pela Lei n® 6.216, de 1975). Paragrafo Unico. As comunica¢cdes serdo feitas mediante cartas
relacionadas em protocolo, anotando-se & margem ou sob o ato comunicado, o numero de protocolo e ficardo arquivadas no
cartério que as receber.

Observacoes:

4.16 - As certidBes emitidas pela serventia seguem os padrées e modelos instituidos pelo CNJ
(Provimento n. 03/2009 - CNJ)?
( )SIM () NAO

Observacoes:

4.17 - Séo afixadas em local de facil visibilidade, informagdes claras sobre a gratuidade para a
lavratura dos assentos de nascimento e 6bito, bem como pela emissédo das primeiras certidées
(art. 30, 8§ 3°-C, da Lei Federal n. 6.015/73)?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 30. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento de 6bito,
bem como pela primeira certiddo respectiva. § 3%-C. Os cartérios de registros publicos deverdo afixar, em local de grande

visibilidade, que permita fécil leitura e acesso ao publico, quadros contendo tabelas atualizadas das custas e emolumentos,
além de informacdes claras sobre a gratuidade prevista no caput deste artigo.

Observacoes:

4.18 - S&o utilizados na serventia todos os livros constantes do art. 33 da Lei Federal n.
6.015/737?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6015/73 - Art. 33. Havera, em cada cartdrio, os seguintes livros, todos com 300 (trezentas) folhas cada um:
(Redagao dada pela Lei n°® 6.216, de 1974). | - "A" - de registro de nascimento; (Redacao dada pela Lei n°® 6.216, de 1974). Il -
"B" - de registro de casamento; (Redag¢do dada pela Lei n® 6.216, de 1974). Ill - "B Auxiliar" - de registro de casamento
Religioso para Efeitos Civis; (Redagéo dada pela Lei n°® 6.216, de 1974). IV - "C" - de registro de 6bitos; (Reda¢cédo dada pela
Lei n° 6.216, de 1974). V - "C Auxiliar" - de registro de natimortos; (Incluido pela Lei n°® 6.216, de 1974). VI - "D" - de registro
de proclama. (Incluido pela Lei n® 6.216, de 1974). Paragrafo unico. No cartério do 1° Oficio ou da 12 subdiviséo judiciaria, em
cada comarca, havera outro livro para inscrigdo dos demais atos relativos ao estado civil, designado sob a letra "E", com cento
e cinquenta folhas, podendo o juiz competente, nas comarcas de grande movimento, autorizar o seu desdobramento, pela
natureza dos atos que nele devam ser registrados, em livros especiais.

Observacoes:

4.19- E observado o sistema de plantdo nos sébados, domingos e feriados, com ampla
divulgacéo ao publico (art. 4°, 8 1°, da Lei Federal 8.935/94 e Provimento n. 07/2013 — CJRMB)?
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 8935/94 - Art. 4°. Os servi¢os notariais e de registro seréo prestados, de modo eficiente e adequado, em dias e
horéarios estabelecidos pelo juizo competente, atendidas as peculiaridades locais, em local de féacil acesso ao publico e que
ofereca seguranca para o arquivamento de livros e documentos. § 1°. O servico de reqgistro civil das pessoas naturais sera
prestado, também, nos sdbados, domingos e feriados pelo sistema de plant&o.

Observacoes:

4.20 - Os livros s&o mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

Observacoes:

4.21 - O estado de conservagdo dos livros e sua escrituracao satisfazem as exigéncias legais
(asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica dos atos -
rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e emendas
ressalvadas)?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

4.22 - Verificou-se existéncia de espacos ou versos de folhas em branco, quando né&o
destinados a averbacfes?



PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
() SIM ( ) NAO

\ Observacdes:

4.23 - Foi verificada a utilizacdo indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro corrigivel
guimico? y
( )SIM () NAO

\ Observacdes:

4.24 - A receita é lancada no Livro Diario Auxiliar no dia da pratica do ato? (art. 6°, paragrafo 4°
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013-CNJ - Art. 6°. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre, o0 ato que

ensejou a cobranca de emolumentos ou a natureza da despesa. § 4°. A receita sera langada no Livro Diario Auxiliar no dia da
pratica do ato, mesmo gue o0 notario ou registrador ainda néo tenha recebido os emolumentos.

\ Observacdes:

4.25 - No langamento da receita no Livro Diario Auxiliar, além do seu montante, h& referéncia
gue possibilite sempre a sua identificagdo, com indicagdo, quando existente, do nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo? (art. 7° do Provimento n. 034/2013
- CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ - Art. 7°. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que possibilite

sempre a sua identificagéo, com indicagao, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do
protocolo.

\ Observacdes:

4.26 - O Livro Diario Auxiliar estd sendo visado, anualmente, pelo Juiz Corregedor? (art. 13 do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ — Art. 13. Anualmente, até o décimo dia Util do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera

visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinard, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacio sempre que entender conveniente.

\ Observacoes:

4.27 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

5. ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:

5.1- LIVRO A — REGISTRO DE NASCIMENTO

5.1.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | registrando(a):

Observacoes:

5.1.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | registrando(a):

Observacoes:

5.2 - LIVRO B — REGISTRO DE CASAMENTO
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5.2.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | nubentes:

\ Observacoes:
5.2.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | nubentes:
Observacoes:

5.3 - LIVRO B — AUXILIAR — CASAMENTO RELIGIOSO C/ EFEITO CIVIL

5.3.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | nubentes:

Observacoes:

5.3.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | nubentes:

Observacoes:

5.4 - LIVRO C — REGISTRO DE OBITOS

5.4.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | falecido(a):

Observacoes:

5.4.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | falecido(a):

Observacoes:

5.5 -LIVRO C - AUXILIAR — REGISTRO DE NATIMORTOS

5.5.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /|, nascituro filho de e

Observacoes:

5.5.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| nascituro filho de e

Observacoes:

5.6 - LIVRO D — REGISTRO DE PROCLAMAS

5.6.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /] , hubentes:

Observacoes:
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5.6.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | nubentes:

\ Observacoes:

5.7- LIVRO E — EMANCIPACOES, INTERDICOES, AUSENCIAS E OUTROS (art. 33, paragrafo
Unico e art. 104 da Lei Federal n. 6.015/73).

5.7.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: __/ /|, sentenca de de , prolatada pela ___ Vara
Civel da comarca de
Observacoes:
5.7.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: __/ /|, sentenca de de , prolatada pela ___ Vara
Civel da comarca de

\ Observacoes:

5.8 - ARQUIVO DE TERMOS DE ALEGACOES DE PATERNIDADE

Observacoes:

5.9 — LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA (art. 1° do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

5.9.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

5.10 — LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 2°, do Provimento n. 34/2013 - CNJ).

5.10.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

5.11 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

6 — TABELIONATO DE NOTAS

6.1 - Encaminha a Receita Federal a “Declaracdo sobre Operacfes Imobilidrias — DOI”,
consoante o disposto no art. 15 do Decreto Lei n. 1.510/76 c/c arts. 1° e 2° da Instrucéo
Normativa SRF n. 473/2004?

( )SIM ( )NAO

Decreto Lei n. 1.510/76 - Art 15. Os serventuarios da Justica responséaveis por Cartério de Notas ou de Registro de Imdveis,
Titulos e Documentos, ficam obrigados a fazer comunicagdo & Secretaria da Receita Federal dos documentos lavrados,
anotados, averbados ou registrados em seus Cartérios e que caracterizam aquisicdo ou alienagdo de iméveis por pessoas
fisicas, conforme definidos no art. 2° § 1° do Decreto-lei n. 1.381, de 23 de dezembro de 1974.

Instrugdo Normativa SRF n. 473/2004 - Art. 1°. Aprovar o programa e as instru¢des para preenchimento da Declaragdo sobre
Operacgdes Imobiliarias (DOI), verséo 6.0, para uso obrigatdrio pelos Serventuéarios da Justica, responsaveis por Cartérios de
Notas, de Registro de Iméveis e de Titulos e Documentos, relativas as operacdes imobiliarias anotadas, averbadas, lavradas,
matriculadas ou registradas. Paragrafo unico. O programa gerador da DOI esta disponivel na pagina da Secretaria da Receita
Federal (SRF) na Internet, no endereco eletrénico <www.receita.fazenda.gov.br>. Art. 2.° A declaracdo devera ser apresentada
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sempre que ocorrer operagdo imobiliaria de aquisi¢cao ou alienacgéo, realizada por pessoa fisica ou juridica, independentemente
de seu valor, cujos documentos sejam lavrados, anotados, averbados, matriculados ou registrados no respectivo cartério. § 1°.
Deve ser emitida uma declaragdo para cada imoével alienado ou adquirido. § 2°. O valor da operagdo imobiliaria serd o
informado pelas partes ou, na auséncia deste, o valor que servir de base para o célculo do Imposto sobre a Transmissao de
Bens Imoveis (ITBI) ou para o célculo do Imposto sobre Transmissdo "Causa Mortis" e Doagéo de Bens ou Direitos (ITCD). §
3°. O preenchimento da DOI deve ser feito: | - pelo Serventuario da Justica titular ou designado para o Cartério de Oficio de
Notas, quando da lavratura do instrumento que tenha por objeto a alienagcdo de imoéveis, fazendo constar do respectivo
instrumento a expressao "EMITIDA A DOI"; Il - pelo Serventuério da Justica titular ou designado para o Cartério de Registro de
Imoveis, quando o documento tiver sido: a) celebrado por instrumento particular; b) celebrado por autoridade particular com
forca de escritura publica; c) emitido por autoridade judicial (adjudicacéo, heranc¢a, legado ou meacao); d) decorrente de
arrematagéo em hasta publica; ou e) lavrado pelo Cartério de Oficio de Notas e néo constar a expressao "EMITIDA A DOI". Il
- pelo Serventuério da Justiga titular ou designado para o Cartério de Registro de Titulos e Documentos, quando promover
registros de documentos que envolvam alienacbes de imoveis, celebradas por instrumento particular, fazendo constar do
respectivo documento a expresséo "EMITIDA A DOI".

Observacoes:

6.2 - As guias de recolhimento ou taldes de pagamento dos tributos ficam arquivados no
servico notarial, sendo anexada no translado e certidfes das escrituras cOpia autenticada do
respectivo comprovante de pagamento dos tributos, conforme determina o Provimento n.
008/2002 - CGJ?

( )SIM ( )NAO

Observacoes:

6.3 - Em caso de imunidade tributaria, isencdo ou n&o incidéncia do tributo esta sendo
mencionado na escritura o dispositivo constitucional ou legal que autoriza ou, se for o caso,
referida a certiddo expedida pela autoridade fiscal competente sobre o fato, conforme
determina o art. 5° do Provimento n. 008/2002 - CGJ?

( )SIM ( )NAO

Provimento n. 008/2002 — CGJ - Art. 5°. Tratando-se de imunidade tributaria, de isengéo ou de néo-incidéncia do tributo, o

notario deve mencionar o dispositivo constitucional ou legal que autoriza, bem como, quando for o caso, referir a certidéo sobre
o fato, expedida pela autoridade fiscal competente.

Observacoes:

6.4 - Encontrando-se o imdvel objeto da escritura situado em outro municipio, esta sendo
consignada esta circunstancia na escritura e mencionado que o imposto devido serd pago na
reparticdo arrecadadora do lugar do imével, antes do registro da escritura no Registro de
Iméveis, conforme determina o art. 4° do Provimento n. 008/2002 - CGJ?

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 008/2202 — CGJ - Art. 4°. Se o imOvel objeto de escritura estiver situado em outro Municipio, o notario deve

consignar a circunstancia, e mencionar que o imposto devido sera pago na reparticdo arrecadadora do lugar do imével, antes
do registro da escritura no registro de imdveis.

Observacoes:

6.5 - Mantém arquivadas as certiddes e os documentos necessarios a lavratura de escrituras
relacionadas as transacgdes imobiliarias, consoante o disposto na Lei Federal n. 7.433/85?
(_)SIM () NAO

Observacoes:

6.6 - Mantém fichéario de cartdo de autégrafos para confronto no ato de reconhecimento de
firmas? 3
( )SIM () NAO

Observacoes:

6.7 - No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos exigidos, tem sido mencionada a sua
espécie (autenticidade ou semelhanca), bem como o nome do signatario por extenso e de
modo legivel?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:
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6.8 - E observada a vedagdo do reconhecimento de firma em documentos sem data, pos-
datados, incompletos ou que contenha espagcos em branco?
(_)SIM () NAO

\ Observacoes:

6.9 - Mantém livro indice, mediante fichas ou por meio de banco de dados informatizado?
( )SIM () NAO

\ Observacoes:

6.10 - Quando o reconhecimento se refere a mais de uma assinatura, tem sido mencionado o
nome de cada signatario?
( )SIM () NAO

\ Observacoes:

6.11 - Mantém em arquivo as procuracdes utilizadas na pratica dos atos de seu oficio?
(_)SIM (_ )NAO

\ Observacoes:

6.12 - Entre o final da escritura e as assinaturas séo deixados espacos em branco?
(_)SIM (_ )NAO

Observacoes:

6.13 - Nas escrituras de aquisi¢cdo de area rural por pessoa fisica ou juridica estrangeira tem
sido observadas as exigéncias do art. 9° e seu paragrafo Unico da Lei Federal n. 5.709/71, bem
como o Decreto 74.965/74?

( )SIM ( )NAO
Lei n. 5.709/71 - Art. 9° - Da escritura relativa a aquisicdo de éarea rural por pessoas fisicas estrangeiras constard,
obrigatoriamente: | - mengéo do documento de identidade do adquirente; Il - prova de residéncia no territério nacional; e Ill -

quando for o caso, autorizagcao do 6rgdo competente ou assentimento prévio da Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca
Nacional. Paragrafo Unico. Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, constard da escritura a transcricdo do ato que
concedeu autorizagdo para a aquisicao da area rural, bem como dos documentos comprobatérios de sua constituicdo e de
licenca para seu funcionamento no Brasil.

Observacoes:

6.14 - O Titular do servi¢co notarial e 0 Escrevente substituto remetem a Corregedoria e aos
Tabelides de outras localidades a sua assinatura e o sinal puablico?
(_)SIM (_ )NAO

Observacoes:

6.15 - Possui escritura lavrada e ndo assinada ha mais de trinta dias sem ainda té-la tornado
sem efeito? 3
( )SIM ( ) NAO

Observacoes:

6.16 - Observa as formalidad~es necessarias alavratura de testamentos?
( )SIM () NAO

Observacoes:

6.17 - O Tabelido, substituto ou escrevente, bem como as demais pessoas que comparecem
aos atos, rubricam todas as folhas utilizadas? As rubricas sao colhidas na margem que ndo é
destinada a encadernacéo.

( )SIM ( )NAO

Observacoes:
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6.18 - Preenche, obrigatoriamente, antes da assinatura do ato, ficha padrdo ou de cartdo de
autografo das partes que pratiqguem atos translativos de direitos, de outorga de poderes, de
testamento ou de relevancia juridica?

( )SIM ( )NAO

Observacoes:

6.19 - Os livros sao mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

Observacoes:

6.20 - O estado de conservacdo dos livros e sua escrituragdo satisfazem as exigéncias legais
(asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica dos atos -
rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e emendas
ressalvadas)?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

6.21 - Verificou-se existéncia de espag¢os ou versos de folhas em branco, quando néo
destinados a averbagoes?
( )SIM () NAO

Observacoes:

6.22 - Foi verificada a utilizacdo indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro corrigivel
guimico? y
( )SIM () NAO

Observacoes:

6.23 - A receita é langada no Livro Diario Auxiliar no dia da pratica do ato? (art. 6°, paragrafo 4°
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013-CNJ - Art. 6°. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre, o0 ato que

ensejou a cobranca de emolumentos ou a natureza da despesa. § 4°. A receita sera langada no Livro Diario Auxiliar no dia da
pratica do ato, mesmo que o0 notario ou registrador ainda néo tenha recebido os emolumentos.

Observacoes:

6.24 - No langcamento da receita no Livro Diario Auxiliar, além do seu montante, ha referéncia
gue possibilite sempre a sua identificagdo, com indicagdo, quando existente, do nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo? (art. 7° do Provimento n. 034/2013
- CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ - Art. 7°. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que possibilite

sempre a sua identificagéo, com indicagao, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do
protocolo.

Observacoes:

6.25 - O Livro Diario Auxiliar esta sendo visado, anualmente, pelo Juiz Corregedor? (art. 13 do
Provimento n. 034/2013, do CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ — Art. 13. Anualmente, até o décimo dia Util do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera

visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinard, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre que entender conveniente.

Observacoes:

6.26 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:
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7. ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:

7.1- LIVRO DE ESCRITURAS

7.1.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ /  / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| |, referente a escritura pablica de ,

Observacoes:

7.1.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ / _ / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| |, referente a escritura publica de ,

Observacoes:

7.2 - LIVRO DE TESTAMENTOS

7.2.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ /  / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | |, testamento de

Observacoes:

7.2.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ /  / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /| | |, testamento de

Observacoes:

7.3 - LIVRO DE PROCURACOES

7.3.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ /  / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: __ /|, referente a procuracdo outorgada por e
outorgado .

Observacoes:

7.3.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ /  / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: __/ / , referente a procuracdo outorgada por e
outorgado .

Observacoes:

7.4 - LIVRO DE SUBSTABELECIMENTOS DE PROCURACOES

7.4.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___ / / . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: __ / |/ , tendo como substabelecente e
substabelecido

Observacoes:

7.4.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls.
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data: /] , tendo como substabelecente e
substabelecido

\ Observacoes:

7.5 - LIVRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS

\ Observacdes: Arquiva copia dos documentos em pastas.

7.6 - LIVRO INDICE (FICHARIO ou ASSEMELHADO)

\ Observagdes: Utiliza sistema informatizado.

7.7- ARQUIVO DE PROCURACOES DE OUTRAS SERVENTIAS

Observacoes:

7.8 — LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA (art. 1° do
Provimento n. 34/2013 - CNJ).

7.8.1 —Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /]

Observacoes: o

7.9 — LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 2°, do Provimento n. 34/2013 - CNJ).

7.9.1 —Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

7.10 - Complementacdes / sugestdes / observacgdes:

8 - DISTRIBUICAO DE TITULOS PARA PROTESTO

8.1 - A escrituracao e registro estdo de acordo com Lei Federal n. 6.015/73?
(_)SIM (_ )NAO

Observacoes:

8.2 - Os titulos e documentos de divida recepcionados séo distribuidos e entregues, na mesma
data, aos Tabelionatos de Protesto, consoante o disposto no art. 8° da Lei Federal n. 9.492/97?
( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/1997 - Art. 8°. Os titulos e documentos de divida serdo recepcionados, distribuidos e entregues na
mesma data aos Tabelionatos de Protesto, obedecidos os critérios de quantidade e qualidade. Paragrafo Unico. Poderédo ser
recepcionadas as indicagcbes a protestos das Duplicatas Mercantis e de Prestagdo de Servigos, por meio magnético ou de
gravacao eletrénica de dados, sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados fornecidos, ficando a cargo dos
Tabelionatos a mera instrumentalizacdo das mesmas.

Observacoes:

8.3 - O prazo de 05 (cinco) dias para o fornecimento de certiddo é observado, consoante o
disposto no art. 27 da Lei Federal n. 9.492/97?
( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/1997 - Art. 27. O Tabelido de Protesto expedird as certiddes solicitadas dentro de cinco dias Uteis, no
méaximo, que abrangerdo o periodo minimo dos cinco anos anteriores, contados da data do pedido, salvo quando se referir a
protesto especifico. § 1°. As certidbes expedidas pelos servicos de protesto de titulos, inclusive as relativas a prévia
distribuicdo, deverdo obrigatoriamente indicar, além do nome do devedor, seu numero no Registro Geral (R.G.), constante da
Cédula de Identidade, ou seu nimero no Cadastro de Pessoas Fisicas (C.P.F.), se pessoa fisica, e o nimero de inscricdo no
Cadastro Geral de Contribuintes (C.G.C.), se pessoa juridica, cabendo ao apresentante do titulo para protesto fornecer esses
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dados, sob pena de recusa. § 2°. Das certiddes néo constardo 0s registros cujos cancelamentos tiverem sido averbados, salvo
por requerimento escrito do préprio devedor ou por ordem judicial.

Observacoes:

8.4 - Complementacgdes / sugestbes / observacdes:

9 - TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS

9.1 - Os titulos e documentos de divida recepcionados, apresentados ou distribuidos no
horario regulamentar sao protocolizados dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
obedecendo a ordem cronolégica da entrega, consoante o disposto no art. 5° da Lei Federal n.
9.492/977?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9492/97 - Art. 5°. Todos os documentos apresentados ou distribuidos no horario regulamentar seréo
protocolizados dentro de vinte e quatro horas, obedecendo a ordem cronoldgica de entrega. Paragrafo unico. Ao apresentante

seré entregue recibo com as caracteristicas essenciais do titulo ou documento de divida, sendo de sua responsabilidade os
dados fornecidos.

Observacoes:

9.2 - Os protestos séo registrados no prazo legal, sendo o respectivo instrumento entregue ao
representante, nos termos do art. 20 da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9492/97 - Art. 20. Esgotado o prazo previsto no art. 12, sem que tenham ocorrido as hipéteses dos Capitulos
VIl e VIII, o Tabelido lavrara e registrard o protesto, sendo o respectivo instrumento entregue ao apresentante.

Observacoes:

9.3 - O oficial intima o devedor?
() por carta registrada () entrega a intimagdo em mao prépria () outro:

Observacoes:

9.4 - As intimagdes séo feitas de modo que o recebimento fique assegurado e comprovado por
meio de protocolo, aviso de recebimento — AR, ou documento equivalente?
(_)SIM (_ )NAO

Observacoes:

9.5 - O edital de intimacdo pela imprensa somente € utilizado quando n&o localizado o
devedor? 3
(_)SIM (_ )NAO

Observacoes:

9.6 - As importancias referentes a titulos resgatados sdo imediatamente entregues a quem de
direito (1°dia atil subsequente ao pagamento)?
( )SIM (_ )NAO

Observacoes:

9.7 - O registro do protesto e seu instrumento contém o0s requisitos legais, consoante o
disposto no art. 22 da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO
Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 22. O registro do protesto e seu instrumento deverdo conter: | - data e niUmero de protocoliza¢ao;
Il - nome do apresentante e endereco; Ill - reproducéo ou transcrigdo do documento ou das indicagdes feitas pelo apresentante

e declarac@es nele inseridas; IV - certiddo das intimacg@es feitas e das respostas eventualmente oferecidas; V - indicagcdo dos
intervenientes voluntéarios e das firmas por eles honradas; VI - a aquiescéncia do portador ao aceite por honra; VIl - nome,
nimero do documento de identificacdo do devedor e endereco; VIII - data e assinatura do Tabelido de Protesto, de seus
substitutos ou de Escrevente autorizado. Paragrafo Unico. Quando o Tabelido de Protesto conservar em seus arquivos
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gravacao eletrbnica da imagem, copia reprografica ou microgréfica do titulo ou documento de divida, dispensa-se, no registro e
no instrumento, a sua transcrico literal, bem como das demais declaracdes nele inseridas.

Observacoes:

9.8 - Os documentos que instruem os atos praticados sdo mantidos em arquivo, consoante o
disposto no art. 35 da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 35. O Tabelido de Protestos arquivara ainda: | - intimagdes; Il - editais; lll - documentos
apresentados para a averbagao no registro de protestos e ordens de cancelamentos; IV - mandados e oficios judiciais; V -
solicitacdes de retirada de documentos pelo apresentante; VI - comprovantes de entrega de pagamentos aos credores; VIl -
comprovantes de devolucao de documentos de divida irregulares. § 1°. Os arquivos deverdo ser conservados, pelo menos,
durante os seguintes prazos: | - um ano, para as intimacgdes e editais correspondentes a documentos protestados e ordens de
cancelamento; Il - seis meses, para as intimagdes e editais correspondentes a documentos pagos ou retirados além do triduo
legal; Il - trinta dias, para os comprovantes de entrega de pagamento aos credores, para as solicitacdes de retirada dos
apresentantes e para os comprovantes de devolugao, por irregularidade, aos mesmos, dos titulos e documentos de dividas. §
2°. Para os livros e documentos microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens néo subsiste a obrigatoriedade
de sua conservagdo. 8§ 3°. Os mandados judiciais de sustagdo de protesto deverdo ser conservados, juntamente com 0s
respectivos documentos, até solucéo definitiva por parte do Juizo.

Observacoes:

9.9 - E observado o prazo de 05 (cinco) dias para fornecimento de certiddo, consoante o
disposto no art. 27 da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/1997 - Art. 27. O Tabelido de Protesto expedird as certiddes solicitadas dentro de cinco dias Uteis, no
méaximo, que abrangerdo o periodo minimo dos cinco anos anteriores, contados da data do pedido, salvo quando se referir a
protesto especifico. § 1°. As certidbes expedidas pelos servicos de protesto de titulos, inclusive as relativas a prévia
distribuicao, deverdo obrigatoriamente indicar, além do nome do devedor, seu numero no Registro Geral (R.G.), constante da
Cédula de Identidade, ou seu nimero no Cadastro de Pessoas Fisicas (C.P.F.), se pessoa fisica, e o nimero de inscricdo no
Cadastro Geral de Contribuintes (C.G.C.), se pessoa juridica, cabendo ao apresentante do titulo para protesto fornecer esses
dados, sob pena de recusa. § 2°. Das certiddes ndo constardo 0s registros cujos cancelamentos tiverem sido averbados, salvo
por requerimento escrito do préprio devedor ou por ordem judicial.

Observacoes:

9.10 - O Livro de Protocolo possui colunas destinadas a todas as anotacdes previstas no art.
32 da Lei Federal n. 9.492/977?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 32. O livro de Protocolo podera ser escriturado mediante processo manual, mecanico, eletrénico
ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotacfes: nimero de ordem, natureza do titulo ou
documento de divida, valor, apresentante, devedor e ocorréncias. Paragrafo Unico. A escrituragdo seré diaria, constando do
termo de encerramento o nimero de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacdo a mesma do termo
diario do encerramento.

Observacoes:

9.11 - A escrituracao do Livro de Protocolo é encerrada diariamente, constando do termo de
encerramento o niumero de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacdo
a mesma do termo diario do encerramento, consoante o disposto no art. 32, paragrafo Unico,
da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 32. O livro de Protocolo podera ser escriturado mediante processo manual, mecanico, eletrénico
ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotac6es: nimero de ordem, natureza do titulo ou
documento de divida, valor, apresentante, devedor e ocorréncias. Paragrafo Gnico. A escrituragdo seré diaria, constando do

termo de encerramento o nimero de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacdo a mesma do termo
diario do encerramento.

Observacoes:

9.12 - E exigido o reconhecimento de firma nas declaracdes de anuéncia para cancelamentos
de registro de protesto, conforme o disposto no art. 26, 8§ 1°, da Lei Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 26. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado diretamente no Tabelionato de
Protesto de Titulos, por qualquer interessado, mediante apresentagdo do documento protestado, cuja coépia ficara arquivada. §
1°. Na impossibilidade de apresentacdo do original do titulo ou documento de divida protestado, serd exigida a
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declaracdo de anuéncia, com identificacdo e firma reconhecida, daquele que figurou no registro de protesto como
credor, originario ou por endosso translativo. § 2°. Na hip6tese de protesto em que tenha figurado apresentante por
endosso-mandato, seré suficiente a declaragcdo de anuéncia passada pelo credor endossante. § 3°. O cancelamento do registro
do protesto, se fundado em outro motivo que ndo no pagamento do titulo ou documento de divida, serd efetivado por
determinacao judicial, pagos os emolumentos devidos ao Tabelido. § 4°. Quando a extin¢gao da obrigagéo decorrer de processo
judicial, o cancelamento do registro do protesto poderéa ser solicitado com a apresentacéo da certiddo expedida pelo Juizo
processante, com mencdo do transito em julgado, que substituira o titulo ou o documento de divida protestado. § 5°. O
cancelamento do registro do protesto sera feito pelo Tabelido titular, por seus Substitutos ou por Escrevente autorizado. § 6°.
Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravacgéo eletrdnica, o termo do cancelamento sera
langado em documento apartado, que sera arquivado juntamente com os documentos que instruiram o pedido, e anotado no
indice respectivo.

Observacoes:

9.13 - Os cancelamentos de registro de protesto encontram-se devidamente assinados pelo
tabelido titular, seus substitutos ou escreventes autorizados, conforme art. 26, § 5°, da Lei
Federal n. 9.492/97?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 26. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado diretamente no Tabelionato de
Protesto de Titulos, por qualquer interessado, mediante apresentacdo do documento protestado, cuja coépia ficara arquivada. §
1°. Na impossibilidade de apresentag&o do original do titulo ou documento de divida protestado, sera exigida a declaragéo de
anuéncia, com identificagdo e firma reconhecida, daquele que figurou no registro de protesto como credor, originario ou por
endosso translativo. § 2°. Na hipétese de protesto em que tenha figurado apresentante por endosso-mandato, sera suficiente a
declaracdo de anuéncia passada pelo credor endossante. § 3°. O cancelamento do registro do protesto, se fundado em outro
motivo que ndo no pagamento do titulo ou documento de divida, sera efetivado por determinagdo judicial, pagos os
emolumentos devidos ao Tabelido. § 4°. Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o cancelamento do
registro do protesto podera ser solicitado com a apresentacdo da certiddo expedida pelo Juizo processante, com mengao do
transito em julgado, que substituird o titulo ou o documento de divida protestado. 8§ 5°. O cancelamento do registro do
protesto seré feito pelo Tabelido titular, por seus Substitutos ou por Escrevente autorizado. § 6°. Quando o protesto
lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravagéo eletrénica, o termo do cancelamento sera lancado em documento
apartado, que seré arquivado juntamente com os documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

Observacoes:

9.14 - E mantida rigorosamente atualizada a escrituracdo dos indices a que se refere o art. 34
da Lei Federal n. 9.492/97, podendo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
banco eletrénico de dados?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 - Art. 34. Os indices serdo de localizacdo dos protestos registrados e conterdo os nomes dos
devedores, na forma do § 4° do art. 21, vedada a exclusdo ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que em carater
provisério ou parcial, ndo decorrente do cancelamento definitivo do protesto. § 1°. Os indices conterdo referéncia ao livro e &
folha, ao microfilme ou ao arquivo eletrdnico onde estiver registrado o protesto, ou ao nimero do registro, e aos cancelamentos
de protestos efetuados. § 2°. Os indices poderdo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou banco eletrénico de
dados.

Observacoes:

9.15 - S0 mantidos devidamente arquivados os mandados judiciais de sustacdo de protesto,
juntamente com os respectivos documentos, até o transito em julgado da respectiva lide (art.
35, paragrafo 3° da Lei Federal n. 9.492/97)?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 9.492/97 — Art. 35 - O Tabelido de Protestos arquivara ainda: 8 3°. Os mandados judiciais de sustacdo de
protesto deverdo ser conservados, juntamente com 0s respectivos documentos, até solucdo definitiva por parte do
Juizo.

Observacoes:

9.16- Os livros sdo mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

Observacoes:

9.17- O estado de conservacgao dos livros e sua escrituragdo satisfazem as exigéncias legais
(asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica dos atos -
rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e emendas
ressalvadas)?
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() SIM ( ) NAO

\ Observacdes:

9.18- Verificou-se existéncia de espacos ou versos de folhas em branco, quando né&o
destinados a averbagoes?
( )SIM () NAO

\ Observacoes:

9.19- Foi verificada a utilizagdo indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro corrigivel
guimico? y
( )SIM () NAO

\ Observacdes:

9.20- A receita € lancada no Livro Diario Auxiliar no dia da pratica do ato? (art. 6°, paragrafo 4°
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013-CNJ - Art. 6°. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre, o0 ato que

ensejou a cobranga de emolumentos ou a natureza da despesa. § 4°. A receita sera lancada no Livro Diario Auxiliar no dia
da pratica do ato, mesmo que o notéario ou registrador ainda néo tenharecebido os emolumentos.

\ Observacoes:

9.21- No langamento da receita no Livro Diario Auxiliar, além do seu montante, ha referéncia
gue possibilite sempre a sua identificagdo, com indicagdo, quando existente, do nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo? (art. 7° do Provimento n. 034/2013
- CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ - Art. 7°. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que possibilite

sempre a sua identificagéo, com indicagdo, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do
protocolo.

\ Observacoes:

9.22- O Livro Diario Auxiliar esta sendo visado, anualmente, pelo Juiz Corregedor? (art. 13 do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ — Art. 13. Anualmente, até o décimo dia Util do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera

visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinard, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre que entender conveniente.

\ Observacoes:

9.23 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

10. ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:

10.1- LIVRO DE PROTOCOLO (APONTAMENTO)

10.1.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,

data: /___ /|, duplicata mercantil - apresentante: e devedor:
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Observacoes:

10.1.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /___ |/, duplicata mercantil - apresentante: e devedor:
Observacoes:

10.2 - LIVRO DE PROTESTO

10.2.1 - Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /___ /|, duplicata mercantil - apresentante: e devedor:
Observacoes:
10.2.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /___ /|, duplicata mercantil - apresentante: e devedor:
\ Observacoes:

10.3 - LIVRO TOMBO (FICHARIO)

\ Observacdes: Utiliza sistema informatizado

10.4 - ARQUIVO DE PAGAMENTOS RECEBIDOS

Observacoes:

10.5 — LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA (art. 1° do
Provimento n. 34/2013 - CNJ).

10.5.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

10.6 — LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 2°, do Provimento n. 34/2013 - CNJ).

10.6.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

10.7 - Complementacfes / sugestdes / observacdes:

11 - DE REGISTRO DE IMOVEIS

11. 1- A escrituracao e registro estdo de acordo com Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM () NAO

Observacoes:
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11.2 - E observado o prazo de 30 (trinta) dias para o registro dos titulos, consoante o disposto
no art. 188 da Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 188 - Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, salvo
nos casos previstos nos artigos seguintes. (Renumerado do art. 189 com nova redacéo pela Lei n°® 6.216, de 1975).

Observacoes:

11.3 - O Registrador encaminha ao Juizo competente as “duvidas” suscitadas, consoante o
disposto no art. 198 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 198 - Havendo exigéncia a ser satisfeita, o oficial indica-la-a por escrito. N&do se conformando o
apresentante com a exigéncia do oficial, ou ndo a podendo satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaragéo de
davida, remetido ao juizo competente para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte: (Renumerado do art. 198 a 201 "caput" com
nova redacao pela Lei n® 6.216, de 1975). | - no Protocolo, anotara o oficial, a margem da prenotacao, a ocorréncia da duvida;
Il - ap6s certificar, no titulo, a prenotagdo e a suscitagéo da davida, rubricara o oficial todas as suas folhas; Il - em seguida, o
oficial dara ciéncia dos termos da duvida ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagéo e notificando-o para impugné-la,
perante o juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias; IV - certificado o cumprimento do disposto no item anterior, remeter-
se-80 ao juizo competente, mediante carga, as razbes da ddvida, acompanhadas do titulo.

Observacoes:

11.4 - E observado o prazo de 5 (cinco) dias para o fornecimento de certiddo, consoante o
disposto no art. 19 da Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 19. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e
devidamente autenticada pelo oficial ou seus substitutos legais, ndo podendo ser retardada por mais de 5 (cinco) dias.
(Redacao dada pela Lei n° 6.216, de 1974). § 1°. A certid&@o, de inteiro teor, poderé ser extraida por meio datilografico ou
reprogréfico. (Redagdo dada pela Lei n° 6.216, de 1974). § 2° As certiddes do Registro Civil das Pessoas Naturais
mencionardo, sempre, a data em que foi lavrado o assento e serdo manuscritas ou datilografadas e, no caso de adogé&o de
papéis impressos, os claros serdo preenchidos também em manuscrito ou datilografados. (Redacao dada pela Lei n° 6.216, de
1974). 8 3°. Nas certiddes de registro civil, ndo se mencionara a circunstancia de ser legitima, ou néo, a filiacdo, salvo a
requerimento do proprio interessado, ou em virtude de determinagéo judicial. (Incluido dada pela Lei n°® 6.216, de 1974). § 4°.
As certidbes de nascimento mencionardo, além da data em que foi feito a assento, a data, por extenso, do nascimento e,
ainda, expressamente, o lugar onde o fato houver ocorrido. (Incluido dada pela Lei n° 6.216, de 1974). § 5°. As certidbes
extraidas dos registros publicos deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrita que permitam a sua reprodugéo por
fotocopia, ou outro processo equivalente. (Incluido dada pela Lei n° 6.216, de 1974)

Observacoes:

11.5 - Mantém em arquivo os documentos relacionados as incorporagdes imobiliarias,
consoante o disposto no art. 32 da Lei Federal n. 4.591/64?
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 4.591/64 - Art. 32. O incorporador somente podera negociar sobre unidades auténomas ap0s ter arquivado, no
cartério competente de Registro de Iméveis, os seguintes documentos: a) titulo de propriedade de terreno, ou de promessa,
irrevogavel e irretratavel, de compra e venda ou de cessao de direitos ou de permuta do qual conste clausula de imisséo na
posse do imdével, ndo haja estipulagdes impeditivas de sua alienacdo em frag6es ideais e inclua consentimento para demoligéo
e construcdo, devidamente registrado; b) certiddes negativas de impostos federais, estaduais e municipais, de protesto de
titulos de acdes civeis e criminais e de dnus reais relativa ao imével, aos alienantes do terreno e ao incorporador; c) histérico
dos titulos de propriedade do imovel, abrangendo os ultimos 20 anos, acompanhado de certidao dos respectivos registros; d)
projeto de construcdo devidamente aprovado pelas autoridades competentes; e) calculo das areas das edificaces,
discriminando, além da global, a das partes comuns, e indicando, para cada tipo de unidade a respectiva metragern de area
construida; f) certiddo negativa de débito para com a Previdéncia Social, quando o titular de direitos sobre o terreno for
responséavel pela arrecadacdo das respectivas contribuicdes; g) memorial descritivo das especificacbes da obra projetada,
segundo modelo a que se refere o inciso IV, do art. 53, desta Lei; h) avaliacao do custo global da obra, atualizada a data do
arquivamento, calculada de acordo com a norma do inciso lll, do art. 53 com base nos custos unitarios referidos no art. 54,
discriminando-se, também, o custo de construgcdo de cada unidade, devidamente autenticada pelo profissional responsavel
pela obra; i) discriminacdo das frages ideais de terreno com as unidades autbnomas que a elas corresponderao; j) minuta da
futura Convencao de condominio que regera a edificagdo ou o conjunto de edificagbes; I) declaragdo em que se defina a
parcela do prego de que trata o inciso Il, do art. 39; m) certiddo do instrumento publico de mandato, referido no § 1° do artigo
31; n) declaragdo expressa em que se fixe, se houver, o prazo de caréncia (art. 34); o) atestado de idoneidade financeira,
fornecido por estabelecimento de crédito que opere no Pais ha mais de cinco anos. p) declaragcéo, acompanhada de plantas
elucidativas, sobre o nimero de veiculos que a garagem comporta e os locais destinados a guarda dos mesmos. (Alinea
incluida pela Lei n°® 4.864, de 29.11.1965). § 1°. A documentag&o referida neste artigo, ap6s o exame do Oficial de Registro de
Iméveis, sera arquivada em cartério, fazendo-se o competente registro. § 2% Os contratos de compra e venda, promessa de
venda, cessao ou promessa de cessdo de unidades autbnomas sao irretrataveis e, uma vez registrados, conferem direito real
oponivel a terceiros, atribuindo direito a adjudicagdo compulséria perante o incorporador ou a quem o suceder, inclusive na
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hipétese de insolvéncia posterior ao término da obra. (Reda¢&o dada pela Lei n® 10.931, de 2004). § 3°. O namero do registro
referido no § 1°, bem como a indicagdo do cartério competente, constara, obrigatdriamente, dos anuncios, impressos,
publica¢des, propostas, contratos, preliminares ou definitivos, referentes a incorporagéo, salvo dos anuncios "classificados". §
4°. O Registro de Imoveis dara certiddo ou fornecera, a quem o solicitar, copia fotostética, heliografica, termofax,
microfilmagem ou outra equivalente, dos documentos especificados neste artigo, ou autenticara copia apresentada pela parte
interessada. § 5°. A existéncia de dnus fiscais ou reais, salvo os impeditivos de alienagéo, ndo impedem o registro, que sera
feito com as devidas ressalvas, mencionando-se, em todos os documentos, extraidos do registro, a existéncia e a extenséo
dos 6nus. § 6°. Os Oficiais de Registro de Iméveis teréo 15 dias para apresentar, por escrito, tddas as exigéncias que julgarem
necessérias ao arquivamento, e, satisfeitas as referidas exigéncias, terdo o prazo de 15 dias para fornecer certiddo,
relacionando a documentacdo apresentada, e devolver, autenticadas, as segundas vias da mencionada documentag&o, com
excecdo dos documentos publicos. Em casos de divergéncia, o Oficial levantard a duvida segundo as normas processuais
aplicaveis. 8§ 7°. O Oficial de Registro de Iméveis responde, civil e criminalmente, se efetuar o arquivamento de documentagao
contraveniente a lei ou der certidao ... (VETADO) ... sem o arquivamento de todos os documentos exigidos. § 8°. O Oficial do
Registro de Iméveis, que ndo observar os prazos previstos no § 6° ficara sujeito a penalidade imposta pela autoridade judiciaria
competente em montante igual ao dos emolumentos devidos pelo registro de que trata este artigo, aplicavel por quinzena ou
fracdo de quinzena de superacdo de cada um daqueles prazos. (Incluido pela Lei n® 4.864, de 29.11.1965). § 9°. Oficial do
Registro de Imdveis ndo responde pela exatiddo dos documentos que lhe forem apresentados para arquivamento em
obediéncia ao disposto nas alineas e, g, h, |, e p deste artigo, desde que assinados pelo profissional responséavel pela obra.
(Incluido pela Lei n° 4.864, de 29.11.1965). § 10. As plantas do projeto aprovado (alinea d déste artigo) poderdo ser
apresentadas em coépia autenticada pelo profissional responséavel pela obra, acompanhada de cépia da licenga de construcéo.
(Incluido pela Lei n°® 4.864, de 29.11.1965). § 11. Até 30 de junho de 1966 se, dentro de 15 (quinze) dias de entrega ao Cartério
do Registro de Iméveis da documentacdo completa prevista neste artigo, feita por carta enviada pelo Oficio de Titulos e
Documentos, néo tiver o Cartério de Imdveis entregue a certiddo de arquivamento e registro, nem formulado, por escrito, as
exigéncias previstas no § 6°, considerar-se-a de pleno direito completado o registro provisorio. (Incluido pela Lei n°® 4.864, de
29.11.1965). § 12. O registro provisério previsto no paragrafo anterior autoriza o incorporador a negociar as unidades da
incorporacao, indicando na sua publicagdo o numero do Registro de Titulos e Documentos referente a remessa dos
documentos ao Cartério de Imdveis, sem prejuizo, todavia, da sua responsabilidade perante o adquirente da unidade e da
obrigacdo de satisfazer as exigéncias posteriormente formuladas pelo Cartério, bem como, de completar o registro definitivo.
(Incluido pela Lei n° 4.864, de 29.11.1965). 8§ 13. Na incorporacdo sobre imével objeto de imissdo na posse registrada
conforme item 36 do inciso | do art. 167 da Lei no 6.015, de 31 de dezembro de 1973, fica dispensada a apresentacéo,
relativamente ao ente publico, dos documentos mencionados nas alineas a, b, ¢, f e o deste artigo, devendo o incorporador
celebrar contrato de cesséo de posse com os adquirentes das unidades auténomas, aplicando-se a regra prevista nos 8§ 4°, 5°
e 6°do art. 26 da Lei no 6.766, de 19 de dezembro de 1979. (Incluido pela Lei n® 12.424, de 2011)

Observacoes:

11.6 - No caso de ndo serem regularmente apresentados os documentos exigidos pela Lei
Federal n. 4.591/64, o oficial fez o registro ou suscitou duvida na forma devida?
( )SIM () NAO

Observacoes:

11.7 - Para a individualizacdo e discriminacdo das unidades imobiliarias é observado o
disposto no art. 44 da Lei Federal n. 4.591/64?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 4.591/64 - Art. 44. Ap6s a concessdo do "habite-se" pela autoridade administrativa, o incorporador devera
requerer, (VETADO) a averbacéo da construgdo das edificagdes, para efeito de individualizagdo e discriminagéo das unidades,
respondendo perante os adquirentes pelas perdas e danos que resultem da demora no cumprimento dessa obrigagéo. § 1°. Se
o incorporador ndo requerer a averbagédo (VETADO) o construtor requeré-la-4 (VETADO) sob pena de ficar solidariamente
responséavel com o incorporador perante os adquirentes. § 2°. Na omisséo do incorporador e do construtor, a averbagao podera
ser requerida por qualquer dos adquirentes de unidade.

Observacoes:

11.8 - Mantém em arquivo os documentos relacionados aos loteamentos, consoante o
disposto no art. 18 da Lei n. 6.766/79?

( )SIM ( ) NAO

Lei n. 6.766/79 - Art. 18. Aprovado o projeto de loteamento ou de desmembramento, o loteador deverd submeté-lo ao registro
imobiliario dentro de 180 (cento e oitenta) dias, sob pena de caducidade da aprovacdo, acompanhado dos seguintes
documentos: | - titulo de propriedade do imével ou certiddo da matricula, ressalvado o disposto nos §§ 4° e 5% (Redacéo dada
pela Lei n°® 9.785, de 1999). Il - histérico dos titulos de propriedade do imével, abrangendo os ultimos 20 (vintes anos),
acompanhados dos respectivos comprovantes; Il - certiddes negativas: a) de tributos federais, estaduais e municipais
incidentes sobre o imével; b) de acdes reais referentes ao imoével, pelo periodo de 10 (dez) anos; c) de ac¢des penais com
respeito ao crime contra o patriménio e contra a Administragéo Publica. IV - certidBes: a) dos cartérios de protestos de titulos,
em nome do loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos; b) de a¢des pessoais relativas ao loteador, pelo periodo de 10 (dez)
anos; c) de dnus reais relativos ao imével; d) de agdes penais contra o loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos. V - cépia do
ato de aprovacgéo do loteamento e comprovante do termo de verificagdo pela Prefeitura Municipal ou pelo Distrito Federal, da
execucao das obras exigidas por legislagdo municipal, que incluirdo, no minimo, a execu¢éo das vias de circulacdo do
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loteamento, demarcagao dos lotes, quadras e logradouros e das obras de escoamento das aguas pluviais ou da aprovacéo de
um cronograma, com a duracdo maxima de quatro anos, acompanhado de competente instrumento de garantia para a
execucao das obras; (Redacao dada pela Lei n® 9.785, de 1999). VI - exemplar do contrato padrao de promessa de venda, ou
de cesséo ou de promessa de cessdo, do qual constardo obrigatoriamente as indicagdes previstas no art. 26 desta Lei; VII -
declaracdo do conjuge do requerente de que consente no registro do loteamento. § 1° - Os periodos referidos nos incisos I,
alinea b e 1V, alineas a, e d, tomar&o por base a data do pedido de registro do loteamento, devendo todas elas serem extraidas
em nome daqueles que, nos mencionados periodos, tenham sido titulares de direitos reais sobre o imével. 8§ 2° - A existéncia
de protestos, de agbes pessoais ou de agdes penais, exceto as referentes a crime contra o patrimbnio e contra a
administracéo, ndo impedira o registro do loteamento se o requerente comprovar que esses protestos ou a¢des nao poderao
prejudicar os adquirentes dos lotes. Se o Oficial do Registro de Imdveis julgar insuficiente a comprovacgéo feita, suscitara a
davida perante o juiz competente. § 3° - A declaragéo a que se refere o inciso VIl deste artigo néo dispensara o consentimento
do declarante para os atos de alienacdo ou promessa de alienagéo de lotes, ou de direitos a eles relativos, que venham a ser
praticados pelo seu coOnjuge. § 4* O titulo de propriedade sera dispensado quando se tratar de parcelamento popular,
destinado as classes de menor renda, em imével declarado de utilidade publica, com processo de desapropriagcéo judicial em
curso e imisséo proviséria na posse, desde que promovido pela Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios ou suas entidades
delegadas, autorizadas por lei a implantar projetos de habitagZo. (Incluido pela Lei n° 9.785, de 1999). § 5* No caso de que
trata o § 4°% o pedido de registro do parcelamento, além dos documentos mencionados nos incisos V e VI deste artigo, sera
instruido com copias auténticas da deciséo que tenha concedido a imisséo provisoéria na posse, do decreto de desapropriacéo,
do comprovante de sua publicacdo na imprensa oficial e, quando formulado por entidades delegadas, da lei de criagédo e de
seus atos constitutivos. (Incluido pela Lei n® 9.785, de 1999).

Observacoes:

11.9 — E encaminhada a Receita Federal a "Declaracdo sobre Operacdes Imobiliarias — DOI",
consoante disposto no art. 15 do Decreto Lei n. 1.510/76 c/c Instru¢cdo Normativa SRF n.
1.112/2010?

( )SIM ( ) NAO

Decreto Lei n. 1.510/76 — Art. 15. Os serventuarios da Justica responsaveis por Cartério de Notas ou de Registro de Iméveis,
Titulos e Documentos, ficam obrigados a fazer comunicagdo & Secretaria da Receita Federal dos documentos lavrados,

anotados, averbados ou registrados em seus Cartérios e que caracterizam aquisicdo ou alienagdo de iméveis por pessoas
fisicas, conforme definidos no art. 2° § 1° do Decreto-lei n. 1.381, de 23 de dezembro de 1974.

Observacoes:

11.10 - Os titulos apresentados sdo protocolizados no momento de sua entrada na serventia,
consoante o disposto no art. 182 da Lei Federal n. 6.015/73, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 12 da citada Lei?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 182 - Todos os titulos tomaréo, no Protocolo, o nimero de ordem que lhes competir em razéo da
sequéncia rigorosa de sua apresentacdo. (Renumerado do art. 185 com nova redacédo pela Lei n°® 6.216, de 1975).

Observacoes:

11.11 - S&o canceladas as prenotacdes, decorridos trinta dias de seu langcamento no Protocolo,
dos titulos né&o registrados por omissao do interessado em atender as exigéncias legais,
consoante o disposto no art. 205 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 205 - Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacado se, decorridos 30 (trinta) dias do seu
langamento no Protocolo, o titulo n&o tiver sido registrado por omissao do interessado em atender as exigéncias legais.
(Renumerado do art. 206 com nova redacdo pela Lei n° 6.216, de 1975). Paragrafo unico. Nos procedimentos de
regularizacao fundiaria de interesse social, os efeitos da prenotagéo cessarédo decorridos 60 (sessenta) dias de seu lancamento
no protocolo. (Redagcdo dada pela Lei n® 12.424, de 2011).

Observacoes:

11.12 - Para os atos relacionados com a primeira aquisicdo imobiliaria para fins residenciais,
financiada pelo Sistema Financeiro da Habitacdo, é concedida a reducéo de 50% prevista no
art. 290 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 290. Os emolumentos devidos pelos atos relacionados com a primeira aquisi¢do imobiliaria para
fins residenciais, financiada pelo Sistema Financeiro da Habitagc&o, seréo reduzidos em 50% (cinqlienta por cento). (Redagéo
dada pela Lei n. 6.941, de 1981). § 1° - O registro e a averbacgéo referentes a aquisicdo da casa propria, em que seja parte
cooperativa habitacional ou entidade assemelhada, seréo considerados, para efeito de calculo, de custas e emolumentos,
como um ato apenas, néo podendo a sua cobranga exceder o limite correspondente a 40% (quarenta por cento) do Maior Valor
de Referéncia. (Redacgéo dada pela Lei n. 6.941, de 1981). § 2° - Nos demais programas de interesse social, executados pelas
Companhias de Habitagdo Popular - COHABs ou entidades assemelhadas, os emolumentos e as custas devidos pelos atos de
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aquisicdo de imobveis e pelos de averbagéo de construgao estardo sujeitos as seguintes limitagdes: (Redacdo dada pela Lei n.
6.941, de 1981). a) imdvel de até 60 m “ (sessenta metros quadrados) de area construida: 10% (dez por cento) do Maior Valor
de Referéncia; (Redagdo dada pela Lei n. 6.941, de 1981). b) de mais de 60 m? (sessenta metros quadrados) até 70 m 2
(setenta metros quadrados) de area construida: 15% (quinze por cento) do Maior Valor de Referéncia; (Redagéo dada pela Lei
n. 6.941, de 1981). c) de mais de 70 m 2 (setenta metros quadrados) e até 80 m 2 (oitenta metros quadrados) de area
construida: 20% (vinte por cento) do Maior Valor de Referéncia. (Redagdo dada pela Lei n. 6.941, de 1981). § 3° - Os
emolumentos devidos pelos atos relativos a financiamento rural serdo cobrados de acordo com a legislacédo federal. (Redagao
dada pela Lei n. 6.941, de 1981). § 4° - As custas e emolumentos devidos aos Cartérios de Notas e de Registro de Imoveis,
nos atos relacionados com a aquisi¢éo imobiliaria para fins residenciais, oriundas de programas e convénios com a Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, para a construgéo de habitag6es populares destinadas a familias de baixa renda, pelo
sistema de mutirdo e autoconstrucdo orientada, serdo reduzidos para vinte por cento da tabela cartoraria normal,
considerando-se que o imoével seréd limitado a até sessenta e nove metros quadrados de area construida, em terreno de até
duzentos e cinglienta metros quadrados. (Incluido pela Lei n. 9.934, de 1999). § 5* - Os cartérios que ndo cumprirem o
disposto no § 4° ficardo sujeitos a multa de até R$ 1.120,00 (um mil, cento e vinte reais) a ser aplicada pelo juiz, com a
atualizacao que se fizer necesséria, em caso de desvalorizagdo da moeda. (Incluido pela Lei n. 9.934, de 1999).

Observacoes:

11.13 - Definida nova circunscricdo geografica do imével matriculado, o Oficial da nova
circunscrigdo encaminha, por meio de oficio, no prazo de 05 (cinco) dias, certiddo da abertura
da matricula ao Oficial da circunscri¢ao anterior, a fim de que proceda a respectiva averbacéo,
acompanhado dos emolumentos e taxas devidos, cobrados do interessado na abertura da
nova matricula?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

11.14 - Na hipotese acima, o oficio e a respectiva certiddo sdo arquivados em ambos o0s
servigos registrais, sendo que o receptor arquiva os originais e o expedidor uma cépia?
( )SIM () NAO

Observacoes:

11.15 - Os livros sao mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
( )SIM (_) NAO

Observacoes:

11.16 - O estado de conservacao dos livros e sua escrituracdo satisfazem as exigéncias legais
(asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica dos atos -
rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e emendas
ressalvadas)?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

11.17 - Verificou-se existéncia de espacos ou versos de folhas em branco, quando néo
destinados a averbagoes?
( )SIM (_) NAO

Observacoes:

11.18 - Foi verificada a utilizac@o indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro corrigivel
guimico? y
( )SIM (_) NAO

Observacoes:

11.19 - A escrituragao do Livro n. 01 — Protocolo - € encerrada diariamente, consoante o art.
184 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 184 - O Protocolo sera encerrado diariamente. (Incluido pela Lei n. 6.216, de 1975).
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\ Observacdes:

11.20 - Na escrituracéo do Livro n. 01 — Protocolo - tem-se observado o disposto no art. 175 da
Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( ) NAO
Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 175 - S&o requisitos da escrituracdo do Livro n°® 1 - Protocolo: (Renumerado do art. 172
paragrafo Unico para artigo autbnomo com nova redacgéo pela Lei n® 6.216, de 1975). | - o numero de ordem, que seguira

indefinidamente nos livros da mesma espécie; Il - a data da apresentacao; 1l - o nome do apresentante; IV - a natureza formal
do titulo; V - os atos que formalizar, resumidamente mencionados.
\ Observacdes:

11.21 - Na escrituragcdo do Livro n. 02 — Registro Geral - tem-se observado o disposto no art.
176 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 176 - O Livro n® 2 - Registro Geral - serd destinado, a matricula dos imdveis e ao registro ou
averbacao dos atos relacionados no art. 167 e néo atribuidos ao Livro n°® 3. (Renumerado do art. 173 com nova redagéo pela
Lei n® 6.216, de 1975). § 1°. A escrituragdo do Livro n® 2 obedeceré as seguintes normas: (Renumerado do paragrafo Unico,
pela Lei n° 6.688, de 1979). | - cada imdvel tera matricula propria, que seré aberta por ocasido do primeiro registro a ser feito
na vigéncia desta Lei; Il - s&o requisitos da matricula: ) o nimero de ordem, que seguira ao infinito; 2) a data; 3) a identificacao
do imovel, que sera feita com indicagdo: (Redacdo dada pela Lei n° 10.267, de 2001). a - se rural, do codigo do imével, dos
dados constantes do CCIR, da denominagéo e de suas caracteristicas, confrontacdes, localizacao e éarea; (Incluida pela Lei n®
10.267, de 2001). b - se urbano, de suas caracteristicas e confrontacdes, localizacdo, area, logradouro, numero e de sua
designacéo cadastral, se houver. (Incluida pela Lei n°® 10.267, de 2001). 4) o nome, domicilio e nacionalidade do proprietério,
bem como: a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, a profissdo, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda ou do Registro Geral da cédula de identidade, ou a falta deste, sua filiagdo; b) tratando-se de pessoa
juridica, a sede social e o nimero de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda; 5) o nimero do
registro anterior; Ill - sdo requisitos do registro no Livro n° 2: 1) a data; 2) o nome, domicilio e nacionalidade do transmitente, ou
do devedor, e do adquirente, ou credor, bem como: a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, a profissdo e o nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda ou do Registro Geral da cédula de identidade, ou, a falta
deste, sua filiagao; b) tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o nimero de inscri¢do no Cadastro Geral de Contribuintes
do Ministério da Fazenda; 3) o titulo da transmiss&o ou do 6nus; 4) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacdo; 5) o
valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condigBes e mais especificagdes, inclusive os juros, se houver. § 2°. Para
a matricula e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou homologadas na vigéncia do Decreto n° 4.857, de 9 de novembro
de 1939, ndo serdo observadas as exigéncias deste artigo, devendo tais atos obedecer ao disposto na legislagéo anterior .
(Incluido pela Lei n° 6.688, de 1979). § 3> Nos casos de desmembramento, parcelamento ou remembramento de iméveis
rurais, a identificag&o prevista na alinea a do item 3 do inciso Il do § 1° sera obtida a partir de memorial descritivo, assinado por
profissional habilitado e com a devida Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, contendo as coordenadas dos vértices
definidores dos limites dos imoéveis rurais, geo-referenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com preciséo posicional a ser
fixada pelo INCRA, garantida a isencdo de custos financeiros aos proprietarios de imoveis rurais cuja somatoéria da area nédo
exceda a quatro modulos fiscais. (Incluido pela Lei n° 10.267, de 2001). § 4% A identificacdo de que trata o § 3° tornar-se-a
obrigatéria para efetivacdo de registro, em qualquer situacéo de transferéncia de imével rural, nos prazos fixados por ato do
Poder Executivo. (Incluido pela Lei n° 10.267, de 2001). § 5°. Nas hipéteses do § 3% cabera ao Incra certificar que a poligonal
objeto do memorial descritivo ndo se sobrepde a nenhuma outra constante de seu cadastro georreferenciado e que o memorial
atende as exigéncias técnicas, conforme ato normativo proprio. (Incluido pela Lei n° 11.952, de 2009). § 6°. A certificacdo do
memorial descritivo de glebas pulblicas sera referente apenas ao seu perimetro originario. (Incluido pela Lei n°® 11.952, de
2009). § 7* N4&o se exigira, por ocasido da efetivacdo do registro do imével destacado de glebas publicas, a retificagdo do
memorial descritivo da area remanescente, que somente ocorrerd a cada 3 (trés) anos, contados a partir do primeiro destaque,
englobando todos os destaques realizados no periodo. (Incluido pela Lei n° 11.952, de 2009). 8%. O ente publico proprietario
ou imitido na posse a partir de deciséo proferida em processo judicial de desapropriagdo em curso poderéa requerer a abertura
de matricula de parte de imdével situado em area urbana ou de expansédo urbana, previamente matriculado ou néo, com base
em planta e memorial descritivo, podendo a apuracdo de remanescente ocorrer em momento posterior. (Incluido pela Lei n°®
12.424, de 2011).

Observacoes:

11.22 - E mantida rigorosamente atualizada a escrituragdo do Livro n. 04 — Indicador Real (art.
173, inciso IV, e art. 179 da Lei Federal n. 6.015/73) e do Livro n. 05 — Indicador Pessoal (art. 180
da Lei Federal n. 6.015/73), os quais podem ser substituidos pelo sistema de fichas?

( )SIM ( ) NAO
Lei n. 6.015/73 - Art. 173 - Havera, no Registro de Imdveis, os seguintes livros: (Renumerado do art. 171 com nova redagéo
pela Lei n. 6.216, de 1975). | - Livro n. 1 - Protocolo; Il - Livro n. 2 - Registro Geral; Ill - Livro n. 3 - Registro Auxiliar; IV - Livro

n. 4 - Indicador Real; V - Livro n. 5 - Indicador Pessoal. Art. 179 - O Livro n. 4 - Indicador Real - ser& o repositério de todos os
imoveis que figurarem nos demais livros, devendo conter sua identificagdo, referéncia aos nimeros de ordem dos outros livros
e anotacdes necessérias. (Renumerado do art. 176 com nova redagao pela Lei n. 6.216, de 1975). § 1°. Se nao for utilizado o
sistema de fichas, o Livro n. 4 contera, ainda, o nimero de ordem, que seguiré indefinidamente, nos livros da mesma espécie.
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§ 2°. Adotado o sistema previsto no paragrafo precedente, os oficiais deveréo ter, para auxiliar a consulta, um livro-indice ou
fichas pelas ruas, quando se tratar de imdveis urbanos, e pelos nomes e situagdes, quando rurais. Art. 180 - O Livron. 5 -
Indicador Pessoal - dividido alfabeticamente, sera o repositério dos nomes de todas as pessoas que, individual ou
coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente, figurarem nos demais livros, fazendo-se referéncia aos
respectivos nimeros de ordem. (Renumerado do art. 177 com nova redacao pela Lei n. 6.216, de 1975). Paragrafo Unico. Se
nao for utilizado o sistema de fichas, o Livro n. 5 contera, ainda, o niumero de ordem de cada letra do alfabeto, que seguira
indefinidamente, nos livros da mesma espécie. Os oficiais poderdo adotar, para auxiliar as buscas, um livro-indice ou fichas em
ordem alfabética.

Observacoes:

11.23 - A receita é langcada no Livro Diario Auxiliar no dia da prética do ato? (art. 6°, paragrafo 4°
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013-CNJ - Art. 6°. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre, o0 ato que

ensejou a cobranga de emolumentos ou a natureza da despesa. § 4°. A receita sera lancada no Livro Diario Auxiliar no dia
da pratica do ato, mesmo que o notéario ou registrador ainda néo tenharecebido os emolumentos.

Observacoes:

11.24 - No langcamento da receita no Livro Diario Auxiliar, além do seu montante, héa referéncia
gue possibilite sempre a sua identificagdo, com indicagdo, quando existente, do nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo? (art. 7° do Provimento n. 034/2013
- CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ - Art. 7°. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que possibilite

sempre a sua identificagéo, com indicagdo, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do
protocolo.

Observacoes:

11.25 - O Livro Diario Auxiliar estd sendo visado, anualmente, pelo Juiz Corregedor? (art. 13 do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ — Art. 13. Anualmente, até o décimo dia Util do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera

visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinard, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre que entender conveniente.

Observacoes:

11.26 - Complementacdes / sugestdes / observagdes:

12. ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:

12.1- LIVRO 1 - PROTOCOLO

12.1.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de ___/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /|, Titulo Definitivo do em favor de

Observacoes:

12.1.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /|, Titulo Definitivo do em favor de

Observacoes:

12.2 - LIVRO 2 — REGISTRO GERAL — MATRICULA
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12.2.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /|, Titulo Definitivo do em favor de

\ Observacoes:
12.2.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /|, Titulo Definitivo do em favor de
Observacoes:

12.3 - LIVRO 3 — REGISTRO AUXILIAR

12.3.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: _ /|, referente a Cédula Rural Pignoraticia emitida por , em favor
de

Observacoes:

12.3.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: __ /|, referente a Cédula Rural Pignoraticia emitida por , em favor
de

Observacoes:

12.4 - LIVRO DE CADASTRO DE ESTRANGEIROS

16.4.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: __ / / _, registro em nome de , hacionalidade
, lote agricola titulado pelo , contendo hectares.
\ Observacdes:

12.5 — INDICADOR REAL

\ Observacdes: Utiliza o sistema de fichas.

12.6 — INDICADOR PESSOAL

Observacdes: Utiliza o sistema de fichas.

12.7 — LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 2°, do Provimento n. 34/2013 - CNJ).

12.7.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

12.8 - Complementacfes / sugestdes / observacdes:

13 — REGISTRO DE TIiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIS DAS PESSOAS
JURIDICAS
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13.1 — O Livro A (protocolo), possui colunas destinadas as anotacfes exigidas no art. 135 da
Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( ) NAO
Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 135. O protocolo devera conter colunas para as seguintes anota¢des: (Renumerado do art. 136
pela Lei n°® 6.216, de 1975). 1°) nimero de ordem, continuando, indefinidamente, nos seguintes; 2°) dia e més; 3°) natureza do
titulo e qualidade do langamento (integral, resumido, penhor, etc.); 4°) o nome do apresentante; 5°) anotac6es e averbacdes.
Paragrafo Unico. Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissdo ao numero da pagina do livro em que foi ele
langado, mencionando-se, também, o ndmero e a pagina de outros livros em que houver qualquer nota ou declaragédo
concernente ao mesmo ato.

Observacoes:

13.2 — Na escrituracéo do Livro A (protocolo), sédo observados todos os requisitos previstos no
art. 146 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 146. Apresentado o titulo ou documento para registro ou averbacdo, serdo anotados, no
protocolo, a data de sua apresentacdo, sob o nimero de ordem que se seguir imediatamente, a natureza do instrumento, a
espécie de langamento a fazer (registro integral ou resumido, ou averbagéo), o nome do apresentante, reproduzindo-se as
declaracdes relativas ao nimero de ordem, a data, e a espécie de lancamento a fazer no corpo do titulo, do documento ou do
papel. (Renumerado do art. 147 pela Lei n°® 6.216, de 1975).

Observacoes:

13.3 — A escrituracao do Livro A (protocolo), € encerrada diariamente, consoante o disposto no
art. 150, paragrafo unico, e no art. 154 da Lei Federal n. 6.015/73?
( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 150. O apontamento do titulo, documento ou papel no protocolo sera feito, seguida e
imediatamente um depois do outro. Sem prejuizo da humeracgéo individual de cada documento, se a mesma pessoa apresentar
simultaneamente diversos documentos de idéntica natureza, para langamentos da mesma espécie, serdo eles langados no
protocolo englobadamente. (Renumerado do art. 151 pela Lei n° 6.216, de 1975). Paragrafo Unico. Onde terminar cada
apontamento, seré tracada uma linha horizontal, separando-o do sequinte, sendo lavrado, no fim do expediente diario,
o termo de encerramento do proprio punho do oficial por este datado e assinado. Art. 154. Nos termos de encerramento
diario do protocolo, lavrados ao findar a hora regulamentar, deveréo ser mencionados, pelos respectivos nimeros, os titulos
apresentados cujos registros ficarem adiados, com a declaragdo dos motivos do adiamento. (Renumerado do art. 155 pela Lei
n° 6.216, de 1975). Paragrafo unico. Ainda que o expediente continue para ultimagéo do servico, nenhuma nova apresentagao
serd admitida depois da hora regulamentar.

Observacoes:

13.4 — S80 anotadas no Livro A (protocolo), depois de concluidos os langamentos nos livros
respectivos, as referéncias ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a
averbacdo, no livro respectivo, consoante previsto nos arts. 135, paragrafo Gnico, c/c o art.
149, ambos da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 135. O protocolo devera conter colunas para as seguintes anota¢des: (Renumerado do art. 136
pela Lei n® 6.216, de 1975). 1°) numero de ordem, continuando, indefinidamente, nos seguintes; 2°) dia e més; 3°) natureza do
titulo e qualidade do langamento (integral, resumido, penhor, etc.); 4°) o nome do apresentante; 5°) anotac6es e averbacdes.
Paragrafo unico. Em sequida ao reqistro, far-se-4, no protocolo, remissdo ao numero da pagina do livro em que foi ele
lancado, mencionando-se, também, o niumero e a pagina de outros livios em que houver qualquer nota ou declaracdo
concernente ao mesmo ato. Art. 149. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera feita, nas anotagdes
do protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro, ou a averbagéo, no livro respectivo, datando
e rubricando, em seguida, o oficial ou os servidores referidos no art. 142, § 1°. (Renumerado do art. 150 pela Lei n° 6.216, de
1975).

Observacoes:

13.5 — E observada a competéncia do Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo das
Juntas Comerciais, abstendo-se a serventia de registrar atos constitutivos de sociedade
empresaria, nos termos do art. 1.150 do Cdédigo Civil?

( )SIM ( ) NAO
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Cédigo Civil — Art. 1.150. O empresério e a sociedade empreséria vinculam-se ao Registro Publico de Empresas Mercantis a
cargo das Juntas Comerciais, e a sociedade simples ao Registro Civil das Pessoas Juridicas, o qual devera obedecer as
normas fixadas para aquele registro, se a sociedade simples adotar um dos tipos de sociedade empreséria.

Observacoes:

13.6 — Nos casos de documento que contenha obra intelectual, o usuario é orientado a
proceder ao registro na forma dos arts. 17 a 20 da Lei n. 5.988/73, para garantia dos direitos
sobre arespectiva propriedade?

( )SIM ( ) NAO

Lei n. 5.988/73 - Art. 17. Para seguranga de seus direitos, o autor da obra intelectual podera registra-la, conforme sua
natureza, na Biblioteca Nacional, na Escola de Musica, na Escola de Belas Artes da Universidade Federal do Rio de Janeiro,
no Instituto Nacional do Cinema, ou no Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia. § 1°. Se a obra for de
natureza que comporte registro em mais de um desses 6rgaos, devera ser registrada naquele com que tiver maior afinidade. §
2°. O Poder Executivo, mediante Decreto, podera, a qualquer tempo, reorganizar os servigos de registro, conferindo a outros
Orgéos as atribuicdes a que se refere este artigo. § 3°. Ndo se enquadrando a obra nas entidades nomeadas neste artigo, o
registro podera ser feito no Conselho Nacional de Direito Autoral. Art. 18. As dividas que se levantarem quando do registro
serdo submetidas, pelo 6rgdo que o esta processando, a decisdo do Conselho Nacional de Direito Autoral. Art. 19. O registro
da obra intelectual e seu respectivo traslado serdo gratuitos. Art. 20. Salvo prova em contrario, é autor aquele em cujo nome foi
registrada a obra intelectual, ou conste do pedido de licenciamento para a obra de engenharia, ou arquitetura.

Observacoes:

13.7 — S&o lavrados nas colunas das anotagdes no livro competente, a margem dos
respectivos registros os certificados de notificagdo ou da entrega de registros, conforme o
disposto no art. 160, paragrafo primeiro, da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 160. O oficial sera obrigado, quando o apresentante o requerer, a notificar do registro ou da
averbacao os demais interessados que figurarem no titulo, documento, o papel apresentado, e a quaisquer terceiros que lhes
sejam indicados, podendo requisitar dos oficiais de registro em outros Municipios, as notificagbes necessérias. Por esse
processo, também, poderdo ser feitos avisos, denlncias e notificacdes, quando ndo for exigida a intervencdo judicial.
(Renumerado do art. 161 pela Lei n® 6.216, de 1975). § 1°. Os certificados de notificac8o ou da entrega de reqgistros seréo
lavrados nas colunas das anotacdes, no livio competente, & margem dos respectivos registros. § 2°. O servigo das
notificagcdes e demais diligéncias poderd ser realizado por escreventes designados pelo oficial e autorizados pelo Juiz
competente.

Observacoes:

13.8 — E mantida rigorosamente atualizada a escrituragdo do Livro “D” (Indicador Pessoal),
conforme disposto no art. 132, inciso IV e art. 138 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 132. No registro de Titulos e Documentos havera os seguintes livros, todos com 300 folhas:
(Renumerado do art. 133 pela Lei n°® 6.216, de 1975). | - Livro A - protocolo para apontamentos de todos os titulos, documentos
e papéis apresentados, diariamente, para serem registrados, ou averbados; Il - Livro B - para trasladacao integral de titulos e
documentos, sua conservacao e validade contra terceiros, ainda que registrados por extratos em outros livros; Ill - Livro C -
para inscricdo, por extracao, de titulos e documentos, a fim de surtirem efeitos em relagéo a terceiros e autenticagéo de data;
IV - Livro D - indicador pessoal, substituivel pelo sistema de fichas, a critério e sob a responsabilidade do oficial, o
gual é obrigado a fornecer, com presteza, as certiddes pedidas pelos nhomes das partes que figurarem, por qualguer
modo, nos livros de registros. Art. 138. O indicador pessoal sera dividido alfabeticamente para a indicacdo do nome de
todas as pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro e devera conter,
além dos nomes das pessoas, referéncias aos numeros de ordem e paginas dos outros livros e anotagdes. (Renumerado do
art. 139 pela Lei n° 6.216, de 1975).

Observacoes:

13.9 — Na escrituracédo do “Livro B (Registro Integral), para matricula das oficinas impressas,
jornais, periddicos, empresas de radiodifusao e agencias de noticias” sao observados todos
0s requisitos previstos nos arts. 122, 123 e 126 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 122. No registro civil das pessoas juridicas serdo matriculados: (Renumerado do art. 123 pela
Lei n° 6.216, de 1975). | - os jornais e demais publicacdes periddicas; Il - as oficinas impressoras de quaisquer natureza,
pertencentes a pessoas naturais ou juridicas; Ill - as empresas de radiodifusdo que mantenham servicos de noticias,

reportagens, comentérios, debates e entrevistas; IV - as empresas que tenham por objeto o agenciamento de noticias. Art.
123. O pedido de matricula contera as informagdes e sera instruido com os documentos seguintes: (Renumerado do art. 124
pela Lei n° 6.216, de 1975). | - no caso de jornais ou outras publicages periddicas: a) titulo do jornal ou periédico, sede da
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redacéo, administracéo e oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se séo proprias ou de terceiros, e indicando,
neste caso, 0s respectivos proprietarios; b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou redator-chefe; c)
nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario; d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo
estatuto ou contrato social e nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade dos diretores, gerentes e sécios da pessoa
juridica proprietaria. Il - nos casos de oficinas impressoras: a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa natural; b) sede da administragéo, lugar, rua e numero onde funcionam as oficinas e denominagéo
destas; c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa juridica. Ill - no caso de empresas de
radiodifusé@o: a) designacdo da emissora, sede de sua administracdo e local das instalagdes do estidio; b) nome, idade,
residéncia e prova de nacionalidade do diretor ou redator-chefe responsavel pelos servicos de noticias, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas. IV- no caso de empresas noticiosas: a) nhome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente
e do proprietario, se pessoa natural; b) sede da administracéo; c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica. §
1°. As alteragbes em qualquer dessas declarac6es ou documentos deverdo ser averbadas na matricula, no prazo de oito dias.
§ 2°. A cada declaracdo a ser averbada devera corresponder um requerimento. art. 126. O processo de matricula sera o
mesmo do registro prescrito no artigo 121. (Renumerado do art. 127 pela Lei n°® 6.216, de 1975).

Observacoes:

13.10 — Para o registro das sociedades, fundac¢fes e partidos politicos sdo observados todos
0S requisitos previstos no art. 120 da Lei Federal n. 6.015/73?

( )SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 — Art. 120. O registro das sociedades, fundagdes e partidos politicos consistird na declaracao, feita em
livro, pelo oficial, do numero de ordem, da data da apresenta¢éo e da espécie do ato constitutivo, com as seguintes indicagdes:
(Redagao dada pela Lei n° 9.096, de 1995). | - a denominag&o, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associagédo
ou fundagdo, bem como o tempo de sua duragdo; Il - o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e
passivamente, judicial e extrajudicialmente; Ill - se o estatuto, o contrato ou o compromisso € reformavel, no tocante a
administracéo, e de que modo; IV - se os membros respondem ou néo, subsidiariamente, pelas obrigacdes sociais; V - as
condicbes de extingdo da pessoa juridica e nesse caso o destino do seu patrimdnio; VI - os nomes dos fundadores ou
instituidores e dos membros da diretoria, proviséria ou definitiva, com indicacdo da nacionalidade, estado civil e profisséo de
cada um, bem como o nome e residéncia do apresentante dos exemplares. Paragrafo Unico. Para o registro dos partidos
politicos, serdo obedecidos, além dos requisitos deste artigo, os estabelecidos em lei especifica. (Incluido pela Lei n® 9.096, de
1995)

Observacoes:

13.11 — Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacbes, registrados ou
averbados, sdo arquivados e encadernados por periodos (més, bimestre, trimestre, semestre,
ano), acompanhados de indice que facilite a busca e o exame?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

13.12 — Sao mantidos em arguivo todos os documentos relacionados aos atos de seu oficio?
( )SIM ( ) NAO

Observacoes:

13.13 - Os livros sao mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

Observacoes:

13.14 - O estado de conservacao dos livros e sua escrituracdo satisfazem as exigéncias legais
(asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica dos atos -
rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e emendas
ressalvadas)?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

13.15 - Verificou-se existéncia de espacos ou versos de folhas em branco, quando néo
destinados a averbagoes?
( )SIM () NAO

Observacoes:
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13.16 - Foi verificada a utilizacdo indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro corrigivel
guimico?
() SIM ( ) NAO

Observacoes:

13.17 - A receita é lancada no Livro Diario Auxiliar no dia da prética do ato? (art. 6°, paragrafo 4°
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013-CNJ - Art. 6°. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre, o0 ato que

ensejou a cobranga de emolumentos ou a natureza da despesa. § 4°. A receita sera lancada no Livro Diario Auxiliar no dia
da pratica do ato, mesmo que o notéario ou registrador ainda néo tenharecebido os emolumentos.

Observacoes:

13.18 - No langcamento da receita no Livro Diario Auxiliar, além do seu montante, héa referéncia
gue possibilite sempre a sua identificagdo, com indicagdo, quando existente, do nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo? (art. 7° do Provimento n. 034/2013
- CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ - Art. 7°. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que possibilite

sempre a sua identificagéo, com indicagao, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do
protocolo.

Observacoes:

13.19 - O Livro Diario Auxiliar estd sendo visado, anualmente, pelo Juiz Corregedor? (art. 13 do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 — CNJ — Art. 13. Anualmente, até o décimo dia Util do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar sera

visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinard, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre que entender conveniente.

Observacoes:

13.20 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

14. ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:

14.1- LIVRO A - PROTOCOLO

14.1.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /___/ . Notificagdo Extrajudicial: notificante e notificado
Observacoes:

14.1.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. de ordem: , fls. ,
data: /___/ . Notificacdo Extrajudicial: notificante e notificado
Observacoes:

14.2 - LIVRO B — REGISTRO INTEGRAL

14.2.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de I/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
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data: __ / /. Notificagdo Extrajudicial: notificante e notificado
\ Observacoes:
14.2.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /[ |/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: __ / /. Notificagdo Extrajudicial: notn‘lcante e notificado
Observacoes:

14.3 - LIVRO C — REGISTRO POR EXTRATO

14.3.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de

abertura e encerramento datados de [/ |/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,

data: /__/ . Contrato de financiamento ao consumir para aquisicdo de velculo entre
e

Observacoes:

14.3.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de

abertura e encerramento datados de /[ |/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,

data: /__/ . Contrato de financiamento ao consumir para aquisicdo de velculo entre
e

Observacoes:
14.4 - LIVRO D — INDICADOR PESSOAL

Observacdes: Utiliza sistema informatizado.

14.5 — LIVRO DE REGISTRO DE PESSOAS JURIDICAS

14.5.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /[ |/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /| . Ata da Assembléia Geral Ordinaria para eleicdo e posse
14.5.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de /[ |/ . Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /| . Ata da Assembléia Geral Ordinaria para eleicdo e posse
Observacoes:

146 - LIVRO DE MATRiCl~JLAS DE OFICINAS IMPRESSORAS, JORNAIS, PERIODICOS,
EMPRESAS DE RADIODIFUSAO e AGENCIAS DE NOTICIAS.

14.6.1 — Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /| . Registro do jornal

Observacoes:

14.6.2 — Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos de
abertura e encerramento datadosde ___/ /. Ultimo registro: n. do protocolo: , fls. ,
data: /| |/ . Registro de jornal

Observacoes:
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14.7 — LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA (art. 1° do
Provimento n. 34/2013 - CNJ).

14.7.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

14.8 — LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 2°, do Provimento n. 34/2013 - CNJ).

14.8.1 — Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de /]
Observacoes:

14.9 - Complementacfes / sugestdes / observacdes:

15 - OUTROS LIVROS

15.1- LIVRO DE CORREIGOES
(_)SIM ( )NAO

\ Observacoes:

15.2- Existem outros livros utilizados pela Serventia?
( )SIM ( )NAO

15.3- Em caso afirmativo, identificar:

15.4- Complementacdes / sugestdes / observacdes:

16 - EMOLUMENTOS

16.1 - As disposicdes relativas aos Selos de Seguranca, contidas no Provimento 012/2001-
CJRMB séao observadas?
( )SIM () NAO

Observacoes:

16.2 - Mantém livro ou sistema informatizado para controlar as requisicdes, os lotes recebidos
e os Selos de Seguranca utilizados, consoante o disposto no art. 10 do Provimento 012/2001 -
CJRMB?

( ) SIM ( ) NAO

Observacoes:

16.3 - As Tabelas de emolumentos com os valores vigentes estdo afixadas ou disponiveis em
local visivel, de facil leitura e acesso ao publico?
( )SIM () NAO

Observacoes:

16.4 - Na serventia é escriturada, fielmente, a contagem e cobranca dos emolumentos fixados
para a pratica dos atos de seu oficio?
( )SIM ( ) NAO
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\ Observacdes:

16.5 - Fornece recibo circunstanciado dos emolumentos percebidos e cotam os respectivos
valores a margem do documento a ser entregue ao interessado?
( )SIM () NAO

\ Observacdes:

16.6 - Os Selos de Seguranga, fichas, papéis e documentos sao mantidos em ordem e em bom
estado de conservacao, em local adequado e seguro?
( )SIM () NAO

\ Observacdes:

16.7- Os Boletins de Emolumentos para a apuracdo da Taxa de Fiscalizacdo sdo encaminhados
regularmente e no prazo estabelecido ao Sistema Integrado de Arrecadacéo Judicial — SIAJU,
conforme o disposto no Provimento Conjunto 002/2004 CJRMB?

( ) SIM ( ) NAO

\ Observacoes:

17 - DA CORREICAO ANTERIOR

17.1 - Data da ultima correicdo ordinéaria:
17.2 - Juiz que realizou a ultima correicdo ordinéria:

17.3 - Foram encontradas irregularidades na correi¢ao ordinaria anterior?
(_)SIM (_ )NAO

\ Observacdes:

17.4 - Em caso afirmativo as irregularidades da correicao anterior, foram sanadas?
(_)SIM (_ )NAO

\ Observacoes:

17.5- Em caso negativo quais ndo foram cumpridas e quais as providéncias tomadas?

\ Observacoes:

17.6- Complementacdes / sugestdes / observacdes:

18- OBSERVACOES GERAIS/ SUGESTOES/ COMPLEMENTACOES

19- RECOMENDACOES GERAIS

Observacédo: Recomendactes gerais deverdo ser cumpridas nos prazos estabelecidos, devendo a
Titular da Serventia comunicar formalmente a Corregedoria a efetividade do cumprimento.

DOCUMENTOS ANEXADOS A ESTE RELATORIO:

Belém, , de , de
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JUIZ CORREGEDOR
SECRETARIO DA CORREICAO
CIENTES:

AUXILIARES:



