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1 - Bens Moveis - Frota

1. Menu do usuario
2. Controle Patrimonial
3. Bens Méveis — Simples Q
Controle Patrimonial
i‘B Alteracdo de Bens Mdveis
@ Apropriacdo de Bens

. L, 63 Baixa de Bens Selecionados
Permite o cadastro de todos os veiculos da B2 Bens de Natureza Industria

frota. i Benz Imdveiz
55 Bens Méveis - Ajustes
i - Simples
[T Cedéncia de Bens por Local Fisico
li| Caonzetta de Bens Selecionados - Simples

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco. PV IS

¥ Bens Mdveis - Simples :”:Ib__q

Mmero | Situagio

1./ Infa. Complementares lﬂ#lnfu. Frotaz ‘ [ 4] Histérica l

Tambi Produto | Guia |
Identificagan Data Acuisicio | 30/06/2011
Data Tombamento | 30062011

Empenbo| | Modslidade |
Processo| Licitagéo | |
MNota Fiscal | Tipa |
Conservacin I— Marca |
Walar Crriginal I— hoclelo |

alor Atual | Série |
Local |
Unidade
Orgdo

Responzdvel |
Classificagio
Fornecedor

Forma Aouisigéo |

Obssrvagéo |

Mimero oo produto 1de1



3.2 Preencha os campos conforme o exemplo abaixo.

& Bens Mdveis - Simples

Momero 57089 | Tombo 1000000456 Situagdo Hormal

3 Bem | { Info. Complementares l g |nfo. Frotas l [ Histérico l

Tomkao 1000000456 | | Produto | L | Guia |

Idertificacio Fiesta 1.6 Preto Data Aguisicdo | 30/06/2011

Data Tombamento 30062011

Empenho | | Maclidace |
Processa| Licitagsn | |
Mota Fiscal [ Tipo Carra
Conservagn | Marca &0 especificads
Walar Criginal lw Modeln |

Walor Atual 4III.DIIIEI,IIIIZI| Série |
‘ Local EDDDMD Almoxarifado
Uniddade Administrativo
érgéu Secretaria Muricipal de Obras Vidriaz e Servigos Urbanos

Responzavel |
Classificagiio 7001 YEICULOS (FERM) = CARROS E CAMIONETES
";. Fornecedor 4598 G A TRAMNSPORTES LTDA ME
Forma Aguizicss |

Obssrvacio |

mimero do produto 1 de 1

No campo “Tombo” o sistema vai verificar se o cédigo informado ja existe, o sistema vai
exibir a mensagem caso o numero do tombo estiver em uso.

O bem devera iniciar em situagcao “Normal”, caso inicie em situagao “Nao Tombado”
preencha o campo “Data do Tombamento”.

Lembrete: na imagem acima os campos marcados em vermelho podem acessar o filtro,
todas as palavras em NEGRITO SUBLINHADO tem acesso ao filtro para pesquisa
detalhada.

3.3 Clique em Confirmar para confirmar a inclusao. SE P V|G s

Canfirmar

Assim que confirmar, o sistema ira exibir seus vinculados, segue abaixo dois exemplos:

1. Combustiveis do Bem &
Informara o(s) combustivel (s) referente ao respectivo bem.

2. Orcamento de Bens Simples
Informagoes do fornecedor e valor cobrado do orgamento.



4. Na Aba Info. Frotas, informa-se mais detalhes sobre o bem, como segue abaixo:

¥ Bens Moveis - Simples

Mimero 86731 Tamkbo 1000000000 Situsco Hormal ]

[ 4! Histdrico l

55 Bem ] 1. Infa. Complementares

Informagies Frotas

Placa 'RQSSBS Prefixo 51 0101 Tipu:ul Carro

ldentificacan Carro modelo Meriva 4 portas 2.0

Renavam ] Chassi J
Estado Atual | 0 Gilometros Cor ROSA
Motorista

Tdel

4.1 Placa: Numero da placa.

4.2 Prefixo: Numero de controle do bem.

4.3 Tipo: Tipo do bem. Ex.: Carro, caminhao, moto.
4.4 Identificagdao: Mesma identificagao da 'Aba Bem'.
4.5 Renavam: Numero renavam.

4.6 Chassi: Numero chassi.

4.7 Estado atual: Quilometragem atual do bem.

4.8 Cor: Cor do bem.

4.9 Motorista: Motorista do bem.



2 - Cadastros da Frota

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas [Cadastros]
3. Cadastros

Permite o cadastramento de Bem, Carteira,
Combustivel, Multa, Motorista entre outros.

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco.

3.2 Tipos de Bem: Cadastro do tipo de bem.

Tipos de Bem

Diescrigdn

”n Bombas
aga Cadaztro de Pneus

1) Configuracio de Servigos Controlados
i Cortrole de Cotas de Servigos Controlados
{} Tabela de Cargas do Pneu

G Tabela de Posigies do Pneu

{} Tabela de Velocidades da Pneu

[ Tipo de Ocorréncia

Iil Tipos oe Abertura de Chamado

E Tipo= de Bem

G Tipoz de Carteira

&5 Tiposz de Combustivel

E Tipos de hutta

G Tipoz de Peca

|j Tipos de Seguros

[ Tipos de Servigo

PV T ®

] 142 de 2

Tipos de Carteira

Cadigo

Descrigdo

|Categ|:|r|a A

@ [Categoria B

(Categotia D

(Categoria C

|Categoria AB

\Descricdo da Carteira

| 2a5des




3.3.1 Botao Vinculado: Relacionamento de Tipos de Bens - informa qual tipo de bem que a

carteira é habilitada.

Relacionamento de Tipos de Bens [1]

E& Carro

Categoria B

] | 1de 1

3.4 Tipos de Combustivel: Cadastra os tipos de combustiveis.

& Tipos de Combustivel

Cadigo | Descrigan 1 Produto ]

& [eAsOLINA g5481 | COMBUSTIVEL ]
. JALcooL g5481 | COMBUSTIVEL ]

3 [piEsEL g5481 | COMBUSTIVEL ]

5 E g5481 | COMBUSTIVEL ]

B JALCOOL COMBUSTIVEL 62884 | ALCOOL COMBUSTIVEL ]
IDescrigéu do Comhustivel 1a8des

3.5 Tipos de Multa: Cadastra tipos de multas do bem.

Tipos de Multa

Cadigo | Descrigdn ] Fontos ] Walor | Responsavel ]
@ 1 ﬂUItrapassarsinalvermelhn |5 200 [Motorista

2 ﬂEStaciunamentn ern local projbido |5 {100 [Motorista

3 ﬂFarnI queirmado [5 {100 [Weiculo

4 ﬂDirigiremhreagadn |5 300 [Motorista

5 ﬂDirigirsem capacete [7 250 [Motorista

B |Dirigir ern alta velocidade |4 [s00  |Motorista

g ﬂLuz de ré gqueirmada |3 {100 [veituln
Descricéo da multa | 1aide?

3.5.1 Descrigao: Tipo da multa.
3.5.2 Pontos: Pontos perdidos.
3.5.3 Valor: Valor da mulita.

3.5.4 Responsavel: Responsavel da multa. Ex.: Motorista ou veiculo.

3.6 Tipos de Seguro: Cadastro dos tipos de seguros.



Tipos de Seguros

Codigo |Descrigdo |
|E? 4jC|:|ntra Roubo
EﬂCDntra danos aterceiros

EﬂGuinchu
THCarrn reESEmE

|Descricdo dotipo de seguro ] 1added

3.7 Tipos de Servigo: Cadastra os tipos de servigos.

Tipos de Servico

Codicio Desc:rﬂ;én:n Ahastecimenta
@ 1 }&.hastecimentu B v
2 ]Cu:unsertu:u BE
3 roca de dleo B
4 Flétrica m
E ]Tn:u:a ey |l
7 Feviséu eral BB
5.0 Servign 28 refere a abastecimento labdeh

3.8 Marcas: Cadastra marca do bem.

Cljdignl Marca ™~

I@»_ﬁjmén especificado

~ 30|joh- Chewrolet

ﬂw-vmkswagen

ﬂiFurd =
Jﬂhﬂercedes-ﬂenz

J]Scénia

JHVDWD

 43[Fiat

|Descricdo da marca | 1 a8de 20 @

3.9 Cadastro Geral Fornecedores: Cadastro do motorista.



:® Cadastro Geral - Fornecedores

. Inzcrigdo 54[!61 Criau;éu:uj 250212011 Alteracio | 25022011
bﬁerall [ ] Observagtias ]

............. e

hlome NOTORISTA TESTE FROTAS
Pseuddnimo NOTESTEFROT
Mr. Processo | Situacén |
Pessoa Fisica ] | > |
CPF [116.283.157-16 Ident./Orggo | | Sewo |

Nascimentu] home Mae M&E Do TESTE

 Localizagio

Cidade PORTO ALEGRE Estado hlo GRAMDE DO =1L
Logradauro | hr.iComp. | |
Bairro| cer[
Telefone ] Celular ] Fax ]
Contatos |
E-Niail |
Ihome [ Tdet

3.9.1 Botao Vinculado: ¥ Informagées do Motorista.

M Informagdes do Motorista [94061]

Tipo |Categoria B | Hahilitago | 01/02¢2000

Nl_’lmernjEHEHEHEI'IEI Ermissdo 01rozrzoon
HabilitadniSimP Dnadnerim iv Yalidade 32011

[Tipo de Careira ] 1 da

10



3 - Abastecimento de Bens

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas Al Ario
3. Abastecimento de Bens

: ecimento de Bens
E Abhastecimerto de Bombas
;:; Ahertura de Chamados para Consertos - Atendimento

Permite o cadastramento de todos os 4 Abertura de Chamados para Consertos - Solictacdo

abastecimentos para cada veiculo, controlando %AQE”“’E‘ do Bem - Confirmagdo
| Agenda do Bem - Direto

a quantidade gasta de combustivel em cada 5 aluguel de Veicuios
bem da frota. % Autorizacies de Servigo

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

janela abaixo com os campos em branco. S PV T &

Abastecimento de Bens

Prefeitura Municipal - Teste

Mimero EEH 1

Charee Aut. |
Autorizagio | | Data Abastecimento | 30062011
Ordem | | Abastecimento Proprio | T Sim (¢ Mo

Tombo
Placa
Prefixo

Local

Combustivel |
Fornecedor li
Bomba
Ahastecedar |
Motorista|
Chservagdo |
Motz | Gt Abastecida |
Série| walor Unitério |
Estadn | Walar Tatal

Exercﬁ:iu do Ahastecimento | 1de1

No campo “Numero”, o segundo campo é definido pelo sistema, o primeiro campo é o
exercicio/ano (2011).

Caso seja preenchido o campo “Autorizacao”, o sistema automaticamente preenche o
restante das informacgoes.

11



Digite o cédigo no campo “Ordem” se tiver alguma ordem vinculada.

3.2 Preenchendo o campo “Tombo” o sistema tras as informagoes automaticas dos campos
“placa”, “prefixo”, “identificacao (descricao) e Local”, caso tenha preenchido estes dados
em Bens moveis — simples.

3.3 Selecione o “Combustivel”, digite o cédigo do “Fornecedor”.
Os campos “Bomba” e “Abastecedor” sao para casos de ter abastecimento préprio, ao
marcar “Abastecimento Proprio” os campos “Bomba” e “Abastecedor” ficam ativos, e os

campos “Combustivel” e “Fornecedor” ficam desabilitados.

3.4 Preencha o restante dos campos.

Abastecimento de Bens EJ |E|Pz|

Prefeitura Municipal - Teste |

Mimera 2011 | 25
Chawe Aut.
Autorizacio Data Abastecimerto | 01/07/2011
Ordem Abastecimento Proprio O Sim O Mo

sgim Tombo 1000000456 Fiesta 1.6 Preto
Placa ILZ9491
Prefixo 123

Local 3000440 |Seu:retaria Municipal de Chras Yidrias e Servicos
Urbanoz\administrativolalmoxarifado

Combustivel GASOLINA
L Fornecedar G997 |HEIS RAMCE & CIA LT
Bomkba
Abastecedor |

i Motorista 5 |PALLO ROSSI

Ohservagin | :
Motz | Gt Abastecida 10,00

SErie Walor nitario 24931
Estacda £.000 00 | “alar Total 2493

bbservaqén zobre 0 abastecimento 1 de1

3.5 Clique em Confirmar para confirmar a inclusao.
Apés, abrira os seguintes vinculados:
“Gerar entrada/Saida do Almoxarifado”:

Este programa é responsavel por gerar entradas e saidas do combustivel para emissao nos
balancetes mensais.

12



Existem duas particularidades neste procedimento. Quando o Abastecimento for préprio
(por bomba) ele apenas realizara a geragao de uma requisi¢gao para o local identificado,
gerando uma saida de combustivel do estoque (na bomba).

Se o Abastecimento nao for préprio (por postos) deve-se informar o Niumero da nota e a
série, porque o sistema realizara a geragcao de uma Nota de compra e de uma Requisig¢ao de
material automaticamente, computando os valores no balango mensal.

Logo apés confirmar a geragao de entradas e saidas o sistema abrira uma janela onde vocé
tera que informar o local onde o sistema vai executar estas movimentagoes.

Ela

Ao clicar em “Gerar entrada/Saida do Almox” o sistema exibira a seguinte mensagem:

Abastecimento de Bens |§
ATEMCAC!
- Este procedimento ira realizar o langamento desta nota de abastecimento no almoxarifado e efetuar a requisicdo para

a retirada das quantidades para o local a ser informado,
Deseja conkinuar?

Sim | Mao

3.6 Clique em Sim, o sistema abrira a janela abaixo para preencher o local de destino:

Definigao do Destino §|

Selecionar o local de destino da Requisigdo

Local E Gahinete do Secretdrio da Fazenda

Secretaria da Fazenda

Prefeitura Municipal de Esteio

Cefinir i  Cancelar

3.7 Clique em Definir.
Liberar Integragao:
Permite inserir novamente um abastecimento no estoque preenchendo o campo Nota Fiscal

e Série, caso seja necessario estornar o abastecimento, devera ser estornado
manualmente a nota de compra e a requisigao.

13



4 - Cadastro de Bombas

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas

3. Bombas
Cortrole de Fratas [Cadastros] .
. . =
Realiza o cadastramento de bombas de iy Bombas
combustivel existentes no Orgao.
3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco. PV I
¥ Bombas |-_||EIE|
Nome | !
Combustivel |
Capatidade | Mivel Atual |
Preco Médio |
Descrigo | 12de12

3.2 No campo “Nome” informe o nome da bomba ou o nome do combustivel.
3.3 No campo “Combustivel” selecione o combustivel.
3.4 Informe a Capacidade da bomba, o Nivel atual e o Pre¢co Médio.

Nome Bomba 1 &
Combustivel [GASOLINA

Capacidade | 100,00 Mivel Atual | 24,00
Preco Médio 2,5000
Preco estimado | 12de12 ,

3.5 Clique em Confirmar.
Apés, abrira o seguinte vinculado:

Historico de Bombas
Pode-se consultar todos os eventos da bomba de combustivel.



5 - Abastecimento de Bombas

1. Menu do usuario

2. Controle de Frotas [ Menu do Usudrio |
3. Abastecimento de Bombas = c
ontrole de Frotas
[ Akbastecimerto de Bens
Abastecimento de Bombas
Realiza o cadastramento de abastecimentos #5 Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento
para bombas de combustivel existentes no o Abertura de Chamados para Conzettos - Solictacio
O'rga..,o j Agenda do Bem - Confirmac&o

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

janela abaixo com os campos em branco. EPY I E

Abastecimento de Bombas

Mimero Ei
Bomkba |
Combustivel
Fornecedor
Ordem | |
Data | 171142009 Gt Ahastecida |
Mota Fizcal | salor Unitério |
Série | Walor Total |
Exerciu:iu:u do Ahastecimento | 1de1

No campo “Numero” exercicio e numero do abastecimento, estes sao fornecidos
automaticamente pelo sistema.

3.2 Selecionar nome da “Bomba” que sera abastecida, a listagem é gerada a partir do
programa de Bombas.

Campo “Combustivel” € o Combustivel da bomba, a listagem oferece os itens cadastrados
nos Tipos de Combustivel.

3.3 Preencha o “Fornecedor” do combustivel.

O campo “Data” é preenchido pelo sistema mas pode ser alterado e corresponde a data do
abastecimento.

3.4 Preencha os campos “Nota Fiscal” e “Série”

3.5 Coloque a “Quantidade abastecida”, o sistema mantém o controle desta quantidade a
partir da capacidade informada no cadastro da bomba.

3.6 O “Valor Unitario” corresponde ao valor da unidade do combustivel e o “Valor Total” ao
valor total do abastecimento.

15



Abastecimento de Bombas

Mimero 2003 | 34
Bomba Bomba de Gaszoling
Combustivel Gaszolina Comun
;; Fornecedor 7 | FERMAMDD DE SOUZA SILW A
Orolem | |

Diata 171152009 | e Abhastecida 10,00
Mata Fizcal Walor Unitario 1,8975
Série | walor Tatal 18,97
Mumero da Mota Fiscal | 1 de1

3.7 Clique em Confirmar.

Gerar entrada/Saida do Almoxarifado

Este programa é responsavel por gerar entradas de combustivel para emissao nos
balancetes mensais.

O procedimento ira langar a entrada no estoque do combustivel para que possa ser
realizada saida posteriormente (langamento de abastecimentos de bens).

Liberar Integracao

Permite inserir novamente um abastecimento no estoque preenchendo o campo Nota Fiscal
e Série, caso seja necessario estornar o abastecimento, devera ser estornado
manualmente a nota de compra e a requisic¢ao.
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6 - Abertura de Chamados para Consertos ( Solicitacao)

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas enu do Usudrio
3. Abertura de Chamados para consertos ) Contrale de Frotas

(Solicitagao) [ &hastecimento de Bens
G Ahastecimento de Bombas
J:; Ahertura de Chamados para Conzertos - Atendimento

Este programa perm ite o cadastramento de o Mhertura de I:Z:r'uarn:an:in:n:s p:uar':a:Z:n:nn:z:er‘tn:n:s: - Solicitagan
h dos e solicitagées de conserto ou de e A0 lo Bem - Confimagao

chama . ¢ g | Agenda do Bem - Direto

algum outro servigo para determinados bens. 1 Aduouel de Veiculos

3.1 Clicar em Novo.
PV T ®

Apds preencher o “Tombo”, o sistema automaticamente preenchera os campos “Placa”,
“Bem/Veiculo”, “Prefixo”, “Local”.

3.2 Escreva o nome do solicitante no campo “Solicitante” e selecione o “Servigo”.

3.3 Clique em Confirmar.

*¢ Abertura de Chamados para Consertos - Solicitagao |Z||E|[z|

Chamado EEH 1 2| Situagio Penderte |

Data | 01072011

Tomho |1IIIIIIEIEIIZIIZI4SE Fiesta 1.6 Preto

Flaca 'LEEMEH

Bem/veiculn 57059 |
Prefixo 123

Local 9000440 |.&.Imnxarifadu
Aclminiztrativo
Secretaria Municipal de Obraz Vidrias e Servicos Urbanos

Solicitarte Flavia

Servigo [Troca de dleo |

Proklems

Conserto

=zuério cortakil |

|Descri§§|:| do Problema gue o Bem apresenta 1 de

17



7 — Abertura de Chamados para Consertos ( Atendimento)

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas

3. Abertura de Chamados para consertos 7 Cortrole de Frotas

(Atendimento) [ sbastecimento de Bens
] 2hastecimerto de Bombas
..\F'i Ahertura de Chamadozs para Conzertos - Atendimento
J‘i Abertura de Chamados pars Conzertos - Solictagso

Onde localizamos a solicitagdo de conserto e ] Agenda do Ben - Confirmagéo
atendemos o chamado. '

3.1 Clicar em Pesquisar, o sistema devera abrir

a janela com os campos em branco para £ | 2|V P
pesquisa.

*¢ Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento :||:|[z|

‘Chamadn po11 | 2 ‘ Sttuagéo | o
Dita | Data Atendimenta |

Tombo |

Placa |
Prefixo |
Bemieiculo |

Local |

Solicitarte |

SErvico |

Problems

Conserto

Usudrio |

Mdmero do Chamado de Conserto 2de 2 o,

Nos campos em vermelho atribuimos os valores que usamos para o exemplo do “Abertura
de Chamados para consertos (Solicitagdo)”.

3.2 Clicar em Recuperar.

£l @ X
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*¢ Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento

Chamado 2011 | 2 SituagEo |EENEE
Data 01 072011 Drata Atendimento Q000000

agim Tombo 1000000456 iesta 1.6 Preto
Placa ILZ949
Prefixo 123
BemMveiculo 37039

Local 9000440 Almoxatifado
Adminiztrativo
Secretaris Municipal de Okraz Vidrias & Servigos Urbanos
Solicitarte Flavia

Servico Troca de dleo

Problems

Conzetto

IJzudrio contakil

Situagdo do Chamado | 1 de 1

O sistema vai abrir o vinculado “Encerrar chamado para Conserto”.

IEncerrar hamado para Consertnsl

3.3 Clique sobre ele, o sistema vai perguntar se deseja realizar o encerramento do
chamado, clique em Sim.
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8 - Agenda do bem (Direto)

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Agenda do bem - Direto

Onde é controlado o horario de saida e de
retorno do veiculo, facilitando o controle para
agendamentos com antecedéncia.

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco.

Eg Controle de Frotas
E Ahastecimento de Bens
Iil Ahastecimento de Bombas
J:; Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento
4 Abertura de Chamados para Consertos - Solicitagio
% Agenda do Bem - Confirmagao

| ~.0encla do Bem - Direto
E| Aluguel de Weiculos

PV T ®

- | Agenda do Bem - Direto

Detalhes Agendamento

Agendamento

Saida| 00000000 |

Motorista

Retorno| 00000000 |

Ohservagio |
Requisitante

Local]

Unidade

Orgdo

Veiculo

Tombo Ii
Placa Ii
Prefixo Ii
Azzentos Ii

Diats inicial da Locagio

1de1

3.2 Preencha os campos: “Saida”, “Retorno”, “Motorista”, “Local”’e “Tombo”.

Quando digitar o cédigo do “local” o sistema vai preencher automaticamente os campos

“Unidade” e “Orgao”.

Apos preencher o “Tombo”, o sistema também preenchera automaticamente os campos

“placa”, “prefixo” e “ldentificacao/descrigao”.
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i Agenda do Bem - Direto

Detalhes Agendamento

Agendamerto 3Y

Saida| 01072011 | 0200 Retarno| 0140752011 1600 |

Motorista E PAULC ROSS |

Observagdo |

Requisitante
Local 9000440 Almozarifado
Unidade Administrativo
tﬁrgén Secretaria Municipal de Obras Yidrias e Servicos Urbanos
Veiculo
Tombo 10000004356 Fiesta 1.6 Preto

Placa iLE'EMEH
Prefixo ﬁ 23
Azsentos |

Obzervacio 1 de 1

3.3 Clicar em Confirmar.
O Sistema abrira os seguintes vinculados:
Historicos da Agenda

Programa responsavel pelo registro dos destinos/histéricos do agendamento.

Registro de Assentos

Este programa é responsavel por registrar nos agendamentos/diarias de veiculos as
pessoas que ocuparao os assentos do mesmo.



9 - Aluguel de Veiculos

MendoUsuaro

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Aluguel de veiculos

Permite o controle de aluguel dos bens da
frota com informacgées de valores, data,
horario e bem.

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco.

Aluguel de Veiculos

Eg Controle de Frotas

[] &hastecimenta de Bens

E| Ahastecimento de Bombas

;&; Ahertura de Chamados para Conzertos - Atendimenta
;&; Abertura de Chamados para Consertos - Solicitagio
2| Agenda do Bem - Confirmag&o

| Agenda oo Bem - Direto

Aluguel de Weiculos
& Autorizagies de Servigo
& Benz Moveis - Frota

M| P T

LocagEo |
Bem
Tombo | |
Flaca |
Prefixo |
Tipo Betn

Informagdes da Locagio

Locatério |

DiataMora Inicial | 1741152009 |
DstaHora Finsl 00000000 | © |
Yalar Aluguel |

Gitd Cortrole Inicial |
Gt Controle Final

Ohservacin |

|T|:umb|:| o Bem gue serd locado

1de1

3.2 Preencha o campo “Tombo”.

Apos preencher o “Tombo”, o sistema automaticamente preenchera os campos “placa”,

“prefixo” e “ldentificacao/descricao”.

3.3 Preencha o campo “Locatario”, “Data/Hora Inicial” e “Valor Aluguel”.

3.4 Clique em Confirmar.
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Aluguel de Veiculos

Locagio 3 |
Bem
Tombo | 1000000456
Placa | ILZ9431
Prefixo 023

Fiesta 1.6 Preto

Tipo Bem Carra

Informagées da Locagio
Locatirio (15

SIS HEIML

Diatatora Inicial | 01/07/2011 (10030
DstaiHors Final 00000000 | |
“alor Aluguel | 100¢

td Cartrale Inicial |

Gtd Cortrale Final |

Chservacdo |

walor Total do Aluguel

1de1

3.5 Para encerrar esse registro de aluguel, preencha a “Data/Hora Final” e a “Quantidade

Controle Final”.

Aluguel de Yeiculos

Locagdo 3 |
Bem
& Tombo 1000000455
Placa ILZ9491
Prefizo 123

Tipo Bem Carra

Fiesta 1.6 Preto

Informagées da Locagio

a Locatario 18 SILYI1A HEIME

DataHora Inicial  01/07/2011 | 10:30 ot Cartrole Inicial

DataMora Final | 01 0752011 |18:I:II:| it Contrale Final 10000}
walor Aluguel | 100,00

Ohbservacio |

}Q!uantidade de Contrale na gqual o veiculo se encortrava ao ser devalvido.

1 de 1

3.6 Clique em Confirmar.
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10 - Autorizacao de Servico

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Autorizagao de Servico

O programa Autorizagcao de Servigcos tem a
funcao de autorizar servigos no sistema de
controle de frotas, por exemplo: conserto,
abastecimento e revisao geral.

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

janela abaixo com os campos em branco.

;1 Autorizagoes de Servigo

s —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
i Controle de Frotas

E| Ahaztecimento de Bens
E| Ahaztecimento de Bombas
;:; Abertura de Chamados para Conzertos - Atendimento
;:; Ahertura de Chamados para Congertos - Solictagio
| Agenda do Bem - Confirmagao

Agenda do Bem - Direto
E| Aluguel de Veiculos

g Elens hidveis - Frota
q:;, Conzerto da Frota

M| P T

o

Avtorizacio EDH Situacan !
Data | 01/07/2011 Orgamento |
sLiério Chave Autarizacio |
(Tombo| |
Placa |
Prefixo
Tipo do Bem
| Local | |
Serviga |
Motorista |
Fornecedor ‘
Obzervagéo |
Documento | Quartidade |
Abastec. Propria? { Sim f* héa Prego Unitério |
Cotmbustivel Walor Tatal
Tambo 1det

3.2 Preencha o campo “Tombo”.

Apés preencher o “Tombo”, o sistema automaticamente preenchera os campos “placa”,

“prefixo”, “Tipo do Bem” e “Local”.

3.3 Selecione o “servi¢o”, digite o cédigo do “motorista” e “fornecedor”.

Lembrete:

Na imagem acima os campos marcados em vermelho podem acessar o filtro, todas as
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palavras em NEGRITO e SUBLINHADO tem acesso ao filtro para pesquisa detalhada.

3.4 Preencha o restante dos campos e clique em Confirmar.
O Sistema abrira os seguintes vinculados:

Autorizagao do Servico
Muda a situagao da Autorizacao de Servigo para autorizada;

Cancelar
Permite o cancelamento da autorizagao de servico;

Reabrir
Permite a reabertura da Autorizagao de servigo no caso de cancelada.
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11 - Orcamento de Bens Selecionados

1. Menu do usuario "
2. Controle de Frotas

3. Orgcamento de Bens Selecionados Q

Cortrole de Frotas *
O programa Orgamento de Bens (] Abastecimentn de Bens
Selecionados tem a fungao de incluir o O iEEfEC‘TE"E E'dﬂmbas Comeartos - Atondimant
H ErTUra oe AMAdos para Lonseros - Alendimenh
orgamento dos bens, seus respectlvos ﬁ Ahertura de Chamados Eara Conzertos - Solictacio
fornecedores e o vencedor. % Agenda do Bem - Confirmagéo
| Agenda do Bem - Direto

] &luguel de Yeiculos

& Autorizagdes de Servigo

&g Bens Mdveis - Frota

£ Conserto da Frota

Conzulta de Agendamentos a Confirmar

'ﬁ Controle de Marcadores

[T Didrias =
) Dividas

ﬂ huttaz

Ij, Crgamenta de Bens Selecionados

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

janela abaixo com os campos em branco. R PV P

Orgcamento de Bens Selecionados E]I@[S_TI
Orgamenm‘ Data | Frocesso | Observagio |
2 61| 0172011 || |
|Ohservagdo do orgamento | 1 de 1

3.2 Preencha os campos “processo” e “observagao” caso possua estes dados.
3.3 Clique em Confirmar.
3.4 Abrira os seguintes vinculados:

Bens em Orgamento: informe o nimero do bem.
Fornecedores de Orgcamento: informe o fornecedor e o valor do orgamento.
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12 - Conserto da Frota

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Conserto da Frota

Neste programa pode ser cadastrado todos
os consertos para qualquer um dos bens da
frota, onde pode ser langado o fornecedor
que fornecera o conserto, o valor do
conserto, e 0 servigo necessario no veiculo.

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

@ Controle de Frotas

E| Ahastecimento de Bens

E| Ahastecimento de Bombaz

#% Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento
o Abertura de Chamados para Consertos - Solictacio
| Agenda do Bem - Confirmagio

| Agenda do Bem - Direto

[ Alugusl de veiculos

%' Autorizacies de Servigo

an Bens Moveis - Frots

q-f;p Conzerto da Frota
I B Conzulta de Agendamentos a Confirmar

janela abaixo com os campos em branco. PV I
£ Conserto da Frota ['._||E|rg|
Conzettao 112 Crgamento
Data 010752011 Sutorizacao de Servigo
Prazo 0 Ordem de Autorizacdo
Local 10 PREFEITURA MUNICIPAL DE 540 LEOPOLDOWPREFEITUR A\SECRETARIL, MUNICIPAL
DE SALDE
Processo |
Previzdo 01072011 Retorno | Q0000000 “alor Mao-de-Obra 30,00
Garartia 00000000 Walor Pegas 0,00
Mota | | Yalor Total 50,00
& Formecedor 9939 | FLLANG DE TESTE |
Chservagdo |
Lsuario cortstil |
Momera da nota 1de

3.2 O campo “Conserto” é definido automaticamente pelo sistema.

3.3 Preencha o campo “Orgamento” com o numero do Orgamento referente ao conserto.

3.4 Preencha o campo “Autorizacao de Servico” com o numero da Autorizagao de Servigo
relacionada ao Conserto, caso este seja informado o sistema preenchera o Local, o
fornecedor, o Bem e o servigo realizado automaticamente.

3.5 Clique em Confirmar.

O Sistema abrira o seguinte vinculado:

3.6 “Bens em Conserto — Servi¢co” e clique em Novo.
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& Bens em conserto - Servico [291]

Tombo I—
Placa I—
Prefixo I—
Controle litltltl |

Proklema |
Y1 Mo de Obra 0,00| Vl. Pegas 0,00| V1. Conserto 0,00

3.7 Digite o numero do “Tombo” e a descrigao do problema no campo “Problema”.
3.8 Clique em Confirmar.

O Sistema abrira o seguinte vinculado:

3.9 “Servicos Realizados” e clique em Novo.

4.0 Selecione na lista de servigos o servigo desejado e digite o valor no campo “Valor Mao
de Obra”

*¢ Servicos Realizados [291 | 44002]

Conserto 291
Bemn 0000022222 Placa 115343
FUSCA 1300L - Placa 131 5343 - Cor Wermelho - Combustivel Gasoling - Chazsi RETHISTSDFIGD2 - REGISTRO
1234567590 ...
Servigos realizados neste conserto |'I.I'alur Mio de Dhra|
E? Balanceamento/Geamettia j | 200,00
Abastecimento

Balanceamento/Geamettia
Manutencio Anusl

Servigos Gerais

Troca do Fitro de Combuztivel

WYCXEC

|3elecdo do Servico a ser realizado 1de1

4.1 Clique em Confirmar.

O Sistema abrira o seguinte vinculado:

4.2 “Pecas Utilizadas”.

4.3 Preencha o campo “Caédigo do Produto”, “Quantidade” e “Valor Unitario”.

4.4 Clique em Confirmar para finalizar ou clique em Novo para adicionar mais campos.
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% Pecas Utilizadas [44002| 2| 291]

Congerto 291

Bem 0000022222 | Flaca IG15343

Servigo Balanceamento/Geometria

ftem |

FUSCA 13000 - Placa 131 5343 - Cor Wermelho - Combustivel Gaszoling - Chazsi
RE7HISTSDFIGD2 - REGISTRO 12345678590 ...

| Guant/ yalor Unit | Valor Total
1 4385 |Elaieria de 55 amperes, blindada, para uso nos veiculos leves || 1 | 250,0000 250,00
Obs |

- Outros vinculados do programa Conserto da Frota:

Gerar entrada/Saida do Almoxarifado

Este programa permite a geragao automatica de entrada e saida (vinculagdo com materiais),
do produto langado para o conserto no bem.

Liberar Integracao

Permite inserir novamente um conserto no estoque, caso seja necessario estornar, o
conserto devera ser estornado manualmente.
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13 - Controle de Marcadores

1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Controle de Marcadores

Menu do Usuario

Eg Controle de Frotas

----- ] Abastecimento de Bens

----- E| Ahastecimento de Bombas

Este programa controla os marcadoresde || k Abertura de Chamados para Conzertos - Atendimento

quilometragem para um Bem do sistema. || ‘k Abettura de Chamados para Consertos - Solicitagio
----- | Agenda do Bem - Cu:unfirmau;éu:u

----- 5 Agenda do Betn - Direto

----- E Aluguel de Yeiculos

% Autorizagdes de Servigo

o Bens Maveis - Frota

q:‘,. Conzerto da Frota

Consulta de Agendamentos a Confirmar

Controle de Marcadores

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a :
janela abaixo com os campos em branco. ||:"E|IJ v 7=

M Controle de Marcadores

Marcador Identificagdo Marcador Troca | Data da Troca

Marcador Hovo Usuario

[Tombo do veiculo ou bem | 1 de 1

3.2 Digite o numero do “Tombo”.

3.3 Preencha o “Marcador Troca”, “Marcador Novo” e a “Data da Troca”.

3.4 Clicar em Confirmar.

3.5 Clicar em Novo, para cadastrar mais marcadores.
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1. Menu do usuario
2. Controle de Frotas
3. Diarias

14 - Diarias

L@ Cortrale de Frotas
E| Abasztecimento de Bens
E| Abastecimento de Bombaz

Este programa permite que seja registrada 4% Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento
as didrias dos bens. com data e hordrio de o Aberturs de Chamados para Consertos - Solicitagio
J

saida, data e horario de retorno,

| Agends do Bem - Confirmagio
| Agenda do Bem - Direto

quilometragem inicial e final. ] &luguel de Yeiculos

3.1 Clicar em Novo.

%' Autorizagdes de Servico

om Bens Maveis - Frota

.,_-f;, Conzerto da Fraota

Conzulta de Agendamentos a Confirmar
=

. Dividas

PV T ®

3.2 Digite o numero do “Tombo”, “Motorista” e “Local”

O Campo “Data/Hora Saida” é preenchido automaticamente com a data e hora atual.

3.3 Clique em Confirmar.

3.4 Para cadastrar mais diarias clique novamente em Novo.

3.5 Para finalizar a diaria preencha o campo “Data/Hora Volta” e o “Estado Final”.

k8 Diarias
Data fHora Saida Tombo Placa Prefixo Estado Inicial Data f Hora Wolta Estado Final ¥
DiariaMovimentacio 29 J
1941142009 | 10:09 |D000022222 |t 1615343 1000000{Km || oomomo00 | : | km (=]
L Motarista 7 FERMAMDO DE SOUZA SIL A
Local 2 Diretoria Técnica - SMCSMAC - Secretaria Municipal Ante CuturalSWMAC - Secretaria Municip|
Observacdo | i

Historico de Diarias

Permite o cadastramento do historico da diaria cadastrada.

Diarias nao Finalizadas

Este vinculado langara na tela somente as diarias nao finalizadas.

Registro de Assentos

Este programa é responsavel por registrar nos agendamentos/diarias de veiculos as
pessoas que ocuparao os respectivos assentos.

Vinculagao de Ordens de Servigo
Registra na diaria, as ordens de servigo vinculadas.
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15 - Dividas

1. Menu do usuario oo Ak Ario

2, Cf:r_rtrole de Frotas
3. Dividas ] Abastecimento de Bens

E| Abastecimento de Bombas
Programa onde SéO realizados oS ﬂ Abertura de Chamados para Consertos - Atendimento

cadastramentos de dividas para um bem. ﬂ Ahertura de Chamados para Consertos - Solicitacio
| Agends do Bem - Confirmagio

% Agenda do Bem - Direto

] Aluguel de Yeiculos

%' Autorizagdes de Servico

wn Bens Mdveis - Frota

.,_'_‘, Conzerto da Fraota

Conzulta de Agendamentos a Confirmar
.Ei

. Dividas

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a

janela abaixo com os campos em branco. R PV P ®

&P Dividas -_||E|f'5__<|
Origem [ ~ Pendente
Bem
Tombo
Flaca
Prefixa
Tipo
Informagdes Divida
Exercicin 2009 Parceladn |
Data Divida | 00000000 walor | 0,00
vencimerto | 00000000 Juros | 0,00
Pagamentos
Pago em|  O0M0A000 Walor Pago | 0,00
Observacdn |
Suspenzéo |
Crigem da divida 1 de

3.2 Selecione a “Origem”.
3.3 Digite o “Tombo”.

O sistema automaticamente vai preencher os campos “Placa”, “Prefixo” , “Tipo” e
“Descrigao”.

3.4 Preencha os dados da Informagdes Divida.
3.5 Clicar em Confirmar.



#® Dividas

Crrigem lF“'-.-"A Pendente
Bem
Tombo 0000022222 FUSCA 13000 - Placa 1G] 5343 - Cor Wermelho - Combustivel Gasoling -
Placs IG15343 Chaszsi RETHISTSDFOGD2 - REGISTRO 12345675830

Prefixzo |

Tipo Automiwel

Informagdes Divida

Exercicio 2009 Parcelado |
Data Divida | 15/11/2009 walar | 350,00
Vencimento | 2041/2009 Juros | 0,00
Pagamentos
Pagn em| 0004000 walor Pago | 0,00
Ohbservagdo |
Suzpenzéo |
bl'vida vai ser paga parcelada 1 de

Parcelas da divida:

Este vinculado permite que seja langcado as parcelas conforme vencimentos e pagamentos

vinculadas a determinadas dividas.

3.6 Clicar em Novo.

3.7 Preencha os campos “Valor”’e “Data do Vencimento”, quando pago preencha “Valor
Pago” , “Juros” e “Data do Pagamento”.

3.8 Clicar em Novo, para adicionar mais uma parcela.

M Parcelas da divida [14]

0000022222 - FUSCA 13000 - Flaca 1G] 5343 - Cor Vermelho - Combustivel
Gasolina - Chassi RETH3IATEDFYGDZ - REGISTRO 12345678490 ...

Farcela 1 Yalor
Juros (24,00 Yalor Pago (140,00 Data Wencimento | 2001172009

Farcela 2 Yalor 150,00 Data Pagamento | 191 272009
Juros 25,00 Yalar Pago (150,00 Data Yencimento | 1971 272009

hialnr Parrela 1Ta?de?
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16 - Multas

1. Menu do usuario

2. Controle de Frotas
3. Multas E; Cortrale de Frotas
E| Ahastecimento de Bens

. E| Abasztecimento de Bombaz

Programa para realizar o cadastro de multas & Ahertura de Chamados para Conzertos - Atendimento

de um bem. & Abertura de Chamados para Consertos - Solicitagio
| Agends do Bem - Confirmac&o

| Agenda do Bem - Direto

] Aluguel de Yeiculos

& Autorizagdes de Servigo

aga Bens Mdveis - Frota

.,:, Conserto da Fraota

Conzulta de Agendamentos a Confirmar

1]

5 Contrale de Marcadores
["9 Digrizs
) Dividas

0

3.1 Clicar em Novo, o sistema devera abrir a
janela abaixo com os campos em branco.

PV T ®

¥ Multas

Multa

Data | 00000000 | Situacio Pendente |

Bem
Tombo

Placa
Prefixo

Tipo

Informagdes Multa
hduilta |
Motorista| |
Parcelado [ valor| 000
Wencimento IM Juroz Iitl,liltl

Pagamentos

Pago em | 00000000 Yalor Pago 0,00

Suzpensan |

Observacén |

|T|:umb|:| do bem 1de1

3.2 Preencha a data da multa no campo “Data” e digite o tombo no campo “Tombo”.
3.3 Selecione a multa no campo “Multa”.

3.4 Digite o cédigo do “Motorista”.
3.5 Preencha os campos “Valor’e “Vencimento”.
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3.6 Clique em Confirmar.

Parcelas da divida:
Este vinculado permite que seja langado as parcelas das multas do bem.

3.7 Clicar em Novo.

3.8 Preencha os campos “Valor”, “Data do Vencimento”, “Juros”, quando pago preencha
“Valor Pago” e “Data do Pagamento”

3.9 Clicar em Novo, para adicionar mais uma parcela.

M Parcelas da divida [14]

0000022222 - FUSCA 13000 - Placa 1G] 5343 - Cor Wermelho - Combustivel
Gasolina - Chassi RETH3IATEDFYGDZ - REGISTRO 12345678490 ...

Parcela 1 Yalor
Juros (246,00 Yalor Pago (140,00 Data Wencimento | 2001172009

Farcela 2 Yalor 150,00 Data Pagamento | 191 272009
Juros 25,00 Yalar Pago (150,00 Data Yencimento | 1971 272009

hialar Parcala 1Ta?de?



17 - Filtro (Uso do Filtro)

O filtro pode ser aberto pelo icone na barra de ferramentas ou clicando na palavra em
negrito sublinhado.

g Local Fisico

Orgéo
Lniciacie
LV P ® ) Almoxarifado

Filtra Almoxarifacdo |

Requisitarte
Responsivel
Finalidare |
Por exemplo, o filtro da ordem de compra.
Filtro - Ordem, de Compra E]
FESY
Pl aleo e o n E ml s
D Pezquizar
Ordem - Dados Principais Adicionar
Exercicio Ordem SitusgHo
. Farar
H® Ordem Origem -
Data | 00A0/0000 000000 Previséo Ertrega | 000040000 I 00A0M000 Li
Data Cancelamento | 0000000 | 00/00/D000 Usurio —
rM® Empenho Isudrio Liberagao
. Retornar
Data Empenha | 00000000 ooaooao00  Usuario Cancelamento
“alor Total Tipa
Walor Anulado Local Ertregs
Descricio
Farma Pagamenta
Finalidade
Exercicic  Ordem Situagio Data Inscrigio Fornecedor Dotagdc

Abaixo atribuimos valores para os campos data, n° de empenho, valor total e situacao.
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Filtro - Ordem de Compra

z|5 @ o|w| | »|E al |
=] | | Pesquizar
Exercicio Ordem ]—]— W
H® Ordem Qrigem Fara
|Data 0701 /2003 11M1/2009 | Previs8o Entrega | 00000000 | Q0000000 Limpar
Data Cancelamento | 00000000 Q00000 Llzuario ~
| M Etnpento 200 220 | susrio LiberacEo Fretormar
Data Empenha | 00000000 0000000 Usudrio Cancelamento -
|/alor Total 100,00 200,00 | Tipo
Yalor Anulado Local Entrega
Descricfo
Forma Pagamento
Finalicade
Exercicio  Ordem Situagio Diata Inscrigio Fornecedor
: 2003 272 Empenhada 0701 /2003 054 TELET s,
2003 275 Empenhada 0701 /2003 054 TELET s,
2003 Ive Empenhada 10012003 £35013 FALURGS-Fundacio Apoio Univesidade Federal RGS
2005 109 Empenhada 10001 /2005 054 TELET s,
2005 110 Empenhada 10001 /2005 054 TELET s,
2008 28 Empenhada 170252008 9993 FLIL &AM
2008 47 Empenhada 07 0552005 2998 FLIL AN
| KN |
8reqistros localizados

Pedimos ao sistema para trazer os registros entre as datas de (07/01/2003) a (11/11/2009),
que esteja no valor de (100,00) a (200,00) reais, com os numeros de empenhos de (200) a
(220) e que se encontre na situagdao (Empenhada).

Outro exemplo, o filtro de produtos abaixo:

Filtro - Produtos

7wl | al
Mimera | | Adicionar
Descrigéo |
Descr. Abrev. | Farar
Tipo |
Unidace | Proporgéo | Limpar
Embalagem | EmUsa | Sim  MED
Loteivalidads | Sim  hao Cortrolada | £ Sim Mo Retarnar
Quartidade | | Marca |
Prego Média | | Prego de Custo |
Himero Descrigio Unidade Tipo |
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A préxima pesquisa sera pela descrigao do produto, pesquisaremos todos os produtos
com a descricao “Caneta”.

Para pesquisar por palavra usamos o percentual (%), exemplo: (%caneta), (caneta%) ou
(%caneta%).

Quando usamos o percentual ANTES da palavra (%caneta), significa que antes da palavra
CANETA, podem existir mais palavras, ou seja o sistema vai pesquisar uma descri¢cao que
termine em Caneta.

Exemplo: suporte tamanho médio para caneta.

Quando usamos o percentual DEPOIS da palavra (caneta%), significa que o sistema sempre
vai buscar uma descrigao que comega com Caneta, podendo ter ou nao mais alguma
descricgao.

Exemplo: caneta ponta grossa.

Quando usamos a palavra entre os percentuais (%caneta%), significa que o sistema vai
pesquisar as descrigoes que tenha a palavra caneta.
Exemplo: Suporte para caneta ponta grossa

caneta ponta grossa

suporte tamanho médio para caneta

Com palavras que contém acentuagao usamos o “Underline” ( _).
Exemplo: Lampada - (%l_mpada%), (_mpada%) ou (%I|_mpada).

Quando usamos o “Underline” o sistema retorna a letra com ou sem acentuagao.

Filtro - Produtos

# || 0| al
d Pes
Momero | | Audic
| Descrigin Pel_mpaa® |
Descr. Ahrey |
Tipo | —
Unidace | Proporgén | Lin
Embalagem | Emlszo | T Sim £ Méo
Loterv/alidace | T Sim 7 Mao Cortrolado | T Sim " MN&o Ret
GEntidacde | | harca |
Prego Médio | | Prego de Custo | |
Himero Descrigdo Unidade Tipo
G412 Lampada fluorescente 200 X 220w Ln Consumo
G426 Lampada fluorescente, 4009, 2200, luz do dia, base bi-pino médio, bulbo T-12 un COnsumao
g539 Reator para lampada vapor de sadio, 70W, 220 %, 50 Hz, AFP (Atto Fator de Poténcia), us n Zonsumo
86493 Microcémara completa de atta resolucéo pars video-cirurgia, sistema NTSC, colorida, com n Petmaneri
8708 | Lémpadaexposigéo original para copiadora Sharp SF 1020, Cod.: RLMPUD494FCZ1 Un Consumo
a7as Projetor aluminio fundido 24X¥20cm X 11cm attura, cor bege, para lBmpada Uz mista 1600 k Ln Consumo
9222 UNIDADE Consuma
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