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1. APRESENTACAO

O novo Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento foi idealizado tendo em mente a doutrina da
protecéo integral da crianca e do adolescente. Assim, o Sistema busca registrar e controlar todos
os fatos relevantes desde a entrada das criancas/adolescentes nos servigos de acolhimento até
sua efetiva saida do Sistema, seja por adocéo, reintegracdo familiar, etc. Tendo essa premissa
como base, a adocédo € apenas um dos aspectos gerenciados pelo novo Sistema, tornando-o bem
mais amplo e completo que a versdo anterior. Os controles, através dos alertas, permitem que seja
dada uma maior celeridade ao encaminhamento e resolucdo dos casos. Quando bem alimentado,
o Sistema permite uma melhor visualizagdo das criancas/adolescentes, colaborando para que
figuem o minimo necessario em programas de acolhimento.

Todos os encaminhamentos juridicos derivados do acolhimento da crianca/adolescente, tais como
reintegracbes aos genitores, guardas, adocOes, audiéncias concentradas, etc., foram
contemplados nesta nova versdo. Também as adoc¢des intuitu personae e por busca ativa tem
campos e encaminhamentos préprios, o que permite um maior controle sobre elas. Além disso, o
Sistema guarda um histdrico dos eventos ocorridos no cadastro da crianca/adolescente, inclusive
sendo possivel verificar dados que foram alterados e usuérios que promoveram as alteragées.

Outra caracteristica importante € que o novo Sistema integra as funcfes do antigo CNA (Cadastro
Nacional de Adocéo) com as do CNCA (Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos),
permitindo que num mesmo Sistema e mediante apenas um cadastramento, ja se emita a guia de
acolhimento ou desligamento, conforme o caso.

Desta maneira, 0 novo Sistema se configura como um sistema de geréncia da area civel da infancia
e juventude, e ndo apenas do aspecto da adoc¢ao, ultrapassando o conceito de cadastro para outro
em que a integracdo dos dados colabora para um maior controle e celeridade dos feitos, além de
diminuir o retrabalho por parte dos servidores e juizes que alimentardo o Sistema.

Apesar de todas as inovacles trazidas, sabemos que nenhum sistema, por melhor que seja
concebido, funciona adequadamente sem o correto e tempestivo cadastramento dos dados. Desta
forma, cabe aos usuarios deste zelar pela integridade de seus cadastros, atualizando-os sempre
gue houver fatos novos que o justifiquem, bem como prestando atencéo aos alertas que o Sistema
exibe. Agindo assim, colaboraremos para a visibilidade e agilidade na resolucdo dos casos das
criangas e adolescentes que entram no Sistema. E para eles que o SNA foi projetado e é neles que
tem que estar o foco da atencéo de todos que o utilizam.
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2. GLOSSARIO

a) Status (cores)
O Sistema designa uma cor para cada status de registro, com o seguinte significado:
1. Verde: Registro sem pendéncias;

- Registro de Crianga Sem Pendéncias -

2. Vermelho: Registro com algum prazo extrapolado ou alguma situacdo que deve ser
verificada (ver alertas abaixo);

- Registro de Crianga para Solugio Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

3. Laranja: Registro com prazo a vencer;

Registro de Crianga com Documentago ndo informada com Prazo a Vencer -

4. Azul: Registro inativo;

Registro de Crianga Inativa -

5. Roxo: Registro Solucionado. Aplicavel apenas para crianca/adolescente. No Sistema,
somente se considera 0 caso como solucionado quando a crianga ou adolescente convive
com seus pais, sejam eles bioldgicos (Reintegracdo aos genitores) ou adotivos (Adocao).

Registro de Crianga Solucionado - Reintegrado aos Genitores

b) Alertas

O Sistema trabalha com o sistema de alertas, agregados por situacéo e cores:

Alerta vermelho: diz respeito a prazos legais que foram extrapolados, podendo ser:

. Para criancas/adolescentes:

1 Processo de destituicdo em atraso (tramitando a mais de 120 dias);

2 Excesso de prazo de acolhimento sem reavaliacdo (ha mais de 3 meses);

3 Adocédo em atraso (tramitando ha mais de 240 dias);

4 |dade presumida;

5 Néo identificado;

6 Jovem maior de 18 anos sem desacolhimento/inativagao;

7 Criancas/adolescentes vinculadas com pretendentes por mais de 05 dias;

8 Criancas/adolescentes acolhidos ha mais de 30 dias sem documentacao informada; e
9 Crianca/adolescente evadido da instituicdo de acolhimento.

. Para Pretendentes:

1 Habilitacdo expirada até 30 dias apds o vencimento;

2 Reavaliacdo por mais de trés recusas injustificadas de criancas/adolescentes no seu perfil ou
devolucéo de crianca/adolescente em processo de adocéo;

3 Pretendente vinculado a uma crianga/adolescente sem e-mail cadastrado; e

4 Pretendente com pedido de habilitagcdo com mais de 120 dias sem sentenca.

. Para instituicdes de acolhimento:
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1 Extrapolacdo do numero méaximo de acolhidos suportados.

Alerta Laranja: sdo processos que ainda estdo sem pendéncias, mas que ha proximidade de
prazos a vencer:

. Para criancas/adolescentes:

1 Processo de destituicdo com prazo a vencer (tramitando a mais de 90 dias);

2 Acolhimento com prazo a vencer sem reavaliacdo (ha mais de 2 meses); e

3 Adocao com prazo a vencer (tramitando ha mais de 210 dias).

. Para Pretendentes:

1 Quando faltam 120 dias para vencimento da habilitacéo; e

1 Quando faltam 30 dias para vencimento do prazo para concluséo da habilitacao.

c) Diferenca entre PESQUISAR e PROCURAR

O Sistema possui dois botdes que se repetem diversas vezes, a depender do menu e da aba que
se esta utilizando. O “Procurar” busca em toda a base de dados no Sistema, de todos os Orgéos
Julgadores. O “Pesquisar’ busca apenas os cadastros do Orgéo Julgador a que o perfil do usuério
esta vinculado. Caso tenha dificuldade de localizar o registro com o botdo “Procurar”, utilize o
“Pesquisar”, que limitara o escopo da busca.

d) Campos obrigatérios — azuis

Todos os campos em azul no Sistema sao de preenchimento obrigatdrio. Para realizar qualquer
edicdo, todos os campos obrigatorios devem estar preenchidos. Caso algum dado fique faltando,
aparecera um alerta vermelho e impedira que o Sistema salve as alteracdes que foram feitas.

e) Andamento

E um dos campos mais importantes do Sistema, porque através dele é que se da, como o préprio
nome diz, o andamento na situacdo das criancas e adolescentes. Apds o cadastramento inicial da
crianga/adolescente, € nesse campo, situado na aba “Criangas”, que sera incluida a sua situagao.
Esse campo é dindmico e as situacBes sO aparecem se possiveis, dada a situacdo atual da
crianga/adolescente. Por exemplo: para uma crianga na situagéo “em adogao pelo cadastro”, ndo
aparece no andamento a opg¢ao “acolher” porque um novo acolhimento deriva da desisténcia da
adocdo, que tem que ser preenchida primeiro, informando os motivos. Dessa forma, somente apos
a desisténcia, apareceria novamente a opg¢ao “acolher”.

f) Nao Identificado

No Sistema, toda crianca/adolescente cadastrada/o tem que estar atrelado a uma situacéo, seja
ela, adocao, acolhimento, etc. Assim, quando ndo ha alguma situacdo atrelada a um cadastro, sera
exibido o alerta de “Nao identificado”. O dado “N&o identificado” é justamente em relagéo a situagdo
daquela crianca/adolescente. Dessa forma, quando for realizado o primeiro registro da
crianga/adolescente, ela/ele ficara na situacdo de nao identificado até que seja atribuido um
andamento. Portanto, para que o alerta seja removido, € necessario que a crianga/adolescente seja
colocada em alguma das situagdes disponiveis na aba “Andamento” do Sistema, tais como acolher,

colocar em adocéao intuitu personae, colocar sob guarda sem fins de adocéo, entre outras.
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g) Apta para adocao

S6 pode ser marcado no Sistema, na aba “Dados do processo”, que a crianga/adolescente esta
apta/o para a adocao, quando ela/ele estiver em algumas das seguintes situacdes:

1° Sentencga de destituicdo, sem necessidade de transito:

possuir processo de destituicdo do poder familiar com a situacéo julgada procedente ou com
deciséao liminar pela colocacéo da crianca ou adolescente em familia substituta.

2° Suspenséao do poder familiar:

possuir processo de suspensado do poder familiar ou decisdo de suspenséao/antecipacéo de tutela
no processo de destituicdo do poder familiar.

Observacgao: O processo de suspensao do poder familiar ndo deve ser confundido com a decisao
pela suspenséao do poder familiar efetuada em processos de destituicao do poder familiar, devendo-
se atentar a natureza do processo e ao seu objetivo (se apenas analisar a necessidade de se
suspender o poder familiar ou se € um caso de andlise sobre a possibilidade de haver uma efetiva
destituicdo do poder familiar).

3° Entrega voluntaria:

possuir processo de entrega voluntaria. Destaca-se que o Sistema somente considera como
entrega voluntaria os casos de criancas com idade igual ou inferior a um ano de idade no momento
da sentenca.

4° Obito dos genitores.

5° Genitores desconhecidos.

Quando a opgao “Apta para adogao” é marcada, caso a vinculagdo manual nao seja feita, sera
gerada a busca automatica para adocdo e, caso haja pretendente compativel ao seu perfil, a
crianca/adolescente sera vinculada/o a ele.

h) Pretendente

Pessoa ou casal que preencha os requisitos legais e esteja devidamente habilitada para a adocéo.
Na aba “Pretendente” do Sistema, ndo devem ser incluidos os pretendentes que estejam
postulando adogao “intuitu personae”, visto que o cadastro destes sera efetuado diretamente na
ficha da crianca/adolescente que esta sendo adotada/o.

1) Busca de pretendentes

Esta busca é feita ao se apertar o botdo “Buscar pretendente”, que consta na aba “Status e
andamento”, na ficha de cada crianga/adolescente. Serdo apresentados os pretendentes
disponiveis para crianca, adolescente ou grupo de irmaos do Municipio, Estado, Nacional ou
Internacional.

J) Vinculacé&o e Desvinculacéao

A vinculacdo é o ato de vincular a crianca ou adolescente ao pretendente, impossibilitando que
outro pretendente seja atrelado a ela/ele e que o pretendente seja consultado para outra crianca
ou adolescente. A vinculacdo ocorre diariamente de forma automatica, caso a criangca ou
adolescente esteja apta/o para adocgdo, e gera um alerta para o usuario informando acerca da
situacdo. Quinze dias apos a vinculagéo estar ativa, é enviado um e-mail ao pretendente vinculado
para que este se manifeste pela aceitagdo ou ndo daquela crianga ou adolescente, caso ainda nao

8
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tenha sido contatado pela Vara ou Juizado. Todavia, ainda que o Sistema faca a vinculacao
automatica, os Orgaos Julgadores devem continuar procedendo-a de forma manual, por meio da
funcionalidade “Busca de pretendentes”, que consta na aba “Status e andamento”, na ficha da
crianga ou adolescente. A intencdo é que ambas as formas de vinculagcdo sejam complementares
entre si, e ndo que a busca automatica substitua a manual.

Conforme previsto na Resolugcao n° 289/2019-CNJ, quando realizada a busca por pretendentes
junto ao perfil de cada crianca ou adolescente, deve-se, obrigatoriamente, vincula-lo ao primeiro
pretendente dalista, acessar a ficha deste pretendente e, com isso, contata-lo para informar sobre
avinculacao e os proximos andamentos. Em virtude disso, o Sistema esta programado para permitir
gue seja feita a vinculagdo APENAS com o primeiro pretendente da lista de busca de cada crianca
ou adolescente — sendo possivel vincular ao préximo pretendente somente apds a devida
desvinculacao, por motivo justificavel ou nao justificavel, com o primeiro pretendente.

Insta ressaltar que ao lado da opgao “Vincular”, tem-se a opgao “Recusar”, para recusar o primeiro
pretendente da lista, que somente deve ser selecionada se a recusa for por motivo justificavel ou
nao justificavel, tendo em vista que este campo direciona-se para as situacées em que 0 usuario ja
tem o conhecimento de que ndo é possivel realizar a vinculacdo daquele pretendente com
determinada crianca/adolescente, por um motivo plausivel. Dessa forma, com a recusa, 0
pretendente ndo constara mais na lista daquela criangca/adolescente em questédo, sendo possivel
vincular com o préximo pretendente da lista.

No caso de haver a decisdo do pretendente pela ndo aproximacdo com a crian¢ca ou com 0O
adolescente para quem se esta fazendo a busca, deve ser realizada a desvinculacao, que pode
ser por motivo justificavel ou néo justificavel. Destaca-se que a definicdo do que é motivo
justificavel e injustificavel € jurisdicional, devendo haver consulta ao/a Magistrado/a quanto ao seu
entendimento. Com a desvinculacéo efetuada, deve-se seguir 0 mesmo passo a passo, vinculando
a crianca ou o adolescente ao segundo pretendente da lista e assim sucessivamente, sempre
sendo efetuada a vinculacdo antes de o pretendente ser contatado e independentemente das
ocorréncias existentes em seu perfil. Se houver a decisdo pela aproximacdo, a crianca ou 0
adolescente devera permanecer vinculado ao pretendente até que haja o deferimento da guarda e
o desligamento do servico de acolhimento, com o devido inicio do estagio de convivéncia e a
colocacao da crianca ou do adolescente em processo de adocéo pelo cadastro, que sempre sera
precedida de vinculagé&o.

Neste contexto, o Sistema esta programado para sempre mostrar 0s primeiros vinte pretendentes
da lista de busca de cada crianca ou adolescente, haja vista que se deve obrigatoriamente segui-
la. Conforme forem havendo as desvinculagcdes, por motivo justificavel ou por motivo néo
justificavel, com os primeiros pretendentes, estes deixardo automaticamente de constar nalista
da crianca ou do adolescente, pois pressupde-se que eles foram previamente consultados e
decidiram por ndo dar andamento a aproximacao, e os demais pretendentes passardo a compd-la.
Desta forma, sempre sera mostrado o grupo dos ocupantes dos vinte primeiros lugares da lista de
pretendentes de cada crian¢a ou adolescente, de acordo com o critério de antiguidade de sentenca.
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Ressalta-se que, quando se deseja remover uma vinculagdo, mas ao mesmo tempo se objetiva
gue o pretendente permaneca na lista da crianca ou adolescente e possa ser vinculado a
ela/ele novamente, deve-se selecionar a op¢céo de desvinculagdo por outro motivo. Esse tipo
de desvinculacéo possibilita que o pretendente retorne a lista da crianca ou adolescente para quem
se esta fazendo buscas, sendo seu uso uma excecao. Assim, a desvinculacao por outro motivo é
especifica para determinados casos em que 0 prosseguimento da vinculacdo e a consulta ao
pretendente ndo podem ser efetuadas por uma questéo externa a ele, que independe de sua prévia
consulta e manifestacdo — sendo, normalmente, um motivo relacionado a prépria Vara ou Juizado
(ter colocado uma criangca como apta para ado¢ado equivocadamente, por exemplo) ou a situacao
atual da crianca ou adolescente (a exemplo de casos de evasao, como explicitado abaixo).

Como exemplo: o Sistema vinculou automaticamente o pretendente a uma crianga ou adolescente
gue, na noite anterior, evadiu do servico de acolhimento. Como ndo ha meios de se propor uma
adocdao de crianca ou adolescente cujo paradeiro, naquele momento, € desconhecido (ou seja, é
uma questao alheia a vontade do pretendente), deve-se efetuar a desvinculacdo por outro motivo.
Assim, o pretendente tornara a constar na lista daquela crianca ou adolescente e podera ser
novamente vinculado quando efetivamente ela/ele retornar ao servigo de acolhimento e estiver em
condicdes de efetuar uma aproximagao.

Assim, para que os demais pretendentes passem a constar na lista de busca da crianga ou
adolescente, é necessario que a desvinculacao seja feita corretamente, por motivo justificavel ou
por motivo nao justificavel — sendo a opcao “por outro motivo” utilizada somente nos casos em que
se tratar de excec¢des, conforme foi explicado.

k) Data do inicio da convivéncia

Esta data diz respeito a data em que EFETIVAMENTE a crianca/adolescente passou a conviver
com os adotantes, apos o deferimento da guarda e o seu desacolhimento. Nao deve ser confundida
com a data de inicio da aproximacéao/vinculacdo, que € a fase em que a crianca/adolescente ainda
esta acolhida/o e a familia adotante apenas a/o visita e eventualmente a/o recebe em sua casa por
um final de semana ou para visitas estendidas. A data do inicio da convivéncia é entendida pelo
Sistema como a data do fim do acolhimento, sendo esta a data que constar4d na guia de
desligamento quando ela for expedida automaticamente, imediatamente ap0s ser registrada a
colocacao da crianca/adolescente em processo de adocao.

l) Adogéo pelo cadastro

Chama-se “adocéo pelo cadastro” aguela em que o pretendente é previamente habilitado e inserido
no SNA, sendo que a crianca/adolescente lhe € apresentada/o a partir de buscas efetuadas
diretamente no Sistema ou por meio de busca ativa efetuada por meio de projetos institucionais

dos Tribunais de Justica. E sempre precedida pela vinculago.
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m) Adocéao intuitu personae
Nesta modalidade de adocéo, prevista no artigo 50, 813°, do Estatuto da Crianca e do Adolescente,

0 contato/convivéncia inicial da crianca/adolescente com o adotante é realizada antes do
ajuizamento do processo.

n) Reavaliagc&do de acolhimento

Conforme preconizado no artigo 19, 81° do Estatuto da Crianca e do Adolescente, todas as
criancas e adolescentes que estejam em medida de protecao de acolhimento, tanto familiar quanto
institucional, devem ter sua situacao devidamente reavaliada a cada trés meses, impreterivelmente.
Essa reavaliacdo pode ocorrer em audiéncia concentrada ou em gabinete, sendo que ambas as
modalidades devem ser, obrigatoriamente, registradas no SNA. Assim, as quatro reavaliacdes
anuais seriam, alternadamente, em gabinete, em audiéncia concentrada, em gabinete e em
audiéncia concentrada. Contudo, em decidindo o/a Magistrado/a, ndo ha qualquer vedacao de que
as quatro reavaliagcdes anuais sejam feitas em audiéncias concentradas — que, neste caso, seriam
realizadas trimestralmente.

Independentemente da forma por meio da qual seja realizada, o resultado da reavaliacdo da medida
de protecao de acolhimento deve ser inserido na aba “Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou
adolescente junto ao SNA, selecionando no campo “Tipo”, a opg¢ao “Reavaliagao de acolhimento”
e preenchendo os demais campos solicitados. E muito importante utilizar esse campo todas as
vezes em gque houver a reavaliacado, sobretudo nos casos em que ela for feita em audiéncia, mesmo
gue a crianca tenha sido desacolhida, pois isso possibilitara que ela conste no Relatério Eletrénico
das Audiéncias Concentradas na ocasido em que ele for gerado.

0) Relatorio Eletrénico das audiéncias concentradas

O Relatério Eletrénico das Audiéncias Concentradas é gerado automaticamente pelo Sistema, a
partir dos dados das reavaliagdes de acolhimento em audiéncias concentradas inseridos na aba
“Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou adolescente junto ao SNA. Assim, por exemplo, se a
crianca acolhida foi reintegrada a familia em razao da audiéncia, primeiro deve ser inserida a
ocorréncia e, apdés, o andamento. Isso se aplica a todos os andamentos que resultem em
desligamento. Caso nédo seja seguido o procedimento, a crianca ou o0 adolescente ndao constara no
Relatorio.

p) Migracao

Toda migracao gera inconsisténcias, fato que muitas vezes os dados sao interpretados de forma
diferentes pelos dois Sistemas. Por exemplo, uma crian¢ga com duas guias de acolhimento e apenas
uma de desligamento no CNCA consta como desacolhida, ao passo que, no nosso Sistema, toda
guia de acolhimento deve possuir uma de desligamento para que a crianca seja desacolhida. Além
disso, algumas guias de acolhimento foram emitidas com os dados das instituicdes de acolhimento
errados, por exemplo, por erro de digitacdo. Quando migradas para o novo Sistema, o0 SNA muitas
vezes nao reconhece o acolhimento e a crianca/adolescente consta como desacolhida/o.

Nesses casos, 0 usuario deve fazer as mudancgas na situacdo de forma manual:

1) Caso a crianca/adolescente migrada/o como acolhida/o ja esteja desacolhida/o, favor utilizar a
opc¢ao de "Inativacédo do cadastro”;
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2) Caso a crianca/adolescente acolhida/o migre como inativa/o, favor utilizar o andamento "Reativar
Cadastro" e a seguir "Acolher”; e
3) Caso a crianga/adolescente ndo seja encontrada/o, deve ser cadastrada/o novamente.

Durante o periodo de uso inicial do Sistema, os dados dos pretendentes foram migrados do Sistema
CNA 2.0. Os pretendes com data de habilitagéo anterior a 22 de novembro de 2017 foram migrados
com a validade da habilitacdo de 05 anos. A partir do dia 23 de novembro de 2017, a data de
validade da habilitacéo foi considerada como sendo de 03 anos — conforme preconizado no artigo
197-E, 82° do ECA. Passados os trinta dias subsequentes a data de término da validade e néo
havendo a renovacéo da habilitacdo, os pretendentes sdo automaticamente inativados e deixam
de constar na lista de busca das criangas/adolescentes. Para reativar os pretendentes que tiverem
deferida a renovacao de sua habilitacéo, deve-se inserir a data de renovagéo na aba “Dados da
habilitacdo”, na ficha do pretendente.

3. PRESUPOSTOS GERAIS DO SISTEMA

A Resolucgéo n° 289/2019, do Conselho Nacional de Justica, determina que a responsabilidade pelo
cadastro de pessoa, expedicdo de documentos, classificacdo, atualizacdo, inclusdo e exclusao de
dados no Sistema é exclusiva das autoridades judiciarias competentes. Assim, cabe ao/a
Magistrado/a verificar a realidade de seu Orgdo Julgador, cadastrar seus auxiliares e determinar a
competéncia para a atualizacdo dos dados e alimentacéo do Sistema.

Este Sistema foi concebido para ter a crianca/adolescente como centro. Através do registro das
criancas/adolescentes, se dao as principais modificacdes e andamentos. O layout, apés o login, é
estruturado em uma série de abas que sdo em maior ou menor quantidade, dependendo do peffil
do usuério que as acessa. Desta maneira, alguma das abas aqui apresentadas podem nao estar
visiveis a todos 0s usuarios.

Dentro de cada aba existem os campos a serem alimentados. Os campos azuis sao obrigatoérios e
nao é possivel realizar o cadastramento sem o seu preenchimento. Ressaltamos que 0s campos
ndo obrigatérios igualmente devem ser preenchidos, caso a informagdo esteja disponivel,
garantindo, assim, uma maior qualidade nos cadastros.

Em cada aba ha uma sub aba denominada “Filtro”, em que podem ser agregados mais critérios
para uma pesquisa personalizada e precisa. Desta maneira, pode-se, por exemplo, sé se pesquisar
criangas de 0 a 5 anos, da etnia parda, do sexo feminino e que estejam acolhidas. Os critérios de
analise podem ser cumulativos e especificos, conforme a necessidade.

De uma maneira geral, ap0s o registro no Sistema, para se efetuar qualquer alteracéo no perfil de
uma crianga, adolescente, pretendente, servigos de acolhimento, entre outros, é necessario clicar
no botdo “Editar’. Sé apds o Sistema sera aberto para edicdo de dados. Apos efetuar a alteracao
desejada, deve-se clicar no botao “Salvar” para que o Sistema guarde os novos dados inseridos.
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Outra caracteristica do Sistema é a busca fonética. Ao se digitar um nome, o Sistema procurara
nomes parecidos. Além disso, ressalta-se que ndo é possivel utilizar o mesmo CPF para mais de
um cadastro, independentemente do tipo (criancas, adolescentes, pretendentes, magistrados,
auxiliares de juiz, entre outros) que se estd incluindo no Sistema, a fim de evitar que criancgas,
adolescentes ou pessoas que ja tenham cadastro sejam recadastradas. Pelo exposto, insta
destacar que quando, por exemplo, for se efetuar o cadastramento de uma habilitacdo a adocao de
um pretendente que seja um servidor de Vara ou Juizado e que tenha acesso ao SNA, deve-se
utilizar o botdo “Procurar”, situado ao lado do campo “Nome”. Quando o Sistema encontrar o
cadastro do servidor, deve-se conferir se efetivamente se trata da mesma pessoa e, em caso
positivo, clicar em cima de seu nome para que seus dados sejam importados para a ficha de
pretendente que se esta cadastrando.

Todas as situagbes, processos e andamentos devem ser cadastrados no Sistema desde 0 inicio
do fato, seja ele a distribuicdo de um processo, o acolhimento de uma crianca/adolescente, o
ajuizamento de uma acéo de habilitacdo, entre outros.

Todo registro de crianca/adolescente no Sistema deve ser atrelado a alguma situacéo, seja ela
adocdo, acolhimento, evasao, reintegracdo aos genitores, etc. Registros que ndo sao atrelados a
alguma situagédo aparecem como “Nao identificados” e geram um alerta vermelho que deve ser
corrigido.

O conceito de solucéo de casos no Sistema esta atrelado ao fato de se conseguir a garantia de que
uma determinada crianca ou adolescente tenha um pai, uma mae, ou ambos, sejam eles biolégicos
ou por adocédo. Desta forma, uma guarda com os avés ou terceiros, por exemplo, apesar de ser
melhor do que a crianca/adolescente permanecer em um servico de acolhimento, ndo é
considerada como “Caso solucionado”, uma vez que ela/ele ndo esta convivendo com seus pais
(biolbégicos ou adotivos). Na pratica, essa é uma divisdo apenas para efeitos de maior controle e
estatistica, uma vez que, em ambos 0s casos, acontece a inativacao do registro.

Quanto aos pretendentes, é possivel que eles preencham um pré-cadastro on-line, informando
seus dados basicos. Em seguida, eles devem se dirigir a Vara ou Juizado com competéncia na
matéria da Infancia e Juventude de sua regido e prosseguir com o andamento de sua solicitacéo
de habilitacdo, entregando o numero do Protocolo gerado pelo SNA e toda a documentacao
necessaria ao ingresso da acéo. O requerimento e o0 ingresso do processo de habilitagdo a adocao
deve, obrigatoriamente, ser direcionado ao juizo da Infancia e Juventude do local de residéncia dos
pretendentes.

Quando se realizam buscas, seja de criancas, de adolescentes, de pretendentes, de servicos de

acolhimentos, etc, havera, ao lado direito da tela, um campo em que € possivel selecionar para
aparecerem 20, 50, 100 ou todos os registros disponiveis em uma tela sé.
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Pagina >  Resultados 1 a 20 de 9726 registros encontrados Mostrando registros ’

O SNA funciona melhor no navegador Google Chrome, devendo-se evitar o Internet Explorer e o
Mozila Firefox. O botdo voltar dos navegadores nao funciona corretamente, pois ndo recarrega a
pagina anterior, por isso ndo deve ser utilizado.

Para imprimir qualquer pagina do Sistema, incluindo as Guias de Acolhimento e Desligamento, é
necessario utilizar o Menu de impresséo do navegador, clicando nos botées CTRL + P ou clicando
na opc¢ao imprimir do navegador.

Imprimir
Total: 1 folha de papel Mova guia Ctrl+

Nova janela

[ ———— - - = T
— MNova janela andnima Ctrl+Shift+N
Imprimir Cancelar /

Histarico b
Downloads Ctrl+]

) doPDF8

Desting Favoritos »

Alterar... Zoom - 100% o+ -

Paginas s Tudo Transmitir...
Buscar... Ctrl+F

Mais ferramentas 4

Editar Recortar Copiar Colar
Copias 1
Configuragdes

Ajuda b
Coloride Coloride =
Sair Ctrl+Shift+Q

Também é possivel utilizar a op¢ao para salvar as telas em PDF, a fim de junta-las em processos
eletrdnicos:
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Imprimir u

Impressora

Nome:  [doPDF 8 . | | Propriedades... |
Status: Pronta

Tipo: novaPDF 8

Onde: doPDF8

Comertario: [ Imprimir em arg.
Intervalo de impressdo Copias

@ Tudo Mimero de cpias: 1 <
T Paginas  de: 1 ats: 1

B L 2 3 ngﬂ Agrupar
Seleco A}JJ 1

[ ok || Cancelar

Com o panorama das principais regras de funcionamento do SNA, as quais estdo alicercadas no
gue esté preconizado no Estatuto da Crianca e do Adolescente, serdo apresentados, a seguir, cada
um dos Menus do Sistema, a partir da explicacdo de suas principais caracteristicas e funcoées.
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4. APRESENTACAO DOS MENUS

4.1 PAGINA DE LOGIN

CONSELHO ‘ . - ] e
MACIONAL B Pré-Cadastro de Pretendentes «a Acesso a Pretendentes /¥ Estatisticas
DE JUSTIGA

Sistema Nacional de
@ SNA Adogio e Acolhimento

Usuario

ﬁ Senha

©Or Esqueci minha senha

1.18-HML Encaminhar chamados para: sistemasnacionais@cnj.jus.b

Para acessar o Sistema, deve-se colocar o login e a senha. Nessa pagina, também ha a opcao
“esqueci a senha”, que é usada para a sua recuperagédo, com envio de uma nova senha ao e-mail
cadastrado. Em virtude disso, é de extrema importancia que todos os usuarios do SNA mantenham
seus cadastros completos e atualizados, inserindo endereco de e-mail para futura necessidade de
recuperacéo de senha.

a) Pré-Cadastro de Pretendente

G\U =unn Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

Registro de Pré-Cadastro de Pretendentes

CARACTERISTICAS DO - CARACTERISTICAS DA CRIAN CAA
PRETENDENTE LA R E D SER ADOTADA
Casal ? O Sim

PROXIMO —»
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Esta pagina é destinada aos pretendentes que ainda ndo estdo habilitados e desejam
ingressar com o processo de habilitacdo a adoc&o. Nela, o pretendente realizara um pré-
cadastro, informando todos os dados necessarios, sobretudo os que constam nos campos azuis.
Posteriormente, devera acionar a Vara ou Juizado com competéncia na matéria da Infancia e
Juventude de sua regido para prosseguir com o andamento de sua solicitacdo de habilitacédo, por
meio da entrega do nimero do Protocolo gerado pelo SNA ao final do preenchimento do pré-
cadastro e de toda a documentacdo necessaria ao ingresso da acéo. O requerimento e 0 ingresso
do processo de habilitacdo a adocao devem, obrigatoriamente, ser direcionados ao juizo da Infancia
e Juventude do local de residéncia dos pretendentes.

A equipe do Orgéo Julgador competente deverd, obrigatoriamente, cadastrar o pretendente e seu
respectivo processo de habilitacdo a adocdo assim que o pedido for recebido pela Vara ou Juizado,
bem como podera utilizar o nimero do Protocolo informado pelo pretendente para importar todos
os dados por ele preenchidos na ocasido do pré-cadastramento. Caso o0 pretendente tenha
preenchido o pré-cadastro, mas ndo disponha do nimero do Protocolo, destaca-se que ndo ha
meio de localiza-lo, sendo necessario efetuar um novo pré-cadastro ou o preenchimento dos dados
do pretendente pela prépria Vara ou Juizado quando ocorrer o cadastramento inicial da habilitacéo
a adocao.

Ressalta-se que os postulantes, apesar de devidamente cadastrados no SNA desde o inicio do
ingresso do processo de habilitacdo a adocdo, somente passardo a ter uma habilitacdo
considerada valida e passardo a constar na lista de busca de criancas ou adolescentes aptos
quando o campo “Data da sentenca de habilitagdo”, na aba “Dados da Habilitagao”, for preenchido.
E importante que haja este registro do processo de habilitacdo no Sistema desde o seu ingresso,
haja vista que o CPF do pretendente ja ficara cadastrado, sem ser possivel a criacdo de um outro
cadastro. Deste modo, no caso de o pretendente ser considerado ndo apto para a adogao, seu
cadastro sera inativado, todavia, ficara resguardada e disponivel aos demais Orgédos Julgadores a
informacéo de que sua habilitacdo foi negada e a justificativa que motivou esta decisdo. Assim, se
o pretendente tentar se habilitar em uma outra Comarca, sera possivel resgatar a informacéao sobre
sua tentativa anterior de habilitacdo, que ficou preservada e registrada junto ao SNA.

Quanto aos tipos, existem 03 possibilidades para os pretendentes selecionarem: municipal, que
aceita adotar criancas e adolescentes na area do municipio; estadual, que aceita adotar em todo o
estado em gque reside; e nacional, na qual o pretendente pode escolher em quais unidades da
federacéo deseja adotar.

No processo adotivo é necessaria a aproximagdo com a crianca/adolescente a ser adotada/o,
podendo exigir, de acordo com as caracteristicas da criangca/adolescente, algumas visitas, uma
aproximagdo mais gradual, bem como idas a audiéncias na Comarca de residéncia do adotando.
Assim, podem ser necessarios alguns deslocamentos e até pernoites em outras cidades, caso se
trate de adocao fora de seu municipio, o que pode demandar tempo e gerar custos que, em regra,
serdo assumidos pelos pretendentes. Ademais, quando o pretendente seleciona o tipo “estadual’
ou “nacional” e recusa a aproximag¢ao com uma crianca/adolescente que esta dentro de seu perfil
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pretendido exclusivamente sob a justificativa de que o local é longe ou de que 0s custos serdo
elevados, devera ser considerada como recusa por motivo néo justificavel, pois o pretendente foi
advertido sobre a necessidade de deslocamento, de permanéncia na Comarca da
crianca/adolescente por tempo indeterminado e dos custos financeiros e, mesmo assim, fez a
opcao pelo tipo “estadual” ou “nacional”.

No preenchimento do pré-cadastro, nas caracteristicas das criancas/adolescentes a serem
adotadas/os, o pretendente deve atentar-se para o fato de que o Sistema utiliza critérios de anos e
meses. Assim, caso aceite adotar criangas de até 10 anos incompletos, deve inserir 09 anos e 11
meses. Caso aceite até 03 anos e meio, deve inserir 03 anos e 06 meses e assim por diante. Ao
inserir 03 anos e 0 meses o pretendente ndo sera consultado pata criancas de 03 anos e 01 dia,
por exemplo.

CONSELHO
MNACIONAL

scvmen  Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

CM:F?ETI?I:ISDEIEI:#I? Ll DADOS DO 1° PRETENDENTE mcmé‘m%:mwAA
:

Accita com Deficiéncia Fisica? Selecionar v

Aceita com Deficiéncia Mental? Selecionar -

0 =

Aceita lrm3aos? Selecionar -

€ ANTERIOR <+ ADICIONAR

Apbs a finalizacdo do pré-cadastro, o pretendente recebera um nuimero de Protocolo através do
endereco de e-mail informado, juntamente com uma lista de documentos necessarios para o
ingresso do processo de habilitacdo a adogéo, conforme previsto no artigo 197-A do ECA. Caso o
pretendente ndo tenha informado um e-mail, € importante que anote o nimero de Protocolo.
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Registro do Pré-Cadastro de Pretendente Maria SOuza foi adicionado FECHAR

“. Sistema Nacional de Adocao ¢

Registro do Pré-Cadastro de Pretendente Maria SOuza foi adicionado

Numero de Protocolo Gerado: 20190524007719

Favor encaminhar-se & vara com competéncia na infancia e juventude mais proxima de sua residéncia e apresente este nimero de protocolo e os documentos abaixo:
| - Copias autenticadas de certiddo de nascimento ou casamento, ou declaragdo relativa ao periodo de unido estavel;

Il - Copias da cédulas de identidade e inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

1l - Comprovante de renda e domicilio;

IV - Atestado de sanidade fisica e mental;

V - Certiddo de antecedentes criminais;

VI - Certiddo negativa de distribuigdo civel;

b) Area de Acesso ao Pretendente

mj conseio — Sistema Nacional de
NACIONAL - -
pesustca  Adogéo e Acolhimento

Voltar
Esta pagina é destinada aos pretendentes, para que possam acompanhar as informacdes relativas
a sua habilitacio para a adogdo, apds haver a devida inclusdo no Sistema pelo Org&o Julgador
competente.

Para que o pretendente possa consultar sua ficha cadastral junto ao SNA e verificar seus dados,
ele deve, na aba “Acesso a pretendentes”, informar seu numero de CPF e o niumero CNJ do
processo de habilitacdo a adocdo (composto por vinte digitos). Se o pretendente ndo possui 0
namero CNJ do processo de habilitagéo, é necessario que acione a Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude de sua Comarca de habilitacdo. No caso de possuir os dados necessarios e nao
conseguir efetuar o acesso, igualmente € preciso procurar a Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude de sua Comarca de habilitacdo, a fim de verificar se a habilitagdo n&o possui pendéncias.
Destaca-se que somente pretendentes com habilitacao valida podem ter acesso ao Sistema.

Por meio do acesso pelo pretendente, é possivel, além de ele visualizar seus dados, alterar, excluir
ou acrescentar meios de contato, a fim de manté-los atualizados. Para alterar qualquer outro
campo, como endereco e perfil de crianca/adolescente desejado, € necessario que o pretendente
procure o Orgéo Julgador responsavel por sua habilitag&o.
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L Selecionar v

Observagdes.

——————
' EXCLUIR CONTATO

Nowo Contato? () Sim

ApOs as alteragdes, € necessario sempre apertar o botao “Salvar”, situado no canto superior direito
da tela:

Registro de Pretendentes

DADOS DO REGISTRO C AR SER DADOS DD PRETENDENTEZ

Ressalta-se que € dever do pretendente manter seus dados atualizados para que as equipes
dos 6rgaos do Poder Judiciario possam contata-lo. Assim, no caso de a equipe de qualquer Vara
ou Juizado da Infancia e Juventude esgotar os meios disponiveis (telefone e e-mail) de tentativas
de contato com o pretendente para noticiar sua vinculacdo a uma crianca ou adolescente, sera
considerada uma recusa sem motivo justificavel, pois ele sabia da necessidade e da obrigacéo
de manter seus dados atualizados para viabilizar os contatos de forma célere, em atencéo ao
principio do melhor interesse da crianga e do adolescente.

Na pagina de acesso a pretendentes, ainda € possivel visualizar a sua classificagdo na “fila”.
Ressalta-se que é preciso ter clareza de que néo existe uma fila Unica, mas sim uma fila
especifica para cada crianca ou adolescente para o qual se estd buscando pretendentes, que é
formada a partir do cruzamento das informacdes do perfil da crianga ou do adolescente e o perfil
pretendido pelos pretendentes. A posicéo na fila que consta na ficha de acesso a pretendentes do
SNA refere-se Uinica e exclusivamente a classificagcdo por ordem de antiguidade de sentenca,
sem ter qualquer relacdo com o perfil pretendido.

Isso significa que uma pessoa habilitada na Comarca X em 25/08/2020 e que aceita criangas com
doenca infectocontagiosa, por exemplo, podera adotar primeiro do que uma pessoa habilitada na
mesma Comarca X em 18/04/2018, no caso de esta ndo aceitar criancas com doenca
infectocontagiosa. No caso desse exemplo, se estiver sendo feita uma busca para uma crianga com
doenca infectocontagiosa, ainda que o segundo pretendente tenha sentenga mais antiga do que o
primeiro, em virtude do perfil que aceita, o primeiro pretendente aparecera na fila especifica desta
crianga, ja o segundo pretendente ndo, pois ele ndo aceita doenca infectocontagiosa — ainda que
ambos desejem o mesmo perfil etario, por exemplo. Assim, verifica-se que a posicao na fila nao
tem relacdo com quem vai adotar primeiro ou depois, pois isso depende diretamente do
perfil pretendido.
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Além da questdo do perfil, tem-se que a classificagdo na Comarca e no estado também podera
mudar frequentemente, em decorréncia de adog¢des ou renovagdes de habilitagdes de pretendentes
em posicdo na fila anterior (por critério de antiguidade de sentenca). Isso significa que ha a
possibilidade de que pretendentes com datas de sentenca mais antigas tenham saido
temporariamente da fila e estivessem inativados por estarem passando por reavaliacdes, por
exemplo, e, apOs a decisao judicial pela permanéncia no SNA, eles tenham sido reativados e
voltaram a constar nas listas de classificacéo.

Em sintese, € importante que se tenha clareza de que a classificacao na fila municipal ou estadual
se modifica frequentemente e ndo possui relagdo direta com o maior ou 0 menor tempo de espera
para a adocdo. Do mesmo modo, precisa-se compreender que a fila individual de cada
crianga/adolescente é formada a partir do cruzamento de seu perfil com o perfil pretendido pelos
pretendentes, de modo que, por vezes, um pretendente com data de sentenca mais recente pode
adotar primeiro do que um com data de sentenca mais antiga — o que nao significa que a ordem da
fila foi desrespeitada, mas sim que, além do critério de antiguidade de sentenca, foram utilizadas
as caracteristicas de perfil pretendido para a formacéo da fila da crianca/adolescente.

c) Estatisticas

Na &rea de estatisticas publicas, é possivel gerar dados de determinado Org&o Julgador, referentes
a: criancas/adolescentes acolhidas/os, em processo de adoc¢éo, adotadas/os, reintegradas/os aos
genitores, aptas/os para adoc¢ao, por idade, além de adoc¢bes concluidas por ano, pretendentes por
data de habilitagcéo e lista de Organismos Internacionais.

S—

Agmrropy Bt o R s
Begerros Come badoy entre

L ] Cira e Mapcamaets -

T FLTRAR
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B3 Criangas/Adolescentes :: Estatisticas

Filtros Utilizados
Estado ES | Apenas Aptas a Adogdo

Por Deficiéncia Mental Por Idade

0 Zeas Tragasss W Msteass-eagerss [ s see Seisinsa S mgae

PPor Género
B L L Y
[

=

[Por Etnia A o
P » - [ Por Deficiéncia Fisica
B - e e ]
B e tagess W dmewsoSagess s Sages B e

[

4.2 MENU INICIAL

Esta € a primeira tela disponivel quando se ingressa no Sistema, apos efetuado o login. Nela, estédo
os alertas, distribuidos pelas categorias conforme o Sistema de cores descrito no GLOSSARIO
(Item 02). No acesso rapido, é possivel verificar alguns dos alertas para solucdo imediata das
criancas e adolescentes ativos. Na aba “Informacgdes”, € possivel ver as novidades do Sistema.
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& SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento ONJ =% e

A Alertas © Informagdes

Nova Interface

Estado Selecionar v
0 Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento estd de cara nova! Para mais informagdes, consulte o

tutorial disponivel no site do CNJ.
Orgdo Julgador  Selecionar v

@ Criancas e Adolescentes

Para solugdo Vinculados para Aptos para Prazoa
imediata adogdo adogao vencer
32 12 0 0

&% Pretendentes @ Acesso rapido

*  Processo de Destituigdo Atrasado %  Idade Continua Presumida
Para solugéo Pretendentes Prazo a
imediata vinculados vencer
7 1 0 *  Processo de Destituigdo com Prazo a Vencer %  Vinculada hé mais de 05 dias
ﬁ SEWiQDS de Acolhimento *  Maioridade/Emancipado %  Adogao sem conclusao hé mais de 240 dias
'° *  Acolhido Excedido 3 meses *  Adogdo com Prazo a Vencer
Para solugéo
imediata *  Acolhimento com Prazo a Vencer %  Acolhidos sem CPF
0

1.18-HML

4.3 MENU CRIANCAS E ADOLESCENTES

Este é o principal Menu do Sistema. Nele sdo cadastrados as criancas e os adolescentes e, a partir
deste cadastramento, serdo dados os encaminhamentos nos registros dos mesmos.

a) Cadastrar uma crianca/adolescente
Para se cadastrar uma nova criangca ou adolescente no Sistema, va até o Menu “Criangas e
Adolescentes” e clique no botao “Cadastro”:
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento @\ Sl [© crovons e avovescenes -] n

40
T

Registro de Criangas/Adolescentes CADASTRO

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DESAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

=] @ srocums
CPF
Certiddo de Nascimento N: ment
Idade Presumida? O sm (@ Nao
O ©
Nivel de Instrugdo Selecionar v
Registrado por Selecionar v
30
< ANTERIOR PROXIMO =

1.18 - HML

Ao inserir 0 nome da crianga/adolescente, o Sistema fard uma busca fonética e mostrara outros
nomes similares ja cadastrados. A ferramenta evita que haja o cadastro em duplicidade da
criangca/adolescente. Caso a crian¢a/adolescente ja esteja cadastrada/o no Sistema, é necessario
entrar em contato com a equipe da Vara ou Juizado responsavel e solicitar a transferéncia de Orgdo
Julgador.

Criangas cadastradas com nomes similares  CRIANGA TESTE (anteriormente Jilio Vicente da Silva,CRIANGA TESTES) | Nascimento: 15/04/2019 | UF: AL | Orgéo Julgador: 12 VARA DE
ARAPIRACA - INFANCIA E JUVENTUDE

crianga teste 25 | Nascimento: 01/01/2019 | UF: ES | Orgdo Julgador: 12 Vara - VILA VELHA

A ferramenta de busca também existe no campo CPF. Ao cadastrar uma crianca/adolescente, caso
insira um nuamero de CPF ja vinculado a um cadastro anterior, o Sistema o mostrara e impedira sua
utilizagcdo em duplicidade.
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< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento CNj TS © crianos £ ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criancas/Adolescentes

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DAFAMILIA DADOSDE SAUDE ORGAOJULGADOR DADOSDEPROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Y PROCURAR

Pais de Origem Brasil -

Estado de Origem Selecionar -

Municipio de Origem Selecionar v

CPF 216813981398

Criangas cadastradas com este cpf ~ ADRIANO RANGEL Orgéo Julgador: 12 Vara da Infancia e Juventude - VITORIA

PortidSia dn Massimanta

Todos os campos em azul sédo obrigatérios. Na aba “Dados do processo”, caso ndao haja nenhum
dos tipos listados, clique no botdo “Excluir’, para que 0os campos sejam suprimidos.

Registro de Criangas/Adolescentes CADASTRO

FILTRC  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

1° Processo
Tipode Processo  Selecionar .
Estado Selecionar .
Orgdo Julgador  Selecionar .

Numero do Processo

. EXCLUIR PROCESSO

Apbs o preenchimento dos dados de todas as abas, clique no botédo “Adicionar”.

Registro de Criancas/Adolescentes

OUTHAS INFORMADOES

Aereaga de Morie? () )
Aegsbe Vst () C
Cheraagi
£ ANTERIOR © ADeciosiaR
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Depois de cadastrado, o perfil da crianca/adolescente ficara, em alerta vermelho, na situacéo de
“N3o ldentificado”, conforme exemplo abaixo. E necessario que se atribua uma situagdo para cada
crianca/adolescente cadastrada/o (Acolhimento, Adogao, reintegracao aos genitores, entre outras).

CONSELHO

e Sistema Nacip “ & S s R iadcn SaemsuneaEl 9

Registro de Criangas/Adolescentes :: Médulo de Consulta

Pagina BBl Resultados 1 a 1 de 1 registros encontrados Mostrando PORS regisiros

Tempo Apés Uhima
Ocorréncia

Nome |dade Grgdo Julgador Siagio

crianca teste 25 5 més(es) 27 dia(s) 13 Vara - VILA VELHA Nenhuma Medida N3o Identificada

b) Vincular irméos

A vinculacéo de irmaos pode ser realizada durante o cadastramento inicial ou a qualquer momento,
acessando-se o0 cadastro da crianca/adolescente e clicando-se em “Editar”. A vinculagcédo é
realizada na aba “Dados da Familia” e, para inicia-la, marque a opcéo “Sim” no campo “Possui
irmaos?”.

Registro de Criangas/Adolescentes

Andamento Manter Situssdo Atual -

STATUS E ANDAMENTO ~ DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOSDAFAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DEPROCESSO  OUTRASINFORMAGOES — HISTORICO DEEDICAD  OCORRENCIAS

Falecida?Desconhecidal

Nome do Pai

Falecido?Desconhecide?

Nome da Avi Materna

Com isso, serdo abertos os campos “Quantos Irm&os?” e “Quantidade de Irm&os no Sistema?”.
Preencha o primeiro com a quantidade total e o segundo apenas com os irméos cadastrados
previamente no Sistema. Assim, caso tenha mais de um irm&o e nenhum deles tenha sido
cadastrado, ao se cadastrar o primeiro, seleciona-se 0 (zero) irméaos. Ao se cadastrar o segundo,
seleciona-se 01 (um) irmao e assim sucessivamente, aumentando o nimero de irméo a cada novo
irmao.
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Apos informar a existéncia de irmaos no campo “Quantidade de irmaos no Sistema”, abrira o campo
correspondente para a vinculacao.

Ouantos Irm3os? 1

(Quantidade de Inmios no Sistema? 1

RN Selecionar -

Nome do ko e B PROCURAR

B EXCLURIRMAD

Para pesquisar os irmaos, selecione o “Tipo”: Mesmo Pai, Mesma Mae, Mesmo Pai e Mae ou Pelo
Irmé&o. Caso escolha o nome dos pais, o Sistema buscara automaticamente 0s nomes iguais no
Sistema. Clique no nome do irméo e o Sistema fara a vinculacdo automaticamente.

1° lrmdo

Tipe Mesmz Mis A

—sh= e B} PROCURAR

| Criangas cadastradas  CRIANGATESTE  fi

Depois que o nome do irmao ficar na cor azul, ndo clique novamente, ou 0 usuario seré direcionado
para o cadastro do irmao.

1° Irmao

Nome CRIANCA TESTE - Mesma Mie - - Mascimento -

Ao final, clique no botao “Salvar” ou continue o cadastro, conforme item “a”. O Sistema atualizara
a informacao também no cadastro do irm&o vinculado.

Caso o nome do pai e da mae sejam diferentes, ndo é possivel a vinculacao automaética.

Tipe Wesma Pai v

e Ese TR Y PROCURAR

Nio foram encontrades registros deste tipe de irméo com o nome informado.
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Nesse caso, o usuario pode utilizar o tipo de vinculagédo “Pelo irmao” e digitar o nome do mesmo.
O Sistema encontrard qualquer crianca/adolescente com o nome digitado, independente do nome
da mée ou do pai, por isso utilize a opgdo com atencédo, apenas quando estiver certo que as
criangas/adolescentes sé&o irmaos.

Pelo Irmé&o v

20

[ PROCURAR

|

criznga taste]

I Criangas cadastradas  CRIAMCATESTE I 3“

Apos, siga o procedimento de vinculacdo acima indicado.

c) Cadastrar processo

O cadastro de processos para criancas e adolescentes pode ser realizado durante o cadastramento
inicial ou a qualguer momento, acessando-se o cadastro da crian¢a/adolescente e clicando-se em
“Editar” para que o Sistema permita a inser¢éo dos dados. No cadastro inicial, caso nao encontre
o tipo de processo, clique no botao “Excluir’, para que os campos sejam suprimidos.

Na aba “Dados do Processo”, existem os tipos de processos que podem ser cadastrados: Medida
Protetiva, aquelas elencadas nos artigos101, 129, 136 e 249 do ECA; Destituicdo do poder familiar,
procedimento de perda do poder familiar, conforme art. 155 ao art. 163 do ECA; Entrega voluntaria,
procedimento previsto no artigo 19-A e Art. 166 do ECA,; e Suspenséao do poder familiar, conforme
artigo 157 do ECA. Escolha o tipo de processo, preencha todos 0s campos necessarios e aperte o
botao “Salvar” ou termine o registro da crianga/adolescente e clique no botdo “Adicionar”.

No processo “Medida protetiva”, podem ser selecionadas uma ou mais medidas, conforme
demonstra a tela abaixo:

1° Processo
— .
1% Vara - TRIBUNAL DE JUSTICA A
Niimero do Processo 55555555555555555555

“ART.101 - INCISO | - ENCAMINHAMENTO AOS PAIS OU RESPONSAVEL, MEDIANTE TERMO DE RESPONSABILIDADE

ART.101 - INCISO |1 - ORIENTAGAQ , APOIO E ACOMPANHAMENTO TEMPORARIOS

ART.101 - INCISO 11l - MATRICULA E FREQUENCIA OBRIGATORIAS EM ESTABELECIMENTO OFICIAL DE ENSINO FUNDAMENTAL

ART.101 - INCISO IV - INCLUSAO EM PROGRAMA COMUNITARIO OU OFICIAL DE AUXILIO A FAMILIA, A CRIANGA E AQ ADOLESCENTE

ART.101 - INCISO IX - COLOCAGAD EM FAMILIA SUBSTITUTA

ART.101 - INCISO V - REQUISICAD DE TRATAMENTO MEDICO, PSICOLOGICO OU PSIQUIATRICO, EM REGIME HOSPITALAR OU AMBULATORIAL

ART.101 - INCISO VI - INCLUSAQ EM PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE AUXILIO, ORIENTAGAQ E TRATAMENTO A ALCOOLATRAS E TOXICOMANOS
“ART.107 - INCISO VIl - ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

ART.101 - INCISO VIII - INCLUSAD EM PROGRAMA DE ACOLHIMENTO FAMILIAR

ART.129 - INCISO | - ENCAMINHAMENTO A PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE PROTEGAOD A FAMILIA

ART.129 - INCISO |1 - INCLUSAO EM PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE AUXILIO, ORIENTAGAO E TRATAMENTO A ALCOOLATRAS E TOXICOMANOS

ART.129 - INCISO Il - ENCAMINHAMENTO A TRATAMENTO PSICOLOGICO OU PSIQUIATRICO

ART.129 - INCISO IV - ENCAMINHAMENTO A CURSOS OU PROGRAMAS DE ORIENTAGAO

ART.129 - INCISO V - OBRIGAGAQ DE MATRICULAR O FILHO QU PUPILD E ACOMPANHAR SUA FREQUENCIA E APROVEITAMENTO ESCOLAR

ART.129 - INCISO VI - OBRIGAGAO DE ENCAMINHAR A CRIANGA OU ADOLESCENTE A TRATAMENTO ESPECIALIZADO

ART.129 - INCISO VIl - ADVERTENCIA

ART.1386,V - ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE JUDICIARIA DOS CASOS DE SUA COMPETENCIA

ART.136, VIl - REQUISIGAD DE CERTIDOES DE NASCIMENTO E DE OBITO DE CRIANGA OU ADOLESCENTE QUANDO NECESSARIO

ART.136, XI- REPRESENTAGAO AO MINISTERIO PUBLICO PARA EFEITO DE PERDA OU SUPENSAO DO PODER FAMILIAR, APOS ESGOTADAS AS POSSIBILIDADES DE
MANUTENGAOQ DA CRIANGA OU ADOLESCENTE JUNTO A FAMILIA NATURAL

ARTS.136, lll, b e 249 - REPRESENTAGAQ JUNTO A AUTORIDADE JUDICIARIA NOS CASOS DE DESCUMPRIMENTO INJUSTIFICADO DE SUAS DELIBERAGOES

Medida Protetiva

28



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

O processo de “Suspensao do Poder Familiar” somente deve ser cadastrado se tratar-se de um
processo especifico de suspensao, uma vez que, se deferida no processo de destituicdo, a decisédo
deve ser registrada no campo especifico, quando cadastrada a destituicdo do poder familiar.

2° Processo

Tipo de Processo Suspensdo do Poder Familiar v

Espirito Santo v

Orgdo Julgador 12 Vara - TRIBUNAL DE JUSTICA v

Nimero do Processo 55555555555555555555]

No tipo de processo “Destituicdo do poder familiar’, enquanto o processo estiver na situagao
“‘Aguardando”, o Sistema contara o prazo de 120 dias para conclusdo do processo. Apenas com a
mudanca da situacao para Julgado procedente, improcedente/extinto, ou com recurso, que o prazo
deixa de ser exibido, independentemente de informar a data da sentenga antes da mudanca da
situagdo. No campo “Motivo da destituicdo”, deve ser escolhido o motivo preponderante, vez que
apenas um pode ser marcado.

DestituicEc do Poder Familiar -

Espirito Santo -

13 Vara - VILAVELHA -

55555555555555555555

Negligénsiz -

Aguardando -

01/01/2019

Data da Sentenga

Data da Decis3o de Suspens3o do Poder Familiar/Tutela

No tipo de processo “Entrega voluntaria”, devem ser cadastradas as entregas legais do artigo 19-
A do ECA.

2° Processo

Tipo de Processo Entrega Voluntaria -

Espirito Santo hd

Orgio Julgador 12 Vara - TRIBUNAL DE JUSTICA -

Namero do Processo 55555555555555555555

Data da Sentenga 01/05/2019|
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E possivel adicionar quantos processos forem necessarios, bem como exclui-los, caso haja erro ou
duplicidade.

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR DADOS DE PROCESSD  OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICO DE EDIGAO  OCt

I - -
. P

p— .
I - -

Data da Decislo de Suspensio do Pader Familiar/Tutela
Antecipada

I W EXCLUIR PROCESSO

d) Visualizar e editar crianca/adolescente
A busca de criancas/adolescentes pode ser feita de varias maneiras, sendo que a mais direta e
efetiva € pelo nome. Todos os campos na opgao “Pesquisa” podem ser utilizados como filtros:

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento IS © crisncase AvoLEsceNTES - n

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOSDE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR DADOSDEPROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Basta escolher a opcao “Pesquisa” e clicar no botdo “Pesquisar”. O resultado da pesquisa podera
ser unico ou multiplo, dependendo de quéo especifico foi o dado digitado. O Sistema busca apenas
nas Comarcas que 0 usuario possui acesso:

Registro de Criangas/Adolescentes :: Modulo de Consulta

Pagina IBEY Resultados 1 a 2 de 2 registros encontrados Mostrando PURS registros

Tempo Apés Ultima

Nome Idade Orgdo Julgader Ocorréncia Situagae
N . o 12 VARA DE ARAPIRACA - INFANCIA E s N . -
CRIANCATESTE 2 més(es) 13 dia(s) JUVENTUDE 2 més(es) 5 dia(s) Nzo Identificado
crianga tesfe 25 5 més(es) 27 dia(s) 17 Vara - VILA VELHA Nenhuma Medida Nao Identificado

Além disso, ao se digitar qualquer nome no campo “Nome” da aba “Criangas/Adolescentes” e clicar
no “Procurar”, o Sistema mostrard o resultado de uma busca fonética, com nomes iguais ou
similares ao digitado em todo o Brasil. Essa op¢édo também é capaz de resgatar todas as edicdes
anteriores do nome da crianga/adolescente, incluindo se houver mudanca em razéo da adocéao:
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo ¢ Acolhimento (@ \V Il O cras e avovescentes - n

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Criangas cadastradas com nomes similares  CRIANGA TREINAMENTO | Nascimento: 01/01/2018 | UF: AC | Orgdo Julgador: VARA TESTE

IGustavu Almondegas (anteriormente CRIANGCA TREINAMENTO 21I Nascimento: 20/01/2019 | UF: AC | Orgio Julgador: VARA TESTE

ApOs selecionar a crianga ou adolescente, clique em “Editar” para realizar as alteragdes e, ao final,
clique em “Salvar”:

< SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento (@ )\ 2l O crancas eavoLssoanres « n

Registro de Criangas/Adolescentes /" EDITAR

Andamento Manter Situacdo Atual v

< SNA Sistema Nacional de Ado¢do e Acolhimento @\ B © crunces e avotesoentes -

Registro de Criangas/Adolescentes B sawar

Andamento Manter Situagao Atual -

e) Colocar na situacao apta para adocgéao
A crianca/adolescente podera ser considerada apta para ado¢do quando estiver em algumas das
seguintes situacoes:

1° Sentenca de destituicdo, sem necessidade de transito:

possuir processo de destituicdo do poder familiar com situacéo julgado procedente ou com decisdo
liminar pela colocacao da crianca ou adolescente em familia substituta.

2° Suspenséao do poder familiar:

possuir processo de suspensado do poder familiar ou deciséo de suspensao/antecipacao de tutela
no processo de destituicdo do poder familiar. O processo de suspenséo do poder familiar ndo deve
ser confundido com a decisdo pela suspensdo do poder familiar efetuada em processos de
destituicdo do poder familiar, devendo-se atentar a natureza do processo e ao seu objetivo (se
apenas analisa a necessidade de se suspender o poder familiar ou se € um caso de analise sobre
a possibilidade de haver uma efetiva destituicdo do poder familiar).

3° Entrega voluntaria:
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possuir processo de entrega voluntéria. Destaca-se que 0 Sistema somente considera como
entrega voluntaria os casos de criangas com idade igual ou inferior a um ano de idade.

4° Obito dos genitores.

5° Genitores desconhecidos.

< ANDAMENTO DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADOSDAFAMILIA DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR

Nome da Mae Mae teste

I Falecida?Desconhecida? () Sim  (8) Nio I
Nome do Pai

IFalecida?menhecidu? ® sm () cI

}S DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DAFAMILIA  DADOS DESAUDE ORGAO JULGADOR DADOSDE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES — HIST

Data da Sentenga 23/04/2019

Novo Processo? O Sim

Apta para adogSo? Apta a Adocdo Nacional -

Inapta parz adogio
Apta a Adogio Nacional
Apta a Adogdo Internacional

Cabe ao/a Magistrado/a verificar se a crianga/adolescente efetivamente esta apta para adocao, se
deseja ser adotada e se ndo € mais possivel a reintegracdo familiar, uma vez que, ap6s marcada
a opcao, o Sistema fara buscas automaticas de pretendentes.
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O Sistema possui as opgdes “Apto para adogdo nacional” e “Apto para adocgéao internacional”.
Quando nédo sdo encontrados pretendentes na adogao nacional, deve haver a disponibilizacdo da
crianca/adolescente para a adogédo internacional. Nesse caso, 0 Sistema n&o realizara buscas
nacionais de forma automatica para a crianca/adolescente, pois 0 processo de busca internacional
pode demandar um tempo, e uma vinculacdo nacional durante o procedimento pode atrapalhar o
processo adotivo. Ressalta-se que toda crianca/adolescente somente podera ser disponibilizada/o
para a adocao internacional apos haver o devido esgotamento das possibilidades de adocéo
nacional por meio do SNA, que emitird automaticamente uma Certiddo de Inexisténcia de
Pretendentes.

Quando se tratar de crianca ou adolescente sem decisdo de destituicdo transitada em julgado,
deve-se informar o pretendente sobre a precariedade da medida, para que ele possa se posicionar
se aceita ou ndo dar continuidade a aproximacao. Caso o pretendente ndo aceite devido ao risco
juridico, deve ser efetuada uma desvinculacdo por motivo justificavel, haja vista que o
pretendente ndo deve ter qualquer 6nus em decorréncia de a situacdo juridica da
crianca/adolescente ndo estar definida.

f) Acolher

No Menu “Crianca”, apos escolher a crianca/adolescente desejada/o, clique em “Editar”. No campo
“‘Andamento” selecione a opcao “Acolher” e clique em “Salvar”. A pagina sera redirecionada para o
Registro de Acolhimento, onde deve-se preencher os dados necessarios e clicar no botao
“Adicionar”.

Registro de Criangas/Adalescentes

Status do Registro - Registra de Crianga para SolugSo Imediata - Néo Identificado

Andamento | Acolher {0 ¥

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOSDAFAMILIA DADOSDESAUDE  ORGAOD JULGADOR  DADOS DEPROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICODEEDIGAD  OCt >

1scar Pretendente
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Registro de Acolhimento

DADOS DO ACOLHIMENTO

Endareco dos Pais ou Responsiveis
Observagies
sl
© ADICIONAR

Registro de Acolhimento :: Médulo de Consulta
Pagina m Resultados 1 a 1 de 1 registros encontrados Mostrando 20 registros
Crianga Servigo de Acolhimento Grg3o Julgader Inicio do Acolhimento Tempo de Acclhimento

crianga teste 25 Caza dz Acolhida | 1* Vara - VILAVELHA om2me I més(zs) 27 dials)

g) Transferir acolhimento

Para se transferir uma crianca/adolescente de um servigo de acolhimento para outro, acesse a
pagina da crianca/adolescente, cligue em “Editar” e no campo “Andamento” escolha a opcéo
“Transferir Acolhimento”. Preencha os campos do desligamento na aba “Status e Andamento”. Ao
final, clique no botao “Salvar”.

Registro de Criangas/Adolescentes a SALVAR

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugdo Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

Andamento Transferir Acolhimento v

29

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA DADOSDESAUDE ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAG >

Motive do Desligamento Selecionar v

Data de Fim do Acolhimento
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A proxima pégina a ser mostrada € o registro do novo acolhimento. Siga 0 mesmo procedimento
de um acolhimento.

h) Vinculacdo (busca de pretendentes) e Desvinculacdo de Criancas/Adolescentes a
Pretendentes

Para realizar a vinculagdo manual, entre na pagina da crianca/adolescente e na aba “Status e
Andamento”, clique no botao “Buscar pretendente”.

<@ SNA Sistema Nacional de Ado¢io e Acolhimento (@ © criencas cavousscanes - n

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - | Documentagdo nao informada hé mais de 30 dias

Andamento  Manter Situacdo Atual v

STATUS E ANDAMENTO ~ DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

PROXIMO =>

1.19-HML

O Sistema abrira a lista de pretendentes para aquela crianca/adolescente (podendo ser escolhido
os pretendentes do municipio, estado, nacional ou internacional). Na frente do nome do primeiro
pretendente da lista haverd a opgao “Vincular”, sendo possivel vincular com o préximo da lista
somente apds haver desvinculacdo por motivo justificavel ou por motivo nédo justificavel e assim
sucessivamente — conforme explicitado no item “j” do Glossario (pagina 8).

Ademais, conforme explicado no item “j” do Glossario (pagina 8), a lado da opgao “Vincular” com o
primeiro pretendente da lista, tem-se a opgao “Recusar’” que somente deve ser selecionada se a
recusa for por motivo justificavel ou néo justificavel.

Pelo exposto, para recusar a vinculacdo do primeiro pretendente da lista, deve-se seguir 0s
seguintes passos: cligue na aba “Status e Andamento” e, apods, no botdo “Buscar pretendente”.
Nesta aba, selecione a opcao “Recusar’. Apos, preencha os dois campos que abrirdo na mesma
aba, selecionando se foi por motivo justificavel ou nédo, e preenchendo a respectiva justificativa da
recusa. Ao final, clique em “Salvar”:
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Busca de Pretendente

— Crienga Teste S v

Area de Busca

Municipic

o (B 1z
Margem de 2 anos? O Sim '\,/ NEC

Atengdo, conforme votago rezlizada pelo FONAJUR caso o pretendente ndo aceite iniciar a aproximagie com uma crianga/adolescents em razdo de doengas ou deficiéncias, fica a
critério do juiz decidir se a recusa ocorreu por motivo justificado ou sem motivo justificade.

para os Irméos Sels DCnanqa Teste 2 Crlanca Teste s

FILTRAR

Lista de Pretendentes a Adogdo pelo Cadastro  Exibindo todos os 4 registros encontrades

Crodcia Mogambique Vara da Inféncia/AC Vincular 12

MARIA DE FATIMA DOMINGOS 2 Vara da Infancia/AC Aguardando sus vez Aguardando sua vez
Jorge Jesus 3 Warz da Infancia/AC Aguardando sua vez Aguardando sua vez
Arthur Nepomuceno da Costa / Doemia Ignes Ceni  4° Vars da Inféncia/AC Aguardando zuz vez Agusrdande sus vez
22
Recusa do Primeiro Colocado por Motive Justificavel? JRCIEEI O =
=5
Justificats
2

qe

= SALVAR | | = CANCELAR |

ATENCAO: a opgao “Vincular’ s6 aparecera se a crianga/adolescente se encaixar em algum dos
casos de disponibilidade para adocao; ou seja, se a opgao “apta para adogao” estiver marcada na
aba dados do processo, na pagina da crianga/adolescente. Caso a criangca/adolescente esteja
inapta/o, aparecera a mensagem “Nao apta a vinculagao”.

Busca de Pretendente

— Crisncs Teste 3 M

Area de Busca

Estado

Margem de 2 anos? O sim (@) N&o

Atengao, conforme votagdo realizada pelo FONAJUR caso o pretendente ndo aceite iniciar a aproximagdo com uma crianga/adolescente em razdo de doengas ou deficiéncias, ficaa
critério do juiz decidir se a recusa ocofreu por motivo justificado ou sem motivo justificado.

Pretendentes para os Irmdos Selecionados DCrianca Teste 2 Crianca Teste 5

FILTRAR

Lista de Pretendentes a Adogao pelo Cadastro  Exibindo todos os 6 registros encontrados

Y
Crodcia Mogambique Vara da Inféncia/AC e A:ljl::ceme Indispenivel
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A vinculacdo constara na pagina da crianca/adolescente e na do pretendente:

¥ SNA Sistema Nacional de Adogo e Acolhimento ONU = o
Registro de Pretendentes

Status do Registro - Registro de Pretendentes para Corregdo Imediata - Vélida por mais 691 dia(s) | Pretendente ndo possui e-mail

. 5 CARACTERISTICAS DA " . = LISTA DE CRIANCAS COM O a
€ 10 1°PRETENDENTE  DADOS DO 2° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDICAQ PRETENDENTE OCORRENCIAS
‘ EDUARDA Parda/Feminino Vara Teste Parana 18/06/2018 0 dia(s) Vinculade
& ANTERIOR PROXIMO —

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento (@ )\l © crinces e avoescentes ~ n

# EDITAR

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugdo Imediata - Ndo |dentificado |

Andamento Manter Situagao Atual v

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOS DE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DE EDICAO  OCORRENCIAS

Caso ndo haja pretendentes no perfil da crianga/adolescente, € possivel realizar manualmente uma
busca aproximada de pretendentes que aceitam adotar até 02 anos a mais ou a menos do que o
perfil da crianca/adolescente para quem se esta fazendo a busca. E possivel, ainda, realizar
manualmente a busca para apenas uma ou mais criangas/adolescentes do grupo de irmaos, caso
haja autorizacéo judicial para separacao.

A vinculacao ocorre diariamente de forma automatica, caso a crianca ou adolescente esteja
apta/o para adocdo. Todas as noites, o Sistema faz as vinculagbes possiveis, atrelando
pretendentes com as criancas/adolescentes que estejam dentro do perfil desejado. Essa
informacao é registrada na pagina da crianca/adolescente e na pagina do pretendente, gerando
alertas no Menu Inicial.

Quinze dias ap6s a vinculacao estar ativa, € enviado um e-mail ao pretendente vinculado para que
este se manifeste pela aceitacdo ou ndo daquela crianca ou adolescente, caso ainda néo tenha
sido contatado pela Vara ou Juizado. Todavia, ainda que o Sistema faca a vinculagdo automatica,
os Orgdos Julgadores devem continuar procedendo-a de forma manual, por meio da
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funcionalidade “Busca de pretendentes”, que consta na aba “Status e andamento”, na ficha da
crianca ou adolescente. A intengdo é que ambas as formas de vinculacdo sejam complementares
entre si, e ndo que a busca automatica substitua a manual.

A vinculacéo deve ser mantida apenas durante a aproximacao inicial da crianca/adolescente com
0 pretendente. Caso a vinculagdo tenha prosseguimento para o estagio de convivéncia, sera
deferida uma guarda com fins de adocéo e a crianga/adolescente ir4 para a situacdo em processo
de adocao pelo cadastro (ver passo a passo para a colocacdo em processo de adocéo pelo
cadastro no item “”, logo abaixo).

Caso ndo haja possibilidade de se dar prosseguimento a aproximagdo, o usuario devera, na aba
andamento da pégina da crianca/adolescente, desvincula-la/o do pretendente, havendo trés
possibilidades: Desvinculagdo por negativa do pretendente por Motivo Justificavel, desvinculacao
por negativa do pretendente sem Motivo Justificavel e desvinculag¢do por outro motivo.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento (@ \ VS © crsnons e soorsscames -

DE JUSTICA

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Soluggo Imediata -

‘Andamento Manter Situagao Atual v

DADOS DA FA Reintegrar acs Genitores HISTORICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

D 3o por Negativa do por Motivo Justificavel

D 40 por Negativa do sem Motivo Justifica
[} PROCURAR

Desvinculagdo por outro Motivo

Transferir Acolhimento
Transferir de Grgdio Julgador

de Falecimento

igi

Maioridade/Emancipado

Municipio de Origem Inativacdc de cadastro

1.18 - HML
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3 o ~ . CONSELHO
<® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (@ )\ O crancas cavorescentes

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugdo Imediata -

50 por Negativa do sem Motivo Justificavel v 1°

PROXIMO —>

E imprescindivel que o usuario efetue corretamente este procedimento, pois, em caso de 03 (trés)
desvinculagcbes por negativa do pretendente sem motivo justificavel, o Sistema
automaticamente suspende a sua habilitagcdo. O pretendente somente podera ser novamente
incluido da lista de busca e consultado para adotar criancas/adolescentes apds haver a devida
reavaliacdo de seu Orgéo Julgador, a decis&o judicial pela permanéncia da validade da habilitac&o
e a insercao desta informagao na aba “Dados da habilitacdo”, em sua ficha junto ao SNA. Essa
previsédo consta no artigo 197-E, 84°, do ECA e deve ser observada por todas as Varas e Juizados
da Infancia e Juventude.

Destaca-se que a definicdo do que é motivo justificavel e ndo justificavel é jurisdicional,
devendo haver consulta ao/a Magistrado/a quanto ao seu entendimento sobre as justificativas
apresentadas pelo pretendente a cada recusa efetuada. E possivel, caso o/a Magistrado/a assim
entenda, que seja firmada Portaria especifica em cada Comarca, orientando sobre quais motivos
mais comuns sdo considerados, conforme avaliacdo jurisdicional de cada Magistrado/a, como
justificaveis — trazendo, assim, celeridade as buscas. Nos casos das desvinculagbes por motivo
nao justificavel, considerando que elas podem acarretar em 6nus ao pretendente em decorréncia
da previsdo constante no artigo 197-E, 84°, do ECA, é indicado que sempre sejam precedidas por
avaliacao e decisao judicial.

Ressalta-se que, a fim de assegurar que o SNA esteja sempre atualizado e com informacdes
corretas, h4 alguns casos que devem ser tratados como desvinculagbes por motivo néo
justificavel. Séo eles:

a) E dever do pretendente manter seus dados atualizados para que as equipes dos 6rgéos do
Poder Judiciario possam contata-lo. Assim, no caso de a equipe de qualquer Vara ou Juizado da
Infancia e Juventude esgotar os meios disponiveis (telefone e e-mail) de tentativas de contato com
o pretendente para noticiar sua vinculagdo a uma crianca ou adolescente, sera considerada uma
recusa sem motivo justificavel, pois ele sabia da necessidade e da obrigacdo de manter seus dados
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atualizados para viabilizar os contatos de forma célere, em aten¢éo ao principio do melhor interesse
da crianca e do adolescente.

b) E dever das Varas ou Juizados da Infancia e Juventude zelar pela correta alimentacdo e
atualizacdo do Sistema. Em virtude disso, caso algum pretendente que conste na lista de busca de
alguma crianca/adolescente seja contatado e informe ja ter adotado e ndo desejar novas adocdes,
relate que deseja desistir da habilitacdo a adocao ou exponha que o perfil de criangca/adolescente
desejado é diferente do perfil que de fato consta em seu cadastro no SNA, o vinculo devera ser
removido por motivo nédo justificavel, a fim de que, na terceira desvinculacdo, ele tenha sua
habilitacdo automaticamente suspensa e passe a estar em alerta vermelho junto ao Sistema de seu
Orgéo Julgador, que devera atualizar a situacéo e, apds deciséo judicial, proceder a regularizagéo
do cadastro.

¢) Quando o pretendente seleciona e escolhe os tipos estadual ou nacional em suas possibilidades
de adocdo, recusar a aproximacdo com crianca/adolescente que estda dentro de seu perfil
pretendido exclusivamente sob a justificativa de que o local é longe ou de que os custos serdo
elevados, devera ocasionar uma recusa considerada como motivo ndo justificavel, pois o
pretendente foi advertido sobre a necessidade de deslocamento, de permanéncia na Comarca da
crianca/adolescente por tempo indeterminado e dos custos financeiros e, mesmo assim, fez a
opcao pelo tipo estadual ou nacional.

Assim, efetua-se uma limpeza no SNA, trazendo maior celeridade na busca de pretendentes
efetivamente disponiveis para criancas/adolescentes. Ademais, se necessario, 0os pretendentes
gue tiveram sua habilitacdo automaticamente suspensa podem retornar a qualquer momento para
a situacéo de habilitacdo valida, desde que haja reavaliacéo pelo seu Orgéo Julgador e decisdo
judicial nesse sentido.

Em caso de grupo de irméos, a desvinculagéo de um deles gera a desvinculacao de todo o grupo,
automaticamente. Caso a desvinculacao ocorra sem motivo justificavel, a recusa do grupo contara
como uma Unica. Caso haja inicio do estagio de convivéncia com apenas um dos irmaos, €
necessario primeiro cadastrar o processo de adocao e, em seguida, realizar a desvinculagéo, para
evitar a desvinculacao automatica.

Quando se tratar de crianca ou adolescente sem decisao de destituicdo transitada em julgado,
deve-se informar o pretendente sobre a precariedade da medida, para que ele possa se posicionar
se aceita ou ndo dar continuidade a aproximagédo. Caso o pretendente ndo aceite devido ao risco
juridico, deve ser efetuada uma desvinculacdo por motivo justificavel, haja vista que o
pretendente ndo deve ter qualquer O6nus em decorréncia de a situacdo juridica da
crianca/adolescente ndo estar definida.

Quando se deseja remover uma vinculagédo, mas ao mesmo tempo se objetiva que o pretendente
permaneca na lista da crian¢a ou adolescente e possa ser vinculado a ela/ele novamente,
deve-se selecionar a opgéo de desvinculagdo por outro motivo. Esse tipo de desvinculagao
possibilita que o pretendente retorne a lista da criangca ou adolescente para quem se esta fazendo
buscas, sendo seu uso uma excec¢ado. Assim, a desvinculacao por outro motivo é especifica para
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determinados casos em que 0 prosseguimento da vinculagcdo e a consulta ao pretendente néo
podem ser efetuadas por uma questdo externa a ele, que independe de sua prévia consulta e
manifestacdo — sendo, normalmente, um motivo relacionado a propria Vara ou Juizado (ter
colocado uma crianga como apta para adog¢ao equivocadamente, por exemplo) ou a situacao atual
da crianca ou adolescente (a exemplo de casos de evaséo).

Assim, para que os demais pretendentes passem a constar na lista de busca da crianca ou
adolescente, é necessario que a desvinculacao seja feita corretamente, por motivo justificavel ou
por motivo néo justificavel — sendo a opg&o por outro motivo utilizada somente nos casos em que
se tratar de excecdes, como os exemplos supracitados.

i) Colocar em adocéo pelo cadastro

ApoOs a vinculacdo da crianga/adolescente ao pretendente, para se passar a proxima etapa, cliqgue
na palavra “Vinculado”, no topo da pagina da crianca/adolescente. O cadastramento deste
andamento se da logo apds o deferimento da guarda com fins de adoc&o, seja com a propositura
do processo de adog¢do ou néo.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (@ )\ Sl © crincss e avoescentes « n

Registro de Criangas/Adolescentes

Andamento Manter Situagéo Atual v

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE ORGAO JULGADOR DADOS DE PROCESSO OUTRAS INFDRMAQ()ES HISTORICO DE EDICAD OCORRENCIAS

A 5 ~ g ONSELHO e
&® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento NG 2]

Registro de Adogédo pelo Cadastro

DADOS DA ADOGAO PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Numero do Processo 55555555555555555655

Data Entrada do Processo 01/07/2019

Situagdo da Adogdo pelo Cadastro Em Vigor v

Data de Inicio da Convivéncia 09/07/2019

<& ANTERIOR @ ApicioNAR
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A data informada como data do inicio da convivéncia é utilizada como a data do fim do acolhimento,
para expedicdo da Guia de Desligamento. Além disso, iniciado o estagio de convivéncia, caso o
pretendente esteja inicialmente habilitado para adocdo de outras criancas ou adolescentes, o
Sistema o reclassificara, sendo mantida como data da classificacdo a do inicio do estigio de
convivéncia, observada a hipotese do artigo 197-E, 83°, do ECA.

Assim, o Sistema reclassifica automaticamente todos os pretendentes que iniciam um estagio de
convivéncia, independentemente de estarem habilitados para a adocdo de mais alguma
crianca/adolescente. Esse procedimento objetiva evitar que pretendentes inicialmente habilitados
para adotar apenas uma crianga, por exemplo, solicitem a alteracéo de seu perfil logo em seguida
do inicio do estagio de convivéncia ou da concretizacdo da adoc¢ao, e voltem a estar ativos no SNA
com a data de sentenca original, que sera mais antiga do que a data de reclassificacao. Ainda que
haja essa reclassificacdo automatica, o Sistema somente manterd ativo nas buscas o pretendente
gue ainda ndo alcancou 0 numero maximo de criancas a serem adotadas para o qual ele foi
inicialmente habilitado.

]) Colocar em adocéo intuitu personae

O cadastramento deste andamento se da logo apOs a propositura da acdo. Apos cadastrar a
crianca/adolescente, no campo “Andamento” selecione a opg¢ao “Colocar em Adogado intuitu
personae” e siga 0s passos abaixo.

ATENCAO: o andamento deve ser incluido apds o cadastro da crianca/adolescente, quando ela/ele
esta na situacdo “Nao identificado”, vez que a adoc¢dao intuitu personae geralmente ocorre sem o
acolhimento.

Registro de Criangas/Adolescentes
40
2 (0] IAndamemo Colocar em Adogao Intuitu Personae I 1 (o] -

PROXIMO =

Caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”. Caso nao haja
pessoa cadastrada, clique em “Nova”.
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<P SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento

Registro de Adogé&o Intuitu Personae

DADOS DA ADOGAO INTUITU

PERSONAE DADOS DO PROCESSO

Familia Extensa? [N @R Néio
ou
joana da silva | CPF: 11223244444
Observagdes
PROXIMO =

A data informada como data do inicio da convivéncia é utilizada como a data do Protocolo de
entrada do pedido. Preencha os dados do processo e clique em “Adicionar”.

Registro de Adogdo Intuitu Personae

DADOS DA ADOGAD INTUITU DADOS DA 1° PESSOA PARA A DADOS DA 2* PESSOA PARA A
PERSONAE ADOGAO INTUITU PERSONAE ADOGAO INTUITU PERSONAE

Data de Inicio da Convivéncia [IEERIZZA0E) <=

HIPOTESE EXCEPCIONAL DIVERSA DAS PREVISOES DO ART. 50, §13 DO ECA v

DADOS DO PROCESSO

EXPLICAR MOTIVO DO DEFERIMENTO FORA DAS HIPOTESES LEGAIS
EX: casal com a guarda de fato desde o nascimento e crianga com mais de 03 anos|

Data de Emtrada do Processo. [N/ 3L @

Niimero do Processo TN

“ !]‘

Data da Habilitag3o

& ANTERIOR © apicionar

k) Informar recurso na adocao

Apbs a sentenca de adogdo, tanto nos casos de adogéo pelo cadastro quanto nos casos de adogéo
intuitu personae, caso ocorra recurso, a fim de evitar que ocorra o alerta da Ado¢cdo em atraso
(tramitando ha mais de 240 dias), acesse a pagina da crianca ou adolescente especifico e, no
campo “Andamento” selecione a opgéo “Recurso da adogao pelo cadastro” ou “Recurso da adocgao
intuitu personae”, conforme o caso. Ser& obrigatorio informar a data da sentenca e a data do
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recurso. A crianga/adolescente continuara em processo de adoc¢édo até a conclusdo com o transito
em julgado.

< SNA Sistema Nacional de Adogzo e Acolhimento I © CRIANGAS £ ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes

Ana Livia Lima - Registro de Crianga para Solug&o Imediata - | Adoco sem concluso ha mais de 240 dias

Andamento | Manter Stuagdo Atual -

Manter Situagao Atual
Desisticda Adocas

RICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA pommmyn dora0 Intuilu Persona

Transferir de Orgdo Julgader
Falecimento

Maicridade/Emancipado
‘ Inathvagio de cadastro

o
Data de Recurso [N EETL S (2]

[) Concluir a adogéo pelo cadastro ou intuitu personae:

Ap6és o transito em julgado da sentenca de adocao, tanto nos casos de adog¢do pelo cadastro quanto
nos casos de adocao intuitu personae, acesse a pagina da crianca ou adolescente especifico e, no
campo “Andamento” selecione a opc¢ao “Concluir adogao pelo cadastro” ou “Concluir adocéao intuitu
personae”, conforme o caso. Ao finalizar a adogao, é obrigatério que seja informado a data de
nascimento, ndo podendo ser uma data presumida, e se houve alteracdo do nome. Além disso,
deve haver sentenca de destituicdo ou extingdo do poder familiar, exceto nos casos de adocao
unilateral.

<® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento ONJ: @ CRIANGAS E ADOLESCENTES = n

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias -

10

Andamento  Concluir Adog#o Intuitu Personae

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA ~ DADOS DE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR ~ DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICODE >

(]

Apbs o preenchimento, o usuario é redirecionado para a pagina de Registro da adoc¢do. Preencha
os dados e clique no botao “Adicionar”:
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< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Registro de Criangas/Adolescentes

jistra de Crianga Sem Pendénc

Andamento  Conclulr Adogéo Intuitu Personae

4°

TATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/AD!

IT—— G|

CRIANGA TESTE

Pais de Origem [IIEUET

Estado de Origern [EMELEEDS

Municipio de origem [N

cPE 16402630470
Certidéo de Nascimento  00251901552019100217068012832801
Idade Presumidaz () Sim (@) Nio

Data de Nascimenta 15/04/2019

Masculino
Parda
Nivel de Instrugio  Nenhuma
Registrado por Mae

€ ANTERIOR

Adocéao pelo cadastro:

¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo ¢ Acolhimento

Registro de Adogdo

DADOS DA ADOCAO DADOS DO PROCESSO

55555555555555555555

20
Data da Decisdo do Processo 09/07/2019
Data de Transito em Julgado 09/07/2019

& ANTERIOR

2 més(es) 24 dia(s)

€ CRIANGAS E ADOLESCENTES ~

PROCURAR

ONJ

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

PROXIMO —>

¢ ADOGOES v

30

e

@ ADICIONAR
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Adocé&o intuitu personae:

<@ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Registro de Adogao Intuitu Personae B SALVAR
Status do Registro - Registro Sem Pendéncias - st em Processo de Adogo Intuitu Personae com joana da silva

DADOS DA ADOGAO INTUITU DADOS DA 12 PESSOA PARA A

DADOS DO PROCESSO HISTORICO DE EDIGAO

PERSONAE ADOGAOQ INTUITU PERSONAE

HIPOTESE EXCEPCIONAL DIVERSA DAS PREVISOES DO ART. 50, §13 DO ECA v

Justificativa
Justifique

overzons
5595695555555553555

Data da Habilitagao

20
Data de Sentenca da Adog#o Intuitu Personae 09/07/2019

Data do Transito em Julgado

4 ANTERIOR PROXIMO =

1.18- HML

m) Desistir da adocéo pelo cadastro e intuitu personae

Caso haja devolucdo da crianca/adolescente pelo pretendente, ndo havendo continuidade do
processo de adocdo, acesse a pagina da crianca ou adolescente especifico e, no campo
“‘Andamento”, selecione a opc¢ao “Desistir da adocao” e preencha os campos “Data do evento” e
“Justificativa”.

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento CNJ Bl © CRIANGAS E ADOLESCENTES - n

Registro de Criangas/Adolescentes
a0

10

Andamento  Desistir da Adogio

20

STATUSE ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES HISTORICO DE >

09/07/2019

PROXIMO >
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Reitera-se que, de acordo com o artigo 197-E, 85° do ECA, a desisténcia do pretendente em
relagdo a guarda para fins de adogdo importar4d automaticamente na suspensdo de seu
cadastro no SNA, sendo necessario, caso deseje permanecer habilitado, que ele passe por
reavaliacdo técnica e que haja nova deciséo judicial quanto a sua habilitagéo.

Além disso, apds a desisténcia, a crianga/adolescente ficara na situagdo “N&o identificado”,
devendo ser dado outro andamento, bem como deixard de estar como apta para adog¢éo, sendo
necessario verificar se ela/ele pode iniciar uma nova aproximacao.

n) Colocar sob guarda sem fins de adocao

Quando a crianca ou adolescente é colocado em guarda, que ndo seja com o propasito de no final
ser proferida uma sentenca de adocéo, tal evento deve ser cadastrado na pagina da crianga, no
campo “Andamento” e na opgao “Colocar sob Guarda sem fins de adogao”. Apds clicar no botao
“Salvar”, sera redirecionado para a pagina de “Registro de Guarda”. Preencha os campos e clique
no botao “Adicionar”, o registro da crianga/adolescente sera alterado para a situagéo “Sob guarda”.

Caso seja deferida por tempo indeterminado, o registro ficara inativo. Caso seja por tempo
determinado, ficara ativo sem pendéncias.

<® SNA Sistema Nacional de Ado¢do e Acolhimento () CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes
s {1 I i1 jenti 47

CENTE DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE ORGAO JULGADOR  DADO JTRAS IN OES HISTORICODE >

PROXIMO —>

1.18- HML

Para cadastrar os guardides, caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique
em “Procurar”. Caso nao haja pessoa cadastrada, clique em “Nova”.

o 3 - . [
<@ SNA Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento (@ \\] e

Registro de Guarda/Tutela

DADOS DA GUARDA/TUTELA  DADOS DO PROCESSO

ANA CLARA GARCIAS M

Famflia Extensa? @RS Nao
ou
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<® SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento )

Registro de Guarda/Tutela

DADOS DA 1° PESSOA PARA A

DADOS DA GUARDA/TUTELA GUARDA/TUTELA

Data de Inicio da Convivéncia 01/07/2019

< ANTERIOR @ ADICIONAR

1.18 - HML

DADOS DO PROCESSO

0) Desistir da Guarda

Para desistir da guarda nao definitiva, va na pagina da crianga, clique em “Editar” e no campo
“‘Andamento”, selecione “Desistir da Guarda”. Apos o preenchimento, o Sistema encaminhara para
a aba “Guardas”, onde sera necessario preencher o campo “Data do Término”.

& SNA Sistema Nacional de Adogio . | O cranosse avotescenres - n

Registro de Criangas/Adolescentes B SALVAR

Status do Registro - Regstmdecum;a ‘Sem Pendéncias -

| Andamento  Desistir da Guarda | -

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA A SO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

Y PROCURAR

§4 GUARDAS =

Registro de Guarda/Tutela a SALVAR

Status do Registro - Registro Sem Pendéncias - estd em Guarda/Tutela com Familia Extensa com joana da silva

A GUARDA/TUTELA el a—ts DADOS DO PROCESSO  Hi

55555555555555555555

20
Data de Términa -n-;-c-rzmg

€ ANTERIOR PROXIMO =

1.18 - HML
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Caso se trate de guarda por tempo indeterminado, o registro da crian¢a/adolescente estara inativo.
Assim, € necessario acessar o registro da crianca/adolescente e na op¢do “Andamento” escolher
“Reativar cadastro da crianga” e preencher a justificativa com informacgdes referentes a desisténcia
da guarda.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento : © CRIANGAS E ADOLESCENTES ~
Registro de Criangas/Adolescentes a SALVAR
> |,.m. .

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGE >

{?

PROXIMO >

1.18-HML

A crianca/adolescente ficara na situagéo “nao identificada”, devendo ser dado um novo andamento.

p) Reintegrar aos Genitores:

Quando a crianga/adolescente retorna para a convivéncia de seus genitores (pai(s) e/ou mée(s)),
va na péagina da crianca/adolescente, clique em “Editar” e registre 0 andamento “Reintegracao aos
Genitores”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (@ \\ It © crncss esvorescenres n

Registro de Criangas/Adolescentes a SALVAR

Status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias -

damento

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

10
|

Motivo do Desligamento ~ Selecionar ~

Diita de Fim do Acolhimento

30

PROXIMO -

1.18 - HML
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g) Falecimento
Se ocorrer falecimento, va na pagina da crianca/adolescente, clique em “Editar” e registre o
andamento “Falecimento”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento il O cruancase AvoLEscenTEs - n

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugdo Imediata - Ndo Identificado

10
2 .

STATUS E ANDAMENTO ~ DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR ~ DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

Data do Falecimento
30
Justificativa

PROXIMO =

1.18 - HML

r) Maioridade/Emancipacao

Se ocorrer Maioridade ou Emancipacéo, va na pagina da crianca/adolescente, clique em “Editar” e
registre o andamento “Maioridade/Emancipacao”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e
clique em “Salvar”.

&® SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento (® CRIANGAS E ADOLESCENTES “

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registra de Crianca para Solugd Imediata - N&o Identificado

Andamento  Maioridade/Emancipado v

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAQ JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

Data da Maioridade/Emancipacdo

PROXIMO =>

1.18 - HML

s) Evaséo

Quando uma crianca ou um adolescente evade de uma instituicdo de acolhimento, deve-se registrar
esse fato na pagina da crianga/adolescente. Clique em “Editar” e, no campo “Andamento”, escolha
a opgao “Evasao”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”’. No campo
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“Justificativa”, devera ser informada a medida que foi tomada para resolver a situagdo, como, por
exemplo: busca e apreensao da crianga/adolescente.

&® SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento € cRIANGAS £ ADOLESCENTES - n

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias -

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  DUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

Motivo do Desligamento  Selecionar -

30

PROXIMO =

118 - HML

t) Inativagdo Manual

Quando nado houver nenhum outro andamento possivel, € possivel inativar manualmente. Nesse
caso, a situacado da crianca/adolescente ficara “Nao identificado”, por isso utilize apenas como
altimo recurso. Para isso, acesse a pagina da crianca/adolescente, clique em “Editar” e registre o

andamento “Inativagdo do cadastro”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em
“Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo ¢ Acolhimento GO CRIANGAS E ADOLESCENTES ~

DE JUSTICA

Registro de Criangas/Adolescentes a SALVAR

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - N3o Identificado

10

20 Andamento Inativagdo de cadastro v

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGA >

R

PROXIMO =

1.18 - HML
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u) Reavaliacao de Acolhimento:

Conforme preconizado no artigo 19, 81° do Estatuto da Crianca e do Adolescente, todas as
criancas e adolescentes que estejam em medida de protecao de acolhimento, tanto familiar quanto
institucional, devem ter sua situacao devidamente reavaliada a cada trés meses, impreterivelmente.
Essa reavaliacdo pode ocorrer em audiéncia concentrada ou em gabinete, sendo que ambas as
modalidades devem ser, obrigatoriamente, registradas no SNA. Assim, as quatro reavaliacdes
anuais seriam, alternadamente, em gabinete, em audiéncia concentrada, em gabinete e em
audiéncia concentrada. Contudo, em decidindo o/a Magistrado/a, ndo ha qualquer vedacéo de que
as quatro reavaliagfes anuais sejam feitas em audiéncias concentradas — que, neste caso, seriam
realizadas trimestralmente.

Independentemente da forma por meio da qual seja realizada, o resultado da reavaliacdo da medida
de protecéo de acolhimento deve ser inserido na aba “Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou
adolescente junto ao SNA, selecionando, no campo “Tipo”, a opg¢ao “Reavaliagdo de acolhimento”
e preenchendo os demais campos solicitados. E muito importante utilizar esse campo todas as
vezes em gque houver a reavaliacdo, sobretudo nos casos em que ela for feita em audiéncia, mesmo
gue a crianca/adolescente tenha sido desacolhida/o, pois isso possibilitara que ela/ele conste no
Relatério Eletrénico das Audiéncias Concentradas na ocasido em que ele for gerado.

< SNA Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento (@ \V B © crons e avoLsscanres «

Registro de Criancas/Adolescentes /" EDITAR
Status do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

Andamento Manter Situagao Atual v

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICODE! >
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¥ SNA Sistema Nacional de Adog¢do e Acolhimento (@ © crmoas esoowescentes -

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solug&o Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

‘Andamento Manter Situacdo Atual v 1 °

< JAMENTO DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE DADOS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE ORGAO JULGADOR DADOS DE PROCESSO OUTRAS INFORMACéES OCORRENCIAS
s |

01/01/2019 - Acolhimento - Isabely Fontana da Mota  CRIANGA TESTE foi acolhido(a) do Servigo Instituto Acolher | - Registrado em 09/07/2019
23/04/2019 - Informac@o - ALBERTO DE ALMEIDA Registro da Crianga Julio Vicente da Silva foi adicionado - Registrado em 23/04/2019
23/04/2019 - Informacdo - GENIVALDO DO SANTOS  Registro da Crianca Jilio Vicente da Silva foi editado - Registrado em 23/04/2019
24/06/2019 - Informagéo - Isabely Fontana da Mota  Registro da Crianga CRIANGA TESTES foi editado - Registrado em 24/06/2019
24/06/2019 - Informagéo - Isabely Fontana da Mota  Registro da Crianga CRIANGA TESTE foi editado - Registrado em 24/06/2019

28/06/2019 - Informacéio - Isabely Fontana da Mota  Registro da Crianga CRIANGA TESTE foi editado - Registrado em 28/06/2019

20

Nova Ocorréncia? sim (O Nio

Nova Ocorréncia

30
Reavaliagdo de Acolhimento v
Audiéncia Concentrada Sim v
< ANTERIOR PROXIMO >

1.18- HML

V) Relatério Eletrénico das Audiéncias Concentradas

Conforme previsto no Provimento n° 32-CGJ/CNJ, o/a Magistrado/a da Infancia e Juventude devera
realizar, em cada semestre, preferencialmente nos meses de abril e outubro, os eventos
denominados "Audiéncias Concentradas". Ja o artigo 19, §1°, do ECA determina que toda crianga
ou adolescente que estiver inserido em programa de acolhimento familiar ou institucional terd sua
situacao reavaliada, no maximo, a cada 3 (trés) meses.

Assim, o SNA possui um campo para inclusdo da reavaliacdo de acolhimento, seja em audiéncia
concentrada ou ndo. O Relatério Eletrbnico das Audiéncias Concentradas €é gerado
automaticamente pelo Sistema, a partir dos dados das reavalia¢cdes de acolhimento em audiéncias
concentradas inseridos no Sistema, conforme explicado no item “u”. Assim, por exemplo, se a
crianca acolhida foi reintegrada a familia em razdo da audiéncia, primeiro deve ser inserida a
ocorréncia e, apos, o andamento. Isso se aplica a todos os andamentos que resultem em
desligamento. Caso nédo seja seguido o procedimento, a crian¢a ou o adolescente ndo constara no

Relatorio.
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Para acessar o Relatério Eletrénico das Audiéncias Concentradas de sua Comarca, entre no SNA,
cligue no Menu “crianga/adolescente”, na aba “filtros”, informe o periodo e o ano da audiéncia
concentrada e selecione o Orgéo Julgador na aba especifica. Ao final, clique no botdo “relatério”.
Através dos filtros é possivel visualizar todas as criancas/adolescentes que realizaram audiéncia
ou apenas as que estdo acolhidas ha mais de 06 meses e nao tiveram audiéncia concentrada.

Registro de Criangas/Adolescentes | PESQUISA

FILTRO DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE ~ ORGAO JULGADOR DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Status Todos

-/ Adotado

[ Adotado(Adogao Intuitu Personae)

[ Reintegrado aos Genitores

") Em Processo de Adogéo pelo Cadastro
[/ Sob Guarda

I Acolhido

) Falecimento

) Evadido

) Nao Identificado

Situagdo

Apenas Aptas a Adogdo Selecione

Cumprem Requisitos e ndo Aptas a Adogdo O Sim O Nao

Apenas Vinculadas O Sim O Nao

Apenas na Condigao Selecionar
Idade entre 0 anos 0
Registros entre Data de Nascimento v
Periodo de Audiéncia Concentrada Selecionar

Ano de Audiéncia Concentrada 2019

€ CRIANGAS E ADOLESCENTES v H

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR ~ JADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

€ ANTERIOR PROXIMO —»
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CONSELHO

¥ SNA Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento (@ )\ N2l © crancss e sootescentes - H

@ Relatério de Criangas

Filtros Utilizados
Estado AC | Vara da Infancia | Audiéncia Concentrada no 2° Semestre de 2019 |

Relatério de Audiéncias C das - 2° de 2019

Vara da Infancia

Total de Criangas Adotadas 133
Total de Criangas Adotadas(Adogao Intuitu Personae) 6
Total de Criangas Reintegrados aos Genitores 10
Total de Criangas em Processo de Adogao pelo Cadastro 17
Total de Criangas em Processo de Adogao(Adogao Intuitu Personae) 1
Total de Criancas Acolhidas 179
Total de Criangas Falecidas 7
Total de Criangas Evadidas 2
Total de Criangas com Situagao Nao-ldentificada 44
Total de Criangas que particip de iéncias C 266
Total de Criangas que nao particip de iéncias C 133
—————————— Total de Criangas Vinculadas a Pretendente 26
---------- Total de Criangas Aptas a Adogao 8

w) Reativar Cadastro

Qualquer registro de crianca/adolescente que estiver inativo pode ser reativado, através da opcgao
“‘Reativar cadastro da crianga” no campo “Andamento”. A seguir, preencha os campos da aba
“Status” e clique em “Salvar”.

<P SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento Bl © crnces tavouescantes - n

Registro de Criangas/Adolescentes

Erand 40 Ruganra - Re@sirn de Crisands native - Wi ideraifaad

1¢

20 botarmanss  Bwatvar Cadary de Criance -

ETATLES E ANDAMENT

q ®

PROGIMD =

x) Transferir de Orgdo Julgador

Na pégina da crianca/adolescente, apods clicar no botdo “Editar”, selecione a opgao “Transferir de
Orgéo Julgador” no campo “Andamento”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique
em “Salvar”. Utilize com cuidado, pois apds a troca do 6rgao responsavel, o usuario nao tera mais
acesso aos dados da crianca/adolescente.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogdio e Acolhimento ©) CRINGAS E ADGLESCENTES = n

Registro de Criangas/Adolescentes
o
2‘, L*w Pranabery che Oeglo Sulgador |-l -

STATUS £ ANDAMENTO N NTE DAL AL LA, & DI SALD ORGAL LGADG DADDS DE PRODESSO CHITRAS INFOSMAGCTIES HISTORICD DE EDeCE ¥

30

[ntsdo S sl v

irgdo Juigador [ETEENY r

PROKING =

y) Vinculacdo por Busca Ativa

A crianca/adolescente pode ser vinculada/o a um pretendente por busca ativa (nesta op¢éo, podera
ser vinculada uma criangca ou adolescente a um pretendente fora do perfil por ele aceito, sem a
necessidade de alteracdo do perfil do pretendente), desde que a crianga/adolescente tenha sido
disponibilizada para tal, conforme deciséo judicial. A vinculacdo por busca ativa € realizada em
duas etapas: 1° - O juizo onde se encontra a crianca/adolescente deve, em seu cadastro, na aba
“Dados do Processo”, na pergunta “Apta para adogdo?” selecionar a opcao “Apta para Adogao
Nacional” e na pergunta “Disponivel para busca ativa?” informar “SIM”.

Disponivel para Busca Ativa? | sim v

E obrigatdrio informar a justificativa se houver pretendentes para a crianca/adolescente em quest&o
disponiveis no SNA, copiando no campo “justificativa” o dispositivo da decisao judicial. Por fim,
cligue no botao “Salvar”. Feito isso, 0 juizo deve enviar um e-mail para a Coordenadoria da Infancia
e Juventude de seu Estado e solicitar a vinculacdo por busca ativa. No e-mail, devera constar: o
nome completo da crianca/adolescente e dos pretendentes, a cOpia da decisdo judicial que
determinou a vinculacdo da crianca/adolescente ao pretendente e o nimero do processo.

2° - A Coordenadoria da Infancia e da Juventude do Estado de onde a crianca/adolescente estiver,
em posse da solicitagdo acima, devera entrar no cadastro da crianca/adolescente e selecionar a
opgao “Vincular por Busca Ativa de Pretendente” no campo “Andamento”.
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<P SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento aNJ © CRIANGASE ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes

| Apta a adogdio Nacional | Acolhimento Excedido 3 meses.

ABRAAD DOS SANTOS Sil VA - Registro de Crianca para Solugéo imediata

OCORRENCIAS

PROXIMO =>

A seguir, preencher o campo do nome do pretendente e clicar no botao “Filtrar” da aba “Status e
Andamento”, selecionar o pretendente e clicar em “Salvar”. Em ocorréncias devera colocar o
dispositivo da decisdo judicial que determinou a vinculagdo entre a crianca/adolescente e o
pretendente.

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento O CRIANGASE ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes
ABRAAO DOS SANTOS SiLVA - Registro de Crianca para Solugao imediata | Apta a adogdo Nacional | Acolhimento Excedido 3 meses

Andamento  Vincular por Busca Ativa de Pretendente .

STATUS EANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOSDAFAMILIA  DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

Pretendente para Vinculagdo por Busca Ativa i B FILTRAR | ANA PAULA BORGES DE CERQUEIRA v |

PROXIMO >

4.4 MENU SERVICO DE ACOLHIMENTO

Neste Menu, sdo cadastradas as instituicbes de acolhimento e as familias acolhedoras. Existem
dois tipos basicos de acolhimento no Sistema: acolhimento familiar e acolhimento institucional.
Todas as instituicOes, tais como casas lares, casas de passagem, entre outras, deverdo ser
cadastradas como “Acolhimento Institucional”.

ATENCAO: no Menu servigo de acolhimento, aparecem TODOS 0s servicos nos quais existem
criancas/adolescentes acolhidos do respectivo Orgio Julgador, mesmo sendo de outra Comarca.
Caso haja o desacolhimento, o servico deixara de constar na lista de seu Orgdo Julgador.

a) Cadastrar servico de acolhimento

Para se cadastrar um novo servico de acolhimento no Sistema, seja ele institucional ou familiar,
acesse 0 Menu “Servigo de Acolhimento” e clique no botdo “Cadastro”. A seguir, preencha todos
os dados de todas as abas a partir do servico de acolhimento. Caso o responsavel seja uma pessoa
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cadastrada no Sistema, insira o nome ou CPF e clique em “Procurar”. Caso se trate de nova pessoa,
clique em “Nova” e preencha a aba especifica. Ao final, clique no botao “Adicionar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogfio e Acolhimento FRteiill # sticos ot ACoUmMENTS - “

Registre do Servige de Acolhimento
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¥ SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento (@ \ I A scvvicos e acousmento -

Registro do Servigo de Acolhimento

DADOS DO SERVIGO DE

EIIRD ACOLHIMENTO

POPULAGAQ ATENDIDA

0 anos e 0 meses

anos e meses

Observagdes

& ANTERIOR © ADICIONAR

No caso de acolhimento institucional, se o servico que esta sendo cadastrado ndo possui CNPJ
préprio, orienta-se que seja utilizado o CNPJ da instituicdo mantenedora ou do proprio
municipio/prefeitura. Insta ressaltar que os demais campos obrigatérios sao: telefone, endereco,
tipo de instituicdo, populacéo atendida de acolhidos (quantidade e idade) e dados do responsavel
pelo servico.

Ja nos casos de acolhimento familiar, € obrigatério que seja efetuado o cadastramento individual
de cada familia acolhedora, sendo os dados do responséavel os do guardido da crianca/adolescente
acolhida/o. Ou seja, ndo se deve cadastrar a instituicho ou o servico responsavel pelo
acompanhamento as familias acolheras, mas sim cada guardi&do da crianca/adolescente acolhida/o
da respectiva familia acolhedora. Quanto aos campos obrigatérios ao cadastramento, séo
solicitados os mesmos dados, referidos acima, dos responsaveis pelos servicos de acolhimento
institucional, uma vez que estes sdo considerados como sendo os guardifes legais, conforme
preceitua o ECA. Ressalta-se que os dados obrigatérios séo iguais para todos os guardibes no
Sistema.

a) Cadastrar Programa de Acolhimento Familiar

Para se cadastrar um novo programa de acolhimento familiar no Sistema, acesse o Menu “Servigo
de Acolhimento” e clique no botdo “Cadastro”. A seguir, no campo “Tipo” selecione “Programa de
Acolhimento Familiar’. Apoés, preencha todos os dados de todas as abas. Caso o responsavel seja
uma pessoa cadastrada no Sistema, insira o nome ou CPF e clique em “Procurar”. Caso se trate
de nova pessoa, clique em “Nova” e preencha a aba especifica. Ao final, clique no botao “Adicionar”.

59



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

<® SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento (CINJ: O SERVIGOS DEACOLHIMENTO = n

Registro

FILTRO DADOS POPULAGAD ATENDIDA

i

Selscionar MEE

Acolhimento Institucional
Familia Acolhedora
Programa de Acolhimento Familiar

Selecionar v

ou

) PROCURAR +8 NOVA

;

DE JUSTICA

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo ¢ Acolhimento @\l o ccrvcosoescoumenro - n

Registro do Servigo de Acolhimento CADASTRO

DADOS DO SERVIGO DE

FILTRO ACOLHIMENTO

.
0n ©m

POPULAGAO ATENDIDA

& ANTERIOR o ADICIONAR

b) Substituir responsavel
Para substituir o responsavel pelo servico de acolhimento, seja ele institucional ou familiar, acesse
a aba “Dados do responsavel”, clique no botao “Editar” e a seguir o botao “Substituir”.
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&§ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

DADOS DORESPONSAYEL  POPULAGAO ATENDIDA  LISTA DE CRIANGAS ACOLWIDAS [E]  WISTORICO DE OCUPAGAD  WISTORICODEEDICAD  OCORRENCIAS

Molos do Contato

W suosTTUR

30

A sequir, retorne a aba “Dados do Servigo de Acolhimento” e inclua o novo responsavel. Caso a
pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o0 CPF e clique em “Procurar”. Caso nao haja pessoa
cadastrada, clique em “Nova”.

Joana Pereira

!

B PrOCURAR +2 NOVA

Pessoas j cadastradas  Joana Pereira | CPF: 12345678909

c) Pendéncias com dados da Rede Suas

Apbs o registro de um servigco de acolhimento, ele passara a ser associado com um Servi¢co que
esteja cadastrado na Rede Suas (Ministério da Cidadania). Diariamente, o Sistema ird verificar as
alteracbes do Sistema da Rede Suas e ird buscar identificar a qual servico de acolhimento
cadastrado no SNA ele se refere, gerando um novo alerta na pagina inicial gquando néo encontrar.

Quando houver um alerta laranja no Menu Inicial, € preciso que seja regularizada a situacdo do
servico de acolhimento (institucional ou familiar), sendo necessario que se efetue a unificacdo dos
registros junto a Rede SUAS no SNA, a partir da substituicdo dos dados antigos/incorretos pelos
atuais/corretos. Para realizar esse procedimento, deve-se acessar o cadastro do servico de
acolhimento que, por exemplo, se chama Lar Beija-Flor, o qual esta em duplicidade (um cadastro
ativo e o outro inativo). A partir disso, € preciso acessar o cadastro ativo do Lar Beija-Flor, clicar
em “editar”, selecionar a aba “Rede Suas”, digitar a palavra "beija" no primeiro campo de busca e
se cligue em “filtrar”. Posteriormente, deve ser assinalada, no item "registro escolhido", a opcéo que
conste o nome do Lar Beija-Flor, selecionando, posteriormente, os dados que devem ser
substituidos. Com isso, o registro sera atualizado e deixara de constar no alerta laranja.
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Estado Espirito Santo v
Orgao Julgador 12 Vara da Infancia e Juventude - VITORIA v
Inspegdo Selecionar v

&) Criancas e Adolescentes

mediata

182

a» Pretendentes

Para associar manualmente um servigo de acolhimento, acesse a aba “Rede Suas” em seu registro
e selecione o servi¢o de acolhimento.

&9 SNA Sistema Nacional de Adogo e Acolhimento i SERVIGOS DE AGOLHIMENTO ~

Registro do Servigo de Acolhimento

Status do Registro- Registro do Servigo de Acolhimento Funcional

< DORESPONSAVEL ~CARACTERISTICAS DOSERVIGO  FORMA DE ORGANIZAGAO ~ POPULAGAO ATENDIDA  RECURSOS HUMANOS  LISTA DE CRIANGAS ACOLHIDAS HISTORICO DE OCUPAGAQ  HISTORICODEEDIGAO  OCORRENCIAS  INSPEGOES ]

Comunidade Epifania - Casa Sagrada Familia - i a sagrada Y FILTRAR Selecionar v
Rede Suas

& ANTERIOR PROXIMO =

Apés a selecéo, as diferencas entre os registros serdo exibidas, mostrando também a data da ultima
atualizacdo. Cada informacéo selecionada ter4 automaticamente seu valor substituido do registro
ao se clicar no botéao “Substituir”.
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< SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento LI ¥ SERVICOSDE ACOLHIVENTO ~ n

Registro do Servigo de Acolhimento

Status do Registro - Registro do Servigo de Acolhimento Funcional

< DORESPONSAVEL ~ CARACTERISTICAS DOSERVIGO ~ FORMA DE ORGANIZAGAO ~ POPULAGAO ATENDIDA ~ RECURSOS HUMANOS  LISTA DE CRIANGAS ACOLHIDAS HISTORICO DE OCUPAGAO ~ HISTORICODE EDIGAO  OCORRENCIAS  INSPEGOES ¥

IDados do Sistema - 30/10/2018 I Dados Obtidos no Rede Suas - 25/07/2020
Nome: Comunidade Epifania - Casa Sagrada Familia [ Nome: UNIDADE DE ACOLHIMENTO CASA SAGRADA FAMILIA - COMUNIDADE CATOLICA EPIFANIA
CNPJ:00223221000390 B cnpy: 0022322100129
Dados do Responsavel Dados do Responsavel Obtidos no Rede Suas
Nome: Maria Amélia Reuter Mota Carrera OINome: peivisen Costa
CPF: 83589244704 OcPr: 12401244706
Data de Nascimento: 06/04/1965 (O Data de Nascimento: 19/02/1991
Escolaridade: Ensino Superior Completo O escolaridage: Ensino médio completo
Género: Ferminino O eénero: Masculino
& SUBSTITUIR
€ ANTERIOR PROXIMO =

4.5 MENU ACOLHIMENTOS

Os acolhimentos de uma crianca ou adolescente aparecem neste Menu. ATENCAO: NAO é nesse
Menu que se cadastra o acolhimento, nele apenas sao listados os acolhimentos que ocorreram
para uma determinada crianca/adolescente (ver item 4.14). O ato de acolher uma
crianca/adolescente, € iniciado na aba “Crianca” a partir do campo “Andamento”.

a) Pesquisar Guias de Acolhimento e desligamento e Emitir Guia de Desligamento

As Guias de Acolhimento e Desligamento sdo expedidas automaticamente pelo Sistema quando
a crianga/adolescente é acolhida/o e quando é dado um novo andamento (transferéncia, colocagéo
em guarda, adocao, reintegracdo familiar, etc.). Para pesquisar as Guias geradas, 0 usuario deve
clicar no botao “Pesquisar’ e buscar pelo numero da Guia na aba “Filtro” ou utilizar a aba “Dados
do Acolhimento” e inserir o nome da crianga/adolescente. Ao final, clique no botdo “Pesquisar”.

FITRO DADOS DO ACOLHIMENTO

Status Todos -
1ﬂ
Guia de Acolhimento/Desacolhimento 5150456300935|
Registros entre Data de Acolhimento v
Selectonar M
Orgao Julgador Selecionar v
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Registro de Acolhimento } esTamsTica

FILTRD  DADOS DO ACDLHIMENTO

crianca teste 25

Enderego 325 Pads ou Responsdveis

[rata de Inicia do

I!
|

O Sistema retornarda a pesquisa com a tela de acolhimento da crianca/adolescente e basta clicar
no numero da Guia de Acolhimento ou Desligamento para visualiza-la.

Registro de Acolhimento # EDITAR

Status do Registro - Registro de Acolhimento além do Prazo Legal de 3 meses - esti acolhido em

DADOS DO ACOLHIMENTD  HISTORICO DE EDIGAD

— Fienes testezs -

Endereco dos Pais ou Responsiveis

| Guia de Acolhimento 5130436300935

Motivo do Desligamente  Selecionar -

Observagies . .

As Guias serdo emitidas no formato abaixo:
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Guia de Acolhimento - 5150456300935

Cirglio Jgigadzr: 7 ViErE - VILA VELHA

DADDS Db CRIANCA
HomE  coononoEmE s
Swxm Meszums
Dtz du Haciraniz: 01212378
duda Presumnde?  MEz

iimur do Processn de Madide Probefye:  22mssmszazsssgmmesme

DADDS DO RESPOMSAVEL

KomedeMie Vs

Kmmede Pt

Esdureso don Fais ou esposeic

Locak  Ceseds Aschode
Duin do Arnimasio:  01/7177075
imisgragnpe deimiex  Sim, *

Algum i mcohide:  Maz

Mctheox aberdons palna pea o opzrEna

4.6 MENU PRETENDENTES

Os pretendentes, a partir do_ingresso do pedido de habilitacio para adocdo, DEVERAO ser
cadastrados nesta aba. Assim, a equipe do Org&o Julgador competente devera, obrigatoriamente,
cadastrar o pretendente e seu respectivo processo de habilitacdo a adocdo assim que o pedido for
recebido pela Vara ou Juizado, bem como podera utilizar o nimero do Protocolo informado pelo
pretendente para importar todos os dados por ele preenchidos na ocasido do pré-cadastramento.
Caso o pretendente tenha preenchido o pré-cadastro, mas néo disponha do nimero do Protocolo,
destaca-se que ndo ha meio de localiza-lo, sendo necessario que o pretendente efetue um novo
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pré-cadastro ou que a propria Vara ou Juizado insira os dados do pretendente no cadastramento
inicial da habilitacdo a adocéo.

ATENCAO: caso se trate de ado¢ao intuitu personae, o pretendente n&o é cadastrado nessa aba,
tendo o Sistema um espaco préoprio para tal cadastramento na ficha de cada crianca/adolescente.

a) Cadastramento de Pretendentes
Na aba “Pretendentes”, clique no botdo “Cadastro” e, a partir da aba “Caracteristicas do
Pretendente”, preencha os campos necessarios e clique no botao “Adicionar”.

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento QN o )

Registro de Pretendentes CADASTRO

CARACTERISTICAS DO 2 . CARACTERISTICAS DA ~
FILTRO PRETENDENTE ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO

8" Nacional v

I;CDerz;riasr;Df:SD!Ac @AL WAP ¥AM #BA #ICE ¥IDF WES ¥IGO @MA @IMT ¥MS MG £PA ¥PB ¥PR ¥PE Pl ¥RN #RS #RJ #RO RR ¥
Sp #iSE @)

Observagdes

& ANTERIOR PROXIMO >

1.19- HML

Caso o pretendente tenha efetuado um pré-cadastro, o usuario deve clicar no botao “Cadastro” e
na aba “Org&o Julgador” incluir o nimero de Protocolo de pré-cadastro. A seguir, clique no botdo
“Importar”. O Sistema ira preencher todos os campos, exceto os “Dados da Habilitagao”.

- - ~ - CONSELHO o
¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento QN & e

Registro de Pretendentes CADASTRO

CARACTERISTICAS DO PR o CARACTERISTICAS DA ~
FILTRO PRETENDENTE ORGAO JULGADOR DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO

Estado Selecionar v

Orgao Julgador JENEELNIIEY .

Nimero Protocolo de Pré-Cadastro 1 &> IMPORTAR

& ANTERIOR PROXIMO =
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Caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”. Caso ndo haja
pessoa cadastrada, clique em “Nova”.

<@ SNA Sistema Nacional de Adoc#o e Acolhimento QN %x e

Registro de Pretendentes CADASTRO

CARACTERISTICAS DO % CARACTERISTICAS DA %
FILTRO PRETENDENTE ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO

1° Pretendente joana silva E} PROCURAR | +2 NOVA |

ou

Pessoas ja :adasuadae{ joana da silva | CPF: 55555444444

joana da silva | CPF: 11223244444

‘Quantidade de Filhos Biolégicos 0

‘Quantidade de Filhos Adotados 0

€ ANTERIOR PROXIMO =

1.19- HML

E de suma importancia que o pretendente tenha todas as suas informacdes cadastradas e
atualizadas junto ao Sistema, sendo o e-mail uma delas. Lembre-se de que a forma por meio da
gual o Sistema se comunica com o pretendente é pelo e-mail, logo, é imprescindivel que ele o tenha
e o informe. Todavia, ndo ter e-mail informado ndo impede que o pretendente seja cadastrado e
buscado nas listas das criancas/adolescentes. Somente constara alerta vermelho, em relagédo ao
e-mail, quando o pretendente ndo possuir e-mail informado e estiver vinculado a alguma
crianga/adolescente, como forma de alertar a Comarca de que este pretendente ndo recebera o e-
mail automatico que o informaria de que ele esta vinculado no Sistema.

Quanto ao perfil pretendido, na aba “Caracteristicas da crianga/adolescente”, o usuario deve estar
atento aos critérios de anos e meses. Assim, caso aceite adotar criancas de até 10 anos
incompletos, deve inserir 09 anos e 11 meses. Caso aceite até 03 anos e meio, deve inserir 03
anos e 06 meses e assim por diante. Ao inserir 03 anos e 0 meses 0 pretendente ndo sera
consultado pata criangas de 03 anos e 01 dia, por exemplo.

Além disso, o pretendente deve estar atento a informacgao “quantidade maxima a ser adotada”, a
qgual esta ligada a opcao “aceita irmaos?”, de modo que o nimero maximo considerado é em
relacdo a quantidade de criancas/adolescentes que se almeja adotar. Desta forma, se um
pretendente deseja adotar no maximo 03 criangcas/adolescentes, ele podera adotar: no caso de
aceitar irmaos, um grupo de trés irmdos ou um grupo de dois irmaos, sendo reclassificado para
posteriormente fazer sua terceira adogéo; no caso de ndo aceitar irmaos, ele podera adotar uma
crianga, sendo reclassificado para adotar mais uma e, ap0s esta segunda adocdo, sera
reclassificado novamente para fazer sua terceira ado¢cdo. Ou seja, 0 numero de criangas maximo
a ser adotado é o que determina o numero de vezes em que o pretendente sera automaticamente
reclassificado para a nova adocéo.
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Ainda, caso o pretendente esteja habilitado para realizar 01 adog¢éo, a fagca e, posteriormente,
venha a ingressar com novo processo de habilitagdo, desejando mais 01 adogdo, é necessério
efetuar o cadastramento da nova habilitagdo na aba “Dados da habilitacdo” e, apds, alterar a
guantidade méxima a ser adotada para 02, pois o0 Sistema considerara que o pretendente ja fez 01
adocdao e ainda podera efetuar mais 01, em virtude da nova habilitacéo.

<® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento e

Registro de Pretendentes CADASTRO

FILTRO CARACTERISTICAS DO GRGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE CARACTERISTICAS DA

PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAQ

Idade Minima o 0 meses

Idade Maxima 5 anos e 1 meses

Quantidade Maxima a ser Adotada 1

LECTTPRE N sem Preferencia -

Aceita com Deficiéncia Fisica? N&o -

Aceita com Deficiéncia Mental? Nao v

Aceita com Problema de Satide? N&o v

Aceita com Doenga Infecto-Contagiosa? @ REA Nao

Aceita Irmaos? Nao -

I

O

& ANTERIOR PROXIMO —>

1.19 - HML

Apods preenchidos todos os campos necessarios, clique no botao “Adicionar”. Lembre-se que todos
0s campos em azul no Sistema sdo obrigatorios. Para realizar qualquer edi¢do, todos os campos
obrigatérios devem ser preenchidos. Caso algum dado fique faltando, aparecerd um alerta
vermelho e impedird que o Sistema salve as alteragdes.

O pretendente somente € incluido na busca de pretendentes APOS incluida a data de sentenca no
campo “Dados da Habilitagao”. Antes, ndo havera consultas de criancas/adolescentes em seu
perfil. Caso o pretendente desista do processo de habilitacdo antes mesmo de ser proferida a
sentenca, ele deve ser registrado no Sistema, para evitar que tente se habilitar em outra Comarca
sem que revele seu historico.
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<® SNA Sistema Nacional de Ado¢do e Acolhimento QN = e

Registro de Pretendentes CADASTRO

CARACTERISTICASDO ORGAO JULGADOR ~ DADOS DO 1° PRETENDENTE CARACTERSTICASIOA DADOS DA HABILITAGAO

PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE

Niimero do Processo de Habilitagio 55555555555555555555

Nova Habilitagio? sm (O Nao

FILTRO

Data do Pedido de Habilitagio 09/02/2019

Data da Sentenga de Habilitagdo / Renovagio 09/07/2019

& ANTERIOR © ApicioNAR

b) Visualizar e editar Pretendentes

Para pesquisar um pretendente especifico, basta clicar no botdo “Pesquisa” e na aba “Dados do 1°
pretendente” digite o seu nome e clique no botao “Pesquisar”. Para se alterar algum dado, uma vez
dentro do registro desejado, deve-se clicar inicialmente no botao “Editar”, alterar o dado desejado
e clicar em “Salvar” para que esse dado seja gravado no Sistema.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento QN & e

Registro de Pretendentes # EDITAR

CARACTERISTICAS DO P . CARACTERISTICAS DA . . .
PRETENDENTE ORGAO JULGADOR DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITACAO HISTORICO DE EDICAO

<@ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento ONU =25 e

Registro de Pretendentes

CARACTERISTICAS DO x . CARACTERISTICAS DA
PRETENDENTE ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE

DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIGAQ R >

c) Transferir de Orgé&o Julgador

Para transferir pretendentes, ap0s ir para a pagina do pretendente desejado, clique no botédo
“Editar” e na aba “Caracteristica do pretendente” escolha a opcao “Transferir’. Escolha o novo
estado e Org&o Julgador e clique no botao “Salvar’. Utilize com cuidado, pois ap6s a troca do 6rgao
responsavel, o usuério ndo tera mais acesso aos dados do pretendente.
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<P SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento e

Registro de Pretendentes
3°
’

Status do Registro - Registro de Pretendente Sem Pendéncias - Valida por mai
J

CARACTERISTICAS DO

CARAC CAS D/
° PR > PRI JADOS DA HA ACAC L3
PRETENDENTE 1° PRETENDENTE D 2° PRETENDENTE i = DADOS DA HABILITAGAO ~ HIST >

Daia do Casamenta/tnita
T )

Observagses
o 0 iméo mais velho deve ter idade maxima de quatro anos & o menor abrigatoriamente menos de um ano de idade.

Status do Registro Ativar .

20

PROXIMO =

d) Renovacao da habilitacéo

Conforme determina o artigo 197-E, 82° do ECA, a renovagdo da habilitacdo dos pretendentes
deve ocorrer a cada 03 anos, mediante avaliacdo por equipe interprofissional e nova deciséo judicial
pela manutencdo da habilitacdo. Assim que concluida a reavaliagdo e ratificada a decisédo pela
manutencdo da habilitagdo, a nova data deve ser inserida no Sistema, na aba “Dados da
habilitagao”.

Destaca-se que, passados os trinta dias subsequentes a data de término da validade e ndo havendo
a renovacao da habilitacdo, os pretendentes sdo automaticamente inativados e deixam de constar
na lista de busca das criancas/adolescentes. Em virtude disso, € importante que todos o0s
pretendentes sejam devidamente cientificados sobre a necessidade de solicitarem a renovagéo de
sua habilitagéo, sob pena de permanecerem inativos junto ao Sistema.

Todos os campos em azul no Sistema sao obrigatérios. Para realizar qualquer edicao, todos os
campos obrigatoérios devem ser preenchidos. Caso algum dado fique faltando, aparecera um alerta
vermelho e impedira que o Sistema salve as alteracdes.

Para informar renovacgéo da habilitagcdo no SNA, deve-se acessar o perfil do pretendente, na aba
dados da habilitagcéo, e seguir 0 passo a passo:

1) Marque a opc¢édo NAO no bot&o nova habilitagio?

2) A segquir, altere o campo “Data da Sentenca de Habilitagdo / Reavaliagao”. A data original sera
preservada, sendo utilizada para fins de classificacao.

3) Ao final, clique no botédo salvar.
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ATENCAO: nio se trata de uma nova habilitacdo, mas sim de uma renovacao! N&o utilize o botdo
nova habilitagéo, vez que, nesse caso, o Sistema perde a data da sentenca original.

DEJUSTICA

& SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento CONJ s e

Registro de Pretendentes

Status do Registro - Registro de Pretendentes para Correg&o Imediata - Expirada

Jgfg\ﬁ).[{lﬁ'?gs 20 ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE ~ DADOS DO 2° PRETENDENTE CARA TR STACASIDA DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIG, >

CRIANGA/ADOLESCENTE

Namero do Processo de Habilitagao 00252609120128080024
Nova Habilitagio? () sim Nio

11/07/2012
Data do Pedido de Habilitagao

Data da Sentenca de Habilitagdo / Renovagdo [EEIuZT) Data de Sentenga Original - 15/02/2013

o 15/0202013
Data da Classificagdo

X 040772019
Validade da Habilitagao

4 ANTERIOR PROXIMO

Caso o pretendente esteja inativo, além do passo acima (incluir dada de renovacgéo), é necessario
que marque a opcao “Ativar’, na aba “Caracteristicas do pretendente”, no campo “Status do
registro”. Apos, clique no botdo “Salvar”:

DE JUSTICA

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento QN =2 e

1

Registro de Pretendentes | A B sawar
Status do Registro- Registro de Pretendente Inativo - Expirada

CARACTERISTICAS DO CARACTERISTICAS DA

PRETENDENTE ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE =~ DADOS DO 2° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO | &

Fetacua M

Casal? sim () nao

Deseja adotar Intemnacionalmente? [EPELEIUITY v

Data do Casamento/Uniao 18/10/2003
Inverter Ordem de Pretendente O Sim Nao
Observagdes.

Renovaram habilitag&o em16/12/2009. Em 01/08/2011, o casal nos informeu que encontra-se com uma crianga de 1 ano de idade do sexo feminino. Estao
tentando regularizar a situagéo desta crianga. Em 29/08/2012 o casal esteve nesta Vara, informando que realmente se encontram com uma crianga de 2
anos e 5 meses, e ainda estéo tentatdo reqularizar sua situagéo. O casal alterou a idade de preferéncia da crianga, passando de "o a 3 meses” para de ‘0a 6
meses”,

Status do Registro  Ativar v
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e) Suspenséo temporaria da consulta

Caso o pretendente solicite a suspensao da consulta ou caso o/a Magistrado/a determine a
suspensao, o usudrio deve acessar a aba “Ocorréncias” e escolher uma nova ocorréncia do tipo
“Suspensdo Temporaria de Consulta a Adogao”. No dia seguinte a data do fim da suspenséo, o
pretendente retornara automaticamente a lista de pretendentes ativos.

<P SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento e

Registro de Pretendentes B sawvar

o
Status do Registro - Registro de Pretendente Sem Pendéncias - Valida por mais 1096 dia(s) 3

CARACTERISTICAS DA

LISTA DE CRIANGAS COM O
PRETENDENTE

< 2RETENDENTE DADOS DO 2° PRETENDENTE DADOS DA HABILITAGAO ~ HISTORICO DE EDIGAO OCORRENCIAS

CRIANGA/ADOLESCENTE

€& ANTERIOR PROXIMO =

f) Reavaliacdo da habilitacao

Apods 03 recusas do tipo “Desvinculagdo por negativa do pretendente sem motivo justificavel”, o
mesmo ficara no alerta vermelho “Requer reavaliagdo”. O mesmo ocorre quando o pretendente
desiste de uma crianca/adolescente durante o processo de adog¢&o. Para que o pretendente volte
a lista de ativos, ap0s uma reavaliacdo por equipe técnica e deciséo judicial positiva, € necessario
incluir a informagao no campo “Data da Reavaliagao”, na aba “Dados da Habilitagéo”.
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< SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento Kol )

Registro de Pretendentes B sawar
. a = " S 3 (]
Status do Registro - Registro de Pretendentes para Corre¢ao Imediata - Requer Reavaliagao

CTERISTICAS DO PR CARACTERISTICAS DA " - = LISTA DE CRIANGAS

o
RETENDENTE GRGAO JULGADOR ~ DADOS DO 1° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIGAO PRETENDENTL
1°
Nova Habilitaggo? () Sim Nzo
. _ _ 01/01/2006
Data do Pedido de Habilitagao
P - 15/12/2018
Data da Sentenga de Habilitagao / Renovagao
20
Data da Reavaliagdo
02/01/2019
Data da Classificagio
. _ _ 15/12/2021
Validade da Habilitagao
& ANTERIOR PROXIMO —>

1.19 - HML

g) Nova habilitacéo
Caso ocorra uma nova habilitacdo, ndo sendo mantida a data da sentenca original, deve-se ir na
aba “Dados da Habilitac&do” e clicar no botdo “Nova habilitagao”.

<® SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento CONJ = e

Registro de Pretendentes B SALVAR

Status do Registro - Registro de Pretendente Sem Pendéncias - Valida por mais 890 dia(s)

CARACTERISTICAS DO OGRGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE CARACTERISTICAS DA

I —
DADOS DA HABILITAGAO ~ HISTORICO DE EDIGAO

1«-

20

PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE

| Nova Habilitagio? sm (O neo

Data do Pedido de Habilitagio

Data da Sentenca de Habilitagao / Renovagao

h) Separacéo de pretendentes
Caso haja separacgéo e apenas um dos pretendentes deseja permanecer habilitado, va no registro
do pretendente. Caso o pretendente que deseja manter a habilitacdo seja o 1°, selecione a op¢ao
“nd@o” no botéo “Casal?”, na aba “Caracteristicas do pretendente”. Caso seja o 2° pretendente, utilize
o botéo “Inverter Ordem de Pretendente” e apds selecione a opgao “ndo” no botdo “Casal?”. Ao
final clique no botao “Salvar”.

73



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

&¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento e

Registro de Pretendentes
z
10

CARACTERISTICAS DO P . . CARACTERISTICAS DA
PRETENDENTE ORGAOQ JULGADOR DADOS DO 1° PRETENDENTE DADOS DO 2° PRETENDENTE CRIANGA/ADOLESCENTE

DADOS DA HABILITAGAO ~ HIST >

30
st @ sm O
Deseja adotar Internacionalmente? Desativar v
[ [ [JAM ¥IBA ¥ICE ¥DF ¥ES ¥GO ¥MA @MT ¥MS ¥MG #PA #PB #PR #PE #PI MRN #RS @RJ ¥RO ¥RR ¥
Marcar Todos (JAC (JAL (AP [JAM #IBA WICE #DF ¥ES ¥IGO ¥MA ¥IMT #MS ¥MG #PA #PB #IPR ¥ PE #PI RN YRS #RJ 4RO #RR #SC
#isp ¥sE 9IT0
Data do Casamento/Unido 22/12/2001
s 2° - se necessario
| Inverter Ordem de Pretendente sm Q) nNio |
Observagdes

Caso ambos desejem permanecer habilitados, utilize o passo a passo acima e cadastre o segundo
pretendente, conforme o passo a passo 4.6, a. Pode ser utilizada a mesma data da sentenca, para
nao haver prejuizo.

i) Inativagdo manual
Para inativar manualmente o pretendente, mesmo antes do vencimento da habilitacdo, na aba

“Caracteristicas do pretendente”, selecione a opcao “Desativar no status do registro”. A seguir,
pressione o botao “Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento

Registro de Pretendentes ﬂ SALVAR

Status do Registro - Registro de Pretendente Sem Pendéncias - Vilida por mals 967 dia(s)

CGARACTERISTICAS DO P — - T ¢ T P
PRETENDENTE ORGAO JULGADOR DADOS DO 1° PRETENDENTE DADO ) 2 DI c - DADOS DA HABILITACAO

. v
gﬂ:rca;;od?rso AC @AL DAP [laM #8A CcE CoF Es D60 CMa OMT CMs DMG Cpa Dps PR P Hpt RN DRs ORJ RO DRR sc

Data do Casamento/Uniéo

Inverter Ordem de Pretendente () S

Observacdes :
g ©irmao mais velha deve ter idade maxima de quatro anos e 0 menor obrigatoriamente menos de um ano de idade.

Status do Registre  Desativar 12 -

]) Ficha em PDF
Caso o pretendente ndo possua acesso a internet para realizar o pré-cadastro, € possivel imprimir
a ficha através do PDF, no icone localizado ao lado das “Caracteristicas do pretendente”.
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<® SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento AN o e
Registro de Pretendentes | PEsquisa

ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE R RS casDs DADOS DA HABILITAGAO

CARACTERISTICAS DO
CRIANGA/ADOLESCENTE

PRETENDENTE

Stas  Todos -
Habilitaggo  Todos .

Registros entre Data de Sentenca de Habilitagio

Registros de Pretendentes com Adogdo Concluida entre

PROXIMO —>

k) Pesquisar pretendentes

Para verificar os seus pretendentes, acesse o Menu “Pretendentes” e clique em “Pesquisar”. Os
pretendentes azuis estdo INATIVOS. A data de validade da habilitacéo é de 03 anos. Passada a
validade, ndo havendo renovacéao, os pretendentes sdo inativados. Para reativar os pretendentes
gue renovarem, favor verificar o item “Renovacgéo da Habilitagao”.

Os verdes estao ativos, com habilitacdo valida. Utilize os FILTROS (status, habilitacdo, situacao)
para pesquisar apenas ativos, disponiveis, etc. O botdo “Pesquisar’ retorna apenas os
pretendentes da sua Comarca.

Caso nédo encontre um pretendente, acesse o Menu “Pretendentes” e na aba “Dados do 1°
pretendente” digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”’. Nesse caso o Sistema busca todos

os pretendentes do Brasil. Caso encontre algum pretendente seu, solicite a vara a
TRANSFERENCIA.

Caso nao encontre seu pretendente que havia sido cadastrado através de nenhuma dessas formas,
entre em contato por meio do e-mail: sistemasnacionais@cnj.jus.br.

|) Excluir Suspenséo temporaria de consulta

Caso seja necessario remover uma suspensao temporaria de consulta basta encontrar o registro
da suspensao na aba “Ocorréncia” e clicar no botao “Excluir ocorréncia”, que s6 aparece no caso
de a suspensao ainda estar ativa. Opc¢ao disponivel apenas para administradores do Sistema.
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< SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento 22 PRETEIDENTES v

Registro de Pretendentes

Elaine Batista da Cruz - Registro de Pretendente para Corrego imediata - Habilitago Suspensa Temporariamente

CARACTERISTICAS DO
PRETENDENTE

CARACTERISTICAS DA
CRIANGA/ADOLESCENTE

LISTA DE CRIANGAS COM O

PRETENDENTE Cotiinte]

DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIGAO

[El ORGAOJULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE

Registio
Teste De 25/01/2021  25/02/2021 - Regist

1
suita a Adog3o - Isabely Fontana da Mota W EXCLUIR OCORRENCIA

m) Excluir Desvinculacéo

Caso seja necessario remover uma desvinculacdo que foi gerada de forma equivocada, basta
encontrar o registro da Desvinculagdo na aba “Ocorréncia” e clicar no botdo “Excluir
Desvinculagao”, que s6 aparece no caso da crianga/adolescente ou do pretendente ndo estarem
associados a uma nova vinculacdo e ambos ainda estarem ativos no Sistema. Opc¢ao disponivel
apenas para administradores do Sistema.

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento F 32 PRETENDENTES ~

CARACTERISTICAS DA ‘ LISTA DE CRIANGAS COM O
CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIGAO PRETENDENTE

CARACTERISTICAS DO
PRETENDENTE

[El ORGAOJULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE OCORRENCIAS

Taine Batista da Cruz por outio Motivo - Motho - teste - Registrado em 15/07/2020

21/0 I v o
A crianca Abra antos = Elaine
15/07/2020 - DesvinculagBo por outro Motivo - isabely Fontans da Mota I W EXCLUIR DESVINCULACAO |

4.7 MENU GUARDAS

Este Menu apenas mostra o registro de guardas de crian¢as ou adolescentes, sendo divididas em:
Guarda sem fins de adocgéo, Adocéo Intuitu Personae e Adogdes pelo Cadastro. Para se cadastrar
a guarda, a exemplo do acolhimento, deve-se acessar a aba “Criangas” e a partir do andamento
“Colocar sob Guarda” incluir os dados necessarios. E possivel utilizar a ferramenta de filtros para
realizar buscas especificas sobre Guardas (ver item 4.14).

o

FILTRO

<® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

DADOS DO PROCESSO

DADOS DA GUARDA/TUTELA

s Todo -
Tip Todo -

glstres entre  Data de Inicio -~
Estad, Selacior -
Grgio Julgador  Selecionar -

PROXIMO —>
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a) Filtros de guardas com fins de adocéo canceladas e concluidas
O Sistema permite que o usuario verifique se as guardas com fins de ado¢ao foram bem-sucedidas
ou ndo. Para isso, acesse a aba “Guardas” e escolha o tipo de guarda: Adocéo pelo cadastro ou
Adocéo Intuitu Personae e o status desejado. O status “Cancelada” agrupa todas as guardas que
nao resultaram em adocao (desisténcia, falecimento e maioridade e inativacdo). Ja o status
“Concluida” exibe apenas as guardas que resultaram em adocao.

FILTRO DADOS DA ADOQAO PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Status  Canceladas -

I Tipo  Apenas Adogses pelo Cadastro I -

Registros entre  Data de Inicio v
Estado  Selecionar -

Orgao Julgador Selecionar v

PROXIMO —»

4.8 MENU ADOCOES

Nesta pagina estao as adoc¢des pelo cadastro finalizadas e registradas no Sistema. Mais uma vez,
como ocorre no acolhimento e guarda, para se cadastrar uma situacdo de adocdo para uma
crianga/adolescente, o procedimento é ir para a aba “Criangas” e a partir do campo “Andamento”
dar o encaminhamento necessario. Nesta pagina, € possivel utilizar a ferramenta de filtros para
realizar buscas especificas sobre Adogoes.

a 0 ~ 0 CONSELHO _
¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento @\ e

FILTRO DADOSDA ADOGAO  DADOS DO PROCESSO

status  Todos v

Registros entre Data de Sentenga v

Tipa Selecionar v

Estado Selecionar v

Grgéo Julgador Selecionar v

PROXIMO —>»
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4.9 MENU USUARIOS:

Nessa aba sdo cadastrados os usuarios que alimentarao o Sistema. Os juizes poderdo cadastrar
novos usuarios de suas Comarcas (auxiliares de juiz ou Promotores/Defensores Publicos).
Administradores regionais poderdo também cadastrar juizes, bem como os administradores
nacionais. Essa aba ndo aparece para todos os usuarios. Apenas para aqueles que tem perfil que
0s permita efetuar cadastramento.

Insta destacar que, objetivando melhorar o Sistema e sempre visando o melhor interesse dos
direitos das criangas e dos adolescentes, foi criado o perfil de administrador do Ministério Publico
(MP) que pode cadastrar outros membros do MP e visualizar os dados do estado.

Caso 0 usuario deva ter acesso a mais de um Orgéo Julgador, utilize o botdo CTRL do
teclado para selecionar mais de um 6rgéao.

Para cadastrar um novo usuario, cligue no Menu “Usuarios”. A seguir, clique no botao “Cadastrar’
e preencha todos os campos azuis (obrigatérios) e os demais que desejar. Ndo esqueca de
selecionar o tipo de usuario, o estado e o Org&o Julgador (que deve ficar em azul e depois cinza).

Registro de Usudrios

FILTRO  DADOS DO USUARID

-
Estado
Grgio Julgador
-
-
Corfirmacio de Senha. c e

€ ANTERIOR © ADICIONAR

Registro de Usubrios

D PPl dm LA ]

- 3
R bl = s Ll e Pl B B
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No campo “Nome”, clique no botdo “Nova” para que os campos do usuario sejam abertos. Preencha
todos os campos azuis (obrigatérios):

:

Caso a pessoa ja tenha sido cadastrada no Sistema, preencha o nome ou CPF e clique no botédo
“Procurar”. O Sistema abrira os dados ja cadastrados.

Também € muito importante cadastrar o e-mail no cadastro, pois a recuperacao de senha é feita
através dele. Para isso, clique no botao “Novo contato”.

I MovoContate? () °© I

Ao final clique no botao adicionar:

4.10 MENU ORGAO JULGADOR

O cadastramento e eventuais alteracées nos perfis dos Orgéos Julgadores sdo efetuadas nesta
aba. Nessa aba também é informado quem é o Magistrado/a responsavel pela aquela unidade, que
devera ter sido previamente cadastrado na aba “Usuarios”.

E de suma importancia que os telefones e correios eletrénicos sejam mantidos atualizados nesse
campo, a fim de facilitar a comunicac&o entre os diferentes Orgaos Julgadores.

<9 SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento o

Registro de Orgéo Julgador

DADOS DO ORGAO JULGADOR

19 VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE SALVADOR

m fana M

Salvador v

Cédigo de Identificagac do CNJ 4186

Magistrado 3 PROCURAR
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Também é possivel utilizar esta aba para pesquisar outros Orgéos Julgadores.

o c ~ . CONSELHO R
& SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento CN J Ll S\ ORoo JuLGaooR v n

Registro de Orgdo Julgador |PESquisa

DADOS DO ORGAO JULGADOR

Selecionar

Municipio Selecionar -

4.11 MENU ORGANISMO INTERNACIONAL

Possuem acesso a esta aba os perfis de Administradores Estaduais, ACAF, CEJAI's e os
administradores nacionais. Os Organismos que trabalham com as adoc¢des internacionais devem
ser cadastrados nesta aba pela ACAF.

. - ~ o CONSELHO
¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento CNJ & | ) ORGANISMO INTERNACIONAL | n

b

Registro do Organismo Internacional CADASTRO

DADOS DO ORGANISMO
INTERNACIONAL
|

REPRESENTANTES

Selecionar v

Tipo da Instituigio Selecionar 49 v

Credenciado v

Novo Enderego? () Sim

Novo Contato? O Sim

59

PROXIMO —>

E importante manter na aba de representantes, todos as pessoas que representam o Organismo,
seja nacionalmente ou estadualmente:
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Registro do Organismo Internacional

DADOS DO ORGANISMO

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

aNJ

CADASTRO

REPRESENTANTES

INTERNACIONAL

Tipo Representante

1° Representante

Selecionar

fome Y PROCURAR +2 NOVA

i EXCLUIR REPRESENTANTE

Novo Representante?

Q sm

& ANTERIOR

92

© ApicionAR

& ORGANISMO INTERNACIONAL ~ n

Apos inserido o Organismo, apenas a ACAF pode editar os dados e incluir e excluir representantes:

& SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento

Registro do Organismo Internacional

DADOS DO ORGANISMO

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

aNJ

|@ ORGANISMO INTERNACIONAL | “

# EDITAR

REPRESENTANTES

INTERNACIONAL

Tipo da Institui¢do

Data de Publicagio

Data de Vencimento

Niimero da portaria federal

Estados Unidos v
Organismo Internacional v
08/09/2016
09/08/2018
70/2016
Credenciado v

ACROSS THE WORLD ADOPTION

Novo Enderego?

Enderegos

Novo Contato?

Meios de Contato

PROXIMO =

1.21 - HML
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&® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento @\ TGS © ovcmnswowreruacionas - n

Registro do Organismo Internacional B sawar

DADOS DO ORGANISMO
INTERNACIONAL

REPRESENTANTES

4.13 UTILIZAR O BOTAO PESQUISA DOS FILTROS PARA GERAR RELATORIOS E
ESTATISTICAS

Em quase todas as abas do Sistema, existem os botdes “Estatisticas” e “Relatérios”. Esses botdes,
situados no canto superior direito da pagina, sé aparecem na opgéao “Pesquisa”. Para se gerar tanto
relatorios quanto estatisticas, deve-se usar as opcdes de filtragem do Sistema. Pode-se usar
guantos filtros se desejar para refinar cada vez mais a pesquisa. Da mesma maneira, apos aplicar
um ou mais filtros, pode-se gerar relatérios, que sdo um resumo de todas as criangas, adolescentes,
pretendentes, entre outros.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento CNJ (TSRO CRIANGAS E ADOLESCENTES v n

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA  DADOSDE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Status Todos os Ativos v

TARUUEUD
] Adotado(AdogEo Iptuitu Personae)

) Reintegrado aos GEnitores

32 [) Em Processo de AHog&o pelo Cadastro
) Sob Guarda

¥ Acolhido

' Falecimento

") Evadido

=/ N3o Identificado

Situagao

Apenas Aptas a Adogao sim O N&o 49

Cumprem Requisitos e ndo Aptas a Adogdo O sim O Nao

Apenas Vinculadas O Sim O Nao

Apenas na Condigdo Selecionar -
Idade entre 0 anos 0 mesese 0 anos a meses
Registros entre Data de Nascimento v
Periodo de Audiéncia Ci d: i v
Ano de Audiéncia Concentrada 2019 v

PROXIMO =

1.21-HML
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4.14 ALTERACAO DE SENHA DE ACESSO

Caso o usuério deseje alterar sua senha de acesso, basta clicar no icone de usuério, no canto
superior direito do programa e clicar na opgao “Alterar senha”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento G\U [UCHD O CRIANGAS E ADOLESCENTES - n

Isabely Fontana da Mota - Administrador CNJ

Registro de Criangas/Adolescentes | PESQUISA Y PESQUISAR

ﬁ Alterar Senha

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DAFAMILIA DADOS DE SAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DEPROCESSO  OUTRAS INFORNEEES Manual

I:l Tutorial

Status Todos os Ativos v
3] sair

) Adotado

4.15 TUTORIAL

Caso seja necessério visualizar o presente manual, basta clicar no icone de usuario, no canto
superior direito do programa e clicar na opc¢éao “Tutorial”:

- - -~ - ‘:DHS’ELHO
¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento m_j AR CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n

Isabely Fontana da Mota - Administrador CNJ

Registro de Criangas/Adolescentes |PESQuUISA B PESQUISAR

ﬂ Alterar Senha

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~DADOS DAFAMILIA DADOSDESAUDE ORGAO JULGADOR DADOSDEPROCESSO  OUTRAS INFORNEEES Manual

B Tutorial
Status Todos os Ativos -

3] sair

=
Situagdo . AdoIadG -

4.16 FUNCIONALIDADES DOS ADMINISTRADORES DO SISTEMA

a) Unificar criancas/adolescentes

7z

Para que os cadastros das criancas/adolescentes possam ser unificados, é necessario,
primeiramente, que ambos sejam atualizados e estejam idénticos, sobretudo nos seguintes
dados: nome, data de nascimento, nome da mde e do Orgdo Julgador. Posteriormente, é
necessario ativar um dos cadastros e inativar o outro.

Apbs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitacdo de unificacdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissdes Estaduais Judiciarias de Adog¢do ou de Adocado Internacional),
juntamente com os dados da crianca/adolescente (nome, data de nascimento e 6rgdo julgador), a
fim de ser procedida a unificagéo.
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Por vezes, ao tentar realizar o procedimento de unificacdo de criangas/adolescentes, o Sistema
gera uma informacgéo de que néo € possivel alterar os dados, para realizar a unificagédo, devido a
crianga/adolescente estar em duplicidade. Com isso, para ter éxito no processo de unificagcéo, €
necessario desativar manualmente uma das criangas/adolescentes em duplicidade e, a seguir,
editar os dados no registro. Apos a alteracdo, no registro ativo da criangca/adolescente aparecera a
opcgao “UNIFICAR” e sera possivel concluir o procedimento.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificacdo, este deve seguir 0s seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opcao "Crianca/adolescente". Em pesquisa, selecione "Dados da
crianga", informe o nome, ou parte dele, e cligue em “Pesquisar’. Na lista, selecione o registro
ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificagdo, apenas um deve estar ativo,
o restante deve ser modificado para DESATIVADO).

Na aba “Ocorréncias” sera exibido o botdo “Unificar” caso existam criancas/adolescentes do mesmo
Orgao Julgador com o0 mesmo nome e mesma data de nascimento. Clique no botZo e todos os
registros serdo unificados:

Andamento Manter Situagdo Atual v

DADOS DESAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

Nova Ocorréncia?

1 duplicata encontrada UNIFICAR CRIANCA

b) Unificar Servico de Acolhimento

Para que os cadastros dos servicos de acolhimento possam ser unificados, é necessario,
primeiramente, que ambos sejam atualizados e estejam idénticos. Posteriormente, € necessario
ativar um dos cadastros e inativar o outro.

ApoOs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitacdo de unificacdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissdes Estaduais Judiciarias de Adogdo ou de Adocgdo Internacional),
juntamente com os dados do servigo de acolhimento, a fim de ser procedida a unificagéo.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificacdo, este deve seguir 0s seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opcao "Servigo de Acolhimento". Em pesquisa, selecione "Dados do
Servigo de Acolhimento", informe o nome, ou parte dele, e cligue em “Pesquisar”. Na lista, selecione
o registro ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificacdo, apenas um deve
estar ativo, o restante deve ser modificado para DESATIVADO).
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Registro do Servigo de Acolhimento | PESQuISA

DADOS DO SERVICO DE

EILIRO ACOLHIMENTO

POPULAGAO ATENDIDA

Selecionar v
Selecionar v
Selecionar v
Selecionar v
&} PROCURAR +3 NOVA
30
& ANTERIOR PROXIMO —>

Na aba “Ocorréncias”, sera exibido o botdo “UNIFICAR” caso existam servicos de acolhimento do
mesmo Org&o Julgador com o mesmo nome (os nomes devem ser iguais). Clique no bot&o e todos
0s registros serao unificados.

<® SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento | Y ScRVIcoS DEACOLHIMENTO - n

DAD:E‘ODO RSO LISTA DE CRIANGAS ACOLHIDAS HISTORICO DE OCUPAGAO  HISTORICODEEDIGAO  OCORRENCIAS

NAD AUTORIZADO

- De: 1o - NAQ AUTORIZADO

- Desacolnimento - NAO AUTORIZADO Nenhuma informagao registrada. - Registrado em 20/07/2019
- Desacolhimento - NAO AUTCRIZADO Nenhuma informagao registrada. - Registrado em 20/07/2019
- Desacolhimento - NAQ AUTORIZADO Nenhuma informagéo registrads. - Registrado em 20/07/2019

Nova Ocorréncia?

I 5 duplicatas inativas encontradas I
UNIFICAR ABRIGO

& ANTERIOR PROXIMO =

ATENCAO: ap6s a mudanca, serdo unificadas as criancas/adolescentes e os servicos de
acolhimento e ndo podera ser desfeito.

¢) Unificar Org&o Julgador

Para que os cadastros do Orgdo Julgador possam ser unificados, é necessario, primeiramente, que
ambos sejam atualizados e estejam idénticos. Posteriormente, € necessario ativar um dos
cadastros e inativar o outro.
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Apébs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagdo de unificagdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissbes Estaduais Judiciarias de Adocdo ou de Adocdo Internacional),
juntamente com os dados do Orgéo Julgador, a fim de ser procedida a unificag&o.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificacdo, este deve seguir 0s seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opcéo "Orgdo Julgador". Em “Pesquisa”, selecione o Estado ou
Municipio em que foi identificada a duplicidade.

. . ~ . CONSELHO . - -
<¥ SNA Sistema Nacional de Adoc&o e Acolhimento ONJ = n
i
Registro de Orgao Julgador |PESQuUISA |

DADOS DO ORGAO JULGADOR

Estado RV 20 -

Municipio Selecionar v

O nome dos dois Orgaos Julgadores deve ser igual. Dessa forma, se for necessario, altere o nome

do Orgdo Julgador. Entre no Orgdo Julgador correto (que devera ser mantido) e clique no botdo
“Unificar” no final da pagina.

. ) ~ . o -
< SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento e
L e -
Cédigo de Identificagao do CNJ
Magistrado Y PROCURAR
Email
Importagéio de Arquivo Nenhum arquivo selecionado @3 IMPORTAR

1 duplicata encontrada

UNIFICAR VARA
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d) Unificar pretendente

Para que os cadastros dos pretendentes possam ser unificados, é necessario, primeiramente, que
ambos sejam atualizados e estejam idénticos, sobretudo nos seguintes dados: nome; CPF; e
Orgao Julgador. Posteriormente, é necessario ativar um dos cadastros e inativar o outro.

Apébs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagdo de unificagdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissbes Estaduais Judiciarias de Adocdo ou de Adocdo Internacional),
juntamente com os dados dos pretendentes (nome, CPF e 6rgéo julgador), a fim de ser procedida
a unificacao.

Por vezes, ao tentar realizar o procedimento de unificacdo de pretendentes, o Sistema gera uma
informacdo de que ndo é possivel alterar os dados, para realizar a unificacdo, devido aos
pretendentes estarem em duplicidade. Com isso, para ter éxito no processo de unificacdo, &
necessario desativar manualmente um dos pretendentes em duplicidade e, a seguir, editar os
dados no registro. ApOGs a alteracdo, no registro ativo do pretendente aparecera a opcao
“‘UNIFICAR” e sera possivel concluir o procedimento.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificacdo, este deve seguir 0s seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opcédo "Pretendente”. Em pesquisa, selecione "Dados do 1°
pretendente", informe o nome, ou parte dele, e clique em “Pesquisar”. Na lista, selecione o registro
ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificacdo, apenas um deve estar ativo,
0 restante deve estar inativo).

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento ONJ &= S/

CARACTERISTICAS DA

CARACTERISTICAS DO
CRIANCA/ADOLESCENTE

ORGA °
PRETENDENTE ORGAO JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE

FILTRO DADOS DA HABILITAGAO

Y PROCURAR +2 NOVA

& ANTERIOR PROXIMO —>

O nome, CPF e Org&o Julgador dos pretendentes devem ser iguais. Dessa forma, se for necessario,
altere os dados antes de unificar. Entre no registro do pretendente correto (que devera ser mantido)
e na aba “Ocorréncias”, clique no botdo “Unificar’ no final da pagina.
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< SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento AN = e

Registro de Pretendentes

Maria Costa - Regisiro de Pretendente Sem Pendéncias - Vélida por mais 825 dia(s)

CARACTERISTICAS DA

o - 5 " o
< A0 JULGADOR  DADOS DD 1° PRETENDENTE DADOS DA HABILITACAQ  HISTORICO DE EDICAD = S ANCASIDINL

PRETENDENTE

CRIANGA/ADOLESCENTE

Nova Ocorréncia?

1 duplicata encontrada
UNIFICAR PRETENDENTE

ATENCAO: apés a mudanca, serdo unificados os registros e ndo podera ser desfeito.

e) Colocar em processo de Adocao pelo cadastro

Em alguns casos de excecado, quando os usuarios ndo encontrarem os pretendentes na lista de
busca da crianca/adolescente para vinculacdo, e ela/ele ja esteja em estagio de convivéncia, 0s
Administradores Estaduais podem colocar em processo de adocdo pelo cadastro com o0s
pretendentes diretamente, independente do seu status e perfil.

Todavia, para que este procedimento seja efetuado, € necessario haver determinacéo judicial
nesse sentido. Em existindo essa determinacdo, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude devera envia-la juntamente com a solicitagcdo de colocagédo em processo de adogao pelo
cadastro para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva unidade federativa
(que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias da Infancia ou as
Comissdes Estaduais Judiciarias de Adoc¢éo ou de Adocao Internacional), a fim de ser procedida a
colocacéao.

Juntamente com a solicitacdo e a determinacao, deveréo ser enviados 0s seguintes dados:

- Nome da crianca/adolescente;

- Nome dos pretendentes;

- N° do processo em que restou deferida a guarda (niumero do CNJ, sem pontos, barras ou digitos);
- Data de propositura/ingresso do processo;

- Data de deferimento da guarda/inicio do estagio de convivéncia.

Para que o Administrador Estadual efetue procedimento, este deve seguir 0s seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a op¢ao entrar no cadastro da criangca/adolescente, clique em “Editar”
e no andamento escolha “Colocar em adogao pelo cadastro”. Caso a crianca/adolescente esteja
acolhida/o, é necessério informar os dados do desligamento.
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<® SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento @\ © cumens evoescanres - n

Registro de Criangas/Adolescentes

MARIA DOS SANTOS - Registro de Crianca para Solu¢do Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

Andamento Colocar em Adogdo pelo Cadastro v

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA ~ DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES ~ HISTORICODE >

Motivo do Desligamento Selecionar -

Data de Fim do Acolhimento Data de Fim do Acqlhimento

Justificativa

PROXIMO =

A seguir, informe o nome ou CPF do pretendente, e clique no botdo “Procurar’. Clique no
pretendente que realizara a adocao.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento N = e

Registro de Adogao pelo Cadastro

DADOS DA ADOGAO PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Pretendente para a Adogéo pelo Cadastro joana de souza [} PROCURAR

| Pessoas j4 cadastradas  Joana De Souza Castro |

Observagoes

PROXIMO =

Preencha também os dados do processo e clique no botdo “Adicionar”.
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. . - . CONSELHO v
<@ SNA Sistema Nacional de Adoczo e Acolhimento CONJ = =)

Registro de Adogao pelo Cadastro

DADOS DA ADOGAO PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Niimero do Processo

Data Entrada do Processo

Situagio da Adogdo pelo Cadastro Em Vigor v

Data de Inicio da Convivéncia

€ ANTERIOR © ADICIONAR

1.29 - Treinamento

f) Transferir cadastros

O Administrador Estadual consegue transferir criangas, adolescentes, pretendentes e servicos de
acolhimento dentro do mesmo estado. Para isso, acesse o cadastro e no campo “Orgédo Julgador”
realize a alteragao. A seguir clique em “Salvar”.

Os administradores ndo possuem o botdo transferir pretendentes, mas apenas a
possibilidade de alterar a Comarca diretamente na aba Org&o Julgador.

g) Relatorio de audiéncias concentradas néo respondidas

O Administrador Estadual pode conferir se os Orgéos Julgadores estéo realizando as reavaliacées
de acolhimento e, consequentemente, se as audiéncias concentradas estdo sendo realizadas.

Tendo em vista a mudanga de metodologia do relatério, que exibe todas as criangas/adolescentes
acolhidas/os no semestre, mesmo as/os que estdo na situacdo apds o més de abril e outubro,
criamos 02 filtros da situacdo da audiéncia:

a) Respondido — todas as criangas/adolescentes acolhidas/os foram reavaliadas em audiéncia
concentrada durante o semestre;

b) Nao respondido ap6s 06 meses de acolhimento — alguma crianca/adolescente acolhida/o a mais
de 06 meses (ou seja, que ja estava acolhida nos meses em que deveria ser realizada a audiéncia
concentrada) nao foi reavaliada em audiéncia concentrada durante o semestre;
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Para gerar o relatorio, selecione o Menu “Criangas e Adolescentes” e na aba “Filtro”, escolha o
periodo, ano e situagio da Audiéncia Concentrada. A seguir, na aba “Orgéo Julgador” selecione o
estado e clique no botao “Relatorio”.

IMPORTANTE: para gerar o filtro do relatério eletrbnico das audiéncias concentradas do segundo
semestre de 2019, é necessario marcar também a opcdo “acolhidos” para que nado constem
criancas/adolescentes que estdo desacolhidas/os ou inativas/os. Tal procedimento € necessario,
pois nao foram importados os registros das audiéncias concentradas do primeiro semestre de 2019
e anteriores do CNCA, em razdo da mudanca na metodologia de criacdo de relatorio. Cabe ressaltar
gue, no primeiro semestre de 2020, j& ndo sera necessario utilizar o referido filtro, tendo em vista
que teremos as informacgdes do relatorio 2/2019 para utilizar como parametro.

<9 SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento (N i JleEt LR n

| FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE ~ DADOS DA FAMILIA ~ DADOS DESAUDE ~ ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Status Todos v

[ Adotado

") Adotado(Adog&o Intuitu Personae)

() Reintegrado aos Genitores

) Em Processo de Adogao pelo Cadastro
[/ Sob Guarda

[ Acolhido

[ Falecimento

[/ Evadido

[/ N&o Identificado

situagio

Apenas Aptas a Adogdo Selecione v

Cumprem Requisitos e ndo Aptas a Adogio () sim () Nao

Apenas Vinculadas () sim () Mo

Apenas na Condigdo  Selecionar v
Idade entre 0 anos 0 mesese 0 anos 0 meses
Registros entre Data de Nascimento v
Periodo de Audiéncia Concentrada  2° Semestre v
29
Ano de Audiéncia Concentrada 2019 v
Situagéo da Audiéncia C Nao ido apds 6 meses de Acolhimento -

PROXIMO =
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